
Grupo de Atividades Atividade Faixa Tempo de duração da atividade no PGD Percentual mínimo de redução
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 - HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 - HORAS 8 2%
A - 1 HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 - HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%

Elaboração de Relatório Técnico

Elaboração e acompanhamento do PDI

Elaboração e revisão de normativos

Manutenção do Plano de Contratação Anual

Monitoramento da agenda institucional do 

Confecção de Minuta de Edital.

Consultas e atualizações em sistemas 
estruturantes

Consultas e lançamentos de Diarias e 
Passagens

Elaboração de Documentos Tecnicos

Elaboração de Nota Tecnica

Elaboração de Parecer

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos 
Institucionais

Análise de impacto para verificar 
indicadores de gestão

Analise de Projeto Basico

Assessoria à chefia imediata

Atendimento ao servidor, estudante, 
comunidade em geral

Atualização da dados estatísticos

Cadastro de prestação de contas de 
servidor no SCDP



C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 - HORAS 8 2%
A - 1 HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 - HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%

Participação em comissões

Participação em Eventos

Prestação de serviço de gestão e 
fiscalização de contratos, convênios e 
parcerias

Revisão textual de documentos/mídias

Produção ou edição de comunicação 
interna ou externa

ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL

Acompanhamento dos projetos de 
extensão de fluxo contínuo

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Atendimento ao servidor, estudante, 
comunidade em geral

Atendimento Especializado aos estudantes 
e responsáveis

Atualização da dados estatísticos

Confecção de Minuta de Edital.

Distribuição e acompanhamento de tarefas 
junto aos servidores da Coordenação

Participação em Eventos

Participação em reuniões

Pesquisa para elaboração de Mapa de 
Preços

Prestação de serviço aquisição de 
equipamentos ou contratação de serviços

Prestação de serviço de apoio ou 
atendimento técnico administrativo

Prestação de serviço de gestão e 
fiscalização de contratos, convênios e 
parcerias

Monitoramento da agenda institucional do 
Setor

Participação em comissões

ADMINISTRATIVO



D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%

DOC - Orientação, acompanhamento, 
supervisão de Estágio Profissional 
Supervisionado e Estágio Curricular

DOC - Participação das reuniões de 
Conselhos de Classe

DOC - Elaboração, implantação e avaliação 
dos currículos dos cursos ofertados pela 
Instituição

DOC - Estudo individual e de 
aperfeiçoamento docente

DOC - Ministrar aulas
DOC - O atendimento extraclasse aos 
discentes: programas de nivelamento, 
reforço escolar, monitoria e de estudos de 
Recuperação Paralela e de Progressão 
Parcial
DOC - Orientação de Projetos de Conclusão 
de Cursos Técnicos (PCCTs), de Trabalhos de 
Conclusão de Curso (TCCs), artigos 
científicos, monografias, dissertações e 
teses

DOC - Orientação de projetos e programas 
de iniciação científica, de iniciação 
tecnológica e/ou de programas similares

DOC - Coordenação, orientação, supervisão 
e avaliação de atividades de extensão, tais 
como programas e projetos de estágios, 
bem como à elaboração de relatórios de 
acompanhamento e final

DOC - Elaboração de calendário de 
reposição de aulas

DOC - Elaboração do PIT

DOC - Elaboração do plano de ensino

DOC - Elaboração, aplicação e correção de 
instrumentos avaliativos
DOC - Elaboração, execução, avaliação e 
atualização do Projeto Político Pedagógico 
Institucional (PPPI), do Plano de 
Desenvolvimento Institucional (PDI) e do 
Plano de Estratégico Institucional (PEI) 
vigentes

Revisão textual de documentos/mídias

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.
DOC - Ações de coordenação e/ou 
participação no desenvolvimento de 
projeto de pesquisa financiado por agência 
de fomento ou pela própria Instituição

DOC - Acompanhamento e/ou orientação 
de atividades complementares
DOC - Atendimento, orientação, 
acompanhamento e coordenação de 
programas socioassistenciais e de projetos 
destinados ao desenvolvimento integral dos 
discentes
DOC - Comunicações ou publicações em 
congressos, seminários, conferências e 
outros eventos de caráter científico e/ou 
tecnológico, como palestrante, expositor ou 
ouvinte

ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL



D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%

DOC - Participação em reuniões de 
planejamentos pedagógicos

DOC - Pesquisa em grupos e projetos de 
pesquisa aprovados

DOC - Pesquisa em programas de 
cooperação e outras formas de intercâmbio
DOC - Planejamento das atividades teórico-
práticas de sala de aula, de laboratório, de 
campo ou em outro ambiente de 

DOC - Participação em eventos de extensão 
internos e externos
DOC - Participação em órgãos colegiados de 
representação extensionista, tais como 
conselhos, comissões, comitês, núcleos e 
fóruns internos

DOC - Participação em programas de 
acesso, permanência, êxito e de inclusão no 
mundo do trabalho

DOC - Participação em programas de 
cooperação e em atividades de intercâmbio
DOC - Participação em programas 
institucionais de capacitação/atualização, 
em todos os níveis e modalidades, de 
formação continuada de docentes voltados 
para o público interno e externo, assim 
como na participação em programas de 
cooperação interinstitucional

DOC - Participação em reuniões

DOC - Participação em atividades 
socioeducativas, tais como treinamentos 
desportivos, ensaios artístico-culturais de 
natureza regular e institucionalizadas pelo 
IFAM
DOC - Participação em bancas de avaliação 
de Relatórios Finais de Estágio Profissional 
Supervisionado, Estágios Curriculares, 
PCCTs e TCCs
DOC - Participação em bancas 
examinadoras e em eventos de cunho 
técnico-científico e pedagógico, organizados 
na própria Instituição

DOC - Participação em bancas 
examinadoras e em eventos de extensão 
dentro e fora da Instituição
DOC - Participação em bancas 
examinadoras e eventos acadêmicos 
científicos e/ou tecnológico na Instituição 
ou em outras
DOC - Participação em cursos de 
qualificação profissional e eventos de 
caráter extensionista como palestrante, 
instrutor ou ouvinte

Conselhos de Classe

DOC - Participação das reuniões de 
Coordenações de Curso e de Colegiados de 
Curso

DOC - Participação de reuniões 
administrativas

DOC - Participação de reuniões de Pais e 
Mestres

DOC - Participação de reuniões dos Núcleos 
Docentes Estruturantes (NDEs) e dos 
Conselhos Educacionais



C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%

A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 3 2%
D - 8 HORAS 4 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%

DOC - Visita técnica

Ações do Programa de Gestão e Melhoria 
da Qualidade (PGMQ) da UAIG

Acompanhamento da agenda do Reitor

Acompanhamento das atividades dos 
setores de controle e governança do IFAM 
(Corregedoria, Ouvidoria, Controle Interno)

Acompanhamento de Auditorias Especiais

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento sistema CONECTA/TCU

DOC - Produção intelectual, produção 
científica, técnica e de inovação tecnológica, 
representadas por meio de publicações ou 
por outras formas de expressão usual
DOC - Realização de atividades em sala de 
aula, laboratório ou outro ambiente de 
práticas pedagógicas e tecnológicas 
constantes nos projetos aprovados, 
inclusive para realização de cursos de 
extensão e FIC
DOC - Registro das atividades acadêmicas, 
tais como conteúdos ministrados, notas e 
frequências nos diários de classe e no 
Sistema de Informações Acadêmicas 
adotados pela Instituição

DOC - Registro de notas e frequência das 
atividades de extensão no Sistema de 
Informação Acadêmica
DOC - Representação docente em órgãos 
colegiados ou comissões, em órgãos 
governamentais e em entidades 
educacionais e científicas, vinculadas à 
pesquisa científica, exceto na própria 
Instituição, quando autorizados pelos 
setores competentes do campus ou pela 
PPGI
DOC - Tutoria acadêmica e/ou mediação 
pedagógica nos cursos e componentes 
curriculares ofertados na modalidade a 
distância (EaD)

campo ou em outro ambiente de 
aprendizagem
DOC - Preparação de planos de ensino, 
preparação das aulas e elaboração de 
materiais de ensino, compreendendo a 
realização de estudos, pesquisas e 
planejamento dos instrumentos de 
avaliação

DOC - Preparação e apresentação de 
propostas, em forma de projetos

ATIVIDADE DOCENTE



B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%

Atualização da Planilha de Monitoramentos 
dos TCs do TCU

Atualização de normativos internos da UAIG

Atualização do site da Auditoria

Atualizações da Planilha de 
Monitoramentos da UAIG

Atualizações da Planilha de 
Monitoramentos dos Ids da CGU

Avaliação do PGD na UAIG

Aplicação de testes de Auditoria

Assessoria à Chefia imediata da UAIG

Atendimento das solicitações do dirigente 
máximo do IFAM

Atualização da pasta compartilhada CGU - 
TCU

Atualização da pasta compartilhada UAIG

Atualização da Planilha de Monitoramentos 
das S.A. da CGU

Acompanhamento sistema e-aud/CGU

Aplicação de Grupo Focal



A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%

Elaboração de Relatório de Auditoria 
Preliminar

Elaboração de Relatório de Auditoria (RA) 
Consolidado com o PAC entregue pela 
unidade auditada

Elaboração de Notas de Auditoria

Elaboração de Notas de orientação

Elaboração de Notas Técnicas

Elaboração de Ordens de Serviço de 
Auditoria

Elaboração de Plano de Ação Corretiva 
(PAC)

Elaboração de Questionário Objetivo

Contabiliazação de Benefícios

Controle de Ordens de Serviço da UAIG

Elaboração da Matriz de Achados

Elaboração de Comunicados Internos e 
Externos

Elaboração de documentos técnicos

Elaboração de Matriz de Planejamento de 
Auditoria



F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%

Envio do Plano de Ação Corretiva (PAC) para 
a unidade auditada com prazo de devolução 
estipulado

Envio do RA Consolidado à unidade 
auditada e ao Gabinete da Reitoria

Envio do RAINT à CGU via e-aud

Envio do RAINT ao Conselho Superior para 

Elaboração e envio da Comunicação de 
Abertura de Auditoria

Elaboração e envio de Solicitação de 
Auditoria

Envio do PAINT definitivo à CGU via e-aud

Envio do PAINT final ao Conselho Superior 
para aprovação

Envio do PAINT preliminar à CGU via e-aud

Envio do Parecer de Auditoria para 
publicação junto com o Relatório de Gestão

unidade auditada

Elaboração do PAINT

Elaboração do Parecer de Auditoria

Elaboração do RAINT

Elaboração do Relatório de Gestão - Parte 
Auditoria



E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%

Participação em Rodadas de Conversa do 
TCU

Participação no Conselho de Dirigentes

Participação no Conselho Superior

Planejamento e desenvolvimento de 
estratégias para a UAIG

Prestação de serviço de apoio 
administrativo

Monitoramento das Recomendações da 
UAIG junto à unidade auditada

Participação em eventos

Participação em reuniões administrativas 
com outros setores/unidades 
(presencial/teleconferência/celular)

Participação em Reuniões de Alinhamento 
da UAIG

Participação em Rodadas de Conversa da 
CGU

Participação em Rodadas de Conversa da 
UNAMEC

Envio do RAINT ao Conselho Superior para 
ciência

Envio do Relatório de Gestão - Parte 
Auditoria para a Comissão do RG

Estudo de campo para Ação de Auditoria



D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 3 - HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E - 5 - HORAS 5 2%
F - 10 - HORAS 10 2%
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.

Registro no e-aud das respostas referente 
às Solicitações de Auditoria da CGU

Solicitação de dados do Contador Geral do 
IFAM para compor o Parecer de Auditoria

Supervisão dos Monitoramentos das 
Determinações do TCU

Supervisão dos Monitoramentos das 
Recomendações da UAIG

Supervisão dos Monitoramentos das 
Recomendações da CGU

Supervisão dos Relatórios de Auditoria

Publicação do PAINT definitivo com 
resolução do Conselho Superior

Publicação do RA Consolidado

Publicação do RAINT

Realização de Atividades de Orientação na 
Reitoria e nos Campi

Realização de Reunião de Abertura de 
Auditoria

Registro no e-aud das respostas referente 
às Recomendações da CGU

Produção de materiais gráficos da UAIG

AUDITORIA



A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%

Produção de textos jornalísticos

Realizar clipping e envio de release

Revisão textual de documentos/mídias

Acompanhamento de Programas/Projetos 
Institucionais

Análise de impacto para verificar 
indicadores de gestão

Analise de Projeto Basico

Atualização da dados estatísticos

Consultas e atualizações em sistemas 
estruturantes

Gerenciamento de redes sociais

Participação em comissões

Participação em Eventos

Prestação de serviço de gestão de projetos

Produção de conteúdos audiovisuais

Produção de materiais gráficos

COMUNICAÇÃO

Acompanhamento de notícias (para 
identificação de tendências de pautas)

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Administração de eventos

Atendimento ao servidor, estudante, 
comunidade em geral

Audiovisual: captação de áudio/vídeo 
(Ambiente aberto ou Estúdio)

Distribuição e acompanhamento de tarefas 
junto aos servidores da Coordenação

Elaboração ou revisão de Plano Operacional



D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%

Atualização da dados estatísticos

Atualização e controle de acervo 
bibliográfico virtual.

Confecção de Minuta de Edital.

Consultas e atualizações em sistemas 
estruturantes

Prestação de serviço de gestão de projetos

Prestação de serviço de gestão e 
fiscalização de contratos, convênios e 
parcerias

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos 
Institucionais

Análise de impacto para verificar 
indicadores de gestão

Articulação com parceiros externos

Atendimento ao servidor, estudante, 
comunidade em geral

Elaboração de Documentos Tecnicos

Elaboração de Nota Tecnica

Elaboração de Parecer

Elaboração de Relatório Técnico

Fiscalização e Acompanhamento de 
Contratos Administrativos de Obras 
Públicas

Prestação de serviço de apoio ou 
atendimento técnico administrativo

ENGENHARIA

estruturantes

Distribuição e acompanhamento de tarefas 
junto aos servidores da Coordenação



A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos 
Institucionais

Acompanhamento dos projetos de pesquisa 
de fluxo contínuo

Análise de impacto para verificar 
indicadores de gestão

Articulação com parceiros externos

GESTÃO DE PESSOAS

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Cadastro e Atualização de Dados em 
Sistemas de Gestão de Pessoas

OUVIDORIA
Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento dos projetos de 
extensão de fluxo contínuo

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.

Acompanhamento de notícias (para 
identificação de tendências de pautas)

Envio de informações gerenciais a outros 
setores internos que requerem extração de 
dados de bancos de dados

Inserção de metadados no Repositório 
Institucional

Manutenção de Sistemas Acadêmicos.

Participação em comissões

Participação em Eventos

Revisão textual de documentos/mídias

Disseminação seletiva da informação.

Elaboração e acompanhamento do PDI

ENSINO - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS



B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 12%
B - 2 - HORAS 2 12%
C - 4 - HORAS 4 12%
D - 8 HORAS 8 12%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%

Elaboração e acompanhamento do PDI

Participação em comissões

Participação em Eventos

Revisão textual de documentos/mídias

Participação em Eventos

Revisão textual de documentos/mídias

PLANEJAMENTO

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de processos e 
confecção de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos 
Institucionais

Análise de impacto para verificar 
indicadores de gestão

Articulação com parceiros externos

Atualização da dados estatísticos

Consultas e atualizações em sistemas 
estruturantes

Atualização da dados estatísticos

Confecção de Minuta de Edital.

Distribuição e acompanhamento de tarefas 
junto aos servidores da Coordenação

Elaboração e acompanhamento do PDI

Manutenção de Sistemas Acadêmicos.

Participação em comissões

Atendimento ao servidor, estudante, 
comunidade em geral

PESQUISA E EXTENSÃO



A - 1 - HORA 1 4%
B - 2 - HORAS 2 4%
C - 4 - HORAS 4 4%
D - 8 HORAS 8 4%
A - 1 - HORA 1 6%
B - 2 - HORAS 2 6%
C - 4 - HORAS 3 6%
D - 8 HORAS 4 6%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
E - 16 - HORAS 16 5%
F - 20 - HORAS 20 5%
G - 24 - HORAS 24 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
E - 16 - HORAS 14 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
E - 16 HORAS 16 2%
F - 24 HORAS 24 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 - HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%

Gerencia de Servidores de Dados

Gerenciamento de servidores de aplicação 
web

Elaboração de Parecer

Elaboração de Relatório Técnico

Elaboração e acompanhamento do PDI

Envio de informações gerenciais a outros 
setores internos que requerem extração de 
dados de bancos de dados

Estudo de documentação técnica

Gerencia de Serviços de Tecnolgia na 
Nuvem

Atualização, manutenção e 
operacionalização de serviço de Tecnologia 
da Informação

Criação de Manutenção de Site 
Institucional.

Customização de Tabelas

Distribuição e acompanhamento de tarefas 
junto aos servidores da Coordenação

Elaboração de Documentos Tecnicos

Elaboração de Nota Tecnica

Acompanhamento de e-mail institucional

Analise Banco de Dados

Analise de Projeto Basico

Atendimento de Chamados e Suporte a 
Usuários via OTRS

Atualização da dados estatísticos



D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
A - 1 - HORA 1 5%
B - 2 - HORAS 2 5%
C - 4 - HORAS 4 5%
D - 8 HORAS 8 5%
E - 10 - HORAS 10 5%
F - 6 - HORAS 16 5%
A - 1 - HORA 1 2%
B - 2 - HORAS 2 2%
C - 4 - HORAS 4 2%
D - 8 HORAS 8 2%

Rotinas de Backup e Restauração de Banco 
de Dados.

Sustentação de Serviços de Tecnologia

Treinamento e Implantação de Sistemas.

Participação em reuniões

Prestação de serviço de apoio ou 
atendimento técnico administrativo

Prestação de serviço de desenvolvimento 
de software

Prestação de serviço de gestão de projetos

Prestação de serviço de gestão e 
fiscalização de contratos, convênios e 
parcerias

Revisão textual de documentos/mídias

web

Manutenção de Sistemas Acadêmicos.

Monitoramento de Serviços de Tecnologia

Participação em comissões

Participação em Eventos

TECNOLOGIA


