Grupo de Atividades

Atividade

Faixa

Tempo de duragdo da atividade no PGD

Percentual minimo de redugdo

Acompanhamento de e-mail institucional

A-1-HORA

4%

B -2 - HORAS

4%

C-4-HORAS

4%

D - 8 HORAS

4%

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

A-1-HORA

12%

B -2 - HORAS

12%

C-4-HORAS

12%

D - 8 HORAS

12%

Acompanhamento de Programas/Projetos
Institucionais

A-1-HORA

5%

B -2 - HORAS

5%

C-4-HORAS

5%

5%

Analise de impacto para verificar
indicadores de gestdo

5%

5%

5%

5%

Analise de Projeto Basico

Assessoria a chefia imediata

5%

5%

5%

5%

Atendimento ao servidor, estudante,
comunidade em geral

Atualizagdo da dados estatisticos

Cadastro de prestagdo de contas de
servidor no SCDP

Confecgdo de Minuta de Edital.

Consultas e atualizagdes em sistemas
estruturantes

Consultas e langamentos de Diarias e
Passagens

5%

5%

5%

5%

Elaboragdo de Documentos Tecnicos

Elaboragdo de Nota Tecnica

Elaboragdo de Parecer

Elaboragdo de Relatdrio Técnico

o] EN DS N Kl XY DS e el EXY DS el XY S N el XY DS e el XY S e el XY S e el XY S e el XY S e el Y S N el XY S e el XY S e el XY S e e Y S e s B S R = B N

E - 16 HORAS

i
o

F - 24 HORAS

Elaboragdo e acompanhamento do PDI

A-1-HORA

N
[ EN

B -2 - HORAS

N

C-4-HORAS

o

D - 8 HORAS

0

E - 16 HORAS

i
o

F - 24 HORAS

N
S

Elaboragdo e revisdo de normativos

A-1HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 - HORAS

Manutengdo do Plano de Contratagdo Anual

A-1HORA

5%

B -2 - HORAS

5%

C-4-HORAS

5%

8 - HORAS

5%

HORA

5%

D-
A-1-
B -2 - HORAS

N I = B IS R S E N

5%




ADMINISTRATIVO

Monitoramento da agenda institucional do
Setor

C-4-HORAS

5%

D - 8 HORAS

5%

Participagdo em comissdes

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Participagdo em Eventos

A-1-HORA

5%

B -2 - HORAS

5%

5%

5%

Participagdo em reunides

Pesquisa para elaboragdo de Mapa de
Precos

Prestagdo de servigo aquisi¢do de
equipamentos ou contratagdo de servigos

ool EXN DS Kl EXY S T el XY S e el XY S e e B S R S B

i
o

N
S

Prestagdo de servigo de apoio ou
atendimento técnico administrativo

Prestagdo de servigo de gestdo e
fiscalizagdo de contratos, convénios e
parcerias

Produgdo ou edigdo de comunicagdo
interna ou externa

Acompanhamento dos projetos de
extensdo de fluxo continuo

5%

5%

5%

5%

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

Atendimento ao servidor, estudante,
comunidade em geral

Atendimento Especializado aos estudantes
e responsaveis

Atualizagdo da dados estatisticos

Confecgdo de Minuta de Edital.

5%

5%

5%

5%

Distribuigdo e acompanhamento de tarefas
junto aos servidores da Coordenagido

Participagdo em comissdes

Participagdo em Eventos

5%

5%

5%

5%

Prestagdo de servigo de gestdo e
fiscalizagdo de contratos, convénios e
parcerias

5%

5%
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5%




ASSISTENCIA ESTUDANTIL Revisdo textual de documentos/midias D - 8 HORAS 8 5%
A-1-HORA 1 12%
B - 2- HORAS 2 12%
Acompanhamento de processos e C-4-HORAS 4 12%
confecgdo de documentos. D - 8 HORAS 8 12%
DOC - Agbes de coordenagdo e/ou A-1-HORA 1 2%
participagdo no desenvolvimento de B -2-HORAS 2 2%
projeto de pesquisa financiado por agéncia [C -4 - HORAS 3 2%
de fomento ou pela prépria Institui¢do D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Acompanhamento e/ou orientagdo  [C - 4 - HORAS 3 2%
de atividades complementares D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Atendimento, orientagdo,
acompanhamento e coordenagdo de A-1-HORA 1 2%
programas socioassistenciais e de projetos |[B -2 - HORAS 2 2%
destinados ao desenvolvimento integral dos|C - 4 - HORAS 3 2%
discentes D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Comunicagdes ou publicagdes em
congressos, semindrios, conferéncias e A-1-HORA 1 2%
outros eventos de carater cientifico e/ou B-2-HORAS 2 2%
tecnoldgico, como palestrante, expositor ou|C - 4 - HORAS 3 2%
ouvinte D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Coordenagdo, orientagdo, supervisdo
e avaliagdo de atividades de extensdo, tais |A-1-HORA 1 2%
como programas e projetos de estagios, B -2-HORAS 2 2%
bem como a elaboragdo de relatérios de C-4-HORAS 3 2%
acompanhamento e final D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Elaborag&o de calendério de C-4-HORAS 3 2%
reposicdo de aulas D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
C-4-HORAS 3 2%
DOC - Elaborag&o do PIT D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
C-4-HORAS 3 2%
DOC - Elaborag&o do plano de ensino D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Elaboragdo, aplicagdo e corregdo de  [C -4 - HORAS 3 2%
instrumentos avaliativos D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Elaboragdo, execugdo, avaliagdo e
atualizagdo do Projeto Politico Pedagégico
Institucional (PPPI), do Plano de A-1-HORA 1 2%
Desenvolvimento Institucional (PDI) e do B -2 - HORAS 2 2%
Plano de Estratégico Institucional (PEI) C-4-HORAS 3 2%
vigentes D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Elaboragdo, implantagdo e avaliagdo |B -2 - HORAS 2 2%
dos curriculos dos cursos ofertados pela C-4-HORAS 3 2%
Instituicdo D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
DOC - Estudo individual e de C-4-HORAS 3 2%
aperfeicoamento docente D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
C-4-HORAS 3 2%
DOC - Ministrar aulas D - 8 HORAS 4 2%
DOC - O atendimento extraclasse aos
discentes: programas de nivelamento, A-1-HORA 1 2%
reforgo escolar, monitoria e de estudos de |B -2 - HORAS 2 2%
Recuperagdo Paralela e de Progressdo C-4-HORAS 3 2%
Parcial D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Orientagdo de Projetos de Conclusdo
de Cursos Técnicos (PCCTs), de Trabalhos de|A - 1 - HORA 1 2%
Conclusdo de Curso (TCCs), artigos B -2 - HORAS 2 2%
cientificos, monografias, dissertagdes e C-4-HORAS 3 2%
teses D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Orientagdo de projetos e programas B -2 - HORAS 2 2%
de iniciagdo cientifica, de iniciagdo C-4-HORAS 3 2%
tecnoldgica e/ou de programas similares D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Orientagdo, acompanhamento, B -2 -HORAS 2 2%
supervisdo de Estagio Profissional C-4-HORAS 3 2%
Supervisionado e Estagio Curricular D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
DOC - Participagdo das reunides de C-4-HORAS 3 2%




Conselhos de Classe D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Participagdo das reunides de B -2-HORAS 2 2%
Coordenagdes de Curso e de Colegiados de |C-4 - HORAS 3 2%
Curso D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Participagdo de reunides C-4-HORAS 3 2%
administrativas D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Participagdo de reunides de Pais e C-4-HORAS 3 2%
Mestres D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Participagdo de reunides dos Nucleos [B - 2 - HORAS 2 2%
Docentes Estruturantes (NDEs) e dos C-4-HORAS 3 2%
Conselhos Educacionais D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em atividades
socioeducativas, tais como treinamentos A-1-HORA 1 2%
desportivos, ensaios artistico-culturais de B - 2 - HORAS 2 2%
natureza regular e institucionalizadas pelo |C -4 - HORAS 3 2%
IFAM D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em bancas de avaliagdo |A-1-HORA 1 2%
de Relatdrios Finais de Estagio Profissional [B-2-HORAS 2 2%
Supervisionado, Estagios Curriculares, C-4-HORAS 3 2%
PCCTs e TCCs D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em bancas A-1-HORA 1 2%
examinadoras e em eventos de cunho B -2 - HORAS 2 2%
técnico-cientifico e pedagdgico, organizados|C - 4 - HORAS 3 2%
na propria Institui¢do D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Participagdo em bancas B -2-HORAS 2 2%
examinadoras e em eventos de extensdo C-4-HORAS 3 2%
dentro e fora da Instituigdo D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em bancas A-1-HORA 1 2%
examinadoras e eventos académicos B -2 - HORAS 2 2%
cientificos e/ou tecnoldgico na Instituicdo  |C -4 - HORAS 3 2%
ou em outras D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em cursos de A-1-HORA 1 2%
qualificagdo profissional e eventos de B -2-HORAS 2 2%
carater extensionista como palestrante, C-4-HORAS 3 2%
instrutor ou ouvinte D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 - HORAS 2 2%
DOC - Participagdo em eventos de extensdo [C - 4 - HORAS 3 2%
internos e externos D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em 6rgdos colegiados de |A - 1 - HORA 1 2%
representagdo extensionista, tais como B -2-HORAS 2 2%
conselhos, comissdes, comités, nicleos e C-4-HORAS 3 2%
foruns internos D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Participagdo em programas de B -2-HORAS 2 2%
acesso, permanéncia, éxito e de inclusdo no |C - 4 - HORAS 3 2%
mundo do trabalho D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2- HORAS 2 2%
DOC - Participagdo em programas de C-4-HORAS 3 2%
cooperagdo e em atividades de intercdmbio D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Participagdo em programas
institucionais de capacitagdo/atualizagdo,
em todos os niveis e modalidades, de
formagdo continuada de docentes voltados |A-1- HORA 1 2%
para o publico interno e externo, assim B -2 -HORAS 2 2%
como na participagdo em programas de C-4-HORAS 3 2%
cooperagdo interinstitucional D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
C-4-HORAS 3 2%
DOC - Participagdo em reunides D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
DOC - Participagdo em reunides de C-4-HORAS 3 2%
planejamentos pedagégicos D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
DOC - Pesquisa em grupos e projetos de C-4-HORAS 3 2%
pesquisa aprovados D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
DOC - Pesquisa em programas de C-4-HORAS 3 2%
cooperagdo e outras formas de intercdmbio [D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Planejamento das atividades tedrico- |A-1- HORA 1 2%
praticas de sala de aula, de laboratério, de |B -2 - HORAS 2 2%




campo ou em outro ambiente de C-4-HORAS 3 2%
aprendizagem D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Preparagdo de planos de ensino,
preparagdo das aulas e elaboragdo de
materiais de ensino, compreendendo a A-1-HORA 1 2%
realizagdo de estudos, pesquisas e B -2 -HORAS 2 2%
planejamento dos instrumentos de C-4-HORAS 3 2%
avaliagdo D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
DOC - Preparagdo e apresentagdo de C-4-HORAS 3 2%
propostas, em forma de projetos D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Produgdo intelectual, produgdo A-1-HORA 1 2%
cientifica, técnica e de inovagdo tecnoldgica,|B - 2 - HORAS 2 2%
representadas por meio de publicagdes ou [C -4 - HORAS 3 2%
por outras formas de expressao usual D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Realizagdo de atividades em sala de
aula, laboratério ou outro ambiente de
praticas pedagodgicas e tecnoldgicas A-1-HORA 1 2%
constantes nos projetos aprovados, B -2-HORAS 2 2%
inclusive para realizagdo de cursos de C-4-HORAS 3 2%
extensdo e FIC D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Registro das atividades académicas,
tais como contetdos ministrados, notase [A-1-HORA 1 2%
frequéncias nos didrios de classe e no B -2-HORAS 2 2%
Sistema de Informag6es Académicas C-4-HORAS 3 2%
adotados pela Instituicdo D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
DOC - Registro de notas e frequéncia das B -2-HORAS 2 2%
atividades de extensdo no Sistema de C-4-HORAS 3 2%
Informagdo Académica D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Representagdo docente em dérgdos
colegiados ou comissdes, em 6rgaos
governamentais e em entidades
educacionais e cientificas, vinculadas a
pesquisa cientifica, exceto na prépria A-1-HORA 1 2%
Instituigdo, quando autorizados pelos B -2 -HORAS 2 2%
setores competentes do campus ou pela C-4-HORAS 3 2%
PPGI D - 8 HORAS 4 2%
DOC - Tutoria académica e/ou mediagdo A-1-HORA 1 2%
pedagdgica nos cursos e componentes B -2 - HORAS 2 2%
curriculares ofertados na modalidade a C-4-HORAS 3 2%
distancia (EaD) D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
C-4-HORAS 3 2%
ATIVIDADE DOCENTE DOC - Visita técnica D - 8 HORAS 4 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
C-3-HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
Ag0es do Programa de Gestdo e Melhoria  |E-5- HORAS 5 2%
da Qualidade (PGMQ) da UAIG F-10 - HORAS 10 2%
A-1-HORA 1 2%
B -2 -HORAS 2 2%
C-3-HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E-5-HORAS 5 2%
Acompanhamento da agenda do Reitor F-10 - HORAS 10 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
C-3-HORAS 3 2%
Acompanhamento das atividades dos D - 4 HORAS 4 2%
setores de controle e governanga do IFAM  |E -5 - HORAS 5 2%
(Corregedoria, Ouvidoria, Controle Interno) [F-10- HORAS 10 2%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
C-3-HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E-5-HORAS 5 2%
Acompanhamento de Auditorias Especiais |F - 10 - HORAS 10 2%
A-1-HORA 1 12%
B -2 -HORAS 2 12%
Acompanhamento de processos e C-4-HORAS 4 12%
confecgdo de documentos. D - 8 HORAS 8 12%
A-1-HORA 1 2%
B - 2-HORAS 2 2%
C-3-HORAS 3 2%
D - 4 HORAS 4 2%
E-5-HORAS 5 2%
Acompanhamento sistema CONECTA/TCU  |F - 10 - HORAS 10 2%
A-1-HORA 1 2%




Acompanhamento sistema e-aud/CGU

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

D - 4 HORAS

E-5-HORAS

ulslwln

F-10- HORAS

Aplicagdo de Grupo Focal

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

ulplw|Nn|e

Aplicagdo de testes de Auditoria

ulplw|Nn|e

Assessoria a Chefia imediata da UAIG

ulplw|Nn|e

Atendimento das solicitagdes do dirigente
maximo do IFAM

ulplw|Nn|e

Atualizagdo da pasta compartilhada CGU -
TCU

ulplw|Nn|e

Atualizagdo da pasta compartilhada UAIG

ulplw|Nn|e

Atualizagdo da Planilha de Monitoramentos
das S.A. da CGU

ulplw|Nn|e

Atualizagdo da Planilha de Monitoramentos
dos TCs do TCU

ulplw|Nn|e

Atualizagdo de normativos internos da UAIG

ulplw|Nn|e

Atualizagdo do site da Auditoria

ulplw|Nn|e

Atualizagdes da Planilha de
Monitoramentos da UAIG

ulplw|Nn|e

Atualizagdes da Planilha de
Monitoramentos dos Ids da CGU

ulplw|Nn|e

Avaliagdo do PGD na UAIG

ulplw|Nn|e
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Contabiliazagdo de Beneficios

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

D - 4 HORAS

E-5-HORAS

F-10- HORAS

Controle de Ordens de Servigo da UAIG

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

Elaboragdo da Matriz de Achados

Elaboragdo de Comunicados Internos e
Externos

Elaboragdo de documentos técnicos

Elaboragdo de Matriz de Planejamento de
Auditoria

Elaboragdo de Notas de Auditoria

Elaboragdo de Notas de orientagdo

Elaboragdo de Notas Técnicas

Elaboragdo de Ordens de Servigo de
Auditoria

Elaboragdo de Plano de Agdo Corretiva
(PAC)

Elaboragdo de Questionario Objetivo

Elaboragdo de Relatdrio de Auditoria
Preliminar

Elaboragdo de Relatdrio de Auditoria (RA)
Consolidado com o PAC entregue pela




unidade auditada

F

- 10 - HORAS

Elaboragdo do PAINT

A

-1-HORA

B

- 2- HORAS

C

-3 - HORAS

D

- 4 HORAS

E

-5 - HORAS

F

- 10 - HORAS

Elaboragdo do Parecer de Auditoria

A

-1-HORA

B

- 2- HORAS

C

-3 - HORAS

Elaboragdo do RAINT

Elaboragdo do Relatdrio de Gestdo - Parte
Auditoria

Elaboragdo e envio da Comunicagdo de
Abertura de Auditoria

Elaboragdo e envio de Solicitagdo de
Auditoria

Envio do PAINT definitivo a CGU via e-aud

Envio do PAINT final ao Conselho Superior
para aprovagdo

Envio do PAINT preliminar a CGU via e-aud

Envio do Parecer de Auditoria para
publicagdo junto com o Relatdrio de Gestdo

Envio do Plano de Agdo Corretiva (PAC) para
a unidade auditada com prazo de devolugdo
estipulado

Envio do RA Consolidado a unidade
auditada e ao Gabinete da Reitoria

Envio do RAINT a CGU via e-aud




Envio do RAINT ao Conselho Superior para
ciéncia

E-5-HORAS

F-10- HORAS

10

Envio do Relatério de Gestdo - Parte
Auditoria para a Comissdo do RG

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

D - 4 HORAS

E-5-HORAS

ulplw|Nn|e

F-10- HORAS

Estudo de campo para Agdo de Auditoria

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

ulplw|Nn|e

Monitoramento das Recomendagdes da
UAIG junto a unidade auditada

ulplw|Nn|e

Participagdo em eventos

ulplw|Nn|e

Participagdo em reunides administrativas
com outros setores/unidades
(presencial/teleconferéncia/celular)

ulplw|Nn|e

Participagdo em Reunibes de Alinhamento
da UAIG

ulplw|Nn|e

Participagdo em Rodadas de Conversa da
CGU

ulplw|N|e

Participagdo em Rodadas de Conversa da
UNAMEC

ulplw|Nn|e

Participagdo em Rodadas de Conversa do
TCU

ulplw|Nn|e

Participagdo no Conselho de Dirigentes

ulplw|Nn|e

Participagdo no Conselho Superior

ulplw|Nn|e

Planejamento e desenvolvimento de
estratégias para a UAIG

ulplw|Nn|e

Prestagdo de servigo de apoio
administrativo

ulplw|Nn|e

w|N|-




AUDITORIA

Produgdo de materiais graficos da UAIG

D - 4 HORAS

E-5-HORAS

F-10- HORAS

Publicagdo do PAINT definitivo com
resolugdo do Conselho Superior

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

D - 4 HORAS

E-5-HORAS

F-10- HORAS

Publicagdo do RA Consolidado

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-3-HORAS

Publicagdo do RAINT

Realizagdo de Atividades de Orientagdo na
Reitoria e nos Campi

Realizagdo de Reunido de Abertura de
Auditoria

Registro no e-aud das respostas referente
as Recomendagdes da CGU

Registro no e-aud das respostas referente
as Solicitagdes de Auditoria da CGU

Solicitagdo de dados do Contador Geral do
IFAM para compor o Parecer de Auditoria

Supervisdo dos Monitoramentos das
Determinagées do TCU

Supervisdo dos Monitoramentos das
Recomendagbes da UAIG

Supervisdo dos Monitoramentos das
Recomendagdes da CGU

Supervisdo dos Relatdrios de Auditoria

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.
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COMUNICACAO

Acompanhamento de noticias (para
identificagdo de tendéncias de pautas)

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Administracdo de eventos

A-1-HORA

Atendimento ao servidor, estudante,
comunidade em geral

Audiovisual: captagdo de dudio/video
(Ambiente aberto ou Estudio)

Distribuigdo e acompanhamento de tarefas
junto aos servidores da Coordenagdo

Elaboragdo ou revisdo de Plano Operacional

Gerenciamento de redes sociais

Participagdo em comissdes

Participagdo em Eventos

5%

5%

5%

5%

Prestagdo de servigo de gestdo de projetos

Produgdo de conteldos audiovisuais

Produgdo de materiais graficos

Produgdo de textos jornalisticos

Realizar clipping e envio de release

Revisdo textual de documentos/midias

Acompanhamento de Programas/Projetos
Institucionais

Analise de impacto para verificar
indicadores de gestdo

Analise de Projeto Basico

Atualizagdo da dados estatisticos

Consultas e atualizagdes em sistemas
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ENGENHARIA

estruturantes

D - 8 HORAS

Distribuigdo e acompanhamento de tarefas
junto aos servidores da Coordenagido

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Elaboragdo de Documentos Tecnicos

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Elaboragdo de Nota Tecnica

A-1-HORA

5%

B -2 - HORAS

5%

5%

5%

Elaboragdo de Parecer

Elaboragdo de Relatdrio Técnico
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Fiscalizagdo e Acompanhamento de
Contratos Administrativos de Obras
Publicas

Prestagdo de servigo de apoio ou
atendimento técnico administrativo

Prestagdo de servigo de gestdo de projetos

Prestagdo de servigo de gestdo e
fiscalizagdo de contratos, convénios e
parcerias

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos
Institucionais

Analise de impacto para verificar
indicadores de gestdo

Articulagdo com parceiros externos

Atendimento ao servidor, estudante,
comunidade em geral

Atualizagdo da dados estatisticos

Atualizagdo e controle de acervo
bibliografico virtual.

5%

5%

5%

5%

Confecgdo de Minuta de Edital.

5%

5%

5%

5%

Consultas e atualizagdes em sistemas
estruturantes
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ENSINO - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Disseminagdo seletiva da informagdo.

A-1-HORA

5%

B -2 - HORAS

5%

C-4-HORAS

5%

D - 8 HORAS

5%

Elaboragdo e acompanhamento do PDI

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

[ E IS IR I E N

E - 16 HORAS

i
o

F - 24 HORAS

N
S

Envio de informagdes gerenciais a outros
setores internos que requerem extragdo de
dados de bancos de dados

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Insergdo de metadados no Repositério
Institucional

A-1-HORA

Manutengdo de Sistemas Académicos.

Participagdo em comissdes

Participagdo em Eventos

5%

5%

5%

5%

Revisdo textual de documentos/midias

5%

5%

5%

5%

GESTAO DE PESSOAS

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

12%

12%

12%

12%

Cadastro e Atualizagdo de Dados em
Sistemas de Gestdo de Pessoas

OUVIDORIA

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

12%

12%

12%

12%

Acompanhamento dos projetos de
extensdo de fluxo continuo

5%

5%

5%

5%

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de etapas de Editais.

5%

5%

5%

5%

Acompanhamento de noticias (para
identificagdo de tendéncias de pautas)

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

12%

12%

12%

12%

Acompanhamento de Programas/Projetos
Institucionais

5%

5%

5%

5%

Acompanhamento dos projetos de pesquisa
de fluxo continuo

5%

5%

5%

5%

Analise de impacto para verificar
indicadores de gestdo

5%

5%

5%

5%

Articulagdo com parceiros externos

5%

5%

5%

5%
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PESQUISA E EXTENSAO

Atendimento ao servidor, estudante,
comunidade em geral

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Atualizagdo da dados estatisticos

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Confecgdo de Minuta de Edital.

A-1-HORA

Distribuigdo e acompanhamento de tarefas
junto aos servidores da Coordenagdo

Elaboragdo e acompanhamento do PDI
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Manutengdo de Sistemas Académicos.

Participagdo em comissdes

Participagdo em Eventos

5%

5%

5%

5%

Revisdo textual de documentos/midias

5%

5%

5%

5%

PLANEJAMENTO

Acompanhamento de e-mail institucional

Acompanhamento de processos e
confecgdo de documentos.

Acompanhamento de Programas/Projetos
Institucionais

Analise de impacto para verificar
indicadores de gestdo

Articulagdo com parceiros externos

Atualizagdo da dados estatisticos

Consultas e atualizagdes em sistemas
estruturantes

Elaboragdo e acompanhamento do PDI
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Participagdo em comissdes

Participagdo em Eventos

5%

5%

5%

5%

Revisdo textual de documentos/midias

5%

5%

5%
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Acompanhamento de e-mail institucional

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Analise Banco de Dados

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Analise de Projeto Basico

A-1-HORA

Atendimento de Chamados e Suporte a
Usuarios via OTRS

5%

5%

5%
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5%
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5%
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5%

N
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5%

Atualizagdo da dados estatisticos

Atualizagdo, manutengdo e
operacionalizagdo de servico de Tecnologia
da Informagdo

Criagdo de Manuteng3o de Site
Institucional.

Customizagdo de Tabelas
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Distribuigdo e acompanhamento de tarefas
junto aos servidores da Coordenagido

Elaboragdo de Documentos Tecnicos

Elaboragdo de Nota Tecnica

Elaboragdo de Parecer

Elaboragdo de Relatdrio Técnico
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E - 16 HORAS

i
o

F - 24 HORAS

Elaboragdo e acompanhamento do PDI

A-1-HORA

N
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B -2 - HORAS

N

C-4-HORAS

o

D - 8 HORAS

0

E - 16 HORAS

i
o

F - 24 HORAS

N
S

Envio de informagdes gerenciais a outros
setores internos que requerem extragdo de
dados de bancos de dados

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Estudo de documentagdo técnica

A-1HORA

B -2 - HORAS

Gerencia de Servigos de Tecnolgia na
Nuvem

Gerencia de Servidores de Dados

Gerenciamento de servidores de aplicagdo
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TECNOLOGIA

web

D - 8 HORAS

5%

Manutengdo de Sistemas Académicos.

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Monitoramento de Servigos de Tecnologia

A-1-HORA

B -2 - HORAS

C-4-HORAS

D - 8 HORAS

Participagdo em comissdes

A-1-HORA

B -2 - HORAS

Participagdo em Eventos

Participagdo em reunides

Prestagdo de servigo de apoio ou
atendimento técnico administrativo

Prestagdo de servigo de desenvolvimento
de software

Prestagdo de servigo de gestdo de projetos

Prestagdo de servigo de gestdo e
fiscalizagdo de contratos, convénios e
parcerias

Revisdo textual de documentos/midias

Rotinas de Backup e Restauragdo de Banco
de Dados.

Sustentagdo de Servigos de Tecnologia
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Treinamento e Implantagdo de Sistemas.




