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1.1 Para o Solicitante

Para o solicitante o acesso ao sistema sera feito pelo link http://www.ifam.edu.br/sigrh,
apods entrar no sistema, acesso o menu solicitagdes -> remocgdo -> Solicitar

'-a Mdadulos tb Cx. Postal (99+) ‘.ﬂ Abrir Chamado

=G Menu Servidor g Alterar senha &% Informar Problema
73 Ferias | 2 servios | [ solicitacses
Auséncias/Afastamentos  »
Plano de Sadde »PA FOLHA
Solicitar
Solicitagdes Eletrénicas » Acompanhar

tema SIGRH, seguindo as Remocdo
SIGRH = Menu servidor = ab

Visualizar Solicitagdes
E E El %95 Evento Periodo

Homologacdo de

n3/17 a2 NR/1D

1.2-Para a Unidade de Gestao de Pessoas do Campus

O acesso ao sistema sera feito pelo link http://www.ifam.edu.br/sigrh, apds entrar no
sistema, clique na op¢do mddulos escolha a opgdo Portal da Chefia da Unidade:

Portais

a a

Portal do Servidor | Portal da Chefia da
Unidade

Portal'do Gestor | Portal da Auditoria

Portal do Docente | Portal do Aluno

Portal do Estagidrio

Dentro do portal da chefia da unidade entre no menu remocéo -> homologar solicitacdo
de remogao.




1.3-Para a Diretoria de Gestio de Pessoas

Para a Diretoria de Gestdo de Pessoas o acesso ao sistema serd feito pelo link
http://www.ifam.edu.br/sigrh, apds entrar no sistema, clique na op¢do mddulos escolha a
opc¢ao banco de vagas:
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Dentro do modulo de banco de vagas, escolha a aba remocdes.

2-Perfis e Responsabilidades

Solicitante: Servidor que ird submeter a sua solicitacdo de remoc¢do no sistema.

Unidade de Gestao de Pessoas do Campus : Responsavel por homologar ou ndo o
pedido da solicitacdo de remogao

Diretoria de Gestdo de Pessoas: Responsavel por deferir ou indeferir a solicitacdo de

remocao e emitir parecer.




3- Etapas
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4- Etapa 01 - Solicitante

O primeiro passo antes de solicitar a sua remocao é a atualizacdo do seu curriculo dentro
do SIG, para essa agdo, acesso a opg¢do Cadastrar/Atualizar Curriculo dentro do menu

capacitacdo do SIGRH.

| [ capacitacdo | =% Chefia de Unidade | " Consultas | ' Escritério de Ideias | ¢ Férias |

Cadastrar/Atualizar Curriculo |

Banco de Talentos 3
3 Certificado »
InscrigBes >

Levantamento de Necessidades de Capacitagdo
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Ap0s a atualizagdo do curriculo, vocé deve acessar o portal do servidor dentro do SIGRH
— http://www.ifam.edu.br/sigrh, apds esse acesso escolher a opc¢éo Solicitagdes -> Remogdo ->

Solicitar.




Na préoxima tela escolha a opc¢do: A pedido do servidor, em virtude de pro_c>e§s'o' seletivo

interno. Caso o seu cargo seja de TAE, escolha a opgao Edital de Remogao Interna — TAE, caso
docente, verifique qual a opgao do seu cargo e area de conhecimento.

SELECIONE 0 TIPO DE SOLICITAGAO DE REMOGAO

TIPO DE REMOCAO QUE DESEJA SOLICITAR: *

® A pedido do servidor, em virtude de processo seletivo interno.

EpITAL DE REMOGAO *

® Edital 1/2019 --
O Edital 2/2019 --
O Edital 3/2019 --
O Edital 4/2019 --
O Edital 5/2019 --
O Edital 6/2019 --
O Edital 7/2019 --
O Edital /2019 --
O Edital 9/2019 --
O Edttal 10/2019 --
O Edital 11/2019 --
O Edital 12/2019 --
O Edttal 13/2019 --
O Edital 14/2019 --
O Edital 15/2019 --
O Edital 16/2019 --
O Edital 17/2019 --
O Edital 18/2019 --
O Edttal 19/2019 --

Edital de Remogdo Interna - TAE

EBTT -
EBTT -

BIOLOGIA

CIENCIAS SOCIAIS

- DESENHO TECNICO

- EDUCAGAO FISICA

- ENFERMAGEM

- FILOSOFIA

- FISICA

- GEOGRAFIA

- HISTORIA

- INFORMATICA

- LETRAS PORTUGUES E ESPANHOL
- LETRAS PORTUGUES E INGLES
- LETRAS LINGUA PORTUGUESA
- MATEMATICA

- MECANICA

- MEDICINA VETERINARIA

- QuIMICA

- RECURSOS NATURAIS

|_Cancelar || Continuar >>

Na préxima tela escolha a unidade que deseja concorrer
adicionar algum outro contato e por fim digite a justificativa do seu pedido de remoc¢do. Caso
gueira ressaltar alguma informacgédo, vocé podera usar o campo de observagdo.

Unidade de Destino: *  CAMPUS MANAUS CENTRO - CMC

PLLLLLELLLLPLLLELPLLLLS

a vaga, se preferir pode

Telefone: *(11) 1111-1111

Outros Contatos: |

E-mail: * \t\ago@ifam.edu.br

Justificativa: #

Quantidade maxima de caracteres:

4000

Quantidade de caracteres digitados: 0

Observacao:

Quantidade maxima de caracteres:

4000

Dapos PARA CONFIRMAGCAO DA SOLICITAGAO

Quantidade de caracteres digitados: 0




5 - Etapa 02 - Homologacao pela Unidade de Gestao de Pessoas do
Campus

O Chefe do Setor de pessoal da unidade deve acessar o portal da chefia da unidade,

clicando em méddulos dentro do http://www.ifam.edi.br/sigrh.

Dentro do portal da chefia da unidade, escolha o menu remocdo -> homologar

solicitagdes de remocgdes:

ra [} Remogdio | 7 Outros

Consultar SolicitagSes de Remogdo
Homologar Solicitagdo de Remogdo

Portal da

Na préoxima tela sera exibido todos os servidores da sua unidade que fizeram solicitacdo

de remogdo. Nessa tela serd possivel:
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solicitagdo de
remogdo do
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curriculo
do servidor

Visualizar a
ultima
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do servidor

Visualizar as
ocorréncias
na frequéncia
do servidor

Aprovar a
solicitacdo de
remogdo do
servidor




6-Etapa 03 - Deferimento/Indeferimento do Pedido - DGP

Para a Diretoria de Gestdo de Pessoas o acesso ao sistema serd feito pelo link
http://www.ifam.edu.br/sigrh, apds entrar no sistema, clique na op¢do mddulos escolha a

opcado banco de vagas - Escolha a op¢do Listar Candidatos a Remogao:

| Consuitas || Geral || Editais de Distribuigéo de Vagas || Remogo |

@ candidatos O Edital de Oferta de Vaga
[ Listar Candidatos a Remogdo Cadastrar
@ Listar/Alterar

Na proxima tela, marque a opg¢do “Em virtude de processo seletivo interno” na caixa
Tipo de Remogdo. Na caixa edital de remogdo escolha o edital objeto da consulta, apds isso
clique em consultar:

Dapos De Busca

Tipo de Remogdo: i\ Em virtude de processo seletivo interno

Edital de Remogdo: * | Edital 1/2019 -- EDITAL BIOLOGIA

[ status da solicitacdo de remogao: ‘ -- SELECIONE --

[ ordenar pela data de admissdo na unidade

Consultar | Cancelar

+# Campos de preenchimento obrigatério.

Banco de Vagas

Caso queira visualizar somente os candidatos homologados pela chefia, escolha a opcao
homologado pela CGP, no campo Status da solicitagao de remocao.

Dapos pE Busca

Tipo de Remogdo: t| Em virtude de processo seletivo interno

Edital de Remogdo: * | Edital 1/2019 - EDITAL BIOLOGIA

Status da solicitagéo de remogdo: | HOMOLOGADO PELA CHEFIA

D Ordenar pela data de admissdo na unidade

Consultar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.




Solicitagdo
Solicitagdo

Excluir a /Q K
Indeferir a

Deferir a
Solicitagdo

Nas opgdes de deferir e indeferir, serd necessario a inclusdo de um parecer da Diretoria de
Gestdo de Pessoas, justificando a decisado.

DADOS DO DEFERIMENTO DA SOLICITAGAO DE REMOGAO

(Formato: Radical.Numero/Ano-Digitos)

Némero do Processo: * g § 5
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Unidade de Destino Deferida: *|CAMPUS MANAUS CENTRO - CMC ]

o X aad| [ th|wm | |B I Uax|A-~
(2 Estios ~ Pardgrafo - Fonte ~ TamanhodaF~ | = }
— @ | x |2

Parecer:

Arquivo: | Browse.. | No file selected. |
(= NEC- N Y-
(2 Estios ~ Pardgrafo  ~ Fonte + Tamanho da F~
— | x x|

Nessa tela, devera ser informado o processo que deu origem ao edital ou a remocgdo do
servidor e no parecer técnico devera ser descrito a justificativa para a decisado. Informacgdes

adicionais poderdo ser inseridas no campo observagoes.




