MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS MANAUS CENTRO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO
COORDENACAO DE COMPRAS E SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Este Termo de Referéncia, documento obrigatorio para subsidiar o Sistema de
Registro de Precos-SRP, para futuras aquisicbes de materiais de expediente para
suprimento do Setor de Almoxarifado, para atendimento de todas as Diretorias,
Geréncias, Coordenacdes e Setores deste Instituto Federal do Amazonas - Campus
Manaus Centro, ora denominado IFAM/CMC.

2. Justificativa e Objeto da Contratacao:

2.1. As aquisicdes de materiais de expediente para suprimento do Setor de
Almoxarifado, para atendimento de demandas de todas as Diretorias, Geréncias,
Coordenacbes e Setores deste Campus, bem como consolidar e fortalecer os cursos
presenciais ofertados a comunidade estudantil regularmente matriculados neste
IFAM/CMC,;

2.2. A Administracdo considera que os itens enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos da Lei n° 10.520/02, Artigo 3°, inciso | ao Ill, Decreto 3.555/00,
Artigo 89, inciso Il, Decreto n°® 5.450/05, Artigo 99, inciso | e 8 2° e Lei n° 8.666/93, Artigo
n° 6°, inciso IX por analogia, sendo possivel estabelecer o padrédo que se pretende de
forma objetiva por meio das especificacées usualmente empregadas por fornecedores do
ramo, dai propor-se a realizacdo da Modalidade de Licitagdo Pregao Eletronico, o qual
visa contribuir para ampliar a competitividade;

2.3. O Registro de Precos mostra-se adequado em fungcdo da possibilidade de
empenho de despesas em exercicios financeiros posteriores ao da realizacdo do certame;

2.4. As quantidades e os valores apresentados no Encarte “A” deste Termo de
Referéncia, sdo meramente referenciais, e tém a unica finalidade de subsidiar os licitantes
a elaborarem suas propostas, nao importando, em hipétese alguma, o compromisso do
IFAM/CMC, no atendimento de tais quantidades e valores no periodo da contratacao.

3. Descri¢édo dos Bens Comuns:

3.1. A descrigao dos bens encontra-se no Encarte “A” deste Termo de Referéncia;

3.2. Havendo incompatibilidade entre as especificagcbes dos itens langcados no
Sistema Comprasnet e no Edital, prevalecera os constantes neste Termo de Referéncia.

4. Entrega e Critérios de Aceitacdo do Objeto:

4.1. Nos precos ofertados, além de estar compativel com os praticados no mercado
do ramo, deverdo estar inclusos todos 0s custos necessarios, tais como: acessorios de
instalacdo, impostos, tributos, custos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do item;

4.2. Os fornecedores deverdo estar legalmente estabelecidos e explorarem o ramo
de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagao;

4.3. Os materiais e equipamentos ofertados, deverdo observar as normas técnicas
aplicaveis, elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lei n°
4.150/62;
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4.4. Os materiais e equipamentos deverdo estar de acordo com o0s normativos de
seguranca atualmente em vigor exigidos para a finalidade a que se destinam,;

4.5. Os materiais e equipamentos regulamentados por agéncias reguladores
(ANATEL, ANA, ANTAQ, ANVISA, ANEL e outras) deverdo estar em conformidade com
as resolucdes e com a legislacéo vigente;

4.6. Os bens deverdo ter as garantias minimas solicitadas, ofertadas pelos
respectivos fabricantes, devendo estar acompanhados ainda do manual do usuario, com
uma versdo em portugués, caso importados, e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada e que tenham assisténcia técnica autorizada em MANAUS-AM,;

4.7. A entrega dos materiais de consumo devera ser em dia de expediente normal,
das 09:00 as 11:30 hs e das 14:00 as 17:00 hs, na Coordenacédo de Almoxarifado, e os
Permanentes na Coordenacéo de Patrimbnio, do Campus Manaus Centro, na Av. Sete
de Setembro, 1975 — Centro — Manaus — AM, acompanhado da respectiva nota fiscal, ou
nota fiscal/fatura, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia e nas quantidades
indicadas na Nota de Empenho;

4.8. A Contratante tera o prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da emisséo da Nota
de Empenho para entregar o(s) materiais e o(s) equipamento(s);

4.9. Critérios adicionais estardo descritos no Edital e neste Termo de Referéncia.

5. Obrigacdes da contratante:

5.1. Acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato;

5.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias
para entrega dos bens;

5.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seu preposto;

5.4. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias legais;

5.5. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do objeto desta licitacdo, aplicando as sancdes cabiveis, previstas no edital
€ Seus anexos;

5.6. Proporcionar & CONTRATADA as facilidades e as informac¢des necessarias a
fim de que possa desempenhar normalmente o objeto desta licitacao.

6. Obrigacdes da Contratada:

6.1. Efetuar a entrega dos materiais e equipamentos, no prazo e local indicados
pela Administracdo, em estrita observancia das especifica¢cdes do Edital e deste Termo de
Referéncia, com a alocacdo de funcionarios necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

6.2. Assumir total responsabilidade dos 6nus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais,
seguro de acidente do trabalho, que incidam ou venham a incidir sobre os objetos do
Contrato, e apresentar 0s respectivos comprovantes, quando solicitados pelo
CONTRATANTE, exceto com relagédo aos tributos e contribuicbes que seréo recolhidos
pelo CONTRATANTE no ato do pagamento;

6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as normas relativas a seguranca e medicina do
trabalho, e diligenciar para que seus funcionarios utilizem equipamentos de protecéo
Individual adequado no cumprimento de suas fungoes;
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6.4. Responder, civil e criminalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados, a contratante ou a terceiros, por seus funcionérios, dolosa ou culposamente,
nos locais de trabalho;

6.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente licitagcéo;

6.6. Manter-se, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

6.7. Na contratacdo do objeto, serdo deveres da Contratada as seguintes
exigéncias:

6.7.1. Fornecer os materiais e equipamentos novos e em perfeitas condicoes,
dentro das especificacbes exigidas, devidamente embalados de fabrica, estarem sobre
base especial para transporte compativel com o peso e volume da carga;

6.7.2. As embalagens deverdo ser constituidas em material atoxico, degradavel
e/ou de fontes renovaveis, conforme ABNT NBR — 15448;

6.7.3. Fornecer todo e qualquer material, seja acessorio/equipamento/ferramenta,
necessario ao funcionamento dos materiais e equipamentos, dentro das especificacfes
contratadas e observando todas as normas técnicas e legislacdes aplicaveis;

6.7.4. A contratada devera cumprir toda legislagéo profissional;

6.7.5. Os materiais e equipamentos a serem adquiridos, nas respectivas
guantidades, deverdo apresentar as especificacdes requeridas no Edital e neste Termo
de Referéncia, serem de linha de fabricacdo atual, ndo serdo aceitos modelos cuja
producdo tenha sido encerrada ou que estejam com tecnologia sabidamente
ultrapassada.

7. Da Sustentabilidade:

7.1 Deverdo ser observados, na aquisicdo, os Critérios de Sustentabilidade
Ambiental, que trata a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no que couber;

7.2. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprovacdo da
observacéao dos critérios de sustentabilidade ambiental.

8. Periodo de execucéao:
8.1. 30 (trinta) dias ap0Os assinatura da Ata de Registro de Preco.

9. Sancgodes:

9.1 Comete infragdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993, da
Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto n° 5.450, de 2005, a
Contratada que, no decorrer da contratacao:

9.1.1 N&o executar total ou parcialmente o contrato objeto desta licitacao;

9.1.2 Apresentar documentagéo falsa;

9.1.3 Comportar-se de modo inidéneo;

9.1.4 Cometer fraude fiscal;

9.1.5 Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital, Termo de Referéncia,
Ata de Registro de Precos ou no instrumento de contrato objeto desta licitac&o;

9.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:
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9.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

9.3. Sera aplicada multa nas seguintes condicdes:

9.3.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total
empenhado por cada hora de atraso na execucdo do servico, até no maximo de 15%
(quinze por cento), o que configurard a inexecucao total do contrato, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

9.3.2. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total
empenhado pelo fornecimento de produtos inadequados;

9.3.3. Multa compensatéria de até o méximo de 20% (vinte por cento) do valor
empenhado no caso de inexecucdo parcial do contrato ou de descumprimento de
obrigacao avencada;

9.3.4. Multa compensatoria de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado no
caso de inexecucéo total do contrato;

9.3.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Instituto Federal do
Amazonas, pelo prazo de até dois anos;

9.3.6. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de
contratar com qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, seja na esfera
federal, estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme Parecer n°
87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n° 205/2011/DECOR/CGU/AGU e Acorddos n°
2.218/2011 e n° 3.757/2011, da 12 Camara do TCU,

9.3.7. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.3.8. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracéo pelos prejuizos causados;

9.3.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes;

9.3.10. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
fornecedor;

9.3.11. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao
oficial;

9.3.12. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo
fornecedor ao CMC/IFAM, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa;

9.4. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar e impedimento
de contratar com o 6rgéo licitante e de declaracao de inidoneidade, previstas no subitem
anterior, as empresas ou profissionais que, em razdo do contrato decorrente desta
licitacao:

9.4.1. Tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de tributos;

9.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

9.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados;

9.4.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se
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0 procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de
1999;

9.4.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
0 dano causado a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade;

9.4.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente;

9.4.7. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (DEZ) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente;

9.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

9.6. As sancgbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

10. DA FISCALIZAC;AO E ACOMPANHAMENTO

10.1. O fornecimento serd4 acompanhado e fiscalizado por servidor designado
pela Administracado deste Campus Manaus Centro se couber;

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do FORNECEDOR pelos danos causados ao IFAM/CMC, ou a terceiros,
resultantes de acédo ou omisséao, culposa ou dolosa, de quaisquer de seus funcionarios ou
prepostos.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta licitacdo, estdo inclusas no Plano de
Desenvolvimento Anual/2016, do IFAM/CMC, e correrdo por conta da Fonte: 112,
Natureza de Despesa: 33.90.30.

Manaus, 01 de julho de 2016.

Osmar Renato Rodrigues Netto

Coordenador de Compras e Servigos
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12. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

A Diretoria  de  Administracao e
Planejamento do CMC/IFAM:
De acordo e aprovo:

Jarder Allyson Ferreira da Silva Maria Stela de Vasconcelos Nunes de
Diretor de Administracdo e Planejamento Mello
IFAM/CMC Diretora Geral/IFAM/CMC.
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Encarte “A” ao Termo de Referéncia

ltem

Especificacao UND. | QTD.

Valor
Unit
(RY)

Total
(R9)

01

Pasta tipo “L”, simples, tamanho oficio,
dimensbées 310 x 220 x 0,18 mm,
transparente, incolor, pacote com 10
unidades.

Pct
1190

02

Clipes para papel, tamanho 8/0, fabricado
com arame de aco com tratamento anti Cx 506
corrosivo e ferrugem, caixa com 50 clips.

03

Pilha alcalina tipo AAA (palito), caixa com 12

Cx 465
cartelas.

04

Clipes para papel, tratamento superficial
niguelado, tamanho 2, material ago carbono, Cx 640
formato paralelo, caixa com 100 unidades.

05

Organizador de documentos para mesa de
escritério, material de acrilico, com 3
compartimentos, dimensdes de 26 cm de
largura e 36 cm de comprimento, cada.

Und 425

06

Grampo trilho plastico estendido, cor branca,
medidas: base 30 cm (sendo 11,30 cm cada
haste), distancia padrdo entre hastes: 7,4
cm espelho 11 cm, capacidade para
armazenar 600 folhas A4 (sulfite 75 G/M2)
pacote com 50 unidades.

Pct 665

07

Grampo para grampeador, material metal,
tratamento superficial niquelado, tamanho Cx 1240
26/6, com 5.000 unidades.

08

Cola branca, composicao polvinil acetado
PVC, tipo escolar, caracteristicas adicionais:
lavavel, ndo toxica, liquida e com 900g,
caixa com 24 unidades.

Cx 180

09

Pilha (pequena) tipo AA, alcalina, caixa com

12 cartelas, com 02 unidades. Cx 456

10

Fita gomada para embalagem, medindo 50 x

50 mm, transparente, rolo com 50 metros. R 1745

11

Régua transparente, 30 cm, comum, tipo
material plastico  cristal, graduagcéo | Und 1440
milimetrada, rigida.

12

DVD para gravacdo, embalagem com 50

unidades. Tubo 285

13

Papel vergé, material celulose vegetal, tipo

classico, cor branco linho, gramatura 180 Cx 925
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G/M2, comprimento 297 mm, largura 210
mm, formato A4, caixa com 50 unidades.

14

Pincel marca texto, plastico, na cor amarela.
Com ponta facetada, para tracos de 1 a 4
mm, em tinta fluorescente que se fixa sobre
a tinta esferografica, hidrografica, lapis,
textos datilografados e impressos. Caixa
com 12 unidades.

Cx

795

15

Borracha apagadora escrita, comprimento
53 mm, largura 31 mm, altura 10 mm, cor
branca, tipo macia, caracteristicas
adicionais: capa plastica protetora.

Und

6.990

16

Bloco de anotacao pautado note cole.

Und

1820

17

Pasta com aba e feche de elastico, feita de
papeldo plastificado, no tamanho oficio, com
ilhoses de metal; gramatura 250 a 270 G/M,
espessura: 0,32 mm, cores variadas, com as
seguintes variacbes de cores: azul, preto,
vermelho e verde.

Und

3490

18

Pincel de marcador permanente CD,
material plastico, cor tinta  azul,
caracteristicas adicionais: tinta a base de
alcool, ponta chanfrada.

Cx

634

19

Pincel modelo referéncia: WBM 7 ou
superior, ponta macia, cor azul, apaga
facilmente, ndo recarregavel, tinta especial,
unidade peso 12 gramas (bruto com
embalagem).

Cx

565

20

Pincel modelo referéncia:. WBM 7 ou
superior, ponta macia, cor preta, apaga
facilmente, ndo recarregavel, tinta especial,
unidade peso 12 gramas (bruto com
embalagem).

Cx

575

21

Pincel modelo referéncia: WBM 7 ou
superior, ponta macia, cor vermelho, apaga
facilmente, ndo recarregavel, tinta especial,
unidade peso 12 gramas (bruto com
embalagem).

Cx

565
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