SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ‘
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS MANAUS-DISTRITO INDUSTRIAL
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO, RELAGCOES EMPRESARIAIS E COMUNITARIAS
COORDENAGAO DE ESTAGIOS E EGRESSOS

INSTITUTO FEDERAL

RELA(;AO DE DOCUMENTOS PARA APROVEITAMENTO PROFISSIONAL
FUNCIONARIO

DOCUMENTAGAO PARA ANALISE (CAP. VI, RES. N° 96 - CONSUP/IFAM/2015)

1. REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO PARA APROVEITAMENTO PROFISSIONAL;

2. XEROX DA CTPS (trazer original e xerox para conferéncia), onde devera constar: FOTO, NOME, CONTRATO DE
TRABALHO, no minimo, 06 (seis) meses e, caso necessite, ANOTAGOES GERAIS.

3. DECLARAGAO emitida pela Empresa em papel timbrado (logomarca, endereco, telefone, e-mail e outras informagoes
que forem consideradas relevantes), carimbo do CNPJ, assinatura e carimbo do chefe imediato ou responsavel da
empresa, contendo o NOME DO FUNCIONARIO; CPF, NUMERO DA CTPS, CARGO/FUNCAQ; HORAS DIARIAS, DATA
DE INIiCIO E TERMINO NA FUNGAQ/CARGO; RELAGAO DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA AREA.

DOCUMENTAGAO PARA REGISTRO NA COORDENAGAO DE ESTAGIOS E EGRESSOS - COESTE

1. Pareceres favoraveis do Setor Pedagégico (Integralizagdo), da Coordenagao do Curso e COESTE,
referente & carga horaria de estagio e as atividades exercidas, juntamente com a XEROX DA CTPS e
DECLARACAO FUNCIONAL;

2. 02 (duas) Fotos 3x4 (Recentes)

3. Requerimento de Registro da COESTE, preenchido e assinado.

0BS: Apos DEFERIMENTO da solicitagéo de Aproveitamento Profissional, o aluno ficara isento dos Relatorios Parciais e
Avaliagdes Finais de Estagio. Portanto, deve apresentar somente o RELATORIO FINAL DE ESTAGIO (LEI N° 11.788/08
e RES. N° 96 - CONSUP/IFAM/2015).

Mais informagdes: 3614-6229/3614-6209 E-mail: estagios cmdi@ifam.edu.br

AUTONOMO OU EMPRESARIO
DOCUMENTAGAO PARA ANALISE (RESOLUCAO N°. 96 - CONSUP/IFAM/2015)

Requerimento solicitando o aproveitamento profissional € um relato sucinto contendo:

Identificagdo do mesmo;

Situagao do estudante: fungéo/cargo; horario de trabalho;

Principais atividades desenvolvidas;

Documento de habilitagdo comprobatério da experiéncia profissional (Original e cépia do Contrato Social
da empresa devidamente registrado na junta comercial, correspondente com duragéo igual ou superior a do
estagio previsto no Projeto Pedagégico do Curso ou Comprovante de recolhimento de Imposto sobre
Servigos (ISS) dos ultimos seis meses ou recibos de prestagao de servigos autenticados contendo carimbo
do CNPJ da empresa (Auténomo) que confirme trabalhar na area (trazer original e xerox para conferéncia);

6. Declaragéo assinada pelo chefe imediato ou setor responsavel da empresa, no caso de empregado ou pelo
préprio educando, no caso de proprietario de empresa, auténomo ou prestador de servigo contendo avaliagéo
livre e direta acerca de desempenho, considerando as habilidades desenvolvidas.

L=

DOCUMENTOS PARA MATRICULA NA COORDENAGAO DE ESTAGIOS E EGRESSOS

4. Pareceres favoraveis do Setor Pedagégico (Integralizagao), da Coordenagédo do Curso e COESTE,
referente & carga horaria de estagio e as atividades exercidas, juntamente com as documentagoes.

5. 02 (duas) Fotos 3x4 (Recentes)

6. Requerimento de Matricula para Aproveitamento da COESTE, preenchido e assinado.

OBS: Apos DEFERIMENTO da solicitagao de Aproveitamento Profissional, o aluno ficara isento dos Relatorios Parciais e
Avaliagdes Finais de Estégio. Portanto, deve apresentar somente o RELATORIO FINAL DE ESTAGIO (LEI N° 11.788/08
e RES. N° 96 - CONSUP/IFAM/2015).

Mais informagées: 3614-6229/3614-6209 E-mail: estagios_cmdi@ifam.edu.br



mailto:estagios_cmdi@ifam.edu.br
mailto:estagios_cmdi@ifam.edu.br

