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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS – IFAM  
Campus Manaus Zona Leste 

EIXO TECNOLÓGICO: GESTÃO E NEGÓCIOS 
CURSO TÉCNICO DE NÍVEL MÉDIO EM SECRETARIADO 

ANO DE IMPLANTAÇÃO: 
2019 

FORMA DE OFERTA: SUBSEQUENTE REGIME: SEMESTRAL 

FUNDAMENTAÇÃO 
LEGAL 
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COMPONENTES CURRICULARES/DISCIPLINAS 

CARGA HORÁRIA (h) 

Presencial A Distância 

Semanal Semestral 
Teórica Prática AVA 

LDB 9.394/96 aos 
dispositivos da Lei 

Nº 11.741/2008 
 

DCN Gerais para 
Educação Básica 

 
Resolução CNE/CEB 

nº4/2010 
 

DCN Educação 
Profissional Técnica 

de Nível Médio 
 

Resolução CNE/CEB 
Nº 6/2012 

 
Resolução Nº 

94/2015 
CONSUP/IFAM 

 
Regulamento da 

Organização 
Didático-Acadêmica 

do IFAM 
 

Catálogo Nacional 
de Cursos Técnicos 

 
Resolução CNE/CEB 

Nº 4/2012  
 

Lei do Estágio Nº 
11.788/2008 

 
Resolução Nº 

96/2015 
CONSUP/IFAM 

 
Regulamento do 

Estágio Profissional 
Supervisionado do 

IFAM 
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M
Ó

D
U

LO
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Português Instrumental   
40 20 - 

3 
60 

Introdução a Administração 30 10 - 2 40 

Teoria Geral do Secretariado 30 10 - 2 40 

Técnicas Secretariais  I 30 10 - 2 40 

Matematica Financeira Aplicada ao 
Secretariado  30 10 - 

2 
40 

Informática aplicada ao secretariado 40 20 - 3 60 

SUBTOTAL 200 80  14 280 

M
Ó

D
U
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 II

 

Técnicas Secretariais II 40 20 -      3 60 

Elaboração de Relatorios e Projetos - - 40 2 40 

Economia, Empreederorismo e inovação 30 10 - 2 40 

Inglês Técnico 30 10 - 2 40 

Gestão de Eventos  30 10 - 2 40 

Práticas de Eventos I 
- 40 - 2 40 

Seminários Integrados ao Secretariado 10 30  2 40 

SUBTOTAL 140 120 40 15 300 

M
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D
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 II
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Técnicas Secretariais  III 40 20 - 3 60 

Espanhol Instrumental 30 10 - 2 40 

Contabilidade Básica 30 10 - 2 40 

Práticas de Eventos II - 40 - 2 40 

Ambiente, Saúde e Segurança  - - 40 2 40 

SUBTOTAL 100 80 40 11 220 

TOTAL CARGA HORÁRIA PROFISSIONAL 800h 

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 100h 

ESTÁGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO/PCCT 200h 

TOTAL 1.100h 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS 

MATRIZ CURRICULAR Nº 14/2019 - CPE/REITORIA (11.01.01.04.08.01) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Manaus-AM, 25 de Março de 2019

 CMZL_Matriz_Curricular_do_CT_Secretariado__SUB_2019.1.pdf

Total de páginas do documento original: 1

(Assinado digitalmente em 30/03/2019 10:59 ) 
SARA CARNEIRO DA SILVA 

PRESIDENTE

268007

Para verificar a autenticidade deste documento entre em  https://sig.ifam.edu.br/documentos/
informando seu número: , ano: , tipo: , data de emissão:  14 2019 MATRIZ CURRICULAR 25/03/2019

e o código de verificação: f62b2b0386

https://sig.ifam.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

