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MEM. Nº /2019 COORD. DE ENSINO MÉDIO E EDUCAÇÃO BÁSICA/IFAM-CPRF  

 

Presidente Figueiredo, 03 de dezembro de 2019. 

AOS SENHORES: 

Prezada professora: Jeanne Moreira de Sousa 

Diretora do DEPE 

Prezado professor :Bruno Bulfuman (Coordenador CGE-2019) 

 

Assunto: Relatório da Coordenação da Educação Básica 

   

Conforme sinalizado pela chefia imediata, venho informar as atividades desenvolvidas por esta 

coordenação (CEMEB).  

A seguir: 

1. Atendimento e orientação dos alunos sobre os requerimentos  

2. Entrega dos requerimentos das disciplinas da Base Comum Curricular aos professores 

3. Levantamento das cargas vagas das disciplinas da Base Comum Curricular; 

4. Atendimento quanto aos horários dos professores; 

5. Conversa individual com os professores sobre aspectos pedagógicos curriculares no que se 

refere às disciplinas e ou/alunos; 

6.  Conversa com os professores sobre problemas diversos (FALTAS, COMPORTAMENTO 

INDEVIDO COM ALUNO, NOTAS e REPOSIÇÃO DE AULAS); 

7.  Atendimento aos professores da educação Básica por bimestre, em relação às dificuldades 

de ensino-aprendizagem e relacionamento interpessoal; 

8. Atendimento à Comunidade estudantil, quanto às dificuldades de aprendizagem; 

9. Reforço e orientação PSC, SIS e ENEM (REDAÇÃO); 

10. Parceria com outras coordenações para atendimento aos alunos com baixo rendimento e 

ou/ com necessidade especial leve; 

11. Conversa com os professores da Educação Básica quanto ao uso do Laboratório 

Multidisciplinar e aulas mais dinâmicas  

12. Reunião com os professores da Educação Básica sobre o rendimento Escolar; 

13. Conversa individual com professores sobre as observações dos alunos Pós- Conselho de 
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Classe das etapas escolares; 

14.   Atendimento aos professores quanto aos Requerimentos dos discentes e atendimento aos 

pais de alunos sobre o rendimento de algumas disciplinas da Educação Básica e ajuda auxiliar 

na organização dos livros didáticos (entrega e recolhimento); 

15.Organização dos Livros Didáticos por disciplinas; 

16. Atendimento aos alunos do 3ºano quanto ao teste vocacional; 

17.Atendimento aos pais e alunos quanto ao transporte escolar (problema recorrente no ano de 

2019); 

18.Atendimento aos professores quanto às metodologias aplicadas em sala. 

      19.Atendimento aos alunos quanto ao SIS, PSC, ENEM; VESTIBULARES; 

20.Organização das informações por sala (publicidades) sobre as avaliações externas (SIS, 

PSC e ENEM), apoio aos alunos sobre inscrição e reforço. 

Como se sabe, os atendimentos são diversos na CGE, pois é um setor de movimentação 

constante do Campus. E mesmo que não esteja dentro do certame desta coordenação, 

ENTENDO que como servidora, tenho que ajudar a resolver os problemas que aparecerem. 

 

Diante do exposto, minha eterna gratidão pela confiança, momento em que desejo um Feliz 

Natal e um ano de 2020, próspero na vida pessoal e profissional de meus gestores. 

      

  Atenciosamente, 

 

                                                                      

 

 Terezinha de Jesus Reis Vilas Boas 

                                  Coordenadora do Ensino Médio e Educação Básica 

 

 

 

                                                             Presidente Figueiredo, 03 de dezembro de 2019. 


