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Presidente Figueiredo, 18 de dezembro de 2019. 

Prezada, 

Chefe do Departamento de Ensino de Pesquisa e Extensão - DEPE 

Assunto: Relatórios da Coordenação Geral de ensino  

    

A seguir cito as atividades realizadas por essa Coordenação Geral de Ensino - CGE 

1. Atendimento e orientação dos alunos sobre requerimentos; 

2. Apoio nas reuniões de pais e mestres; 

3. Emissão de autorização e solicitação de veículos para visitas Técnicas, aulas práticas e 

Projetos Integrais e Extensão em parceria com a Coordenação de Extensão do Campus; 

4. Auxílio a Pedagoga Gisele no turno noturno com os alunos do subsequente; 

5. Atendimento de pais; 

6. Lançamento de faltas docentes; 

7. Despacho em requerimento de Justificativas de faltas do subsequente e integrado; 

8. Participação em reuniões com os coordenadores; 

9. Participação no III Comitê Gestor do IFAM; 

10. Despacho em solicitação de aproveitamento de estudos do subsequente; 

11. Atendimentos em parceria com as assistentes de alunos aos docentes quanto as solicitações 

de reposições, antecipações de aulas; 

12. Atendimentos em parceria com as pedagogas dos discentes encaminhados pelos docentes 

durante as aulas e em conselhos de classes; 

13. Recebimento e despachos de Transferências;  

14. Recebimento de livros; 

Diante do exposto, minha eterna gratidão pela confiança, momento em que desejo um Feliz Natal 

e um ano de 2020, próspero na vida pessoal e profissional; 

 

      

  Atenciosamente, 

 

                                                                      


