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Profissional de suporte contabil com competéncias comprovadas em administrar necessidades
contabeis rotineiras . Qualificado em criagao de planilhas, elaboragao de relatérios nao
complexas. Rapido e preciso para atender a prazos rigorosos ao administrar multiplas tarefas.

HISTORICO PROFISSIONAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
TECNICO EM CONTABILIDADE // Presidente Figueiredo, AM // Marco 2015 para Atual
e |dentificagao de documentos e informagdes;
e Atendimento a fiscalizacao e proceder a consultoria.
e Executo a contabilidade geral em auxilio na realizagao de controle patrimonial. Assessoro nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao;
e Coordenador de Execucado Orgcamentaria, com experiéncia no setor que executa empenho,
liquidagdo e pagamentos mediante os sistemas SIASG, SIAFI tela preta e SIAFI WEB, e possuo
conhecimentos basicos na utilizagao do sistema do TESOURO GERENCIAL.

SECOND- SERVICOS DE CONTABILIDADES E DIVERSOS

Auxiliar contabil // Manacapuru, AM // Maio 2011 para Margo 2015

Auxiliar na elaboragao de balancetes e demonstrativos.

Realizar a execucéo e controle de planilhas e relatérios de contabilidade.
Fazer classificacdo de despesas.

Registro de documentos.

Realizagédo de langamentos contébeis para apuragao de impostos;
Utilizagdo de informatica aplicada a contabilidade

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA-IBGE
AGENTE CENSITARIO MUNICIPAL // Manacapuru, Am // Margo 2010 para Novembro 2010
e Fixacdo de mapas das areas pesquisadas em locais visiveis no Posto de Coleta;
e Treinamento de recenseadores;
e Acompanhamento das atividades de coleta de dados;
e Anadlise dos relatorios dos sistemas gerenciais;
e Supervisdo ou coleta de dados na falta dos respectivos profissionais;
e Transcri¢do e transmissao de dados em computadores ou dispositivos moveis de coleta;
e Organizacgdo e guarda da documentagdo administrativa e equipamentos eletrénicos;
e Divulgacgéo do censo;
e Participacao e organizagao de reunides com autoridades;
o
o

Emissao de relatorios;
Execucdo de procedimentos de seguranca dos dados, como recuperagéo do sistema e backup
didrio.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA-IBGE

AGENTE CENSITARIO SUPERVISOR // Manacapuru, AM // Abril 2007 para Setembro 2007
¢ Organizagdo, planejamento e gerenciamento dos trabalhos de coleta realizados pelos



recenseadores. Para isso, 0s acompanham em visitas de campo e auxiliam nos casos de
recusa em atendimento. Também colaboram na organizacao e administragdo dos postos de
coleta.

e Atividades de revisdo de percurso e reentrevistas;

e Fechamento dos setores concluidos;

e Contratagao, prorrogacgao e interrupgao de contratos com os recenseadores;

e Auxilio na instalagdo e manutencao dos equipamentos do posto de coleta;

e Transcri¢do e transmissao de dados.

FORMAGAO ACADEMICA
MAGISTERIO - Professor - Ensino Fudamental 12 a 42
ESCOLA ESTADUAL NOSSA SENHORA DE NAZARE // Manacapuru,AM. // 1998

TECNICO EM CONTABILIDADE - Gestao e Negécios
CETAM // Manacapuru, Am // 2010

COMPETENCIAS
e Contabilidade e Microsoft Office
e Trabalho em equipe e Declaragdo de imposto de renda
e Gestdo de equipe e Gestdo de orcamento
CERTIFICAGOES

- “Gestao e Fiscalizagao de Contratos Administrativos”, com carga-horaria de 21h, promovido pela
Escola Nacional de Administragao Publica, na modalidade a distancia;

- “Capacitagao para a Rede Nacional de Certificadores”, com carga-horaria de 30h, promovido
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira, na modalidade a
distancia;

- “Siconv Para Convenentes 1- Visao Geral”, com carga-horaria de 20h, promovido pela Escola
Nacional de Administragdo Publica-, na modalidade a distancia;

- “Siconv Para Convenentes 2- Proponentes e Usuarios”, com carga-horaria de 20h, promovido
pela Escola Nacional de Administragao Publica-, na modalidade a distancia;

- “Siconv Para Convenentes 3- Proposta e Plano de Trabalho”, com carga-horaria de 20h,
promovido pela Escola Nacional de Administragao Publica-, na modalidade a distancia;

- “Curso Pratico de Contabilidade Aplicada ao Setor Piiblico utilizando as ferramentas: SIAFI
Operacional e Tesouro Gerencial”, com carga-horaria de 40h, promovido pelo Centro Regional de
Treinamento da ESAF no Para- CENTRESAF/PA, na cidade de Manaus/AM;

- “Introdugao a Libras”, com carga-horaria de 60h, promovido pelo ENAP, na modalidade a
distancia;



