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EDITAL N° 04/2023/Campus Eirunepé/IFAM

SELECAO DE DISCENTES PARA REALIZAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO NO ANO
LETIVO DE 2023 DO IFAM/CAMPUS EIRUNEPE — INTEGRADO

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS EIRUNEPE, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO AMAZONAS - IFAM, nomeado pela Portaria n° 1.721-GR/IFAM/, de 29 de dezembro de 2021,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, torna publico que estdo abertas as inscrigbes dos discentes
regularmente matriculados nos Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Integrada, aptos a realizagdo de Estagio
Curricular Supervisionado no ano letivo 2023, conforme as regras dispostas neste edital, as quais os discentes, ao
se inscreverem, declaram conhecer e estar de acordo.

1. DA FINALIDADE
Realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado no ambito do Nudcleo de Estagio e Egressos do IFAM/Campus
Eirunepé, de acordo com a Resolucéo 113/2021 — CONSUP/IFAM, de 20 de dezembro de 2021.

1.1. DA REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR

1.1.1. O Estagio Supervisionado é o ato educativo escolar, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de discente/estagiario que esteja regularmente matriculado em um dos
cursos do IFAM, nas suas diversas formas e modalidades. Tendo o mesmo por finalidade desenvolver o processo
educativo com vistas a constru¢do de conhecimentos proprios da atividade profissional e a contextualizagéo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

1.1.2. Entende-se por ambiente de trabalho, os diversos locais em que o discente podera desenvolver o estagio,
sendo este, nas instituicdes parceiras ou no proprio IFAM.

1.1.3. O discente/estagiario é o estudante regularmente matriculado em curso compativel com a modalidade de
estagio a que esteja vinculado.

1.2. DA CONVALIDACAO DE ESTAGIO
1.2.1. Os Projetos de Extensdo e de Pesquisa, as atividades de Monitoria e outras op¢Bes de Préaticas
Profissionais Aplicadas na Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e na Educagéo Superior, desenvolvidas
pelo discente, correlatas com a &rea de formacéo do discente, realizadas no ambito do IFAM, poderdo ter sua
carga horaria aproveitada como Estagio Profissional Supervisionado, desde que devidamente acompanhadas e
avaliadas, utilizando-se dos mesmos procedimentos e critérios para validacdo do Estagio Profissional
Supervisionado, inclusive no cumprimento da carga horaria obrigatéria.
Os critérios e pardmetros de aproveitamento em Cursos Técnicos de Nivel Médio respeitardo as seguintes
porcentagens:
l. Projetos de extenséo e de pesquisa: até 100%;

Il. Atividades de monitoria: até 50% apenas em disciplinas técnicas;

Il Outras atividades de Pesquisa e Extensdo: até 50%; e

V. Outras atividades de Préaticas Profissionais: conforme determinacdo em regulamentacao propria.

1.3. DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

1.3.1. O emprego registrado em carteira de trabalho, de atividades de trabalho autbnomo ou de prestacdo de
servigos e de proprietario de empresa poderdo ser validados como Estagio Profissional Supervisionado, desde
gue estejam diretamente relacionados a habilitagdo profissional do discente/estagiario, apds o parecer pedagdgico
favoravel de um Professor ou TAE Orientador ou Coordenador do Curso e do parecer técnico favoravel do Nucleo
de Estagio e Egressos, além das atividades terem sido desenvolvidas a partir do periodo de sua habilitagdo para o
estagio dentro do curso e com duragdo de minimo 06 (seis) meses.

1.4. DO PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO TECNICO - PCCT
1.4.1. O Projeto de Conclusdo de Curso Técnico — PCCT envolve a construcdo de um projeto, seu
desenvolvimento e sistematizacao dos resultados sob a forma de um relatério cientifico. A elaboragdo do PCCT
constitui-se numa atividade académica que objetiva a aplicacdo e a ampliagdo do conhecimento sobre um objeto
de estudo relacionado a profissdo, a ser realizada mediante orientagdo, acompanhamento e avaliacdo docente.
Poderéo utilizar o mesmo projeto de pesquisa até 03 (trés) discentes.
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2. DO PUBLICO - ALVO
2.1. Discentes regularmente matriculados nos Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Integrada.
2.2. E vedada a participacdo de aluno que ja tenha concluido Estagio Curricular Supervisionado.

3. DAS LINHAS DE PESQUISA E PROFESSORES ENVOLVIDOS
3.1. Os discentes deverao procurar os docentes para fins de orientacao e desenvolvimento do Estagio Curricular
Supervisionado, relacionados aos seus respectivos cursos.

4. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

4.1. A realizacdo do Processo estara a cargo do Nucleo de Estagio e Egressos deste Campus, cabendo a
responsabilidade de planejar, coordenar e executar, bem como divulgar os prazos, calendario de defesas e todas
as informac®es pertinentes ao Estagio Curricular Supervisionado.

5. DA INSCRICAO

5.1. As inscricBes deverdo ser efetuadas conforme os procedimentos a seguir:

a) Cadastramento — por meio de requerimento de matricula - junto ao Ndcleo de Estigio e Egressos do
Campus/Eirunepé;

b) 01 (uma) foto 3x4 (recente);

c) Carta de Aceite do Professor Orientador — de acordo com modelo fornecido pelo Nucleo de Estagio e Egressos
— a ser anexada ao Requerimento de Matricula.

d) Documentos complementares conforme a opgéo 5.1.1, 5.1.2, 5.1.3, 5.1.4.

5.1.1. PARA CONVALIDA(;AO DE PROJETOS DE PESQUISA E EXTENSAO COMO ESTAGIO:

a) Requerimento do aluno com a descri¢do do Pedido de convalida¢do do projeto;

b) Cépia do projeto aprovado junto a Coordenacgéo correspondente;

c) Copia do comprovante de aprovacdo do projeto (listagem de projetos aprovados com visto da coordenacgao
correspondente, declaragdo emitida pelo Departamento/Coordenacao de Vinculo ou portaria);

d) Relatdrio final do projeto, no caso de projetos ja finalizados; Sera permitido ao estudante submeter seu projeto
em andamento ao Nlcleo de Estagio e Egressos para analise de enquadramento do mesmo ao processo de
validagcdo como Estagio Profissional Supervisionado. Nesses casos, o pedido poderd ser apreciado mediante
condicionamento a entrega posterior de Relatério final do projeto, com declaracdo de anuéncia do professor
orientador responséavel pelo Projeto.

5.1.2. PARA CONVALIDAQAO DE PROJETOS MONITORIA:

a) Cobpia do projeto de monitoria aprovado junto a Coordenacdo de Assisténcia ao Educando;
b) Copia do comprovante de aprovacédo do projeto (Listagem de projetos aprovados com visto da coordenacéo
correspondente ou declaracdo emitida pelo Coordenador de  Assisténcia ao  Educando);
c) Copia das fichas de frequéncia mensais conforme modelo estabelecido pela Comissédo de Implementacao de
Projetos Integrais, assinada mensalmente pelo Coordenador do Projeto com descrigdo da carga horaria mensal
dedicada as atividades de monitoria;

d) Relatério final do projeto, elaborado pelo discente, seguindo o formato estabelecido para as apresentacdes de
estagio;

e) Sera permitido ao estudante submeter seu projeto em andamento ao Nucleo de Estagio e Egressos para
andlise de enquadramento do mesmo. Nesses casos, a convalidacdo sera apreciada e caso aprovada, a
efetivacdo ficard condicionada a apresentagéo de todos os documentos mencionados nos itens 5.1.2.

5.1.3. PARA APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

5.1.3.1. No caso de  funcionério da empresa atuando na area de formacgao
a) 01 Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) (folhas de identificagdo, frente e verso, folhas do
contrato de trabalho) ou outro documento oficial que comprove vinculo empregaticio, a saber: Cépia de contrato
de trabalho ou Copia de portaria de nomeacao;

b) 01 via de declaracdo do empregador, assinada por representante legal da empresa, com firma reconhecida em
cartorio, constando de forma sucinta, a situacdo do funcionario (discente/estagiario), data de admisséo,
funcéo/cargo e avaliacdo livre e direta a cerca do desempenho do funcionario.

5.1.3.2. No caso de proprietario de empresa com ramo de atividade na area especifica do curso:

a) 01 copia do contrato Social/ Inscricdo CNP, com duracdo minima de 06 meses, caracterizando o exercicio de
atividades no ramo do curso.

b) 01 (uma) foto 3x4 (recente);
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5.1.3.3. No caso de prestador de servi¢co/ autbnomo

a) comprovante de recolhimento de Imposto sobre Servicos (ISS) dos Ultimos seis meses,
caracterizando o exercicio de atividades no ramo do curso;

b) contrato ou Recibos de prestacdo de servicos autenticados contendo carimbo do CNPJ da
empresa, caracterizando o exercicio de atividades no ramo do curso, por, no minimo, seis meses; e

¢) 01 (uma) foto 3x4 (recente).

Paragrafo  Unico. Os documentos para efetivagdo do registro deverdo ser entregues no
Nucleo de Estagio e Egressos, digitados, assinados e carimbados, conforme instru¢do nos modelos fornecidos,
com antecedéncia de até 05 (cinco) dias antes do inicio do estagio.

5.1.4. PARA ESTAGIO

5.1.4.1. O discente interessado em realizar Estagio Curricular devera protocolar requerimento anexado aos itens
mencionados em 5.1. (a, b e ¢).

5.1.4.2. Os discentes sO estardo aptos ao inicio do estagio apés a assinatura dos Termos de Compromisso, e
entrega do Programa de Estagio devidamente preenchido e assinado pelas instituicdes envolvidas.

5.1.5. PARA O PROJETO DE CONCLUSAO DO CURSO - PCCT

5.1.5.1. Para cadastro do PCCT devera ser observado o prazo descrito no cronograma deste edital;
5.1.5.2. Cada projeto deve envolver no maximo 03 (trés) discentes;

5.1.5.3. O discente interessado em realizar PCCT devera protocolar, coletivamente, o requerimento anexado aos
itens mencionados em 5.1 (a, b e c).

6. DA EXECUCAO

6.1. Estagio Curricular Supervisionado tera, de acordo com os respectivos Planos de Curso, as seguintes
duracdes:

a) Curso Técnico Integrado em Administracdo — 250 horas;

b) Curso Técnico Integrado em Agropecuaria — 300 horas;

¢) Curso Técnico Integrado em Informética - 300 horas.

6.2. A Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado sera distribuida em comum acordo entre o Professor
Orientador e o(s) aluno(s) orientando(s), a ser executada nas dependéncias da Instituicdo ou em pesquisas de
campo;

6.3. Todos deverdo apresentar o relatério final do Estagio Curricular Supervisionado que sera apreciado
por banca avaliadora, com avaliacdo escrita e oral, seguindo o formato estabelecido para as
apresentacgdes.

6.3.1. Todas as opcdes previstas para o Estagio Curricular Supervisionado deverdo ser desenvolvidas sob a
orientacdo de um Unico professor, excetuando-se o Projeto de Conclusdo de Curso Técnico — PCCT, o qual
podera haver coorientador, quando for o caso.

6.4. O(s) aluno(s) devera(ao) cumprir uma jornada semanal de no maximo 12 horas para a execugéo do Estagio
Curricular Supervisionado, a serem distribuidas na segunda-feira, quarta-feira e sexta-feira, sendo no maximo
4h/dia;

6.5. O discente podera desenvolver o Estagio Curricular Supervisionado nas instituicdes parceiras ou no proprio
IFAM.

6.6. O Estagio Curricular Supervisionado devera ser realizado em empresas ou instituicbes que desempenham
atividades relacionadas ao curso.

7. DA APRESENTAQAO DO TRABALHO FINAL

7.1. Para conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado, o aluno devera realizar a apresentacdo de seu
Trabalho diante de uma banca examinadora;

7.2. A banca examinadora sera constituida pelo Orientador e 02 (dois) convidados (membros), devendo ser
01 (um) da Base Técnica;

7.3. Serao aprovados os discentes que obtiverem o conceito “APROVADQO”, a ser atribuido pelos Professores
componentes da banca examinadora, uma vez que tenham alcancado nota igual ou superior a 6,0 (seis), obtida a
partir da média simples resultante das notas atribuidas por cada um dos membros da banca examinadora;

7.4. A avaliacdo das defesas finais sera realizada em uma apresentacao publica do trabalho perante uma banca
examinadora composta por 03 (trés) componentes titulares, incluindo o orientador que presidird a banca e 02
(dois) suplentes.

Estagio Curricular Supervisionado
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7.5. Na defesa, o0 aluno podera utilizar de 15 a 20 minutos para apresentagdo do trabalho, os examinadores até 30
(trinta) minutos para arguicao.

7.6. Da banca examinadora, sera lavrada uma Ata, na qual constardo os dados de identificacdo do(s) aluno(s) e
dos professores examinadores, o conceito atribuido pela banca examinadora, assinatura dos componentes da
banca examinadora, assinatura do Coordenador de Estagio e Egressos e a assinatura do Chefe do Departamento
de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Campus, para os fins legais e de constatacéo;

7.7. Para o agendamento da banca, o orientador, em acordo com o(a) discente(a), devera protocolar o
documento informando os nomes para compor a banca, data e hora.

7.8. O(s) discente(s) devera(do) entregar para a banca examinadora a versdo digital ou copia impressa do
Trabalho Final com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis, considerando a data de apresentacéo do trabalho.
7.9. Apds a banca de defesa do Trabalho Final, o discente tera um prazo maximo de 07 (sete) dias para
entregar a versao final impressa e digital (PDF) ao Nucleo de Estagio e Egressos deste Campus com as
alteracdes sugeridas pela banca examinadora.

8. DAS COMPETENCIAS DO ORIENTADOR
Sao competéncias do Professor Orientador:

l. Dispor de horas/aulas semanais de sua carga horaria de trabalho, por discente/estagiario,
para o desenvolvimento das atividades de acompanhamento e orientagdo em conformidade com as
normas institucionais;

Il. Avaliar o Plano de Atividade do Estégio, contendo as atribuicdes e atividades que o discente/estagiario
desempenhara na Unidade Concedente;

M. Informar ao discente sua disponibilidade para visitas técnicas de supervisao de estagio;

\VA Acompanhar, orientar e supervisionar as atividades de um ndmero maximo de
discentes/estagiarios, no setor produtivo, em conformidade com a legislagéo vigente do IFAM;

V. Participar direta ou indiretamente na organizagéo de eventos relacionados ao estagio;

VI. Sugerir ao responsavel pelo setor de Extensdo do campus, que sejam realizadas visitas
técnicas, palestras, micro estagios e outros eventos similares, que complementem o processo de estagio e
aprendizagem;

VILI. Realizar ao menos 01 (uma) visita técnica na Unidade Concedente ao discente/estagiario,
sob sua orientagdo, visando o acompanhamento do desempenho e do cumprimento do Plano de
Atividades;

VIILI. Entregar, no final de cada visita, Relatério de Supervisdo de Estagio ao Nucleo de Estagio e Egressos;

IX. Efetuar o acompanhamento de discente/estagiario de outras Instituicdes Federais de
Ensino da Rede, quando solicitado;

X. Solicitar ao Nucleo de Estagio e Egressos sua substituicdo como Orientador do Estagio, mediante
requisicao prévia, escrita e fundamentada;

XI. Realizar encontros, devidamente registrados no Relatério de Orientagdo e em conformidade com o Plano
Individual de Trabalho Docente — PIT do Orientador docente ou do TAE em servigo voluntério, com o
discente/estagiario para orienté-lo, inclusive no momento de elaboracéo dos relatérios parciais e final;

XII. Informar ao Nucleo de Estagio e Egressos sobre desisténcias, prorrogacdes e irregularidades de Estagio
e/ou Ensino de seus orientandos;
XIII. Avaliar os Relatérios do Estagiario em um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, respectivamente,

conforme as fichas de avaliacdo padrao;

XIV. Protocolar o REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO junto ao Nucleo de Estagio e Egressos do Campus,
com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis, considerando a data de apresentacéo prevista
no Cronograma deste Edital;

XV. Presidir a Banca Examinadora no momento da defesa,;

XVI. Indicar a composi¢cédo dos membros titulares e suplentes da Banca Examinadora;
XVIL. Organizar a composi¢éo e a execugdo da Banca Examinadora;
XVIIL. Encaminhar ao discente/estagiario o Relatdrio Final considerado insuficiente para corregédo;

XIX. Devera conferir as corre¢des orientadas pela Banca Examinadora no Relatério Final; e encaminhar o
Relatério Final corrigido e aprovado ao Nucleo de Estagio e Egressos;
XX. Providenciar a documenta¢do necessaria para processo avaliativo da Banca Examinadora; e

XXI. Analisar a solicitacdo de prorrogacdo de prazo para devolucdo do Relatério Final de Estagio corrigido,
emitindo parecer favoravel ou néo;
XXILI. Orientar, simultaneamente e a partir deste edital, até 05 (cinco) alunos/projetos para PCCT e até 08 (oito)

alunos para o Estagio.

Estagio Curricular Supervisionado
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9. DAS COMPETENCIAS DO DISCENTE - ORIENTANDO
Sao competéncias do aluno orientando:

I Seguir os protocolos de biosseguranca do IFAM, de acordo com a Resolugcédo n°® 013/CONSUP/IFAM, DE

10 DE MARCO DE 2022.

I. Cumprir rigorosamente todos os prazos do cronograma deste edital;

[l Entregar as frequéncias assinadas pelo Professor Orientador junto ao Ncleo de Estagio e Egressos;

V. Entregar os documentos obrigatorios para acompanhamento das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado, conforme cronograma deste Edital;

V. Sugerir, propor e cumprir as orientagdes do Professor Orientador durante o processo de desenvolvimento
do Estagio Curricular Supervisionado;

VI. Citar as fontes — bibliografia, informacdes e documentos em geral — obtidos em outros meios;
VII. Apresentar, ao Professor Orientador, os trabalhos e pesquisas solicitados durante o desenvolvimento do
Estagio Curricular Supervisionado;
VIILI. Zelar pela boa qualidade do contelddo do trabalho de Estagio Curricular Supervisionado, obedecendo a

Norma Culta Padrdo da Lingua Portuguesa e as normas de formatacao da ABNT em vigor;

IX. Entregar, no prazo minimo de 03 (trés) dias antes da defesa, 01 (uma) copia do Trabalho Final ao
professor orientador, em versdo impressa e digital (PDF);

X. Entregar ao orientador a versao final impressa e digital (PDF) do Trabalho de Conclusao de Curso, apés
sugestBes da banca examinadora, conforme data limite prevista no cronograma deste Edital.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. A perda de quaisquer dos prazos descritos no Cronograma — anexo | — ou descumprimento de uma de suas
clausulas sera considerado como desisténcia do Estagio Curricular Supervisionado;

10.2. Caso o trabalho de Estagio Curricular Supervisionado seja aprovado no dia da defesa e haja correcdes a
serem feitas por sugestdo da banca examinadora, o aluno devera corrigir o Trabalho e colher as assinaturas dos
professores avaliadores e do orientador na ficha de avaliag&do da banca;

10.3. Caso trabalho de conclusdo do Estéagio Curricular Supervisionado seja REPROVADO, o aluno tera um prazo
méaximo de 30 (trinta) dias para refazé-lo e reapresentar a banca examinadora;

10.4. Caso o trabalho de conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado ndo seja concluido até o periodo da
defesa, o orientando e o orientador deverdo solicitar a prorrogacdo de defesa, a partir de solicitacéo e justificativa
apresentadas em ficha propria, junto ao Nucleo de Estagio e Egressos, para que este proceda a verificacdo e
decida pelo deferimento ou indeferimento, bem como a possivel nova data para a realizacdo da defesa;
10.5. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao de Estagios e Egressos e pelas instancias superiores;
10.6. Outras informacdes poderdo ser obtidas pelo e-mail cee.ceiru@ifam.edu.br.

Eirunepé (AM), 27 de fevereiro de 2023.

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO |

Cronograma de Execucdo das Atividades — INTEGRADO
Atividade Periodo (Prazos)

Divulgagéo do Edital 27/02/2023

Periodo de Inscricdo do PCCT ou Estagio junto ao Nucleo
de Estagio e Egressos

28/02 a 07/03/2023

Deferimento das Inscrices 08 a 09/03/2023
Entrega do Termo de Compromisso e Plano de Estagio Até o dia 13/03/2023
Inicio das Atividades do PCCT ou Estagio 13/03/2023
Convalidagéo de Projetos de pesquisa e extenséo Até o dia 28/04/2023
Entrega do Pré-Projeto (PCCT) Até o dia 31/05/2023

Entrega do Primeiro Relatério Periddico do Estagio, junto
com a frequéncia comprovando os 50% da carga horaria do Até o dia 05/07/2023
Estagio ou PCCT.

Entrega do Relatério Periédico do Estagio 2, Ficha de
Autoavaliacdo, Frequéncias, etc. (todos os documentos do
Estagio ou PCCT entregues no inicio)

Agendamento da defesa final do PCCT e/ou Estagio (via
Protocolo para o Nucleo de Estagio e Egressos)

Até o dia 17/10/2023

18 a 20/10/2023

Periodo de defesa publica do PCCT ou Estagio 26/10 a 13/11/2023

Entrega da VERSAO FINAL (impressa e digital - PDF) no
Nucleo de Estagio e Egressos (assinatura do orientador no

- Até o dia 21/11/2023
formulario de entrega)

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO Il
A - FICHA DE MATRICULA DE ESTAGIO

AO (A) SENHOR (A) REPRESENTANTE DO NUCLEO DE ESTAGIO E EGRESSOS DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS — CAMPUS EIRUNEPE.

Eu, aluno (a)do (@)

Serie/Periodo/Modulo do Curso , ano de , filho (a) de

e de , hascido (a) no dia __ de

de , em / , residente na
Rua/Avenida: ,n° CEP.69.800-000.

Bairro: 2(fones) / . e-

mail: , solicito a Vossa Senhoria matricula neste Nucleo, a fim de que

possa cumprir o Estagio Curricular Obrigatério para obtencédo do DIPLOMA.
Declaro, igualmente, que de acordo com o0s calculos abaixo especificados, baseados na Jornada de
Trabalho ou Estagio, devendo ser esta de 04 (quatro) horas, conforme regulamento interno, Portaria n.°
, aprovado pela em seu paragrafo , publicado no DIARIO
OFICIAL DA UNIAO - (D.O. U) de [

Carga Horéaria Total: RELATORIOS PERIODICOS DE ESTAGIO C.H. /Periodo Dias Uteis
horas
1° / / a / /
Horas por dia: 2° / / a / /
Roras 3° / / a / /
Carga Horaria Total: RELATORIOS PERIODICOS DE ESTAGIO C.H. /Periodo Dias Uteis
horas
1° / / a / /
Horas por dia: 2° / / a / /
forad 3° / / a / /
Observacoes:

1. Imediatamente apds a matricula no estagio, o aluno recebera as instru¢des sobre os procedimentos no estagio;

2. O (a) estagiario (a) deverd comparecer ao Nucleo de Estagio e Egressos, no minimo, uma vez por més para
receber e/ou devolver os Relatérios Parciais de Estagio;

3. O (a) estagiario (a) devera apresentar o Relatdrio Final no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da carga
horaria de estagio supervisionado;

4. Se o (a) estagiario (a) fizer matricula no Nucleo de Estagio e Egressos e for para outra empresa, permanecera
valida a matricula anterior, bastando apenas apresentar o documento comprobatério da nova empresa.

5. O prazo maximo para o cumprimento do Estdgio Curricular com a respectiva apresentacdo do Relatério Final
sera de 05 anos, a contar do ingresso do aluno no curso.

Eirunepé-AM, de de

Requerente

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO Il
B - REQUERIMENTO DE MATRICULA PCCT

AO(A) SENHOR (A) REPRESENTANTE DO NUCLEO DE ESTAGIO E EGRESSOS DO CAMPUS EIRUNEPE DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS/IFAM.

Eu , discente (a) do
(@__ Série/Modulo/Periodo do Curso , ano de | CPF
- , RG , orgdo expedidor: , nascido (a)

no da _ de de , no  municipio de
/UF , residente na (Endereco)

n° ,

Bairro: Celular: Fone
Resid.: , e-mail: , solicita a V.S

matricula nesse Nucleo, a fim de que possa regularizar o Projeto de Conclusdo de Curso de Nivel Médio em

para obtencdo do Diploma.

Declaro, outrossim, que cumprirei os prazos definidos no Pré-Projeto anexo a este formulario.
Ademais, seguem anexos a este, o Pré-Projeto de Conclusdo de Curso de Nivel Médio e a Carta de

Aceite do Professor Orientador.

Eirunepé - AM, de de

Assinatura do Requerente

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO Il

A- TERMO DE ACEITE - Orientador (Estagio)

Ao Nucleo de Estagio e Egressos,

Eu professor (a), , aceito orientar o (a)

aluno (a) do curso

série/maddulo , ha realizacéo do Estagio

Curricular Supervisionado no ano letivo 2023.

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do Orientador

Estagio Curricular Supervisionado
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-
ANEXO Il

B - TERMO DE ACEITE - Orientador (PCCT)

Ao Nucleo de Estagio e Egressos,

Eu professor (a),

aceito orientar os (as) discentes (as)

n° matricula: , ,
n°® matricula e ;
n°® matricula: , do curso

série/médulo na realizacdo do Projeto de Concluséo de Curso - PCCT.

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do Orientador

Estagio Curricular Supervisionado
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SN
ANEXO IV

PLANO DE ESTAGIO

Nome do aluno:

Curso do aluno: Série/moddulo do aluno:

Nome do Orientador:

Nome do Supervisor:

Data de inicio: / / Data de término: / /

Carga horaria total: Carga horaria diaria:

Dias da semana:

Horario: Setor/Area:

Objetivos:

Atividades a serem desenvolvidas:

Estudo complementar/Referéncias Bibliograficas sugeridas:

Eirunepé-AM, de de

Ass. do Estagiério Ass. do Orientador Ass. do Supervisor

Estagio Curricular Supervisionado
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] ANEXO V '
RELATORIO PERIODICO DO ESTAGIARIO
ESTAGIARIO: MATRICULA NO CIEE:
CURSO: ANO:
N.° DE DIAS UTEIS TRABALHADOS: PERIODO:

LOCAL DO ESTAGIO:

NOME DO SUPERVISOR DO ESTAGIO:

FUNCAO OCUPADA: SETOR:
TIPOS DE TRABALHO CONHECIMENTOS APLICADOS E ADQUIRIDOS
(Atividades) (Como foram realizadas as atividades)

Estagio Curricular Supervisionado
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1) Vocé tem recebido orienta¢des antes de iniciar novas atividades?
( )SIM ( )NAO

2) A orientacdo recebida esta sendo suficiente?

( )SIM ( )NAO

Comente:

3) Que dificuldades encontrou neste periodo para o desenvolvimento do seu Programa de Estagio?

4) De que maneira essas dificuldades foram resolvidas?
() Com os colegas de trabalho.

() Com o supervisor da empresa/lnstituicdo.

() Com o supervisor da escola.

() Através de pesquisas em livros, revistas e etc.

() Através de consultas a outras pessoas fora do trabalho.

5) Para o aprimoramento do estagio, faca criticas ou sugestdes:

6) Espaco reservado para apreciacfes suplementares:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a)

Estagio Curricular Supervisionado
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) ANEXO VI )
FICHA PERIODICA DE AVALIACAO DO ESTAGIO
SUPERVISOR
Estagiario (a): Matricula na CIEE:
Curso: Ano:
Local de Estagio:
Endereco / Fone:
Funcao ocupada: Setor:
Inicio do Estégio: Periodo:
CH total do Estagio: CH total do Periodo: CH total realizada:
Nome do Supervisor:

1) Como vocé avalia o conhecimento tedrico do Estagiario? )
() Regular ( )Bom () Muito Bom () Otimo

2) Apresente sugestdes para que o (a) estagiario melhore o nivel de desempenho na
empresa/lnstituicao:

3) Quais as atividades desenvolvidas pelo Estagiario na Empresa?

4) Avaliacdo quanto a informacg@es gerais: Cada topico a ser avaliado tem o valor de 0 a 10.
Descrigéo Nota

1. Relacionamento Interpessoal e Intergrupal
2. Responsabilidade

3. Pontualidade / Assiduidade

4. Iniciativa / Criatividade
5
6

. Evolugéo do Aprendizado
. Organizacao

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a)

Estagio Curricular Supervisionado = — ey
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ITEM EXCELENTE BOM REGULAR DEFICIENTE
Aprende facilments. Demonstrz otimos Aprende com relativa facilidede. | Aprende com facilidade. | Aprende com 2lguma
1. FACILIDADEDE conhecimentos dos principios bisicos. Demonstra bons conhecimentos des | Demonstra regularss | dificuldade. Nio  demonstra
APRENDIZAGEM principios basices. conhecimentos dos  principios | conhecimento dos  principices
T basicos. [1| basicos.
N Demonstra prande mteresse pelo que The & | Demonstra prande mteresse pelo que | Demonstra alpum mteresse pelo | Desmteressade. N3 faz
- msfg ensmado. Faz pergunt= necessérizs. | € emsinzdo. Procwrz aprender o | que lhe & ensinade. Faz permuntes | perguntas. Nio  procura
o Procuraaprender alguma coisa amais [ ]| méximo. necessarias. (]| aprender.
Excencionalments assiduoe & pontial, Ocasionalments  falta e chega| Falta e atrasa regulzrmente. Nem | Falta e atrasa muite. Usa muitas
3. g%gﬁ N P atrasado. Justificz 2s ocorréncias. sempre e justifica. desculpas parz justificar as
S [ O [1| ccorrncias. O
Possmi nogd3o exata das  obrigagles | Observa com zelo as mstrugdes e | Em geral dipno de confianga no | Frequentements  wrresponsawvel
inerentes 2o seu trzbalhe. Sempre digne de | regulamentos e mersce confinga | cumprimente de suzs cbrigagies, | em suas atitudes e
4. RESPONSABILIDADE confianga quanto 23 sums pratitudes e | quanto zo seu comportzmento. masprig sempre 235 desempenha | comportamento. Pouco
COMpoftamsnts. com exatidio. merecedor de confianga. ]
Esta sempre disposta 2 cooperar com of | Demonstra boz vontade em cooperar | Geralments nde 2 nega 2
colegas, oferecende auxilic  ou | quamde sclicitado, ofetecende &s | cooperar, mais nem sempre faz | Farzments prestz suxilie zos
5. COOPERACAONO colsboragio. Otimo elemento para trabalho | vezes muxilio =205 colegas. Bom | com  boz vontede.  Ajuste-se | colegas, negande-se
LOCALDE TRABALHO | em squipe. glemente para trabalhar sm equipe. razoavelmentz a0 trzbalho em | frequemtementz 2 colzborar.
SquHpe. Dificilment 52 adaptz 20
1 ] (]| trabalho em SqUIpE.
Apresenta trabalho muite zcimz da médiz | Apresenta trabalhos zcima d2 mediz | Apresenta padrZo satsiatoric de | Apresenta trzbalhe sbamo do
6. QUALIDADEDO de trzbalhos de mesma natrera Tem | dos trebalhos d2 mesmaz naturera | trabalho necessario de supervisSe | padrdo estabelecido.
TRABALHO condighes de reelizar trabalhos mais | Com supervisdo tem possibilidade de | paramelhora-los.
complexos. executar trabalhos mais complexos | ] ]
ProdugZe constantements elevada, evita | BEoa produgso, persm com algumaz | Predugsc em gersl satsistoria, | Produgio  deficents;,  com
perdas de tempo e zpresemta trabalhos | observinciz Chepa 2 zpresentar | mas baixo da expectativa desejada | desperdicio de tempo e fora da
7. %E%.?JDEDD acima  daz  expectztiva  desejada  pelo | trabalhos  que se aproxma da | pelacoordenacdo. expectativa desejada pela
coordenador. expectativa desejada pela coordenagio.
] coordenacio. [ O ]
Demonstra entusizsmo pelo seu trzbalhe. Tem mteresse pelo sen trabalho e [ Demonstra mteresse normal pelo | Demenstra pouce mteresse pelo
5 mﬁpuu procura conhece-lo melhor. trabalhe mais muita preocupaTi:ol seu frabalhe ¢ ndo procura
] (| de conhecz-lo melhor. conhecé-lo melhor.

Estagio Curricular Supervisionado

15




@
=)=
noH
mE
INSTITUTO

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

FEDERAL
Amazonas

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAD
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS EIRUNEPE

COORDENAGAQ DE ESTAGIO
Estagidrio (a): _Empresa/Setor:
(%)) . .
< Supervisor (a): _Orientador (a):
o)
N
< HORAS ASSINATURA DO (A) B AT 17
AMn DATA TRABAI HADAS ESTAGIARIO (A) ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
8
<
3 o
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Assinatura do (a) Estagiario (a):

Visto do (a) Supervisor (a):

Eirunepe-AM, de

Visto do (a) Orientador (a):

Estagio Curricular Supervisionado
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAD
SECRETARIA DE EDUCACAC PROFISSIONAL E TECHNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAC, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZOMNAS
CAMPUS EIRUNEFE
COORDENACAD DE ESTAGIO

Discente: Curso/turma:

17

Orientador (a):

HORAS DE ASSINATURA DO

DATA PESQUISA DISCENTE

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

ANEXO VI

CAMPUS EIRUNEPE

B- FREQUENCIA PCCT

Assinatura do Discente:

Eirunepe-AM, de

Visto do (a) Orientador (a):

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO VIII )
FICHA DE AUTOAVALIACAO
ESTAGIARIO

NOME DO ESTAGIARIO:

ENDERECO:

FONE: CIDADE/UF: CEP:

EMPRESA ONDE ESTAGIOU:

ENDERECO:

FONE: PERIODO DE ESTAGIO:

NUMERO DE DIAS: HORAS POR DIA:

RESPONSAVEL PELO ESTAGIARIO NA EMPRESA:

VALOR DA BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL:

1. Principais atividades desenvolvidas no estagio:

2. A selecdo do estagiario pela empresa foi através de:
( ) TESTES ( ) ENTREVISTAS () OUTROS (Especifique):

3. Houve rodizio de trabalho durante o estagio? quais setores?

4. Informe abaixo o nivel de satisfacdo (N.S.) de 1 a 4, sendo:
1=FRACO; 2 = REGULAR,; 3=BOM; 4 =0TIMO.

ITENS A SEREM AVALIADOS N. S.

1. Assisténcia e orientacdo dada para execucgdo de seu trabalho durante o estagio

2. A apresentacdo e cumprimento do Programa de Estégio

3. Quanto a pratica dos conhecimentos tedricos

4. Relacionamento humano na Empresa

5. Seu comportamento face a lideranca

6. Os conhecimentos adquiridos no estagio para sua futura profissionalizacéo

7. Adequacéo das condigdes fisicas do local de estagio

8. Satisfacdo com estagio na Empresa

Estagio Curricular Supervisionado
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EMPRESA
5. Quanto a supervisao, recebeu:
( ) Orientacéo técnica adequada; () Ajuda para dirimir davidas;
( ) Visita de acompanhamento; ( ) Nenhuma orientacéo técnica;

( ) Outras. Especifique:

6. Quanto aos resultados obtidos no estagio:
( ) Houve pratica dos conhecimentos teoricos;
( ) Complementou o processo ensino e aprendizagem;
( ) Beneficiou o relacionamento humano;

( ) Possibilitou a aquisicdo de uma atitude de trabalho sistematico, desenvolvendo a consciéncia da
produtividade;

( ) Oportunizou o conhecimento da filosofia, diretrizes, organizacéo e funcionamento da empresa, permitindo
uma identificacdo com o futuro campo de trabalho.

RELACIONE:
7. O que a empresa poderia oportunizar durante o periodo de estdgio para melhorar o desempenho do
estagiario?

8. O que o IFAM pode fazer para melhorar o nivel do estagiario?

9. Em sua opinido, ha deficiéncia em alguma disciplina do curso realizado? Sim( ) Nao ()
Qual (is)?
Motivo:

10. Opine sobre a carga horéria do estagio:

11. O curso realizado satisfez as suas aspiracfes? Sim () Nao( )
Por qué?

12. Pretende fazer algum curso superior? Sim () N&o ()
Em que area?
Motivo:

13. Na possibilidade do IFAM promover cursos de atualizagdo ou aperfeicoamento, indique aqueles dos quais
gostaria de participar:

14. Outros comentarios e informac6es que julgar necessario:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a)

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO IX
FICHA DE AVALIAQAO FINAL DO ESTAGIARIO

SUPERVISOR

NOMEDO ESTAGIARIO:

CURSO: ANO LETIVO:

EMPRESA:

ENDERECO:

N° DE DIAS TRABALHADOS: TOTAL / HORAS:

NOME DO SUPERVISOR:

01. Notou lacuna(s) de conhecimento(s) profissional no Estagiario?
()SIM ( ) EM PARTE ( ) NAO

02. Caso tenha assinalado a pergunta anterior, relatar em que aspecto:

03. Quais as atividades desenvolvidas pelo Estagiario? (Faca uma sintese, indicando
inclusive os materiais e equipamentos utilizados):

04. Considerando todos os aspectos abordados, que conceito final daria ao Estagiario?

( ) EXCELENTE ( ) BOM ( ) REGULAR ( ) FRACO

05. O Estagiario encontra-se preparado para ser aproveitado como EMPREGADO na
Empresa?
()SIM ( ) NAO

O espaco abaixo se destina a outro(s) comentéario(s) que julgar conveniente fazer sobre a
atuacéo do Estagiario:

Eirunepé-AM, de de

Ass./Carimbo da Firma Ass. do Supervisor

Estagio Curricular Supervisionado
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ANEXO X
TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO

Em consonancia com a Lei Federal N.° 11.788, de 30 de agosto de 2008, entre si celebram as partes a seguir
nomeadas:

UNIDADE CONCEDENTE

Razao Social:

Nome Fantasia: ' CNPJ n.

Ramo atividade:

Endereco: N°

Bairro:  CEP: Cidade / UF: Eirunepé/AM

Fone: Fax: E-mail:

Representante: Cargo/Fungéo:

ESTAGIARIO

Nome:

CPF:

Endereco: Ne°

Bairro: . CEP: 69550-000 Cidade / UF: Eirunepé/AM

Fone: E-mail:

Curso: - Série/ Médulo: Ano:

INSTITUICAO DE ENSINO

Nome: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas / Campus Eirunepé

CNPJ n.°: 10.792.928/0016—-96 - Tipo: Autarquia Publica Federal

Endereco: Rua Monsenhor Coutinho 'N°SIN
Bairro: N. Sra. de Aparecida  CEP: 69880-000  Cidade / UF: Eirunepé/AM
Fone: (97) 3481-1353 E-mail: gab.ceiru@ifam.edu.br

Representante: Dirceu da Silva Dacio Cargo/Funcéo: Diretor-Geral

Assinam entre si 0 presente Termo de Compromisso de Estagio para periodo de estagio
supervisionado, que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula Primeira - Do Estagio:

a) O estagio de que trata o presente T.C.E. tem por objetivo propiciar ao estagiario (a)
treinamento pratico, aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano,
como complementacao da sua formacao profissional em ambiente de trabalho, cujas atividades
devem ser compativeis com o curso ao qual se refere;

b) A carga horéaria diaria do estagio sera de ............. horas, ndo ultrapassando 12 horas
semanais, contadas em dias uteis, com acompanhamento e relatorios periodicos fornecidos
pelo Campus Eirunepé, do IFAM,;

c) O estagio sera compativel com o horério escolar do (a) estagiario (a);

d) A duragdo do estagio vigorard por 0ito meses NO periodo de .........cccccccceeieeieennnns a
............................ no horario de no setor/area

Estagio Curricular Supervisionado
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..................................... , podendo ser reincidido a qualquer tempo, mediante comunicacao
escrita pela parte solicitante as outras partes;

e) A prorrogacao do presente T.C.E dar-se-a através da emissdo de um TERMO ADITIVO e
sera firmado entre a empresa, 0 estagiario e a instituicdo de ensino, por seis meses, no
méaximo, se o aluno estiver regularmente matriculado e cursando ou, se concluido, houver
interesse em contrata-lo;

Clausula Segunda — Das Obrigacdes da Unidade Concedente:

A) DESIgNAr O SUPEIVISOI ...uuiiiiiiiiiiiiiieeiaaaaeaa e e e s e e e ee s berrreeeeeeeeeeeas para orientar e
acompanhar as atividades do Estagiario, com subsequente preenchimento e devolucdo dos
relatérios de estagio emitidos pelo Campus Eirunepé, nos prazos estabelecidos, sobre o
desempenho geral nas atividades do estagio;

b) Elaborar e cumprir o Programa de Estagio de acordo com o curso do estagiario e anexar
ao TCE;

c) Oferecer a Instituicdo de Ensino subsidios que possibilitem a supervisédo, a coordenacao e
a avaliacao do estagio;

d) A empresa protegera o estagiario mediante respectivo Seguro de Acidentes Pessoais,
conforme Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008, proporcionada pela apdlice n°® 2000085
da RSA;

e) Prestar todo tipo de informacdes referentes a realizacdo do estagio ao Nucleo de Estagio e
Egressos/CE/DEPE, sempre que solicitado.

Clausula Terceira —

As atividades do estagiario estdo descriminadas no Programa de Estagio em anexo.

Clausula Quarta - Cabera ao estagiario:

a) Devolver, obrigatoriamente, & Empresa e ao Campus, uma via deste TCE devidamente
assinado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de assinatura deste;

b) Respeitar as normas internas da empresa, conduzir-se dentro da ética profissional e
submeter-se a acompanhamento e avaliacdo do seu desempenho e aproveitamento;

c) Preencher e entregar os Relatérios de Estagios na forma, prazos e padrdes estabelecidos
pela Instituicdo de Ensino.

Clausula Quinta — Constitui motivo para cancelamento do presente T.C.E:
a) O descumprimento do mesmo;
Estagio Curricular Supervisionado
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b) O cancelamento do TERMO DE CONVENIO;

c) O aluno que desista do Curso, caracterizando abandono de suas atividades escolares ou
efetue trancamento da matricula.

E, por estarem de comum acordo com as condicbes acima, firmam o presente
compromisso em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Eirunepé - AM, .......... de i, de 2023
Empresa Dirceu da Silva Dacio
(carimbo e assinatura) Diretor Geral — IFAM/Campus Eirunepé
Estagiario(a) Maria Lucilene Menezes Umbelino

Nucleo de Estagio e Egressos — IFAM/Campus Eirunepé
0.S. n° 002 - GDG/CEIRU/IFAM, de 06.01.2023.
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ANEXO XI- ,
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

3cm

a) CAPA (obrigatorio): Protegcdo externa do

trabalho.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO AMAZONAS
DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
COORDENAGAO DE ESTAGIO E EGRESSOS

CAMPUS EIRUNEPE
Nome do aluno @g

-3cm - -2cm -

Eirunepé-AM
Ano corrente

-2cm -

b) FOLHA DE ROSTO (obrigatério): vide modelo abaixo.

Nome do aluno

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Relatério Final de Estagio para a
obtengédo do Diploma de Técnico em
XXXXXXXXXXXKKXXKKX .

IFAM/Campus Eirunepé.

Matricula n°:

Orientador(a):

Eirunepé-AM
Ano corrente

d) DADOS DE IDENTIFICACAO (obrigat6rio): Apresentacéo de
dados tais como:

DADOS DO ESTAGIARIO: Nome completo do (a) estagiario (a);
Endereco, telefone, e-mail, curso e ano de conclusao.

DADOS DA EMPRESA: Nome e endereco da empresa, niumero
do telefone e do fax, e-mail;

Do setor em que estagiou;

Funcéo que ocupou e periodo de estagio (inicio, término e horas
de duracgéo).

e) INTRODUCAO (obrigatério): informagdes sobre:

» Como o aluno foi encaminhado a empresa: se pela Unidade
de Ensino, por amigos, pela leitura de anudncios, provas de
sele¢Bes, agéncias etc.;

» Como o aluno foi recebido na empresa: se fez testes,
entrevistas. Listar os documentos exigidos, etc.;

» Citar as caracteristicas da empresa: sua area de atuacdo, o
gue produz, seu sistema de trabalho e seus aspectos fisicos
(locacéo, prédios, oficinas, etc.);

» Explicitar o objetivo do Relatério e descrever em linhas
gerais as atividades que ir4 relatar no Desenvolvimento.

f) DESENVOLVIMENTO (obrigatério): E necessario que o aluno
escreva a palavra DESENVOLVIMENTO no inicio desta parte
do relatério. E o relato de todas as atividades desenvolvidas
pelo (a) estagiario (a) na empresa: o que fez, como fez, local, o
gue utilizou, tempo gasto e demais caracteristicas do trabalho.

Devem ser especificados os termos técnicos e as siglas;

Ndo deve ser cépia de textos como: Livros, apostilas,
manuais técnicos, rotinas de servi¢os, descricdo de processos,
instrucdes de testes/ajustes, instru¢cdes de montagens. O aluno
pode ilustrar o relatério, sendo que as figuras devem estar na
parte "anexo".

g) CONCLUSAO (obrigatério): E a parte final do trabalho e deve
conter o fechamento geral das idéias. Deve relatar o que achou
do curso, da empresa, do estagio e como foi o relacionamento
com o superior imediato, com as demais chefias e com os
outros funcionarios. Enfim, posicionar-se criticamente acerca da
experiéncia vivenciada na empresa.

Opinar sobre sua participacdo como estagiario e seu
aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente
frente ao mercado de trabalho.

h) OBRAS CONSULTADAS: Englobam todas as obras
utiizadas para a realizacdo do trabalho e que ndo foram,
necessariamente, mencionadas no mesmo: Livros, apostilas,
manuais técnicos, sites etc. (NBR 6023). Obedecendo a
seguinte Ordem:

PADRAO: SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes, Titulos,
Edicdo, Local, Editora, ano

Estagio Curricular Supervisionado
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i) SUGESTOES (opcional): Propor sugestdes para andlise e
¢) SUMARIO (obrigatério): E a visdo geral do Relatorio melhoria da qualidade do estagio e do ensino profissionalizante

e facilita a localizacdo dos assuntos, devendo conter o (optativo).

indicativo numérico de cada segéo, o titulo da secédo e | . . . e

a paginacéo, separados por uma linha pontilhada, a i) ANEXOS (opcional): Caso existam graficos, tabelas, fotos,

partir da IbENTIFICA(;AO em nlmeros arébiéos esquemas,formularios, desenhos etc., devem ser enumerados

(3,4,5....) e em espaco duplo,(NBR 6027) conforme citados no texto. Servem para fundamentacao,
T ' comprovacdo e ilustracéo.

INFORMACOES GERAIS

Relatério de Estagio: Documento que contém relato completo e objetivo do cumprimento de
estagio exigido regimentalmente por algumas instituicdes que Ihe d&o, as vezes, outras caracteristicas
préprias e peculiares, contendo experiéncias vividas, programas desenvolvidos, objetivos propostos e
alcangados e observag0Oes técnicas realizadas, além de outras informagdes exigidas.

O Relatério Final devera ser apresentado no original, em folha de papel tamanho A4, digitado,
em espaco 1,5 cm, com alinhamento do texto justificado, em fontes Times New Roman 12, as paginas
com margens superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2cm.

A paginacdo das folhas devera ser a partir da Identificagdo, porém, devem ser contadas desde a
Folha de Rosto. Devem ser feitas em algarismos arabicos, dentro da margem direita superior, a 2cm da
borda superior da folha. Todo o trabalho textual devera ser numerado.

As Obras Consultadas devem conter os seguintes elementos: Autor (es); Titulo, subtitulo (se
houver); Edicdo; Implenta (local, editora, ano de publicacao).

O aluno tem que se fazer presente no processo, dizendo o que ele fez.

NAO ENCADERNE O RELATORIO!

BOM TRABALHO!

Estagio Curricular Supervisionado
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SN
ANEXO XIi

REQUERIMENTO DE MATRICULA - PPCT

ILMO.(A) SR.(A) COORDENADOR (A) DE ESTAGIOS E EGRESSOS DO CAMPUS
EIRUNEPE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
AMAZONAS/IFAM.

Eu , aluno (a)

do (@) Série/Modulo/Periodo do Curso ,

ano de _ , CPF . . - , RG , Orgéo

expedidor: , hascido (a) no dia de de , o

municipio de /UF , residente na (Endereco)
n° ,Bairro:

Celular: Fone Resid.: email , Solicita

a V.S?2 matricula nessa Coordenacéo, a fim de que possa regularizar o Projeto de Conclusao

de Curso de Nivel Médio em para obtencéo do Diploma.

Declara, outrossim, que cumprirei os prazos definidos no Pré-Projeto anexo a este

formuléario.

Eirunepé - AM, de de

Assinatura do Requerente
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ANEXO XIli

RELATORIO PERIODICO DO PCCT

DISCENTE:
CURSO: ANO:

N.° DE DIAS UTEIS (PESQUISA): PERIODO:
LOCAL DA PESQUISA:

NOME DO SUPERVISOR DO PCCT:
FUNCAO OCUPADA:

TIPOS DE TRABALHO CONHECIMENTOS APLICADOS E ADQUIRIDOS
(Atividades) (Como foram realizadas as atividades)

Estagio Curricular Supervisionado
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1) Vocé tem recebido orientagdes antes de iniciar as novas atividades?
() SIM ( ) NAO

2) A orientagéo recebida esta sendo suficiente?

() SIM ( ) NAO

Comente:

3) Que dificuldades encontrou neste periodo para o desenvolvimento do seu PCCT?

4) De que maneira essas dificuldades foram resolvidas?
() Com os colegas de trabalho.

() Com o supervisor da empresa / Instituicdo.

() Com o supervisor da escola.

() Através de pesquisas em livros, revistas e etc.

() Através de consultas a outras pessoas fora do trabalho.

5) Para o aprimoramento o PCCT, faca criticas ou sugestdes:

6) Espaco reservado para apreciacfes suplementares:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) discente
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ANEXO XIV
ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO CIENTIFICO (PCCT)
a) CAPA: vide modelo de capa abaixo. ¢) SUMARIO: Constitui-se de um sumario de todas as
partes do relatério, contando as paginas a partir da
3cm CONTRA CAPA e enumerando a partir da Introducéo,
em numeros arabicos (4,5....).
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO AMAZONAS A
DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO SUMARIO (CENTRALIZADO)
COORDENACAO DE ESTAGIO E EGRESSOS
CAMPUS EIRUNEPE INTRODUGAO ..o 04
OBJIETIVO ..ttt 05
NOME DO ALUNO REVISAO DE LITERATURA.......ccooiiiieee e 06
METODOLOGIA .....ooiiiiiiiee et 15
3cm 2cm |RESULTADO E DISCUSSOES........c.coovveveevine. 20
TITULO: PROJETO DE CONCLUSAO CONCLUSAOD ..ottt 30
REFERENCIAS ..., 32
ANEXOS ..ottt 33

d)INTRODUCAO: consta das informagdes e
caracteristicas gerais do trabalho

EIRUNEPE-AM
ANO... e)OBJETIVOS: o objetivo Geral e Especifico (se houver).
2cm f) REVISAO DE LITERATURA: Refere-se ao
levantamento do assunto do tema pesquisado. Abrange
b) Contra capa: artigos com resultados de pesquisas, pontos de vista

diversificados de autores, livros técnicos, etc. O
NOME DO ALUNO levantamento deve cobrir 0 assunto a ser pesquisado.
g)METODOLOGIA:

E o relato de todas as atividades (etapas) desenvolvidas
pelo aluno pesquisador: o que fez, como fez, local, 0 que
TITULO: PROJETO DE CONCLUSAO utilizou, e demais caracteristicas do trabalho.

Devem ser especificados os termos técnicos e as siglas;
N&o deve ser cépia de textos como: Livros, apostilas,
manuais técnicos, rotinas de servigos, descricdo de
processos, instrucdes de testes/ajustes, instrucdes de
montagens. O aluno pode ilustrar o relatério, sendo que
as figuras devem estar na parte "anexo".

Relatério Cientifico apresentado
pelo Aluno XXX, Matricula N° -,
como Conclusdo do Curso Técnico
em XXX. (4 cm da margem
esquerda)

h) RESULTADOS E DISCUSSOES

Apoés apresentar o método, seu texto deve trazer os
resultados de sua pesquisa e uma discusséo sobre eles.

Orientador(a):

INFORMACOES GERAIS

O Relatorio Cientifico devera ser apresentado no original,
encadernado, em folha de papel tamanho oficio ou A4,
digitado, em espaco 1,5, com margens justificadas em
fontes Times New Roman 12.

EIRUNEPE-AM
ANO...
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i)CONCLUSAO: Registra-se os resultados. E ainda o
que achou do curso, da empresa (se for o caso) e da
experiéncia de pesquisar, analisando criticamente.
Opinar sobre sua participacdo como pesquisador e
seu aproveitamento, sua capacidade profissional e
como se sente frente ao mercado de trabalho.

J))REFERENCIAS: Citar as fontes bibliograficas
consultadas: Livros, Artigos, apostilas, manuais
técnicos etc.

OBS. verificar a Guia de citacao e referencias

k)ANEXO: Caso tenha graficos, tabelas, fotos,

esquemas formularios, desenhos em geral e etc.
Devem ser enumerados conforme citados no texto

MARGENS

A numeracdo das paginas deve aparecer a partir da
pagina da Introducdo, mas contadas desde a Folha de
Rosto, apés a Capa. Devem ser feitas em algarismos
arabicos, dentro da margem direita superior. Todo o
trabalho devera ser numerado, incluindo os anexos.

No PCCT, relatar as atividades desenvolvidas durante a
pesquisa e os resultados.

Se o Relatorio final for reprovado, o estagiario terd o
prazo de 30 dias para reformulacéo, a contar da data de
sua devolugéo.

O resultado de aprovacdo ou ndo serd comunicado ao
aluno no dia da sua apresentacéo.

Apbés as correcdes do PCCT, o discente devera
encadernar e entregar uma via do PCCT no Setor de
Protocolo/Coordenacgédo de Estagio.

3cm

3cm —» 2cm

2cm

OBS. Quaisquer davidas procurar a coordenacédo de
Estagio para esclarecimentos.
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REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO DE DEFESA ESTAGIO SUPERVISIONADO

Eirunepé-AM, XX de XX de 2023.

Ao Nucleo de Estagio e Egressos do IFAM/Campus Eirunepé,

Assunto: Agendamento de Defesas de Estagio Supervisionado do Curso Técnico em XXXX

Conforme o Edital n°® XXX/2023 — GDG/Campus Eirunepé, apresento abaixo minhas
sugestbes, na condicdo de orientador, de datas e membros de banca para defesa dos

Estagios Supervisionados do Curso Técnico em XXX.
| - Aluno:

Orientadora: Prof.2
Sugestao de data: horario:
Sugestao de membros da banca:

Titulo:

Do exposto, encaminho para as providéncias que se fizerem necessérias.

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador
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REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO DE DEFESA DE PCCT

Eirunepé-AM, XX de XX de 2023.

Ao Nucleo de Estagio e Egressos do IFAM/Campus Eirunepé,
Assunto: Agendamento de Defesas de PCCT do Curso Técnico em XXXX

Conforme o Edital n°® XXX/2023 — GDG/Campus Eirunepé, apresento abaixo minhas
sugestdes, na condicdo de orientador, de datas e membros de banca para defesa dos PCCT

do Curso Técnico em XXX.
| - Aluno:

Orientadora: Prof.2

Sugestao de data: horario:
Sugestao de membros da banca:

Titulo:

Do exposto, encaminho para as providéncias que se fizerem necessarias.

Atenciosamente.

Assinatura do Orientador
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