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CHAMADA INTERNA N2 01/2024 - IFAM/CHUM, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024

CHAMADA INTERNA PARA MATRICULA DE
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO NO 12 SEMESTRE DE 2024,

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — Campus Humaita (IFAM/
CHUM), por intermédio do Setor de Estagios e Egressos — SEE/CHUM, torna publico que estdo
abertas as matriculas em Estagio Profissional Supervisionado Obrigatério para o 12 semestre
do ano letivo de 2024, nos termos da Lei Federal n? 11.788, de 25 de dezembro de 2008, da
Resolugdo n2 113 — CONSUP/IFAM, de 20 de dezembro de 2021 e conforme as disposi¢coes
estabelecidas nesta Chamada Interna, no qual os candidatos, uma vez inscritos, declaram
implicitamente, conhecé-las e com elas concordarem.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A realizacdo do processo de matricula estara a cargo do Setor de Estagios e Egressos —
SEE do campus, cabendo a responsabilidade de planejar, coordenar e executar, bem como
divulgar os prazos, calendarios de defesas e todas as informacdes pertinentes.

1.2 E objetivo desta chamada interna normatizar os procedimentos para matricula, no
processo de desenvolvimento do Estagio Profissional Supervisionado, defesa de relatdrio e
entrega do relatdrio final.

2. DO OBJETO

2.1 O Estagio Profissional Supervisionado, doravante chamado apenas Estagio, é o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, em institui¢cdes
parceiras ou no préprio IFAM, e que tem por finalidade desenvolver o processo educativo com
vistas a construcdo de conhecimentos préprios da atividade profissional e a contextualizacao
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

2.2 O Estagio tem carater obrigatério pois sua carga horaria é requisito para aprovacgao e
obtencado do diploma, ficando o aluno impedido de integralizar todo o seu histdrico escolar no
caso do ndo cumprimento.

2.3 O Estégio, obedecido aos preceitos legais, ndo criard vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

3. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO

3.1 A matricula no Estagio destina-se aos discentes regularmente matriculados em um
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dos cursos técnicos do IFAM Campus Humaita a partir do penultimo médulo para os cursos
técnicos subsequentes e Educagdo de Jovens e Adultos — EJA e a partir do 32 ano para os
cursos técnicos de nivel médio na forma integrada.

3.2 O discente candidato a estagiario deve possuir a idade minima de 16 anos até a data
de inicio do Estagio. Caso contrdrio, ele deve obrigatoriamente desenvolver atividades
equivalentes, tais como o Projeto de Conclusao de Curso Técnico — PCCT.

4. DA CARGA HORARIA

4.1 A jornada de estagio sera definida em comum acordo entre a Unidade Concedente
(local do estagio), o discente/ estagiario ou seu representante legal e o campus envolvido,
devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio — TCE e ser compativel com as
atividades escolares.

4.2 O Estagio nao pode ultrapassar:

4.2.1 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de discentes
matriculados na modalidade EJA ou pessoas com deficiéncia (comprovada mediante
laudo médico);

4.2.2 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, aos demais discentes.

4.3 A carga horaria total do Estagio é definida no Projeto Pedagdgico de Curso de cada um
dos Cursos Técnicos.

5. DO PROCESSO DE MATRICULA

5.1 A matricula no Estagio é feita mediante abertura de processo junto ao Setor de
Protocolo do campus Humaita, enderecado ao SEE, sendo vedado ao discente a realiza¢do do
estdgio sem o devido registro no setor competente.

5.2 O discente que porventura iniciar o Estagio sem o aval e efetivo registro do SEE nao
tera suas horas contabilizadas, conforme § 12 do art. 30 da Resolucdo n@
113/2021/CONSUP/IFAM.

5.3 A abertura de processo de solicitacdo de matricula da qual trata o item 5.1 sera feita
exclusivamente durante o periodo de 09 a 16 de fevereiro de 2024, através do formuldrio de
inscricdo: https://forms.gle/WxofezhpzgglcBh18.

5.3.1 O discente que ndo solicitar sua matricula durante este periodo ndo podera
realizar o Estagio no 12 semestre de 2024, devendo esperar até a abertura de matricula
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de estagio do 22 semestre.

5.4 Para efetivar sua solicitacdo de matricula, o discente deve convidar um professor ou
TAE para ser seu orientador e anexar a Carta de Aceite (ANEXO |) devidamente assinada por
este ao formulario de inscrigdo.

5.4.1 Em atendimento as particularidades do campus, permite-se que o orientador
seja qualquer professor EBBT. Sugere-se, porém, que dé-se preferéncia aos professores
da area técnica.

5.4.2 O TAE pode ser orientador, desde que possua nivel superior ou experiéncia
comprovada na area.

6. DA DOCUMENTAGAO

6.1 Ap0s a abertura do processo de solicitacdo, o SEE tem um prazo de 7 dias corridos para
preparar o Termo de Compromisso de Estdgio — TCE do discente, que sera entregue em 2
(duas) vias a este, para assinaturas.

6.2 Apds a abertura do processo de solicitacao, o discente tem um prazo de 7 dias corridos
para preparar, em conjunto com seu orientador, o Plano de Atividades de Estagio (ANEXO lIl),
onde deve descrever as atividades que pretende realizar durante o periodo de Estagio.

6.3 ApOs a assinatura e apresentacdao do TCE ao SEE, o discente recebera a sua Carta de
Encaminhamento em 2 (duas) vias, devendo apresenta-la ao seu Supervisor de Estagio.

6.3.1 Somente apods a entrega e assinatura da Carta de Encaminhamento, o discente
estard devidamente registrado e apto a iniciar o Estagio.

6.4 Durante a realizacao do Estagio, o aluno devera registrar sua frequéncia através de
formulario préprio (ANEXO 1V) ou em formuldrio especifico emitido pelo seu Local de Estagio.

6.5 Apds a conclusdo da sua carga horaria obrigatdria, o discente deve solicitar que seu
Supervisor de Estagio faga a sua avaliagdo através de formulario préoprio (ANEXO V) ou em
formulario especifico emitido pelo seu Local de Estagio.

6.6 Toda a documentacdo de Estagio ficara sob responsabilidade do discente, devendo
este (ou seu responsavel legal, em caso de discente menor de idade) coletar todas as
assinaturas necessarias e apresentar os documentos assinados ao SEE.

6.7 Os documentos assinados deverdo ser digitalizados pelo SEE e arquivados no dossié do
discente, devendo ser devolvidos a este logo em seguida.

6.7.1 O SEE nao guardara documentos fisicos dos discentes.
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6.7.2  Odiscente deverd apresentar os seus documentos pessoalmente, ndo podendo
transferi-lo a outra pessoa, exceto se for seu responsavel legal (em caso de discente
menor de idade).

6.8 Em caso de impedimento da apresentacdo dos documentos assinados ao SEE, o
discente poderda envid-lo digitalizado (em formato PDF) para o e-mail
estagio.chum@ifam.edu.br.

6.9 A ndo entrega da documentagdo obrigatdria resultard em pendéncia no SEE e
consequente atraso na integraliza¢do do histdrico escolar.

7. DAS COMPETENCIAS DO DISCENTE ESTAGIARIO

7.1 Informar ao orientador e/ou ao SEE toda e qualquer ocorréncia que possa interferir no
bom andamento da realizacdo do seu Estdgio, inclusive descumprimento do Plano de
Atividades ou da Legislacdo de Estagio, caracterizando desvio de funcgao;

7.2 Respeitar o cumprimento das cldusulas do TCE, cumprindo integralmente o horario
estabelecido pela Unidade Concedente;

7.3 Ser ético, ndo divulgar quaisquer informacgdes confidenciais que lhe sejam feitas e
tratar cordialmente as pessoas do seu convivio na Unidade Concedentes;

7.4 Acatar decisdes da Unidade Concedente quanto aos seus Regulamentos e Normas;

7.5 Participar ativa e decididamente das atividades designadas pelo Supervisor de Estagio
e zelar pelos materiais, equipamentos e ferramentas da Undade Concedente;

7.6 Respeitar os prazos estabelecidos, sob pena de suspensdo dos procedimentos do
Estagio e consequente adiamento da emissdo do Diploma, conforme disposto no art. 118 da
Resolu¢do n2 94/2015/CONSUP/IFAM;

7.7 Realizar obrigatoriamente a defesa do Relatdrio de Estdgio perante Banca Examinadora
dentro do prazo definido;

7.8 Realizar as correcdes do Relatdrio, conforme orientacdes da Banca Examinadora,
dentro dos prazos estabelecidos;

7.9 Entregar o Relatério Final corrigido ao orientador para averiguacdao das orientacdes
estabelecidas pela Banca Examinadora, no prazo maximo de 15 (quinze) a contar da data da
Banca, estando ciente que a integralizacdo das horas de Estagio e a efetivacdo da nota esta
condicionada a entrega.

8. DAS COMPETENCIAS DO ORIENTADOR
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8.1 Dispor de horas/aula semanais da sua carga horaria de trabalho, por
discente/estagidrio, para o desenvolvimento das atividades de acompanhamento e orientagdo
em conformidade com as normas institucionais;

8.2 Auxiliar no desenvolvimento do Plano de Atividades de Estagio, contendo as
atribuicdes e atividades que o discente/estagiario desempenhara na Unidade Concedente;

8.3 Solicitar ao SEE, via e-mail, sua substituicdo como orientador de Estdgio, mediante
requisicao prévia, escrita e fundamentada, desde que haja tempo para o discente escolher e
indicar outro orientador, dentre os disponiveis;

8.4 Informar ao SEE sobre desisténcias, prorrogacées e irregularidades de Estagio e/ou
Ensino de seus orientandos;

8.5 Contatar e indicar os nomes dos membros da Banca Examinadora;

8.6 Avaliar o Relatdrio do discente e, somente se estiver apto, encaminhar aos membros
da Banca Examinadora para avaliagdo, com antecedéncia, antes da defesa;

8.7 Agendar a data da defesa com antecedéncia, somente apds contato e confirmacado dos
membros da Banca Examinadora, bem como parecer favordvel quanto a aptiddo do Relatério
de Estdgio do discente;

8.8 Presidir a Banca Examinadora no momento da defesa e encaminhar a Ata de Defesa ao
SEE para as providéncias cabiveis;

8.9 Encaminhar ao discente/estagiario o Relatdrio com ressalvas para correcdo, bem como
ajuda-lo durante este processo;

8.10 Conferir as correg¢des orientadas pela Banca Examinadora no Relatério e, caso as
corre¢des estejam satisfatdrias, encaminhar o Relatério Final corrigido via e-mail ao SEE.

9. DA APRESENTAGAO E ENTREGA DO RELATORIO FINAL

9.1 Ao final do Estdgio, o discente deverd fazer a apresentacdo de seu trabalho mediante
uma Banca Examinadora formada pelo orientador e 02 (dois) docentes ou técnicos-
administrativos em educacao, interno ou externo a Institui¢ao.

9.1.1 A banca devera conter obrigatoriamente pelo menos 1 (um) professor ou TAE
atuante na drea.

9.2 Sera considerado aprovado o discente que obtiver, da Banca Examinadora, nota igual ou
superior a 6,0 (seis), calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores
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e 75% de frequéncia comprovada.

9.2.1  Os critérios utilizados na avaliacdao do Relatério de Estagio pelo orientador e
avaliadores da Banca estao apresentados no Anexo Il.

9.3 O discente tem um prazo de 15 (quinze) dias a contar da data da defesa para correcdo e
envio do trabalho. O Relatério Final deve ser corrigido pelo discente junto ao seu orientador,
e a versdao final corrigida deve ser enviada unicamente pelo orientador ao e-mail
estagio.chum@ifam.edu.br.

10. CRONOGRAMA

ACAO DATA
Lancamento da chamada interna 09/02/2024
Periodo de inscrigdo 09/02 a 16/02/2024
Periodo para encaminhamento dos discentes Até 23/02/2024
Inicio das atividades do Estagio Até 26/02/2024
Fim das atividades do Estagio Até 10/05/2024
Periodo de defesa publica Até 21/06/2024
Entrega da ves3o final No maximo 15 a contar da data

da defesa

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A perda de qualquer um dos prazos descritos no cronograma deste edital resultara em
consequente adiamento da emissdo do Diploma, conforme disposto no art. 118 da Resolucdo
n2 94/2015/CONSUP/IFAM.

11.2 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Setor de Estagios e Egressos, podendo solicitar
parecer das CoordenacBes de Curso, Coordenacdo de Extensdo — CoEx/CHUM e/ou do
Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo — DEPE/CHUM.

11.3 OQutras informacdes poderdo ser obtidas através do telefone (97) 98424-8192 e e-mail
estagio.chum@ifam.edu.br.

Humaita — AM, 09 de fevereiro de 2024.
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ASSINADO DIGITALMENTE ‘

ADAMIR DA ROCHA NINA JUNIOR
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: O
SERPRO

http://serpro.gov.br/assinador-digital

Adamir da Rocha Nina Junior
Diretor Geral
Portaria n? 1.103/2023/GR/IFAM

Icp Documento assinado digitalmente
Brasil JOSEALBERTO DO NASCIMENTO PINHO
- Data: 09/02/2024 10:47:53-0300

- Verifique em https://validar.iti.gov.br

José Alberto do Nascimento Pinho
Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao
Portaria n? 986/2023/GR/IFAM
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ANEXO |
CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE ESTAGIO/ PCCT

Eu, , () professor (a) ( ) TAE no Campus

Humaitd do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM
manifesto aceite em orientacdo de natureza académica do(a) discente
, do curso

e na atividade de:

() Estagio Profissional Supervisionado
( )PCCT
() Praticas Profissionais Aplicadas (Aproveitamento Profissional)

Estou ciente de que farei o acompanhamento do(a) discente, colaborando com o seu
planejamento, assessorando, acompanhando e avaliando o desenvolvimento das atividades,
bem como cumprindo as demais atribuicdes dispostas na Resolugdo n?
113/2021/CONSUP/IFAM e na Resolugdo n2 30/2023/CONSUP/IFAM.

Humaita — AM, de de 20

Orientador
SIAPE:

Discente
Matricula:
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ANEXO Il
CRITERIOS DE AVALIAGAO DA BANCA EXAMINADORA

INSTITUTO FEDERAL

Critérios de Avaliacdo da Banca Examinadora do Estagio Profissional Supervisionado

Itens avaliados

Notas

Orientador
(notade 0,0a1,0)

Avaliador 2
(notade0,0a1,0)

Avaliador 3
(notade 0,0 a 1,0)

Coeréncia entre as atividades desenvolvidas e
disciplinas ministradas no curso.

Redacdo — raciocinio légico, clareza da redagao,
ortografia, gramatica e normas.

Forma de apresentacdo, clareza e objetividade,
figuras, organizagdo.

Avaliagdo critica das questdes e coeréncia nas
respostas

Perfil humano, comunicacdo, humildade,
honestidade, responsabilidade, relacionamento.

Nota parcial
(Nota de cada membro: soma das notas de cada item, vezes peso 2)

Nota final
(Média simples: soma das trés notas dos membros, dividida por 3)
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ANEXO Il
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Nome do Estagiario(a):

Curso: Modulo/Série: Ano: 2024

Empresa/Instituicdo:

Endereco:

Telefone/Fax: E-mail:

Periodo de Estagio:

Matricula: Carga Horaria Total de Estagio:

° Cada periodo corresponde a 50% da Carga Horaria Total do Estagio (cursos técnicos);

° Preencher em duas vias: Empresa/Instituicdo / Supervisor — Estagiario (a)

° E de responsabilidade do discente levar a sua via ao Setor de Estagios e Egressos para

digitalizacdo, que terd o mesmo valor da versao fisica.

| - Atividades introdutdrias:

Os objetivos basicos do processo de integracdo e ambientacdo consistem em buscar a melhor relacdo
entre o funciondrio e a empresa e diminuir os temores e ansiedades que sdo vivenciados quando
alguém é admitido em um novo emprego. No caso especifico do estagio, o foco é na adaptagdo do
estagiario a equipe de trabalho e ao entendimento da cultura da empresa, de forma que possibilite
conhecer a missao, a visao, os valores, a histdria da empresa e a estrutura organizacional, como realizar
o seu trabalho, a qualidade dos produtos e servigos produzidos pela empresa e o mercado a que se

destina, além da forma de lidar com seus clientes e fornecedores.

Il - Atividades Operacionais: visam proporcionar a pratica profissional na drea de formacgao do aluno.

12 Periodo (50% da carga Horaria):

Setor/Supervisor:

Atividades:
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22 Periodo (50% da carga Horadria):

Setor/Supervisor:

Atividades:

Orgdo/ Instituicdo/ Empresa Orientador de Estagio
IFAM/ Campus Humaita

Discente estagiario (a)
Ou responsavel legal (se menor de idade)
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ANEXO IV
FICHA DE FREQUENCIA DE ESTAGIO

Estagiario (a):

Curso:
Empresa/ Instituicdo:
Folha n? Matricula:
Registro de Presenga
Atividades desenvolvidas
Data Hora Hora Setor
Entrada Saida
TOTAL
HORAS:

Supervisor (a) responsavel

Data: __ / [/
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ANEXO V

AVALIAGAO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

INSTITUTO FEDERAL

NOME DA EMPRESA:

SUPERVISOR:

ESTAGIARIO:

CURSO:

| ANO DE CONCLUSAO:

CRITERIOS DE AVALIACAO

Conceito/Nota

Insuficiente
0,0-4,9

Regular
5,0-6,9

Bom
7,0-8,9

Muito bom
9,0-10,0

1. ASSIDUIDADE- Frequéncia continua de todo o
periodo de estégio;

2. PONTUALIDADE- Cumprimento do horario de
trabalho determinado pela Empresa;

3. INTERESSE- Empenho em realizar as tarefas
solicitadas, e em se aprimorar para a vida profissional;

4. PARTICIPACAO - Participagdo, seguranca, precisio
e diligéncia com as quais executa as tarefas
programadas;

5. SOCIABILIDADE- Predisposi¢do para se integrar,
cooperar e se relacionar com os chefes, supervisores e
colegas no ambiente de trabalho;

6. RESPONSABILIDADE- Eficiéncia e eficdcia na
execugdo das tarefas que lhe sdo atribuidas, e zelo
pelo equipamento e bens da empresa;

7. APTIDAO PARA RESOLVER PROBLEMAS- Iniciativa
para encontrar solugdes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades;

8. ETICA PROFISSIONAL- Cumprimento das tarefas,
normas e regulamentos internos da empresa;

9. CAPACIDADE DE DECISAO- Capacidade de
responder questdes solicitadas, de imediato, pela
empresa;

10. INTELIGENCIA EMOCIONAL- Capacidade de se
relacionar com equilibrio em qualquer situagdo;

11. DOMINIO DE METODOS E TECNICAS- Dominio
Demonstrado no desempenho de atividades atribuidas
pela empresa;

12. DESEMPENHO GLOBAL- Iniciativa para encontrar
solugdes necessarias ao desenvolvimento de suas
atividades;

13. CUMPRIMENTO DO PLANO DE ESTAGIO-
Qualidade do trabalho tendo em vista o Plano de
Estagio programado.

TOTAL DE PONTOS

Supervisor (a) responsavel

Humaita,

de

de20_
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