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Apresentacao

Prezado(a) Aluno(a)

Seja bem-vindo(a) ao Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas (IFAM), Campus Itacoatiara, é com
satisfacao que o Instituto recebe vocé e sua familia.

O IFAM cumprimenta vocé por mais esta jornada e conquista e, ao
parabeniza-lo por este acontecimento, deseja a vocé sucesso ao
longo de sua caminhada.

Que nessa etapa possamos conviver com respeito mutuo e
compromisso. Esperamos construir lagos e cultivar a mente, para
juntos colhermos bons frutos de nosso trabalho: sua eficaz formacao
humana e profissional.

Contamos com sua dedicacao a todas as atividades nas areas do
ensino, pesquisa e extensao.

Tudo o que ha aqui também é seu e, portanto, precisa do seu olhar,
do seu cuidado e do seu zelo, para que juntos possamos construir
um Instituto forte, capaz de continuar oferecendo uma educacao de
qualidade, contribuindo para o desenvolvimento do nosso Municipio,
Estado e do nosso Pais.

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia agradece pela
sua confianca ao nos escolher como Instituicao participante da sua
formacao profissional.
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Missao Institucional

Promover com exceléncia educacao, ciéncia e tecnologia para o
desenvolvimento da AmazoOnia. Sua visao é tornar-se referéncia
nacional em educacao, ciéncia e tecnologia consolidando uma praxis
educativa que contribua para a insercao social, para a formacao
integradora e para a producao do conhecimento, trazendo
desenvolvimento técnico e cientifico para o0 Amazonas.



Pagina 6/34

Historico

Em 23 de setembro de 1909, o entao presidente da Republica, Nilo
Pecanha, através do Decreto n 7.566 criou as Escolas de Aprendizes
Artifices que tinham como finalidade principal ministrar o ensino pratico e
0s conhecimentos necessarios aos menores que pretendessem aprender
um oficio.

Devido a falta de instalacao prépria, a Escola de Artifices de Manaus fora
obrigada a mudar varias vezes de endereco, instalando-se em lugares
impréprios a sua finalidade, como, por exemplo, a Penitenciaria Central do
Estado onde funcionou durante doze anos (1917-1929) e posteriormente,
no Mercadinho da Cachoeirinha.

A Segunda Guerra Mundial trouxe consigo mudancas e levou o Brasil para
a era industrial. A Escola de Aprendizes Artifices foi obrigada a adequar-se
e modificar seu perfil de ensino. Em 1937, o Liceu Industrial, através de
novas experiéncias pedagdgicas, passou a oferecer cursos voltados para o
setor industrial.

Durante o Governo de Getulio Vargas, o chamado Estado Novo a Escola
ganhou finalmente, seu espaco definitivo. O Interventor Federal Alvaro
Maia doou a Praca Barao de Rio Branco para que a escola fosse instalada.
Em 10 de novembro de 1941, inaugurava-se o atual prédio, situado na
Avenida Sete de Setembro, passando em 1942 a ser chamada de Escola
Técnica de Manaus, e em 1959, passou a ser denominada de Escola Técnica
Federal do Amazonas - ETFAM a qual funciona atualmente, no prédio que
abriga hoje o Campus Manaus - Centro.

Pelo Decreto Presidencial em 2001, a ETFAM passou a ser chamada de
CEFET-AM, ja que todas as Escolas Técnicas do Brasil transformaram-se em
Centros Federais de Educacao Tecnoldgica, passando a partir de entao
oferecer cursos superiores de tecnologia e licenciaturas.

No dia 29 de dezembro de 2008, o Presidente da Republica, Luis Inacio Lula
da Silva, sancionou a lei n? 11.892, que criou 38 Institutos Federais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia, concretizando assim, um salto qualitativo
na educacgao voltada a milhares de jovens e adultos em todas as unidades
da federacao. Entdo, a partir dessa data, o CEFET-AM foi instituido como
IFAM - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas.
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O IFAM estruturado mediante integracao do Centro Federal de Educacao
Tecnoldgica do Amazonas e das Escolas Agrotécnicas de Manaus e Sao
Gabriel da Cachoeira atualmente é composto pelos Campi: Campus
Manaus Centro, Campus Manaus Distrito Industrial, Campus Manaus Zona
Leste, Campus Coari, Campus Sao Gabriel da Cachoeira, Campus
Presidente Figueiredo, Campus Maués, Campus Parintins, Campus Labrea,
Campus Tabatinga, Campus Tefé, Campus Eirunepé, Campus Humaitd e
Campus Itacoatiara e Campus Avancado de Manacapuru. O Campus
Itacoatiara faz parte deste conjunto de Unidades Federais que compdem o
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas - IFAM.

A politica de expansao da Rede Federal de Ensino Tecnoldgico tem como
propésito fundamental oportunizar ao cidaddo o ensino técnico e
tecnoldgico, tendo como estratégia a descentralizacao dos grandes centros
de forma que o interior do pais seja contemplado com essas Unidades de
Ensino Federal.

O municipio de Itacoatiara foi agraciado com um campus considerando sua
importancia no cenario geopolitico econémico e social dentro do estado do
Amazonas. Os trabalhos de implantacao do campus se deram com a
definicdo da area para a construcao das estruturas fisicas, em parceria
com a prefeitura, pesquisas das demandas académicas e as audiéncias
publicas a partir de 2010. Iniciamos nossas atividades académicas em 19
de abril de 2014 no Centro Educacional Jamel Amed (sede provisoria), com
0s cursos Técnicos em Administracao, Contabilidade e Informatica na forma
subsequente. Em 2014/2 agregamos a essa forma dois novos cursos o
Técnico em Agronegdcio e Meio Ambiente. A partir do ano letivo de 2015
iniciamos com o curso técnico em informatica na forma integrada ao
médio.
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Proposta Pedagadgica

O IFAM oferece educacao basica, principalmente em cursos de
ensino médio integrado a educacao profissional técnica de nivel
médio; e educacdo superior, através de cursos de tecnologia,
licenciatura e bacharelado em areas em que a ciéncia e a tecnologia
sao componentes determinantes, em particular as engenharias, bem
como programas de pds-graduacao Lato e Stricto Sensu, sem perder
de vista a formacao inicial e continuada de trabalhadores.

Em sua Proposta Politico-Pedagdgica, o IFAM traz para o fazer
didatico as dimensdes fundamentais da vida que estruturam a
pratica social - trabalho, ciéncia e cultura - de forma articulada.
Superando o distanciamento académico-técnico com a pratica social,
representado principalmente através da fragmentacao disciplinar, do
conteudismo e do tecnicismo, busca-se uma pratica pedagdgica que
compreende a relagao entre educacao e o processo histérico de
producao da existéncia humana.

Assim, nenhuma disciplina deve se legitimar no curriculo de forma
isolada, pois é o tratamento articulado do conhecimento
sistematizado que permite ao aluno constatar, interpretar,
compreender e explicar a realidade social complexa, formulando
sinteses a medida que vai se apropriando do conhecimento cientifico
universal. As disciplinas devem ser consideradas como componentes
curriculares que s6 tem sentido pedagdgico a medida que seu objeto
se articula aos diferentes objetos dos outros componentes do
curriculo, de forma inter e até mesmo transdisciplinar.

Assim, a partir do tripé Ensino, Pesquisa e Extensao, o IFAM almeja
resgatar o sentido estruturante da educacao com mundo do trabalho
de forma criativa e emancipatéria. Para tanto, a énfase na relacao
educacao e sociedade se baseia nos seguintes passos
metodoldgicos:
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a) Pratica social em que professores e alunos se posicionam
como agentes sociais diferenciados (conhecimento e
experiéncia);

b) Problematizacao em que sao identificadas as principais
questdes da pratica social e, em consequéncia, que
conhecimentos sao necessarios;

¢) Instrumentalizacdo que se da através da apropriacao dos
meios tedricos praticos indispensaveis ao equacionamento
dos problemas detectados na pratica social. Tais instrumentos
sao produzidos socialmente e preservados historicamente, sua
apropriacdo pelos alunos estad ligada a transmissao direta e
indireta por parte do professor;

d) Catarse: Momento da expressao elaborada da nova forma de
entendimento da pratica que tem como caracteristica a
efetiva incorporacao dos instrumentos culturais, modificados
em elementos de transformacao social;

e) Retorno a pratica social com uma nova sintese.

Em sintese, o caminho é avancar na construcdao de perspectivas
educativas politicamente criticas, eticamente emancipatérias e
cientificamente historicizadas.
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Estrutura Administrativa

Direcao Geral (DG)
Como 6rgao executivo da administracao superior, compete dirigir e

implementar a politica da Instituicdo nos planos administrativo,
econdmico-financeiro, de ensino, pesquisa e extensdo, bem como
supervisionar e avaliar as estratégias e as operacionalizacdes de
todas as atividades desenvolvidas no Campus, em consonancia com
a legislacao e diretrizes superiores.

Departamento de Ensino, Pesquisa, Extensdao e Pds
Graduacao (DEPPE)
Acompanhar, orientar e avaliar o trabalho desenvolvido pelos

coordenadores e professores, garantindo o alcance e a qualidade do
processo ensino-aprendizagem. Gerenciar problemas disciplinares e
atitudes do corpo docente, discente e técnico-administrativo,
promovendo, quando necessario, as indicacbes de seus
representantes em Comissdes; Solicitar aos Coordenadores de
Cursos e Areas o planejamento para a aquisicdo de materiais e
servicos com vistas ao funcionamento dos laboratérios, oficinas,
salas de aula e ambientes especiais; Acompanhar, controlar e
prestar assisténcia ao corpo discente com o objetivo de promover o
bem-estar entre os alunos; Adotar medidas e instrumentos de
controle e de acompanhamento da frequéncia dos docentes,
orientando o0s assistentes de alunos no decorrer das atividades
académicas e registrando os fatos perturbadores a ordem escolar;
Coordenar e supervisionar os mecanismos disciplinares relativos a
manutencao da ordem escolar, no ambito interno e externo da
escola; Aplicar as sancdes disciplinares cabiveis aos servidores dos
setores vinculados a este departamento, bem como aos alunos,
guando no descumprimento as normas desta Instituicao.
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Coordenacao Geral de Ensino (CGE)
A Coordenacao de Ensino estd subordinada ao Departamento de

Ensino - além de outras atribuicdes, é responsavel por participar,
coordenar, supervisionar e especialmente planejar e operacionalizar
as condicoes para o desenvolvimento das atividades de ensino e
aprendizagem dos cursos dos Campus em conjunto com 0 corpo
docente e a equipe multiprofissional.

Coordenacao de Cursos (CFGC, CETIC, CETReN, CETGeN
e CETAS) ,
Cada Coordenacao de Curso/Area/Eixo acompanha e avalia as

atividades académicas relativas ao desenvolvimento do curso;
Colabora com a equipe multiprofissional, o Departamento de Ensino
e a Coordenacao Geral de Ensino na operacionalizacao do processo
de ensino e aprendizagem; Faz o levantamento geral dos alunos
faltosos, identifica causas e realiza as intervencoes pertinentes em
conjunto com a CGE, equipe multiprofissional, servico social e
DEPPE; Participa do planejamento, orientacao e supervisao das
atividades de ensino e aprendizagem; Motiva e apoia acoes
académico-cientificas como a pesquisa e extensdao no ambito dos
cursos; Supervisiona e avalia a estrutura técnica dos instrumentos
avaliativos; Atua junto a comunidade escolar, procurando manter o
equilibrio necessario para que sejam atingidos os objetivos
educacionais da Instituicao.

Coordenacao de Extensao (COEX)
A coordenacao de extensao tem como principios norteadores a

difusao, a socializacao e a democratizacao do conhecimento
produzido e existente no ambito da Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica. Ao estabelecer uma relacao
dialégica entre o conhecimento académico e tecnoldgico e a
comunidade, a extensao promove a troca de saberes, numa inter-
relacao entre ambos. Num duplo movimento, ora ela intensifica sua
relacao com o ensino, oferecendo elementos para transformacdes no
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processo pedagdgico, onde professores e alunos constituem-se como
sujeitos do ato de ensinar e aprender, propiciando a socializacao e a
aplicacdo do saber académico para a comunidade, inclusive quando
agrega a politica de estagio curricular, ora ela intensifica sua relacdo
com a pesquisa, utilizando-se de metodologias especificas,
compartilhando conhecimentos produzidos pela instituicao, e, assim,
contribuindo para a melhoria das condic6es de vida da sociedade.

Coordenacao de Pesquisa, Pds Graduacao e Inovacao

(CPPI)
A Coordenacao de Pesquisa, Pds Graduacao e Inovacao - CPPI - esta

vinculada ao DEPPE, e é a responsavel por planejar, coordenar,
fomentar e acompanhar as atividades e politicas de pesquisa,
inovacao e pds-graduacao, integradas ao ensino e a extensao do
campus ltacoatiara. A pesquisa tem como finalidade a producao, o
aprofundamento e a ampliacao do conhecimento, devendo ser
desenvolvida neste Instituto como atividade indissociavel do ensino
e da extensao, estando necessariamente vinculada a criacao, a
producao cientifica ou tecnoldgica e a inovacao. Sao consideradas
atividades de pesquisa, as acdes executadas com o objetivo de
assimilar conhecimento do estado da arte de determinada area
cientifica e de produzir conhecimento novo que contribua para o
avanco desta area. As atividades de pesquisa sao coordenadas por
professores, 0s quais podem ter como colaboradores outros
servidores e discentes do proprio campus, além de pesquisadores
convidados. Os discentes podem fazer parte dos projetos de
pesquisa de forma voluntaria, ou receber bolsas de iniciacao
cientifica, com a duracdao de um ano.

Coordenacao Geral da Producao dos Cursos do Setor
Primario (CGPro)
A Coordenacao Geral de Producao dos Cursos do Setor Primario da

Area Académica é uma coordenacdo que atuara no planejamento e
execucao de acles voltadas as atividades do campo, acompanhando
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e dando suporte as aulas de carater pratico, além das atividades de
extensao oferecidas aos produtores locais, quando requisitadas.

Coordenacao de Assisténcia ao Ensino (CAE)
A Coordenacao de Assisténcia ao Ensino é o6rgao vinculado a

Coordenacao Geral de Ensino - CGE, e a ela compete: Planejar,
coordenar e executar Programas, Projetos e Atividades de
Assisténcia ao Ensino no ambito do Campus contribuindo para a
permanéncia de todos os estudantes e melhoria do desempenho
académico. Compete a CAE colaborar com a formacao transversal
dos discentes desenvolvendo, estimulando e acompanhando a
participacdo em atividades cientificas, culturais, artisticas,
esportivas, de lazer, dentre outras. Vinculados a esta Coordenacao
estao ainda os profissionais: Assistente de Aluno, Assistente Social,
Enfermeiro (a), Pedagogo (a), Psicélogo (a).

Coordenacao de Registros Académicos (CRA)
A CRA compete a organizacao e guarda de toda documentacao

entregue e produzida durante a vida académica dos discentes junto
ao Campus Itacoatiara. Além de arquivar documentos, a
Coordenacao emite boletins e declaracdes, confecciona e registra
histéricos escolares e diplomas. E responsavel por alimentar as
bases de dados do Ministério da Educacao e Cultura e da Reitoria do
Instituto, respondendo assim como Pesquisador Institucional,
elaborando estatisticas e relatérios sobre os alunos e seu
rendimento. Em relacao a administracao do Instituto e ao corpo
docente, fornece informacdes dos alunos e emite documentos
utilizados pelos professores: didrios de classe, listas de assinaturas,
de frequéncia, atas, etc. Por fim, planeja, organiza e executa todos
os procedimentos relativos a matricula dos alunos em cada periodo
académico.
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Protocolo
O Protocolo deverd ser acionado sempre que a comunidade escolar

precise realizar alguma solicitacdo através de processo, como:
certificado de conclusdo, histérico escolar, justificativa de falta,
avaliacao de segunda chamada, dentre outros. Vale ressaltar que,
em qualquer solicitacao, o aluno deve preencher o0s campos
corretamente, informando o nome, o nimero da sua matricula, o
curso, o ano/médulo atual e todas as outras informacdes
indispensaveis para a andlise do pedido.

Horario de funcionamento: Manha: 08h -11h; Tarde: 15h - 19h;
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Cursos Oferecidos

O IFAM ltacoatiara oferece cursos na Forma Integrada e na Forma
Subsequente.

Forma Subsequente: Oferecido somente a quem ja tenha concluido o
Ensino Médio. A Forma Subsequente significa que o curso garante
Formacao Técnica Profissional, assim, ao concluir este curso, confere
ao aluno o Diploma de Técnico de Nivel Médio.

Forma Integrada: Oferecido a quem ja tenha concluido o Ensino
Fundamental. A Forma integrada garante a Formacao Técnica
Profissional paralelamente a Educacao Basica. Na forma integrada,
como se trata de um Unico curso, ndo é possivel que o aluno conclua
o Ensino Médio de forma independente da conclusao do ensino
técnico de nivel médio (muito menos o inverso), sendo assim, para
obter o certificado de conclusao do Ensino Médio, o0 mesmo deve
concluir simultaneamente a habilitacao técnica de nivel médio.

Cursos oferecidos pelo Campus Itacoatiara:

Técnico em Administracao
Oferecido nas formas subsequente e integrada, tem por objetivo

formar profissionais que tenham conhecimentos integrados aos
fundamentos do trabalho, da ciéncia e da tecnologia, com senso
critico, postura ética e consciéncia ecoldégica. O Técnico em
Administracao esta habilitado a desempenhar atividades de apoio e
organizacao administrativa, operando informacdes gerenciais de
pessoal e material de forma criativa, dinamica e responsavel no
mundo do trabalho e na sociedade, devidamente credenciado pelo
orgao regulador da profissao.

Possibilidades de atuacdo: Instituicbes publicas, privadas e do
terceiro setor que demandem sistemas gerenciais e de gestao
especialmente envolvendo organizacées administrativas regionais.
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Tempo minimo de conclusao
Forma Subsequente: 3 semestres
Forma Integrada: 3 anos

Técnico em Agronegodcio

Oferecido nas formas subsequente e integrada, tem por objetivo
formar profissionais capazes de realizar a gestdao econdmica das
empresas e atividades ligadas ao agronegdcio, avaliar e caracterizar
a producao e aspectos econdmicos para a comercializacao dos
produtos agropecuarios, promover a gestdo com base na
responsabilidade social e ambiental do agronegdcio, fazer uso da
pesquisa como ferramenta fundamental na construcao do
conhecimento.

Possibilidades de atuacgao: Instituicdes publicas e privadas, empresas
comerciais, estabelecimentos agroindustriais, empresas de
assisténcia técnica, extensao rural e pesquisa, cooperativas
agropecuarias, industrias de beneficiamento e comercializacao de
produtos agroindustriais.

Tempo minimo de conclusao

Forma Subsequente: 3 semestres

Forma Integrada: 3 anos

Técnico em Informatica
Oferecido nas formas subsequente e integrada, tem por objetivo

formar profissionais que desenvolvem programas de computador,
seguindo as especificacdes e paradigmas da ldgica de programacao
e das linguagens de programacao; Utilizam ambientes de
desenvolvimentos de sistemas, sistemas operacionais e banco de
dados; Realizam testes de software, mantendo registro que
possibilitem analises e refinamento dos resultados; Executam a
manutencao de programas de computadores implantados.

Possibilidades de atuacdo: Instituicbes publicas, privadas e do
terceiro setor que demandem sistemas computacionais,
especialmente envolvendo programacao de computadores.
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Tempo minimo de conclusao
Forma Subsequente: 3 semestres
Forma Integrada: 3 anos

Técnico em Meio Ambiente
Oferecido nas formas subsequente e integrada, tem por objetivo

formar profissionais cidadaos competentes técnica, ética e
politicamente, para atuar nos diversos segmentos da cadeia
produtiva, ressaltando a valorizacdo da ética, da diversidade, do
meio ambiente, da responsabilidade social e do continuo
autoaperfeicoamento  humano e, contribuindo para o
desenvolvimento da economia regional.

Possibilidades de atuacao: Instituicdes publicas e privadas, além do
terceiro setor em estacdes de tratamento de residuos e unidades de
conservacao ambiental.

Tempo minimo de conclusao

Forma Subsequente: 3 semestres

Forma Integrada: 3 anos

Observacao: No IFAM Itacoatiara, alguns dos cursos citados
anteriormente podem possuir oferta de somente uma das Formas
(ou Subsequente ou Integrada).
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Procedimentos Académicos

Previstos no Regulamento da Organizacao Didatico-Académica do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
(Resolucao N2 94-CONSUP/IFAM de 23/12/2015), contém todos os
procedimentos académicos que vocé precisa conhecer. Dentre eles
destacamos:

» Matricula e Renovacao de Matricula;

* Trancamento e Cancelamento de Matricula;

¢ Transferéncias;

* Frequéncia;

* Integralizacao do Curso;

* Avaliacao;

* Progressao Parcial.

Como funciona o processo de matricula e de renovacao
de matricula?
1. Ao ingressar no IFAM campus ltacoatiara através dos processos

seletivos, a matricula deverd ser efetivada na Coordenacao de
Registros Académicos - CRA, em periodo previamente fixado no
Calendario Académico;

2. O periodo de Matricula e de Renovacdao de Matricula sera
divulgado por meio de Calendario Académico fixado no mural das
dependéncias do Instituto.

3. Antes de cada periodo letivo, todos os alunos nao regularmente
matriculados deverao efetivar Renovacao de Matricula, conforme os
prazos previstos no calendario do campus, através de requerimento
no Setor de Protocolo;

4. O nao cumprimento da Renovacado de Matricula dentro dos prazos
estabelecidos em calendario devera ser justificado, via
requerimento, no prazo de até 5 dias Uteis apds a data final do
periodo de matricula;
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5. Caso nao haja essa justificativa, o aluno serd considerado
desistente, podendo perder sua vaga.

6. O aluno que perder o prazo da renovacao de matricula poderd
solicitar a reabertura de matricula, desde que esta ndo tenha sido
cancelada ou mediante aprovacao em novo Processo Seletivo.

Como faco o trancamento da minha matricula e em
quais situacoes?

O aluno pode solicitar o trancamento total (para Cursos Técnicos de
Nivel Médio e Graduacdo) ou parcial (exclusivo para alunos de
Graduacao) de matricula.

O trancamento de matricula total é a suspensdo de todas as
atividades académicas do ano ou semestre letivo que pode ser
requerido até 2 vezes consecutivas ou intercaladas, devendo-se, no
ano ou semestre letivo sequinte, requerer renovacao de matricula,
sob pena de perda da vaga na Instituicao.

O trancamento parcial € o trancamento de matricula em uma ou
mais disciplinas do periodo, devendo permanecer matriculado em
disciplinas que totalizem uma carga horaria minima de 50% do
periodo. O aluno podera trancar a disciplina somente uma vez.

Sera permitido o trancamento de matricula, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

v Nao esteja cursando o 12 ano/ 12 mddulo;

v Nao esteja em curso em extingao;

v Nao apresente débito ou pendéncia de qualquer natureza;

v Seja feito através de requerimento em datas previstas no
calendario letivo e com motivo justificado;

v Requerido pelo proprio estudante, quando de idade igual ou
maior de 18 anos, ou por seu responsavel legal, quando
menor de idade.

Podera ser solicitado fora do periodo estipulado no calendario
académico somente com comprovacao por meio de documentos,
para 0s seguintes casos:
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Motivo de trabalho;

Convocacao para o servico militar;

Tratamento de salde;

Gravidez de risco;

Acompanhamento de conjuge, pais ou filhos para tratamento
de salde (comprovacdao por atestado médico), ou por
mudanca de domicilio devido ao trabalho.

D N NI N NN

Em que casos ocorre cancelamento da minha matricula?
Cancelamento a pedido do estudante ou responsavel:

Através de requerimento do aluno, quando de idade igual ou maior
de 18 anos, ou por seu responsavel legal, guando menor de idade;

O cancelamento automatico da matricula acontecera:

1. Em casos em que o aluno com a matricula trancada no
semestre/ano em andamento:

x Nao renovar o trancamento ou a matricula no semestre/ano
letivo sequinte;

x Nao renovar matricula apds a realizacao de dois trancamentos
consecutivos (o limite permitido é de somente dois
trancamentos de matricula durante o curso).

2. Quando o aluno ingressante deixar de frequentar as atividades
escolares durante os dez primeiros dias letivos apds o inicio das
aulas, sem motivo justificado;

3. Quando o aluno nao efetuar a renovacao de matricula no prazo
previsto no Calendario Académico, por um ano (cursos de regime
anual) e dois semestres consecutivos (cursos de regime semestral);
4. Quando o aluno cometer algum ato indisciplinar classificado como
gravissimo;

5. Quando o aluno, em abandono de curso, apresentar reprovacao
por falta no ano (cursos de regime anual), ou reprovacao por falta
em dois semestres consecutivos (cursos de regime semestral);

6. Por vencimento do prazo de integralizacao do curso;

7. Por comprovacao de irregularidade de matricula;
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O que é a integralizacao do curso?

E o cumprimento da carga hordria total das disciplinas e atividades
fixadas nos Planos e Projetos Pedagdgicos de Curso. O aluno sé
recebe o diploma se integralizar o curriculo de seu curso dentro do
periodo determinado.

E qual esse periodo?

v Nos cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
(Formas Subsequente, Integrada e Concomitante), o prazo
maximo de permanéncia, visando a conclusao, serd o dobro
do numero de séries e modulos previstos no Plano de
Curso. Exemplo: em cursos com duracao de 3
anos/médulos/semestres, o prazo maximo de permanéncia
serad de 6 anos/semestres/mddulos.

v Nos cursos de Graduacao, sera o dobro do nUmero de
periodos letivos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso,
menos um.

IMPORTANTE: O discente que ultrapassar o prazo maximo de
permanéncia no curso terd sua matricula cancelada.

Como posso pedir transferéncia?
Solicitacao de transferéncia Intercampi (IFAM), é necessario:

a) Ter concluido o 1° ano (integrado), 12 mddulo ou semestre
(subsequente/graduacao);

b) Protocolar, no setor de protocolo, a solicitacao da guia de
transferéncia necessaria para efetivacdo de matricula que sera
expedida mediante existéncia de vaga no Campus IFAM de destino.
Solicitacdo de transferéncias para outro Instituto Federal, €
necessario:

a) Ter concluido o 1° ano (integrado), 12 mddulo ou semestre
(subsequente/graduacao);

b) Protocolar, no setor de protocolo, a solicitacao da guia de transferéncia
necessaria para efetivacao de matricula (o IFAM nao se responsabiliza pela
existéncia de vagas no campus de destino).
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Em ambas as situacdes descritas acima, apds expedicao do documento de
transferéncia, o discente podera solicitar cancelamento do pedido de
transferéncia num prazo de até 30 dias.

Como solicitar a transferéncia de turno?
Para mudanca de turno sera necessario:

a) Ter concluido o 12 médulo/semestre ou periodo;
b) Requerer a mudanca de turno, através do setor de protocolo,
especificando o turno pretendido e anexar os documentos que
comprovem e justifiquem o motivo da solicitacao;
Condicao para deferimento:
a) Existéncia de vaga;
b) Apresentacao de justificativa, como:

v Motivo de trabalho devidamente comprovado;

v Contratacao de estagio que coincida com o horario das aulas.
Observacao: Nao existindo vaga, sera facultada ao discente a
solicitacao de permuta como forma de mudanca de turno.

A frequéncia as aulas e demais atividades é obrigatoria?
SIM! A frequéncia é obrigatéria de, no minimo, 75% da carga horaria

total do curso.

Em caso de auséncia, o pedido de justificativas de faltas,
devidamente comprovado, deve ser solicitado via protocolo no prazo
de até 72 horas apés o afastamento. Os casos previstos sao:

v Aluna em estado de gravidez, a partir do oitavo més de
gestacao e durante a licenca maternidade, comprovada
através de atestado médico;

v Em casos de doencas infectocontagiosas e outras,
comprovadas através de atestado médico;

v Quando ocorrer doacao de sangue;

v Em razao de inscricao e apresentacao em servico militar
obrigatério;

v Quando o discente estiver a servico da Justica Eleitoral ou do
Poder Judiciario;
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v Quando o discente participar de atividades académicas,
esportivas, culturais representando o IFAM;

v Na condicao de militar nas Forcas Armadas e Forcas Auxiliares
que se encontra em exercicio da funcao;

v Licenca paternidade devidamente comprovada;

v Prestacao de servico, emitida por meio de declaracao oficial
de empresa ou reparticao;

v Doencas de familiares, em 1°grau, para tratamento de saude,
comprovada por meio de atestado médico.

v Obito de familiares, em 1°grau;

v Casamento Civil.

Observacao: Os casos omissos serao avaliados.

O que sao as visitas técnicas?
A visita técnica é um dos maiores recursos pedagdgicos de

promocao da interacao das areas educacionais da instituicao com o
mundo do trabalho, isto &, proporciona uma formacdao mais ampla ao
aproximar o universo académico da realidade profissional;
cumprindo, entao, um papel relevante no processo de formacao
profissional, em razao de possibilitar o contato com os diferentes
contextos organizacionais do mundo produtivo, permitindo, assim,
conhecer suas respectivas estruturas fisicas, recursos humanos e
tecnoldgicos disponiveis, dinamicas de funcionamento, enfim, todos
os fatores neles implicitos.

Essa forma de integracao extrapola os contextos organizacionais,
pode ser direcionada, também, a um ambiente natural ou a uma
comunidade, estimulando a capacidade de observacao da realidade
e de confronto entre teoria e pratica.

Todas as visitas técnicas deverao ser autorizadas pelos
pais/responsdveis?

SIM! A realizacdo das visitas técnicas deverd ser previamente
comunicada aos pais e/ou responsaveis dos discentes menores de
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idade. Dessa forma, serao encaminhados avisos e/ou pedidos de
autorizacao.

Se eu perder uma avaliacao, como realizo prova de
segunda chamada?
O processo de Avaliacao de Segunda Chamada dar-se-a da seguinte

forma (Art.143, Resolucao N2 94 CONSUP/IFAM de 23/12/2015):

O discente dentro do prazo de 72 horas, considerando os dias Uteis,
da realizacao da prova da qual nao participou, devera entrar com
pedido de Avaliacao de Segunda Chamada, no protocolo, anexando
documentos comprobatérios;

A solicitacao de avaliacao de segunda chamada sera analisada com
base nas situacoes do rol de justificativa de faltas.

Os setores responsaveis - CGE e CAE - terdao o prazo de 72 horas,
apds entrada do pedido no protocolo, considerando os dias Uteis,
para dar o resultado da solicitacao, ouvindo o professor da disciplina.
O docente preparara a avaliacao de Segunda Chamada no prazo de
5 dias Uteis.

A Avaliacao de Segunda Chamada devera ser aplicada em até 8 dias
Uteis da data do deferimento da solicitacao.

Como acontece o processo de avaliacao do que eu
estudei?
O processo de avaliacao da aprendizagem sera amplo, continuo,

gradual, cumulativo e cooperativo.
A natureza da avaliacdo da aprendizagem podera ser tedrica, pratica
ou a combinacao das duas formas, utilizando-se quantos
instrumentos forem necessarios ao processo ensino e aprendizagem,
estabelecidos nos Planos de Ensino, respeitando-se por disciplina a
aplicacdo minima de:
v Duas avaliacdes, sendo uma escrita por etapa para o Técnico
de Nivel Médio, na Formas Integrada;
v Trés avaliacdes, sendo uma escrita por médulo letivo, para o
Técnico de Nivel Médio nas Formas Subsequente e
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Concomitante, e na Forma Integrada a EJA (Educacao de

Jovens e Adultos).

O registro das avaliacdes sera expresso em nota e obedecerd a uma
escala de zero a dez, sendo que a média para aprovacao é 6,0.

E se eu tirar nota baixa em alguma avaliacao?
Nos Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, os

estudos de recuperacao paralela serao destinados aos discentes que

atingiram nota menor que seis

(< 6,0) em cada instrumento

avaliativo, ao longo do bimestre. A avaliacao de recuperacao
paralela deve ser realizada por meio de um instrumento avaliativo

escrito. O resultado da avaliacao

de Recuperacdo Paralela devera

substituir a nota, caso o resultado desta seja superior ao da

avaliacao anterior.

Como calculo as minhas médias?

| Integrado |

Para efeito de calculo da Média Anual (MA) e da Média Final (MF) de
cada disciplina, serao consideradas:

METI+MET2+MET3+META4
4

Onde: MA = Média Anual; METx = Média da Etapa X

MA=

MA+EF
=== >
2
Onde: MF = Média Final; MA = Média Anual; EF = Exame
Final

MF 5,0

| Subsequente |

Para efeito de calculo da Média Semestral (MS) e da Média Final do

serao consideradas:

Semestre (MFS) de cada disciplina,
ZNA} .
N

Onde: MS = Média Semestral; NA = Notas das
avaliacées; N = Nimero de avaliacbes

MS=

,0

MS+EF _

MFS= 5,0

Onde: MFS = Média Final do Semestre; MS = Média
Semestral; EF = Exame Final.

Afinal, o que é o exame final?
E uma avaliacdo Unica e escrita, por disciplina, cujos conteldos

serao estabelecidos pelo professor, podendo contemplar todo o
conteldo ou os conteldos julgados como de maior importancia. Sera
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resguardado, no minimo, dois dias para a realizacdao dos Exames
Finais.
O Exame Final serd assegurado ao aluno do Integrado que obtiver
Média Anual (MA) no intervalo 2,0 = MA<6,0 em no maximo 5
disciplinas, e frequéncia igual ou superior a 75% do total da carga
hordria das disciplinas oferecidas em cada ano. Ou, no caso da
Forma Subsequente, Média Semestral (MS) no intervalo 2,0 <
MS<6,0 em no maximo 3 disciplinas, e frequéncia igual ou superior
a 75% do total da carga horaria das disciplinas oferecidas em cada
maodulo.
v Se o discente faltar ao Exame Final, sera concedida nota 0,0.
v O aluno que obtiver Média Final (apés exame) 5,0 serd
considerado aprovado.
Férmula de Média Final aplicada apds a realizacdao do Exame Final:

Integrado Subsequente
W:MFaao MS;EF:MFS>5,0

O que é progressao parcial?

Em consonancia com a Resolucao N° 94 CONSUP/IFAM de
23/12/2015, a Progressao Parcial concede aos discentes da Forma
Integrada que nao apresentaram aproveitamento suficiente para
aprovacao, em no maximo 2 disciplinas, o direito de progredir
parcialmente para ano seguinte sob o regime de dependéncia,
devendo o mesmo cursar novamente as referidas disciplinas
juntamente as do proximo ano.
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Biblioteca e Laboratorio de Informatica -
Normas de Acesso e Utilizacao

Quais os servicos disponiveis de acesso e utilizacao da
biblioteca?
Servico de Apoio e Orientacdo ao Usuario: servico de assisténcia ao

usuario com a funcao de divulgar o acervo, orientar nas consultas,
nos servicos de circulacdo (empréstimo, devolucao e reserva de
itens).

Empréstimo Domiciliar e Reserva de Materiais: servico oferecido para
todos os usuarios inscritos na Biblioteca (alunos e servidores).
Orientacdao na Normatizacao de Trabalhos Técnico-Cientificos:
orientacdo aos usuarios na padronizacdao e normatizacao de
trabalhos de acordo com as normas da ABNT, através de manual e
servidor responsavel.

Utilizacao do acervo

Consulta local

A consulta do material do acervo sera através da apresentacao de
cracha do campus (caso houver) e assinatura de ficha de controle,
que sera rubricada pelo servidor no ato da devolucao.

Empréstimo domiciliar

O empréstimo de itens do acervo implicard sempre na assinatura
pelo usuario, de uma requisicdo, expedida através do Sistema de
Empréstimo em que constard, além dos dados dos itens, a data da
devolucao, quando sera avaliado o estado de conservacao do
material entregue.

E permitida a retirada de um exemplar de cada item da biblioteca
simultaneamente, exceto revistas e jornais e material de referéncia
(dicionarios e enciclopédias.

O prazo de empréstimo é de 7 dias corridos para cada item, sendo
obrigatério a apresentacao do “Cracha” pelo usuario para utilizacao
dos servicos de empréstimo e renovacao do acervo da Biblioteca.
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Renovacao
Os itens emprestados poderao ser renovados uma vez, por igual

periodo, mediante sua apresentacao, exceto os que tém pedido de
reserva.

Devolucao

A devolucdo de qualquer material do acervo da Biblioteca sera feita
apenas em hordrio de atendimento.

No momento da devolucdo do material emprestado, o usuario
deverd aguardar que o servidor realize a baixa no Sistema de
Empréstimo e avalie o estado de conservacao do material devolvido.
O usudrio que nao efetuar a devolucao do material no prazo
estipulado estard impedido de realizar novo empréstimo e renovar
obras pelo prazo de 2 dias corridos de penalidade para cada dia e
para cada obra em atraso.

Nem todas as obras estardo disponiveis para empréstimo, devendo
estar assinaladas na catalogacao do acervo.

Como faco para usar o laboratdrio de informatica?
A utilizacdo do Laboratério de Informatica é exclusivamente para fins

académicos e de pesquisa.
Orientacbes Gerais de acesso ao Laboratério de Informatica:
v Sao necessarios agendamento, autorizacao e
acompanhamento de um servidor responsavel;
v Manter siléncio nas suas dependéncias;
v Por medida de higiene e prevencao, nao entrar com
bebidas e alimentos.
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Programas de Beneficios da Assisténcia
Estudantil

Quais sao os programas que o Campus Itacoatiara pode
te oferecer?
Programa Socioassistencial: tem por objetivo atender aos estudantes

de acordo com suas necessidades, priorizando aqueles em situacao
de vulnerabilidade social, conforme seu perfil socioecondmico, de
acordo com o PNAES (Politica Nacional de Assisténcia Estudantil) e
regulamento do PAE (Programa de Assisténcia Estudantil) no IFAM.
Programas Integrais: visa apoiar a participacao dos discentes em
atividades académicas de ensino e projetos de estudos que
contribuam para a formacao integral e para o aprimoramento
académico e profissional do aluno na sua area de formacao,
oferecendo ao estudante a oportunidade de desenvolver atividades
educacionais proporcionando interacao com os docentes por meio de
acdes pedagdgicas relacionadas as disciplinas dos cursos regulares e
de apoio aos demais discentes do IFAM.
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Orientacoes ao Estudante

Hordarios de Aulas

Integrado
Turno Inicio Término
Matutino (manha) 7h30min 12h00min
Vespertino (tarde) 13h30min 18h00min
Subsequente
Turno Inicio Término
Vespertino (tarde) 13h15min 17h15min
Noturno (noite) 18h30min 22h05min

A abertura e fechamento dos portdes serao realizados em
obediéncia aos horarios das atividades académicas da Instituicao e
suas devidas Instrucdes Normativas. A entrada do aluno no Instituto
tera a tolerancia de quinze minutos.

Para os alunos dos cursos integrados, a entrada apds o horario de
inicio das aulas somente serd autorizada pela coordenacado
responsavel pelo turno e a entrada em sala de aula sera autorizada
pelo professor.

Para os alunos dos cursos subsequentes, a entrada apds o horario de
inicio das aulas somente sera autorizada pelo professor.

Em dias de chuva forte havera aula normal.

IMPORTANTE: O atraso sera de responsabilidade do estudante.
Nessa situacao, caso o professor realize a chamada, o aluno sera
considerado ausente (obtendo falta) no hordrio em que ndo se
encontre presente em sala de aula.
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Uniforme Escolar
Durante todo o ano letivo os alunos deverao estar devidamente

uniformizados para terem acesso as Unidades de Ensino em
qualquer turno, inclusive em Visitas Técnicas ou Estagios promovidos
pela Geréncia de Extensao/Coordenacdes e Biblioteca.

Forma Integrada

Uniforme Diario:

O Fardamento é obrigatdrio. O IFAM adota para os cursos técnicos
de nivel médio na Forma Integrada a camiseta padrao, a calca
padrao ou jeans (azul ou preto) e ténis ou sapato colegial fechado.
Observacao: O aluno que estiver impossibilitado de usar o calcado
em um dos pés devera manter o outro lado calcado.

Uniforme de Educacao Fisica:

O IFAM adota como fardamento o uniforme padrao com a logomarca
da Instituicao. Uso permitido somente em dia de educacao fisica.

O prazo para aquisicao do uniforme serd publicado pela autoridade
escolar.

Casos para isencao da pratica de educacao fisica (Art. 132, Capitulo
XV da Resolucdo n? 94 e Inciso | a VI, Paragrafo lll, Art.26 da LDB)
Forma Subsequente

No IFAM o fardamento é obrigatdrio. Para os cursos técnicos na
Forma Subsequente é adotada camiseta padrdo, calca padrao ou
calca jeans (azul ou preta) e ténis ou sapato (aberto ou fechado).
Ficando vedado o uso de chinelo.

Observacao: O aluno que estiver impossibilitado de usar a camisa
padrao podera usar, mediante autorizacao, camisa que predomine a
cor branca. Para tal, devera dirigir-se primeiramente ao Assistente de
Aluno que o conduzird a sua Coordenacao de Curso. Caso o

7

Coordenador de Curso nao esteja presente, a autorizacao caberd a
Coordenacao de Assisténcia ao Ensino e, na auséncia desse, a
Coordenacao Geral de Ensino.

O prazo para aquisicao do uniforme serd publicado pela autoridade

escolar.
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Observacoes Importantes
Sdbados Letivos: Para implemento das determinacdes contidas na

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - LDB, do cumprimento de, no
minimo, carga horaria de 800 horas e 200 dias letivos (LDB Art. 24,
Inciso 1), haverd aula normal, em alguns dias de sdbado, durante o
ano letivo.

Atendimento ao Aluno:

Os horarios livres para atendimento serao divulgados no inicio do
ano/madulo letivo.

Atendimento aos Pais ou Responsaveis:

Os pais e/ou responsaveis interessados deverdo procurar a
Coordenacao de Assisténcia ao Ensino.

Orientacao psicoldgica:

Os horarios devem ser previamente agendados.

Entrega de atestados médicos:

Serao aceitos quando o documento confirmar a falta do aluno (a) nos
casos de atendimento médico. Os alunos deverao justificar-se,
através de atestado médico, no setor de protocolo, em até 72 horas
a partir da auséncia do discente. Na impossibilidade do
comparecimento do aluno, o documento podera ser protocolado por
um representante.

Controle de entrada e saida de alunos:

A Instituicdo controla a entrada e a saida dos alunos e recomenda
que estes estejam atentos para a frequéncia minima exigida pela
Instituicao, de forma que nao sejam prejudicados nos seus direitos.
Objetos pessoais:

A Instituicao nao se responsabiliza por livros, equipamentos, ou
quaisquer objetos trazidos pelos alunos para as dependéncias do
Instituto.

Orientacdes de convivéncia ao estudante:

a) Tratar com cortesia e respeito os colegas e servidores;

b) Manter comportamento adequado aos principios éticos e de
convivéncia;
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¢) Adaptar-se ao trabalho educacional coletivo;

d) Primar pelas relacdes de solidariedade;

e) E proibida a pratica de trotes com os alunos ingressantes;

f) E proibido o uso de eletrénicos (celular, notebook, tablete, etc) em
sala de aula, exceto com autorizacao do professor;

g) E proibido ignorar as convocacdes que receber;

h) Zelar pelo patrimonio da Instituicdo.

i) E proibido utilizar de processo fraudulento ou préticas ilicitas nas
atividades académicas.

Nota: Os direitos, deveres, proibicdes e as respectivas sancboes dos
alunos constam na Resolucdo n2 57 de 26/12/2013 CONSUP/IFAM! -
Normas Disciplinares do Corpo Discente e na Resolucao N9 94-
CONSUP/IFAM de 23/12/2015 - Regulamento da Organizagao
Didatico-Académica do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas.

L Acessivel no endereco:
http://www?2.ifam.edu.br/pro-reitorias/extensao/arquivos/resolucao-no-57-aprova-as-normas-disciplinares-do-corpo-
discente-do-ifam.pdf
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Consideracoes Finais

Esperamos que este Manual possa contribuir para a sua integracao
dentro do IFAM, Campus lItacoatiara, e com isso entender melhor a
estrutura organizacional pedagdgica e os mecanismos de apoio que
podera fazer uso neste convivio durante o curso.

Caso vocé ainda tenha dulvidas, estamos a disposicao para
esclarecé-las. Nao esqueca que o resultado destes processos de
sucesso depende muito de todos nés.

Sucesso neste ano letivo e nos préximos que virao!

GOVERNO FEDERAL

BR=SIL

PATRIA EDUCADORA



