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2. FOLHA DE ROSTO (iniciar em uma nova pagina)
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3. DADOS DE IDENTIFICACAO (iniciar em uma nova pagina)

Estagiario

Nome completo:

Endereco:

Telefone: Celular: e-mail:

Curso: Ano de conclusdo:_ Matricula:
Empresa

Nome: Endereco:

Telefone: Fax: e-mail:

Setor em que estagiou: Funcéo que ocupou:

Inicio do estdgio: __ /_ / Término: _ /[ / Carga horéria:

4. RELACAO DE QUADROS E TABELAS (iniciar em uma nova pagina)
e A relacdo é dispensavel no caso em que as tabelas constem no desenvolvimento do
trabalho, constitui-se do ndmero da tabela, seguido do titulo e da pagina onde se

encontra.

5. SUMARIO (iniciar em uma nova pagina)
e Relacdo das partes, capitulos, itens e subitens do trabalho, com a respectiva indicagdo

do nimero de paginas iniciais.

Exemplo:
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6. INTRODUGCAQO (iniciar em uma nova pagina)
e A introducdo abrange trés itens do relatério: objetivo, justificativa e a apresentagdo do

corpo do texto, explicitando as partes que compdem o relatorio, o local de estagio, o
periodo em que desenvolveu as atividades e a forma como ingressou e foi recebido na

empresa.

7. CARACTERIZACAO DA EMPRESA
e Descrever o local de estagio, o publico atendido, os servicos oferecidos, os produtos
elaborados, os tipos de materiais que compdem 0 acervo, a organizacgao e disposicao
do espaco fisico, a equipe, as fun¢Bes ou atividades exercidas pelos membros da
equipe.

8. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
o Descrever as atividades desenvolvidas pelo estagiario, o0s procedimentos
desenvolvidos como pratica de estdgio, o0s instrumentos adotados para
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario, material bibliografico
colocado a disposi¢do para estudo do estagiario, o tipo e a forma de orientacdo dada ao

estagiario pelo supervisor local.

Obs.: Seu conteudo devera ter, no minimo, cinco laudas completas.

9. RECOMENDAGOES E SUGESTOES
e Elencar, em texto corrido, solucdes para os problemas identificados no decorrer do
estagio, baseando-se, se possivel, em bibliografia, que devera ser citada conforme as
normas da ABNT.

10. CONSIDERACOES FINAIS
o Fechar as ideias gerais do texto,
o Relatar 0 que achou da empresa, do estagio e como foi o relacionamento com o
superior imediato, com as demais chefias e com os outros funcionarios.
e Comentar se o estagio realizado foi satisfatério.
e Fazer uma correlacdo entre o0 estdgio pratico e 0s conhecimentos tedricos
adquiridos nas disciplinas relacionadas, posicionando-se criticamente acerca das

experiéncias vivenciadas na empresa.



e Opinar sobre sua participacao e aproveitamento enquanto estagiario e como passou

a se sentir frente ao mercado de trabalho.

11. APENDICES
o Apresentar quadros, gréaficos e outras ilustracdes que nao figuram no texto; assim
como o(s) instrumento(s) de pesquisa, o apéndice é composto de material

trabalhado pelo préprio autor.

12. ANEXOS
o Constituidos de elementos esclarecedores de outra autoria, devem ser limitados,

incluindo apenas o estritamente necessario a compreensao de partes do relatério.

13. REFERENCIAS
¢ Inclui todas as obras que foram citadas no texto. As referéncias devem seguir as
normas da ABNT.



14. DECLARACAO DO ORIENTADOR:

Eu, Prof(a). , declaro para os devidos fins que
orientei o relatério final de estagio do(a) discente , do
curso . Ratifico ser verdadeira a informacdo acima
prestada.

Maués, de de 2023.

Prof(a). do IFAM/ campus Maues



ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO GRAFICA DO RELATORIO

a) Papel: tamanho A4;

b) Margens: superior 2,0 cm, inferior 2,0 cm, esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm

c) Numeracdo de pagina e capitulos: as folhas ou paginas pré-textuais devem ser
contadas, mas ndo numeradas. Vale ressaltar que a capa ndo configura elemento preé-
textual, portanto ndo devera ser contada. Para trabalhos digitados somente no anverso,
todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
considerando somente o anverso. A numeragdo deve figurar, a partir da primeira folha
da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da
borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quanto a
numeracao dos capitulos, recomenda-se o sistema de numeracdo progressiva adotado
pela ABNT (NBR 6024) para os capitulos e sub-capitulos. O excesso de subdivisdes
deve ser evitado; sugere-se ndo ultrapassar o0 maximo de cinco algarismos. Cada

capitulo deve iniciar em uma nova pagina.
Obs.: A introducéo e a conclusdo sdo contadas como capitulos.

Exemplo de numeragéo de titulos de capitulos:

3 TITULO DO CAPITULO (caixa alta, fonte Arial ou Times New Roman
14 - negrito)

Numeracdo progressiva de subdivisdes de capitulos

3.1. Titulo da primeira subdivisdo (Arial ou Times New Roman 12 - negrito)
3.2. Titulo da segunda subdivisdo (Arial ou Times New Roman 12 - negrito)
3.2.1. Titulo da divisao da segunda subdivisdo (Arial ou Times New Roman 12 -

italico)

d) Texto: em Times New Roman ou Arial, corpo 12, justificado. Espacamento
entrelinhas 1,5. Nao usar espacamento entre paragrafos. Usar uma linha de espago
entre o corpo do texto e os subitens, ilustracdes e tabelas, quando houver.

e) Alinea dos paragrafos: recuo de primeira linha: 1,25cm.



f)

9)

h)

Tabelas e ilustracbes (fotografias, desenhos, graficos etc.): devem vir prontas para
serem impressas, dentro do padrdo geral do texto e no espaco a elas destinados pelo

autor.

Notas: devem aparecer ao pé da pagina, numeradas de acordo com a ordem de
aparecimento. Corpo 10 e fonte uniformizada com a escolhida para o corpo do terto.
Enfase ou destaque no corpo do texto devera ser feita em negrito. Palavras em lingua

estrangeira deverao ser grafadas em italico.

Citagdes: até trés linhas vém entre aspas (sem itlico), seguidas das seguintes
informacdes entre parénteses: sobrenome do autor, ano de publicacdo e pagina(s), ex:
(SANTANA, 2013, p. 89). Com mais de 3 linhas, vém com recuo de 4 cm na margem
esquerda, corpo menor (fonte 11), justificado, espacamento entrelinhas simples (1,0),
sem aspas, sem italico e também seguidas do sobrenome do autor, ano de publicacdo e
pagina(s). As citagdes em lingua estrangeira devem vir em itélico e traduzidas em nota
de rodapé. Em caso de duvida, verificar Associacao Brasileira de Normas e Técnicas —
2011.



