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Cadastro de Requisições – SIG
Sistemas Integrado de Patrimônio Administração e Contratos - SIPAC

Sistema: Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos - SIPAC

Módulo:   Almoxarifado / Requisição de Materiais
Analista do módulo: Raimundo Fagner Costa

Objetivo: Descrever o procedimento: cadastro  de requisições de Material ao Almoxarifado.

Logado no SIPAC, o usuário deve acessar o caminho: Portal Admin > Requisições > Almoxarifado 
> Cadastrar Requisição. 

Figura 01: Acesso ao menu Cadastrar Requisição

http://200.129.168.193:14000/sipac
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O sistema apresentará a tela presente na figura 02.  Nesta tela o usuário irá buscar o material  que 
deseja requisitar ao almoxarifado.

Figura 02: Buscar de Material

Após processar a busca o sistema mostrará uma lista com os materiais correspondentes ao texto
digitado. Neste passo, se o material buscado corresponde ao que de deseja fazer a requisição o
usuário  deve  selecionar   o  mesmo para  ser  inserido  na  requisição  –  Icone Verde –  Selecionar
Material.

Figura 03: Selecionar O material e Inserir na requisição. 

Selecionado o material, o sistema solicitará  que o usuário informe a quantidade desejada, conforme
imagem 04. E por fim incluir o item na requisição.

Figura 04: Informar a quantidade e incluir o item à requisição.
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Obs: Este exemplo foi realizado para um único material, caso o usuário necessite  realizar
a requisição com vários materiais, é só repetir os procedimentos: buscar material, 
selecionar ,informar quantidade e incluí-lo na requisição.

Feito a inclusão do material na requisição o sistema apresentará ao usuário uma tela com o material 
incluso na requisição. Neste passo, estando completo o pedido o usuário deve continuar a operação 
– Botão Continuar. 

Figura 05: Ilustração Itens inclusos na requisição.

Ao continuar o sistema apresentá ao usuário a tela seguinte, nesta o usuário pode descrever uma 
observação caso necessário ou não. Feito isto, o usuário deve clicar no botão Gravar e Enviar para 
finalizar o procedimento.
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Ao gravar e enviar o sistema apresentará ao usuário um relatório com os dados da requisição. Neste 
ponto, o usuário pode imprimir o comprovante caso necessário, ou voltar ao sistema acessado o link
Portal Administrativo. 

Voltar ao
Sistemas


