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CHECK LIST TERMO DE REFERÊNCIA 
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Objeto:____________________________

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Do objeto
	
	
	
	Art. 14 da Lei 8.666/1993 c/c Súmula nº 177 do TCU

	1.1
	O objeto está descrito de forma sucinta e clara?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	1.2
	Este objeto é bem permanente?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	1.3
	Este objeto é bem de consumo?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	1.4
	Este objeto é um serviço?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	2
	Da justificativa
	
	
	
	Art. 14 e 15, I, a)  e b) da Instrução Normativa nº 02/2008 do MPOG

	2.1 
	Foi definida a necessidade (problema) e a indicação da possível solução?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	2.2
	Foram informados os ganhos advindos da aquisição ou contratação?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	3
	Das especificações
	
	
	
	Art. 14 da Lei 8.666/1993 c/c Súmula nº 177 do TCU

	3.1
	Foram indicados todos os requisitos desejados para aquisição de bens ou contratação de serviços?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	3.2
	Há indicação de marcas ou direcionamento?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	3.3
	Há exceção da indicação da marca?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	3.4
	Foram indicados os quantitativos necessários para a aquisição de bens ou contratação de serviços?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	4
	Do local de entrega de bens ou execução do serviço
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	4.1
	Há indicação do local de entrega de bens ou da execução do serviço?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	4.1.1
	Há indicação do endereço completo (rua, bairro, número, bairro, prédio, sala) do local de entrega de bens ou da execução do serviço?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	5
	Do prazo de entrega ou execução
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	5.1
	Há indicação do prazo de entrega de bens ou da execução do serviço? (em geral,  até 30 dias após o recebimento da Nota de Empenho)
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	6
	Do acompanhamento da execução
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	6.1
	Foi indicado o servidor responsável pelo recebimento definitivo do material ou do acompanhamento do serviço?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	7
	Das condições de pagamento
	
	
	
	Boas práticas administrativas.

	7.1
	Foi indicado a forma de pagamento?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	7.2
	Foram indicados os prazos de pagamento
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8
	Direitos e obrigações da contratada
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1
	Foram determinadas os direitos, deveres, responsabilidades e obrigações da contratada?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.1
	A contratada oferece suporte técnico?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.2
	A contratada oferece garantia do fabricante?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.3
	A contratada oferece garantia de execução do contrato?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.4
	O bem ou serviço solicitado necessita de treinamento?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.5
	Haverá necessidade de solicitar amostra do bem?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	8.1.6
	Haverá necessidade de solicitar visita técnica?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	9
	Direitos e obrigações da contratante
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	9.1
	Foram determinadas os direitos, deveres, responsabilidades e obrigações da contratada?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	10
	Do orçamento
	
	
	
	Art. 15, I, c) da Instrução Normativa nº 2/2008 do MPOG.

	10.1
	Essa aquisição foi prevista no Plano de Desenvolvimento Anual?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	10.2
	Foi feita a classificação da natureza de despesa?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	10.3
	Foi feita a classificação do elemento de despesa?
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	11
	Das disposições gerais e informações complementares
	
	
	
	Boas práticas administrativas

	11.1
	Foram descritos demais itens necessários à aquisição do bem ou contratação do serviço?
	
	
	
	Boas práticas administrativas


(Caso seja haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).





Manaus - Am, xx de xxxx de 20xx.








_________________________


Responsável








Manaus - Am, xx de xxxx de 20xx.








_________________________


Aprovação
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