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CHECK LIST REFERENTE A FONTE 177 – FONTE DE PASSIVO COM RETENÇÃO.
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Vigência:__________________________

c) Objeto:____________________________

d) Valor:_____________________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Analisar as contas que deverão ser reclassificas por meio de consulta ao SIAFI TELA PRETA, utilizando a transação >BALANCETE.
	
	
	
	

	2
	A consulta deverá ser conter os seguintes parâmetros:
	
	
	
	

	2.1
	UG/Gestão;
	
	
	
	

	2.2
	Totais por classe = n;
	
	
	
	

	2.3
	Mês de competência;
	
	
	
	

	2.4
	Conta contábil sintética que será analisada;
	
	
	
	

	2.5
	Desdobramento nível 7;
	
	
	
	

	2.6
	Demonstração por conta corrente;
	
	
	
	

	2.7
	No mês;
	
	
	
	

	2.8
	Somente saldos.
	
	
	
	

	3
	Após verificar as contas que possuem a FONTE 0177, fazer print das telas.
	
	
	
	

	4
	Acessar a transação >CONORIGEM no Siafi tela preta, para verificar as contas originais correspondente ao PCASP (2015).
	
	
	
	

	5
	Acessar os sistemas Siafi tela preta referente aos anos que correspondem. 
	
	
	
	

	6
	Verificar a apropriação na conta correspondente no ano a que competem, atentando para os seguintes itens:
	
	
	
	

	6.1
	Tipo de documento hábil; 
	
	
	
	

	6.2
	Campo observação;
	
	
	
	

	6.3
	Data de emissão contábil;
	
	
	
	

	6.4
	Favorecido.
	
	
	
	

	7
	Efetuar análise do espelho contábil, detalhando a conta por meio do F4.
	
	
	
	

	7.1
	Verificar quais classes contábeis foram utilizadas a saber: 
	
	
	
	

	7.2
	Contas de ativo 
	
	
	
	

	7.3
	Contas de passivo 
	
	
	
	

	7.4
	Contas de variação patrimonial
	
	
	
	

	7.5
	Contas de controle orçamentário 
	
	
	
	

	7.6
	Contas de controle de execução.
	
	
	
	

	8
	Verificar a conta corrente de cada conta (ênfase no empenho utilizado).
	
	
	
	

	9
	Acessar o Siafi web e consultar o documento hábil original da apropriação por meio do CONDH.
	
	
	
	

	10
	Verificar se a apropriação possui deduções realizadas.
	
	
	
	

	11
	Iniciar a regularização da fonte por meio de inclusão de documento hábil correspondente ao documento de origem utilizando as seguintes situações:
	
	
	
	

	12
	PPV001 – para pagamento com OB ou GRU, para os casos em que a apropriação original não possua dedução (valores que não incidem impostos ou cujo valor tenha sido pago no ano de apropriação).
	
	
	
	

	13
	Preencher a ABA DADOS BASICOS.
	
	
	
	

	14
	IMPORTANTE - informar o documento relacionado a apropriação na aba dados básicos.
	
	
	
	

	15
	Verificar se existe saldo de empenhos nas contas de controle orçamentário. (RP em liquidação e RP liquidados a pagar).
	
	
	
	

	16
	Preencher a ABA PRINCIPAL COM ORÇAMENTO com a situação informada no item 12.
	
	
	
	

	17
	Informa o número e subitem utilizados na apropriação original. 
	
	
	
	

	18
	Informar o valor que deverá ser regularizado.
	
	
	
	

	19
	Registrar o documento.
	
	
	
	

	20
	Caso o valor seja devido ao fornecedor preencher a ABA DADOS DE PAGAMENTO e PRÉ- DOC.
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).





Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Responsável








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.
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