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CHECK LIST DE LICENCIAMENTO ANUAL DE VEÍCULO OFICIAL PRÓPRIO
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	No primeiro mês de cada ano, a CTV verificará no sítio do DETRAN-AM os valores referentes à Taxa de Licenciamento e Seguro Obrigatório dos veículos oficiais próprios do IFAM-Reitoria.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	2
	Após a verificação dos valores é elaborado e aprovado o Termo de Referência com as informações pertinentes ao licenciamento anual dos veículos oficiais.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	3
	Em seguida, através do Sistema (SIPAC), Módulo Protocolo, encaminha-se Memorando juntamente com o Termo de Referência e as guias do DETRAN-AM com os valores para a chefia imediata (DEPAD) encaminhar a PROPLAD para abertura de processo.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	4
	A CTV encaminhará novo Memorando a chefia imediata (DEPAD) solicitando a emissão de Ofício pela PROPLAD especificando o servidor que irá representar o IFAM junto ao DETRAN-AM para realizar todos os atos necessários para a regularização dos veículos oficiais próprios.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	5
	Após a abertura de processo e a realização de todos os atos necessários pela PROPLAD para a emissão da Ordem Bancária, a CTV levará a ordem ao DETRAN-AM para quitação dos boletos de pagamento referentes à Taxa de Licenciamento e Seguro Obrigatório.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	6
	Após o pagamento e de posse das guias de licenciamento e seguro autenticadas, o representante do IFAM irá ao DETRAN-AM, na data por este marcada, buscar o Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo-CRLV.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	7
	Por fim, o Coordenador da CTV alimentará o sistema (SIPAC), Módulo de Transporte, Guia Licenciamento com o registro de informações pertinentes ao licenciamento anual dos veículos oficiais próprios.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas








Manaus-Am, de xxxx de 2018.








Ademar Morais Barbosa


Responsável








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 2018.








Página 2 de 2

