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CHECK LIST DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA E/OU CORRETIVA DE VEÍCULO OFICIAL
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	A CTV verificará através do Manual do Fabricante e/ou do Check-List realizado semanalmente a necessidade de manutenção preventiva e/ou corretiva periódica nos veículos oficiais próprios do IFAM-Reitoria. 
	
	
	
	Manual do Fabricante

e

Boas Práticas Administrativas 



	2
	Após verificada a necessidade de manutenção e/ou reparo a CTV encaminhará o veículo oficial para a Empresa Contratada realizar o diagnóstico e consequentemente emitir o orçamento com os serviços a serem executados.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas 



	3
	Recebido o orçamento a CTV envia uma cópia ao fiscal do contrato para ciência dos serviços a serem realizados, concomitantemente deverá encaminhar ao setor competente para autorizar a despesa.

	
	
	
	Boas Práticas Administrativas


	4
	Após autorizada a demanda a CTV enviará o veículo oficial à Empresa Contratada, na data por esta agendada, para a realização dos serviços.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas


	5
	 Finalizado os serviços pela Empresa Contratada, a CTV juntamente com o fiscal do contrato receberá o veículo oficial mediante a verificação dos serviços prestados com vista das peças trocadas.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas.

	6
	Por fim, o Coordenador da CTV alimentará o sistema (SIPAC), Módulo Transporte, Guia Gastos/Manutenção com o registro de informações do veículo, dos itens da manutenção e da nota fiscal.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas.







____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.
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