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CHECK LIST DE PROCEDIMENTOS DO POSTO DE VIGILÂNCIA 
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	No posto de serviço informar ao profissional de segurança das normas e procedimentos a serem adotados, bem como conferir os materiais que fazem parte do posto.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas e Contrato

	2
	Verificar o asseio pessoal do profissional de segurança, bem como todos os equipamentos e itens de proteção e segurança;
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas.

	3
	Fazer a leitura diária do livro de ocorrências. 
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas.

	4
	Verificar rotineiramente a presença dos vigilantes nos postos de serviços, exigindo o revezamento de 1 em 1 hora entre os postos.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas e Contrato

	5 
	Fiscalizar a execução das atividades de guarda patrimonial tais como registro de entrada e saída de veículos, movimentação de bens moveis e conservação das instalações do prédio evitando depredações por terceiros e servidores.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas e Contrato

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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