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CHECK LIST DE PROPOSTA DO SISTEMA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS – PCDP.
Informações do Relatório: 

a) Unidade Gestora:________________________
 

b) Gestão:________________________

c) Período:__________________________

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO

	
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS SEREM VERIFICADOS
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Observar o prazo de 20 dias de antecedência, para solicitar a  Proposta do Sistema de Concessão de Diárias e Passagens – PCDP.
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	2
	Verificar se há Relatórios de viagens anteriores com pendencias.
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	3
	Verificar se há Saldo de empenho de diárias. 
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	4
	Verificar se Saldo de empenho de Passagens.
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	5
	Preencher a Proposta do Sistema de Concessão de Diárias e Passagens – PCDP, contendo os dados do solicitante, data do evento e atividades a serem realizadas.
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	6
	Verificar a Programação do Evento/ Plano de trabalho (Não seria cronograma de aula?).
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	7
	Confeccionar o Termo de Referência (no caso de Cursos).
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	8
	Solicitar a Anuência do Superior.
	
	
	
	Art. 2º, da Portaria 98/03-MPOG

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	


 (Caso seja haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, __ de _______de 20__.








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, __ de ______de 20__.
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