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CHECK LIST DO PROCESSO DE VALIDAÇÃO DO CÓDIGO SISTEC

O  check- List  em  tela  apresenta  o  processo  para  a  Validação  do  Código  SISTEC  para  os Diplomas  dos  discentes  da  Educação  Básica  do  Instituto  Federal  de  educação,  Ciência  e Tecnologia do Amazonas.

Observação: Informo que tal código também é disponibilizado para os discentes da educação Superior, mas por não ser obrigatório para esse nível educacional não costuma ser emitido.
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	A  Coordenação  de  Registro  Acadêmico  do Campus  acessa o site do SISTEC.

	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	2
	A Coordenação  de  Registro  Acadêmico  do Campus  altera o status do discente para “concluído”.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	3
	A  Coordenação  de  Registro  Acadêmico  do Campus  encaminha os nomes dos discentes, com os  CPF’s  deles  e  os  dados  do  Curso  para  a Coordenação  Geral  de  Registro  Acadêmico  da Pró-reitoria de Ensino.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	4
	A  Coordenação  Geral  de  Registro  Acadêmico acessa o site do SISTEC .

	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	5
	A  Coordenação  Geral  de  Registro  Acadêmico  valida os discentes que estão  no  aguardo  do  código  para  registro  do código no Diploma;
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	6
	A  Coordenação  Geral  de  Registro  Acadêmico encaminha  para  a  Coordenação  de  Registro 

Acadêmico  do  Campus  os  códigos  de  cada discente;
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	7
	A  Coordenação  de  Registro  Acadêmico  do Campus  registra  nos  diplomas  os  códigos emitidos no SISTEC.
	
	
	
	Boas Práticas Administrativas

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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