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CHECK LIST REFERENTE DO RECURSO FINANCEIRO (SUB-REPASSE CAMPUS).
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Acessar o SIAFI-WEB.
	
	
	
	

	2
	Receber mensagem Siafi do repasse financeiro.
	
	
	
	

	3
	Entrar no Menu Geral.
	
	
	
	

	4
	Clicar em Programação Financeira.
	
	
	
	

	5
	Clicar em Programação de Recurso Financeiro.
	
	
	
	

	6
	Clicar em Solicitar recurso financeiro.
	
	
	
	

	7
	Informar UG Favorecida (que é UG enviará o Recurso Financeiro).
	
	
	
	

	8
	Descrever informações do sub-repasse.
	
	
	
	

	9
	Clicar em incluir.
	
	
	
	

	10
	Informar:
	
	
	
	

	10.1
	Situação;
	
	
	
	

	10.2
	Fonte;
	
	
	
	

	10.3
	Categoria do gasto;
	
	
	
	

	10.4
	Vinculação de pagamento;
	
	
	
	

	10.5
	Data prevista;
	
	
	
	

	10.6
	Valor a solicitar.
	
	
	
	

	11
	Clicar em confirmar.
	
	
	
	

	12
	Clicar em solicitar.
	
	
	
	

	13
	Confeccionar mensagem Siafi informando que a PF foi solicitada, contendo: o número da PF, data e valor.
	
	
	
	


(Caso haja alteração na rotina, comunicar a CGCI para alterar o check-list numa nova versão).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.
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