[image: image1.jpg]INSTITUTO FEDERAL



[image: image2.jpg]Yo ! TaTvA ©°
¥ Vi
&PUQ‘I fE DERATY

Eko

O






CHECK LIST REFERENTE LIQUIDAÇÃO DE DIÁRIAS.
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Acessar o sistema SCDP no site https://www2.scdp.gov.br/novoscdp/home.xhtml.
	
	
	
	

	2
	Efetuar Logon em “GOVBR” no sistema por meio do Token. 
	
	
	
	

	3
	Selecionar menu execução.
	
	
	
	

	4
	Clicar em financeira.
	
	
	
	

	5
	Verificar se está autorizado a realização do pagamento, vedado o pagamento com antecedência superior a cinco.
	
	
	
	DECRETO Nº 825, DE 28 DE MAIO DE 1993, Art. 22, II.

	6
	Clicar no nome do servidor ou colaborador.
	
	
	
	

	7
	Informar código de vinculação de pagamento.
	
	
	
	

	8
	Clicar em Gerar OB.
	
	
	
	

	9
	Confirmar Geração de OB: SIM.
	
	
	
	

	10
	Clicar em OK.
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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