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CHECK LIST REFERENTE PAGAMENTO DA DESPESA
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Tipo de documento hábil: _______________________
c) N° do documento hábil: _______________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Entrar no Siafi Web.
	
	
	
	Siafi web

	2
	Utilizar o comando GERCOMP na aba de pesquisa.
	
	
	
	Siafi web

	3
	Inserir tipo e número de documento e pesquisar.
	
	
	
	Siafi web

	4
	Após os resultados da pesquisa, inserir no campo opção de realização, a saber:
	
	
	
	Siafi web

	4.1
	P – Realizar parcialmente;
	
	
	
	Siafi web

	4.2
	R – Realizar totalmente;
	
	
	
	Siafi web

	5
	Clicar no botão executar.
	
	
	
	Siafi web

	6
	Após executar inserir a vinculação de pagamento.
	
	
	
	Siafi web

	7
	Consultar no Siafi tela preta a transação >CONVINCPAG para verificar o tipo de vinculação.
	
	
	
	Siafi web

	8
	Voltar ao Siafi web e inserir o tipo de vinculação e confirmar
	
	
	
	Siafi web


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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