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CHECK LIST DE BENS DE INFORMATICA POR MEIO DE VEICULO INSTITUCIONAL/TERRESTRE.

Informações do Documento:  

a) Tipo de Documento: ________________________
b) Campus Solicitante: _________________________

c) Destino: __________________________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Foi recebido o memorando do Campus contendo a solicitação de transporte de bens de informática?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	2
	Nesse memorando, havia o despacho da Proad determinando o procedimento de transporte?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	3
	Foi recebida a comunicação por meio de memorando da Coordenação de Materiais e Patrimônio - CMP informando que o bem de informática esta pronto para ser transportado?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	4
	Foi conferido juntamente com a CMP   e a Diretoria de Interiorização o encaminhamento de material (documentos)?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	5
	Foi feito o embarque no veiculo institucional do Campus?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	6
	Foi dado o recebido pelo representante do Campus no encaminhamento de material?
	
	
	
	Boas Praticas Administrativas.

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Responsável








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.
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