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CHECK LIST DO DETALHAMENTO DO ORÇAMENTO
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO

	
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS NA NOTA DE CREDITO
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	RESTRIÇÃO PREVISTA NA TRANSAÇÃO CONSULTA RESTRICAO REGISTROS O SIAFI

	1
	Há autorização do Pró-Reitor de Administração e Reitor para detalhar o orçamento?  
	
	
	
	

	2
	Há documento de solicitação do setor requerente para detalhar o orçamento?
	
	
	
	

	3
	Detalhar o orçamento por meio da inclusão do plano interno e classificação do elemento de despesa, conforme Portaria 448 de 13 de setembro de 2002.
	
	
	
	

	4
	Verificar o código da UG/gestão emitente – ND.                        
	
	
	
	

	5
	Verificar a opção no campo ESFERA – ND.                                           
	
	
	
	

	6
	Verificar o preenchimento do PTRES – ND.                                
	
	
	
	

	7
	Verificar o campo fonte - ND.                                         
	
	
	
	

	8
	Verificar o a categoria econômica da despesa (corrente ou capital) e grupo da natureza da despesa (1- Pessoal e encargos sociais, 2- Juros e encargos da dívida ativa, 3 – Outras despesas correntes, 4 – Investimentos, 5 – Inversões financeiras e 6- Amortização da dívida) – ND.
	
	
	
	

	9
	Verificar o instrumento legal (0- ajuste de arquivo, 1 – Lei, 2 – Medida provisória, 3 – Decreto, 4 – Portaria, 5 – Portaria Interministerial, 6 – Transferência constitucional e 9 – Não identificado).
	
	
	
	

	10
	Verificar data do detalhamento orçamentário.
	
	
	
	

	11
	Verificar o IDOC (Operação de crédito).
	
	
	
	

	12
	Verificar no campo observação o motivo do detalhamento de forma clara, contendo a informação do documento do solicitante e o destinatário.
	
	
	
	

	13
	Inserir, no campo detalhamento, os itens:
	
	
	
	

	13.1
	Redução - R;
	
	
	
	

	13.2
	Detalhamento da fonte;
	
	
	
	

	13.3
	Modalidade de aplicação e elemento de despesa não detalhado;
	
	
	
	

	13.4
	Subitem não informado;
	
	
	
	

	13.5
	UGR não detalhado;
	
	
	
	

	13.6
	Plano interno – PI não detalhado;
	
	
	
	

	13.7
	Valor a ser detalhado;
	
	
	
	

	14
	Acréscimo – A:
	
	
	
	

	14.1
	Detalhamento da fonte;
	
	
	
	

	14.2
	Modalidade de aplicação e elemento de despesa detalhado;
	
	
	
	

	14.3
	Subitem não informado;
	
	
	
	

	14.4
	UGR detalhado;
	
	
	
	

	14.5
	Plano interno – PI detalhado;
	
	
	
	

	14.6
	Valor a ser detalhado deverá ser igual ou a totalidade da soma do valor da redução; 
	
	
	
	

	15
	Registrar a operação.
	
	
	
	


(Caso seja necessário inserir alguma atividade, comunicar a CGCI que   fará a revisão).





Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação








