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CHECK LIST DA NOTA DE CRÉDITO - PROVISÃO (Entre unidades gestora do mesmo órgão) 

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO

	
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS NA NOTA DE CREDITO
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	RESTRIÇÃO PREVISTA NA TRANSAÇÃO CONSULTA RESTRICAO REGISTROS O SIAFI

	1
	No processo do Termo de Execução descentralizada - TED, verificar o cronograma de desembolso.
	
	
	
	

	2
	Verificar o código da UG/gestão emitente. 
	
	
	
	

	3
	Verificar o código da UG/GESTÃO FAVORECIDA. 
	
	
	
	

	4
	Verificar no campo Num. Transferência o código correspondente (nos casos de devolução de crédito orçamentário).
	
	
	
	

	5
	No campo observação deverá conter as seguintes informações:                        
	
	
	
	

	5.1
	Número do processo;
	
	
	
	

	5.2
	Número do Termo de Execução Descentralizada;
	
	
	
	

	5.3
	Nome do Projeto;
	
	
	
	

	5.4
	Em caso de devolução, informar nota de crédito recebida, contendo data e valor.
	
	
	
	

	5.5
	Em caso de devolução, informar número do processo.
	
	
	
	

	6
	Verificar o número do EVENTO.                           
	
	
	
	

	7
	Pesquisar o evento a ser utilizado nos casos de devolução/anulação, com base no evento recebido.
	
	
	
	

	8
	Verificar a opção do campo ESFERA.
	
	
	
	

	9
	Verificar o preenchimento do PTRES.
	
	
	
	

	10
	Verificar o campo FONTE.
	
	
	
	

	11
	Verificar na Natureza de Despesa (ND).
	
	
	
	

	12
	Verificar o código da UGR. 
	
	
	
	

	13
	Verificar o preenchimento do PLANO INTERNO (PI).
	
	
	
	

	14
	Verificar o valor por natureza da despesa por evento indicado na Nota de Crédito -NC .                  
	
	
	
	

	15
	Registrar a operação.
	
	
	
	


 (Caso haja alteração na rotina, comunicar a CGCI para alterar o check-list numa nova versão)






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação









