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CHECK LIST REFERENTE A ATUALIZAÇÃO DE LISTA DE ITENS DE EMPENHO
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Vigência:__________________________

c) Objeto:____________________________

d) Valor:_____________________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Acessar a transação >ATULI.
	
	
	
	

	2
	Preencher espécie de lista.
	
	
	
	

	3
	Preencher Natureza da Despesa.
	
	
	
	

	4
	Confirmar dados com ENTER.
	
	
	
	

	5
	Inserir o subitem.
	
	
	
	

	6
	Inserir quantidade de itens.
	
	
	
	

	7
	Inserir valor unitário.
	
	
	
	

	8
	Preencher o campo descrição com maior número de informação constante do processo, tais como:
	
	
	
	

	8.1
	Objeto;
	
	
	
	

	8.2
	Quantidade;
	
	
	
	

	8.3
	Valor unitário;
	
	
	
	

	8.4
	Solicitante;
	
	
	
	

	8.5
	Número do processo;
	
	
	
	

	8.6
	Nota de Crédito -  se o caso for Crédito Descentralizado.
	
	
	
	

	9
	Registrar operação.
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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