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CHECK LIST REFERENTE A DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA EMISSÃO DE NOTA DE EMPENHO
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Vigência:__________________________

c) Objeto:____________________________

d) Valor:_____________________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	
Verificar se há no processo Termo de Referência.
	
	
	
	

	2
	Verificar se há no processo dotação orçamentária.
	
	
	
	

	3
	Verificar se há no processo cotação de preço.
	
	
	
	

	4
	Verificar se há no processo Lançamento da despesa (compras/licitação).
	
	
	
	

	5
	Verificar se há no processo o Resultado da Compra.
	
	
	
	

	6
	Verificar se há no processo nos casos de processo licitatório-Pregão, verificar a ata devidamente assinada (Reitor/Fornecedor).
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.
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