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CHECK LIST REFERENTE AO EMPENHO DE CONTRATO CONTINUADO
Informações do processo: 

a) Processo nº:________________________
 

b) Vigência:__________________________

c) Objeto:____________________________

d) Valor:_____________________________

	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Verificar se no processo há documentos que comprovem que a despesa se enquadra na modalidade contrato continuado.
	
	
	
	

	2
	Acessar o sistema: SIASG.
	
	
	
	

	3
	Acessar o comando EMPCOMPLEM.
	
	
	
	

	4
	ENTER.
	
	
	
	

	5
	Acessar o comando GERMINCOMP.
	
	
	
	

	6
	ENTER.
	
	
	
	

	7
	Informar a unidade gestora.
	
	
	
	

	8
	ENTER.
	
	
	
	

	9
	Preencher os seguintes campos: 
	
	
	
	

	9.1
	MODALIDADE DA LICITAÇÃO;
	
	
	
	

	9.2
	NÚMERO DA LICITAÇÃO;
	
	
	
	

	9.3
	CNPJ/CPF DO FORNECEDOR.
	
	
	
	

	
	ou
	
	
	
	

	9.1
	UNIDADE GESTORA;
	
	
	
	

	9.2
	GESTÃO;
	
	
	
	

	9.3
	EMPENHO;
	
	
	
	

	10
	ENTER.
	
	
	
	

	11
	Assinalar a opção com os dados orçamentários e valor a ser empenhado.
	
	
	
	

	12
	ENTER.
	
	
	
	

	13
	Alterar os dados orçamentários, caso seja necessário.
	
	
	
	

	14
	ENTER.
	
	
	
	

	15
	Preencher os seguintes dados:
	
	
	
	

	15.1
	Item do material;
	
	
	
	

	15.2
	Quantidade;
	
	
	
	

	16
	Valor do Item.
	
	
	
	

	17
	ENTER.
	
	
	
	

	18
	Gerado a minuta.
	
	
	
	

	19
	Acessar o comando ENVEMPCOMP.
	
	
	
	

	20
	Preencher os dados da unidade gestora.
	
	
	
	

	21
	Preencher os seguintes dados:
	
	
	
	

	21.1
	MODALIDADE DA LICITAÇÃO;
	
	
	
	

	21.2
	NÚMERO DA LICITAÇÃO;
	
	
	
	

	21.3
	CNPJ/CPF DO FORNECEDOR.
	
	
	
	

	
	ou
	
	
	
	

	21.1
	CNPJ/CPF DO FORNECEDOR;
	
	
	
	

	21.2
	GESTÃO;
	
	
	
	

	21.3
	MINUTA.
	
	
	
	

	22
	ENTER.
	
	
	
	

	23
	Selecionar a minuta correspondente.
	
	
	
	

	24
	ENTER.
	
	
	
	

	25
	Preencher a modalidade de empenho.
	
	
	
	

	26
	ENTER.
	
	
	
	

	27
	Preencher a finalidade do empenho.
	
	
	
	

	28
	ENTER.
	
	
	
	

	29
	Gerado o empenho.
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).





Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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