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CHECK-LIST DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE VIAGEM POR MEIO FLUVIAL
Informações do processo: 
a) Processo nº:________________________
 
b) Nome do Servidor: ___________________

c) CPF: ______________________________
	ITEM
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	RESPOSTAS
	FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

	
	
	SIM
	NÃO
	NÃO SE APLICA
	

	1
	Receber o Relatório de Viagem da Pró-Reitoria de Administração.
	
	
	
	

	2
	De posse do processo, verificar: 
	
	
	
	

	2.1
	A passagem fluvial;
	
	
	
	

	2.2
	O certificado em caso de curso relativo à capacitação;
	
	
	
	

	2.3
	Relatório de Viagem em caso de Reuniões;
	
	
	
	

	2.4
	Planejamento de aulas;
	
	
	
	

	2.5
	Visita Técnica.
	
	
	
	

	3
	Averiguar se a prestação de contas atendeu o prazo previsto na Legislação.
	
	
	
	

	4
	Caso o prazo não seja atendido, houve a apresentação da justificativa?
	
	
	
	

	5
	Quando, por qualquer motivo, não ocorrer o afastamento no período solicitado, fazer o preenchimento da Guia de Recolhimentos da União (GRU), visando a restituição dos valores no prazo de 5 (cinco) dias.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Caso haja alguma atividade que não está listada acima, fazer a inserção da atividade).

(Caso seja necessário inserir as linhas).






____________________________


Responsável








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








Manaus- Am, xx de xxxx de 20xx.








____________________________


Aprovação
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