Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas

Auditoria Federal de Controle Interno do IFAM
Av. Sete de Setembro n°. 1975, Centro, Manaus/AM — CEP 69020-120 — Fone (92) 3621-6742 — E-mail auditoria@ifam.edu.br

RELATORIO DE AUDITORIA N.° 001 - AUDIN/IFAM/2013

Natureza: Auditoria de Conformidade

Entidade: Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas. Campus Manaus
Centro.

Interessado: Auditoria Federal de Controle Interno do IFAM

Ementa: RELATORIO DE AUDITORIA.
AUDITORIA DE CONFORMIDADE NO
CONTROLE PATRIMONIAL — MATERIAL
DE CONSUMO E MATERIAL
PERMANENTE. ACHADO DE AUDITORIA.
RECOMENDAGCOES. CIENCIA AS
INSTANCIAS INTERESSADAS.

Origem do trabalho

1. Considerando o art. 2° do Decreto n.° 3.591, de 06 de setembro de 2000, esta Auditoria
interna iniciou um procedimento de Auditoria de Conformidade, conforme o Plano Anual de
Auditoria Interna - PAINT 2013 - item 3. Gestdo Patrimonial - subitem 3.1, com o objetivo de
acompanhar o gerenciamento patrimonial pela Unidade Jurisdicionada, Campus Manaus Centro.

2. Em 30 de julho de 2013 foi encaminhado 0 Memo n.° 086-AUDIN/IFAM/2013 a Diretoria
Geral do Campus Manaus Centro para dar abertura aos trabalhos de auditoria de conformidade
relacionados a gestdo patrimonial sob responsabilidade da Gestdo do CMC, assim como
apresentacdo do auditor responsavel pela auditoria.

3. Em mesma data, 30 de julho de 2013, foi encaminhado o Requerimento de Informacdes
n.° 01-AUDIN/IFAM/2013 ao Diretor Geral substituto do Campus Manaus Centro requerendo, de
acordo com o art. 26 da Lei n.° 10.180, de 06 de fevereiro de 2001, & Area de Almoxarifado e de
Patrimdnio o que segue:

a) Disponibilizagdo, em copia e em midia, do ultimo inventario de materiais permanentes
realizado na Unidade do CMC,;

b) Disponibilizacdo das requisicGes de materiais de consumo do periodo compreendido entre
junho a dezembro de 2012;

¢) Indicacdo de servidor para ficar responsavel, em nome do setor competente, de ser o

interlocutor nas tratativas acerca dos trabalhos de auditagem.
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Identificagdo e Delimitacao da matéria

4. O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM, autarquia
vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), foi criado pela Lei n.° 11.892, de 29 de dezembro de
2008 mediante integracdo do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica do Amazonas e das Escolas
Agrotécnicas Federais de Manaus e de Sdo Gabriel da Cachoeira, caracterizando-se como
instituicdo de educacdo superior, basica e profissional, pluricurricular e multicampi, especializado
na oferta de educacdo profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, com base na
conjugacdo de conhecimentos técnicos e tecnoldgicos com as suas préaticas pedagdgicas.

5. Dentro desse universo estatistico, delimitou-se a amostra ao Campus Manaus Centro —
CMC, na area de Gestao Patrimonial, que atualmente possui duas coordenadorias, quais sejam:
Coordenadoria de Almoxarifado, competéncia do servidor ||l N ¢ -
Coordenadoria de Patrimonio, competéncia do servidor | A amostra
englobou também os seguinte setores para andlise patrimonial: Sala da Refrigeracdo; Auditério
Jorge Alberto Furtado; os Laboratorios de Quimica, o almoxarifado da Quimica; o Museu Moacir
Andrade; a Geréncia da Area de Servicos-GEAS (incluindo a Coordenacdo de Informatica); o
Gabinete Médico e Odontoldgico.

6. O objeto, no qual pauta-se este relatorio, € a analise da gestdo patrimonial, com énfase nas
areas afetas pelas coordenadorias supramencionadas, compreendendo o periodo de junho a
dezembro de 2012.

7. A énfase dos trabalhos ira se ater nos materiais de consumo e materiais permanentes, sendo
assim conceituados, de acordo com o art. 2° da Lei 4.320/64, da seguinte forma:

v' Material de Consumo — aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois ano;

v' Material Permanente — aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois anos.

Procedimento

8. A metodologia dos trabalhos de auditoria no Instituto federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas — IFAM, Campus Manaus Centro — CMC, baseou-se nos seguintes
critérios de analise:

a) Inicialmente foi realizado um levantamento fotografico “in loco” das coordenadorias
envolvidas: Coordenadoria de Almoxarifado e a Coordenadoria de Patrimonio.
Seguindo-se posteriormente, para as areas de extensées das mesmas, consideradas assim
por abrigarem materiais de consumo e materiais permanentes no espaco fisico
correspondente ao CMC,;
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b)

c)

d)

f)

9)

Analise do dltimo inventario realizado nos bens permanentes e analise do inventario
periodico dos bens de consumo;

Analise das requisicdes de material de consumo dos setores do CMC, no periodo de
junho a dezembro de 2012;

Analise das informacdes obtidas na visita “in loco”;

Elaboracdo de um questionario, encaminhado através do Requerimento de
Informactes n.° 03-AUDIN/IFAM/2013, de 12 de agosto de 2013, retificado pelo
Requerimento de Informacdes n.° 04-AUDIN/IFAM/2013, de 14 de agosto de 2013,
para que os responsaveis pelas coordenadorias relacionadas respondessem de acordo
com a realidade do ambiente laboral;

Composicdo do relatorio fotografico (imagens capturadas entre os dias 30/07/2013 a
09/10/2013);

Confec¢do do Quadro de Riscos Identificados abrangendo as coordenacGes envolvidas,
assim como areas correlatas do CMC que foram auditadas (anexo V1).

LimitacOes a auditoria

9. No que tange as limitagdes para o desenvolvimento da auditoria de conformidade na Gestéo
Patrimonial — &rea de Almoxarifado e de Patrimdnio, cita-se:

a)

b)

c)

Limitacdo encontrada: Falta de dados. Com relagdo ao Requerimento de Informacdes
n.° 01-AUDIN/IFAM/2013, de 30 de julho de 2013 o item 1.1 - disponibilizacdo do
altimo inventario realizado (material permanente), ndo foi atendido, ocasionando uma
limitacdo para que se procedesse a uma comparagdo entre o material constante no
sistema de dados e o existente fisicamente na Instituicdo, diminuindo, portanto, o
alcance dos dados auditados no que se refere ao aspecto quantitativo;

Limitacdo encontrada: Falha na comunicagdo interna da Instituicdo. Com relacdo ao
Requerimento de Informagdes n.° 02-AUDIN/IFAM/2013, de 07 de agosto de 2013 o
item 1.1 — instar o setor competente para prestar informacoes a respeito do SUAP e 1.2 —
instar o responsavel pela manutencdo do SUAP, houve demora no atendimento em face
da comunicacdo emitida ndo ter chegado tempestivamente aos destinatarios, sendo tal
falha sanada através de comunicagdo informal com os interessados. Foi realizada uma
reunido, apo0s contato telefénico, com o responsavel pelo sistema na qual foram
dirimidas davidas relacionadas ao caso, sendo o material pertinente encaminhado
formalmente em data posterior.

Limitacdo encontrada: Auséncia de organograma atualizado da Instituicdo. Houve uma
retificacdo do Requerimento de Informagdes n.° 03-AUDIN/IFAM/2013, de 12 de

Pagina 3 de 40

Visite o “Portal da Transparéncia” (www.portaltransparencia.gov.br) e fiscalize o uso dos recursos publicos federais.




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
Auditoria Federal de Controle Interno do IFAM

Av. Sete de Setembro n°. 1975, Centro, Manaus/AM — CEP 69020-120 — Fone (92) 3621-6742 — E-mail auditoria@ifam.edu.br

d)

agosto de 2013 através do Requerimento de Informagdes n.° 04-AUDIN/IFAM/2013,
de 14 de agosto de 2013, em virtude de mudanca referente aos nomes das
coordenadorias auditadas, fato este devido a auséncia de organograma atualizado acerca
de mudancas ocorridas no desenho organizacional da Instituicéo;

Limitacdo encontrada: Auséncia de colaboracdo de servidora da Diretoria de
Administragdo e Planejamento — DAP no sentido de fornecer informagdes acerca de
notas fiscais referentes a auditoria em curso. A mesma adotou postura irdnica e evasiva
quando perguntada, via contato telefénico, sobre qual o responsavel que estava no setor
no momento, respondendo que s6 haviam “irresponsaveis” no setor. Por ser uma postura
recorrente e, pelo fato de as informacGes necessarias terem sido conseguidas com a
colaboracdo de outro setor, que mesmo nao sendo responsavel pela guarda de tais
informagdes se displs a colaborar, tal fato caracterizou-se uma limitagdo aos trabalhos
de auditagem no CMC, o que ndo deveria suceder, visto o fato desta Auditoria interna
esta respaldada pelo art. 26 da Lei n.° 10.180, de 06 de fevereiro de 2001, no qual cita
que “nenhum processo, documento ou informagdo poderd ser sonegado aos servidores
dos Sistemas de Contabilidade Federal e de Controle Interno do Poder Executivo
Federal, no exercicio das atribuicdes inerentes as atividades de registros contabeis, de
auditoria, fiscalizagdo ¢ avaliacdo de gestdao”.

Limitacdo encontrada: O Requerimento de Informacdes n.° 10-AUDIN/IFAM/2013,
de 03 de outubro de 2013 encaminhado a Diretoria de Ensino — DIREN, solicitou
informacdes referente ao Gabinete Médico e Odontoldgico, com prazo para atendimento,
sendo este ndo observado no quesito relativo a listagem dos equipamentos médicos
constantes no setor, bem como o status de conservagdo em que se encontram.

Volume de recursos auditados

10. O volume de recursos auditados com base nas amostras selecionadas corresponde as
especificacOes relacionadas ao tipo de material, conforme discriminados a abaixo:

Material de consumo

Foram calculados os valores
das Notas de Fornecimento (de
materiais) do periodo
correspondente de junho a
dezembro de 2012 referente a
Coordenacdo de Almoxarifado.

Volume de recursos auditados:

R$ 70.184,59 (Setenta Mil
cento e oitenta e quatro Reais e
cinquenta e nove centavos).

Material permanente

Referente aos equipamentos

para a Central Analitica,
conforme Pregdo Eletrdnico n.°
25/2010, processos

23042.001022/09-42;
23042.001266/09-25;
23042.001388/09-11.

Volume de recursos auditados:
R$ 391.872,00 (Trezentos e
noventa e um Mil oitocentos e
setenta e dois Reais).

Referente aos setores: Sala da

A analise foi qualitativa:
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Material permanente

Refrigeracdo; Auditdrio Jorge
Alberto Furtado; 0S
Laboratorios de Quimica, bem
como o almoxarifado da
Quimica; o Museu Moacir
Andrade; a Geréncia da Area
de Servigos-GEAS (incluindo a
Coordenacdo de Informatica);

observando a gestéo
patrimonial de cada setor, no
que tange ao cuidado com o
bem publico, estado de
conservacao de bens mdveis e
imoveis,  conservacdo  do
patrimdnio historico, artistico e
cultural, aplicacdo de plano de

0 Gabinete Médico e
Odontoldgico.

manutencgéo preventiva,
corretiva ou preditiva.

Beneficios estimados

11. A Auditoria na Gestdo Patrimonial visa observar a eficiéncia dos controles internos do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM, Campus Manaus
Centro, identificando possiveis fragilidades no trato da coisa publica, e, a partir dessas constatagdes,
contribuir com recomendacBes cujo objetivo maior € assegurar que, em ambiente micro, 0s
controles internos sejam otimizados proporcionando um melhor controle patrimonial e, em
ambiente macro, que a missdo do Instituto de exceléncia na educacéo, ciéncia e tecnologia para o
desenvolvimento da Amazonia seja concretizada.

Requerimento de Informacdes

12. O Memo. N° 086 — AUDIN/IFAM/2013, de 30 de julho de 2013, deu inicio ao
procedimento de Auditoria de Conformidade, tendo como objeto a Gestdo Patrimonial do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM, Campus Manaus Centro —
CMC.

13. O Requerimento de InformacBes n.° 01-AUDIN/IFAM/2013, de 30 de julho de 2013
solicitou, com o objetivo de subsidiar os trabalhos de auditoria, copia do ultimo inventério realizado
dos materiais permanentes e de consumo, bem como as requisi¢cbes de materiais de consumo do
periodo de junho a dezembro de 2012, solicitou ainda, a indicacdo de servidor responsavel para
atuar como interlocutor das coordenadorias envolvidas junto & Auditoria durante as realizagdes dos
trabalhos.

Resposta obtida:

a) Memo. n° 154-GAB/DG/CMC/IFAM, de 05 de agosto de 2013 no qual faz referéncia ao
servidor Jodo Elcimir da Silva para ser o interlocutor;

b) Memo n.° 008/COPAT/CMC/IF-AM/2013, de 05 de agosto de 2013 no qual informa que
devido a transmissdo de informacdes do sistema antigo para o sistema novo — SUAP-
ndo foi feito o inventério, razdo pela qual ndo pode atender a solicitacao;
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c) Memo. n° 242-DAP/CMC/IFAM/2013, de 05 de agosto de 2013 através do qual
encaminha as requisicdes de materiais de consumo do periodo de junho a dezembro de
2012.

14. O Requerimento de Informagdes n.° 02-AUDIN/IFAM/2013, de 07 de agosto de 2013
solicitou informacBes acerca do Sistema SUAP, bem como o comparecimento do servidor
responsavel pela manutencdo do mesmo para participar de reunido nesta AUDIN/IFAM, em data
agendada.

Resposta obtida:

a) Em 12 de agosto de 2013, foi realizada uma reunido com o responsavel pela manutencao
do sistema SUAP junto a AUDIN/IFAM,;

b) Em 15 de agosto de 2013, foi encaminhado um e-mail da Diretoria de Gestdo de
Tecnologia da Informacdo, Coordenacdo de Infraestrutura de Rede solicitando
prorrogacédo de prazo para o dia 16/08/2013 das informagdes requeridas;

c) Memo. n.° 002-CSI/DGTI/IFAM/2013, de 16 de fevereiro de 2013 no qual explana
sobre o sistema SUAP.

15. O Requerimento de Informagdes n.° 03-AUDIN/IFAM/2013, de 12 de agosto 2013 solicitou
a manifestacdo das coordenadorias envolvidas acerca do questionario elaborado pela
AUDIN/IFAM.

Resposta obtida:

a) Memo. n.° 010-CA/IF/AM, de 15 de agosto de 2013 da Coordenacdo de Almoxarifado
encaminha respostas relativas ao questionario;

b) Memo. n.° 009/COPAT/CMC/IFAM/2013, de 15 de agosto de 2013 da Coordenacéo de
Patrim6nio encaminha respostas relativas ao questionario;

c) Memo. n.° 011-CA/IF/AM, de 22 de agosto de 2013 que retifica a resposta ao item I11 do
questionario.

16. O Requerimento de Informagdes n.° 04-AUDIN/IFAM/2013, de 14 de agosto de 2013 fez
uma retificagdo do Requerimento de Informagdes n.° 03-AUDIN/IFAM/2013, de 12 de agosto 2013
no que tange aos nomes das coordenadorias.

17. Em 16 de agosto de 2013 foi realizado contato telefénico com o Departamento de
Tecnologia da Informacao acerca de um pedido de material, 10 (dez) pastas cartolina com grampo,
a Coordenacdo de Almoxarifado. O objetivo foi confrontar o que foi pedido com o que foi
efetivamente recebido, visto na Requisicdo de Material o quantitativo do item 03 ser de 10 (dez)
unidades e na Nota de Fornecimento ter sido inserido o quantitativo de 100 (cem) pastas.
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Resposta obtida:

a) E-mail enviado pelo Departamento de Tecnologia da Informacdo em 16 de agosto de
2013 relatando as quantidades pedidas e recebidas efetivamente, contendo anexo de
copia da Requisicdo de Material, confirmando a quantidade recebida de 10 (dez) pastas e
ndo de 100 (cem) como fora constatado na correspondente Nota de Fornecimento.

18. O Requerimento de Informacgdes n.° 05-AUDIN/IFAM/2013, de 20 de agosto de 2013
solicitou informagdes acerca de algumas Requisicdes de Materiais, escolhidas dentre as que
compdem o periodo de junho a dezembro de 2012, em funcdo de caracteristicas quantitativas e/ou
qualitativas, quais sejam: da Coordenadoria de Almoxarifado — providenciar copias de notas fiscais
referentes a compra de 900 (novecentos) kg de aclcar, 265 (duzentos e sessenta e cinco) kg de café,
e, nitrato de prata; Da Geréncia de Administracdo e Manutencdo/GAM - justificar a solicitagéo de
10 (dez) kg de café; Da Diretoria de Ensino/DIREN - justificar a compra de 01 (um) espelho para
banheiro com esquadria de aluminio; Da Geréncia Educacional da Area Servigos/GEAS — justificar
a solicitacdo de 10 (dez) adaptadores para tomada padrao antigo e 10 (dez) adaptadores para tomada
padrdo novo; Da Coordenacdo de Relagdes EmpresariaissfCRE/DIREC — justificar a compra de
fronhas, jogos de lencol para casal e redes para cabelo; Da Diretoria do Campus Manaus
Centro/PRONATEC - confirmar a quantidade efetiva na solicitacdo e no recebimento de toner.

Resposta obtida:

a) Memorando s/ numero (fazendo referéncia ao Memo. Circular n.° 006-GAB/DG/CMC-
IFAM) da Coordenadoria de Almoxarifado, datado de 22 de agosto de 2013, através do
qual encaminha cépias de notas fiscais e empenhos referentes as compras de agucar, café
e nitrato de prata;

b) Memo. n.° 109-GAM/IF-AM/2013, de 23 de agosto de 2013 da Geréncia de
Administracdo e Manutencdo/GAM justificou que a retirada dos 10 (dez) kg de café foi
em decorréncia do periodo de reposicdo de aula aos sabados;

c) Memo. n.° 305-DIREN/CMC/IFAM/2013, de 23 de agosto de 2013 da Diretoria de
Ensino/DIREN justificou a compra do espelho com esquadria para uso no gabinete
Médico e Odontolégico do Campus Manaus Centro do IFAM;

d) Memo. n.° 121-GEAS/IFAM/2013, de 21 de agosto de 2013 da Geréncia Educacional da
Area Servigos/GEAS justificou a solicitagdo dos adaptadores padrdo antigo e padréo
novo em virtude da utilizacdo intensa de equipamentos nos dois tipos de padréo;

e) Memo. n.° 099-DIREC/IFAM/2013, de 23 de agosto de 2013 da Coordenagdo de
RelacBes Empresariais/CRE/DIREC justificou a compra de fronhas, lengois e redes para
cabelos em funcdo de fazerem parte de material para curso pratico de camareira do
Programa Mulheres Mil;
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f) Memo. n.° 174-GAB/DG/CMC/IFAM, de 26 de agosto de 2013 da Coordenacdo Adjunta
do PRONATEC justificou a quantidade de toner solicitada, na qual houve davidas por
parte desta AUDIN/IFAM em funcdo da Requisicdo de Material encontrar-se rasurada:
Foi escrito primeiramente a quantidade de 10 (dez) toners e, posteriormente, foi alterada
“por cima” para 20 (vinte) unidades.

19. O Requerimento de Informagdes n.° 06-AUDIN/IFAM/2013, de 29 de agosto de 2013
solicitou mais informacdes, acerca de algumas Requisi¢cGes de Materiais, escolhidas dentre as que
compdem o periodo de junho a dezembro de 2012, para serem complementadas com as obtidas
através do Requerimento de Informacgbes n.° 05-AUDIN/IFAM/2013, de 20 de agosto de 2013,
quais sejam: Da Coordenagdo de Patriménio — justificar o motivo pelo qual existem 02 (dois)
motores de inducdo monofasico marca Hitachi, sem identificacdo patrimonial, localizados ao lado
da copa do CMC entre materiais para descarte, justificar também o fato de no mesmo local haver
monitores e gabinetes de CPU em estado de deterioracdo; Da Geréncia de Administracdo e
Manutencdo/GAM - justificar a base de planejamento para a compra de: 600 kg de acUcar cristal,
nota fiscal n.° 395, série 1, emitida em 24/05/2012, no valor de R$ 1.260,00 (Mil duzentos e
sessenta e um Reais), atestada em 25/05/2012; 600 kg de acUcar cristal, nota fiscal n.° 2.618, série
1, emitida em 17/10/2012, no valor de R$ 1.068,00 (Mil e sessenta e oito Reais), atestada em
29/10/2012; 300 kg de café, nota fiscal n.° 239222, série 2, emitida em 01/02/2012, no valor de R$
2.910,00 (Dois Mil novecentos e dez Reais), atestada em 03/02/2012; Da Coordenacdo Adjunta do
PRONATEC/CMC - justificar a base do planejamento para a compra de 20 (vinte) toners, nota
fiscal n.° 8231, série 1.

Resposta obtida:

a) Memo. n° 10/COPAT/CMC/IFAM/2013, de 03 de setembro de 2013 da Coordenagéo de
Patriménio relatou ndo saber a procedéncia dos motores monofasicos de injuncdo e que
por esse motivo ndo se dignou a fazer uma avaliacdo prévia. Contudo, relatou que o
Coordenador de Almoxarifado - o servidor | -
conversa informal informou que uma empresa havia deixado no local esses bens e que
estes ndo seriam do CMC e, portanto, estariam aguardando a empresa vir busca-los.
Quanto aos monitores e gabinetes de CPU, a Coordenacéo de Patriménio informou que
eram da Geréncia da Area de Servicos — GEAS e, a mesma, providenciara a baixa dos
bens;

b) Memo. n® 110-GAM/IF-AM/2013, de 02 de setembro de 2013 da Geréncia de
Administracdo e Manutencdo — GAM relatou que o consumo médio mensal de café é de
100 (cem) kg e o de acucar € de 240 (duzentos e quarenta) kg e que, de acordo com
determinados periodos em funcdo de reunides administrativas e outros eventos, este
consumo pode ser alterado;

c) Memo. n.° 055-COORD. ADJUNTA DO PRONATEC/CMC/IFAM de 02 de setembro
de 2013 justificou a compra de 20 toners com base num planejamento um funcdo da
demanda de confirmacdo de matriculas, bem como de confeccdo de diarios e emisséo de
documentos.
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20. O Requerimento de Informagdes n.° 07-AUDIN/IFAM/2013, de 12 de setembro de 2013
solicitou a disponibilizacdo de servidor para acompanhar e prestar informagdes em fiscalizagdo “in
loco” acerca dos seguintes setores e datas que seguem: Auditorio Jorge Alberto Furtado
(17/09/2013); Laboratério de Quimica — Central Analitica, Laboratérios de Quimica Organica,
Quimica Industrial, e, de Quimica Analitica (18/09/2013); Museu Moacir Andrade (19/09/2013);
Geréncia da Area de Servicos (20/09/2013).

21. O Requerimento de Informacgdes n.° 08-AUDIN/IFAM/2013, de 17 de setembro de 2013
solicitou da Diretoria de Administracdo e Planejamento — DAP entrevista agendada com o fiscal da
Empresa Cool sobre os aparelhos de refrigeracdo e, solicitou da Coordenacdo de Multimeios e
Audiovisuais o relatério de bens permanentes do setor, incluindo os dos auditorios.

Resposta obtida:

a) Memo. n.° 020-MULTIMEIOS/IF-AM/2013, de 19 de setembro de 2013 da
Coordenacdo de Multimeios encaminhando lista dos bens constantes no Auditério Jorge
Alberto Furtado, no Auditério CDI, no Mini Auditério 2 do CDI, e, no depdsito.

22. O Requerimento de Informagdes n.° 09-AUDIN/IFAM/2013, ge 20 de setembro de 2013
retificou para o dia 23/09/2013 a fiscalizag@o “in loco” na Geréncia de Area de Servigos — GEAS.

23. O Requerimento de Informagdes n.° 10-AUDIN/IFAM/2013, de 03 de outubro de 2013
encaminhado a Diretoria de Ensino — DIREN solicitou entrevista com os médicos e odont6logos do
Gabinete Médico e Odontoldgico do CMC, assim como a disponibilizacdo do planejamento de
compra de medicamentos, o status do estoque de medicamentos, relacdo dos equipamentos médicos
constantes no setor e 0 motivo do gabinete odontolégico ndo estd em funcionamento.

Resposta obtida:

a) Memo. n.° 292-DAP/CMC/IFAM/2013, de 07 de outubro de 2013 da Diretoria de
Administracdo e Planejamento — DAP encaminhando a listagem dos medicamentos
solicitada.

Das Constatacdes e Recomendactes

24.  Constatacdo 001. Requisi¢Oes de Materiais de consumo rasuradas.

24.1. Fonte da constatacdo: Processo 23042.000822/2013-22 que contém Requisicdes de
Material de consumo e, ainda, as Notas de Fornecimento correspondentes relativas ao periodo de
junho a dezembro de 2012. Entre as Requisi¢fes de Materiais que apresentaram maior nimero de
falhas foram observadas as constantes das folhas a seguir, com paginacdo da AUDIN/IFAM: 09;
10; 19; 30; 31; 38; 39; 59; 62; 70; 77; 82; 92; 105; 106; 110; 116; 126; 128; 131; 134, 135; 149;
159; 163; 175; 177; 181; 182; 208; 213; 216; 220; 222; 224; 228; 230; 237; 241; 252; 261; 265;
268; 274, 277; 283; 290; 299; 303; 310; 313; 316; 320; 324, 325; 331; 337, 355; 356; 357, 359;
365; 371; 379; 381.
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24.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos — Requisi¢des de Materiais
rasuradas pelos solicitantes, assim como rasuras pela Coordenacdo de Almoxarifado que escreve,
“por cima” do que foi solicitado, os quantitativos que efetivamente serdo entregues em funcdo da
disponibilidade no momento do pedido.

24.3  Efeitos/consequéncias: Prejuizo quanto a correta apuracdo dos valores quantitativos,
para efeito de conciliacdo em inventéario. Incerteza do que foi pedido e recebido efetivamente pelo
setor.

24.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 5.3.

24.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Quando da solicitacao
de materiais, por parte do setor solicitante, deve haver maior observancia quanto ao preenchimento
dos campos da Requisicdo de Materiais visando evitar rasuras no corpo do pedido principalmente
no campo referente as quantidades. Por parte da Coordenadoria de Almoxarifado, ndo deve ser
utilizada a forma de “rabiscar” na propria requisi¢do as quantidades efetivas que ird despachar o
pedido.

Recomendacédo 002: Analisar a viabilidade de confeccdo de requisicdo de materiais
em modelo préprio que atenda as especificidades da Coordenacdo de Almoxarifado. Observar
modelo de requisi¢cdo de materiais do Instituto Federal da Bahia (anexo I).

25.  Constatacdo 002. Divergéncia de quantitativos nas Requisicdes de Materiais de consumo.

25.1. Fonte da constatacdo: Processo 23042.000822/2013-22 que contém Requisicdes de
Material de consumo e, ainda, as Notas de Fornecimento correspondentes relativas ao periodo de
junho a dezembro de 2012. Entre as Requisi¢des de Materiais que apresentaram maior nimero de
falhas foram observadas as constantes das folhas a seguir, com paginagdo da AUDIN/IFAM: 131
(item 15); 154 (item 01); 158 (item 01); 159 (item 03); 174 (itens 01, 02); 175 (item 05); 244 (itens
01, 02); 245 (itens 01, 02); 287 (item 01); 288 (item 02); 303 (itens 01, 06); 309 (itens 01, 02, 03);
310 (itens 02, 03); 355 (item 03); 356 (item 04); 357 (item 03).

25.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foram observados valores
quantitativos a mais na Nota de Fornecimento com relacdo as respectivas requisi¢oes. Auséncia de
RequisicOes de Materiais para compor o quantitativo final de cada Nota de Fornecimento emitida
para o setor requisitante, em determinado periodo de tempo. Liberacdo de material de consumo sem
Requisicdo de Material correspondente.

25.3  Efeitos/consequéncias: Prejuizo quanto a correta apuragdo dos valores quantitativos,
para efeito de conciliacdo em inventario. Incerteza do que foi pedido e recebido efetivamente pelo
setor. Incerteza quanto a quem fez o pedido e se o material era realmente necessario ao setor, visto
ndo haver Requisicdo de Material e, consequentemente, ndo haver autorizagdo, formal, do
responsavel pelo setor.

25.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 5.3.
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25.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Deve haver liberacao
de materiais de consumo apenas mediante Requisicdo de Material com a devida autorizagdo do
responsavel pelo setor, sendo essa comprovada mediante verificacdo de assinatura e carimbo
respectivo.

26. Constatacdo 003. Auséncia de aposicdo de carimbo, de assinatura, e/ou de data nas
Requisigdes de Materiais de consumo.

26.1. Fonte da constatagdo: Processo 23042.000822/2013-22 que contém Requisi¢des de
Material de consumo e, ainda, as Notas de Fornecimento correspondentes relativas ao periodo de
junho a dezembro de 2012. Entre as Requisi¢cGes de Materiais que apresentaram maior nimero de
falhas foram observadas as constantes das folhas a seguir, com paginacdo da AUDIN/IFAM: 15;
30; 31; 41; 55; 64, 70; 77; 80; 81; 85; 115; 126; 135; 143; 149; 153; 154; 161; 172; 177; 181, 182,
187; 228; 239; 249; 251; 268; 272; 282; 285; 290; 294; 296; 298; 299; 303; 305; 309; 310; 311;
316; 329; 335; 345; 371, 374; 379.

26.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foram observadas
Requisicbes de Material sem assinatura; sem data; sem carimbo do responsével pelo setor
requisitante; sem o carimbo ou sem a assinatura da Geréncia de Administracdo e Manutencdo —
GAM,; requisicOes assinadas por estagiarios do setor que ndo detém a devida competéncia.

26.3 Efeitos/consequéncias: Auséncia da devida formalidade gerando prejuizo quanto a
identificacdo de quem solicitou efetivamente o pedido, assim como da necessidade do mesmo para
o0 setor. Surgimento de lacunas que fragilizam a Coordenacao de Almoxarifado.

26.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 5.1.3.

26.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. As Requisi¢es de
Materiais devem ser assinadas por aqueles que detém competéncia pela responsabilidade do setor
solicitante, assim como autorizadas pelo setor responsavel a qual a Coordenacdo de Almoxarifado
esta vinculada, qual seja a Geréncia de Administracdo e Manutencdo — GAM. Toda assinatura deve
conter aposicdo de carimbo correspondente para uma melhor identificacdo do servidor. Toda
Requisicdo de Material de deve ser datada. Ndo deve haver liberacdo de material sem a
apresentacdo da Requisicdo de Material.

27.  Constatacdo 004. Auséncia de Nota de Fornecimento para materiais de consumo.

27.1. Fonte da constatagdo: Processo 23042.000822/2013-22 que contém Requisi¢des de
Material de consumo e, ainda, as Notas de Fornecimento correspondentes relativas ao periodo de
junho a dezembro de 2012. Entre as Requisi¢cOes de Materiais que apresentaram maior nimero de
falhas foi observada a constante da folha a seguir, com paginagéo da AUDIN/IFAM: 110.
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27.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observada Requisi¢ao
de Material sem a emissdo de Nota de Fornecimento correspondente, havendo somente a Nota de
Fornecimento com relagéo aos itens 09 e 10 da respectiva Requisi¢ao de Material.

27.3 Efeitos/consequéncias: Auséncia de inser¢do de dados no Sistema SUAP. Controle
fragilizado do quantitativo de materiais fornecidos aos setores.

27.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 5.3.

27.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Para cada bloco de
RequisicOes de Materiais, determinadas por data ou outro critério, deve ter a correspondente Nota
de Fornecimento emitida, especificando o nome do setor e do solicitante/responsavel. As
Requisicdes de Material devem ser inseridas no sistema SUAP tempestivamente, de forma a manter
um controle regular dos materiais.

28.  Constatacdo 005. Auséncia de organizacdo fisica dos materiais na Coordenacdo de
almoxarifado.

28.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 12, 13,
14,

28.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Desatualizacdo, por parte
da Coordenacdo de Almoxarifado, dos normativos inerentes a area de almoxarifado. Foi observado,
em inspecdo técnica, que a logistica esta inadequada no que tange a disposicdo das prateleiras e a
distribuicdo dos materiais nas mesmas. Verificou-se a existéncia de caixas empilhadas de forma
incorreta, obstruindo a passagem e podendo dificultar a saida em caso de incéndio.

28.3 Efeitos/consequéncias: Demora na localizacdo de materiais devido a auséncia de
organizacdo. Disposi¢do incorreta de caixas comprometendo a passagem. Risco de acidentes.

28.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4.1; NR 23 do MTE.

28.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. A armazenagem deve
primar por uma guarda e acondicionamento de modo a preservar a qualidade dos materiais, que
devem ser organizados em prateleiras, separados de acordo com suas caracteristicas fisicas e
funcionais, devendo haver um layout que favoreca o movimento de expedi¢cdo dos mesmos,
evitando empilhar materiais e caixas que podem causar desde simples acidentes até os mais graves.
Né&o deve, ainda, haver material estocado em corredores e areas de circulacdo, a disposi¢édo deve ser
planejada para ndo prejudicar o acesso de emergéncia aos extintores de incéndio ou o acesso do
pessoal especializado para combater incéndios. O layout ideal € aquele que se adequa as
especificidades do ambiente, porém que minimiza a distdncia percorrida e obtenha uma
movimentacdo eficiente entre os materiais, com maior flexibilidade e redugdo de custos na
armazenagem. Constituir comissdo para levantamento patrimonial, se ja constituida, demonstrar a
eficiéncia, eficécia e efetividade da operacionalidade da mesma para sanar os problemas detectados.
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29.  Constatacdo 006. Auséncia de utilizacdo efetiva de instrumento de controle de materiais
pela Coordenacdo de Almoxarifado.

29.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 01, 08, 09, 10, 11.

29.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, e, em entrevista com o Coordenador de Almoxarifado, que ndo ha um controle
efetivo dos materiais, apesar da implantacao do sistema SUAP, ndo foram realizados os inventarios
dos dois ultimos exercicios. N&o foi visualizado também fichas de prateleira, que seria uma opg¢ao
dentre os instrumento de controle, para atualizacao das entradas e saidas dos materiais.

29.3 Efeitos/consequéncias: Ocorréncia de erros de saldo de materiais no estoque, uma
vez que nem todos os materiais sdo inseridos no sistema SUAP, e, quando os sdo, ndo é de modo
tempestivo. Esse fato pode ocasionar um planejamento equivocado, causando prejuizos financeiros.

29.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, itens 7.3.1; 8.1; 8.2.

29.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Realizar inventario
fisico dos bens de consumo para verificar os saldos dos estoques no almoxarifado (exercicio 2013),
podendo ser efetuado um inventario analitico para caracterizacdo dos materiais, observando a
descricdo padronizada do material, quantidade, valor unitério, valor total e outras informacGes
necessarias.

Recomendagé&o 002: Deve haver uma utilizagéo efetiva do sistema SUAP de modo a
permitir que este evidencie de forma fidedigna a situacdo dos materiais, para tanto, faz-se
necessario que as notas fiscais e/ou Requisi¢cOes de Materiais sejam inseridas tempestivamente no
sistema, de modo a nao gerar um GAP (gargalo).

Recomendacdo 003: Constituir comissdo para levantamento patrimonial, se ja
constituida, demonstrar a eficiéncia, eficacia e efetividade da operacionalidade da mesma para sanar
0s problemas detectados.

30. Constatacdo 007. Géneros alimenticios armazenados em local inapropriado dentro do
almoxarifado.

30.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 14, 15, 16.

30.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, que géneros alimenticios (café e acUcar) estavam armazenados de forma
inadequada, misturados a outros materiais (ndo alimenticios), sem o devido cuidado com a
conservagao dos mesmos.

30.3 Efeitos/consequéncias: Deterioracdo dos materiais em virtude de mau
acondicionamento. Contaminacdo dos alimentos por agentes externos como fungos, insetos e
roedores. Prejuizo financeiro. Risco a saude de alunos e servidores.
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30.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4.

30.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Os locais destinados a
estocagem de géneros alimenticios devem ser rigorosamente limpos. Os materiais estragados ou
fora de uso devem ser retirados do ambiente para evitar a presenca de fungos, insetos e roedores. As
embalagens devem estar em perfeito estado de conservacdo, com data de validade vigente.
Materiais para consumo humano, como por exemplo café, aglcar, entre outros, ndo devem ser
armazenados juntamente com outros materiais que ndo os classificados no mesmo género. N&o
devem ser alocados diretamente no chdo, e quando estiverem em estrados, estes devem ser
constantemente higienizados, de preferéncia a cada 30 (trinta) dias, para evitar contaminag&o.

31. Constatacdo 008. Auséncia de local adequado para estocagem de material inflamavel.

31.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 17, 18, 19, 20, 21, 22.

31.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, que os materiais inflamaveis necessitam de um local maior e com mais ventilagdo
para seu armazenamento, bem como armazenagem adequada.

31.3 Efeitos/consequéncias: Fragilidade no controle do almoxarifado. Local inadequado
por falta de espaco fisico. Auséncia de seguranca adequada. Auséncia de limpeza adequada.
Observar que a forma incorreta de acondicionamento dos materiais pode diminuir sua vida Gtil.

31.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4.

31.5 Recomendacdo 001 : Aprimoramento dos controles internos. Os materiais devem ser
armazenados de forma que sejam resguardados contra roubos e furtos, protegidos contra a agéo das
ameacas climaticas e de animais daninhos. Tintas devem ser estocadas em locais cobertos, secos,
ventilados e longe de fontes de calor, armazenados na posigédo vertical, separados por tipos, sem
contato direto com o solo. Durante longos periodos, armazenar sobre estrados. Atentar para a data
de validade dos produtos.

32.  Constatacdo 009. Logistica inadequada da copa, localizada proximo aos laboratérios de
Quimica e ao lado do deposito de gases da Central Analitica (atualmente possui armazenado 01
cilindro de gas hélio). Ao lado da copa também encontram-se armazenadas as botijas de gas GLP —
gas liquefeito (gas de cozinha).

32.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 23, 24, 50, 51.

32.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo tecnica, que ha auséncia de uma disposigéo logistica das areas de acondicionamento de
inflamaveis. Auséncia de local adequado para acondicionamento das botijas de gas GLP, cuja area
de armazenamento fica ao lado do depdsito de cilindros de gas e proximo aos laboratorios de
Quimica (contendo produtos altamente inflaméveis). Foi observado ainda, em inspecéo técnica, que
houve descarga de material permanente inservivel e inflamével ao lado das botijas.
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32.3 Efeitos/consequéncias: Acumulo de material inflamavel no mesmo espaco fisico,
que, em caso de incéndio, poderia aumentar a proporcao dos efeitos

32.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Instrucdo Técnica n.°
28/2011 - 5.5.1 do Corpo de Bombeiros.

32,5 Recomendagao 001: Aprimoramento dos controles internos. Retirada dos materiais
inserviveis do local. Observar que locais que armazenam, para consumo proprio, botijas de gas GLP
(gés de cozinha) de até 13 kg, cheios, parcialmente cheios ou vazios, devem possuir ventilacao
natural, serem protegidos do sol, da chuva e da umidade. Devem estar afastados de outros produtos
inflaméaveis, de fontes de calor e faiscas. O gas hélio, apesar de ndo ser inflamavel e ndo manter a
combustdo, quando exposto ao calor intenso ou chama, o cilindro podera liberar o produto
rapidamente ou podera sofrer uma ruptura. Dessa forma, seria viavel um estudo para dimensionar a
localizacdo mais adequada da copa, de modo a ndo ficar posicionada perto dos laboratérios de
quimica e do dep6sito de gases da Central Analitica.

33. Constatacdo 010. Auséncia de organizacdo fisica dos materiais na Coordenacdo de
Patrimonio.

33.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32.

33.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, que ndo ha logistica e os materiais encontram-se entulhados no setor.

33.3 Efeitos/consequéncias: Obstrucdo de passagem. Risco de acidente. Deterioracdo dos
bens. Prejuizo financeiro. Fragilidade no controle patrimonial. Auséncia de classificagdo
patrimonial do estado dos bens permanentes de acordo com o Manual de Administracdo Patrimonial
de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM.

33.4 Critérios: Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo
Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012.

33.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Compete a
Coordenacdo de Patriménio manter a integridade fisica dos bens permanentes contra agentes da
natureza, evitando sua corrosdo, oxidacdo, deterioracdo e outros infortinios que possam vir a
diminuir a vida util dos mesmos.

Recomendacéo 002: Nesse interim, devem ser realizados inventarios para fazer
a classificacéo atual do estado patrimonial dos bens, de modo a identificar com clareza quais sdo 0s
bens novos, em bom estado, ociosos, recuperavel, antiecondmico, e/ou, irrecuperavel. E de bom
alvitre para a gestdo patrimonial que se seja realizado um estudo de layout de modo a otimizar todo
0 espaco existente da melhor forma possivel, levando-se em conta 0os materiais que se encontram
estocados. Constituir comissdo para levantamento patrimonial, se ja constituida, demonstrar a
eficiéncia, eficécia e efetividade da operacionalidade da mesma para sanar 0s problemas detectados.
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34.  Constatacdo 011. Material permanente armazenado e disposto de forma inadequada no
espaco fisico da Instituicéo.

34.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 75, 76.

34.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo tecnica, que ndo estd sendo realizado o controle continuo dos materiais permanentes.

34.3 Efeitos/consequéncias: Efeito visual negativo para a Instituicdo. Fragilidade nos
controles quantitativos. Fragilidade no que tange a seguranca dos bens. Diminuicao da vida util face
a auséncia de condic¢des de armazenagem. Risco de acidente.

34.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012.

34.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. A Coordenacdo de
Patrimdnio é responsavel direta pela guarda, localizagdo, recolhimento, manutencdo e distribuicéo
dos materiais permanentes, cabendo-lhe, portanto, zelar pela integridade fisica dos mesmos. E
recomendavel que seja realizado um inventario dos bens mdveis de acordo com o que preceitua a
IN 205/SEDAP. Deve haver classificacdo, ou reclassificacao de bens, assim como verificar o estado
de conservacéo atual. E imprescindivel que se faca uma conciliacéo fisica com a relacdo dos bens
constantes no sistema SUAP. Os bens que por ventura ndao constam no sistema deverdo ser
inseridos, assim como aqueles que estdo no sistema e ndo foram localizados, deve-se proceder a
apuracdo do motivo, da responsabilidade e da medida cabivel a ser executada. Constituir comissédo
para levantamento patrimonial, se ja constituida, demonstrar a eficiéncia, eficacia e efetividade da
operacionalidade da mesma para sanar os problemas detectados.

35.  Constatacdo 012. Armazenagem inadequada de material: Tubos e conexdes em PVC.

35.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 42, 43, 44.

35.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecao técnica, auséncia de local apropriado para armazenagem de canos diversos em PVC.

35.3 Efeitos/consequéncias: Risco de acidente entre servidores e alunos. Extravio do
material. Furto do material.

35.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4;

35.5 Recomendacgdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Conexdes de PVC
devem permanecer em suas embalagens originais, quando possuirem, protegidas de umidade, assim
como gue sejam armazenadas em prateleiras que contenham identificacdo, em local seco fechado e
coberto. Os tubos devem ser armazenados por tipo de peca, de juntas e por diametro. Ndo devem ter
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contato com o solo. Devem permanecer na posicdo horizontal. E conveniente um local apropriado
para evitar extravio ou furto.

36.  Constatacdo 013. Depredacao de bens permanentes (armarios para guarda de material dos
alunos).

36.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 45, 46, 47, 48.

36.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, que a auséncia de uma fiscalizacdo efetiva nos corredores do CMC favorece a
prética de vandalismo dentro da Instituic&o.

36.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro. Prejuizo para os alunos que perdem
espaco fisico para guarda de seus pertences escolares.

36.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edigdo — 2012; IN
CGU n.° 04/20009.

36.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. O fato deve ser
verificado de modo a ser apurada a responsabilidade e, restituicdo ao erario de valor, caso se
apligue, bem como registro da ocorréncia em livro préprio para emissao do Estrato de Ocorréncia,
que deverd ser encaminhado ao responsavel maximo pela unidade gestora.

Recomendacdo 002: Aumentar o quantitativo de fiscais de alunos, observando
atitudes que atentem contra o patrimdnio da Instituicdo. Proceder a abertura de Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA), utilizado em casos de extravio ou avaria a bem pablico que
implique prejuizo de pequeno valor, sendo considerado este correspondente ao pre¢o de mercado
para aquisicdo ou reparacdo do bem extraviado ou danificado no momento da avaliacdo para
eventual ressarcimento.

37. Constatacdo 014. Bens permanentes em estado de deterioracdo armazenados em local
inapropriado, ao lado da copa e perto das botijas de gas liquefeito.

37.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 49, 50, 51, 52.

37.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Foi observado, em
inspecdo técnica, que ndo foram consideradas as devidas técnicas de classificacdo dos bens e
eventual descarte dos mesmos, assim como local apropriado.

37.3 Efeitos/consequéncias: Insalubridade devido ao acumulo de bens em estado de
deterioracdo, servindo como abrigo, também, de animais daninhos, com risco a satde de alunos e
servidores. Periculosidade com risco de incéndio em fungdo dos bens encontrarem-se ao lado da
armazenagem de botijas de gas GLP (g&s de cozinha) e ao lado da copa. Contaminagdo de
alimentos (preparo do café para os setores do CMC) na copa.
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37.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

37.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. O servidor designado
para a funcdo de Coordenador de Patrimbnio deve exigir de seu antecessor a realizagdo de
inventarios dos bens mdveis nos termos da IN 205/SEDAP. Através desses inventarios devera
proceder a reclassificacdo dos bens, caso houver necessidade, para identifica-los de acordo com o
real estado de conservacdo em que se encontram. Constituir comissdo para levantamento
patrimonial, se ja constituida, demonstrar a eficiéncia, eficacia e efetividade da operacionalidade da
mesma para sanar 0s problemas detectados. No caso de bens caracterizados como irrecuperaveis
e/ou com perda de sua identidade, ndo sendo possivel adaptacdo em outra fungdo, o seu descarte
devera seguir as normas padrdo, bem como armazenagem proviséria adequada, até que se proceda
ao termo do trdmite. Evitar acimulo de bens inserviveis em local inapropriado como copas onde
sdo manipulados alimentos, bem como perto de materiais inflamaveis.

Recomendacdo 002: Deve ser apurada a procedéncia dos bens (monitores e
gabinetes de CPU), a identificacdo do responsavel direto e 0 motivo que ocasionou esse dano ao
patrimonio da instituicdo, assim como o descarte irregular.

38.  Constatacdo 015. Bens permanentes em bom estado de conservacdo armazenados junto a
bens para descarte.

38.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59.

38.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de controle
patrimonial.

38.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro pela deterioracdo dos bens que se
encontram em bom estado. Fragilidade no controle da Coordenacdo de Patrimdnio que né&o
identificou a procedéncia dos bens, assim como quem armazenou nesse local, 0 motivo, e qual seria
a destinacgéo.

38.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Méveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

38.5 Recomendagdo 001: Aprimoramento dos controles internos. E competéncia da
Coordenacdo de Patriménio se responsabilizar pela localizagdo, recolhimento, manutengdo e
redistribuicdo de bens permanentes, assessorada pelos responsaveis diretos, assim como pela
emissdo de Termo de Responsabilidade nas operacOes patrimoniais que se caracterizam pelo
registro de entrada, movimentacbes e saida do acervo da instituicdo. Deve ser apurada a
responsabilidade de quem deu causa a guarda desses bens junto a materiais deteriorados, assim
como a motivacdo e o objetivo real, visto que esses bens se encontram embalados e com bens
deteriorados “por cima”.
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39.  Constatacdo 016. Material para descarte armazenado em local inadequado e de forma
incorreta.

39.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 60, 61, 62, 63, 64.

39.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de
implementacdo efetiva de coleta seletiva no CMC/IFAM para cumprir o disposto no Decreto n.°
5.940, de 25 de outubro de 2006 que trata da separacdo de residuos reciclaveis descartados pelos
Orgao e entidades da Administracdo Publica Federal.

39.3 Efeitos/consequéncias: Acumulo de lixo no espaco fisico do CMC que pode
ocasionar acidentes e/ou prejuizo a salde de alunos e servidores. Abrigo de animais daninhos
(mosquitos, moscas, baratas, ratos) que podem transmitir doencas. Efeito visual negativo da
Instituicdo. Ndo atendimento as boas préaticas de higiene. Ndo cumprimento da legislacdo vigente
que rege a coleta de material.

39.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012;
Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006.

39.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Dar efetividade as
acoes de implementacdo de coleta seletiva no instituto de modo a atender ao solicitado pelo Memo.
n® 002-Comissao Coleta Seletiva/CMC/IFAM/2013, de 26 de fevereiro de 2013.

Recomendacéo 002: Analisar a viabilidade do projeto (anexo Il1) de construcdo de
um Posto de Entrega Voluntéaria (PEV), proposto pela servidora ||
arquiteta do Departamento de Engenharia da Reitoria, levando em consideragdo o Parecer Técnico
n.° 018-DE/PROAD/IFAM/2013, de 02 de abril de 2013 (anexo Ill), para atender ao universo do
IFAM, e ser adaptado a cada campus de acordo com suas especificidades. No que tange ao CMC
deverd haver eleicdo de possiveis locais para a construcdo de deposito para armazenamento de
residuos reciclaveis descartados e escolha definitiva do local, assim como os tramites
administrativos necessarios para a sua consecucdo. O problema quanto ao local definitivo para
construcdo do depdsito ndo pode ser usado como Gbice para 0 ndo cumprimento em disposto legal.
Lembramos que a urgéncia na operacionalidade desse projeto é imperiosa e ja foi demonstrada,
inclusive, através de reunido com o Procurador da Republica, Dr. [ . (o
Ministério Publico Federal, realizada no dia 21 de novembro de 2012, em face do Seminéario do
Ministério Publico do Trabalho cujo tema era a implementacdo do Decreto n.° 5.940, de 25 de
outubro de 2006 — coleta seletiva nos oOrgdos da Administracdo Publica Federal e sua
obrigatoriedade. Lembramos, ainda, que s6 a compra das lixeiras para separacdo dos solidos ndo
atende a todo o contingente do CMC, é preciso solucionar a questdo que envolve bens permanentes
em estado de deterioracdo, que ndo podem ser alocados em qualquer espaco como observado na
Constatacdo 016, carece de resolucdo definitiva.

Recomendacdo 003: Sugestionamos também, que, com relacdo ao material
acumulado em face da utilizacdo de copos descartaveis para agua e para café pelos servidores, seja
implantada uma politica de conscientizacdo para aderir a0 uso de copos e canecas de material
reutilizavel, trazidas pelo proprio servidor para sua utilizacdo pessoal. Dessa forma, além de
diminuir significativamente a quantidade de lixo obtida diariamente no campus, haveria reducéo de
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custos na aquisicao desses materiais de consumo, e, a institui¢do contribuiria de maneira mais eficaz
e efetiva na questdo ambiental.

40.  Constatacdo 017. Auséncia de seguranca na porta principal do Auditorio Jorge Alberto
Furtado.

40.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 65, 66, 67, 68, 69, 70.

40.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de fiscalizacdo
nos corredores durante eventos no Auditorio Jorge Alberto Furtado.

40.3 Efeitos/consequéncias: Tentativa de furto de equipamentos constantes no Auditério
Jorge Alberto Furtado (conforme relato da Coordenadora de Multimeios). Fragilidade da porta de
acesso do piso superior. Fragilidade na seguranca.

40.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012;
Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006.

40.5 Recomendacéo 001: Aprimoramento dos controles internos. Conserto da porta de
acesso ao piso superior com introducdo de mecanismos de seguranca. Fiscalizacdo dos corredores
nos eventos realizados no Auditorio.

41.  Constatacdo 018. Cadeiras para o Auditério Jorge Alberto Furtado com o quantitativo
acima da real necessidade.

41.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 71, 72, 73, 74.

41.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de planejamento
adequado para aferir a quantidade efetiva, levando-se em consideracdo a margem de seguranca para
substituicdo em caso de avaria.

41.3 Efeitos/consequéncias: Compra de cadeiras acima da real necessidade. Prejuizo
financeiro. Perda de espago fisico em funcdo de empilhamento de caixas lacradas contendo cadeiras
sem nenhuma utilizagdo e com risco de deterioragéo.

41.4 Critérios: Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964; Decreto-Lei n.° 200, de 25 de
fevereiro de 1967.

41.5 Recomendagao 001: Aprimoramento dos controles internos. Efetuar planejamento
eficaz das compras de modo a ndo comprar materiais além da real necessidade, evitando a
subutilizacdo ou nenhuma utilizagdo dos mesmos.
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42.  Constatacdo 019. Bem permanente, piano vertical marca Yamaha, localizado no Auditdrio
Jorge Alberto Furtado, sem manutencao adequada e em estado de deterioracao.

42.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 77, 78, 79, 80.

42.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao,
incluindo preservacdo da caixa (a estrutura visivel) e falta de afinacdo do piano.

42.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro. Perda do bem por deterioragéo.

424 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

425 Recomendagdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder ao
acompanhamento sistematico de conservacdo dos bens de modo a garantir a sua integridade fisica,
observando-se 0s agentes causadores da deterioracdo através de inventarios periddicos. Nos casos
de mudanca do estado do bem, a Coordenacdo de Patrimdnio devera fazer a devida alteracdo no
sistema, bem como as circunstancias e 0s agentes responsaveis.

43.  Constatacdo 020. Material da biblioteca Professor Paulo Sarmento disposto na
Coordenacéo de Multimeios e Audiovisuais.

43.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 81, 82, 83, 84.

43.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de espaco fisico
na biblioteca para dispor o material que é de uso de professores. Atualmente os professores obtém a
autorizacdo para uso das midias (aulas em DVD de diversas disciplinas) na biblioteca e,
posteriormente, dirigem-se a Coordenacao de Multimeios onde lhe sdo entregues.

43.3 Efeitos/consequéncias: Diminuicdo efetiva da area de utilizacdo da Coordenacgédo de
Multimeios para atividades de sua competéncia.

43.4 Critérios: Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo
Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

43.5 Recomendagdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a
reorganizacéo do layout da biblioteca do CMC de forma a dispor os materiais a ela pertencentes em
seu proprio espaco fisico (pendente), favorecendo a obtencdo, pela Coordenagdo de Patriménio, do
controle de utilizacdo dos materiais.

44,  Constatacdo 021. Bens permanentes para descarte armazenados na Sala de Refrigeracéo.

44.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 85, 86, 87, 88, 89.
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44.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Fragilidade no controle,
pela Coordenacdo de Patriménio, na aplicacdo das normas referentes ao desfazimento de bens em
virtude de avaria. Auséncia de politica de descarte de residuos sélidos.

44.3 Efeitos/consequéncias: Armazenagem em local inapropriado. Comprometimento
das atividades desenvolvidas em virtude de falta de espago fisico. Risco a salde de servidores e/ou
prestadores de servigco que atuam no setor em fungdo de ambiente insalubre.

44.4  Critérios: Decreto 99.658, de 30 de outubro de 1990; Manual de Administracao
Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

445 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder & devida
avaliacdo dos bens, que se encontram armazenados na Sala de Refrigeracdo, por comissdo especial
constituida para que realize a classificacdo adequada e, ratifique, se for o caso, que os bens sao
considerados inserviveis. Caso positivo, serd necessario portaria de designacdo da comissdo de
desfazimento, relagéo dos bens e laudo de avaliagéo.

45.  Constatacdo 022. Acondicionamento de gas GLP (gas de cozinha) e de gas nitrogénio na
Sala de Refrigeracdo, cujo risco observa-se em fungédo do atual estado de insalubridade da mesma.

45.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 90, 91.

45.2 Causa da ocorréncia: Devido as atividades desenvolvidas no setor — manutencdo de
ar refrigerados — é utilizado os gases citados. Contudo, compromete a seguranca o fato do local esta
com éarea reduzida devido ao armazenamento inadequado de bens inserviveis e de lixo eletrbnico.

45.3 Efeitos/consequéncias: Risco de incéndio: O ambiente é abafado e com espaco
reduzido para alocar gas GLP e cilindro de gas nitrogénio. Este, se mal conservado pode gerar
efeitos adversos a salde humana, visto que possui a capacidade de deslocar o oxigénio do ar em
locais confinados, causando asfixia, convulsdo e risco de obito. O lixo eletrbnico, também
conhecido como “e-lixo” (baterias, cabos, fiacdo, motores, etc.), que devido aos metais empregados
internamente, sdo considerados toxicos e podem gerar graves impactos no meio ambiente e nas
pessoas quando ndo descartado adequadamente.

45.4  Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Instrugdo Técnica n.°
28/2011 —5.5.1 do Corpo de Bombeiros; NR 20 — Liquidos combustiveis e inflamaveis.

45,5 Recomendagéo 001: Aprimoramento dos controles internos. O acondicionamento e
manuseamento de gas GLP deve ser em éarea ventilada. O acondicionamento de cilindro de
nitrogénio deve ser em area ventilada e longe de fontes de calor. Ap6s serem tomadas as medidas
necessarias, com emissdo de laudo para o devido processo de descarte dos materiais inserviveis,
desobstruir a Sala de Refrigeragdo de modo a proporcionar qualidade para os funcionarios no
desenvolvimento das atividades. Manter os EPI’s (Equipamentos de Protecdo Individual), em
condicGes de uso. Realizar inspe¢des periodicas para aferir se 0 registro e a mangueira da botija de
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g4s GLP estd dentro da validade e se o cilindro de nitrogénio estd em perfeito estado de
conservacao ou encontra-se danificado com risco de vazamento.

46.  Constatacdo 023. Auséncia de fiscalizacdo da execucdo do contrato da empresa Cool
Refrigeracdo dentro dos parametros legais: A fiscalizacdo esta adstrita apenas a realizacdo de
chamadas de ordem de servico para os aparelhos de refrigeracdo. N&do estd sendo realizada a
elaboracdo de relatorios mensais acerca das atividades desempenhadas pela empresa, assim como
ndo estd havendo a afericdo de eventuais problemas.

46.1. Fonte da constatacdo: Entrevista com o servidor [ NNEEE -tual fiscal
do contrato.

46.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de fiscalizagao
efetiva e eficaz na execucéo do contrato.

46.3 Efeitos/consequéncias: Comprometimento da execucdo do contrato nos termos
avencados. Problemas, como os referidos na Constatacdo 021 e Constatacdo 022, poderiam ter sido
amenizados e/ou solucionados (em conjunto com a Coordenacdo de Patrimdnio) se houvesse uma
fiscalizacéo efetiva do contrato.

46.4 Critérios: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

46.5 Recomendacdo 001: Atendimento do artigo 67, paragrafos 1° e 2° da Lei 8.666/93.
O fiscal devera anotar em registro proprio todas as irregularidades detectadas na execugdo do
contrato, possuindo competéncia para sana-las, sendo que, as decisbes que ultrapassarem de sua
alcada, deverdo ser comunicadas aos seus superiores tempestivamente para busca da melhor
solucéo.

47.  Constatacdo 024. Bens permanentes avariados e pendentes de baixa armazenados em local
inapropriado.

47.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 92, 93, 94.

47.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de controle
patrimonial. Auséncia de politica de descarte.

47.3 Efeitos/consequéncias: Ocupagdo indevida de &rea. Risco de acidente entre
servidores e alunos. Abrigo de animais daninhos (mosquitos, moscas, baratas, ratos) que podem
transmitir doencas. Efeito visual negativo da Instituicdo. Ndo atendimento as boas praticas de
higiene. Ndo cumprimento da legislacdo vigente que rege sobre a préatica de descarte.

47.4  Critérios: IN SEDAP n. 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edigdo — 2012;
Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006.
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47.5 Recomendacao 001: Vide recomendacdes previstas na constatacdo 016.

48.  Constatacdo 025. Necessidade de adequacdo das prateleiras, reforma das bancadas e
sinalizacdo obrigatdria dos laboratorios de quimica que atenda as normas de seguranca.

48.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 95, 96, 105, 106, 107, 108.

48.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Necessidade de
adequacao.

48.3 Efeitos/consequéncias: Acidentes com substancias durante a manipulacdo das
mesmas. Risco de incéndio. Risco de contaminacao.

48.4 Critérios: NR 8 - Edifica¢Bes; NR 17 — Ergonomia.

48.5 Recomendagéo 001: Aprimoramento dos controles internos. As bancadas devem ser
de material rigido, sem emendas e resistentes a substancias quimicas. Proceder a reforma das portas
das bancadas de modo a permitir o fechamento adequado. No que se refere as prateleiras, observar a
disposicdo das substancias, de modo a evitar acidentes e atender as normas de seguranca, sendo
ideal a confeccdo de prateleiras em material que ndo fosse a madeira, que apesar de ndo conduzir
eletricidade (evitando choque elétrico) € um produto inflaméavel, sendo mais adequado a utilizacéo
de granito, visto haver a necessidade de pontos de energia elétrica, &gua e gas instalados nas
mesmas.

Recomendacédo 002: Com relagdo a sinalizacdo adequada e acesso aos laboratorios,
deve haver instrucdo quanto ao tipo de risco que encontra-se naquela area (confeccdo de mapa de
risco). Deve haver, ainda, sinalizagdo visivel dos materiais de primeiro socorro, sinalizagdo dos
locais de guarda dos produtos quimicos, sinalizacdo da voltagem dos equipamentos e fontes de
energia elétrica, sinalizacdo da classe de risco de materiais e/ou produtos quimicos expostos.
Observar a viabilidade da utilizacdo da simbologia Diamante de Hommel (anexo V) que é uma
simbologia muito utilizada na qualificagdo e quantificacdo dos riscos envolvendo produtos
quimicos.

49.  Constatacdo 026. Instalacdo inadequada de gas GLP (gas de cozinha) no Laboratorio de
Quimica Analitica.

49.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 97.

49.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Ndo atende as normas
especificas para instalacdo de gases em laboratorios.

49.3 Efeitos/consequéncias: Risco de inalacdo de gas. Risco de exploséo.

49.4  Critérios: NBR 13.932, ABNT (3) — Instalagdes internas de gas liquefeito — GLP.
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49.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. A instalacdo de gas
GLP deve atender ao critério de espacgdes ventilados, possuir as tubulacdes pintadas na cor amarela
e ndo podem ser instaladas em canaletas fechadas. Proceder as adaptacoes.

50. Constatacdo 027. Bens permanentes em bom estado de conservacdo (02 geladeiras para
guarda de substancias) que ndo estdo sendo utilizados em virtude de problemas na instalacdo
elétrica do Laboratério de Quimica Analitica.

50.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 98, 99.

50.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de conserto da
parte elétrica referente aos disjuntores.

50.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo das atividades no laboratério. Bens permanentes
sem utilizacdo. Risco de curto circuito devido a precariedade nas instalagdes elétricas.

50.4 Critérios: NR 10 — Seguranca em instalacfes e servi¢os em eletricidade.
50.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Providenciar o conserto

da parte elétrica do laboratério de Quimica Analitica e colocar em funcionamento as 02 (duas)
geladeiras.

51.  Constatacdo 028. Auséncia de instalacdo da capela de exaustdo do Laboratério de Quimica
Analitica.

51.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 100.

51.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de atendimento,
por parte da Geréncia de Administracdo e Manutencdo — GAM, dos pedidos de instalacdo da capela
de exaustdo, de acordo com o Memo. n°® 067-GEAQMA/CMC/IF-AM, de 06 de junho de 2013 e
Memo. n® 102-GEAQMA/CMC-IFAM, de 08 de julho de 2013.

51.3 Efeitos/consequéncias: Nao eliminacdo, do laboratério, dos vapores toxicos e
odores durante a manipulacdo de substancias e reagentes. Risco de contaminacdo do ar do
laboratorio.

51.4 Critérios: NR 15 — Atividades e operacdes insalubres; NR 17 — Ergonomia.

51.5 Recomendacao 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a instalagéo
da capela de exaustéo, de forma a atender as especifica¢fes técnicas: Tamanho adequado, material
quimicamente resistente, sistema de exaustdo com no minimo dois pontos de captacdo de gases e
vapores e poténcia para os expelir. As capelas devem passar por avaliacdo de desempenho no
minimo uma vez ao ano para averiguar o seu funcionamento e emissao de laudo técnico.
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52.  Constatacdo 029. Auséncia de troca do exaustor da capela de exaustdo do Laboratorio de
Quimica Inorganica e Fisico-Quimica.

52.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 101, 102, 103, 104.

52.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de atendimento,
por parte da Geréncia de Administragdo e Manutencdo — GAM, dos pedidos de troca do exaustor da
capela de exaustdo, de acordo com o Memo. n° 067-GEAQMA/CMC/IF-AM, de 06 de junho de
2013 e Memo. n° 102-GEAQMA/CMC-IFAM, de 08 de julho de 2013.

52.3 Efeitos/consequéncias: Nao eliminacdo, do laboratério, dos vapores toxicos e
odores durante a manipulacdo de substancias e reagentes. Risco de contaminacdo do ar do
laboratério.

52.4 Critérios: NR 15 — Atividades e operacdes insalubres.

52,5 Recomendagédo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a troca do
exaustor da capela de exaustdo. As capelas devem passar por avaliacdo de desempenho no minimo
uma vez ao ano para averiguar o seu funcionamento e emissao de laudo técnico.

53.  Constatacdo 030. Auséncia de espaco fisico para atender ao almoxarifado dos laboratérios
de quimica que atenda as recomendacdes técnicas. Auséncia de sistema de exaustdo. Auséncia de
ventilacdo. Aparelho de ar refrigerado (necessario para a conservacao de determinadas substancias)
inoperante.

53.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 107, 109, 110, 111, 112.

53.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de um layout
adequado. O almoxarifado dos produtos quimicos dos laboratérios atualmente encontra-se
localizado em um pequeno espaco dentro do Laboratério de Quimica Organica.

53.3 Efeitos/consequéncias: N&o eliminacdo de odores caracteristicos de determinadas
substancias toxicas. Contaminacao do ar. Risco de intoxicacao.

53.4 Critérios: NR 15 — Atividades e operacdes insalubres.

53.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Reformulagdo do
espaco fisico onde funciona o almoxarifado dos laboratorios de modo a atender as especificacfes
técnicas. Classificacdo dos produtos quimicos. Verificacdo continua da validade dos produtos.
Proceder a uma disposicdo planejada e adequada para guarda e acondicionamento dos produtos
guimicos de forma a evitar acidentes.

54.  Constatacdo 031. Auséncia de descarte para residuos quimicos.
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54.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 113, 114, 115, 116.

54.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de politica de
descarte de residuos. Produtos quimicos para descarte sendo mantidos no almoxarifado dos
laboratdrios em virtude de ndo haver local adequado para destinagao final.

54.3 Efeitos/consequéncias: Periculosidade do ambiente. Auséncia de controle dos
residuos existentes (sdo produtos controlados pela Policia Federal devido ao risco de fabricacéo de
entorpecentes e drogas afins). Risco de danos a salde humana. Risco de contaminacdo do meio
ambiente. Risco de dano ao patriménio publico.

54.4  Critérios: Resolucdo CONAMA n.° 358, de 29 de abril de 2005; NR 15 — Atividades
e operac0es insalubres.

545 Recomendagdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Realizagdo de
inventario dos residuos existentes no local, considerando as caracteristicas de periculosidade e
fisico-quimica dos residuos. Descarte do material de forma a ndo contaminar o ambiente, a saide de
pessoas e/ou animais.

55.  Constatacdo 032. Auséncia de manutencdo das Portas dos armarios das bancadas dos
Laboratdrios de Quimica.

55.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 117, 118, 119.

55.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de cronograma
de manutencéo preventiva e corretiva dos bens.

55.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro. Diminui¢do da vida atil. Deterioracéo
dos bens. Risco de acidente.

55.4 Critérios: Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo
Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012.

55.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a uma analise
do estado de conservacdo dos bens. Analisar qual manutencdo melhor se adapta a realidade do
ambiente de acordo com a seguinte classificacdo: manutencdo preventiva, efetuada em intervalos
predeterminados objetivando reduzir a ocorréncia de problemas; manutencdo corretiva, efetuada
com o problema ja detectado; manutencéo preditiva, visa determinar antecipadamente a necessidade
de manutencéo.

56.  Constatacdo 033. Presenca de animais daninhos no ambiente (Periplaneta americana,
popularmente conhecida como ‘“barata”), bens permanentes sem uso empilhados acumulando
poeira, lixo acumulado em lixeiras e pelo chdo do Laboratério de Pesquisa e Producao.
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56.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 120, 121, 122.

56.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de higienizacéo
e dedetizacdo. Auséncia da limpeza diaria pela empresa de limpeza e conservacao devido ao fato
dos laboratorios ficarem fechados, o que se justifica pelos produtos ali manipulados.

56.3 Efeitos/consequéncias: Contaminacdo do ambiente. Risco a salde de alunos e
servidores. Risco de acidente.

56.4 Critérios: NR 15 — Atividades e operagdes insalubres; NR 24 — Condi¢6es Sanitérias
e de Conforto nos Locais de Trabalho; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do
Ativo Permanente do IFAM, 12 edigdo — 2012.

56.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a elaboracéo
de um cronograma para a limpeza dos laboratdrios, em data e horario previamente determinados, de
modo que tenha sempre um servidor na data especificada para abertura dos laboratérios e
acompanhamento do pessoal da limpeza, em face da periculosidade das substancias que se
encontram no recinto, bem como da guarda de bactérias patogénicas para manipulacdo. A escala de
limpeza deve ser realizada de forma a evitar acimulo de lixo nas dependéncias que venha a atrair
animais daninhos. No caso dos bens sem utilizacdo, deve-se proceder a movimentagcdo dos bens
para setor que tenha real necessidade dos mesmos, se for o caso, através de comunicacao por
memorando a Coordenacgéo de Patrimonio.

57.  Constatacdo 034. Tanque, utilizado por alunos e professores para manipulacdo de produtos
e substancias, apresentando rachaduras e com presenca de fungos no Laboratério de Pesquisa e
Producéo.

57.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 123, 124.

57.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
preventiva, corretiva e/ou preditiva.

57.3 Efeitos/consequéncias: Contaminacdo do ambiente. Risco & saude de alunos e
professores. Risco de acidente.

57.4 Critérios: NR 15 — Atividades e operagdes insalubres; NR 24 — Condi¢6es Sanitérias
e de Conforto nos Locais de Trabalho.

57.5 Recomendacéo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a uma analise
do estado de conservacdo dos bens. Analisar qual manutencdo melhor se adapta a realidade do
ambiente de acordo com a seguinte classificacdo: manutencéo preventiva, efetuada em intervalos
predeterminados objetivando reduzir a ocorréncia de problemas; manutencdo corretiva, efetuada
com o problema ja detectado; manutencéo preditiva, visa determinar antecipadamente a necessidade
de manutencéo.
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58.  Constatacdo 035. Infiltracdo no teto e nas paredes e presenca de fungos no Laboratdrio de
Pesquisa e Producéo.

58.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 125, 126.

58.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
preventiva, corretiva ou preditiva nos bens publicos.

58.3 Efeitos/consequéncias: Contaminacdo do ambiente. Umidade no setor. Risco a
salde de alunos e professores devido a problemas respiratérios e de alergias.

58.4 Critérios: NR 8 — EdificacBes; NR 24 — Condi¢des Sanitarias e de Conforto nos
Locais de Trabalho.

58.5 Recomendagédo 001: Aprimoramento dos controles internos. Elimina¢do dos focos
de proliferacdo dos fungos. Analisar qual manutencdo melhor se adapta a realidade do ambiente de
acordo com a seguinte classificagdo: manutencdo preventiva, efetuada em intervalos
predeterminados objetivando reduzir a ocorréncia de problemas; manutencdo corretiva, efetuada
com o problema j& detectado; manutencéo preditiva, visa determinar antecipadamente a necessidade
de manutencao.

59. Constatacdo 036. Projeto de Implantacdo da Central Analitica do IFAM, com
equipamentos ja adquiridos, parado por auséncia da adaptacdo da sala para a saida dos gases a
serem utilizados.

59.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 127, 128, 129, 130.

59.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de
planejamento. Auséncia de efetiva analise do projeto, cuja compra dos equipamentos foi iniciada a
partir do ano de 2008 e até a presente data ndo entraram em funcionamento, em funcdo da
adaptacdo da sala a saida dos gases.

59.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro, devido aos equipamentos estarem sem
utilizacdo. Prejuizo para as atividades que deveriam ser desenvolvidas com a implantagéo e
operacionalizacdo da Central Analitica. Risco de deterioracdo dos equipamentos. Equipamentos
sem tombo, e, consequentemente sem o devido controle fisico pela Coordenacédo de Patriménio.

59.4 Critérios: Lei 4.320, de 17 de marco de 1964; Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do —
2012.

59.5 Recomendacéo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder & anélise do
projeto para dar continuidade a operacionalizacdo da Central Analitica, levando-se em conta o
beneficio que a mesma ird proporcionar em ambito macro com relagdo aos campus na area de
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biotecnologia e quimica beneficiando os cursos de técnicos e tecnoldgicos, bem como ampliar o
segmento para areas de graduacdo e Pds-graduacao Stricto Sensu em nivel de mestrado. Proceder a
adaptacdo da sala para saida dos gases inerentes ao processo. Verificar quais 0s gases que faltam ser
adquiridos. Verificar a parte elétrica para a instalacdo dos equipamentos. Proceder ao tombamento
dos bens. Dimensionar a necessidade de recursos humanos para o setor.

60.  Constatacdo 037. Bem permanente, piano de cauda, marca ilegivel, localizado no Museu
Moacir Andrade, sem manutencdo adequada e em estado de deterioracdo (caixa do movel
danificada, teclas manchadas, sem afinacéo).

60.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 131, 132.

60.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencéao
preventiva, corretiva ou preditiva.

60.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo financeiro. Perda do bem por deterioracao.

60.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edigdo — 2012.

60.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder ao
acompanhamento sistematico de conservacdo dos bens de modo a garantir a sua integridade fisica,
observando-se os agentes causadores da deterioracdo, através de inventérios periddicos. Apurar
responsabilidade da deterioracdo do bem. Proceder a restauracdo do bem permanente, caso haja
viabilidade de seu conserto.

61. Constatacdo 038. Deterioracdo de documentos iconograficos (fotografias com suporte em
madeira) pertencentes ao acervo do museu Moacir Andrade.

61.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 133, 134, 135.

61.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Acondicionamento e
guarda inadequadas (no chdo e/ou junto com materiais para descarte: jornais velhos, restos de
comida e materiais de expediente) e processo de degradacdo em curso. Auséncia de normas de
arquivologia e de acondicionamento e guarda de acervo.

61.3 Efeitos/consequéncias: Perda, de valor inestimavel, da histéria do Instituto Federal
de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas desde sua origem como Escola de Aprendizes
Artifices, assim como, também, das obras do artista Moacir Andrade, antigo professor do Instituto.

61.4 Critérios: Decreto-Lei n.° 25, de 30 de novembro de 1937; Lei 11.904, de 14 de
janeiro de 2009; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do
IFAM, 12 edigdo — 2012.
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61.5 Recomendacgado 001: Aprimoramento dos controles internos. Aplicagdo de normas
de arquivologia. Implantacdo de tratamentos de conservacdo, com preenchimento de ficha
diagnostico dos bens do acervo e proposta para o tratamento adequado (restauracdo por profissional
ou empresa habilitados). Proceder a imediata reorganizacdo dos bens de valor histérico e cultural.
Proceder a imediata higienizacdo do ambiente. Proceder a separacdo dos residuos solidos para
descarte.

62.  Constatacdo 039. Deterioracdo de livros diversos e deterioracdo de livros e de albuns de
fotografia da histéria do IFAM no Museu Moacir Andrade.

62.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 136, 137, 138.

62.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Acondicionamento e
guarda inadequadas. Auséncia de manutencdo. Processo de degradacdo em curso. Auséncia de
normas de arquivologia e de acondicionamento e guarda de acervo.

62.3 Efeitos/consequéncias: Perda, de valor inestimavel, da histéria do Instituto Federal
de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas desde sua origem como Escola de Aprendizes
Artifices.

62.4 Critérios: Decreto-Lei n.° 25, de 30 de novembro de 1937; Lei 11.904, de 14 de
janeiro de 2009; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do
IFAM, 12 edigdo — 2012.

62.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a
reorganizacdo dos bens de valor historico e cultural. Aquisicdo de suporte para 0s documentos
iconograficos (&lbuns de fotografia). Proceder a higienizacdo do ambiente. Implantacdo de
tratamentos de conservacao, com preenchimento de ficha diagndstico dos bens do acervo e proposta
para o tratamento adequado. Aplicacdo de normas de arquivologia, considerando os principios
béasicos:

— MANUSEIO <

ESTABILEAGAD

/ DO ACERVD

CAALOSADAD e ACESSD oo » OESIADATAD
w
4
TRATAMIENTCS DE CONSERYACAC,
ACONDICKINAMENTD E GUARDA
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Gestdo em Arquivologia - Abordagens Maltiplas
Linete Bartalo e Nadia Aparecida Moreno
112 Ed. - 2009

Pagina 31 de 40
Visite o “Portal da Transparéncia” (www.portaltransparencia.gov.br) e fiscalize o uso dos recursos publicos federais.




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas

Auditoria Federal de Controle Interno do IFAM
Av. Sete de Setembro n°. 1975, Centro, Manaus/AM — CEP 69020-120 — Fone (92) 3621-6742 — E-mail auditoria@ifam.edu.br

63.  Constatacdo 040. Escada de acesso ao piso superior do Museu Moacir Andrade com
infestacdo de Cryptotermes brevis, popularmente conhecido como “cupim”.

63.1. Fonte da constatagcdo: Anexo Il — Fotos: 139, 140.

63.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
de bens publicos.

63.3 Efeitos/consequéncias: Deterioracdo do patrimdnio  publico. Perda da
funcionalidade. Comprometimento do acervo depositado no imével. Risco de acidente.

63.4 Critérios: Lei Complementar 101, de 4 de maio de 2000 (art. 45); ABNT NBR 5674
— Manutencéo de Edificacdes.

63.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Implantacdo de planos
de manutencdo. Implantacdo de rotinas de inspecao e avaliacdo para determinar a situacdo dos bens
publicos. Elaboracdo de Manuais de procedimento para conservacao de bens publicos (imdveis).

64. Constatacdo 041. Deterioracdo de telas do pintor Moacir Andrade, pertencentes ao acervo
do Museu Moacir Andrade, com presenca de lacunas de camada pictérica e deformacéo de suporte.

64.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 141, 142.

64.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
de bens publicos.

64.3 Efeitos/consequéncias: Perda de valor inestimavel. Deterioragdo do patrimonio
publico.

64.4 Critérios: Decreto-Lei n.° 25, de 30 de novembro de 1937; Lei 11.904, de 14 de
janeiro de 2009; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do
IFAM, 12 edicdo — 2012.

64.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Implantar processo de
avaliacdo e restauragdo do acervo por profissional ou empresa habilitados, implantando
posteriormente, o cronograma de manutencdo considerando 0s riscos aos quais esta sujeito, quais
sejam: agentes fisicos (luz, temperatura e umidade); agentes bioldgicos (insetos xilofagos —
alimentam-se de celulose da madeira, fungos, bactérias, tracas, baratas e roedores); agentes
quimicos (poluentes e poeiras) e, agentes mecanicos (vandalismo).

65.  Constatacdo 042. Infiltragdo no teto do museu Moacir Andrade.
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65.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 143, 144.

65.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
preventiva, corretiva ou preditiva nos bens publicos.

65.3 Efeitos/consequéncias: A umidade no teto pode comprometer a conservacdo do
acervo e acelerar a deterioracdo que ja encontra-se em processo.

65.4 Critérios: NR 8 — Edificaces; NR 24 — Condi¢des Sanitarias e de Conforto nos
Locais de Trabalho.

65.5 Recomendagédo 001: Aprimoramento dos controles internos. Encontrar a causa da
infiltracdo e sanar o problema com posterior recuperacao do teto (raspar, lixar, aplicar massa corrida
e pintura).

66.  Constatacdo 043. Expositores de documentos com vidro trincado e/ou necessitando de
restauracdo no movel.

66.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 145, 146.

66.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
de bens publicos.

66.3 Efeitos/consequéncias: Deterioracdo do patrimbnio publico do acervo
acondicionado nos expositores devido a poeira e umidade. Risco de acidente.

66.4 Critérios: Decreto-Lei n.° 25, de 30 de novembro de 1937; Lei 11.904, de 14 de
janeiro de 2009; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do
IFAM, 12 edicdo — 2012.

66.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a restauracéo
dos expositores com troca dos vidros trincados. Implantacdo de planos de manuten¢do. Implantacéo
de rotinas de inspecdo e avaliacdo para determinar a situacdo dos bens publicos. Elaboracdo de
Manuais de procedimento para conservagédo de bens publicos (imoveis).

67.  Constatacdo 044. Deterioracdo de documentos iconograficos (fotografias acondicionadas
em painéis de vidro).

67.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 147, 148.

67.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencdo
dos bens publicos.
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67.3 Efeitos/consequéncias: Perda de valor inestiméavel. Deterioracdo irreversivel do
patrimdnio publico.

67.4 Critérios: Decreto-Lei n.° 25, de 30 de novembro de 1937; Lei 11.904, de 14 de
janeiro de 2009; Manual de Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do
IFAM, 12 edicdo — 2012.

67.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Restaura¢do do acervo
fotografico por profissional ou empresa habilitados. Adequacdo do espaco fisico e do mobiliario
para acondicionamento do acervo. Instalagdo de persianas nas janelas do primeiro e segundo andar
do museu, visando evitar a deterioracdo das fotografias pela exposicdo excessiva de luminosidade.
Aquisicao de painéis com vidro para organizacdo do acervo.

68.  Constatacdo 045. Instrumentos musicais em estado de deterioracdo avancado dentro do
banheiro do segundo piso do museu Moacir Andrade, que também encontra-se em estado de
abandono e sem condicdes de uso.

68.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 149, 150.

68.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
dos bens publicos. Negligéncia com a guarda dos instrumentos musicais. Auséncia de limpeza e
higienizacdo do local.

68.3 Efeitos/consequéncias: Deterioracdo do patrimdnio publico. Prejuizo financeiro.
Risco de acidente. Risco de contaminagdo. Abrigo de animais daninhos que comprometem todo o
acervo do museu.

68.4 Critérios: ABNT NBR 5674 — Manutencéo de Edificacdes; NR 8 — Edificacdes; NR
24 — CondigBes Sanitarias e de Conforto nos Locais de Trabalho; Manual de Administracdo
Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

68.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a limpeza e
higienizacdo do ambiente. Proceder a analise do grau de deterioragcdo dos instrumentos musicais e
verificar a possibilidade de aproveitamento, caso contrario, proceder a baixa dos bens de acordo
com o tramite legal.

69.  Constatacdo 046. O segundo piso do museu Moacir Andrade esta sem ar refrigerado devido
ao néo funcionamento do aparelho.

69.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 151.

69.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
preventiva, corretiva e preditiva. Auséncia de atendimento da solicitacdo de conserto pelo setor
competente (conforme relato do Coordenador do Museu).
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69.3 Efeitos/consequéncias:

69.4 Critérios: 24 — CondicOes Sanitarias e de Conforto nos Locais de Trabalho; Manual
de Administracdo Patrimonial de Bens Mdveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edicdo — 2012.

69.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a manutencao
corretiva do aparelho de ar refrigerado e estabelecer cronograma de manutencdo periddica, de
acordo com memorial descritivo do aparelho. Considerar que, em ambientes com acervos como
bibliotecas, arquivos ou museus, o local precisa ser climatizado, e os aparelhos de ar condicionado
devem funcionar ininterruptamente por 24 horas, visto que a oscilacdo de temperatura e de umidade
podem acarretar a proliferacdo de microrganismos que serdo danosos a conservagédo do acervo.

70.  Constatacdo 047. Banheiro do museu Moacir Andrade sem limpeza e manutencao.

70.1. Fonte da constatacao: Anexo Il — Fotos: 152.

70.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de manutencao
de bens publicos. Auséncia de limpeza e higienizacéo.

70.3 Efeitos/consequéncias: Contaminagdo do ambiente e do acervo. Proliferacdo de
fungos e bactérias. Risco a saude de servidores, alunos e visitantes.

70.4 Critérios: ABNT NBR 5674 — Manutencéo de Edificacdes; NR 8 — Edificacdes; NR
24 — Condigdes Sanitérias e de Conforto nos Locais de Trabalho.

70.5 Recomendacgdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder & manutencéao

do ambiente estabelecendo cronograma para limpeza e higienizacdo. Providenciar conserto da
torneira que encontra-se com vazamento.

71.  Constatacdo 048. Auséncia de integracdo do museu as atividades do IFAM.

71.1. Fonte da constatagdo: Analise realizada através de inspe¢do “in loco” e entrevista
com o servidor Juarez Modesto atual coordenador do museu.

71.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de planejamento
e de cronograma de atividades para divulgar a importancia de se conhecer o acervo do museu.

71.3 Efeitos/consequéncias: Inoperabilidade do acervo do museu no que se refere a sua
atividade fim. Prejuizo para alunos, servidores, e, comunidade em geral acerca do conhecimento da
histdria do Instituto desde seus primdrdios como Escola de Aprendizes Artifices.

71.4  Critérios: Lei 11.904, de 14 de janeiro de 2009.
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71.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder a elaboragéo e
implantacdo do Plano Museologico que € conceituado por lei como uma ferramenta de
planejamento estratégico, de sentido global e integrador, que identifica a vocacao para qual 0 museu
foi instituido, bem como a que publico se destina e a forma de se relacionar com a sociedade.
Considerar o artigo 46 da Lei 11.904/09 para a elaboracéo do plano e sua exequibilidade.

72.  Constatacdo 049. Bens permanentes (computadores e periféricos) para conserto e para
baixa do patrimdnio armazenados indevidamente na Coordenacao de Informatica.

72.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 153, 154, 155, 156.

72.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. A Coordenacdo de
Informatica enviou solicitacdo a Coordenacdo de Patrimdnio pedindo a remogdo dos aparelhos de
computador para baixa do patriménio e ndo houve resposta pelo setor competente. Ressalta-se que
foi feita mais de uma solicitacdo (conforme relato do Coordenador de Informatica).

72.3 Efeitos/consequéncias: Reducdo do espaco fisico da Coordenacdo de Informaética.
Fragilidade da atuacdo da Coordenacédo de Patrim6nio no que tange a sua competéncia.

72.4 Critérios: IN SEDAP n.° 205, de 08 de abril de 1988, item 4; Manual de
Administracdo Patrimonial de Bens Moveis do Ativo Permanente do IFAM, 12 edi¢do — 2012.

72.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Proceder & devida
avaliacdo dos bens, que se encontram armazenados na Coordenacdo de Informatica, por comissao
especial constituida para que realize a classificacdo adequada e, ratifique, se for o caso, que os bens
sdo considerados inserviveis. Caso positivo, sera necessario portaria de designacdo da comissdo de
desfazimento, relagéo dos bens e laudo de avaliagéo.

73.  Constatacdo 050. Gabinete Odontol6gico sem funcionamento ha mais de 01 (um) ano.

73.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 157, 158.

73.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. O Gabinete Odontolégico
encontra-se sem cadeira odontoldgica em perfeito estado. Auséncia de celeridade na aquisi¢do de 01
(uma) cadeira odontoldgica, que desde a solicitagdo da mesma, através do Memo. n.° 317-
DIREN/CMC/IFAM/12, de 10 de setembro de 2012, o pleito ainda est4 na fase de cotacdo de
precos, conforme Memo. n° 025-DAP/CMC/IFAM/P.F./2013, de 04 de outubro de 2013.

73.3 Efeitos/consequéncias: Prejuizo a saude bucal de alunos e servidores que possam
necessitar de atendimento odontolégico. N&o atendimento ao principio Administrativo e,
constitucionalmente assegurado, da celeridade, causando prejuizo ao andamento das atividades
exercidas nos setores envolvidos. N&do desempenho, por parte dos odontélogos, de suas fungdes
bésicas para as quais foram concursados. Prejuizo financeiro, visto o pagamento das remuneragdes
aos odontdlogos estarem sendo efetuados (como devido, uma vez que a falha é de competéncia da
Administracdo Publica em sentido macro) e ndo haver contrapartida dos servicos.
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73.4  Critérios: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988; Lei 8.666, de 21
de junho de 1993.

73.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Os setores responsaveis
pela aquisicdo de bens deverdo proceder com celeridade nas atividades administrativas, de forma a
ndo obstar o seu desempenho e, consequentemente, ter impacto negativo na eficiéncia, eficacia e
efetividade de suas agcOes, bem como nas de outros setores que necessitam de seus resultados. O
Gabinete Odontoldgico, devera efetuar um planejamento adequado as suas reais necessidades, no
que tange a solicitacdo de material (de consumo) odontoldgico, de modo a ocorrer tempestivamente
ao inicio do ponto de pedido do estoque (estoque minimo).
Recomendacédo 002: Ressalta-se, também, que a cadeira odontoldgica antiga deveria
ter sido retirada por um técnico para manter a sua integridade fisica, contudo isto ndo ocorreu. A
mesma foi retirada, durante a reforma realizada no Gabinete Médico e Odontoldgico, por
profissional que ndo detinha técnica adequada para esse servi¢o, 0 que ocasionou a sua total avaria.
E conveniente e, de bom senso, que todo bem permanente que eventualmente venha a ser retirado
de seu lugar de origem de instalacdo seja retirado por profissional competente que atenda as
especificacfes para movimentagdo do mesmo. Apurar responsabilidade.

74.  Constatacdo 051. Gabinete Médico operando com estoque minimo de medicamentos.

74.1. Fonte da constatacdo: Anexo Il — Fotos: 159, 160, 161, 162, 163, 164.

74.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Fragilidade na
comunicacdo entre o Gabinete Médico, a Diretoria de Ensino — DIREN e a Diretoria de
Administracdo e Planejamento — DAP. Auséncia de reuniBes, entre os integrantes do Gabinete
Médico e a DIREN, para detectar pontos de divergéncia, produtividade e padrdes de desempenho.

74.3 Efeitos/consequéncias: Perda da celeridade no processo de aquisicdo de
medicamentos. Estoque de medicamentos operando abaixo do minimo do ponto de pedido. Prejuizo
a salde de alunos, servidores e demais USUArios.

74.4  Critérios: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988; Lei 8.666, de 21
de junho de 1993; Portaria n.° 2048, de 05 de novembro de 2002.

745 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Efetuar um
planejamento adequado as suas reais necessidades, no que tange a solicitacdo de medicamentos, de
modo a ocorrer tempestivamente ao inicio do ponto de pedido do estoque (estoque minimo).

Recomendacédo 002: Proceder a escolha de um representante da classe médica
(incluindo enfermeiros e nutricionistas) e um representante dos odontélogos para interagir com a
DIREN acerca das atividades desenvolvidas (criticas, sugestdes, pontos fracos do setor, pontos
fortes), bem como incentivar o “brainstorming” (tempestade de ideias) visando a estratégia de
exploracgdo de potencialidade e criatividade.

Recomendacéo 003: Definir normatizacdo para o Gabinete Médico e Odontoldgico
acerca do tipo de usuario a qual se destina efetivamente, ou seja, além de alunos e servidores,
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definir se serdo atendidos também os dependentes dos servidores, o quadro de terceirizados,
Pronatec, alunos da Petrobrés, entre outros.

Recomendacdo 004: Especificamente ao Gabinete Médico, definir, ainda, e,
principalmente, o tipo de atendimento oferecido, qual seja, UBS — Unidade Basica de Atendimento:
oferece atendimento basico; UPA — Unidade de Pronto atendimento: oferece estrutura intermediaria
de atendimento e acolhimento; entre outros tipos. A definicdo do tipo de usuério que seré atendido e
do tipo de atendimento oferecido implicard diretamente no planejamento para a compra de
medicamentos, assim como os aparelhos médicos que a unidade deverd possuir para atender a
determinada demanda.

75.  Constatacdo 052. Fragilidade na endocomunicagdo (comunicagéo interna), tanto no sentido
vertical - da Instituicdo para os setores, como na horizontal - dos setores entre si.

75.1. Fonte da constatacdo: LimitacGes encontradas durante os trabalhos de auditagem.

75.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Fragilidade na
integralidade e sinergia da Instituicdo com relacdo aos setores que a compdem. Auséncia adequada
de divulgacdo das informacdes. Fragilidade na identificacdo dos destinatarios. Auséncia de politica
de comunicagéo.

75.3 Efeitos/consequéncias: Diminuigéo da celeridade no tramite dos processos. Perda de
prazos estipulados. Dificuldade em fazer a informacdo chegar ao destinatario final. Demora na
obtencéo de feedback.

75.4 Critérios: Site do IFAM:; Site do Instituto Federal de Santa Catarina.

75.5 Recomendacgdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Atualizagdo dos
organogramas da Instituicdo (que constam no site do IFAM), assim como dos ramais e divulgacao
dos mesmos a comunidade do instituto. Proceder de modo que a comunicacao interna seja utilizada
como uma ferramenta estratégica da Instituicdo, garantindo a fluidez da comunicacdo entre 0s
setores e, também, proporcionando a divulgacdo de informacgdes variadas dentro do ambiente: a
utilizacdo de publicacbes eletrbnicas e digitais, a intranet, os blogs corporativos (exposicdo de
pontos de vista dos principais gestores acerca de assuntos ligados a Instituicdo), webcast
(transmissbes ao vivo), media streaming (material pré-gravado), que sdo instrumentos que
dinamizam o processo da endocomunicacgdo, sendo os dois Ultimos eficazes para treinamento de
servidores.

Recomendacéo 002: Implantacdo de uma politica de comunicacdo no IFAM, nos
moldes da que foi implantada no Instituto Federal de Santa Catarina (anexo V).

76.  Constatacdo 053. Fragilidade em relagéo aos riscos encontrados no ambiente.

76.1. Fonte da constatagdo: Anexo Il — Relatério Fotogréfico.

76.2 Causa da ocorréncia: Deficiéncia nos controles internos. Auséncia de elaboracéo de
Mapa de Risco.
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76.3 Efeitos/consequéncias: Riscos Quimicos, Riscos Fisicos, Riscos Biologicos, Riscos
Ergondmicos e/ou Riscos Mecanicos ou de Acidente.

76.4 Critérios: NR 5, NR 7, NR 9, NR 17, NR 32, PORTARIA N.° 25, de dezembro de
1994 do Ministério do Trabalho e Emprego.

76.5 Recomendacdo 001: Aprimoramento dos controles internos. Elaboracdo de um
Mapa de Risco global referente ao CMC (observar anexo IV). Apesar de ndo ser uma
obrigatoriedade para o setor pablico, é de bom alvitre e, em funcdo dos riscos encontrados durante
os trabalhos de auditagem, que seja realizado o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais —
PPRA, com o objetivo de preservar a satde dos alunos e servidores da Instituicdo. O mesmo podera
ser articulado as ac¢6es do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO e com a
participacdo de um profissional capacitado, no caso, um engenheiro de segurancga do trabalho ou de
uma Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA.

E o Relatério.

AUDITORIA FEDERAL DE CONTROLE INTERNO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS, em Manaus (AM), 04 de novembro
de 2013.

Relatora do Trabalho:

Lilian Freire Noronha
Auditora Interna do IFAM
Matricula Siape n.° 2620036

Apoio Técnico:

Manoel Alencar de Queiroz Alessandra Taketomi Feitosa ~ Rayana Christine de L. Loureiro
Auditor Interno do IFAM Estagiaria da Audin/IFAM Estagiaria da Audin/IFAM
Matricula Siape 1936216 Matricula Siape 2042637 Matricula Siape 2015996
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Aprovo o0 bem elaborado Relatério Técnico. Em ato continuo encaminhe-se ao
Magnifico Reitor do IFAM e ao Diretor do Campus Manaus Centro do IFAM para atendimento das
Recomendacdes.

Samara Santos dos Santos
Auditora Chefe Substituta do IFAM
Matricula Siape n.° 1885822
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