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CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO NO SISTEMA DO PROGRAMA DE GESTÃO E 
DESEMPENHO

A partir da publicação da RESOLUÇÃO Nº 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE
JANEIRO DE 2024, foi constituída a Comissão Permanente do
Programa de Gestão e Desempenho do IFAM.

A Comissão organizou e executou o edital de processo seletivo 
simplificado, o qual tem como finalidade selecionar os servidores 
conforme o as regras definifidas na resolução em conjuto com o 
EDITAL PARA O PROCESSO DE FLUXO CONTINUO.

Nesse manual teremos acesso aos seguintes 
procedimentos: 

È o procedimento de cadastro do plano de trabalho, que 
envolve o registro dos produtos, descrição dos produtos, 
definição do inicio do plano de trabalho e assinatura. 

Cadastro do Plano de Trabalho:1

É o procedimento relacionado a atualização do plano de 
trabalho, podendo ocorrer antes ou durante a execução 
do plano de trabalho. 

Edição do Plano de Trabalho:2

Procedimento voltado a registro das atividades no dia-a-
dia, fazendo a correlação do produto trabalhdo 
juntamente com o plano de trabalho e o plano de 
entregas. .

Registro do dia-a-dia 3
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Acesso ao Sistema

O acesso ao Sistema é feito pelo endereço: https://pgd.ifam.edu.br, clicando 
no botão Sistema de Gestão dos Planos de Trabalho – SGPT.  

Clique no 
Botão ao lado 
para acessar o 

sistema

Login e Senha
O login e senha que deverão ser usados no Sistema são os mesmos que você 
usa para acessar a rede IFAM, normalmente o usuario é o SIAPE ou CPF e a 
senha é a mesma do e-mail. 

Caso tenha problema, procure o setor de TI da sua unidade e realize a troca 
da sua senha, ou faça esse procedimento pelo link: 
https://sistemascmc.ifam.edu.br/passcore/ 

Digite o seu 
usuario

Digite a sua 
senha

https://sistemascmc.ifam.edu.br/passcore/
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Clique nos 3 traços para 
abrir o menu principal 

do sistema

Clique em Setores para 
acessar o seu setor

1

2

Após o primeiro login, o participante deve aguardar 2 dias uteis para 
ativação do seu perfil dentro do Sistema,. Após esse prazo o participante 
pode escolher o seu setor e cadastrar o seu plano de trabalho. 

Procure o seu setor e
clique no nome dele



CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO NO SISTEMA DO PROGRAMA DE GESTÃO E 
DESEMPENHO

Clique em Novo Plano 
de Trabalho

Versão do formulário
Situação do Plano de  Trabalho

Início do Plano de 
Trabalho

Quantidade de Produtos nesse 
plano de trabalho

Descrever os produtos que serão  entregues nesse plano de trabalho

Especificar os dias de trabalho presenciais (disponível somente para 
participantes na modalidade parcial)

Selecionar as entregas que envolvem o seu setor ou 
correlacionadas a seus produtos

Especificar o telefone para contato (o número será público)

Assinar o TCR, concordando com os termos da 
Resolução e Edital

Clique em Criar, para criar o seu Plano de Trabalho

Upload de arquivos que o participante avaliar 
necessários para o planejamento da sua atividade
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Editar o Plano de Trabalho

Clique em Plano de 
Trabalho

Clique no número do seu plano de
trabalho

Clique na opção atualizar
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Registro dia-a-dia

Clique na opção tempo gasto

1

Clique em 
tempo de 
trabalho

2

Selecione o número do seu plano de trabalho

Escolha o dia que deseja registrar

Especifique a quantidade de horas

Descreva os produtos que foram trabalhados no dia

Selecione como ou quais atividades foram 
executadas no dia

Especifique se os produtos estão relacionados a 
sua unidade ou não

Caso o produto esteja relacionada a outra 
unidade, especificar com qual unidade

Clique em criar para registrar o seu tempo de 
trabalho
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