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ORIENTACAO CONTABIL N° 002/2018

Assunto: Apropriacdo de Despesas Fora do Periodo de Competéncia

Interessados: Chefes de Departamento, Contadores, Responsaveis pela Execugdo Financeira
nas Unidades Gestoras do IFAM.

Fundamentacdo Legal: Resolucdo CFC n° 750/93, Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico — MCASP, Lei Complementar n 101/2000, Norma Brasileira de Contabilidade -
NBC T 16.4, Lei 4.320/64.

O objetivo desta orientacdo, € eliminar as falhas ocorridas quanto a apropriacao de
despesas fora do periodo de competéncia, que tem sido objeto de registro de ocorréncia contabil
(restricdo 306) do tipo: alerta e radical: inconsisténcia, apontada na conformidade contabil das
unidades gestoras do IFAM.

Esta orientacdo abordara especificamente quanto ao registro do fato gerador na
competéncia, de despesas com suporte or¢camentario, excetuando aquelas provenientes de
reconhecimento de dividas, ou seja, passivos sem suporte orcamentario, que serdo objeto de

orientacdo propria.

Primeiramente, precisamos entender a aplicabilidade do Principio da Competéncia.

Principio da Competéncia, &é um principio de contabilidade que determina que “as receitas e
as despesas devem ser incluidas na apuracio do resultado do periodo em que ocorrerem,
sempre simultaneamente quando se correlacionarem, independentemente de recebimento

ou pagamento.” (Resolugio CFC n° 750/93)

O principio da competéncia determina que as receitas e despesas sejam escrituradas
(registradas) no periodo em que ocorrer o fato gerador, que para a despesa consiste na

ocorréncia real que ocasiona uma obrigacdo, sendo vejamos:
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As obrigagdes deverdo ser reconhecidas no momento do fato gerador. Assim, em
atendimento ao Principio da Competéncia constante na Resolucdo do Conselho
Federal de Contabilidade n 750/93, a Lei Complementar n 101/2000 no inciso Il, do
art. 50, a0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico MCASP, Parte Il
(Procedimentos Contabeis Patrimoniais), as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC T 16.4 Transac¢des no Setor Publico) e outros atos
normativos que dispdem sobre a contabilidade geral e publica, ocorrendo o fato
gerador de uma despesa, mesmo nos casos sem dotacdo no orcamento, a contabilidade
devera registra-la. (Macrofuncéo Siafi 021140, p. 1 e 2)

A Coordenacéo-Geral de Normas de Contabilidade Aplicadas a Federacdo, define fato

gerador como sendo “o momento da ocorréncia de uma a¢do que, sendo mensuravel em bases

confiaveis, enseje no reconhecimento da receita ou despesa, independente do momento de seu

recebimento ou pagamento."

A despesa publica consiste em um conjunto de dispéndios realizados pelos entes
publicos para o funcionamento e manutengdo dos servi¢os publicos prestados a sociedade.
(MCASP, 72 Ed. p. 70).

Resumindo, temos claro que a despesa publica, deve ser escriturada obedecendo ao
principio da competéncia, que observa o periodo em que h& a ocorréncia do fato gerador,

independente de pagamento.

A despesa publica porém, € caracterizada por sua fixacdo obrigatdria na lei orcamentaria
anual, sendo por isto denominada despesa orgamentaria. Temos entdo um segundo ponto a
observar, sob a 6tica orcamentaria: o reconhecimento da despesa no exercicio financeiro da

emissdo do empenho, de acordo com a Lei n°® 4.320/64:

Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro:

Il — as despesas nele legalmente empenhadas.

De acordo com 0 MCASP, 72 Ed. p. 104, a ética implementada pela Lei n® 4.320/1964
ndo é suficiente para a correta mensuragédo, avaliacao e registro dos fatos contabeis do setor
publico. A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, assim como qualquer outro ramo da

ciéncia contabil, obedece aos principios de contabilidade. Dessa forma, aplica-se o regime da

competéncia em sua integralidade, ou seja, os efeitos das transacfes e outros eventos sobre o

patrimbnio sdo reconhecidos gquando ocorrem, independentemente de recebimento ou
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pagamento. Nessa ldgica, também ndo ha exigéncia de que as despesas orcamentarias sejam
empenhadas ou que as receitas orcamentarias sejam efetivamente arrecadadas para que haja o

devido reconhecimento sob o ponto de vista patrimonial.

Fica claro entdo, que apesar do art. 35 da Lei n° 4.320/1964 referir-se ao regime
orcamentario, o regime contabil (patrimonial) também deve ser aplicado ao setor publico em
sua integralidade para reconhecimento de fatos contdbeis. O Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico foi reestruturado de forma a possibilitar que os registros sejam realizados de forma
organizada, concomitante e integralizadas, agrupando as informag6es em contas de natureza

orcamentaria, patrimonial e de controle.

Assim sendo, em cumprimento as competéncias atribuidas a Coordenagdo Geral de
Contabilidade e Custos do IFAM, fundamentadas pelo decreto 6.976/2009 n art. 8° e
constituida pela Portaria n® 1.017/2018 — GR/IFAM, orientamos:

1. Aos ordenadores de despesa e gestores financeiros das unidades gestoras do
IFAM, que promovam 0s ajustes necessarios no monitoramento e fluxograma
da execucdo da despesa, de forma que:

v Osresponsaveis pelo recebimento de materiais, atentem para os casos em que houver

necessidade de tempo para ateste, que seja superior ao encerramento do més de
competéncia da emissdo da nota fiscal, que encaminhe cépia da nota ao setor de
pagamento, para registro do fato gerador por competéncia independente do ateste.

v' Os responsaveis pelo pagamento da folha de pessoal, realizem a apropriacédo das

provisdes referente a parcela mensal do 13° salério e férias, em observéancia ao principio
da competéncia;

v" Os responsaveis pela gestdo de auxilios financeiros a alunos, ou pesquisadores, e

bolsas de estudo em geral, observado o periodo de concessao estipulado em edital,

que encaminhem a solicitacdo de pagamento mensal até o dia 20 de cada més, a fim de

gue a despesa seja registrada dentro da competéncia.
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v" Os responsaveis pela concessdo de diarias e passagens, abstenham-se de lancar

diarias em data posterior a data do deslocamento, em obediéncia ao principio da
competéncia.
v' O setor_responsavel pelo monitoramento de servicos avulsos (sem contrato),

atentem para 0s casos em que houver necessidade de tempo para ateste, que seja
superior ao encerramento do més de competéncia da emissdo da nota fiscal, que
encaminhe copia da nota ao setor de pagamento, para registro do fato gerador por
competéncia independente do ateste.

v" Para 0s servicos continuos, executados por meio de contratos, que os fiscais de

contrato atentem para 0s casos em que houver necessidade de tempo para ateste, que
seja superior ao encerramento do més de competéncia da emisséo da nota fiscal, que
encaminhe copia da nota ao setor de pagamento, para registro do fato gerador por

competéncia independente do ateste.

2. Aos responsaveis pela execucdo financeira nas unidades gestoras do IFAM,
gue realizem os registros do fato gerador da despesa no periodo em que
ocorrer, independente da data de liquidacéao (ateste) ou pagamento, conforme
passo a passo a seguir:

Passo a Passo para Reqgistro do Passivo financeiro — Despesa em liquidacao:

Situacao hipotética: Contratacao de servico técnico profissional, prestado por Pessoa Juridica,
0 qual exige 40 dias para ter 0 seu recebimento atestado.
Fase 1: Registro do fato gerador da despesa, independente do ateste.

Conta Contabil Titulo da Conta Natureza da Informacéao
D | 62292.01.01 EMPENHOS A LIQUIDAR ORCAMENTARIA
C | 62292.01.02 EMPENHOS EM LIQUIDACAO ORCAMENTARIA
D | 33231.01.00 SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS PATRIMONIAL
C | 21311.04.00 CONTAS A PAGAR CRED. NACIONAIS (F) PATRIMONIAL

1. Acessar o SIAFI-Web.
2. Natransacdo INCDH, incluir Documento Habil: “NP”.
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3. Preencher a aba Dados Basicos corretamente: “Data de Vencimento”, “Processo”, “Valor
do Documento”, “Codigo do Credor”, “Dados de Documentos de Origem” e o campo
“Observacao”.

3.1. Para o campo observacéo sugerimos o seguinte texto:
Registro do fato gerador da obrigacdo, ref. a (descricdo do servico/material), NF n°
XXX, competéncia: (més/ano), processo n® XXX, n° (contrato, dispensa ou
inexigibilidade).

Comunica Contigurar Acema Asionar Favorsas

Incluir Documento Habil - INCDH

@ -
Cdigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda
158142 INSTFED DE EDUC, CIENC £ TEC.DO AMAZONAS REAL (RS)
Ano “Tipo de Documento:  Tiulo: Ndmero OH
2018 NP NOTADE PAGAMENTO
¥ freenchmento Obrgatirc 7 Regiirade 7 Pendente de Regatro
Princioal Com Orgamento | Princpal Sem Orcaments | Deduclo | Encargo | Crédlo | Despesaa Anular || Oubros Lancamentos | Compensacho | Dados de Pagamento | Centro de Custs | Resumo
Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
5 ) ENC E TEC DO AMAZONAS CPRSTN
“Data de Emiss3o Contdbit Tara de Cambio: [| Processo atestell ~vaior do Dacumento:
06062018 0,0000 2344301453212018-58 100.00
“Cédigodo Credor  Nome do Credor
0203706900015 G REFRIGERACAO COMERCIO E SERVICOS DE REFRIGE
* Dados de Documentos de Origem
Emaenee Oata de Eminsio Himero Goc. Onigem vator
0203706900115 01082018 NE7 100,00
Totat 100,00

Documentos Habeis Relacionados

v Himero Doc. Hab. Reiacionado

rnseracic I

Confirmar _

4. Na aba: “Principal com Orgamento” incluir a situagdo correspondente, e confirmar;
- Na sequéncia, preencher os seguintes campos: “Contrato: Sim ou N&o”; “Despesa

Antecipada: Sim ou Nao”’; N° do Empenho e Subitem; Conta VPD e Conta de Passivo.

- “Confirmar”

Preencher a aba “Centro de  Custos” e depois  “Registrar”.

Incluir Documento Habil - INCDH

@ Ajuda
o
Codigo 0a UG EmRente:  Nome da UG Emitente: 1oeca
158142 INST.FED.DE EDUC. CIENG.E TEC.DO AMAZONAS REAL (RS)
Ana Tipo de Documenta Tilulo Nimesa DH
2018 NP NOTA DE PAGAMENTS

e | Ganten e Gusta | Resuma

Total da Aba 0,00

Total da Situagio 0,00
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DEISE

&5 SIAFI

(s shusizag 5o: DLDB201D &3 1635

Namero do Documento Habil Registrado: 2018NP000245
Data 612018

(Desagendadas: 0)

Nimero do Documento Contabil Origem

5. Para consultar os lancamentos, acessar no SIAFI tela preta, transacdo >CONNS, informar
o numero da NS, pressiona enter e na sequéncia PF4 — Espelho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
08/08/18 16:48 USUARIO : DEISE

S & Lk NUMERD : 2018M5000937
DATA EMISSAO : B8Junl8 LAA P 4 PAGINA : 001 / 001

UG/GESTAD EMITENTE : 158142 /26403 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO AMAZONA
EVENTO UG GESTAO_CONTA CONTA CORRENTE VALOR
403001 158142 26403 62292.01.31 N 2018NEBDOR44 17 100, 00
403001 158142 26403 62213.01.00 N 1 108860 8100000000 33903917 158142

LZORLEQLIN. Empenhos em Liquidacdo Log, 00
403001 158142 26403 62292.01.32 N 2018NESOOO44 P quicag 100, 0O

403001 158142 26403 62213.02.00 N 1 108860 8100000000 33903917 158142

L26RLPO19SN conta de VPD 100, 80
513004 158142 26.03 33231.01.90 N onta ge 160, 60

583546 158142 26403 62292.02.01 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
L20RLPO199N 100, 00
583546 158142 26403 62292.02.02 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
L20RLPO199N 100, 00
523057 158142 26403 21311.04.30 F 8100000000 02037069000115

LANCADO POR : 92998208215 - DEISE @8JUN18 16:43
PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONCONTA PF12=RETORNA

MAJ+ 01/001

O espelho detalha o registro do passivo financeiro: conta do grupo 2, e o registro da despesa
(VPD): conta do grupo 3. Percebemos também o registro da despesa “Em liquidagdo ”, em
atendimento ao principio da competéncia.
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Fase 2: Liquidacdo da Despesa.

Conta Contabil

Titulo da Conta

Natureza da Informacéao

62292.01.02

EMPENHOS EM LIQUIDACAO

ORCAMENTARIA

62292.01.03

EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR

ORCAMENTARIA

1. Acessar o SIAFI-Web.
2. Consultar o documento héabil original, na transacdo: CONDH;

3. Alterar Documento Habil:

sSIHFI Faml—
| comunica -

Congurar Acesso. ¢ Adicionar Favortios

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- Cédigo da UG Emitente;  Nome da UG Emitente Moeda
158142 INST FED DE EDUC, CIENC.E TEC DO AMAZONAS  REAL R$)
Ana: Tipo de Document Titulo: Humere OH

2018 i NOTA DE PAGAMENTO 245

_— —_—
Dadas Basicas | Frineipal Com Orgaments || Dados de Fagamente || Centro de Custa || Resume

- Cod GPagadora:  Noma da UG Pagadora: Sistema de Crigam
158142 INST FED.DE EDUC. CIENG E TEG DO AMAZONAS CPR-STN
- Data do Emisséo Contébil.  Data da Vancim: Taxa de Cambio:  Procasse Ateste:  * Valor do Decumanto:
08/06/201 29/06/2018 0.0000 23443.014532/2018-58 100.00
- Cédigo do Credor  Noma do Crador:
0203708000015 G REFRIGERACAO COMERGIO E SERVICGS DE REFRIGE
“ Dados de Documentos de Origem
zzzzzz " Gnta sin Eminsin iimere Doc. Grigem
02037063000115 01/06/2015
Documentos Habeis Relacionados
ua Namers Doc. HAb. Ralacionsds

Observago

Infarmagbes Adicionais

4. Na aba: “Dados Basicos”, alterar para inclusdo da data do ateste.

NF7 100,00
Total 100.00

Tramite

5. Na aba: “Principal com Orgcamento”, liquidar a operacdo, e em seguida: Registrar as

Alteracdes, conforme abaixo:

Dados Basicofl| Principal Com Orgamenfl | Principal Sem Orgamento | Dedugdio || Encargo

Situagdes Principal Com Orgamento

DSPOO1
“Situago “Nome da Situagio .
DSPO01 AQUISICAO DE SERVIGOS - PESSOAS JURIDICAS
Tem Contrato? NAO  E Despesa Antecipada? NAO

“UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
158142 INSTFED.DE EDUC. CIENC E TEC DO AMAZONAS

ltem Registrado

Crédita || Despesa a Anular || Outros Langamentos || Gompensagiio || Dados de Pagamento || Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 100,00

Total da Situagao 100,00

N do Empenho 2018NEB00044 Subitem 17 Liquidado: NAQ

100,00

Selecionar Todos.

incluir || Atterar

“Observagtio

(STMULAGAO PARA ORTENTAGAO CONTABIL N° 002/2018, A NP SERA CANCELADA)

Incluir Outra Situagio

Verincar Consisténcia Registrar Aeragbes  cancelar Aleragées

SIAFI . Sistema Iniegrado de Admi

Limpar Tela

Expandir Selecionados.

Operagho:
Cancelar item
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5.1. Para o campo Motivo/Observacao sugerimos o seguinte texto:

Liquidacdo da despesa ref. a (descricdo do servico/material), NF n® XXX, competéncia:

(més/ano), processo n® XXX, n° (contrato, dispensa ou inexigibilidade).

tar Documento Habil - CONDH: Alterar

Resultado do Registrar (7]

da UG Emitente Nome da UG Emitent|
INST.FED.DE EDUC Numero do Documento Habil Atualizado: 2018NP000245

N A Data de Langamento: 08/06/2018
NP NOTADE || Compromissos Gerados: 0
Compromissos Alterados: 1 ( Desagendados: 0)
Compromissos Excluidos: 0

asicos || Principal Com Orgamento || Dados de Documentos Contabeis

coes Principal Com Orgamento
Nimero do Documento Contébil Origem
01

Documento Gerado
cE0 *Nome da SituagZo;

01 AQUISICAO DE SERY
ontrato? NAQ E Despesa Antecipada’ Compromissos

ie Empenho Nome da UG do Empel
42 INSTFED.DE EDUC ¢

N° do Empenho 2018NE300044 100,00

vagao

Tota

Total da Sii

Operagéo:

Para consultar os langamentos, acessar no SIAFI tela preta, transacdo >CONNS, informar

0 nimero da NS, pressionar “enter” e na sequéncia PF4 — Espelho.

_ __ SIAF12018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
08/06/18 18:10 USUARIO : DEISE
NUMERO : 2018NS0O00840
DATA EMISSAO : 08Junl8 LANCAMENTO : B©8JUN18 PAGINA : 001 / 001

UG/GESTAD EMITENTE : 158142 / 26403 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO AMARZONA

EVENTO UG GESTAD CONTA CONTA_CORRENTE ALOR
401002 158142 26403 62292.01.02| N 2018NESEE044 1 160, 00
401002 158142 26403 62213.02.00 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
L20RLPO198N - 100, 08
401002 158142 26403 |62292.01.03 N 2018NESDO044 100,00
401002 158142 26403 62213.03.00 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
L20RLPE199N 100, 00
401002 158142 26403 82112.00.00 N 8100080000 100, 08
401002 158142 26403 82113.00.00 N 8100080000 160, 08
583529 158142 26403 62292.02.02 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
L20RLPE199N 100, 00
583520 158142 26403 62292.02.03 N 1 108860 8100000000 33903917 158142
LZ20RLPE199N 160, 08

LANCADO POR : 92998208215 - DEISE B8JUN1S 18:02
PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONCONTA PF12=RETORNA

MAf+ a 01/001

O espelho detalha o registro da liquidacéo da despesa, debitando a conta “Empenhos em
Liquidacdo ” e creditando a conta “Empenhos Liquidados a Pagar ”. Ndo ha impacto nas
contas patrimoniais, apenas nas contas do grupo 6 — controle da execu¢ao do orgamento, e

do grupo 8 — controles da execugdo da administracao financeira.
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E a orientac&o.
Eventuais esclarecimentos quanto a aplicacéo da presente Orientagdo Contabil poderédo

ser dirigidos via endereco eletrbnico para ccont.proad@ifam.edu.br, com copia para

proad@ifam.edu.br.

Manaus, 08 de junho de 2018.
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