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1 IDENTIFICACAO DO CURSO

]
Curso Técnico de Nivel Médio em
NOME DO CURSO:

SECRETARIA ESCOLAR

Educacéo Profissional Técnica de Nivel

NIVEL: ,
Médio.
i DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL E
EIXO TECNOLOGICO:
SOCIAL
FORMA DE OFERTA: Subsequente
TURNO DE FUNCIONAMENTO: | NOTURNO
REGIME DE MATRICULA: Semestral
CARGA HORARIA TOTAL DA
1200h

FORMACAO PROFISSIONAL:
CARGA HORARIA DO
ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO ou 300h
PROJETO DE CONCLUSAO DE
CURSO TECNICO:

ATIVIDADES

100h
COMPLEMENTARES:
CARGA HORARIA TOTAL: 1600h
TEMPO DE DURACAO DO

2 anos
CURSO:

PERIODICIDADE DE OFERTA: | Semestral

Campus Sao Gabriel da Cachoeira
LOCAL DE FUNCIONAMENTO: | situado em Sao Gabriel da Cachoeira,
Amazonas.

DISTRIBUI(;AO DE VAGAS: 40 vagas

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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2 JUSTIFICATIVA E HISTORICO

A proposta encaminha-se para uma formacao onde a teoria e a pratica
possibilitam aos alunos compreender sua realidade, onde os conteldos nao
tém fins em si mesmos porque se constituem em sinteses da apropriacdo
histérica da realidade material e social pelo homem. Os eixos que norteiam a
organizacdo do trabalho pedagogico sao: o Trabalho, o Tempo, a Cultura, a
Ciéncia e a Tecnologia, e a base das praticas educacionais como pilar para o
desenvolvimento de processos de formagdo humana integral.
Consequentemente articulada com o contexto socio historico, oportunizando
aos educandos a preparacao para o mundo do trabalho, onde o professor e o
aluno, além destes principios pedagogicos, devem conhecer os fundamentos e
0s instrumentos da educagao.

Assim, para garantir a qualidade entende-se como necessaria a
participacdo de todos os profissionais da educacdo — professores e
funcionérios, que embora exercendo atividades distintas no tempo e espacos
escolares, tém responsabilidades no processo educacional e interagem
constantemente com os educandos. A melhor preparacdo dos educadores
para a tarefa de educar € o objetivo maior do Curso, além de se constituir no
reconhecimento de uma divida histdrica que a sociedade tem para com esta
categoria profissional.

Portanto, visar a formacdo humana integral € uma possibilidade de
inovar pedagogicamente na concepcdo de Ensino Pds-Médio Subsequente,
em resposta aos diferentes sujeitos sociais para 0s quais se destina, por meio
de uma concepcédo que considere o mundo do trabalho e que leve em conta os
mais diversos saberes produzidos em diferentes espacos sociais.

Com a finalidade de organizar os cursos técnicos ofertados na
federacdo, o Ministério da Educacdo juntamente com representantes da
sociedade elaborou um documento orientador para organizar a oferta da

educacao profissional e tecnolégica do pais, como segue:
“Ao longo de 2007 e no primeiro semestre de 2008, especialistas de
todo o pais, além de representantes dos sistemas de supervisao de
ensino dos estados, juntamente com representantes de outros 6rgaos

do governo somaram esforcos ao Ministério da Educacdo para

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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elaborar o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos que servira na
orientacdo de estudantes e instituices de ensino na oferta de cursos
técnicos.” (BRASIL, 2009, p.09).

Este curso possibilita também a capacitacdo profissional ndo apenas
da comunidade em geral, bem como dos profissionais que atuam na area de
educacédo, tendo em vista que o Senado aprovou o Projeto de Lei (PLS
507/2003), que reconhece os funcionarios de escolas e demais instituicdes
relacionadas ao sistema de ensino como profissionais da educacao, mediante
habilitacdo especifica. A Proposta de Lei, de autoria da senadora Fatima Cleide
(PT — RO), altera o art. 61 da Lei n°® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da

Educacao), que passa a vigorar com a seguinte redacao:

TITULO VI - Dos Profissionais da Educacgéo
“Art. 61. Consideram-se profissionais da educa¢é@o escolar bésica os que, nela estando em
efetivo exercicio e tendo sido formados em cursos reconhecidos, sdo:
| — professores habilitados em nivel médio ou superior para a docéncia na educacao infantil e
nos ensinos fundamental e médio;
Il — trabalhadores em educacdo portadores de diploma de pedagogia, com habilitagdo em
administragdo, planejamento, supervisdo, inspecéo e orientagdo educacional, bem como com
titulos de mestrado ou doutorado nas mesmas areas;
IIl - trabalhadores em educacéo, portadores de diploma de curso técnico ou superior em
area pedagégica ou afim.
Paragrafo Unico. A formacgdo dos profissionais da educacdo, de modo a atender as
especificidades do exercicio de suas atividades, bem como aos objetivos das diferentes etapas
e modalidades da educacéo basica, tera como fundamentos:
| — a presenca de solida formagéo basica, que propicie o conhecimento dos fundamentos
cientificos e sociais de suas competéncias de trabalho;
Il — a associacao entre teorias e praticas, mediante estagios supervisionados e capacitacdo em
servico;
“Ill — o aproveitamento da formacg&o e experiéncias anteriores, em instituices de ensino e em
outras atividades.” (NR)(Brasil, 2009).

Assim, para garantir a qualidade do curso entende-se como necesséria
a participacdo de todos os profissionais da educagdo — professores e
funcionarios, que embora exercendo atividades distintas no tempo e espagos
escolares, tém responsabilidades no processo educacional e interagem
constantemente com os educandos. A melhor preparacdo dos funcionarios

para a tarefa de educar € o objetivo maior do curso, além de se constituir no

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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reconhecimento de uma divida histérica que a sociedade tem para com esta
categoria profissional.

Figura 1- Fluxograma de Tramitagao para Aprovagao de Novos Cursos

Fonte: PROEN, 2017

As referéncias, citagdes, ilustragdes (de quadros, tabela, figura, grafico)

descritas ao longo do texto devem seguir as normas da ABNT.

2.1 HISTORICO DO IFAM

Em 2008, o Estado do Amazonas contava com trés instituicbes federais
gue proporcionavam aos jovens 0 Ensino Profissional, quais sejam: o Centro
Federal de Educacdo Tecnoldgica do Amazonas (CEFET-AM), o qual contava
com duas Unidades de Ensino Descentralizadas, sendo uma no Distrito
Industrial de Manaus e outra no Municipio de Coari; a Escola Agrotécnica
Federal de Manaus e a Escola Agrotécnica Federal de Sédo Gabriel da
Cachoeira. Cada uma autbnoma entre si e com seu proprio percurso historico,
mas todas as instituicdes de referéncia de qualidade no ensino.

! portaria N° 18 — PROEN/IFAM de 1° de fevereiro de 2017.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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Com a missao de promover uma educacao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo tecnoldgica, e visando a formacao do
cidaddo critico, autbnomo, empreendedor e comprometido com o
desenvolvimento social, cientifico e tecnoldgico do Pais, em 29 de dezembro
de 2008, o Presidente da Republica, Luis Inacio Lula da Silva, sanciona o
Decreto Lei N° 11.892, criando trinta e oito Institutos Federais de Educacéao,
Ciéncia e Tecnologia.

No Amazonas, por meio desse Decreto, as trés instituicdes federais
supracitadas passaram a compor o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas (IFAM).

Deste modo em 2009, o IFAM comeca sua histéria sendo composto em
sua estrutura organizativa, além da recém-criada Reitoria, por cinco Campi,
respectivamente correlacionados com as instituicbes anteriormente ja
existentes no Estado, e que passaram a ter a denominacdo de Campus
Manaus Centro (antigo CEFET-AM), Campus Manaus Distrito Industrial (antiga
Unidade de Ensino Descentralizada - UNED Manaus), Campus Coari (antiga
Unidade de Ensino Descentralizado - UNED Coari), Campus Manaus Zona
Leste (antiga Escola Agrotécnica Federal de Manaus) e Campus Sao Gabriel
da Cachoeira (antiga Escola Agrotécnica Federal de S&o Gabriel da
Cachoeira).

A seguir, transcorremos um breve relato das trajetorias historicas

dessas Instituicbes que estao imbricadas na génese da criacao do IFAM.

2.1.1 O Centro Federal de Educacédo Tecnolégica do Amazonas e suas
UNEDS Manaus e Coari

Por meio do Decreto N. 7.566, de 23 de setembro de 1909, foi
instituida a Escola de Aprendizes de Artifices, no estado no Amazonas, pelo
Presidente Nilo Pecanha. Sua instalacao oficial ocorreu em 1° de outubro de
1910, na rua Urucard, em um chacara de propriedade da familia Afonso de
Carvalho. Seu primeiro diretor foi Saturnino Santa Cruz de Oliveira.

Posteriormente, a Escola passou a funcionar, precariamente, no

edificio da Penitenciaria do Estado. Em seguida, em um prédio de madeira,

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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onde se ergue hoje o mercado da Cachoeirinha, ao fim da ponte Benjamin
Constant, na rua Humaita.

A partir de 1937, a Escola passou a ser denominada Liceu Industrial
de Manaus, devido a forca das modificaces introduzidas no entdo Ministério
da Educacao e Saude, em decorréncia das diretrizes determinadas no art. 129
da Constituicdo, de 10 de novembro de 1937.

Em 10 de novembro de 1941, o Liceu Industrial de Manaus vivenciou
no Teatro Amazonas, a solenidade de inauguracdo de suas instalacdes
definitivas com a presenca do Presidente da Republica Getulio Vargas e do
Ministro da Educacéo e Cultura, Gustavo Capanema. Situado na Avenida Sete
de Setembro, foi construida uma estrutura fisica proposta pelo Governo federal,
em conformidade com a reforma educacional do Estado Novo, entdo
imperante, o qual enfatizava, a essa altura, o progresso industrial.

E nesse contexto nacional que, por meio do Decreto Lei N° 4.127, de
25 de fevereiro de 1942, o Liceu Industrial passou a ser chamado de Escola
Técnica de Manaus. Alguns anos depois, por meio da Portaria N. 239, de 03
de setembro de 1965, passou a ser denominada Escola Técnica Federal do
Amazonas.

A expanséo da Rede Federal de Educacao foi contemplada no Plano
de Desenvolvimento da Educacdo no governo do presidente José Sarney
(1985-1990). Por meio da Portaria N° 67, do Ministério da Educacéo, de 06 de
fevereiro de 1987, foi criada a primeira Unidade de Ensino Descentralizada
(UNED) em Manaus, a qual entrou em funcionamento em 1992, localizada na
Avenida Danilo Areosa, no Distrito Industrial, em terreno cedido pela
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus (SUFRAMA), hoje Campus
Manaus Distrito Industrial.

Nas ultimas décadas do século XX, a Escola Técnica Federal do
Amazonas era sinbnimo de qualidade do ensino profissional para todo o
Amazonas. Entretanto, por forca de Decreto de 26 de marco de 2001, ocorreu
sua transformacdo institucional para Centro Federal de Educacéo
Tecnoldégica do Amazonas (CEFET-AM), passando a ofertar, a partir dessa
data, cursos superiores de tecnologia e licenciaturas.

O projeto de criagdo e implantacdo da entdo Unidade de Ensino

Descentralizada de Coari, hoje campus Coari, foi o resultado da parceria entre

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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o Ministério da Educacéao, representado pelo CEFET-AM e a Prefeitura de
Coari. No dia 18 de dezembro de 2006, o funcionamento da UNED de Coari foi
autorizado mediante a Portaria de N° 1.970, do Ministério da Educacéo,
iniciando entdo as obras para a construcdo da unidade, que funcionou

inicialmente em instalacfes cedidas pela Prefeitura.
2.1.2 A Escola Agrotécnica Federal de Manaus

O IFAM Campus Manaus Zona Leste teve sua origem pelo Decreto Lei
N°. 2.225 de 05/1940, como Aprendizado Agricola Rio Branco, com sede no
Estado do Acre. Sua transferéncia para o Amazonas deveu-se ao Decreto Lei
N°. 9.758, de 05 de setembro 1946, por meio do qual foi elevado a categoria de
escola, passando a denominar-se Escola de Iniciacdo Agricola do
Amazonas. Posteriormente, passou a ser chamado Ginasio Agricola do
Amazonas.

Em 12 de maio de 1972, foi elevado a categoria de Colégio Agricola
do Amazonas, pelo Decreto N°. 70.513. Nesse mesmo ano, o Colégio
instalou-se no atual endereco. Em 1979, através do Decreto N°. 83.935, de 04
de setembro, recebeu o nome de Escola Agrotécnica Federal de Manaus.

Em 1993, transformou-se em autarquia educacional pela Lei N°. 8.731,
de 16 de novembro de 1993, vinculada ao Ministério da Educacdo e do
Desporto, por meio da Secretaria de Educacdo Média e Tecnoldgica -
SEMTEC, nos termos do art. 2°, do anexo |, do Decreto N°. 2.147, de 14 de
fevereiro de 1997.

Em face da Lei N° 11. 892, sancionada pelo entdo Presidente Luiz
Inécio Lula da Silva, no dia de 29 de dezembro de 2008, a Escola Agrotécnica
Federal de Manaus tornou-se Campus do Instituto Federal de Educacéao,
Ciéncia e Tecnologia do Estado do Amazonas — IFAM e passou a denominar-
se Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM,

Campus Manaus Zona Leste.

2.2 O IFAM NA FASE ATUAL

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

Em um processo que esta em constante alteracdo, no inicio de 2018, o
IFAM ja conta com catorze Campi e um Campus avancado, proporcionando um
ensino profissional de qualidade a todas as regifes do Estado do Amazonas.
Em Manaus encontram-se os trés Campi existentes desde sua criacdo e, 0s
demais estdo nos municipios de Coari, Eirunepé, Humaita, Itacoatiara, Labrea,
Manacapuru, Maués, Parintins, Presidente Figueiredo, S&o Gabriel da
Cachoeira, Tabatinga e Tefé. Além desses Campi, o IFAM possui um Centro de
Referéncia localizado no municipio de Iranduba.

O IFAM proporciona Educacao Profissional de qualidade com cursos
da Educacéo Basica até o Ensino Superior de Graduacdo e Pds-Graduacao
Lato e Stricto Sensu, servindo & sociedade amazonense e brasileira.

2.2.1 HISTORICO DO CAMPUS SAO GABRIEL DA CACHOEIRA

O Campus Séo Gabriel da Cachoeira tem sua origem em um processo
de idealizacdo que se inicia em 1985, no governo do entdo Presidente José
Sarney, com o Projeto Calha Norte, o qual tinha como objetivo impulsionar a
presenca do aparato governamental na Regido Amazobnica, com base na
estratégia politico-militar de ocupacao e defesa da fronteira. Esse projeto fez
parte das instituicdbes a serem criadas, a partir de 4 de julho de 1986, pelo
Programa de Expansdo e Melhoria do Ensino Técnico, implementado pelo
governo brasileiro.

Denominada Escola Agrotécnica Marly Sarney, sua construcao foi
iniciada em 1988, por meio do Convénio N° 041, celebrado entre a Prefeitura
de Sao Gabriel da Cachoeira e Ministério da Educacao, referente ao Processo
N° 23034.001074/88-41.

No periodo compreendido entre 1988 a 1993, quando foi concluida a
primeira etapa das obras, a estrutura da Escola permaneceu abandonada,
servindo apenas de depdsito da Secretaria de Obras da Prefeitura de Séao
Gabriel da Cachoeira. Nesse periodo foram realizadas duas visitas técnicas a
fim de se fazer um levantamento da situacdo da Escola, solicitadas pela
Secretaria de Educacdo Média e Tecnoldgica. Em maio de 1993, é realizada a
segunda visita técnica a Escola Agrotécnica Marly Sarney, entdo sob a

coordenacao do Diretor Geral da Escola Agrotécnica Federal de Manaus, José

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
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Lacio do Nascimento Rabelo, contendo as orientacdes referentes as obras de
reformas para que a Escola comegasse a funcionar com a qualidade
necessaria a sua finalidade.

Em 30 de junho de 1993, o entdo Presidente Itamar Franco assina a
Lei N° 8.670 que cria a Escola Agrotécnica Federal de Sdo Gabriel da
Cachoeira, tendo sua primeira Diretoria Pro-Tempore, sendo transformada em
autarquia por meio da Lei N° 8.731, de 16 de novembro de 1993.

O inicio das atividades escolares ocorreu em 1995, ja no Governo de
Fernando Henrique Cardoso, com o ingresso da primeira turma do curso de
Técnico em Agropecuaria.

Em 2008, por meio da Lei N° 11. 892, sancionada pelo entdo
Presidente Luiz Inacio Lula da Silva, no dia de 29 de dezembro de 2008, a
Escola Agrotécnica Federal de Sdo Gabriel da Cachoeira tornou-se Campus do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Estado do Amazonas —
IFAM e passou a denominar-se Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e

Tecnologia do Amazonas — IFAM, Campus Sao Gabriel da Cachoeira.

3 OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL

O curso destina-se a formacdo de técnicos de nivel Médio, na
modalidade de Ensino Subsequente, no Eixo Tecnologico de apoio
Educacional. O Técnico em Secretaria Escolar é o profissional de nivel médio
que atuara nas diversas atividades relacionadas ao planejamento, execucao,
controle e avaliacdo de funcdes de apoio pedagdgico e administrativo em
escolas publicas e privadas e demais instituicbes, desempenhando fun¢des
gue historicamente, se articulam e complementam o desenvolvimento da acao

educativa intra e extra-escolar.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Atender aos principios enunciados pela Lei de Diretrizes e Bases da

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

Educacao Nacional lei federal no 9394/96 e pelas Diretrizes Curriculares
Nacionais da Educacgdo Profissional de nivel Técnico, resolucéo
CNE/CEB no 04/99, parecer 39/2004, decreto 5154/2007 e Resolucéo
N° 3/08.

e Formar profissionais de nivel técnico na area da Educagdo com
habilitacdo em Secretaria Escolar, capazes de acompanhar atividades
de planejamento, de producado, de distribuicdo e desenvolvimento de
acoes de cunho administrativo-pedagoégico.

e Capacitar os alunos deste campus que irdo atuar no campo educacional,
criando melhores condicdbes de empregabilidade do cidadéo,
contribuindo assim para a melhoria da qualidade do ensino no

Amazonas.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

4 REQUISITOS E FORMAS DE
ACESSO

O acesso ao Curso Técnico em Secretaria Escolar dar-se-a mediante
processo seletivo.

As inscricGes para o processo de selecéo serdo realizadas nas épocas
previstas pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas - Campus S&o Gabriel da Cachoeira.

Os candidatos deverado estar cursando o ultimo ano do Ensino Médio
ou té-lo concluido.

O processo de selecao serd composto de provas de conhecimentos em
nivel de Ensino Médio.

As provas sdo elaboradas no sistema de mdltipla escolha com
guestdes objetivas.

Os candidatos classificados serdo chamados para realizar a matricula
até o limite de vagas existentes para a composi¢ao da turma.

O ingresso dar-se-a no primeiro semestre, seguindo-se
sequencialmente os semestres subsequentes, quando houver edital de
selecéao.

Serdo aceitas transferéncias condicionadas a existéncia de vaga e a
avaliacdo do historico escolar relativo ao periodo cursado no nivel
subsequente, bem como dos conhecimentos e experiéncias anteriores para

enquadramento no curso Técnico em Secretaria Escolar.
4.1 PROCESSO SELETIVO

O ingresso nos cursos oferecidos pelo IFAM — Campus Sao Gabriel da
Cachoeira ocorrera por meio de:

| — Processos seletivos publicos classificatérios, com critérios e formas
estabelecidas em edital, realizados pela Comissdo de Processo Seletivo
Académico Institucional — CPSAI, em consonancia com as demandas e

recomendacdes apresentadas pela Pro-Reitoria de Ensino;
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Il — Processos seletivos publicos classificatorios, aderidos pelo IFAM,
com critérios e formas estabelecidas pelo Ministério da Educacéo;

Il — apresentacdo de transferéncia expedida por outro campus do
IFAM ou instituicdo publica de ensino correlata, no ambito de curso idéntico ou
equivalente, com aceitacdo facultativa ou obrigatoria (ex officio).

A oferta e fixacdo do numero de vagas do Curso Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar na Forma Subsequente observarq a andlise e
avaliacdo permanente de demanda e dos arranjos produtivos locais e oferta de
posto de trabalho.

Os critérios para admissdo no curso serdo estabelecidos via processo
seletivo publico, vestibular classificatorio, realizado pelo Instituto Federal de
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS, por meio da
Comissédo Geral de Gestdo de Cursos e Exames — CGGCE, aos candidatos
concluintes da ultima série do Ensino Médio. Sendo classificado, o candidato
dever4 apresentar no ato da matricula documentacdo comprobatéria de
conclusao do curso, certificado do Ensino Médio ou equivalente.

Cada processo de admissdo no curso apresentara edital especifico,
com ampla divulgacdo, contendo: abrangéncia do campus com referéncia ao
polo territorial, niUmero de vagas, forma curricular integrada, periodo e local de
inscricdo, documentacao exigida, data, local e horario dos exames, critérios de
classificacdo dos candidatos, divulgacdo dos selecionados e procedimentos de

matricula, turno de funcionamento e carga horaria total do curso.
4.2 TRANSFERENCIA

O acesso ao curso podera, ainda, ser feito por meio de transferéncia,
desde que seja para 0 mesmo periodo. A transferéncia podera ser expedida
por outro campus do IFAM (Intercampi) ou instituicdo publica de ensino
correlata (Interinstitucional), no ambito de curso idéntico ou equivalente, com
aceitacdo facultativa ou obrigatéria (ex officio), conforme preconiza a
Resolucdo N° 94- CONSUP/IFAM de 23 de dezembro de 2015.

Ainda em conformidade com a Resolucdo 94, a matricula por
transferéncia Intercampi ou Interinstitucional sera aceita mediante requerimento

de solicitacao de vaga, estando condicionada a:
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a) Existéncia de vaga;

b) Correlagdo de estudos com as disciplinas cursadas na Instituicéo
de origem;

c) Existéncia de cursos afins;

d) Adaptacdes curriculares; e

e) Apbs a conclusdo do primeiro ano, modulo/periodo ou semestre

letivo.
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5 PERFIL PROFISSIONAL DE
CONCLUSAO

O Técnico em Secretaria Escolar deverd ser capaz de auxiliar na
administracdo das instituicbes de ensino, 6rgdos publicos, privados e néo-
governamentais, atuando como educador, gestor dos espacos e ambientes de
comunicacdo e tecnologia, com capacidade para construir, propor, participar,
interferir, conduzir, refletir, mediar e dialogar com a comunidade escolar na
perspectiva de emancipacao do exercicio da cidadania e da responsabilidade
social coletiva.

Colabora com a gestdo escolar, atuando na organizacédo de registros
escolares. Operacionaliza processos de matricula e transferéncia de
estudantes, de organizacdo de turmas e de registros do historico escolar dos
estudantes. Controla e organiza os arquivos com registros da vida académica,
boletins escolares, processos de registro de conclusdo de cursos e colacdo de
grau. Registra em atas as sessfes e atividades académicas especificas dos

conselhos de classe, conselhos escolares e atividades afins.
5.1 POSSIBILIDADES DE ATUAQAO

a) Escolas publicas e privadas;

b) Centros de formacéo profissional;

c) Centros de capacitacdo pessoal,

d) Orgéos de sistemas e redes de ensino.

5.2 ITINERARIO FORMATIVO

Acbes educativas destinadas ao desenvolvimento de competéncias
necessarias a inser¢cao e permanéncia dos Discentes na vida profissional, na
area de secretaria escolar, tendo como premissas a organizagao por eixos
tecnoldgicos, possibilitando a construgédo de diferentes itinerarios formativos,
em fungcdo da estrutura s6cio ocupacional e tecnoldgica e a articulagdo de

esforcos das areas da educagado, do trabalho e emprego, e da ciéncia e
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tecnologia na formagédo e especializagédo nos curso Técnico em Secretaria

Escolar de nivel médio.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

6 ORGANIZACAO CURRICULAR

A Organizacdo Curricular do Curso Técnico em Secretaria Escolar
obedecerd as diretrizes da reforma da Educacdo Profissional no Pais,
constando basicamente de uma sequéncia légica de competéncias a serem
construidas através de um conjunto de habilidades gerais e especificas
aproveitadas, desenvolvidas e/ou formadas. Neste sentido, o Curso Técnico
em Secretaria Escolar abrange as determinacbes legais presentes nos
pareceres CNE/CEB n°. 16/99 que trata das Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacao Profissional de Nivel Técnico e CNE/CEB n°.40/04 que trata
das normas para execucdo de avaliacdo, reconhecimento e certificacdo de
estudos previstos no Artigo 41 da Lei n® 9.394/96; no Decreto Federal n°.
5.154/04 que regulamenta o 8 2° do art. 36 e os arts. 39 a 41 da Lei n°
9.394/96, e na resolugdo CNE/CEB n° 04/99 que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacao Profissional de Nivel Técnico; na
portaria n°. 4.059, de 10 de dezembro de 2004, Decreto n° 5.840/06 e a
Resolucdo do Conselho Nacional de Educacgéo N° 3/08 que dispde a instituicao
e implantacdo do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio.

6.1 PRINCIPIOS PEDAGOGICOS

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Brasileira — LDB (Lei n.
9.394/96) compreende a Educacao Profissional e Tecnolégica em eixos
tecnolégicos que se articulam com os diferentes niveis e modalidades de
educacao, perpassando as dimensdes do trabalho, da ciéncia e da tecnologia,
no intuito de possibilitar ao educando a constru¢do de diferentes itinerarios

formativos.

6.1.1 Cidadania

A organizagdo da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, onde
se incluem a oferta nas formas Integrada, Subsequente e Concomitante, bem

como as modalidades de Educacao de Jovens e Adultos — EJA e Educacéo a
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Distancia, nos documentos legais que a fundamentam pressupfem a
viabilidade de uma educacao promotora da cidadania, por meio da concepc¢éo
do homem como ser integral tanto do ponto de vista existencial, quanto
historico-social. Por essa razdo, entende-se que a viabilizacdo desses ideais
passa inevitavelmente por atuacdes pedagogicas marcadas pela unidade da
teoria e prética, pela interdisciplinaridade/transdisciplinaridade e pelo respeito
ao contexto regional de implantacdo do curso.

As nocdes de cidadania estdo expressas, por exemplo, na prépria Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Brasileira — LDB ( Lei n. 9.394/96) que
prevé de modo geral que o educando seja preparado para o trabalho e a
cidadania, tornando-se capaz de adaptar-se com flexibilidade as novas
condicBes de ocupacdo ou aperfeicoamento, e para tanto, regulamenta sobre a
necessidade de se aprimorar as questdes que se relacionam a formacéo
humana e cidadd do educando, estas tomadas em suas dimensdes éticas e
gue estabelecam conexdes com o desenvolvimento da autonomia intelectual e
do pensamento critico, as quais se coadunam com as acepc¢des que delimitam
a compreensdo do que hoje se fundamenta a Educacdo Tecnologica, e em
especial ao Ensino Tecnoldgico no qual o saber, o fazer e o ser se integram, e
se tornam objetos permanentes da acéo e da reflexdo e se constituem em uma
forma de ensinar construida por humanos, para humanos, mediada por
tecnologia, visando a construcdo de conhecimento.

As Diretrizes Curriculares Nacionais Para a Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio — DCNEPTNM (Resolucdo CNB/CEB N° 6/2012), no
seu artigo quinto observa que a finalidade da Educacdo Profissional é
proporcionar aos estudantes conhecimentos, saberes e competéncias
profissionais demandados pelo exercicio profissional e cidaddo na perspectiva
cientifica, tecnoldgica, sécio-historica e cultural.

O Documento Base da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
Integrada ao Ensino Médio, incluem-se a esse respeito a forma integrada e a
modalidade EJA, também menciona sobre a necessidade de formar por meio
da Educacao Profissional cidaddos capazes de discernir a realidade social,
econbmica, politica, cultural e do mundo do trabalho e atuar com ética,
competéncia técnica e politica para a transformacdo social visando o bem

coletivo.
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6.1.2 Formacdo Politécnica e Omnilateral (Integral e Unitaria, Pesquisa
Como Principio Pedagoégico, Trabalho Como Principio Educativo,

Trabalho-Ciéncia-Tecnologia e Cultura)

A formacéo integral do ser também se apresenta como um dos
fundamentos da educacédo profissional nos documentos legais, entre eles as
DCNEPTNM, que defendem que essa integralidade se estende aos valores
estéticos, politicos e éticos da educacdo nacional, priorizando o trabalho como
um principio educativo e a pesquisa como principio pedagdgico, favorecendo a
integracao entre educacéao, ciéncia, tecnologia e a cultura, as quais deverao ser
tomadas como base para a construcdo da proposta politico-pedagdgica e de
desenvolvimento curricular.

Nesse sentido, intenciona-se superar a histérica dualidade entre
formacao profissional e formacéo geral - situagédo que fica ainda mais latente
nos cursos de educacédo profissional, na forma integrada ao ensino médio e
EJA - para isso, a literatura aponta a organizacdo do ensino em torno dos
principios de omnilateralidade e politecnia, que consideram o sujeito na sua
integralidade e pretende desenvolver uma concepcédo unitaria na construcao do
conhecimento nas diversas areas do saber.

A formacdo do sujeito omnilateral pressupbe que 0 ensino seja
desenvolvido a partir das categorias trabalho, tecnologia, ciéncia e cultura, pois
essas dimensdes representam a existéncia humana social na sua
integralidade. O trabalho n&o reduzido ao sentido econédmico, mantenedor da
subsisténcia e do consumo, mas concebido em seu sentido ontolégico, de
mediacao da relacdo homem-natureza na conquista da realizagdo humana. A
tecnologia, em paralelo, representa o esforco de satisfacdo das necessidades
humanas subjetivas, materiais e sociais através da interferéncia na natureza. A
ciéncia é indissociavel da tecnologia na medida em que teoriza e tematiza a
realidade, através de conceitos e meétodos legitimados e objetivos. A cultura de
maneira geral compreende as representacdes, comportamentos, valores, que
constituem a identidade de um grupo social. (TAVARES et. al. 2016;
PACHECO, 2012).
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Outro conceito defendido no campo da educacdo profissional no
sentido da educacao integral € o de politecnia, que segundo Durdes (2009), se
identifica plenamente com o conceito de educacao tecnoldgica no seu sentido
pleno, como uma formacdo ampla e integral dos sujeitos, abrangendo os
conhecimentos técnicos e de base cientifica, numa perspectiva social e
histdrico critica. Assim a politecnia, como nos diz Ciavatta (2010, p. 94), “exige
gue se busquem os alicerces do pensamento e da produgédo da vida [...] de
formagao humana no seu sentido pleno”. ”

E nesse sentido, que a educacdo profissional pode ser desenvolvida
com uma educacgdo unitaria de formacédo integral dos sujeitos. Sobre estes
pressupostos também se defende que a educacao profissional tenha o trabalho
como principio educativo (integrador das dimensdes trabalho, tecnologia,
ciéncia e cultura) e a pesquisa como principio pedagogico. Para tanto, lanca-se
mao das constituicdes tedricas de Demo (2005) ao evidenciar como a pesquisa
pode se constituir em uma forma de encarar a vida criticamente, cultivando
uma consciéncia critica e questionadora frente a realidade apresentada. A
pesquisa tida dessa forma assume destaque, pois segundo Pacheco (2012),
promove a autonomia no estudo e na solugcdo de questdes tedricas e
cotidianas, considerando os estudantes como sujeitos de sua historia e a
tecnologia como beneficiadora também, da qualidade de vida das populacdes,
e ndo apenas como elaboracéo de produtos de consumo.

Todos estes pressupostos corroboram com o que o Documento Base
da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio Integrada ao Ensino Médio,
qgquando ressalta a necessidade da educacao profissional assumir uma
identidade de formacdo integral dos estudantes, visando a superacdo da
dualidade estrutural entre cultura geral e cultura técnica ou formacédo
instrumental para as classes trabalhadoras e formacédo académica para as

elites econdmicas.

6.1.3 Interdisciplinaridade, Indissociabilidade entre Teoria e Préatica

A LDB pressupde, neste impeto, a importancia do educando

compreender as fundamentacdes cientifico-tecnoldégicos dos processos
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produtivos, oportunizando uma experiéncia de aprendizado onde teoria e
pratica sejam trabalhadas indissociavelmente para o ensino de cada disciplina,
0 que também se configura com representatividade nos Institutos Federais,
seja nas disciplinas do nucleo basico, politécnico ou tecnologico, uma vez que
a estrutura fisica de tais instituicbes de ensino se consolidam em ambientes
que viabilizam que aulas tedricas sejam realizadas em consonéancia a prética, o
que contribui de maneira salutar com o entendimento de que “[...] a construgéo
do conhecimento ocorre justamente com a interlocucéo entre teoria e pratica, e
concordando com Pereira (1999, p. 113) de que a pratica € também “[...]
espaco de criacdo e reflexdo, em que novos conhecimentos sao,
constantemente, gerados e modificados (ANDRADE, 2016, p. 29)”.

Sob este prisma, retoma-se o estabelecido na LDB e reforcado nas
DCNEPTNM acerca da indissociabilidade entre teoria e pratica no processo de
ensino-aprendizagem e associa a vivéncia da pratica profissional como
oportunidade de relacionar a teoria a pratica pela abordagem das mudltiplas
dimensdes tecnoldgicas do curso em formacdo aliada as ciéncias e as
tecnologias correlatas. Assim, se torna oportuno recordar Demo (2005, p. 43)
quando diz que “do mesmo modo que uma teoria precisa da pratica, para poder
existir e viger, assim toda pratica precisa voltar a teoria, para poder renascer”.
Portanto, em acordo com o que ja aponta a Portaria no.18 PROEN/IFAM de 1
de fevereiro de 2017 e com o objetivo de fomentar de maneira concreta aulas
que se revestem de teoria e pratica conjuntamente, para este curso sera
determinado um quantitativo minimo de 20% da carga horaria de cada
disciplina para a realizacdo de aulas praticas. Contudo, apesar desta divisdo de
carga horéria entre teoria e pratica ndo ha que se pensar em supervalorizacao
de uma em detrimento da outra, ou seja, esta discriminagdo nao deixa recair
sobre nenhuma das duas um grau maior ou menor de importancia, haja vista a
continua e necessaria integracao destas para construcdo do conhecimento que
se perpetua em sala de aula.

Além do principio de indissociabilidade do par teoria-préatica busca-se
neste curso técnico viabilizar, conforme estabelece as DCNEPTNM arranjos
curriculares e praticas pedagodgicas alinhadas com a interdisciplinaridade, pois
compreende-se que a fragmentacdo de conhecimentos precisa ser

paulatinamente superada, bem como a segmentag&o da organizacao curricular,
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com vistas a atender a compreenséao de significados e, novamente a integracao
entre a teoria e pratica. Devendo ser realizada de maneira dindmica na
organizagdo curricular do curso e articular os componentes curriculares com
metodologias integradoras e selecdo dos conteudos pertinentes a formacao
profissional, sem esquecer 0 exposto quanto ao respeito ao principio

constitucional e legal do pluralismo de ideias e de concepc¢des pedagogicas.

6.1.4 Respeito ao Contexto Regional ao Curso

Neste percurso educativo desenvolvido no espaco de sala de aula e da
escola, que contempla a interlocucao entre teoria e pratica nas diversas area
do conhecimento, entende-se que todos 0s nucleos envolvidos neste processo
deverdo realizar uma articulacdo com o desenvolvimento socioeconémico-
ambiental considerando os arranjos socioprodutivos e as demandas locais,
tanto no meio urbano quanto rural, considerando-se a realidade e vivéncia da
populacao pertencente a esta comunidade, municipio e regido, sobretudo sob o
impeto de proporcionar transformacdes sociais, econémicas e culturais a
localidade e reconhecendo as diversidades entre os sujeitos em género, raca,
cor, garantido o respeito e a igualdade de oportunidades entre todos.

Diante de tantos desafios que aqui se estabelecem, porém,
considerando a regulamentacao de criacdo dos Institutos Federais pela Lei n°
11.892/08, a qual objetiva além de expandir a oferta de ensino técnico e
tecnoldgico no pais, a oferta de educacéo de qualidade a todos os brasileiros,
assegurar que este curso técnico perseguird o atendimento das demandas
locais fazendo jus ao determinado nas DCNEPTNM sobre a delegacédo de
autonomia para a instituicdo de ensino para concepcao, elaboracao, execucao,
avaliacdo e revisdo do seu projeto politico-pedagdgico, construido como
instrumento de trabalho da comunidade escolar e respeitadas as legislacéo e
normas educacionais vigentes, permite que os professores, gestores e demais
envolvidos na elaboracéo deste estejam atentos as modificacbes que impactem
0 prosseguimento das atividades educativas em consonancia aos aspectos
tidos como fundamentais para a oferta de uma educacédo de qualidade ou que

possam contrariar o que a LDB preconiza para a formagéao do educando, e em
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especial ao tripé ensino, pesquisa e extensao que a Rede Federal de Ensino
assumiu como perspectivas de formacao do estudante.

As DCNEPTNM apontam ainda que a organizacdo curricular dos
cursos técnicos de nivel médio devem considerar no seu planejamento a
vocacao regional do local onde o curso serad desenvolvido, bem como as
tecnologias e avancos dos setores produtivos pertinentes ao curso. Sustenta-
se ainda o fortalecimento do regime de colaboragéo entre os entes federados,
visando a melhoria dos indicadores educacionais dos cursos técnicos
realizados, além de ressaltar a necessidade de considerar a vocacédo e a
capacidade da instituicdio ou rede de ensino de viabilizar a proposta
pedagdgica no atendimento as demandas socioeconémico-ambientais.

Sobre isso 0 Documento Base para Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio reforca que os cursos propostos devem atentar para nao reduzir
sua atuacdo pedagdgica ao atendimento das demandas do mercado de
trabalho, sem ignorar que os sujeitos que procuram a formacéo profissional
enfrentam as exigéncias da producdo econdbmica e, consequentemente, 0S
meios de vida. Assim, 0s cursos devem estar adequados as oportunidades de
insergéo profissional dos educandos.

Desta forma, e ainda seguindo as orientacdes das DCNEPTNM o
curriculo deste curso técnico sinaliza para uma formacdo que pressupdem o
didlogo com os diversos campos do trabalho, da ciéncia, da tecnologia e da
cultura, e dos elementos que possibilitem a compreensdo e o dialogo das
relacbes sociais de producdo e de trabalho, bem como as especificidades
histéricas nas sociedades contemporaneas, viabilizando recursos para que o
futuro profissional possa exercer sua profissdo com competéncia, idoneidade
intelectual e tecnoldgica, autonomia e responsabilidade, orientado por
principios éticos, estéticos e politicos, bem como compromisso com a
construcdo de uma sociedade democratica.

Visa, neste sentido, oportunizar o dominio intelectual das tecnologias
pertinentes ao eixo tecnolégico do curso, permitindo progressivo
desenvolvimento profissional e capacidade de construir novos conhecimentos e
desenvolver novas competéncias profissionais com autonomia intelectual, com
0 incremento instrumental de cada habilitagdo, por meio da vivéncia de

diferentes situacdes praticas de estudo e de trabalho, estas embasadas nas
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fundamentacbes de empreendedorismo, cooperativismo, tecnologia da
informacédo, legislacdo trabalhista, ética profissional, gestdo ambiental,
seguranca do trabalho, gestdo da inovagdo e iniciagdo cientifica, gestdo de

pessoas e gestdo da qualidade social e ambiental do trabalho.
6.2 ORIENTACOES METODOLOGICAS

A concepgao metodoldgica trabalhada neste Projeto Pedagdgico de
Curso esta consubstanciada na perspectiva de uma educacao dialética onde o
foco do curriculo é a pratica social, ou seja, a compreenséo da realidade onde
o discente esta inserido e tem as condi¢gbes necessarias para nela, intervir
através das experiéncias realizadas na escola.

O conhecimento deve contribuir para a conquista dos direitos da
cidadania, para a continuidade dos estudos e para a preparagao para o
trabalho. Cabe ao docente auxiliar o educando a entender esse processo e se
posicionar diante da realidade vislumbrada, relacionando com os conteudos
propostos. A esse respeito VASCONCELOS (1992, p.02) enfatiza que:

O conhecimento é construido pelo sujeito na sua relagdo com os
outros e com o mundo. Isto significa que o contetido que o professor
apresenta precisa ser trabalhado, refletido, reelaborado, pelo aluno,
para se constituir em conhecimento dele. Caso contrario, o educando
nao aprende, podendo, quando muito, apresentar um comportamento

condicionado, baseado na memoéria superficial.

Nesta perspectiva a metodologia dialética compreende o homem como
ser ativo e de relagdes. Os métodos de ensino partem de uma relacao direta
com a experiéncia do discente, confrontada com o saber trazido de fora.
Portanto, os sujeitos envolvidos no processo devem ter a percepcdo do que é
inerente a escola, aproveitando a bagagem cultural dos discentes nos mais

diversos aspectos que os envolvem. Conforme FREIRE (2002, p. 15).

Por isso mesmo pensar certo coloca ao professor ou, mais
amplamente, a escola, o dever de ndo so respeitar os saberes com
gue os educandos, sobretudo os da classes populares, chegam a ela
— saberes socialmente construidos na pratica comunitaria. (...) discutir
com os alunos a razéo de ser de alguns desses saberes em relagdo
com o ensino dos contelddos. Por que ndo aproveitar a experiéncia
gue tém os alunos de viver em é&reas da cidade descuidadas pelo
poder publico para discutir, por exemplo, a polui¢cdo dos riachos e dos
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cérregos e o0s baixos niveis de bem-estar das populacdes (...).

E fundamental na elaboracdo do PPC dos cursos subsequentes
observarem o perfil dos discentes, suas caracteristicas, e, sobretudo suas
especificidades visto que sdo alunos trabalhadores, pais de familia, exercem
atividades autbnomas e realizam outros cursos fora da educacéo profissional.
Enfim possuem experiéncias e conhecimentos relacionados com o0s
fundamentos do trabalho.

Em relacdo a organizacao curricular dos cursos técnicos por ndcleos
(basico, tecnologico e politécnico) em todas as suas modalidade e formas
(Resolucdo CNE n°06/2012), ja apresentados nos principios pedagogicos deste
PPC, ndo serdo constituidos como blocos distintos, mas articulados entre si,
perpassando por todo curriculo, considerando as dimensdes integradoras:
trabalho, ciéncia e tecnologia, em consonancia com o eixo tecnolégico e o perfil
profissional do egresso.

Os Projetos Pedagégicos dos Cursos deverao prever atividades,
preferencialmente, de modo transversal, sobre metodologia e orientacdo para
elaboracao de projetos, relatorios, producao e interpretacéo textual, elaboracéo
de curriculo profissional, relacdes pessoais no ambiente de trabalho.

Outras formas de integracdo poderdao ocorrer por meio de: atividades
complementares, visitas técnicas, estagio supervisionado, Trabalho de
Concluséo de Curso, projetos de pesquisa, Projetos de Extensédo, Praticas de
Laboratério, dentre outras que facilitam essa aproximacdo entre essas
dimensdes integradoras do curriculo.

Abre-se aqui um paréntese para enfatizar o método de estudo de caso,
visto que é um instrumento pedagdgico consolidado na educacado profissional
técnica e tecnoldgica no IFAM. Conforme Robert Yin (2001, p. 32) o estudo de

caso é:

Uma investigagdo empirica que investiga um fendmeno
contemporéneo dentro de seu contexto da vida real, especialmente
qguando os limites entre o fendmeno e 0 contexto ndo estédo
claramente definidos.

Enfim, trata-se de uma metodologia que promove o0 engajamento dos

alunos e docentes em objetivos comuns, articulando teoria e préatica e
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possibilitando a pratica pedagodgica interdisciplinar como requisito basico ao
tripé ensino, pesquisa e extensao.

O aluno enquanto coparticipante do processo desenvolvera suas
habilidades voltadas para o perfil do curso, estando apto a assumir
responsabilidades, planejar, interagir no contexto social em que vive e propor
solucBes viaveis a problematica trabalhada. Assim ambos trabalhardo com o
planejamento, elaboracdo de hipdteses e solucdo para o0s problemas
constatados.

Desta forma a pratica pedagogica interdisciplinar € uma nova atitude
diante da questdo do conhecimento, de abertura a compreenséo e interlocugéo
entre varios aspectos do ato de aprender visando a superacdo da
fragmentacdo de conhecimentos e de segmentacdo da organizagao curricular.
Possibilita ao aluno observar o mesmo conteddo sob enforques de diferentes

olhares das disciplinas envolvidas. De acordo com, Luck (1994, p. 64):

A interdisciplinaridade € o processo de integra¢do e engajamento de
educadores, num trabalho conjunto, de interacéo das disciplinas do
curriculo escolar entre si e com a realidade, de modo a superar a
fragmentagdo do ensino, objetivando a formacao integral dos alunos,
a fim de que exergam a cidadania, mediante uma visdo global de
mundo e com capacidade para enfrentar os problemas complexos,

amplos e globais da realidade.

Portanto, 0 método de problematizacdo resultara na aproximacado dos
alunos, por meio das atividades praticas e do pensamento reflexivo da
realidade social em que vivem por meio de temas/problemas advindo do
cotidiano ou de relevancia social.

Ha que se levar em consideracdo também diferentes técnicas de
pesquisa, desde analise documental, entrevistas, questionarios, etc.. Em sala
de aula podem ser utilizados para criar situacdes reais ou simuladas, em que
0os estudantes aplicam teorias, instrumentos de andlises e solucdo de
problemas, seja para resolver uma dificuldade ou chegar a uma decisao
conjunta com fins de aprendizagem.

Para que os alunos possam dominar minimamente o conjunto de
conceitos, técnicas e tecnologias envolvidas na area € preciso estabelecer
uma forte relagdo entre teoria e pratica, incentivar a participagdo dos alunos

em eventos (oficinas, seminarios, congressos, feiras, etc), criar projetos
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interdisciplinares, realizar visitas técnicas, entre outros instrumentos que
ajudem no processo de apreensao do conhecimento discutido em sala de aula.
A partir dessa visdo, o processo de formagao do técnico de nivel
meédio do IFAM ensejara uma estrutura a partir dos seguintes eixos tedrico-
metodologicos:
o Integracao entre teoria e pratica desde o inicio do curso;
o Articulagdo entre ensino, pesquisa e extensdo como elementos
indissociados e fundamentais a sua formagao;
o Articulacdo horizontal e vertical do curriculo para integragcéo e
aprofundamento dos componentes curriculares necessarios a formacgao
do técnico de nivel médio.

o Articulagdo com o mundo do trabalho nas agdes pedagdgicas;

Portanto, para o alcance desse propodsito, faz-se necessario a
promog¢ao de reunides mensais ou, no limite, bimestrais, entre os docentes com
a perspectiva de realizacdo de planejamento interdisciplinar e participativo
entre os componentes curriculares e disciplinas constantes nos PPCs, com a
participacdo dos representantes discentes na elaboracao de eixos tematicos do
contexto social em que o0 campus se situa.

Conforme disposto no paragrafo Unico do Art. 26 da Resolucdo N° 06,
de 20 de setembro de 2012, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio: Respeitados 0s minimos
previstos de duracdo e carga horaria total, o Projeto Pedagdgico de Curso
Técnico de Nivel Médio pode prever atividades ndo presenciais, até 20% (vinte
por cento) da carga horéria diaria do curso, desde que haja suporte tecnolégico

e seja garantido o atendimento por docentes e tutores.
6.2.1 Estratégias para Desenvolvimento de Atividades ndo Presenciais

Até 20% da carga horaria minima do curso, 0 que néo inclui estagio, as
atividades relativas as praticas profissionais ou trabalhos de conclusao de
curso, podera ser executada por meio da modalidade de educacéao a distancia,
sempre que o Campus ndo utilizar periodos excepcionais ao turno do curso

para a integralizagao de carga horaria.
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A carga horaria em EAD se constituira de atividades a serem
programadas pelo professor de cada disciplina na modalidade. Sua aplicagao
se dara pelo uso de estratégias especificas, como a utilizagdo do Ambiente
Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA) que podera ser ministrada na
disciplina de Introdugao ao Ambiente Virtual
de Ensino e Aprendizagem quando sinalizado no Projeto Pedagogico de Curso
que havera alguma disciplina ministrada em EaD. Por meio dele serao
viabilizadas atividades de ensino e aprendizagem, acesso a materiais
pedagdgicos, ferramentas assincronas e sincronas, midias educacionais, além
de ferramentas de comunicacido que propiciem as inter-relagcdes sociais.

Portanto, o AVEA auxiliarA no desenvolvimento das atividades
curriculares e de apoio, como férum, chats, envio de tarefa, glossario, quiz,
atividade off-line, video, etc. Serd também uma plataforma de interacdo e de
controle da efetividade de estudos dos alunos, com ferramentas ou estratégias
como estas a seguir descritas:

o Forum: tépico de discusséo coletiva com assunto relevante para
a compreensdo de temas tratados e que permite a analise critica dos
conteudos e sua aplicagao.

o Chat: ferramenta usada para apresentacao de questionamentos e
instrucdes online, em periodos previamente agendados.

o Quiz: exercicio com questbes que apresentam respostas de
multipla escolha.

. Tarefas de aplicacdo: Atividades de elaboracdo de textos-
respostas a questionarios, relatérios técnicos, ensaios, estudos de caso e
outras formas de desenvolvimento do ensino e da aprendizagem.

o Atividade off-line: avaliagbes ou atividades realizadas fora do
AVA, em atendimento a orientacbes apresentadas pelo professor, para o
cumprimento da carga horaria em EAD.

o Teleaulas: aulas gravadas ou transmitidas ao vivo, inclusive em
sistemas de parceria com outros Campus ou Instituicdes, em atendimento a
carga horaria parcial das disciplinas.

o Outras estratégias, ferramentas ou propostas a serem

apresentadas pelos Professores.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

O professor € o responséavel pela orientagdo efetiva dos alunos nas
atividades em EaD, em especial as que se fazem no AVEA e a equipe diretiva
de ensino, é a responsavel pelo acompanhamento e instrucdo da execucao
integral das disciplinas e demais componentes curriculares. A disciplina a ser
ofertada por meio da modalidade EaD serd desenvolvida impreterivelmente
por meio de ferramentas de comunicagao disponibilizadas no Ambiente Virtual
de Aprendizagem Institucional, e por meio de material didatico elaborado para

0S encontros presenciais.
6.3 MATRIZ CURRICULAR

O Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na Forma
Subsequente tem sua organizagao curricular fundamentada nas orientagdes
legais presentes na Lei n° 9.394/96, alterada pela Lei n°® 11.741/2008, nas
Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacédo Profissional Técnica de Nivel
Médio, no Decreto n° 5.154/04, bem como nos principios e diretrizes definidos
no Projeto Politico Pedagdgico do IFAM.

Conforme o Artigo 4° 8 1° do Decreto n° 5.154/04, a Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio sera desenvolvida de forma articulada com
o Ensino Médio, sendo a Forma Subsequente uma das possibilidades dessa
articulacdo. Esta forma de oferta é destinada aos que ja tenham concluido o
Ensino Médio, e seu planejamento, devera conduzir o aluno a habilitacdo
profissional técnica de nivel médio.

Os Cursos Técnicos de Nivel Médio do IFAM estdo organizados,
também, por Eixos Tecnoldgicos constantes do Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos — CNCT/3?2 Edicdo, aprovado pela Resolugcdo CNE/CEB N°. 01 de
5/12/2014, com base no Parecer CNE/CEB N°. 08/2014 e Resolucdo CNE N°.
06/2012 que trata das Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio — EPTNM.

Desta maneira, o Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

na Forma Subsequente esta amparado nas seguintes legislacées em vigor:
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e LDBEN N.° 9.394 de 20/12/1996 (Estabelece as diretrizes e
bases da educacédo nacional);

e DECRETO N.°5.154 de 23/7/2004 (Regulamenta o § 22 do art. 36
e os arts. 39 a 41 da Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996,
gue estabelece as diretrizes e bases da educacédo nacional, e da
outras providéncias);

e PARECER CNE/CEB N.° 39 de 8/12/2004 (Aplicacdo do decreto
5.154/2004);

e LEI N°11.741, de 16/7/2008 (Altera dispositivos da Lei n® 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases
da educacdo nacional, para redimensionar, institucionalizar e
integrar as acdes da educacdo profissional técnica de nivel
médio, da educacdo de jovens e adultos e da educacao
profissional e tecnoldgica);

e LEI N.°11.788, de 25/9/2008 (Dispbe sobre o estagio de
estudantes; altera a redagédo do art. 428 da Consolidagdo das
Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n. © 5.452, de
1o de maio de 1943, e a Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de
1996; revoga as Leis n.°° 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e
8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo Unico do art. 82 da
Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 60 da Medida
Provisoria n.° 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e da outras
providéncias);

e LEI N.° 11.892, de 29/12/2008 (Institui a Rede Federal de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnologica, cria os Institutos
Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, e d& outras
providéncias);

e PARECER CNE/CEB N.° 11/2012 de 9/5/2012 e RESOLUCAO
CNE/CEB N.° 6 de 20/9/2012 (Definem Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacgéo Profissional Técnica de Nivel Médio);

e PARECER CNE/CEB N.° 8, de 9/10/2014 e RESOLUCAO
CNE/CEB N.° 1, de 5/12/2014 (Atualiza e define novos critérios

para a composicdo do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos,
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disciplinando e orientando os sistemas de ensino e as instituicoes
publicas e privadas de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
quanto a oferta de cursos técnicos de nivel médio em caréater
experimental, observando o disposto no art. 81 da Lei n°® 9.394/96
(LDB) e nos termos do art. 19 da Resolucdo CNE/CEB n°
6/2012);

e RESOLUCAO N°. 94 - CONSUP/IFAM, de 23/12/2015 (Altera o
inteiro teor da Resolugcéo n® 28-CONSUP/IFAM, de 22 de agosto
de 2012, que trata do Regulamento da Organizacdo Didatico-
Académica do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e

Tecnologia do Amazonas — IFAM).

Com base nos dispositivos legais, a organizacéo curricular dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio do IFAM prever a articulacdo da Educacédo Bésica
com a Educacéo Profissional e Tecnoldgica, na perspectiva da integracao entre
saberes especificos para a producdo do conhecimento e a intervencao social.
De igual forma, prima pela indissociabilidade entre teoria e pratica no processo
de ensino-aprendizagem, a ser verificada, principalmente, por meio do
desenvolvimento de prética profissional.

Na perspectiva da construcdo curricular por eixo tecnoldgico, a
estrutura curricular do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na
Forma subsequente, contempla o Nucleo Tecnolégico, assim organizado:

l. Nucleo Tecnolégico (espaco da organizacao curricular destinado
aos componentes curriculares que tratam dos conhecimentos e habilidades
inerentes a educacdo técnica, constituindo-se basicamente a partir dos
componentes curriculares especificos da formacdo técnica, identificados a
partir do perfil do egresso que instrumentalizam: dominios intelectuais das
tecnologias pertinentes ao eixo tecnolégico do curso; fundamentos
instrumentais de cada habilitacdo; e fundamentos que contemplam as
atribuicbes funcionais previstas nas legislacbes especificas referentes a
formacao profissional).

Trata-se de uma concepg¢éao curricular que favorece o desenvolvimento
de praticas pedagogicas integradoras e articula o conceito de trabalho, ciéncia,

by

tecnologia e cultura, a medida que os eixos tecnoldgicos se constituem de
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agrupamentos dos fundamentos cientificos comuns, de intervencbes na
natureza, de processos produtivos e culturais, além de aplicacdes cientificas as
atividades humanas.

A proposta pedagodgica do curso estd organizada por nucleos que
favorecem a pratica da interdisciplinaridade, apontando para o reconhecimento
da necessidade de uma Educacao Profissional e Tecnoldgica integradora de
conhecimentos cientificos e experiéncias e saberes advindos do mundo do
trabalho, e possibilitando, assim, a construcdo do pensamento tecnoldgico
critico e a capacidade de intervir em situacdes concretas.

Essa proposta possibilita a integragdo entre teoria e pratica
profissional, a realizacdo de atividades interdisciplinares, assim como favorece
a unidade dos projetos de cursos em todo o IFAM, concernente a
conhecimentos cientificos e tecnoldgicos, propostas metodoldgicas, tempos e

espacos de formacéo.

6.4 CARGA HORARIA DO CURSO

Para integralizar o Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria
Escolar na Forma Subsequente, conforme Parecer CNE/CEB n.° 05 de
04/05/2011, Resolugdo CNE/CEB n.° 02 de 30/01/2012 e Resolugdo CNE/CEB

n.° 06/2012, o aluno devera cursar o total da carga horaria do curso, assim

distribuidas:
Carga Horaria da Formacéo Profissional 1200
Carga Horaria de Atividades Complementares 100
Carga Horaria do Estagio Profissional Supervisionado ou Projeto
de Concluséo de Curso Técnico — PCCT 300
Carga Horaria Total 1600
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NOVA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO DE NIiVEL MEDIO EM

SECRETARIA ESCOLAR - OFERTA PS 2019.1 - CAMPUS SAO GABRIEL CACHOEIRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS — IFAM
. : Campus S&o Gabriel da Cachoeira
‘ EIXO TECNOLOGICO:
WSTIUTOFEDEAL CURSO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM SECRETARIA ESCOLAR
o ANO DE IMPLANTACAO:
G FORMA DE OFERTA: SUBSEQUENTE REGIME: SEMESTRAL
CARGA HORARIA (h)
R COMPONENTES
FENBARIINTACA® || - i Presencial A Distancia
LEGAL —
3 CURRICULARES/DISCIPLINAS Semanal | Semestral
g Teorica | Pratica AVA
LDB 9.394/96 a0s Portugués Instrumental e Técnico 30 10 2 40
dispositivos da Informéatica Basica 30 10 2 40
Lei N° Educacao e Diversidade 40 20 3 60
11.741/2008
Homem/meio ambiente, cultura e 20 10
DCN Gerais para abordagem antropolégica. 2 40
Educagdo Basica _ |Introdugdo as Organizacbes e
Resolucio |3 g Administragéo 40 20 3 60
CNE/CEB = 8 Legislagdo de Educacédo Escolar Indigena 30 10 2 40
=
n°4/2010 3 [ [Postura Etica, Relacdes Humanas e Perfil
w o 30 10
DCN Educagio % Profissional 2 40
. o - - =
Profissional 1o Metodologia da Pesquisa e a Elaboracéo 20 10
7 . . Z
Tecnlca{ d_e Nivel 8 de Projetos 2 40
Médio =
Z_z)' Indicadores Educacionais 30 10 2 40
Resolugdo | SUBTOTAL| 290 | 110 20 400
CNE/CEB N° g, _ :
6/2012 T Organizagdo de Arquivos e Documentos 30 10
= Escolares 2 40
~ o <
Resolugao N°  |{E Lingua Indigena | 30 10 2 40
94/2015 ¥ o= — i
CONSUP/IEAM é 9 Informéatica Aplicada 60 20 4 80
S B |Matematica Basica 30 10 2 40
= O -
Regulamento da_(E = | Controle e Registro Escolar 30 10 2 40
Organizacdo <
Didatico- % Cerimonial e Etiqueta 30 10 2 40
Académica do Contabilidade na Escola 30 10 2 40
IFAM - =
Planejamento e Gestao Escolar 40 20 3 60
Catalogo SUBTOTAL| 280 | 100 19 380
Nacional de
Cursos Técnicos Libras 30 10 2 40
Introducéo ao Sistema de Informacgéo 30 10 2 40
Resolugédo — -
CNE/CEB No Estatistica Aplicada 30 10 2 40
4/2012 Legislagdo Social e Direito do Trabalho 30 10 2 40
_| Sociologia do Trabalho 30 10 2 40
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Lei do Estagio N° Lingua Espanhola Instrumental 30 10 2 40
11.788/2008
Lingua Indigena ll 30 10 2 40
Resolucéo N° Politica e Legislacéo Educacional
96/2015 Brasileira 40 20 3 60
CONSUP/IFAM
SUBTOTAL | 250 90 17 340
Regulamento do Organizacédo de Eventos 30 10 2 40
Estagio
Profissional > Programa e Projetos Educacionais 30 10 2 40
Supervisionado | (O SUBTOTAL| 60 20 4 80
do IFAM )
a)
o
=
TOTAL CARGA HORARIA PROFISSIONAL 1200h
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 100h
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO/PCCT 300h
TOTAL 1600h
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6.5 REPRESENTACAO GRAFICA DO PERFIL DE FORMAGAO

Figura 2 — Representagdo Gréfica do Perfil de Formagdo do Curso Técnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar

MODULO | MODULO I MODULO llI MODULO IV

Atividades Complementares (Pesquisa e Extenséao)

|
Nucleo Tecnoldgico

Pratica Profissional
Supervisionada
(Estagio ou PCCT)

Legenda:
Nucleo Tecnoldgico
Pratica Profissional

Atividades Complementares
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6.6 EMENTARIO DO CURSO

A ementa caracteriza-se por uma descrigdo discursiva que resume o
conteudo conceitual ou conceitual/procedimental de uma disciplina.

Para um melhor entendimento do

Quadro 1, no qual apresenta as ementas das disciplinas do curso,
segue as especificagbes das legendas:

a) CH Semanal: Carga Horaria Semanal

b) CH Total: Carga Horaria Total da Disciplina anual

c) Tec: Nucleo Tecnologico

Quadro 1- Ementéario
EMENTAS

Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

Portugués Instrumental e Técnico 1° 2 40 | Bas

EMENTA:

O homem e a linguagem: fala, lingua e comunicacdo como pratica sociocultural.
Elementos do processo de comunicagdo. Fung¢des da linguagem. Niveis da fala e
variantes linguisticas. A importancia dos termos essenciais da oracao (frase, oragéo,
periodo) na producgéo de texto. Nocdo e categoria de texto: texto e textualidade, o
paragrafo-padrdo como unidade basica de composicdo de texto, as varias etapas de
producao de texto, géneros textuais. Leitura e compreensao de textos. A arte de ler,
de escrever e de comunicar. Atualizacdo das normas ortograficas e gramaticais
aplicadas em textos e documentos oficiais: nova regra ortogréafica, emprego das
formas verbais (flexdo do verbo, vozes verbais), sintaxe de concordancia e regéncia
(nominal e verbal). Desenvolvimento da leitura e escrita de documentos oficiais: ata
de reunido, carta comercial, comunicagao interna, memorando, oficio, declaracéo,

certificado, requerimento, curriculo vitae, e-mail, relatério.

Informatica Basica 1° 2 40 | Bas

EMENTA:

Conceitos basicos de hardware e software. Sistemas operacionais. Internet.
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Introducéo a editor de texto. Introdugéo a editor de planilhas eletronicas. Introducéo
a editor de apresentacéo.

Educacao e Diversidade 1° 2 60 | Bas

A Diversidade como Constituinte da Condicdo Humana. Fundamentos da Educacgéo
para Pessoas com Necessidades Especiais. Educacdo de Jovens e Adultos.

Homem, Meio Ambiente, Cultura e Abordagem
o 1° 2 40 | Tec
Antropoldgica

EMENTA:

Introduzir aos estudantes 0s conceitos gerais de antropologia, demonstrando a
importancia desta ciéncia social como instrumento para refletir sobre 0 homem,
enguanto sujeito inserido em sociedade e atuante sobre o meio ambiente em que

vive.

Introducéo as OrganizacOes e Administragao 1° 3 60 | Bas
EMENTA:
Organizagdes; Funcdes Organizacionais; Eficiéncia e Eficicia; Administracao;

Estudos sobre gerentes e Somos todos gerentes; Competéncias Gerenciais

Legislacdo da Educacéo Escolar Indigena 1° 2 40 | Bas
EMENTA:

Politica da Educacdo Escolar Indigena: o direito a uma escola especifica e

diferenciada, intercultural e bilingte.

Postura Etica, Relacdes Humanas e Postura
o 1° 2 40 | Tec
Profissional

EMENTA:

Relagdes interpessoais. o individuo no grupo.

Etica profissional: conceito, cédigo de ética e sua importancia para o exercicio
profissional. Perfil da Profissdo de Secretariado. Relagbes com publico interno e
externo nas organizagbes. Cuidados pessoais: guarda — roupa, aparéncia, saude. A

ética profissional da secretaria. O cddigo de ética profissional.

Indicadores Educacionais 1° 2 40 | Bas

EMENTA:
Pressupostos epistemoldgicos e vertentes tedricas de avaliagdo educacional.
Avaliagdo como politica numa perspectiva histérica e conceitual. A avaliagdo

educacional e os sete saberes necessarios a educacgdo para o futuro. Indicadores

educacionais. Algumas informacbes sobre a avaliacdo do sistema educacional:
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politica e principais programas atuais. O que é SAEB. O que é ENEM.

Organizagao de Arquivos e Documentos Escolares 2° 2 40 | Tec
EMENTA:

Documentos de arquivo: caracteristicas e classificagdo. Arquivo: origens, conceitos,
importancia, funcdes, legislacdo e equipamento basico auxiliar. Planejamento e
administragdo de arquivos: correntes, intermediarios, e permanentes. Conceito de
documentagao, producao, utilizacdo, protocolo, classificacdo e arquivamento.
Metodologia arquivista. Métodos e técnicas dos diferentes documentos escolares.
Tipos de arquivo. Procedimentos para guarda e armazenamento de documentos.
Vantagens e desvantagens dos métodos de arquivamento. Arquivo geral Inativo- os
documentos de guarda obrigatéria. Tabela de temporalidade documental- TTD.
Manual de rotinas do setor. Informatizacao de arquivos. Arquivamento eletrénico de

documentos- vantagens e desvantagens.

Lingua Indigena | 20 2 40 | Bas

EMENTA:
Elementos da cultura e no¢Bes basicas da gramatica das linguas cooficiais
do Municipio de Sao Gabriel; Baniwa, Tukano, Nheengatu.

Informética Aplicada 20 4 80 | Tec
EMENTA:
Editor de texto. Editor de planilhas eletrénicas. Editor de apresentacéo.

Matematica Basica 20 2 40 | Bas
EMENTA:
Conjuntos Numéricos. Equacado. Inequacgdo. Fungdo. Geometria. Regra de trés.
Porcentagem.

Metodologia de Pesquisa e Elaboracéo de Projetos 20 2 40 | Bas

EMENTA:

Metodologia da Pesquisa e Elaboragdo de Projetos. Pesquisa. Como Planejar o
tempo de Estudos. A Leitura. A Escrita. Normalizacdo. Alguns exemplos de

elaboracéo de referéncias de fontes. Pesquisa bibliografica.

Controle e Registro Escolar 20 2 40 | Tec

EMENTA:

Normas e Orientacbes sobre os procedimentos na aplicacdo da legislacdo nos
seguintes registros escolares: (em ordem alfabética). Aluna gestante. Alunos
portadores de afeccdes. Atas. Avaliacao de rendimento escolar. Calendario escolar.
Censo escolar. Classificacdo de alunos. Compensacdo de auséncia. Declaracao.

Diario de classe. Distribuicdo de alunos. Diplomas e certificados. Elaboracdo de
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processos institucionais (credenciamento e recredenciamento da instituicéo,
autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento e aprovacdo de
cursos). Escrituracdo escolar. Equivaléncia de estudos. Freqiiéncia escolar.
Historico escolar. Horario de funcionamento. Laudas de concluintes. Livros de
registros. Matricula. Matriz curricular. Plano escolar ou plano de gestdo. Portarias.
Promocéo e retencdo. Prontuario do aluno. Prontuario do professor. Reclassificacao
de alunos. Reconsideracéo e recurso. Recuperacdo. Regimento escolar. Registro
de certificados e diplomas. Registro de notas. Resultado final. Requerimento de

matricula. Transferéncia.

Cerimonial e Etiqueta 20 2 40 | Tec

EMENTA:
Historia do cerimonial. conceito, evolucdo e funcdes da etiqueta, protocolo e
cerimonial. As leis do protocolo, as regras do cerimonial e as normas de etiqueta:
regras protocolares. Normas do cerimonial publico. organizagcdo do cerimonial.
roteiros de cerimbnias em geral. Etiqueta pessoal. Etiqueta social a mesa. Boas
maneiras no cotidiano e no ambiente de trabalho.

Contabilidade Na Escola 2° 2 40 | Tec

EMENTA:

NocOGes bésicas de Contabilidade. Préatica contabil. Contabilidade na escola.
Financas publicas. Receita e tributacdo. Classificagdo de despesas. Balangos.
Orgcamentos. Contabilidade da escola e da rede escolar.

Planejamento e Gestao Escolar 20 2 60 | Tec

EMENTA:

A trajetéria histérica questbes basicas do planejamento. A experiéncia do
planejamento educacional no Brasil e as reformas e atuais politicas educacionais
envolvendo o processo de planejamento do sistema. O processo de planejamento
em seus diferentes enfoques. Gestdo da Secretaria Escolar. Gestdo escolar sob
novos paradigmas: o papel do secretario escolar como agente ativo no processo de
transformacgdo das escolas. Gestdo democrética escolar. O que pode significar a
gestdo da educacdo. Gestdo da Educacéo e Equidade. Organizacdo da educacao
escolar. A gestdo educacional na intersecdo das politicas federal, estadual e
municipal. Gestdo democratica da escola e gestdo democratica do sistema de
ensino. A gestdo da educacdo ante as exigéncias de qualidade e produtividade da
escola publica. Exemplo de proposta pedagdgica de 1998. Concepc¢des, principios e
pressupostos do Projeto Politico Pedagdgico. A gestao democratica e avaliacdo do

projeto politico pedagogico. As dimensfes da auto-avaliacao institucional.
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Organizacédo de Eventos 40 2 40 | Tec

Conceito de evento. Classificacdo e tipos de eventos. Fases do evento.
Planejamento do evento. Roteiros de eventos em geral .Producdo de eventos.
Critérios de precedéncia. A utilizacdo dos simbolos nacionais.

LIBRAS 3° 2 40 | Bas

Introducéo ao aprendizado da Lingua Brasileira de Sinais; Apresentacdo Pessoal;

Expressdes Faciais em Libras; Calendario; Nameros em Libras.

Introducéo ao Sistema de Informacéo 3° 2 40 | Bas
EMENTA:

Conceitos basicos. Sistemas de Informacdo nas Organizacbes. Tipologia de
Sistemas de Informacédo. Desafios éticos da tecnologia.
Estatistica Aplicada 30 2 40 | Tec

EMENTA:

Estatistica e variaveis. Estatistica descritiva. Introducdo a amostragem de dados.

Inferéncia estatistica

Legislacéo Social e Direito do Trabalho 3° 2 40 | Bas
EMENTA:

Nocgbes de Direito Constitucional. Nogbes de Direito administrativo. Nogbes de
Direito Civil. Nogbes de Direito Tributario. Lei 123 (Super Simples). Lei de
Responsabilidade Fiscal. Direito do Trabalho. Legislagdo Previdenciaria. Contratos

em Geral.

Sociologia do Trabalho 3° 2 40 | Bas

EMENTA:

A Sociologia do Trabalho. Trabalho e os trabalhadores na Sociologia Classica &
Contemporéanea.

Processo de trabalho, inovacGes organizacionais e tecnolégicas na
contemporaneidade. Reestruturacdo produtiva, trabalho e mercado de trabalho no
mundo capitalista. Estratificagdo e Mobilidade Social. Classe trabalhadora,

movimentos Sociais, acdo coletiva e sindicalismo.

Lingua Espanhola Instrumental 3° 2 40 | Tec

EMENTA:
Desenvolvimento das quatro habilidades: fala, leitura, audicdo e escrita em lingua
espanhola.
Estudo do vocabulério especifico da area da salude. busca de compreensdo de

diferentes tipologias textuais que envolvem o ambito da saude.
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Compreensdo bésica da lingua espanhola, a fim de comunicar-se nas situacdes

essenciais do dia a dia da esfera profissional.

Programa e Projetos Educacionais 40 2 40 | Bas
EMENTA:
Programas de financiamento a educacao, PDDE, PNAE, FUNDEB, projetos da
educacéao.
Lingua Indigena ll 3° 2 40 | Bas
EMENTA:

Elementos da cultura e noc¢des basicas da gramatica das linguas cooficiais

do Municipio de Sao Gabriel; Baniwa, Tukano, Nheengatu, Yanomami

Politica e Legislac&o Educacional Brasileira 1° 2 60 | Tec
EMENTA:

Politica e Legislacdo: aspectos determinantes do sistema de ensino brasileiro.A

educacao no contexto da Teoria Sistémica.A estrutura administrativa e normativa da
educacao contemporanea.Constituicdo Federal — Capitulo da Educacgido; Emenda
Constitucional n° 14/96.Visbes macro-politicas da educacgao no Brasil: as condigcbes
socio-histéricas na elaboracdo das leis 4.024/61; 5.540/68; 5692/71; 7.044/82 e
9.394/96.Leis Federais: 9.424/96 e 10.172/2001, Leis complementares, decretos e
medidas provisdrias; niveis de administracdo dos sistemas de ensino: federal,
estadual e municipal; calendario escolar, dias letivos, carga horaria, frequéncia,
reclassificacao, classificacdo, progressao parcial, avangos progressivos, aceleragao
de estudos, aproveitamento de estudos, avaliagao do rendimento escolar (conceito,
nota, avaliagdo descritiva), recuperagdo, progressao parcial, certificacdo de
conclusao (artigos 23 e 24 da LDB); curriculo (artigos 26, 27 e 28 da LDB); Atos do
Conselho Nacional de Educacéo: Pareceres, Resolugdes e Portarias

Analise, compreensao e critica a nova LDB: principais aspectos técnicos e sua
aplicacao.

As politicas publicas para a educacdo contemporanea: o Plano Nacional de
Educacéo; o financiamento e a avaliacao da Educacéao Basica.

6.7 PRATICA PROFISSIONAL

6.7.1 Projeto de Concluséo de Curso Técnico - PCCT

O Projeto de Concluséo de Curso Técnico (PCCT) constitui-se em uma
atividade académica onde é possivel articular os conhecimentos obtidos ao

longo do curso, aplicando e ampliando o conhecimento sobre um objeto de
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estudo relacionado a profissdo. Igualmente ao Estagio Profissional
Supervisionado, tem como finalidade complementar o processo ensino
aprendizagem e habilitar legalmente o técnico de nivel médio integrado.

De acordo com o artigo 173 da Resolucdo N° 94 — CONSUP/IFAM, de
23 de dezembro de 2015, o Projeto de Conclusdo do Curso Técnico (PCCT)
envolve a construcao de um projeto, seu desenvolvimento e sistematizacéo dos
resultados sob a forma de um relatério cientifico de acordo com as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

No Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na Forma
Subsequente, o aluno devera realizar o Estagio Profissional Supervisionado e o
PCCT. Este ultimo devera ser desenvolvido no decorrer do curso técnico a
partir do 1° médulo com a disciplina Metodologia da Pesquisa e Elaboracéao
de Projetos. Para cada PCCT sera permitido até quatro alunos como autores
do projeto, com participacdo efetiva de todos, comprovada por meio das
afericdes do professor orientador. O(s) aluno(s) devera(do) escolher seu
orientador, coorientador (opcional) e o tema de seu Pré-Projeto de Concluséo
de Curso a partir do 2° modulo, desenvolvendo-o sob orientacéo,
acompanhamento e avaliacdo docente.

A elaboracdo do PCCT implicardA em normas metodologicas e
cientificas, de organizacdo e contribuicdo para a ciéncia, de sistematizacao e
aprofundamento do tema abordado, sem ultrapassar, contudo, o nivel de
graduacdo técnica. Os temas poderao ser inovadores ou extensao de trabalhos
ja existentes, inclusive extensdo de trabalhos realizados no PIBIC-JR ou
PIBEX, desde que contemplem a abordagem cientifica de temas relacionados
a prética profissional, inserida na dinamica da realidade local, regional e
nacional.

Os projetos serdo autossustentaveis, o que implica que o IFAM
Campus Séo Gabriel da Cachoeira ndo sera obrigado a oferecer nenhuma
contrapartida pecuniaria, nem aos discentes e nem aos docentes orientadores,
disponibilizando apenas a estrutura adequada para o desenvolvimento das
atividades do projeto que deverdo ser desenvolvidos nos laboratorios de
informatica ou nas demais dependéncias do IFAM Campus Sao Gabriel da

Cachoeira. Havendo necessidade de atividades externas, essas deverao ser
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apresentadas e justificadas no Pré-Projeto de Conclusdo do Curso, a ser
protocolado ao coordenador do curso técnico.

Na impossibilidade de o projeto ndo ser concluido dentro do prazo
definido no cronograma elaborado pela coordenacéo de estagio, o aluno ficara
retido no componente PCCT e devera, juntamente com o0 seu orientador,
encaminhar a coordenacdo de estdgio uma solicitacido de novo prazo de
entrega e defesa, porém, a mesma sera no ano letivo seguinte. A solicitacéo
devera ser encaminhada via protocolo e com justificativa e assinatura do(s)
aluno(s) e orientador (s). Vale destacar que enquanto o aluno ndo entregar a
versao final do PCCT, o mesmo ter4 o seu processo de emissdo do diploma
paralisado até que seja sanada essa pendéncia.

Atribuicdes e Compromissos Do(a) coordenador(a):

O coordenador do estagio do Curso Técnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar na Forma Subsequente serd o responsavel por gerenciar a
operacionalizacdo dos PCCT, considerando as normas/resolucdes vigentes,
quadro docente, recursos financeiros e calendario académico. Serdo de sua
responsabilidade, as seguintes atividades:

a) Definir o cronograma das atividades do PCCT de acordo com o
calendario académico (prazo de inscricdo/entrega do Pré-Projeto;
Resultado das avaliacdes dos Pré-Projetos; Termos de Compromisso de
Orientacdo do PCCT; Inicio das atividades de PCCT; Entrega do PCCT;
Defesa do PCCT; Entrega da versao corrigida do projeto)

b) Receber os Pré-Projetos protocolados e cadastra-los a fim de ter
um controle de quais alunos optaram por desenvolver o PCCT, e seus
respectivos orientadores e co-orientadores;

c) Gerenciar as eventuais alteracdes de orientacdo do PCCT
zelando pelo registro de tais ocorréncias no Termo de Alteracdo de
Orientacéo do PCCT,;

d) Organizar e presidir uma comissdo para avaliagdo dos Pre-

Projetos;
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e) Apresentar aos alunos e comunidade os resultados dos Pre-
Projetos, informados as sugestdes definidas pela comissao de
avaliacao;

f)  Definir e convidar os membros que irdo compor a banca de
avaliacao do PCCT,;

g) Receber os PCCTs concluidos e encaminhar aos membros da
banca, com as respectivas fichas de avaliagéo;

h) Elaborar a ata de defesa,;

i) Receber as fichas de avaliacao do projeto final;

)] Receber os PCCTs corrigidos e encaminhar a biblioteca,;

k) Encaminhar ao Controle Académico a relacdo de alunos

aprovados e reprovados, com as respectivas atas de defesa;

Do (a) estudante:

a) Escolher um orientador, e se necessario um coorientador;

b) Definir a tematica do PCCT, em conjunto com o orientador,
conforme a area de conhecimento do curso;

c) Elaborar e desenvolver o Pré-Projeto, bem como o PCCT, sob a
orientacdo e acompanhamento do orientador.

d) Cumprir o plano e cronograma de atividades estabelecido em
conjunto com o orientador;

e) Inteirar-se do cumprimento destas diretrizes e demais normas
afins em vigor;

f)  Entregar no prazo estabelecido uma verséo digital do Projeto de
Conclusédo do Curso com o respectivo codigo fonte via protocolo, ao
coordenador que ird encaminha-los a banca examinadora.

g) Apo6s a aprovacdo do PCCT e das devidas correcdes sugeridas
pelos membros da banca examinadora, o aluno devera encaminhar um
exemplar encadernado e um exemplar em formato digital com o codigo

fonte, via protocolo, ao coordenador de estagio.
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A Figura 2 ilustra o processo pelo qual o(s) aluno(s) devera(ao) seguir ao
fazer o PCCT.

Escolher o Ela'borar gere Encaminhar o Pré- Projeto a
Orientador Projete com ofs) Coordenacao do Estégio
Orientador{es)

Entrega a Coordenacao do
Estagio:
a) PCCT em versdo digital

Receber da
Desenvolver o projeto (tanto a coordenacao do estagio
documentagao, quanto o O parecer sobre o Pré-
software) e a escrita do PCCT Projeto para iniciar o

b) Cadigo Fonte PCCT

Entregar a versdo final do PCCT e dos

Defender o PCCT
impressa

Figura 3. Processo de Atividades do PCCT
Fonte: IFAM/CSGC (adaptada).

codigos fontes em vers3o digital e

Do (a) Orientador (a):

O orientador devera pertencer ao quadro de funcionarios do IFAM com
formacao em Pedagogia, administracdo e informatica ou areas afins, e suas
atribuicbes e compromissos sao:

a) Orientar e acompanhar o(s) aluno(s) na escolha do tema de

estudo, no planejamento das atividades e no desenvolvimento da
proposta de trabalho;

b) Analisar e avaliar as etapas produzidas, apresentando sugestdes
de leituras, estudos ou experimentos complementares, contribuindo na
busca de solugbes de problemas surgidos no decorrer dos trabalhos
realizados;

c) Acordar com o(s) aluno(s) os dias e horarios para orientacao;

d) Informar o(s) orientando(s) sobre o cumprimento das normas,
procedimentos, critérios de avaliacdo do PCCT e dos prazos de entrega
dos documentos e defesa;
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e) Presidir a banca examinadora, e em sua auséncia legal, indicar
por escrito ao coordenador do estagio e em um prazo de 05 dias Uteis,
um substituto;

f)  Conduzir a revisdo do PCCT, quando determinado pela banca

examinadora;

Membros da Banca Examinadora:

A banca sera formada pelo professor orientador, um professor da area
técnica e um convidado (professor, pesquisador ou profissional com, no
minimo, nivel de Graduag¢ao Superior), sendo que a escolha dos membros sera
feita pelo coordenador do estagio em conjunto com o professor orientador. O
membro convidado podera ser tanto da instituicdo como externo, desde que o
mesmo ndo cause 6nus para o IFAM Campus Sao Gabriel da Cachoeira.

Os membros da banca receberdo, com no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia da data de apresentacdo, os trabalhos para minucioso exame,
reservando-se para o dia da defesa os comentarios pertinentes. Os membros
da banca terao como atribuigdes:

a) Efetuar leitura antecipada e minuciosa do PCCT;

b)  Propor, se necessario, alteracdes no trabalho;

c) Avaliar a escrita do PCCT, a apresentacdo e defesa do(s)
aluno(s), a documentacéo e o software gerado, aplicando conceitos de:
aprovacao, recomendacao para ajustes ou reprovacao;

d) Encaminhar os resultados da defesa ao coordenador do curso
para as providéncias cabiveis;

e) Assinar a Ata de defesa do PCCT;

Pré-Projeto de Concluséo do Curso Técnico

A elaboragao do Pré-Projeto de Conclusdo do Curso Técnico devera
ser construida em conjunto com o orientador, e se houver, com o coorientador,
devendo seguir o modelo conforme apresentando no Apéndice D que se
constitui de:

a) Titulo do Projeto;

b) Resumo;

c) Palavras-chaves;

d) Objetivos (Geral e Especifico);
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e) Apresentacao do Problema a ser investigado e Justificativa;
f)  Método de Pesquisa;

g) Cronograma de Execucéo;

h) Resultados Esperados;

i) Referéncias Bibliograficas.

A entrega deverd respeitar o prazo definido pela coordenacao do curso,
correndo o risco de o(s) aluno(s) que nao efetuar no prazo definido ser

considerado Reprovado.
Da estrutura final do Projeto de Concluséo do Curso Técnico

O Projeto de Conclusdo do Curso Técnico podera ser elaborado na
forma de um artigo cientifico de 12 a 20 paginas correspondentes ao limite
minimo e méaximo para sua aceitacdo. Nele deverdo constar os dados e
resultados do projeto desenvolvido, sob a forma de revisdo bibliografica ou
pesquisa de campo escrito segundo as normas da ABNT.

Os manuscritos devem ser configurados em pagina de tamanho A4 em
fonte Times New Roman corpo 12 pontos, com espacamento duplo, margens
laterais de 3 cm e margens superior e inferior com 2,5 cm. Em sua estrutura
devera constar o titulo do projeto, nome dos autores, orientador e coorientador,
resumo, abstract, introducdo, material e métodos, desenvolvimento,
consideracdes finais e referéncias bibliograficas. Nos casos de revisfes de
literatura, relatos técnicos ou de casos clinicos, o trabalho deve apresentar em
sua organizacao introducdo, descricdo, conclusdo e referéncias. Todo o
trabalho deverd estar estruturado em no maximo 20 (vinte) paginas (incluindo
folha de rosto), com 25 (vinte e cinco) linhas cada.

As figuras, gréficos, tabelas e quadros também deverdo estar inseridos
no texto, juntamente com suas legendas, titulos e numerac¢des. A numeracao
das tabelas e quadros devera ser feita em algarismos romanos, com
apresentacao sucinta e objetiva assim como as figuras e graficos, que deverao
ser numerados em algarismos arabicos. As imagens que forem utilizadas
devem ser geradas em arquivos digitais no formato JPG ou TIFF, em preto e

branco ou colorido, com no minimo 300 dpi de resolucéo. O trabalho deveré ter
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a numeracdo de paginas formatada no canto inferior direito, sem contar a
pagina de rosto.

O PCCT devera ser escrito em Times New Roman e apresentar em
sua folha de rosto: o Titulo do trabalho (em portugués e em inglés), escrito com
corpo 14 pontos e letras mailusculas; Nome(s) do(s) autor(es) completo com
indicativo das filiagbes em letras mailsculas, corpo 12 pontos — Exemplo:
Adrian Ferreira KIAP?Y; As filiagbes dos autores referentes a Disciplina,
Departamento ou Instituicdo descritas em corpo de 12 pontos; O endereco
eletrbnico dos autores para correspondéncia com corpo de 12 pontos; Resumo,
formatado com corpo 12 pontos, de no maximo 300 palavras abordando o que
foi feito no trabalho, em um soO paragrafo, contendo os seguintes itens:
introducdo, objetivo, material e métodos (relato de caso ou revisdo de
literatura), resultados e conclusédo; As Palavras-chave com 3 expressdes que
identifiquem o conteudo do trabalho; O Abstract compativel com o resumo em
portugués; Key-words: palavras-chave em inglés.

Os trabalhos que envolverem seres humanos ou animais, incluindo
orgaos e/ou tecidos isoladamente, além de prontudrios clinicos ou resultados
de exames clinicos, deverdo respeitar a Resolucao n.36 — CONSUP/IFAM, de
17 de dezembro de 2012, aprovada pelo Comité de Etica do IFAM campus S&o
Gabriel da Cachoeira.

Apos a aprovacdo do PCCT, um exemplar do trabalho encadernado e
um exemplar em formato digital com o cédigo fonte devera ser disponibilizado a
Biblioteca do IFAM campus S&o Gabriel da Cachoeiro, para acesso publico.
Cabe destacar que a submissdo do PCCT a uma revista cientifica para sua
publicacdo ndo é obrigatoria, ficando a critério dos autores decidirem fazé-lo ou

nao.

6.7.1.1 Do prazo para Alteragéo de Orientador
Iniciados os trabalhos, o prazo para eventuais mudancgas de orientacao
sera:
a) Para o discente, a qualquer momento, por meio de requerimento
registrado no protocolo do campus, informando das razbes da troca de
orientador e da sugestdo do novo orientador, o qual serd encaminhado a

coordenacdo de estagio. Entretanto, a mudanga de orientacdo sO sera
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realizada mediante a ciéncia do antigo orientador e o aceite do novo
orientador proposto, com a assinatura de ambos no Termo de Alteracéo
de Orientacdo do PCCT. Ressalta-se que o novo orientador so tera que
cumprir as atribuicbes e compromissos pela responsabilidade da
orientacdo caso assine o referido Termo afirmando o compromisso pela
orientacdo do aluno, caso contrdrio, toda responsabilidade pela
orientacdo ainda sera do orientador anterior. O antigo orientador so
ficara livre destas mesmas responsabilidades com a efetuacdo da
transferéncia.

b) Para o docente orientador também é permitido a transferéncia de
orientacdo a qualquer tempo desde que justificada e que néo traga
prejuizo ao aluno, além de ser condicionada a apresentacdo de um novo

orientador que assine o Termo de Alteracédo de Orientacdo do PCCT.

6.7.1.2 Da Defesa a Banca Examinadora

A avaliagao do PCCT sera realizada em uma apresentagao publica do
trabalho, perante uma banca examinadora composta por 03 (trés)
componentes titulares, incluindo o orientador que presidira a banca, e 02 (dois)
suplentes.

Na defesa, o aluno podera utilizar até 20 (vinte) minutos para
apresentacao do trabalho, os examinadores até 30 (trinta) para arguicao e mais

10 (dez) minutos para comentarios e divulgagao do resultado.

6.7.1.3 Critérios de Avaliacao do PCCT

Cada um dos examinadores, inclusive o orientador, atribuirda uma nota
de 0 (zero) a 10 (dez) considerando o trabalho escrito, a defesa oral e o
software apresentado, conforme os critérios do Apéndice E.

A banca avaliara os trabalhos e atribuira conceitos Aprovado,
Recomendado para Ajustes ou Reprovado. Da nota atribuida pela banca
examinadora nao cabera recurso ou revisdo. Sera considerado Aprovado o(s)
aluno(s) que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis), calculada pela média

aritmética das notas atribuidas pelos examinadores.
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Se o conceito for Recomendado para Ajustes, o aluno devera
reapresentar o PCCT com as recomendacgdes da banca examinadora, no prazo
definido pela coordenagao do estagio, e com o aval do orientador, sob o risco
da inviabilidade da expedigao do diploma de técnico de nivel medio.

Sera considerado Reprovado o(s) aluno(s) que descumprirem o0s
prazos, ou o(s) aluno(s) que obtiver nota inferior a 6,0 (seis). O(s) aluno(s) que
for considerado reprovado devera efetuar nova matricula no componente
curricular de PCCT.

6.7.2 Atividades complementares

Conforme Anexo | da Portaria No 18 PROEN/IFAM de 1° de fevereiro
de 2017, faz se necessario prever a oferta de Atividades Complementares,
totalizando uma carga horaria de 100h, as quais deverdo atender as
necessidades de curricularizacdo da extensdo e de introducdo a pesquisa e a
inovacdo por meio da realizacdo de projetos integradores, seminarios,
semanas e eventos tematicos, eixos teméaticos, dentre outros.

O IFAM em sua Resolugao N° 94 de 2015 define, no artigo 180, que as
atividades complementares se constituem de experiéncias educativas que
visam a ampliacdo do universo cultural dos discentes e ao desenvolvimento de
sua capacidade de produzir significados e interpretacfes sobre as questdes
sociais, de modo a potencializar a qualidade da acdo educativa, podendo
ocorrer em espacos educacionais diversos, pelas diferentes tecnologias, no
espaco da produc¢do, no campo cientifico e no campo da vivéncia social.

Estas atividades integrardo o curriculo do curso Técnico de Nivel Médio
em Secretaria Escolar na Forma Subsequente com carga horéaria de 100 horas.
Todo aluno matriculado no curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
na Forma Subsequente devera realizar Atividades Complementares, do
contrario, 0 mesmo sera retido no curso. A escolha do semestre em que a
mesma sera executada fica a critério do aluno, porém, vale destacar que se
recomenda que a mesma seja realizada nos semestres iniciais, pois no ultimo
semestre o aluno devera se dedicar a pratica de Estagio Profissional

Supervisionado ou Projeto de Concluséo de Curso Técnico - PCCT.
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As atividades complementares seréo validadas com apresentacdo de
certificados ou atestados, contendo numero de horas, descricdo das atividades
desenvolvidas e o nome da instituicdo de ensino. A validacdo sera realizada
pela Coordenacéo do curso e equipe pedagogica.

Para validar as atividades complementares o estudante, no ultimo
semestre letivo, deverd protocolar ao Coordenador de Curso um Memorial
Descritivo apontando todas as atividades desenvolvidas. Junto ao Memorial
Descritivo devem ser anexadas cOpias de todos os certificados e atestados
apontados no documento.

Serdo consideradas para fins de computo de carga horaria as
atividades apresentadas no quadro 3. As atividades descritas, bem como carga
horaria a ser validada por evento e os documentos aceitos devem ter como
base a Resolugdao N° 23 — CONSUP/IFAM de 09 de agosto de 2013 que trata
das Atividades Complementares dos Cursos de Graduagao do IFAM, as
alteracdes realizadas foram relativas as diferengas entre o Curso de

Graduacgao e o Curso Técnico de Nivel Médio na Forma Subsequente.

Quadro 2. Atividades Complementares

CARGA HORARIA A DOCUMENTOS A
ATIVIDADES
SER VALIDADA POR SEREM
COMPLEMENTARES
EVENTOS APRESENTADOS
2 (duas) horas por
palestra, mesa-redonda,
coléquio ou outro.
10 (dez) horas por
Palestras, seminarios, trabalho apresentado.
congressos, Declaragao ou
conferéncias ou 5 (cinco) horas por dia Certificado de
similares e visitas de participacdo em participagao.
técnicas Congresso, Seminario,
Workshop, Forum,
Encontro, Visita Técnica
e demais eventos de
natureza cientifica.
Projetos de extensao certi:‘?ce;(!l%r?r;r?igdooupela
desenvolvidos no IFAM Méaximo de 60 horas P
ou em outras instituicoes PI’O-NREIIOI’Ia de
Extensao do IFAM ou
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entidade promotora com
a respectiva carga
horaria.

Cursos livres e/ou de
extensao

Méximo de 60 horas

Declaragao ou
certificado emitido pela
instituicdo promotora,
com a respectiva carga
horaria.

Estagios
extracurriculares

Méaximo de 60 horas

Declaracéo da
instituicdo em que se
realiza o estagio,
acompanhada do
programa de estagio, da
carga horaria cumprida
pelo estagiario e da
aprovacao do
orientador/supervisor

Monitoria

Méaximo de 60 horas

Declaragao do professor
orientador ou Certificado
expedido pela PROEX,
com a respectiva carga
horaria.

Atividades filantrépicas
no terceiro setor

Méaximo de 60 horas

Declaracéo em papel
timbrado, com a carga
horaria cumprida
assinada e carimbada
pelo responsavel na
instituicao.

Atividades culturais,
esportivas e de
entretenimento

4 (quatro) horas por
participagéo ativa no
evento esportivo (atleta,
técnico, organizador).

3 (trés) horas por
participacdo em peca de
teatro.

3 (trés) horas em
participacdo em filmes
em DVD/ cinema

Documento que
comprove a participagao
descrita (atleta, técnico,

organizador, ator,
diretor, roteirista).

Participacdo em projetos
de Iniciagéo cientifica

Méximo de 60 horas

Certificado (carimbado e
assinado pelo
responsavel pelo
programa e/ou
orientador) de
participacao e/ou
conclusao da atividade
expedido pela Instituicdo
onde se realizou a
atividade, com a
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respectiva carga horéria.
20 (vinte) horas por
publicacdo, como autor
ou coautor, em periddico
vinculado a instituicdo
cientifica ou académica.
60 (sessenta) horas por ~
(, ) P Apresentacao do
capitulo de livro, como .
trabalho publicado
autor ou coautor.
completo e/ou carta de
Publicacdes aceite da
¢ 60 (sessenta) horas por , 4
revista/periodico onde
obra completa, por autor X .
foi publicado.
ou coautor.
30 (trinta) horas para
artigos cientificos
publicados em revistas
nacionais e
internacionais.
Participagdo em Declaragao ou
comissao organizadora certificado emitido pela
de evento técnico- . instituigdo promotora, ou
T . Méaximo de 60 horas &ao pr
cientifico previamente coordenacéo do curso
autorizado pela com a respectiva carga
coordenacao do curso. horaria.

6.7.3 Estagio Profissional Supervisionado

O Estégio Profissional Supervisionado, conforme a Lei N° 11.788/2008,
é considerado uma atividade educativa, desenvolvida no ambiente de trabalho
com o intuito de preparar os educandos do ensino regular em instituicbes de
Educacéo Superior, de Educacao Profissional, de Ensino Médio, da Educacgéo
Especial e dos anos finais do Ensino Fundamental, na modalidade profissional
da Educacéo de Jovens e Adultos, para o trabalho produtivo.

De acordo com o parecer CNE/CEB N° 11/2013, o Estagio Profissional
Supervisionado previsto na formacéo do aluno é uma estratégia de integracao
tedrico-pratica, representando uma grande oportunidade para consolidar e
aprimorar conhecimentos adquiridos durante o desenvolvimento da formacéao
dos alunos e possibilitando-os atuarem diretamente no ambiente profissional

por meio da demonstracéo de suas competéncias laborais.
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Os procedimentos de Estagio Profissional Supervisionado sé&o
regulamentados pela Resolugéo N°. 96 - CONSUP/IFAM, de 30 de dezembro
de 2015, criada para sistematizar o processo de realizagdo do Estagio
Profissional Supervisionado do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas, em consonancia com as legislacdes pertinentes. O
Setor de Estagio e Egresso ligado a Coordenacdo de Extensdo do Campus
Sado Gabriel da Cachoeira fica responsavel pela identificagdo das
oportunidades de estagio, da facilitacdo e ajuste das condicdes de estagio
oferecido, do encaminhamento dos estudantes, da preparacdo da
documentacéo legal e da formalizagdo de convénios entre as concedentes de
estagio e a Instituicdo de Ensino visando a integracdo entre as partes e o
estudante. A identificacdo de locais de estagio e a sua supervisdo devera ser
realizada em conjunto com as Coordenacfes de Eixo Tecnoldgico e com 0s
Professores Orientadores de Estagio.

Tendo em vista a legislacdo vigente, o Estagio Profissional
Supervisionado é obrigatério com carga horaria curricular de 300 horas (25%
sob o total da carga horaria minima da Formacédo Profissional estipulada) e
ocorrera no 3° e 4° médulo do Curso, onde os alunos deverdo estar
regularmente matriculados em curso compativel com a area e modalidade do
estdgio. Na impossibilidade de realizacdo do Estagio Profissional
Supervisionado, o discente poderd, alternativamente, desenvolver um Projeto
de Concluséo de Curso Técnico (PCCT) na sua area de formacao e apresenta-
lo em forma de relatorio cientifico.

Ao cumprir a carga horaria do Estagio Profissional Supervisionado
Obrigatério o aluno devera elaborar um Relatério Final e apresenta-lo em
banca examinadora de acordo com as normas estabelecidas pela instituicdo de
ensino, reunindo elementos que comprovem o0 aproveitamento e a capacidade
técnica durante o periodo da pratica profissional supervisionada. O
discente/estagiario serd aprovado ao atingir nota igual ou superior a 6,0 (seis),
onde 40% dessa nota sera atribuida pelo supervisor de estagio na empresa e
60% pela banca examinadora. Portanto, mesmo apds a defesa, faz-se
necessario a entrega da versao final do Relatério com as adequacbes

sugeridas pela banca, conforme o aceite do professor orientador.
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Segundo a Resolucdo N° 96 — IFAM/CONSUP: “As Atividades de
Extensdo, Monitoria, Iniciagcdo Cientifica e Praticas Profissionais Aplicadas na
Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e na Educacdo Superior,
desenvolvidas pelo discente, correlatas com a area de formacédo do discente,
realizadas no ambito do IFAM, poderdo ser aproveitadas como Estagio, desde
que, devidamente, acompanhadas e avaliadas, utilizando-se dos mesmos
procedimentos e critérios para validacdo do Estigio Profissional
Supervisionado, inclusive no cumprimento da carga horaria obrigatéria”.
Portanto, o discente que cumprir esses pré-requisitos devera manifestar o
interesse em aproveitar tal atividade como Estagio Profissional Supervisionado,
ficando proibido, se for o caso, de aproveita-la como horas para atividades
complementares. Além disso, estara submetidos aos mesmos procedimentos
avaliativos do Estagio Profissional Supervisionado, incluindo a redacdo e
defesa de um relatorio final.

Todo assunto relacionado ao Estagio Profissional Supervisionado,
relatados ou ndo nesse plano de curso, deverdo estar de acordo com a Lei N°
11.788/2008, as Resolucdes N° 94 e 96 CONSUP/IFAM ou as legislagdes que

venham substitui-las.
6.7.3.1 Aproveitamento Profissional

A atividade profissional registrada em carteira de trabalho ou outro
documento oficial que comprove o vinculo, além de atividades de trabalho
autbnomo, poderdo ser aproveitadas como Estagio Profissional Supervisionado
Obrigatério, desde que sejam comprovadas e estejam diretamente relacionada
a habilitacdo profissional do Curso Técnico de Nivel Médio por meio da
avaliagdo da Coordenacdo de Eixo Tecnoldgico. Além disso, estas atividades
devem ter sido desempenhadas por um periodo minimo de 06 (seis) meses
anteriores a solicitacéo de aproveitamento.

Apés aprovacéo, tera carga horaria de 300 horas e sera avaliado por
meio do Relatorio Final e apresentacdo em banca examinadora conforme as
normas estabelecidas pela instituicdo. O discente/estagiario sera aprovado ao
atingir nota igual ou superior a 6,0 (Seis), atribuida na totalidade pela banca

examinadora.
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7 CRITERIOS DE
APROVEITAMENTO DE
CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES

O aproveitamento dar-se-A de conforme a  Resolugéo
CEB/CNE N° 6 DE 20/09/2012, para prosseguimento de estudos, a
instituicio de ensino pode promover O  aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores do estudante, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da
respectiva qualificacdo ou habilitacdo profissional, que tenham sido

desenvolvidos:

| - em qualificagdes profissionais e etapas ou moédulos de nivel
técnico regularmente concluidos em outros cursos de Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il - em cursos destinados a formacgado inicial e continuada ou
qualificagdo profissional de, no minimo, 160 horas de duragao,
mediante avaliacdo do estudante;

Il - em outros cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica,
inclusive no trabalho, por outros meios informais ou até mesmo em
cursos superiores de graduagao, mediante avaliagdo do estudante;
IV- por reconhecimento, em processos formais de certificagdo
profissional, realizado em instituicio devidamente credenciada pelo
o6rgdo normativo do respectivo sistema de ensino ou no ambito de
sistemas nacionais de certificagao profissional.

Segundo o0 estabelecido no Regulamento da Organizacéo
Didatico — Académica do IFAM, o aproveitamento de estudos € o processo de
reconhecimento de componentes curriculares/disciplinas, em que haja
correspondéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de conteudos
e cargas horérias, cursados com aprovacao:

| — num periodo de até 07 (sete) anos antecedentes ao pedido dessa
solicitacdo, para os Cursos da Educacao Superior; e

Il — num periodo de até 05 (cinco) anos antecedentes ao pedido dessa
solicitacdo, para os Cursos da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio
na Forma Subsequente.

@) aproveitamento de estudos permite a dispensa
de disciplinas realizadas em cursos de mesmo nivel reconhecidos pelo

Ministério da Educagdo. O aproveitamento dar-se-a de acordo com o
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estabelecido na Organizagao Didatico-Académica vigente no IFAM no periodo
em que o curso estiver sendo ofertado.

Vale ressaltar que, com excecdo de discentes oriundos de
Transferéncia, Reopcdo de Curso e/ou de opcédo por mudanca de Matriz
Curricular, o aproveitamento de estudos deverd ocorrer somente para
componentes curriculares/disciplinas oriundos de cursos integralizados da
Educacdo Superior e nos Cursos Técnicos de Nivel Médio na Forma
Subsequente.

Em adicdo, para que seja concedido o aproveitamento de estudos de
componentes curriculares/disciplinas, os cursos devem ser equivalentes, no
mesmo nivel de ensino e rea de conhecimento/eixo tecnoldgico.

Em caso de retorno de um discente a Instituicdo, por meio de novo
processo seletivo, podera ser solicitado o aproveitamento de estudos de
componentes curriculares/disciplinas da Educacdo Superior e dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio Forma Subsequente nao integralizados, desde que
em consonancia com os critérios estabelecidos.

Faz-se importante esclarecer também que podera ser aproveitado 01
(um) componente curricular/disciplina do IFAM com base em 02 (dois) ou mais
componentes curriculares/disciplinas, cursados na Instituicdo de origem ou
vice-versa. Em outras palavras, se 0 minimo de 75% de correspondéncia de
conteudos e cargas horéarias s6 for alcancado com a unido de mais de um
componente curricular/disciplina cursado anteriormente, assim podera ser feito
pelo discente solicitante. O contrario também € possivel, se um componente
curricular/disciplina cursado anteriormente possuir contetdos e cargas horarias
suficientes para aproveitar dois componentes curriculares/disciplinas no IFAM,
assim podera ser realizado.

Adicionamos que o0 aproveitamento de estudos de componentes
curriculares/disciplinas obedecera a um limite de até 30% (trinta por cento) da
carga horaria total do curso em que estiver matriculado o discente interessado,
excetuando-se aquela destinada ao Estagio Profissional Supervisionado, ou
Projeto de Conclusdo de Curso Técnico — PCCT e/ou Trabalho de Conclusdo
de Curso — TCC.
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7.1 PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO

Ainda conforme a Resolucéo, o discente devera requerer a Diretoria de
Ensino, ou equivalente do campus, 0 aproveitamento de estudos de
componentes curriculares/disciplinas feito anteriormente, via protocolo, com os
seguintes documentos, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico:

| — Histdrico Escolar, carimbado e assinado pela Instituicdo de origem;

Il — Ementario referente aos estudos, carimbado e assinado pela
Instituicdo de origem;

Il — Indicacdo, no formulario mencionado, de quais componentes
curriculares/disciplinas o discente pretende aproveitar.

ApoOs a solicitagcdo, os documentos serdo analisados, e 0 parecer
conclusivo sobre o aproveitamento de estudos componentes
curriculares/disciplinas devera ser emitido por:

| — Coordenacio de Curso da Area/Eixo Tecnoldgico correspondente e
docente, quando se tratar dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na Forma
Subsequente;

Il — Colegiado de Curso, quando se tratar dos Cursos de Graduagéo.

O resultado do parecer conclusivo de aproveitamento devera ser
publicado pela Diretoria de Ensino, ou equivalente no campus, no prazo
estabelecido pelo Calendario Académico.

Em caso de componentes curriculares/disciplinas oriundas de
Instituicdo estrangeira, a solicitacgdo de aproveitamento de estudos de
componentes curriculares/disciplinas com documentagcdo comprobatoéria devera
ser acompanhada da respectiva traducdo oficial e devidamente autenticada

pela autoridade consular brasileira, no pais de origem.

8 CRITERIOS E PROCEDIMENTOS
DE AVALIACAO
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A avaliacdo pode ser de dois tipos: da aprendizagem e do sistema
educacional. Esta secdo apresentara a avaliagdo da aprendizagem, que €
responsavel em qualificar a aprendizagem individual de cada aluno.

Conforme o artigo 34° da Resolucdo N° 6 de 20 de setembro de 2012,
a avaliacdo da aprendizagem dos estudantes visa a sua progressao para o
alcance do perfil profissional de conclusdo, sendo continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos, bem como dos
resultados ao longo do processo sobre os de eventuais provas finais.

Nesse sentido, a Resolucdo N° 94 CONSUP/IFAM de 23/12/2015, em
seu artigo 133, assinala que a avaliagdo dos aspectos qualitativos compreende
o diagnostico e a orientacdo e reorientacdo do processo ensino e
aprendizagem, visando ao aprofundamento dos conhecimentos, a aquisicao e
desenvolvimento de habilidades e atitudes pelos discentes e a ressignificacao
do trabalho pedagdgico.

O procedimento de avaliacdo no Curso Técnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar segue o0 que preconiza a Resolucédo N° 94 — CONSUP/IFAM
de 23 de dezembro de 2015 - Regulamento da Organizacdo Didatico-
Académica do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas — IFAM, procurando avaliar o aluno de forma continua e cumulativa,
de maneira que 0s aspectos gualitativos se sobressaiam aos quantitativos.

A avaliacdo do rendimento académico deve ser feita por componente
curricular/disciplina, abrangendo simultaneamente os aspectos de frequéncia e
de aproveitamento de conhecimentos.

No IFAM, ha avaliacbes diagnosticas, formativas e somativas,
estabelecidas previamente nos Planos e Projetos Pedagoégicos de Cursos e
nos Planos de Ensino, os quais devem contemplar os principios e finalidades
do Projeto Politico Pedagdgico Institucional.

A avaliacdo do desempenho escolar no Curso Técnico de Nivel Médio
em Secretaria Escolar na Forma Subsequente € feita por componente
curricular/disciplina a cada semestre, considerando aspectos de assiduidade e
aproveitamento de conhecimentos, conforme as diretrizes da LDB, Lei n°.
9.394/96. A assiduidade diz respeito a frequéncia as aulas e atividades

previstas no Planejamento de Ensino da disciplina. O aproveitamento escolar €
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avaliado por meio de acompanhamento continuo dos estudantes e dos
resultados por eles obtidos nas atividades avaliativas.

As atividades avaliativas deverdo ser diversificadas e serdo de livre
escolha do professor da disciplina, desde que as mesmas sejam inclusiva,
diversificada e flexivel na maneira de avaliar o discente, para que nao se torne
um processo de excluséo, distante da realidade social e cultural destes
discentes, e que considere no processo de avaliagcédo, as dimensdes cognitivas,
afetivas e psicomotoras do aluno, respeitando os ritmos de aprendizagem
individual.

A literatura corrente apresenta uma diversidade de instrumentos
utilizados para avaliar o aluno, tais como: Provas escritas ou praticas;
Trabalhos; Exercicios orais ou escritos ou praticos; Artigos técnico-cientificos;
Produtos e processos; Pesquisa de campo, elaboracdo e execucao de projetos;
Oficinas pedagogicas; Aulas praticas laboratoriais; Seminarios; Portfélio;
Memorial; Relatério; Mapa Conceitual e/ou mental; Producao artistica, cultural
e/ou esportiva. Convém ressaltar que esses instrumentos elencados ndo séo
0s Unicos que poderdo ser adotados no curso, cada professor tera a liberdade
de definir quais critérios e instrumentos serdo utilizados em seu
componente/disciplina, bem como definir se a natureza da avaliacdo da
aprendizagem sera tedrica, pratica ou a combinacdo das duas formas, e se a
avaliacao sera realizada de modo individual ou em grupo.

Todavia, 0s critérios, instrumentos e natureza deverdo ser discutidos
com os discentes no inicio do semestre letivo, e devem ser descritos nos
Planos de Ensino. Recomenda-se ainda, que os Planos de Ensino possam ser
disponibilizados online por meio do sistema académico (Q-Académio ou outro
vigente), possibilitando assim, que os alunos e/ou responsaveis conhegam 0s
critérios e procedimentos de avaliacdo adotado em um determinado
componente curricular/disciplina.

Também deve ser observado que apesar de ser da livre escolha do
professor a definicdo da quantidade de instrumentos a serem aplicados, deve-
se seguir a organizacao didatica do IFAM de modo a garantir que o quantitativo
minimo seja cumprido. No presente momento de elaboracdo deste projeto, a
resolucéo vigente € N° 94 CONSUP/IFAM de 23/12/2015, e em seu artigo 138,

estabelece o minimo 03 (trés) instrumentos avaliativos, sendo 01 (um) escrito
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por modulo letivo para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio na
Forma Subsequente.

O docente deverd divulgar o resultado de cada avaliacdo aos
discentes, antes da avaliacdo seguinte, bem como sua divulgacédo ocorrera ao
fim de cada bimestre com o registro no sistema académico. E a cada fim de
bimestre, os pais ou responséaveis legais deverdo ser informados sobre o
rendimento escolar do estudante.

O registro da avaliacdo da aprendizagem devera ser expresso em nota
e obedecera a uma escala de valores de 0 a 10 (zero a dez), cuja pontuacéo
minima para promocdo seguird os critérios estabelecidos na organizagéo
didatica do IFAM. Atualmente, conforme a Resolugdo N° 94 CONSUP/IFAM de
23/12/2015 a pontuacdo minima € de 6,0 (seis) por disciplina.

Ao discente que faltar a uma avaliacdo por motivo justo, sera
concedida uma nova oportunidade por meio de uma avalicdo de segunda
chamada. Para obter o direito de realizar a avaliagdo de segunda chamada o
aluno devera protocolar sua solicitacdo e encaminha-la a Coordenacédo do
Curso. Critérios e prazos para solicitacdo de segunda chamada deverao seguir
as recomendacdes da organizacdo didatica do IFAM vigente.

Ao discente que nao atingir o objetivo proposto, ou seja, que tiver um
baixo rendimento escolar, sera proporcionado estudos de recuperacao paralela
no periodo letivo.

A recuperacdo paralela esta prevista durante todo o itinerario formativo
e tem como objetivo recuperar processos de formacao relativos a determinados
conteudos, a fim de suprimir algumas falhas de aprendizagem. Esses estudos
de recuperacdo da aprendizagem ocorrerdo de acordo com o disposto na
organizacéo didatica do IFAM e orientagdes normativas da PROEN.

Além disso, havera um Conselho de Classe estabelecido de acordo
com as diretrizes definidas na organizacdo didatica do IFAM, com poder
deliberativo que, reunir-se-4& sempre que necessério para avaliacdo do
processo ensino aprendizagem. Maior detalhamento sobre os critérios e
procedimentos de avaliacdo, exame final, recuperagdo da aprendizagem,
regime de dependéncia e revisdo de avaliacdo sao tratados pela organizacao
didatica vigente (Resolugdo N° 94 CONSUP/IFAM de 23/12/201).
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8.1 CRITERIOS DE AVALIACAO

Conforme a Resolugdo N. 94, os critérios de avaliagdo da
aprendizagem serdo estabelecidos pelos docentes nos Planos de Ensino e
deverdo ser discutidos com os discentes no inicio do semestre letivo,
destacando-se o desenvolvimento:

| — do raciocinio;

Il — do senso critico;

Il — da capacidade de relacionar conceitos e fatos;

IV — de associar causa e efeito;

V — de analisar e tomar decis0es;

VI - de inferir; e

VII — de sintese.

A Avaliacdo devera ser diversificada, podendo ser realizada, dentre
outros instrumentos, por meio de:

| — provas escritas;

Il — trabalhos individuais ou em equipe;

lll — exercicios orais ou escritos;

IV — artigos técnico-cientificos;

V — produtos e processos;

VI — pesquisa de campo, elaboracdo e execucao de projetos;

VII - oficinas pedagdgicas;

VIII — aulas préticas laboratoriais;

IX — seminarios; e

X — auto-avaliacao.

A natureza da avaliacdo da aprendizagem poder& ser teérica, pratica
ou a combinacdo das duas formas, utilizando-se quantos instrumentos forem
necessarios ao processo ensino e aprendizagem, estabelecidos nos Planos de
Ensino, respeitando-se, por disciplina, a aplicacdo minima de:

| — 02 (dois) instrumentos avaliativos, sendo 01 (um) escrito por etapa
para a Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio na Forma Integrada;

Il — 03 (trés) instrumentos avaliativos, sendo 01 (um) escrito por modulo

letivo para a Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio nas Formas
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Subsequente e Concomitante, e na Forma Integrada a Modalidade de
Educacao de Jovens e Adultos — EJA/EPT;

[l — 02 (dois) instrumentos avaliativos, sendo 01 (um) escrito por
periodo letivo, para os Cursos de Graduacéo.

Ainda segundo a Resolucédo, compete ao docente divulgar o resultado
de cada avaliacao aos discentes, antes da avaliacado seguinte, podendo utilizar-
se de listagem para a ciéncia dos mesmos.

No que tange a Educacdo a Distancia, o processo de avaliacdo da
aprendizagem sera continuo, numa dinamica interativa, envolvendo todas as
atividades propostas no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem e nos
encontros presenciais. Nessa modalidade, o docente devera informar o
resultado de cada avaliacdo, postando no Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem o instrumento de avaliacdo presencial com seu respectivo

gabarito.
8.2 NOTAS

O registro da avaliagdo da aprendizagem devera ser expresso em
notas e obedecer4d a uma escala de valores de 0 a 10 (zero a dez), cuja
pontuacdo minima para promocao serd 6,0 (seis) por disciplina, admitindo-se a
fracdo de apenas 0,5 (cinco décimos). Os arredondamentos se dardo de
acordo com os critérios:

| — as fragbes de 0,1 e 0,2 arredondam-se para 0 nimero natural mais
préximo. Por exemplo, se a nota for 8,1 ou 8,2, o arredondamento sera para
8,0.

Il — as fra¢gOes de 0,3; 0,4; 0,6 e 0,7 arredondam-se para a fragcéo 0,5.
Por exemplo, se a nota for 8,3 ou 8,7, o arredondamento sera para 8,5.

lll — as fracdes de 0,8 e 0,9 arredondam-se para 0 nimero natural mais
préximo. Por exemplo, se a nota for 8,8 ou 8,9, o arredondamento sera para
9,0.

A divulgagcéo de notas ocorrera por meio de Atas que deverdo ser
publicadas pela Direcdo de Ensino, ou equivalente do campus, considerando:
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| — Atas Parciais, apresentadas ao final de cada etapa dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio na Forma Integrada;

Il — Atas Finais, apresentadas ao final do semestre/ano letivo dos
cursos ofertados.

Devera constar a data de publicacdo nas Atas, visto que o corpo
discente tera um prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas para solicitacdo

de corregéo, via protocolo, devidamente justificado e comprovado.
8.3 AVALIACAO EM SEGUNDA CHAMADA

A avaliagdo de segunda chamada configura-se como uma nova
oportunidade ao discente que ndo se fez presente em um dado momento
avaliativo, tendo assegurado o direito de solicita-la, via protocolo, a
Coordenacéo de Ensino/Curso/Area/Polo ou equivalente, no prazo maximo de
72 (setenta e duas) horas, por motivo devidamente justificado.

Vale ressaltar que, nos cursos na modalidade da Educacdo a
Distancia, sera permitida somente para avaliacdo presencial.

A solicitagcdo de avaliacdo de segunda chamada sera analisada com

base nas seguintes situacoes:

| — estado de gravidez, a partir do oitavo més de gestacdo e durante a
licengca maternidade, comprovada por meio de atestado médico do
Setor de Saude do campus, quando houver, ou atestado médico do
Sistema de Saude Publico ou Privado, endossado pelo Setor de
Saulde do campus, quando houver;

Il — casos de doencas infectocontagiosas e outras, comprovadas por
meio de atestado médico endossado pelo Setor de Saude do
campus, quando houver;

Il — doenca comprovada por meio de atestado médico, fornecido ou
endossado, pelo Setor de Salde do campus, quando houver, ou
pelos Sistemas de Saude Publicos ou Privados;

IV — inscrigdo e apresentacao em servico militar obrigatdrio;

V — servico a Justica Eleitoral;

VI — participacdo em atividades académicas, esportivas, culturais, de
ensino, pesquisa e extensao, representando o IFAM, emitida pela
Diretoria de Ensino, ou equivalente do campus;

VIl — condicdo de militar nas Forcas Armadas e Forcas Auxiliares,
como Policiais Militares, Bombeiros Militares, Guardas Municipais e
de Tréansito, Policiais Federais, Policiais Civis, encontrar-se,
comprovadamente no exercicio da funcao, apresentando documento
oficial oriundo do érgéo ao qual esteja vinculado administrativamente;
VIII — licenca paternidade devidamente comprovada,;

IX — doagédo de sangue;
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X — prestacdo de servico, emitida por meio de declaracdo oficial de
empresa ou reparticao;

XI — convocacao do Poder Judiciario ou da Justica Eleitoral;

XII — doenca de familiares, em primeiro grau, para tratamento de
saude, comprovada por meio de atestado médico fornecido pelo
Setor de Saude do campus, quando houver, dos Sistemas de Salde
Publico ou Privado endossado pelo Setor de Saude;

XIll — ébito de familiares, em primeiro grau; e

XIV — casamento civil.

Os casos omissos deverao ser analisados pela Diretoria de Ensino, ou
equivalente do campus, com apoio da Equipe Pedagbdgica e demais
profissionais de apoio ao discente.

De acordo com a Resolucdo, compete a Coordenacdo de
Ensino/Curso/Area/Polo ou equivalente, apos a analise, autorizar ou néo, a
avaliacao de segunda chamada, ouvido o docente da disciplina, no prazo de 72
(setenta e duas) horas, considerando os dias Uteis, ap0s a solicitacdo do
discente.

Caso autorizada, cabera ao docente da disciplina agendar a data e
horario da avaliacdo de segunda chamada, de acordo com os conteudos
ministrados, a elaboracdo e a aplicacdo da avaliacdo da aprendizagem, no
prazo méaximo de 08 (oito) dias Uteis contados a partir do deferimento da

solicitagéo.

8.4 PROMOCAO NOS CURSOS TECNICOS DE NIiVEL MEDIO NAS FORMAS
SUBSEQUENTE E CONCOMITANTE

Além do que ja fora mencionado sobre avaliacbes no IFAM, ha
algumas especificidades nos Cursos Técnicos de Nivel Médio nas Formas
Subsequente e Concomitante e na Modalidade de Educacdo de Jovens e

Adultos. Seguem:

o Ao discente que ndo comparecer a avaliacdo devera ser
registrada a nota 0,0 (zero).
o A nota final de cada componente curricular/disciplina sera a média

aritmeética obtida na(s) etapa(s) /semestre(s).
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Para efeito de promocao e retencéo, serdo aplicados os critérios abaixo

especificados, por componente curricular/disciplina:

| — o discente que obtiver, no minimo, Média da Disciplina (MD) igual
ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria do componente curricular/disciplina, oferecido no
semestre letivo, sera considerado promovido.

Il — o discente dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na Forma
Concomitante que obtiver Média da Disciplina (MD) no intervalo 2,0 <MD < 6,0
em no maximo 03 (trés) componentes curriculares/disciplinas e frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do componente
curricular/disciplina, oferecidos no semestre letivo, tera assegurado o direito de
realizar o Exame Final nos mesmos.

Il — o discente dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na Forma
Subsequente que obtiver Média da Disciplina (MD) no intervalo 2,0 <MD < 6,0
em no maximo 03 (trés) componentes curriculares/disciplinas e frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do componente
curricular/disciplina, oferecidos no semestre letivo, tera assegurado o direito de
realizar o Exame Final nos mesmos.

IV — o discente dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na Forma
Integrada a Modalidade EJA que obtiver Média da Disciplina (MD) no intervalo
2,0 =MD < 6,0 em no maximo 05 (cinco) componentes curriculares/disciplinas
e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horéria do componente curricular/disciplina, oferecidos no semestre letivo, tera
assegurado o direito de realizar o Exame Final nos mesmos.

V — o discente que obtiver Média Semestral (MS) < 2,0 e frequéncia
igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do
componente curricular/disciplina, oferecido no semestre letivo, estara retido por
nota nos mesmos.

VI — sera submetido ao Conselho de Classe Final o discente que
obtiver Média Final da Disciplina (MFD) no intervalo 4,0 <MFD <5,0 e com
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria

do componente curricular/disciplina, oferecido no semestre letivo.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

VIl — o discente que obtiver Média Final da Disciplina (MFD) 25,0 nas
disciplinas em que realizou o Exame Final e com frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria do componente
curricular/disciplina, oferecido no semestre letivo, sera considerado promovido.

VIl — ap6s o Conselho de Classe Final, o discente que permanecer
com Média Final da Disciplina (MFD) < 5,0 e com frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria do componente
curricular/disciplina oferecido no cada semestre letivo, sera considerado retido
por nota.

IX — o discente que obtiver Média da Disciplina (MD) 26,0 e frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do componente
curricular/disciplina, oferecido no semestre letivo, sera considerado retido por
falta.

Paragrafo Unico. O Conselho de Classe Final atribuira, se julgar
pertinente, Média Final da Disciplina (MFD) igual a 5,0 (cinco) a componente
curricular/disciplina, para a promocao do discente.

Para efeito de calculo da Média da Disciplina (MD), bem como da
Média Final da Disciplina (MFD) serdo consideradas, respectivamente, as

seguintes expressoes:
MD =3 NA > 6,0
N

Onde:
MD = Média da Disciplina;
NA = Notas das Avaliacoes;

N = Numero de Avaliacoes.

MFD =MD + EF > 5,0
2

Onde:
MFD = Média Final da Disciplina;
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MD = Média da Disciplina;
EF = Exame Final.

8. 5 REVISAO DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

O discente que discordar dos resultados obtidos nos instrumentos de
afericdo da aprendizagem podera requerer revisdo dos procedimentos
avaliativos do componente curricular/disciplina.

O pedido de revisdo devera ser realizado, via protocolo, a Diretoria de
Ensino, ou equivalente do campus, especificando quais itens ou questdes
deverdo ser submetidos a reavaliacdo, com suas respectivas justificativas, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas, considerando os dias uteis, apos a
divulgacao do resultado da avaliacéo.

Cabe a Diretoria de Ensino, ou equivalente, do campus, com apoio do
Coordenador de Ensino/Curso/Area/Polo, quando houver, dar ciéncia ao
docente da disciplina para emissao de parecer.

Caso o docente seja contrario a revisao do instrumento avaliativo, cabe
a Diretoria de Ensino, ou equivalente do campus, designar uma comissao
composta por 02 (dois) docentes do curso ou area e 01 (um/uma) Pedagogo
(a), quando houver, para deliberacdo sobre o assunto no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas a partir da manifestacdo docente, considerando os dias

Uteis.
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9 CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Conforme a Resolugdo CNE/CEB N° 6 de 20 de setembro de 2012,
a certificagdo profissional abrange a avaliagdo do itinerario profissional e de
vida do estudante, visando ao seu aproveitamento para prosseguimento de
estudos ou reconhecimento para fins de certificacdo para exercicio profissional,
de estudos nao formais, e experiéncia no trabalho, bem como de orientacéo
para continuidade de estudos, segundos itinerarios formativos coerentes com
os historicos profissionais dos cidadaos, para valorizagdo da experiéncia
extraescolar.

O discente recebera o diploma de Técnico de Nivel Médio em
Secretaria Escolar pelo IFAM, apds a integralizagdo de todos os componentes
curriculares estabelecidos neste Projeto Pedagdgico de Curso, integralizagéo
do Estagio Profissional Supervisionado ou Projeto de Conclusdo de Curso
Técnico - PCCT e a integralizagao das Atividades Complementares.

A solicitagdo de emissao do diploma devera ser protocolada no
campus pelo discente e/ou responsavel legal, e todas as normativas para
emissao do diploma seguirdo a Organizagao Didatico-Académica do IFAM, e
pela regulamentacdo propria a ser definida pela Pré-Reitoria de Ensino,
apreciada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e aprovada pelo
Conselho Superior do IFAM.
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10 BIBLIOTECA, INSTALACOES E
EQUIPAMENTOS

10.1 BIBLIOTECA

A Biblioteca Comunitaria do Campus-Sao Gabriel da Cachoeira - foi
criada na década de 90. Funciona em ambientes bem distribuidos para
acomodacdo de acervo e usuarios. Atualmente a Biblioteca dispde do
seguinte acervo:

o Livros

. Numero de Titulos: 3.443

o Numero de Volumes: 5.861

o Colecdes

. Numero de Titulos: 42

o Numero de Volumes: 73

o Fitas

o Numero de Titulos: 52

o Numero de Volumes: 52

° DVDS

o Numero de Titulos: 117

. Numero de Volumes: 138

A Biblioteca atende aos usuérios do Ensino Profissionalizante em
Administracdo, Agropecuaria, Secretariado, Secretaria Escolar, Informética,
Agente Comunitario de Saude, professores e técnicos-administrativos,
profissionais liberais, instituicbes, além de professores e alunos de outras
Instituicdes de Ensino, candidatos a concursos publicos, egressos, técnicos,
produtores, trabalhadores rurais, pesquisadores, visitantes e até o
produtor/trabalhador rural semi — alfabetizado.

A Biblioteca é integrada a Rede da Escola com acesso a internet para
alunos e demais clientela, com trés computadores.

Todos o0s itens encontram-se devidamente catalogados e

disponibilizados para os usuarios para consulta e/ou empréstimo.
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10.2 INSTALAQ@ES E EQUIPAMENTOS
1 Espaco Fisico

Dependéncias Quantidade

Direcéo Geral

Gabinete da Direcdo Geral
Recepcao/Telefonista

Departamento de Administracdo e Planejamento
Coordenadoria Geral de Administracéo e Financas
Protocolo

Setor de Patriménio/Setor de Contabilidade
Licitagéo

Almoxarifado

Coordenadoria Geral de Recursos Humanos
Comisséo Permanente de Licitagdo
Coordenacao de Servigos de Apoio

Gabinete Odontologico

Quadra Poliesportiva Coberta

Secretaria Escolar

Quadra de Esportes

Area de Recreacéo/Lazer/Convivéncia
Biblioteca

G U S T G T i N U G G NG TR W G G G N, T G G G

Sala de Desenho

N
~

Salas de Aula

Salas de Aula Ambiente

Cantina Escolar

Biblioteca em Construcéo

Auditorio

Departamento de Desenvolvimento Educacional
Coordenacéo de Pesquisa Institucional
Coordenacéo de Ensino Superior

Coordenacao Geral de Ensino

R NG Y O i i O G G O ©

Coordenacéo de Integracdo Escola Comunidade
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Departamento de Desenvolvimento do Ensino
Coordenacao Geral de Assisténcia ao Educando
Coordenacao do Programa de Iniciacao Cientifica
Setor de Cddigos e Linguagens

Setor de Tecnologia da Informacgéo

Sala dos Professores (em construcao)

Quadra de Areia

N = N = a a a -

Area de Lazer Coberta

N
o

Residéncias para Servidores
Alojamentos para Estudantes
Lavanderia

Cozinha e Refeitorio Escolar
Cantina Escolar

Banheiros

Setor de Mecanizacgéo

PO (o N U G GRS ) |

Setor de Aquicultura(Piscicultura E Quelonicultura) e Reproducéo de
Peixes

Barragem

Barragem em Construcéo

Pista de Skate em Construcéo
Setor de Suinocultura

Setor de Avicultura

Setor de Bovinocultura

Setores de Agricultura

Viveiro para Produgéo de Mudas
Estacdo Meteorologica
Carpintaria

Fabrica de Rag&o Animal

N N S @ T G G G (i G

Agroindustria

Area Total Construida 15240
Area Total 2.000.700

8.2 Infra-estrutura fisica

AMBIENTE QTDE AREA (m2)
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Salas de Aula 14 1122,8
Salas de Aula 14 1122,8
Salas de Estudo 1 45

Laboratorios 4 554,3
Lanchonete/Cantina 01 69,30
Wec. masculino / Feminino / Pne 01 131,00

Sala da Manutencéo --

Almoxarifado 01 295,50
Sala da Reprografia 01 12,40
CPD --

Gabin. médico / odontoldgico 01 16,00
Administracdo (coordenacdes/setores 07 285,28

pavilhdo adm.)

Loja --
Diretoria Académica (DDE) 01 25,20
Recursos Audiovisuais -

Sala Video Conferéncia --

Biblioteca 01 111,30
Chefia de Gabinete 01 21,00
Sala de Professores (em construgéo) 01 67,38

Rela¢gBes Comunitarias -
Secretaria Escolar 01 48,70
Protocolo 01 19,80

Sala de Reunido --

Secretaria --

Copa 01 10,70
Geréncia de Ensino (CGE) 01 49,80
Apoio Pedagdgico (CGAE) 01 38,92
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Coordenacao

Auditério 01 113,80
Saldo (Hall)

Area de Convivéncia 01 113,8
Subestacdo 01 12,60

TOTAL (m?) 3.185,68 m?2
8.3 Laboratadrio
Laboratdrios de Informatica
Descricao dos equipamentos: 40 computadores, rede de computadores,

internet banda larga.
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11 PERFIL DO CORPO DOCENTE E
TECNICO ADMINISTRATIVO

11.1 CORPO DOCENTE

O campus Sao Gabriel da Cachoeira conta servidores técnicos
administrativos em educagao e pessoal terceirizado que colaboram nas rotinas
administrativas, bem como de servigos gerais. O campus também possui
profissionais docentes com formagcdo em areas variadas que possibilitam a
implementacdo do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar na

Forma Subsequente.
O quadro 3 apresenta o corpo docente que compde 0 curso.

Quadro 3. Corpo Docente

Nome Titularidade Area/Disciplina Regime de
Trabalho
Ana Flavia Monteiro o
» Especialista DIREITO DE
Diogenes
André  Alves de :
Mestre MATEMATICA DE
Holanda
Carlos Eduardo de )
Mestre MATEMATICA DE
Souza
Daiane Oliveira
) Mestre CONTABILIDADE DE
Medeiros
Diemerson de Souza o .
) Especialista ADMINISTRACAO DE
Nascimento
Edilson Martins .
) Mestre LINGUISTICA DE
Melgueiro
Edlene da Silva o
) Especialista LING. PORTUGUESA DE
Trindade
Elaine Maria de Melo o
Especialista LIBRAS DE
Fernandes
Jodo Renato Aguiar ;
. Graduacao INFORMATICA DE
Soares Junior
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Joscival Vasconcelos
] Mestre LETRAS DE
Reis
Kleber de Souza o .
. Especialista MATEMATICA DE
Miranda
Leonam Matos ~
o Mestre GESTAO DE
Correia Lima
Luciano Luiz Manarin
. o Doutor ECONOMIA DE
D Agostini
Luclécia Cristina
) ] Mestre ANTROPOLOGIA DE
Morais da Silva
Marcondes  Coelho o :
] Especialista INFORMATICA DE
Feitosa
Raimundo Santarém o
Especialista ARTES DE
dos Santos
Roberta Enir Faria
) Mestre LETRAS DE
Neves de Lima
Samara Teixeira dos - o
Especialista ADMINISTRACAO DE
Santos
Simone Costa da o o
i Especialista ADMINISTRACAO DE
Silva
Tiago Francisco o i
) Especialista INFORMATICA DE
Andrade Diocesano

a) Corpo Técnico Administrativo

Nome Escolaridad Experiéncia Formacao Regime de
e Profissional Trabalho
Marianne Kaliny Ferreira Ensino ) Graduacéo em
) ) Enfermeira 40 horas
da Silva Superior Enfermagem
Gabriella Castro Ensino ] Graduacao em
L . Enfermeira 40 horas
Guimaraes. Superior Enfermagem
WillanFlagner de Oliveira Ensino Graduacdo em
) ] Pedagogo ] 40 horas
Ferreira Superior Pedagogia
Viviane Alberta Ensino Graduacéo em
) Pedagogo ) 40 horas
ernandesGoncalves Superior Pedagogia
Alessandro Marcondes ) Auxiliar de Técnico em
Técnico o ) 40 horas
Albuquerqu Biblioteca Secretaria Escolar
Alesandra Goncalves de ) Auxiliar Técnico em
) Técnico o ) ) 40 horas
Freitas Administrativa Secretariado
Carlos Antdnio de Lima e Técnico Técnico em Ensino Médio 40 horas
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Silva

Assuntos

Educacionais

Claudecir da Silva Barreto ) ) ) Técnico em
Técnico Assistente Social - 40 horas
Agropecuaria
Damidao Vasconcelos do o Técnico de ) o
Técnico o Ensino Médio 40 horas
Vale Audiovisual
Domingos Sé&vio Brito ] o ] o
Medio Vigilante Ensino Médio 40 horas
Fonseca
Edilson Marcondes o Carpinteiro ] o
) Medio Ensino Medio 40 horas
Marcelino
Efrain dos Santos Pereira Ensino Servente de Obras ] o
o Ensino Médio 40 horas
Médio
Franciane  Santos de ) Assistente de ) o
Superior Ensino Médio 40 horas
Souza Alunos
Franciane Santos de ) Psicéloga Bacharel em
Superior ) ) 40 horas
Souza Psicologia
Francicleia  da Silva P ) ) Graduacéo em
] Superior Assistente Social ) ) 40 horas
Medeiros Assistente Sociall
Francisco Bruno da Silva Ensino Auxiliar em Graduacéo em
] ] o . o . 40 horas
Ruiz Medio Administracao Administracao
Gerson Henrique Souza Ensino Assistente de | Bacharel em
o o 40 horas
dos Santos Médio Alunos Direito
Inés Mendes de Lima Ensino Assistente em ) )
o o Ensino Médio 40 horas
Médio Administracao
Jacirene Maria Gadelha ) Cozinheira ) )
Médio Ensino Médio 40 horas
Mendonca
Jane Fernandes Monteiro Médio Vigilante Ensino Médio 40 horas
Joaquim da Silva ) Assistente de ) )
Médio Ensino Médio 40 horas
Alunos
José Haroldo Cavalcante ) Auxiliar em ) )
Médio L N Ensino Médio 40 horas
de Souza Administracao
José Miguel de Morais o Auxiliar em ) o
Médio » Ensino Médio 40 horas
Agropecuaria
JosenirOtéro Gongalves Médio Vigilante Ensino Médio 40 horas
Jucilene Firmo dos Santos ) Técnico em ) )
Médio Ensino Médio 40 horas
Enfermagem
Kétia Silva Machado ) Técnico em ) )
Médio - Ensino Médio 40 horas
Contabilidade
Marcia dos Santos Vargas Médio Assistente em | Ensino Médio 40 horas
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Administracao

Marcos Prado da Silva Médio Técnico de Tl Ensino Médio 40 horas
NairsonBrazéo Queiroz ] Assistente em ] )
Médio o . Ensino Médio 40 horas
Administracao
Natanael da Silva Mota ] Técnico em ] )
Médio . Ensino Médio 40 horas
Agropecuaria
Odorico Alves da Silva Ensino Administrador ] )
) Ensino Superior 40 horas
Superior
Patricia Alves Leite ] Auxiliar de ] )
Médio o Ensino Médio 40 horas
Biblioteca
Paula  Goncalves de o Auxiliar em ] o
Medio . Ensino Medio 40 horas
Andrade Administracao
Petronilda Matos de Lima Médio Lavadeira Ensino Médio 40 horas
Rafael Daméasio Luciano Médio Vigilante Ensino Médio 40 horas
Rivenilson da Costa Otero Ensino Contador ) )
] Ensino superior 40 horas
Superior
Ruy Alberto Melgueiro ) Técnico em
Ensino ] )
] Assuntos Ensino superior 40 horas
Superior o
Educacionais
. Medio i Ensino Médio 40 horas
Salete Rodrigues Gomes Lavadeira
Sandoval Garrido da Silva Médio Vigilante Ensino Médio 40 horas
Simplicio Galvéo da Silva ) Auxiliar em ) )
Médio . Ensino Médio 40 horas
Agropecuaria
Zonaide Sandoval Técnico em
Médio Ensino Médio 40 horas

Vasconcelos

Contabilidade
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APENDICES

APENDICE A — PROGRAMA DE DISCIPLINAS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA

ggi

DO AMAZONAS
S e ,
am e
Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional
Disciplina: | Portugués Instrumental e Técnico
Médulo: CH Tedrica: CH Prética: | CH EAD: CH Semanal: | CH Anual:
I 20 20 2H/A 40
EMENTA

O homem e a linguagem: fala, lingua e comunicacdo como pratica sociocultural.
Elementos do processo de comunicacdo. Fungcbes da linguagem. Niveis da fala e
variantes linguisticas. A importancia dos termos essenciais da oracéo (frase, oracao,
periodo) na producdo de texto. Nogcdo e categoria de texto: texto e textualidade, o
paragrafo-padrdo como unidade basica de composicdo de texto, as varias etapas de
producéo de texto, géneros textuais. Leitura e compreensao de textos. A arte de ler, de
escrever e de comunicar. Atualizacdo das normas ortograficas e gramaticais aplicadas
em textos e documentos oficiais: nova regra ortogréfica, emprego das formas verbais
(flexdo do verbo, vozes verbais), sintaxe de concordancia e regéncia (nominal e
verbal). Desenvolvimento da leitura e escrita de documentos oficiais: ata de reunido,
carta comercial, comunicacdo interna, memorando, oficio, declaracdo, certificado,
requerimento, curriculo vitae, e-mail, relatério.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduacgéo em Letras ou areas afins.

AREAS DE INTEGRACAO

Introducdo as organizacfes e administracdo, lingua indigena, cerimonial e etiquetas e

metodologia da pesquisa.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Confrontar opinibes e pontos de vista sobre as diferentes linguagens e suas
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manifestacdes especificas.

Utilizar-se das linguagens como meio de expressao, informacdo e comunicagdo, em
situagdes intersubjetivas, que exijam graus de distanciamento e reflexdo sobre os
contextos e estatutos dos interlocutores; e colocar-se como protagonista N0 processo
de producéo/recepgéo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Compreender e usar a Lingua Portuguesa como lingua materna, geradora de

significacdo e integradora da organizacdao de mundo e da prépria identidade.

Aplicar as tecnologias da comunicacdo e da informacao na escola, no trabalho e em
outros contextos relevantes para a sua vida.

Analisar, interpretar e aplicar o0s recursos expressivos das linguagens,
relacionando textos com seus contextos, mediante a natureza, funcdo, organizacéo,
estrutura das manifestacbes, de acordo com as condicbes de producdo/recepcao
(intencdo, época, local, interlocutores participantes da criacdo e propagacédo de ideias
e escolhas, tecnologias disponiveis etc).

Recuperar, pelo estudo, as formas instituidas de construcdo do imaginario coletivo,
0 patriménio representativo da cultura e as classificagbes preservadas e divulgadas,
no eixo temporal e espacial.

Articular as redes de diferencas e semelhancas entre as linguagens e seus codigos.
Entender os principios das tecnologias da comunicagéo e da informagéo, associa-las
aos conhecimentos cientificos, as linguagens que lhes déo suporte e aos problemas
que se propdem a solucionar.

Entender a natureza das tecnologias da informacdo como integracdo de diferentes
meios de comunicacao, linguagens e codigos, bem como a fungéo integradora que
elas exercem na sua relagdo com as demais tecnologias.

Considerar a linguagem e suas manifestacées como fontes de legitimacéo de acordos
e condutas sociais, e sua representacdo simbdlica como forma de expressdo de
sentidos, emocgdes e experiéncias do ser humano na vida social.

Compreender e usar 0s sistemas simbdlicos das diferentes linguagens como meios de:
organizagdo cognitiva da realidade pela constituicio de  significados,
expressao, comunicacao e informacao.

Respeitar e preservar as manifestacdes da linguagem, utilizadas por diferentes grupos
sociais, em suas esferas de socializagdo; usufruir do patriménio nacional e
internacional, com as suas diferentes visées de mundo; e construir categorias de

diferenciacéo, apreciacdo e criacao.
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Entender o impacto das tecnologias da comunicag¢do na sua vida, nos processos de
producéo, no desenvolvimento do conhecimento e na vida social.
CONTEUDO PROGRAMATICO

Politica e Legislagao: aspectos determinantes do sistema de ensino brasileiro.

A educacgao no contexto da Teoria Sistémica.

A estrutura administrativa e normativa da educacao contemporéanea.

Constituicdo Federal — Capitulo da Educac¢ao; Emenda Constitucional n® 14/96

Visbes macro-politicas da educagcdo no Brasil: as condigdes soécio-histéricas na
elaboracgao das leis 4.024/61; 5.540/68; 5692/71; 7.044/82 e 9.394/96.

Leis Federais: 9.424/96 e 10.172/2001, Leis complementares, decretos e medidas
provisorias; niveis de administragdo dos sistemas de ensino: federal, estadual e
municipal; calendario escolar, dias letivos, carga horaria, frequéncia, reclassificagao,
classificacdo, progressdo parcial, avangos progressivos, aceleracao de estudos,
aproveitamento de estudos, avaliagdo do rendimento escolar (conceito, nota, avaliagdo
descritiva), recuperacgao, progressao parcial, certificacdo de concluséo (artigos 23 e 24
da LDB); curriculo (artigos 26, 27 e 28 da LDB); Atos do Conselho Nacional de
Educacédo: Pareceres, Resolugdes e Portarias

Analise, compreensdo e critica a nova LDB: principais aspectos técnicos e sua
aplicacéao.

As politicas publicas para a educacgéo contemporanea: o Plano Nacional de Educacgéo;
o financiamento e a avaliacdo da Educagao Basica.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

MAZZAROTTO, Luiz Fernando. Redacdo: gramatica e literatura. Volume uUnico. S&o
Paulo. DCL, 2004.

OLIVEIRA, Edison de. Todo mundo tem davida, inclusive vocé, 2a. ed., Porto Alegre,
Sagra-Luzzatto, 1993.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

PASCHOALIN, Maria Aparecida. Gramética: teoria e exercicios/ Paschoalin & Spadoto.
Sao Paulo. FTD. 1996.

PLATAO, F. S. & FIORIN, J. L. Para entender o texto. Leitura e Redacé&o. Sdo Paulo:
Atica, 1990.

SARMENTO, Leila Lauar & TUFANO Douglas.

SOARES, Magda Becker & CAMPOS, Edson Nascimento. Técnicas de Redacao; as
articulagdes linguisticas do pensamento. Rio de Janeiro. Ao Livro Técnico, 1978.
MARTINS, Dileta Silveira. Portugués Instrumental. Porto Alegre. Ed Sagra Luzzato.

1999.
ELABORADO POR:

Roberta Enir Faria Neves de Lima
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional
Disciplina: Educacéo e Diversidade
Médulo: CH Tedrica: CH Prética: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:
I 40 20 3 60
EMENTA

A Diversidade como Constituinte da Condicdo Humana. Fundamentos da Educacéo
para Pessoas com Necessidades Especiais. Educacdo de Jovens e Adultos
PERFIL PROFISSIONAL
Profissional com formag&o minima exigida em Licenciatura Plena em Espanhol.
AREAS DE INTEGRACAO

Linguisticas Letras e Artes.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Proporcionar ao aluno contato de natureza geral com a diversidade, cultura e
educacdo, despertando o interesse para o valor da disciplina como componente
presente no cotidiano de sua pratica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Operacionalizar meios que levem o aluno a desenvolver um espirito critico, em face da

diversidade,praticas educativas e a dialética da exclusdo/inclusdo, assim como
fundamentos para discussao sobre a pluralidade cultural no cotidiano da sala de aula;

contribuindo para uma viséo critica diante das mudancgas na sociedade

CONTEUDO PROGRAMATICO

A Diversidade como Constituinte da Condicdo Humana: Diversidade e Questdes

de Género; A Diversidade na Formacao da Cultura Brasileira; A Diversidade social e
as Desigualdades Economias; A Educacgédo Escolar como Catalisadora e Expresséo

das Diversidades.

Fundamentos da Educacéo para Pessoas com Necessidades Especiais: A
politica nacional e a fundamentacao legal da Educacao Inclusiva; Subsidios teéricos
e metodolégicos necessarios a formacao do educador voltada as necessidades
Educativas Especiais de acordo com sua especificidade: Deficiente Auditivo (DA),
Deficiente Fisico (DF), Deficiente Visual (DV), Deficiente Mental (DM), Condutas
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Tipicas (CT) e Altas Habilidades (AH).

Educacdo de Jovens e Adultos: Historico e legislacdo da Educacao de Jovens e
Adultos no Brasil; A Educacao de Jovens e Adultos em outros paises; A producao e
caracterizacdo da clientela discente de Educacdo de Jovens e Adultos: o aluno
adulto; Estrutura curricular, propostas e avaliacdo; A formacédo do/a professor/a de
Educacao de Jovens e Adultos; Andlise das propostas em desenvolvimento.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

GARCIA, Sofia Acerbo. Esencial: diccionario de lalenguaespafiola. S&o Paulo:
WMF Martins Fontes, 2010. HERMOSO, Alfredo, Gonzalez. Conjugar es facil
enespafiol de Espafia y de América. Madrid: Edelsa, 1996. HERMOSO,
Gonzalez A.; CUENOT, J.R.; ALFARO, Sanchez. Gramética de Espafiol lIégua
extranjera.Espafia: EDELSA, 2007. .ALVES, Adda-Nari M e MELLO, Angélica
Mucho - Espafiol para brasilefios. Sdo Paulo, Editora Moderna, 2000. GARCIA,
Maria De Los Angeles; Hernandez, Josephine Sanchez, Espafiolsinfronteras.
Ed. Scipicione, Sdo Paulo, 2007. MILANI, Ester Maria, Gramatica de espanhol
para brasileiros. 2° Ed. Sdo Paulo, Editora Saraiva, 2002

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ANGELO, Francisca Novatino P. de . A educacéo escolar indigena e a diversidade
cultural no Brasil. Disponivel em:
http://www.forumeja.org.br/ei/files/A%20EDUCA%C3%87%C3%830%20ESCOLARY2
0IND%C3%8DGENA%20E%20A%20DIVERSIDADE%20CULTURAL%20NO%20BRA
SIL.pdf
BARROS, Wanda Maria Braga. Educacéo especial e educacédo inclusiva: desafios
para a construcgao do direito a educacéo. Disponivel  em:
http://www.scielo.br/scielo.php?pid=S1413-
65382007000200011&script=sci_arttext
BRASIL. Ministério da educacgéo. Secretaria de Educacéo Bésica. Modulo 4: Relagbes
interpessoais: abordagem psicoldgica. 22 edicdo. Brasilia: Universidade de Brasilia,
2006. Disponivel em:
www.portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/04_rel_int_pes.pdf
BRASIL. Ministério da Educacao. Parametros curriculares nacionais: 12 a 42 séries:
temas transversais: pluralidade cultural e orientagdo sexual. Brasilia, Mec e do
Desporto/ Secretaria de Educacdo Fundamental, 2v. 100 ( colecdo PCNSs) 2 ed. 2000.
Disponivel em: www.portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/livro081.pdf

.Ministério da Educacéo. Atendimento Educacional Especializado

Secretaria de Educacéo Especial. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/index.php?Itemid=860&id=12625&option=com_content&view=
article

11.1 .MINISTERIO DA EDUCACAO. SECRETARIA DE EDUCACAO
CONTINUADA, ALFABETIZACAO DIVERSIDADE. DISPONIVEL EM :
HTTP://PORTAL.MEC.GOV.BR/INDEX.PHP

11.2 .MINISTERIO DA EDUCACAO. EDUCACAO ESCOLAR INDIGENA:
DIVERSIDADE SOCIOCULTURAL INDIGENA RESSIGNIFICANDO A ESCOLA.
DISPONIVEL EM:
HTTP://PORTAL.MEC.GOV.BR/SECAD/ARQUIVOS/PDF/EDUCACAOINDIGENA.PD
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F

COSTA, Fernando Albuquerque. Diversidade Cultural e Educagéo. Disponivel em:
http://www.aulaintercultural.org/article.php37?id_article=75

MAIA, Antonio Cavalcanti. Diversidade cultural, identidade nacional brasileira e
patriotismo constitucional. Disponivel em:
http://www.casaruibarbosa.gov.br/dados/DOC/palestras/Diversidade_Cultural/FCRB_D
iversidadeCulturalBrasileira_AntonioCavalcanti.pdf

PRAXEDES, Walter. A diversidade humana na escola: reconhecimento,
multiculturalismo e tolerancia. Disponivel em:
http://www.espacoacademico.com.br/042/42wlap.htm
option=com_content&view=article&id=290&Itemid=816i

ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnholdgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Homem, Meio Ambiente, Cultura: Abordagem Antropoldgica.

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2 40
EMENTA

Introduzir aos estudantes os conceitos gerais de antropologia, demonstrando a

importancia desta ciéncia social como instrumento para refletir sobre 0 homem,

enguanto sujeito inserido em sociedade e atuante sobre 0 meio ambiente em que vive.
PERFIL PROFISSIONAL

Graduacgédo em Antropologia

AREAS DE INTEGRACAO

Legislagéo social do trabalhos, Lingua indigena e politica e legislagdo educacional

brasileira.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Reconhecer o surgimento da antropologia enquanto ciéncia e proporcionar uma
reflexdo interdisciplinar sobre as questdes da sociedade atual e sua interligacao a
forma como o homem compreende e atua na natureza.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Conhecer abordagens sobre a construcdo do campo disciplinar da antropologia e os
principais conceitos da disciplina — como de cultura, alteridade, relativismo e
diversidade cultural.
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sensibilizar o aluno a perceber e valorizar a diversidade cultural, afirmando o sentido
positivo da diferenca como fator primordial para o entendimento do outro.
Compreender as diversas percepcoes de natureza nas diferentes culturas.

Oportunizar a compreensao sobre as ac¢des de intervengdes antrdpicas e seus efeitos

causados ao ambiente.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Nocdes de teoria Antropolégica: A constituicdo da Antropologia como disciplina social e
seu campo de estudo. A critica ao etnocentrismo e o relativismo cultural. Questdes de
método: trabalho de campo e observacédo participante. Os precursores da Antropologia
como disciplina, seu desenvolvimento e principais correntes. Multiculturalismo X
Interculturalismo.

Meio ambiente e sociedade: Formas de percepcdo do ambiente nas diferentes
culturas. Visao holistica do meio ambiente. Conceitos de natureza,Cultura e
Sociedade. A Histéria sob uma Optica ambiental (surgimento das discussfes sobre as
guestdes ambientais, primeiras idéias preservacionistas, Guerras, novas tecnologias e
novos estilos de vida., expansao do capitalismo e seus efeitos sobre o ambiente, As
convengbes sobre meio ambiente, Carta da Terra, etc.) Evolugdo dos conceitos
ambientais. Causas e consequéncias histéricas de desmatamentos gerados pela
expanséo ou evolucdo das sociedades.

Questdes e conflitos socioambientais: Tipos de ambientes e sua importancia, as
unidades de conservacao, 0s servicos ambientais e a valoragdo ambiental. Os grandes
problemas ambientais urbanos tais como esgoto, lixo, emissdes veiculares, ocupacéo
de varzeas e suas consequéncias em relagdo a qualidade do solo, ar e aguas. Os
grandes impactos ambientais em nivel global e seus riscos ambientais. Globaliza¢éo
da economia e competitividade. Interdependéncia entre nacfes e setores sociais.
Politica econbmica e preservacdo ambiental internacional. Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo (MDL). Fontes de energia renovaveis e nao-renovaveis. A
degradacéo ambiental e suas consequéncias, conflitos socioambientais e 0 movimento
por justica ambiental.

A evolucdo da agricultura na sociedade: a revolugéo verde e suas consequéncias, a

importancia da reforma agréria e os conflitos por terra. As modernizagdo agricola e o
ex6do rural, a modernizacdo da técnicas agricolas através de biotecnologia. O
movimento da agroecologia e o desenvolvimento de uma producdo agricola mais

sustentavel.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

BESSA FREIRE, José Ribamar (Coord.). A Amazodnia Colonial (1616-1798). (62.ed.)
Manaus, BK Editora, 2008.

BOAS, Franz. Antropologia Cultural. Rio de Janeiro: Zahar, 2010.

DA MATTA, Roberto. Relativizando: uma introducdo a antropologia social. (32 ed.) Rio
de Janeiro, Rocco, 1991.

. O que faz do brasil o Brasil? Rio de Janeiro, Rocco, 1986.

. O oficio do etndlogo, ou como ter Anthropological Blues. In: NUNES, Edson de
Oliveira (Org.). A Aventura Sociolégica. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1985. p. 23-35.
ERIKSEN, T. H.; NIELSEN, F. S. Historia da Antropologia. Traducdo: Euclides Luiz
Calloni; Reviséo técnica: Emerson Sena da Silveira. Petropolis, RJ: Vozes, 2007.
LAPLANTINE, F. Aprender Antropologia. S&o Paulo, Brasiliense, 1986.

LARAIA, Roque de B. Cultura: um conceito antropolégico. (172 ed) Rio de Janeiro,
Zahar, 2006..
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PHILIPPI Jr., Arlindo.ll PELICIONI, Maria Cecilia Focesi. Educacdo ambiental e
sustentabilidade. Barueri, SP: Manole, 2005.

SEIFFERT, Mari Elizabete Bernadini. ISSO 14001 sistemas de gestdo ambiental:
implantacdo objetiva e econdmica. Sao Paulo: Atlas, 2007.

GUERRA, Antonio José Teixeira, CUNHA, Sandra Baptista da. Impactos Ambientais
urbanos no Brasil. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 2001.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

LEVI-STRAUSS, Claude. Raga e Historia. Antropologia Estrutural Dois. Rio de Janeiro:
Tempo Brasileiro. 1976, p. 328-366

MALINOWSKI, B. Introducdo: tema, meétodo e objetivo desta pesquisa. In Os
Argonautas do Pacifico Ocidental.

MAUSS, Marcel. Antropologia e Sociologia. Sdo Paulo: Cosac e Naify, 2003.
MCLAREN, Peter. Multiculturalismo Critico. Col. Perspectiva 3. (22.ed.) Sao Paulo,
Cortez, 1999.

SEMPRINI, Andrea. Multiculturalismo. (Trad. Laureno Pelegrin). (12.ed.) Bauru,
EDUSC, 1999.

WAGNER, Roy. A invencao da cultura. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2010.

WOLF, Eric. Cultura: panacéia ou problema? In: FELDMAN-BIANCO, Bela; RIBEIRO, Gustavo

Lins (org.). Antropologia e poder: contribui¢cdes de Eric R Wolf. Brasilia-DF: Editora da
UnB; Sao Paulo: Imprensa Oficial do Estado de S&do Paulo; Campinas-SP: Editora da
Unicamp, p. 291-306, 2003.

ELABORADO POR:

Luclécia Cristina Morais da Silva
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: INTRODUCAO AS ORGANIZACOES E ADMINISTRACAO

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 40 20 2 60
EMENTA

Organizagdes; Funcdes Organizacionais; Eficiéncia e Eficacia; Administracdo; Estudos
sobre gerentes e Somos todos gerentes; Competéncias Gerenciais
PERFIL PROFISSIONAL
Graduacdo em Administracdo ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Planejamento e gestdo escolar, controle e registro escolar.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Apresentar e discutir os conceitos fundamentais da administragdo, com base nas
diferentes escolas administrativas.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Interpretar as diferentes perspectivas da administracdo e a aplicagcdo dos seus
principios no gerenciamento de negocios
CONTEUDO PROGRAMATICO

Fundamento da Administragdo: Significado da Administracdo; Origens da
administracdo e a influéncia dos filésofos; Eficacia e Eficiéncia; Teorias da
Administragao; Linha do Tempo da Administragao.

Abordagem Humanistica da Administracéo: Teoria das Relag6es Humanas.

Abordagem Neocléssica da Administracdo: Teoria Neoclassica da Administragéo;
Administracéo por Objetivos (APO).

Abordagem Estruturalista da Administracdo: Modelo Burocratico de Organizacéo;
Teoria Estruturalista da Organizagao.

Abordagem Comportamental da Administragdo: Teoria Comportamental da
Administracdo; Teoria do Desenvolvimento Organizacional (DO).

Abordagem Sistémica da Administracdo: Tecnologia e Administracdo; Teoria

Matematica da Administracdo; Teoria de Sistemas

Abordagem Contingencial da Administrag&o: Teoria da Contingéncia

Funcgdes da Administracéo

Novas Abordagens da Administracdo

BIBLIOGRAFIA BASICA:

CHIAVENATO, . Introducdo a Teoria Geral da Administracdo. 62.ed. Rio de Janeiro:
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Elsevier, 2000.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

CHIAVENATO, |. Administracdo Geral e Publica, Rio de Janeiro: Elsevier, 2006. (Série
Provas e Concursos).

MAXIMIANO, A. Teoria Geral da Administracdo, 12.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.
SILVA, R. Teorias da Administracdo. Sao Paulo: Pioneira Thompson Learning, 2002.
ELABORADO POR:

Leonam Matos Correia Lima.
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnholdgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Legislacao de Educacédo Escolar Indigena

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2H/A 40
EMENTA

Politica da Educacédo Escolar Indigena: o direito a uma escola especifica e
diferenciada, intercultural e bilingie.
PERFIL PROFISSIONAL
Graduacdo com experiéncia na educacao escolar indigena.
AREAS DE INTEGRACAO
Legislacéo social e Direito do trabalho. Lingua indigena.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:
Conhecer as concepgodes e as politicas publicas da educacao indigena e da

educacéao escolar indigena no processo histérico brasileiro.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Proporcionar aos discentes o conhecimento tedrico e pratico sobre a

legislacdo da Educacao escolar indigena de modo a contribuir para
aplicabilidade dos mesmo na escola indigenas municipais e estaduais no

Municipio de sdo Gabriel da Cachoeira no Estado do Amazonas.
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CONTEUDO PROGRAMATICO

Educacéo indigena: um conceito plural; Processos educativos entre os povos
indigenas: principios e praticas; Oralidade e escrita entre os povos indigenas;
A educacgao escolar indigena no Brasil: da escola “para indios” as “escolas
indigenas”.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

MINISTERIO DA EDUCAQAO, CULTURA E DESPORTO. Diretrizes para a

politica de Educacdo Escolar Indigena. Série Institucional, Vol. 2, 22 Ed,

Brasilia, 1994. . Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial
Curricular Nacional para as Escolas Indigenas. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ALBUQUERQUE, Leonizia e PINHEIRO, Maria das Gracas S& Peixoto. As
Politicas Publicas para a Educacédo Escolar Indigena no Amazonas (1989-
2003).

Direitos indigenas na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988.

GRUPIONI, Luis Donisete Benzi. A Educacdo Escolar Indigena no Brasil: a
passos lentos. In: RICARDO, Carlos

Alberto (Org.). Povos indigenas no Brasil — 1996/2000. Sdo Paulo: Instituto
Socioambiental, 2000.

MINISTERIO DA EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO. Diretrizes para a
politica de Educacdo Escolar Indigena. Série Institucional, Vol. 2, 22 Ed,
Brasilia, 1994. . Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial
Curricular Nacional para as Escolas Indigenas. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
MAGALHAES, Edvar Dias (org). Legislacéo Indigenista Brasileira e Normas
Correlatas. 2 ed. — Brasilia: FUNAI/CGDOC, 2003.

O governo brasileiro e a Educacdo Escolar Indigena 1995/1998. Brasilia:
SEF/MEC, 1998.
ELABORADO POR:

Edilson Martins Melgueiro
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Postura Etica, Relagbes Humanas e Perfil Profissional.
Médulo: CH Tedrica: | CH Prética: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:
I 30 10 2H/A 40

EMENTA

Relagdes interpessoais. O individuo no grupo. Etica profissional: conceito, cédigo de
ética e sua importancia para o exercicio profissional. Perfil da Profissdo de
Secretariado. Relagbes com publico interno e externo nas organizagfes. Cuidados
pessoais: guarda — roupa, aparéncia, saude. A ética profissional da secretaria. O

cbdigo de ética profissional.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduado com afinidades na area de ética e perfil profissional.
AREAS DE INTEGRACAO

Cerimonial e etiqueta, organizacédo de arquivos e documentos escolares e

planejamento e gestdo escolar.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Identificar os aspectos bésicos da Etica Profissional;

Reconhecer a importancia do Caédigo e Etica;

Reconhecer os principais aspectos do perfil da profissdo de Secretariado;

Interpretar os deveres e direitos da profissdo de Secretariado;

Reconhecer a necessidade do bom relacionamento no ambiente de trabalho;
Identificar as atividades relacionadas a profissdo de Secretariado;

Compreender a importancia de uma boa postura no ambiente profissional;

Relacionar Cédigos de Etica e Etica Profissional como ferramenta importante para as
diversas atividades profissional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Identificar habilidades, competéncias e desempenho social;

Conceituar relagbes humanas;

Identificar grupo social;

Conceituar e identificar o trabalho em equipe;

Conhecer o significado das relagdes interpessoais;

Definir comunicagao, identificando seus elementos; identificar a competéncia na
comunicacgao;

Conhecer as relagbes humanas no trabalho;
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CONTEUDO PROGRAMATICO

Etica profissional: conceito, cédigo de ética e sua importancia para o exercicio

profissional: Profissdo e efeitos da sua conduta; Etica e profissdo; Deveres
profissionais; virtude basica profissionais.

Perfil da Profissdo de Secretariado: Historia de Profissdao do Secretariado; Lei de
Regulamentacdo da Profissdo — Lei 7377, de 30/09/85 e Lei 9261, de 10/01/96.
Simbologia da secretaria e seu jumento.

Rela¢c8es com publico interno e externo nas organizag8es: Como aperfeicoar a
comunicacdo com 0 publico interno e externo das organizacdes; A importancia do
publico interno; Transparéncia para alinhar o publico interno ao externo; A
comunicacdao interna é fundamental para definir o discurso de uma organizagéo.
Cuidados pessoais: guarda — roupa, aparéncia, saude: Vestuario; Os principios
guanto ao vestiario: Sapatos, Como limpar e manter seus sapatos; Saiba o que
significa cada traje no guarda-roupa de um homem; Camisas; Calcas; Certeiras,
Bolsas, Cintos; Gravatas; Coisas que ndo podem faltar no seu armario.

A ética profissional da secretaria: Honestidade no trabalho; Lealdade para com a
empresa; Formacdo de uma Consciéncia Profissional; Respeito a dignidade da
pessoa humana; Segredo profissional; Discricao no exercicio da profisséao.

O codigo de ética profissional: Cadigo de Etica do Profissional de Secretariado;
Introducdo; Principios Fundamentais; Direitos; Deveres Fundamentais; Sigilo
Profissional; Etc..

O decalogo da secretaria: Promova mudangas com sabedoria; Desafie a criatividade;
Desenvolva a melhoria continua; Gerencie informacoes; Personalize a assessoria;
Comunique-se; Desenvolva a sua tecnologia; Orquestre os times; Seja o modelo;
Orgulhe-se de sua profissao.

Trabalho e sociabilidade: O processo de producado/reproducdo social: trabalho e

Sociabilidade; Trabalho e totalidade social; Trabalho e Alienacéo; Trabalho assalariado
ou trabalho alienado pelo capital; A centralidade do trabalho na vida do homem.
Relagdes humanas: Conceito e importancia: Relagbes humanas na familia;
Rela¢des humanas publicas; Rela¢gdes humanas no trabalho.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

BENNT, Carole, Etica Profissional, traducdo Matha Malvezzi Leal — S&o Paulo:
Cengage Learning, 2008. (serie profissional).
MARCILIO, M. L. e Ramos, E. L. Etica na Virada do Século. Sdo Paulo: LTr, 1997, p.

29.

MEDEIROS, Joao Bosco; Hernandes, Sonia. Manual da Secretéaria. 9 ed. Sao Paulo,
At[as, 2004. )

SA, Antonio Lopes de, Etica Profissional — 9. Ed. — 2. Reimpr. — S&o Paulo: Atlas,
2010.
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

CORREA, Sérgio Laranja S&a. Liderando o crescimento. Disponivel em:

http://www.pmipe.org.br/web/arquivos/Liderando crescimento.pdf

LESSA, Sérgio. O processo de producao/reproducdo social; trabalho e sociabilidade.
Disponivel em:

http://www.sergiolessa.com/artigos 97 01/producao reproducaO 1999.pdf

MAAR,Wolfgang Leo. A dialética da centralidade do trabalho. Disponivel em:
http://cienciaecultura.bvs.br/pdf/cic/v58n4/al4v58n4.pdf

SILVA, Rosana Marques da. Organizacdo de aprendizagem: uma perspectiva
educacional.

WEIL, Pierre. Relagbes humanas na familia e no trabalho. Ed. Vozes
ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
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ﬁ_. ":?l:f}l:?)-wtﬂm
Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Metodologia da Pesquisa e Elaboracéo de Projetos

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2 40
EMENTA

Metodologia da Pesquisa e Elaboragdo de Projetos. Pesquisa. Como Planejar o
tempo de Estudos. A Leitura. A Escrita. Normalizacdo. Alguns exemplos de
elaboracéo de referéncias de fontes. Pesquisa bibliogréafica

PERFIL PROFISSIONAL

Qualquer graduacao.

AREAS DE INTEGRACAO

Portugués instrumental, direito, informética e administragéo.
PROGRAMA
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OBJETIVO GERAL:

Conceituar e diferenciar método, técnica, pesquisa, metodologia cientifica e
metodologia da pesquisa;
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Compreender a relacéo entre pesquisa e ciéncia,

Conceituar pesquisa, destacar sua importancia e identificar as suas

modalidades;

Aprender a dominar técnicas e meios de estudar, exigidos pelas condi¢cdes
do mundo moderno, destinados a promover a formacdo de novas

competéncias, facilitando a execucao de pesquisa,

Identificar e distinguir as diversas técnicas de documentacéo para elaboracéo

do trabalho académico;
Identificar e caracterizar as etapas do trabalho académico;

Identificar as caracteristicas da linguagem cientifica e as normas gerais da

redacao cientifica e aplica-las na producao de trabalhos académicos;

Identificar, caracterizar e diferenciar as fases de uma pesquisa e 0sS

elementos constitutivos de um projeto de pesquisa;

Elaborar projeto de pesquisa bibliografica e trabalhos académicos aplicando

as normas técnicas;
Aplicar as normas de citacao e referéncias bibliograficas da ABNT;

Entender as formas de apresentacao dos resultados da pesquisa realizada.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Metodologia da Pesquisa e Elaboracéo de Projetos
Pesquisa: Importancia da pesquisa.

Classificacdo da pesquisa: Oficio de pesquisador: pré-requisitos; Os trés
atos académicos enquanto competéncias transversais; O que é preciso saber

sobre as competéncias transversais?

Como Planejar o tempo de Estudos?: “Receita” para programar o tempo

de estudos; O que fazer nessas horas descobertas para o estudo?
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As aulas: o maior e o melhor tempo de estudo: Como aproveitar bem o
tempo das aulas; O que fazer antes das aulas. O que fazer durante as aulas;

O que fazer depois da aula; Método de estudo; Método de estudo individual.

A Leitura: Importancia; Tipos de Leitura; Leitura Ativa; Processos da leitura

ativa.

Escrita: Tratamento da informacéo: primeiros trabalhos a desenvolver.
Os Resumos: Tipos de resumos; Redacgéo de resumos: exemplos.

As Resenhas: Como elaborar uma resenha.

Normalizacdo Trabalho Académico: Capa; Folha de rosto; Sumario;

Introducéo; Desenvolvimento; Conclusao; Referéncias; Apéndices; Anexos.

Regras Gerais de Apresentacdo: Formato e margens; Paginacao;

Numeracéo progressiva.

Alguns exemplos de elaboracéo de referéncias de fontes: Referéncias e
livros; Artigos de revistas ou jornais; Publicacbes periddicas; Obras de

referéncias; Internet; Imagem em movimento; Midia Eletronica.
Pesquisa bibliografica: Conceito; Objetivos; Importancia.

Fases da Pesquisa Bibliografica: Escolha do Tema; Elaboragdo do Plano
de Trabalho; ldentificagdo; Localizacdo; Compilagao; Fichamento; Analise e
Interpretacdo; Redacéo.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

SILVA, Cassandra Ribeiro O. Diretrizes para elaboracdo de projetos de

pesquisa, monografias, dissertacdes, teses. (Apostila de curso).

. Metodologia e Organizacdo do projeto de pesquisa - Guia Pratico.

p. 14-15. (Apostila de Curso).
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ALMEIDA, Marco Antonio Chaves de. Metodologia da Pesquisa. Mdodulo .

Técnicas Introdutérias de Estudo.

ARANHA, Maria Lacia de Arruda. Filosofia da educacdo. 2. ed. Sao Paulo:
Moderna, 2000.
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BAGNO, Marcos. Pesquisa na escola: o que &, como se faz. 7. ed. Sdo Paulo:
EdicGes Loyola, 1998.

BARROS, Aidil de Jesus Paes de. LEHGELD, Neide Aparecida de Souza. Projeto

de pesquisa: propostas metodolbgicas. 16. ed. Petropolis: Vozes, 2005.

BELLO, José Luiz de Paiva. Estrutura e apresentacao do trabalho. In: Pedagogia
em Foco, Metodologia Cientifica. 1998. Atualizada em: 14 fev. 2002. Disponivel em
<http://www.pedagogiaemfoco.pro.br/met07.htm>. Acesso em: 21 fev. 2002.

CERVO, Amado Luiz, BERVIAN, Pedro Alcino. Metodologia cientifica: para uso
dos estudantes universitarios. 3. ed. Sdo Paulo: Mc-Graw-Hill do Brasil, 1983.

FACHIN, Odilia.Fundamentos de metodologia. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

FAQUETI, Marouva Fallgatter e VANIM, Mariléia. Elaboracdo de Projetos.
Camborit: UFSC/CAC, 2004. (Apostila de curso).

FERREIRA, A. Dicionéario Aurélio Eletronico. V. 2.0. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1996.

FINDLAY, Eleide Abril Gordon; COSTA, Mauro A.; GUEDES; Sandra Paschoal Leite
de Camargo. Guia para apresentacdo de projetos de pesquisa. Joinville:
UNIVILLE, 2006. (Apostila).

FURASTE, Pedro Augusto. Normas técnicas para o trabalho cientifico.
Explicitagdo das normas da abnt. 12. ed. Porto Alegre: [s.n.], 2003.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projeto de pesquisa. 4. Ed. 12. reimp. Sao
Paulo: Atlas, 2009.

LAROSA, Marco Antonio. Como produzir uma monografia passo a passo... siga

0 mapa da mina. Rio de Janeiro: WAK, 2002.

LIMA, Manolita Correia. Monografia: a engenharia da producdo académica. Sao
Paulo: Saraiva, 2004.

MARTINS, Jorge Santos. Projetos de pesquisa: estratégias de ensino e

aprendizagem em sala de aula. Campinas: Armazém do Ipé, 2005.

ROSARIO, Nisia Martins do. Pesquisa Cientifica. Disponivel em: <

http://www.unisinos.br/ppg/files/1.pdf>. Acesso em 23/02/2007.

MEDEIROS, Carlos Augusto. PIE/UNB. Construcdo da fundamentacao tedrico-
metodoldgica. Brasilia: UNB/FE, 2003.

102

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

OLIVEIRA, Orlei Rofino; PESSOA, Vera Lucia Salazar. Guia para normalizacéo de

projetos de pesquisa e trabalhos de final de curso. Formosa: [mimeo], 2005.

OLIVEIRA, Ricardo Jacé de. Manual para elaboracéo de dissertacdes ou teses.
3. ed. Brasilia: Editora Universa, 2002.

OLIVEIRA, Orlei Rofino; PESSOA, Vera Lucia Salazar. Guia para normalizacéo de

projetos de pesquisa e trabalhos de final de curso. Formosa: 2005. (Apostila)

ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional
Disciplina: Indicadores Educacionais
Médulo: CH Tedrica: CH Prética: | CH EAD: | CH Semanal: | CH
Anual:
30 10 2H/A 40
EMENTA

Pressupostos epistemoldgicos e vertentes tedricas de avaliagdo educacional.
Avaliagdo como politica numa perspectiva historica e conceitual. A avaliacdo
educacional e os sete saberes necesséarios a educacdo para o futuro. Indicadores
educacionais. Algumas informacdes sobre a avaliacdo do sistema educacional:
politica e principais programas atuais. O que € SAEB. O que é ENEM.

PERFIL PROFISSIONAL

Pedagogia ou areas afins.

AREAS DE INTEGRACAO
Matematica basica, informatica e legislacdo educacional brasileira.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Compreender e analisar criticamente a avaliacdo no contexto global das Politicas na

Educacéo;
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Entender as determinacdes legais para a area da avaliacao;

Aprender elaborar instrumentos para avaliar;
Discutir a avaliacdo educacional e as propostas do governo.
CONTEUDO PROGRAMATICO

Pressupostos epistemoldgicos e vertentes tedricas de avaliacdo educacional:

Definicdo; Objetivismo e suas implicacdes; Abordagem subjetivista; O vinculo
individuo-sociedade.

Avaliacdo como politica numa perspectiva histérica e conceitual:
Contextualizacdo da historia da avaliacdo educacional; Conceituacdo da avaliacdo
educacional; Avaliar é refletir sobre o ensino?; Qual é o problema da avalia¢éo.

A avaliacdo educacional e os sete saberes necessarios a educagdo para o
futuro: Conceituacdo de avaliagdo educacional acrescida dos sete saberes
definidos por Edgar Morin.

Indicadores educacionais: Indicadores de qualidade na educacgéo; A qualidade da
nossa escola; Como utilizar os Indicadores da Qualidade na Educagéao.

Algumas informagdes sobre a avaliagdo do sistema educacional: politica e
principais programas atuais: Definicbes basicas sobre os programas de
avaliacdo; SAEB; PAIUB; ENEM; ENC.

O que é SAEB?: Conceituacdo; Aplicacdo da avaliagdo; Objetivos do Saeb;
Instrumentos séo utilizados pelo Saeb; A Matriz de Referéncia; Como sao
elaborados os testes do Saeb?; A relacdo entre o Saeb e os Sistemas Estaduais e
Municipais de Avaliagéao.

O que é ENEM?: Conceituacao; Aplicacdo do exame; Instrumentos de avaliacéo;
Competéncias e habilidades; Como é elaborado; A credibilidade da avaliagdo do
ENEM.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

FRANCO, Maria Laura P. Barbosa. Pressupostos Epistemolégicos Da Avaliagcao

Educacional.Disponivel em:
http://www.accessu.com.br/download/psicopedagogia/jul08/apostila.pdf Acesso em:
04 de maio de 2010.

MEC.Indicadores Da Qualidade Educac¢do. MEC/INEP. S&o Paulo, fevereiro de
2004. Disponivel em:

http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/Consescol/ce indqua.pdf. Acesso
em: 18 de maio de 2010.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:
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CARMO, Lindalva do. Algumas Informacdes Sobre A Avaliacdo Do Sistema
Educacional: politica e principais programas atuais. Disponivel em:

http://www.accessu.com.br/download/psicopedagogia/jul08/apostila.pdf.

Acesso em: 04 de maio de 2010.
COSTA, Marcos José Nunes. Pressupostos Filoséfico-Epistemolégicos Da
Avaliacdo Educacional. Disponivel em:

www.unicap.br/Arte/ler.php?art cod=2456. Acesso em: 19 de maio de 2010.

MEC. Dicionario De Indicadores Educacionais. MEC/INEP. Brasilia, fevereiro de
2004. Disponivel em:
http://www.inep.gov.br/download/catalogo dinamico/estatisticas/dicionario in

dicadores _educacionais.pdf. Acesso em 17 de maio de 2010.

MEC. O que é Enem? MEC/INEP. Disponivel em:
http://pt.wikipedia.org/wiki/ENEM. Acesso em: 29 de junho de 2010.

MEC. O que é Saeb? MEC/INEP. Disponivel em:
http://www.inep.gov.br/basica/saeb/perguntas frequentes.htm. Acesso em: 30
de junho de 2010.

MORAN, Edgar. Os sete saberes necessarios a educacéo do futuro. 10 ed. S&o
Paulo: Cortez; Brasilia, DF: UNESCO, 2005.

SOBRAL, Adriana Eufrasio Braga. A Avaliacdo Educacional E Os Sete Saberes

Necessarios A Educagéo Para O Futuro. Disponivel em:
http://www.accessu.com.br/download/psicopedagogia/jul08/apostila.pdf Acesso em:
04 de maio de 2010.

SOUSA, Clarilza Prado de. Avaliagdo Educacional: Trajetoria Historica.
Disponivel em:
http://www.accessu.com.br/download/psicopedagogia/jul08/apostila.pdf Acesso em:
04 de maio de 2010.

ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO CIENCIA E TECNOLOGIA
DO AMAZONAS 8.'
i | A
Bl e
Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
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http://www.inep.gov.br/download/catalogo_dinamico/estatisticas/dicionario_indicadores_educacionais.pdf.
http://www.inep.gov.br/download/catalogo_dinamico/estatisticas/dicionario_indicadores_educacionais.pdf.
http://pt.wikipedia.org/wiki/ENEM
http://www.inep.gov.br/basica/saeb/perguntas_frequentes.htm
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Forma: Subsequente | Eixo Tecnologico: Apoio Educacional

Disciplina: | Organizagao de Arquivos e Documentos Escolares

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

Il 30 10 2H/A 40
EMENTA

Documentos de arquivo: caracteristicas e classificacdo. Arquivo: origens, conceitos,
importancia, funcdes, legislacdo e equipamento basico auxiliar. Planejamento e
administragdo de arquivos: correntes, intermediarios, e permanentes. Conceito de
documentacdo, producdo, utilizacdo, protocolo, classificacdo e arquivamento.
Metodologia arquivista. Métodos e técnicas dos diferentes documentos escolares.
Tipos de arquivo. Procedimentos para guarda e armazenamento de documentos.
Vantagens e desvantagens dos métodos de arquivamento. Arquivo geral Inativo- os
documentos de guarda obrigatéria. Tabela de temporalidade documental- TTD.
Manual de rotinas do setor. Informatizacéo de arquivos. Arquivamento eletrénico de
documentos- vantagens e desvantagens. Passo a passo para informatizacdo do
arquivo.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduacgédo em Pedagogia ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Informética, introdug&o as organizacdes e controle e registro escolar.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL.:
Capacitar o profissional para entendimento

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Disciplina que tem por objetivo capacitar o profissional para entendimento e a

execugdo, em termos legais e administrativos, dos registros da vida escolar do
aluno, desde 0 seu ingresso, até a sua saida e certificacdo através de atividades

praticas.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Documentos de arquivo: caracteristicas e classificacao;

Arquivo: origens, conceitos, importancia, fungdes, legislagdo e equipamento basico
auxiliar;

Planejamento e administragdo de arquivos: correntes, intermediarios, e
permanentes.

Conceito de documentacdo, producado, utilizacdo, protocolo, classificagdo e
arquivamento;

Metodologia arquivista.

Métodos e técnicas dos diferentes documentos escolares;

Tipos de arquivo. Procedimentos para guarda e armazenamento de documentos;
Vantagens e desvantagens dos métodos de arquivamento;

Arquivo geral Inativo- os documentos de guarda obrigatéria. Tabela de
temporalidade documental- TTD;

Manual de rotinas do setor;
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Informatizagao de arquivos;
Arquivamento eletrénico de documentos- vantagens e desvantagens;
Passo a passo para informatizagdo do arquivo

BIBLIOGRAFIA BASICA:

FERNANDES, Simone Silva. Arquivos permanentes de movimentos sociais: novos
procedimentos de arranjo e descricdo. In: ARQUIVOS, patrimdnio e memoria:
trajetorias e perspectivas. Sao Paulo: Ed. UNESP, 1999. p. 131-138. Localizagéo:
AN; COC.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. Sdo
Paulo: T. A. Queiroz, 1991. 198 p. Localizagcédo: AN; FGV/ BMHS; BCE/ UnB; COC;
COBIB; SSBIB; CEDIC.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD (G): norma geral
internacional de descricao arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de
Descricdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publicagbes técnicas-AN, n. 49).

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

MONLEVADE, Jodo. Funcionarios de escolas publicas: Educadores Profissionais
ou Servidores Descartaveis? Brasilia: Idea, 1996.

RAMOS, Marise N. Integracdo Curricular dos Ensinos Médio e Técnico:
Dimensbes Politicas e Pedagdgicas. (Texto elaborado para discussao com docentes
do sistema de ensino do Parana).

SAVIANI, Dermeval. Escola e Democracia: teorias da educacao, curvatura da vara,
onze teses sobre educacgao e politica. 24 ed. Sao Paulo: Cortez, 1991.

ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnologico: Apoio Educacional

Disciplina: | Lingua Indigena |

Modulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2 40
EMENTA

107

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas




- PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar

Elementos da cultura e nogbes basicas da gramatica das linguas cooficiais
do Municipio de Sao Gabriel; Baniwa, Tukano, Nheengatu.
PERFIL PROFISSIONAL
Graduacdo em Letras/Linguistica.
AREAS DE INTEGRACAO

Direito e Legislagéo escolar indigena.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Fortalecimento da Politica Linguisticas com énfases em Linguas indigenas
para o estudo, pesquisa das linguas indigenas da regiao.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Proporcionar o instrumento tedrico e préatico das Linguas e linguagens para
o fortalecimento das acdes comunicativas, assim como, 0o processo de
socializacéo da oralidade e escrita das Linguas cooficiais do Municipio saber;
baniwa, tukano, Nheengatu e Yanomami e outros.

CONTEUDO PROGRAMATICO

- Lingua e Linguagem

- Politica Linguistica no Brasil com em énfase em Linguas Indigenas.

- Diversidade cultural e Linguistica do Amazonas e da regido do rio Negro;

- Reflexdo sobre uso das linguas indigenas para producéo oral e escrita de
Material didatico para area do Secretariado.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

MARTINS, E. Sobre a Natureza, expressao formal e escopo da classificacédo
Linguistica das entidades na concepc¢do do mundo Baniwa. Dissertacdo de
Mestrado defendida em 2009. UnB.

MELGUEIRO, Zilma, A Situacdo Sociolinguistica nas Escolas Indigenas Irma
Inés Penha e Dom Miguel Alagna na cidade de Sao Gabriel da Cachoeira
(AM). Dissertacao de Mestrado defendida em 2012, UFPE.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

BARBOSA, A. L. Pequeno vocabulario tupi-portugués. Rio de Janeiro:

Livraria S8o José, 1955.
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Cruz, Aline da. Fonologia e Graméatica do Nheengatu: A lingua geral
falada pelos povos Baré, Warekena e Baniwa, 2011

FREIRE, José Ribamar Bessa. Da “Fala boa” ao Portugués na Amazdnia
Brasileira. In.EL Ton - Estudo de linguagem e Transdiciplinalidade,
novembro de 1998.

LABOV, W. Padrdes Sociolinguisticos. Tradu¢cdo Marcos Bagno, Maria Marta
Pereira
Schere, Caroline Rodrigues Cardoso. Sao Paulo: Parabola Editorial, 2008.

RAMIREZ, H. 2001. Uma Gramatica do rio Icana. Mimeo.

RAMIREZ, Henri. A Fala Tukano dos Ye’pa-masa. Manaus: CEDEM, 1997
A gramatica dos Ye’pa Maséa. Manaus. CEDEM, 1997
Dicionario Baniwa. Manaus.EDUA, 2000

RODRIGUES, A. D. Linguas Brasileiras: para o conhecimento das linguas
indigenas,
Séo Paulo: Edigbes Loyola, 20002.

TAYLOR, Geraldo. Ortografia do Nheengatu. Paris. Amerindia, setembro de
1988.

WRIGHT, R. A histéria do Indigena e do Indigenismo do Rio Negro. Campinas:
Editora da
Unicamp. 2005

ELABORADO POR:

Edilson Martins Melgueiro

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA

DO AMAZONAS g.i
i e
|
Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Informética Aplicada

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 60 20 4 80
EMENTA

Processadores de Texto; Planilhas Eletronicas; Editor de Apresentagoes.
PERFIL PROFISSIONAL
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Bacharelado em: Ciéncia da Computacédo ou Engenharia da Computagcao ou
Engenharia de Software ou Sistemas de Informagéao;

Ou Licenciatura em: Informatica ou Computacao;
Ou Cursos Superiores de Tecnologia em: Analise e Desenvolvimento de

Sistemas, Banco de Dados.
AREAS DE INTEGRACAO

1. Todas as disciplinas: Nos assuntos de Internet, Editor de Texto e
Editor de Slides € possivel ensinar o uso dessas ferramentas
utilizando como tema contetdos de qualquer disciplina.

2. Matematica: Planilha Eletrénica.

3. Comunicacao: Editor de Apresentacao.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Aplicar a interagdo do aluno com as ferramentas de editores de texto,
editores de planilhas eletronicas e editores de apresentacao.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Conhecer, compreender e elaborar textos em ferramentas de editores
de texto.
2. Conhecer, compreender e elaborar planilhas em ferramentas
especificas.
3. Conhecer, compreender e elaborar softwares geradores de
apresentacao em ferramentas especificas.
CONTEUDO PROGRAMATICO

1. INTRODEDITOR DE TEXTO:
1.1 Modos de Visualizagbes de um Documento
1.2 Formatacfes de Estilo
1.3 Marcadores e Numeradores
1.4 Quebras de Paginas e de Secéao
1.5 Cabecalho e/ou Rodapé
1.6 Numero de Paginas
1.7  Sumario
1.8 Inserindo Marca D'Agua
1.9 Mala Direta
1.10 Trabalhos Académicos no padréo da ABNT

2. EDITOR DE PLANILHAS ELETRONICAS
2.1 Auto-formatacéo
2.2 Entendendo Valores Numeéricos e Alfanumeéricos
2.3 Operadores Légicos;
2.4 Funcbes Soma(), Média(), Maximo(), Hoje(), Agora(), Se() simples
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2.5Fungdes Aninhadas

2.6 Calculo Percentual

2.7 Referencia de Células Relativas e Absolutas

2.80utras Funcgbes Importantes: Cont.valores(), Cont.num(),
Contar.vazio(), Cont.se(), Somase(), Se() composta (E e OU),
Arredondar.para.cima(), Arredondar.para.baixo()

2.9 Estilo de Referencia 3D

2.10 Estilo de Referencia l1cl

2.11 Preenchimento automatico

2.12 Edigéo de Graficos

2.13 Protecéao de Planilhas

2.14 Configuracdes do Excel

2.15 Macros

3. EDITOR DE APRESENTACAO DE SLIDES

3.1. Decomposicao de Figuras

3.2. Composicéo das Partes

3.3. Efeitos de Animacgdo: Animation Schemes, Slide
Transition, Custom Animation

3.4. Animar Graficos por Elementos

3.5. Transicao de Slides

3.6. Incluir Musica

3.7. Incluir Filmes

3.8. Narracédo de uma Apresentacao

3.9. Slide Mestre

3.10. Titulo Mestre

3.11. Handout Mestre

3.12. Barra de Navegacao

3.13. Ocultar Slides

3.14. AutoFit

3.15. Guardar como Pagina Web
3.16. Macros

BIBLIOGRAFIA BASICA:

FORBELLONE, A. L. V.; EBERSPACHER, H. F. Légica de Programagc&o: A
construcdo de algoritmos e estruturas de dados. 3. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hal, 2005. ISBN: 9788576050247.

MANZANO, José Augusto N. G.; OLIVEIRA, Jayr Figueiredo de. Algoritmos:
Légica para Desenvolvimento de Programacgéao de Computadores. 28 ed. Sao
Paulo: Erica, 2016. ISBN: 9788536517476.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:
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BARRY, P.; GRIFFITHS, D. Use a cabeca: Programacao. Rio de Janeiro:
Alta Books, 2010. ISBN: 9788576084730.

MENEZES, Nilo Ney C. Introducdo a Programacao com Python: Algoritmos e
l6gica de programacao para iniciantes. 2. ed. Sdo Paulo: Novatec, 2014.
ISBN: 9788575224083.

DEITEL, P. DEITEL, H. C: como programar. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2011. ISBN: 9788576059349.

VAREJAO, Flavio Miguel. Introduc&o a programacdo: Uma Nova Abordagem
Usando C. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015.

PIVA JUNIOR, Dilermando et al. Algoritmos e Programacdo de
Computadores. Rio de Janeiro: Elsevier, 2012. ISBN: 9788535250312.

SOUZA, Jodo. Logica Para Ciéncia da Computacéo e Areas Afins. 3. ed. Rio
de Janeiro, Campus, 2014. ISBN: 9788535278248.

ZIVIANI, Nivio. Projeto de Algoritmos com Implementacdo em Pascal e C. 3.
ed. S&o Paulo: Cengage Learning, 2010. ISBN: 9788522110506.

VILARIM, GILVAN, Algoritmos — Programacdo para Iniciantes. Ciéncia
Moderna, Rio de Janeiro, 2004.

LOPES, Anita; GARCIA, Guto. Introducdo A Programac&o: 500 Algoritmos
Resolvidos. Elsevier, 2002.
ELABORADO POR:

Comisséo de Harmonizagéao das Matrizes

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA

DO AMAZONAS g.i

i e

|l
Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Matemética Bésica

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

Il 30 10 2 40
EMENTA
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Conjuntos Numéricos. Equacao. Inequacdo. Fungdo. Geometria. Regra de trés.
Porcentagem.

PERFIL PROFISSIONAL

Graduacdo em Matematica.

AREAS DE INTEGRACAO
Estatistica aplicada, informética e contabilidade na escola.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Reconhecer e utilizar adequadamente, na forma oral e escrita, simbolos, cédigos e
nomenclatura na linguagem cientifica e utiliza-lo nos referidos conteudos;
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Utilizar e ampliar o conhecimento matematico adquirido no ensino fundamental para
desenvolver de modo mais amplos capacidades tao importantes quanto abstragao,
raciocinio resolugdo de problemas voltados para cada curso e de maneira geral,
investigagao, analise e compreensao de fatos matematicos relacionados com a prépria
realidade.

Identificar os conjuntos numéricos, conceituar de forma segura as equagoes,
inequagdes e funcdes de forma a identificar o grau, as aplicagcdes das leis, suas
representacoes graficas;

Verificar e demonstrar as relagdes das figuras, até como habilidades geométricas
desenvolvidas, identificando componentes das figuras, suas planificagbes,
nomenclaturas, agregando relagdes e composigdes.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Conjuntos Numéricos: Conjunto dos numeros naturais; Conjunto dos numeros

inteiros; Conjunto dos numeros racionais; Conjunto dos nimeros irracionais; Conjunto
dos numeros Reais

Equacéo: 1° Grau; 2° Grau

Inequagéo:-1° Grau; -2° Grau

Funcé&o: 1° Grau; 2° Grau

Geometria: Plana; Espacial

Regra de trés;

Porcentagem;

BIBLIOGRAFIA BASICA:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica Volume Unico, Sdo Paulo:Atica, 2005.
IEZZI, Gelson. Fundamentos de Matematica Elementar. 8. ed. Sao Paulo: Atual,
2013. 1 v. ISBN: 9788535705478.

IEZZI, Gelson. Fundamentos de Matematica Elementar. 9. ed. Sao Paulo: Atual,
2013. 3 v. ISBN: 9788535716849.
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IEZZI, Gelson. Fundamentos de Matematica Elementar. 8. ed. S&o Paulo: Atual,
2013. 4 v. ISBN: 9788535717495.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ANDRINI, Alvaro. Novo Praticando Matematica, S&o Paulo: Ed. do Brasil, 2002.

BIANCHINI,Paulo. Curso pratico de matematica vol.2,S&o Paulo:Moderna,2000.

MONTEIRO, Jacy. Elementos de Algebra. Rio de Janeiro:Ao livro técnico,1978.

MOISES,E; e DOWNS,F.L. Geometria Moderna. Sao Paulo:Edgar Blucher,1971.
ELABORADO POR:

Carlos Eduardo de Souza

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA

DO AMAZONAS a!i
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnholdgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Controle e Registro Escolar

Modulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

Il 40 2 40
EMENTA

Normas e Orientacbes sobre os procedimentos na aplicacdo da legislacdo nos
seguintes registros escolares: (em ordem alfabética). Aluna gestante. Alunos
portadores de afeccdes. Atas. Avaliacao de rendimento escolar. Calendario escolar.
Censo escolar. Classificacdo de alunos. Compensacado de auséncia. Declaracéo.
Diério de classe. Distribuicdo de alunos. Diplomas e certificados. Elaboracdo de
processos institucionais (credenciamento e recredenciamento da institui¢cdo,
autorizacdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento e aprovagdo de
cursos). Escrituracdo escolar. Equivaléncia de estudos. Frequéncia escolar.
Historico escolar. Horario de funcionamento. Laudas de concluintes. Livros de
registros. Matricula. Matriz curricular. Plano escolar ou plano de gestédo. Portarias.
Promocéo e retencdo. Prontuério do aluno. Prontuério do professor. Reclassificacéo

de alunos. Reconsideracéo e recurso. Recuperacdo. Regimento escolar. Registro
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de certificados e diplomas. Registro de notas. Resultado final. Requerimento de

matricula. Transferéncia.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduacao na &rea da Educacéo.
AREAS DE INTEGRACAO
Lingua Portuguesa, informética e Gestao escolar.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Compreender a importancia do controle e registro escolar na préatica do secretario

escolar como meio de manter os arquivos devidamente registrados e organizados
assegurando a qualidade e a autonomia da escola.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Conhecer os principais elementos, fundamentos e principios da contabilidade
comercial;

e Compreender as principais concepcdes de administracdo e como estas
ressoam no planejamento educacional escolar;

o Conhecer os fundamentos da contabilidade publica nos aspectos
relacionados com o financiamento da educacao, contabilidade da escola e
da rede escolar.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Normas e OrientacOes sobre os procedimentos na aplicacao da
legislacdo nos seguintes registros escolares: (em ordem alfabética)
Aluna gestante. Alunos portadores de afec¢fes. Atas. Avaliacao de
rendimento escolar. Calendario escolar. Censo escolar. Classificacéo
de alunos. Compensacdao de auséncia. Declaracao. Diario de classe.
Distribuicdo de alunos. Diplomas e certificados. Elaboracéo de
processos institucionais (credenciamento e recredenciamento da
instituicdo, autorizagédo, reconhecimento e renovacgéo de
reconhecimento e aprovacao de cursos), Escrituragéo escolar
Equivaléncia de estudos. Freqtiéncia escolar. Historico escolar.
Horario de funcionamento. Laudas de concluintes. Livros de registros.
Matricula. Matriz curricular. Plano escolar ou plano de gestéo.
Portarias. Promocéao e retencdo. Prontuario do aluno. Prontuério do

professor. Reclassificacdo de aluno Reconsideragéo e recurso.
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Recuperacéo. Regimento escolar. Registro de certificados e diplomas.
Registro de notas. Resultado final. Requerimento de matricula.
Transferéncia. Demais procedimentos ao bom funcionamento da
secretaria escolar.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

SEDUC, AM. Manual do secretario(a) de escola. Manaus, 2005 — Amazonas.
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO. Estabelece as normas para
preenchimento do Livro Registro de Classe na Rede Estadual de Ensino.

Disponivel:
em:http://www.diaadia.pr.gov.br/nre/goioere/arquivos/File/DOCUM%20ESCOLAR/IN
STR1408REGCLASSE.pdf A SECRETARIA ESCOLAR: ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO. Disponivel em:
http://www.race.nuca.ie.ufrj.br/ceae/m3/texto3.htm Secretaria de Estado de
Educacéo, Governo Estadual de Mato Grosso do Sul. Manual da Secretaria Escolar.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

Programa Politico-Educacional Escola Inclusiva: Espaco de Cidadania Gestao 2003

- 2006. Campo Grande, 2005. Disponivel em:
http://www.sed.ms.gov.br/geradorhtml/paginasgeradas/ead_3958/pdfs/manual_secr
etaria_escolar.pdf THUM, Carmo. LIVRO DE REGISTRO ESCOLAR: UMA
ANALISE PONTUAL DO ANO DE 1949. Disponivel em:
http://www.anpae.org.br/congressos_antigos/simposio2007/66.pdf

ELABORADO POR:

Professor: Jefferson Aristiano Vargas
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Cerimonial e Etiqueta

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2H/A 40
EMENTA

Historia do Cerimonial. Conceito, evolucao e fungbes da Etiqueta, Protocolo e
Cerimonial. As leis do protocolo, as regras do Cerimonial e as normas de Etiqueta:
Regras Protocolares. Normas do Cerimonial Publico. Organizagdo do Cerimonial.
Roteiros de cerimbnias em geral. Etiqueta Pessoal. Etiqueta social a mesa. Boas
maneiras no cotidiano e no ambiente de trabalho.

PERFIL PROFISSIONAL

Professor de Letras-Libras; Especializacdo em Libras; Graduagdo com

especializacdo em Libras.

AREAS DE INTEGRACAO
Portugués instrumental, planejamento e organizagéo de eventos.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Compreender e praticar as leis do Protocolo, as regras do cerimonial e as normas
da etiqueta;
Capacitar e especializar os alunos a desenvolver com maior conhecimento o

cerimonial e protocolo, hierarquia e etiqueta, como também novas técnicas de

organizacao de eventos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Capacitar e especializar os alunos a desenvolver com maior conhecimento o

cerimonial e protocolo, hierarquia e etiqueta, como também novas técnicas de
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organizacao de eventos

CONTEUDO PROGRAMATICO

Historia do Cerimonial: Importancia do Cerimonial; Cerimonial é atividade do
homem singular ou do homem plural; Cartbes; Cumprimentos; Maneiras de
Negociar; Hospitalidade; Pontualidade; Supersticées; Presentes; Conduta.

Conceito, evolucdo e funcBes da Etiqueta, Protocolo e Cerimonial: Alguns
conceitos; O que é Protocolo; O que é Cerimonial; O que é Etiqueta; Protocolo do
Direito; Precedéncias; Precedéncia do ministério; Ordem de precedéncia dos
Estados; Autoridades em eventos ndo oficiais; Recepcdo de Delegagéo
estrangeiras; Pronomes de Tratamento.

As leis do protocolo, as regras do Cerimonial e as normas de Etiqueta:
Normas de Cerimonial Publica Decreto No. 70.274, de 9 de Marco de 1972, Das
normas do Cerimonial Publico — Da Procedéncia., etc.; Afinal o que e Etiqueta;
Tipos de Etiqueta: Social, Empresarial ou profissional, Cerimonial/ Protocolo.

Regras Protocolares: Conceitos fundamentais para o sucesso nas relacdes
profissionais e sdcias; Roteiros de Autoconhecimento; Regras para cumprimentar
e apresentar pessoas; Etiqueta ao Telefone; Etiqueta na Secretaria Eletrénica;
Dicas importantes ao vestir no ambiente de trabalho; Dicas de Almoco e jantar de
negocios; Etiqueta na internet; Etiqueta na vida profissional; Marketing pessoal;
Cuidados com a apresentacdo pessoal; Dicas para as profissionais modernas;
Dicas para a executiva de sucesso; O que evitar no trabalho. A profissdo e o
sapato certo; Roupa de trabalho; Os dez mandamentos para nao errar na roupa de
trabalho.

Normas do Cerimonial Publico: Protocolo social e de estado; Protocolo
empresarial; Apresentacdes e cumprimento; Formas corretas de apresentacao,
Protocolo e etiqueta; Politico X Imagem X Instituicdo; O cerimonial e o protocolo,
atividades de relacdes publicas; Leis; Decretos; Normas e Regras; Historico;
Quando utilizar o cerimonial, protocolo e etiqueta.

Organizagao do Cerimonial: O cerimonial valoriza as agfes e gestos; Definicdo e
objetivo do cerimonial; FungBes do cerimonial; Chefe de cerimonial; Mestre de
Cerimdnias; Recepcdes e registro de autoridades; Fungéo do recepcionista;

Roteiros de cerimbnias em geral: Programa: Classificacdo e conceituacdo dos
Eventos: Planejamento, Publicos, Estratégias, planejamentos orgamentérios,
locais e data, programacdo visual, divulgacdo; Coordenacgéo; Organizacao: Apoio
Operacional; Apoio Logistico, Apoio de Pessoal, Apoio Externo; Normas basicas
de cerimonial; Implantacdo: discursos e pronunciamentos, sessdo de abertura e
encerramento.

Etiqueta Pessoal: Construcdo da imagem profissional e social e pessoal; O a
etiqueta ndo é; Contexto social; Contexto empresarial; Os sete pecados da
etigueta empresarial: um. Apresentacbes cumprimentos e saudacfes; dois.
Clientes x Atendimento; trés. Telefone; quatro. Comunicacéo oral e escrita; cinco.

Identidade Visual; seis. Apelos da sociedade moderna; sete Os donos da casa.

Etiqueta social & mesa: O comportamento no restaurante; A entrada; Maitre —
Chefe de sala; Sommelier — “Escang¢ao” que apresenta a carta de vinho; Gargom —
empregado da mesa; Commis — ajudante; Vinho; Talheres; Pratos; Guardanapos;
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Gorjeta, etc..

Boas maneiras no cotidiano e no ambiente de trabalho: Pontualidade; Saber
ouvir; Evitar fofocas e picuinhas; Ser atencioso, cordial e gentil;, Nao usar
expressdes ou modismo como: “meu bem”, “querida”, “minha flor”; Perguntar as

pessoas como elas gostam de ser tratadas; Organizacdo; Cumprimentos.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

CESCA, Cleusa G. Gimenes. Organiza¢cdo de eventos - Manual para planejamento
e execucdo S&o Paulo: Summus, 1997

AZEVEDO, Doris. Etiqueta e contra-etiqueta um estilo de ser. Floriandpolis:
Momento Atual, 2005.

BETTEGA, Maria Lucia. Eventos e Cerimonial. Caxias do Sul: Educs, 2002.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

D’ARCANCHY, Lula. Cerimonial Publico e Privado. Curitiba, Editora do Autor, 1998.

MATIAS, Marlene. Organizagdo de eventos — procedimentos e técnicas. Sao Paulo:
Manoel, 2002.

MEIRELLES, Gilda Fleury. Tudo sobre eventos. S&o Paulo: Editora STS
Publicagbes e Servicos LTda. 1999.

MATARAZZO, Claudia “Negdcios, Negocios, Etiqueta Faz Parte”. SP:
Melhoramentos. 2003.

FREITAS, Maria iris Teixeira. Cerimonial e Etiqueta: ritual das recepcdes. Belo
Horizonte: Uma, 2002.

MELO NETO, Francisco Paulo de. Criatividade em Eventos. Sado Paulo: Contexto,
2000.

ELABORADO POR:

Raimundo Santarem
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA

DO AMAZONAS g.i
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Contabilidade na Escola

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2 40
EMENTA

NocgOes bésicas de Contabilidade. Préatica contabil. Contabilidade na escola.
Finangcas publicas. Receita e tributagdo. Classificagdo de despesas. Balangos.
Orcamentos. Contabilidade da escola e da rede escolar.
PERFIL PROFISSIONAL

Graduacgdo em contabilidade e ou ciéncias contabeis.

AREAS DE INTEGRACAO
Economia, direito, administracdo e correlatas.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Debater sobre a Contabilidade como ferramenta necessaria ao desenvolvimento
humano, apresentar a origem e a aplicagdo dos recursos da educagdo basica
publica no Brasil.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Conhecer os principais elementos, fundamentos e principios da contabilidade
comercial;

e Compreender as principais concep¢des de administracdo e como estas
ressoam no planejamento educacional escolar;

e Conhecer os fundamentos da contabilidade publica nos aspectos
relacionados com o financiamento da educacéo, contabilidade da escola e

da rede escolar.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Do simples registro a contabilidade na escola 2. A Contabilidade como
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necessidade humana 3. As Contabilidades comercial e publica 4. O
Planejamento Publico e o cotidiano escolar 5. Origem dos recursos para
execucao do orcamento publico e definicdo da parcela vinculada a educacao
6. As fontes de recursos da educacédo 7. A Elaboracdo do Orcamento da
Unido 8. O Planejamento e o Orcamento na escola publica 9. Aplicacdo da
parcela dos recursos do Orcamento Publico vinculados ao financiamento da
educacdo 10. O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE)
11. Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de

Valorizacdo dos Profissionais da Educacédo (FUNDEB).
BIBLIOGRAFIA BASICA:

SA, ANTONIO LOPES DE. TEORIA DA CONTABILIDADE - 52 ED. SAO
PAULO. ATLAS 2010.

MARTINS, JOSE DO PRADO. GESTAO EDUCACIONAL - UMA
ABORDAGEM CRITICA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO
- 32 ED. SAO PAULO. ATLAS, 2007.

MARION, José Carlos. Contabilidade Basica - 92 Ed. Sdo Paulo. Ano 2008.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

LOPES DE SA, A. M. Dicionario de Contabilidade. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1995.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado, 1988.
ELABORADO POR:

Daiane Oliveira Medeiros
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnologico: Apoio Educacional

Disciplina: | Planejamento e Gestao Escolar
Modulo: CH Tedrica: CH Pratica: | CH EAD: CH Semanal: | CH Anual:
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Il 40 20 2H/A 60

EMENTA

A trajetoria historica questdes basicas do planejamento. A experiéncia do planejamento

educacional no Brasil e as reformas e atuais politicas educacionais envolvendo o
processo de planejamento do sistema. O processo de planejamento em seus
diferentes enfoques. Gestdo da Secretaria Escolar. Gestdo escolar sob novos
paradigmas: o papel do secretario escolar como agente ativo no processo de
transformacdo das escolas. Gestdo democratica escolar. O que pode significar a
gestdo da educacdo. Gestdo da Educacdo e Equidade. Organizacdo da educacéo
escolar. A gestdo educacional na intersecao das politicas federal, estadual e municipal.
Gestao democratica da escola e gestdo democrética do sistema de ensino. A gestao
da educacdo ante as exigéncias de qualidade e produtividade da escola publica.
Exemplo de proposta pedagogica de 1998. Concepc¢des, principios e pressupostos do
Projeto Politico Pedagogico. A gestdo democratica e avaliacdo do projeto politico
pedagdgico. As dimensdes da auto-avaliagdo institucional.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduado em Pedagogia ou areas afins.

AREAS DE INTEGRACAO

Postura ética e perfil profissional. Indicadores educacionais. Politica e legislagcédo

educacional.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Conceituar planejamento e gestdo numa perspectiva critica.
Reconhecer a importancia do planejamento participativo na escola democratica.
Planejar, tomando a legislagéo vigente base para a construgdo de planos escolares.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Refletir, criticamente, sobre a importancia da conducdo ética, comprometida e

responsavel na gestdo educacional
Conhecer e utilizar os instrumentos necessarios para as atividades de planejamento,
desenvolvimento e avaliagéo institucional

Gerenciar recursos, processos e equipes de trabalho, numa perspectiva democratica

CONTEUDO PROGRAMATICO

A experiéncia do planejamento educacional no Brasil e as reformas e atuais

politicas educacionais envolvendo o processo de planejamento do sistema:
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Estado, Planejamento e Educacdo: conceitos e praticas difundidas no Congresso
Internacional; Planejamento e Comprometimento ldeoldgico; Planejamento Como Um
Modo de Prever a Administracdo de Recursos Escassos

O processo de planejamento em seus diferentes enfoques: Planejamento
escolar; Participativo e Estratégico; Planejamento participativo: o significado da
realidade coletivamente construida; A acdo do planejamento na organizacdo escolar
e sua estruturagao pratica.

Gestdo democrética escolar.

O que pode significar a gestdo da educacao?

Gestao da Educacao e Equidade.

Organizacao da educacao escolar.

A gestéo educacional na interse¢do das politicas federal, estadual e municipal

Gestao demaocratica da escola e gestdo democratica do sistema de ensino

A gestdo da educacdo ante as exigéncias de qualidade e produtividade da escola
publica

Exemplo de proposta pedagogica de 1998

Concepcoes, principios e pressupostos do Projeto Politico Pedagogico.

A gestdo democratica e avaliagdo do projeto politico pedagogico.

As dimensdes da auto-avaliagdo institucional

A formacgdo continuada dos profissionais da educacdo e o desafio de pensar
multiculturalmente uma escola publica. Avaliacdo institucional para controlar ou
democratizar.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

FERNANDES, Fabiana S. Planejamento Educacional: conceitos, definicfes e
mudancas. Disponivel em: www.anped.org.br/reunioes/29ra/trabalhos/.../GT05-1850--
Int.pdf

FILHO PARENTE, José. Planejamento Estratégico na Educac¢ao. Brasilia: Plano,
2001

GANDIN, Danilo. A pratica do planejamento participativo. Petropolis, RJ: Vozes,
1994

GANZELI,Pedro. O processo de planejamento participativo da unidade escolar.
Disponivel em:http://www.fclar.unesp.br/publicacoes/revista/gestao.html

JUNIOR, Reynaldo Maué. Planejamento Educacional: breve incursdo historica.
Disponivel em: http://www.marilia.unesp.br/Home/Pos-
Graduacao/Educacao/Dissertacoes/junior_rm_dr_mar.pdf

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

LIBANEO, José Carlos. Didatica. S&o Paulo: Cortez, 1991. p. 221-247

LUCK, Heloisa.et.al.A escola participativa: o trabalho do gestor escolar. 5° Ed.
Séo Paulo, 2001.

XAVIER, Giseli Pereli de Moura — UniverCidade — titogigi@uol.com.br .GT: Formagéo
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Disponivel

ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional
Disciplina: | Libras
Modulo: CH Tebrica: CH Prética: | CH EAD: CH Semanal: | CH Anual:
1l} 30 10 2H/A 40
EMENTA

Introducdo ao aprendizado da Lingua Brasileira de Sinais; Apresentacao Pessoal;
Expressdes Faciais em Libras; Calendario; Numeros em Libras.
PERFIL PROFISSIONAL

Professor de Letras-Libras; Especializagdo em Libras; Graduagdo com especializacéo

em Libras.

AREAS DE INTEGRACAO
Portugués instrumental, informética e Politica e legislagdo educacional brasileira.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Promover a inclusdo sécio educacional dos sujeitos surdos, respeitando sua
cultura, os tragos e niveis linguisticos dessa lingua visuo espacial.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Conhecer a lingua de sinais no seu uso, na sua estrutura e na sua importancia

no desenvolvimento educacional da pessoa surda; aprofundar as nocoes
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basicas da lingua de sinais.
CONTEUDO PROGRAMATICO

Histéria da Lingua de Sinais; conceito clinico-terapéutico e sécio antropolégico dos
surdos; alfabeto manual; pronomes pessoais; cumprimentos; nameros, calendario;
advérbios; familia; profissdes; pronomes demonstrativos e interrogativos; animais;
cores; alimentos; verbos contextualizados e verbos direcionais.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

BRITO, L.(Org), Lingua brasileira de sinais: Educacédo Especial. Brasilia (Seesp),
1997.

FELIPE, T. A. e MONTEIRO, M.S. Libras em contexto: Programa Nacional de
Apoio a Educacédo de Surdos, curso basico. Brasilia MEC: SEESP: 2001

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

PIMENTA, Nelson; QUADROS, Ronice Muller de. Curso de Libras 1. Rio de Janeiro:
LSB, Video, 2006.

QUADROS, Ronice Muller de; KARNOPP, Lodenir Becker. Lingua de Sinais
brasileira: Estudos Linguisticos. Porto Alegre, Artemed, 2004.

SA, Nidia Limeira de. Existe uma Cultura Surda?

ELABORADO POR:

Elaine Maria de Melo Fernandes
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Introducgéo a Sistemas de Informacé&o

Modulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

I 30 10 2 40
EMENTA

Conceitos Basicos. Sistemas de Informacéo nas Organizacdes. Tipologia de

Sistemas de Informac&o. Desafios Eticos da Tecnologia.
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PERFIL PROFISSIONAL

Bacharelado em: Ciéncia da Computacao ou Engenharia da Computacdo ou
Engenharia de Software ou Sistemas de Informagéao;

Ou Licenciatura em: Informatica ou Computacao;
Ou Cursos Superiores de Tecnologia em: Analise e Desenvolvimento de

Sistemas, Banco de Dados.
Ou Especializacdo em: Gestéao da Informacéo.
AREAS DE INTEGRACAO

A disciplina tem integracdo com Informéatica Basica e Redes de
Computadores. Cursos de Administracdo e derivados.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Visualizar globalmente e compreender a estrutura e a administracdo dos
sistemas de informacfes gerenciais. Otimizar o processo decisorio nas
instituices por meio dos sistemas de informacdes gerenciais.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Compreender o contexto dos sistemas de informacéo;
2. Compreender e atuar no uso dos sistemas de informacdo nas
organizacoes;
3. Entender os tipos de sistemas de informacdes existentes;
4. Saber como se portar diante 0 uso dos sistemas de informacéo de
uma organizagao;
CONTEUDO PROGRAMATICO

1. CONCEITOS BASICOS
1.1. Fundamentos de Sistemas
1.2. Fundamentos de Dados e Informagéo
1.3. Fundamentos de Tecnologia da Informacao (TI)
1.4. Fundamentos de Sistema de Informacéo
2.  SISTEMAS DE INFORMACOES NAS ORGANIZACOES
2.1. Estrutura Organizacional
2.2. Cultura Organizacional e Sistemas de Informacéao
2.3. Papel do Gerenciamento da Informagé&o
2.4.  Vantagens da Implantacdo de Sistemas de Informacgé&o nas
Organizacbes
3. TIPOLOGIA DE SISTEMAS DE INFORMACAO
3.1. Diferentes Classificacbes de Sistemas de Informagao
3.2. Sistemas Gerenciais
3.3. Sistemas Especialistas
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3.4. Sistemas Integrados
3.5. Outras Classificacdes de Sistemas de Informacéo
4. DESAFIOS ETICOS E TECNOLOGIA

4.1. Dimensdes Eticas e Sociais da Tecnologia da Informac&o
4.2. Questdes de Privacidade
4.3. Crime com o Uso do Computador
4.4, Questdes de Saude (Ergonomia)

Responsabilidade Etica

BIBLIOGRAFIA BASICA:

LAUDON, Keneth C. Laudon, Jane Price. Sistemas de Informacéo. Rio de
Janeiro: LTC, 1999.1SBN: 9788543005850

FREITAS, Henrique et al. Informacdo e decisdo: sistemas de apoio e seu
impacto. Porto Alegre, Ortiz, 1997. ISBN:

CASSARA, Antonio Carlos. Sistemas de Informacdo para Tomada de
DecisOes. 32 ed. S&o Paulo: Pioneira, 1999. ISBN:
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

AUDY, Jorge L. N. e Brodbeck, Angela Freitag. Sistemas de Informacéao:
Planejamento e alinhamento estratégico nas organizacdes. Sao Paulo. ISBN:

BAUREN, llse M. Gerenciamento da Informacédo. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
ISBN:

CASSARO, Antonio Carlos. Sistemas de Informacdes para Tomada de
DecisOes. 32 ed. S&o Paulo: Pioneira, 1999. ISBN:

CRUZ, Tadeu. Sistemas de Informacdes gerenciais: tecnologia da
informacéo e a empresa do século XXI. Sdo Paulo: Atlas, 1998. ISBN:

STAIR, Ralph. Principios de Sistemas de Informacdo: Uma abordagem
gerencial. 2 ed. Rio de Janeiro: LTC, 1998. ISBN:
MCGEE, James V. Gerenciamento estratégico da informacdo. Rio de

Janeiro. Campus, 1994. ISBN:
ELABORADO POR:

Comisséo de Harmonizacao das Matrizes
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Forma: Subsequente | Eixo Tecnologico: Apoio Educacional
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Disciplina: | Estatistica Aplicada

Maodulo: CH Tedrica: | CH Prética: | CH EAD: | CH Semanal: | CH

semestral:

Il 30 10 2 40
EMENTA

Estatistica e variaveis, Estatistica descritiva, Introducdo a amostragem de
dados, Inferéncia estatistica
PERFIL PROFISSIONAL
Graduado em Matematica ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Matemética béasica, contabilidade na escola e informatica aplicada.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Apreender os conceitos basicos em Estatistica. para andlise e interpretacao
de conjunto de dados experimentais, mediante estudo de elementos de
probabilidade e de procedimentos de inferéncia estatistica, a fim de serem
utilizados na pratica do profissional de secretaria escolar para aperfeicoar os
servicos escolares, por meio dos resultados obtidos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Sistematizar andlise e interpretacdo de conjunto de dados experimentais,

mediante estudo de elementos de probabilidade e de procedimentos de
inferéncia estatistica, a fim de serem utilizados na pratica do profissional de
secretaria escolar para aperfeicoar os servigos escolares, por meio dos
resultados obtidos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I: Estatistica e variaveis

Definicdes, conceitos e objetivos. Importancia e aplicacdo dos conceitos
bésicos estatisticos. Classificagdo das variaveis. Indicadores de desempenho
da dindmica do fluxo escolar (evasao, repeténcia, aprovacgao, etc.).

Unidade Il: Estatistica descritiva

Medidas de tendéncia central, medidas de dispersédo. Distribuicdo de
frequéncias e graficos. Analise exploratoria de dados.

Unidade IlI: Introducdo a amostragem de dados

Populacdo, amostra, amostragem.

Unidade IV: Inferéncia estatistica
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Teorema do limite central. Distribuicdes amostrais. Testes de hipoteses.
Regressao linear.
BIBLIOGRAFIA BASICA:

BUSSAB, W.0O. & MORETTIN, P.A. Estatistica basica. 42 ed., Atual Editora,
S.P., 1993.

FERREIRA, D.F. Estatistica Basica. Lavras: Editora UFLA, 2005, 664p.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

PIMENTEL-GOMES, F. Curso de estatistica experimental. 15. ed. Piracicaba:
ESALQ, 2009. 451 p.
ELABORADO POR:

Anderson Pedro Batista
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Legislacdo Social e Direito do Trabalho

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

1 30 10 2 40
EMENTA

Nocdes de Direito Constitucional. No¢des de Direito administrativo. No¢cbes de

Direito Civil. Nocbes de Direito Tributario. Lei 123 (Super Simples). Lei de
Responsabilidade Fiscal. Direito do Trabalho. Legislagdo Previdenciaria. Contratos
em Geral.

PERFIL PROFISSIONAL
Graduacgdo em Direito ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO

Matematica basica, contabilidade na escola e indicadores educacionais.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Reconhecer a importancia do conhecimento do Direito para com a convivéncia

social;
OBJETIVOS ESPECIFICOS:
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Identificar os campos de atuagao do Direito.
Conhecer o Direito Administrativo no tocante aos seus principios
norteadores, estrutura estatal e funcionamento.
Identificar o Direito Civil como base para relacao juridica privada
Conhecer os direitos basicos laborais

CONTEUDO PROGRAMATICO

Nocoes de Direito Constitucional: Principios Fundamentais do Estado;
Direitos e Garantias Fundamentais; Direitos Sociais; Direitos Politicos; Nocao
de Estado e Nacédo; Organizacdo do Estad; Poderes Estatais; Entes
Federativos; Tipos de Atos normativos; Processo de elaboragdo de um ato
normativo.

Nocdes de Direito administrativo: Principios do Direito Administrativo;
Administracdo Publica Direta; Administracdo Publica Indireta; Requisitos do
Ato Administrativo; Servidores Publicos; Poder de Policia; Concurso Publico;
Licitacéo.

Nocdes de Direito Civil: Capacidade de Pessoas; Bens; Negocio Juridico;
Modalidades de Obriga¢cdes; Responsabilidade Civil.

Nocdes de Direito Tributario: Principios do Direito Tributario; Tipos de
Tributos; Competéncia Tributéria; Limitacdo Tributaria.

Lei 123 (Super Simples): Noc¢Ges de sua aplicacdo; Habilitacdo;
Capacidade.

Lei de Responsabilidade Fiscal: NocOes de sua aplicacdo; Pessoas
passivas; Pessoas ativas; Sancdes administrativas.

Direito do Trabalho: Normas Gerais de Tutela do Trabalho; Histérico do
Direito do Trabalho; Principios do Direito Laboral; Empregador; Empregado;
Caracteristicas da relacdo de emprego; Duracdo do trabalho; Jornada de
Trabalho; Hora extra; Periodo de descanso; Férias; Salario; Piso
Salarial;.Adicional Salarial; GratificacBes; Gorjeta; Seguranca e Medicina do
Trabalho; Rescisdo Contratual; FGTS; Aviso Prévio; Adicional Natalino;
Dispensa arbitraria; Calculo de rescisdo contratual; Trabalho da Mulher;
Trabalho do Menor; Trabalhador Rural.

Legislacdo Previdenciaria: Principios Previdenciarios; Lei N° 8.213/91;

Agentes ativos; Previsdo constitucional; Salario Beneficio; Tipos de
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aposentadoria; Auxilio Doenca; Salario Familia; Salario maternidade; Auxilio
acidente; Pensdo por morte; Reclusédo; Reabilitacdo profissional; Periodo de
caréncia; Perda do direito previdenciario.

Contratos em Geral: Formacdo dos Contratos; Clausulas Contratuais;
Espécies de Contratos.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Direito administrativo na constituicdo de 1988.
Séo Paulo, RTs, 1991.

MIRANDA, Jorge (Org. e Trad.) — Textos historicos do Direito Constitucional, 2%ed.,
Lisboa, Imprensa Nacional — Casa da Moeda, 1990.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicbes de direito civil, v.1. Rio de Janeiro:
Forense. 2004.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

BORGES, Humberto Bonavides. Planejamento Tributario : IPI, ICMS, ISS e IR. 62
ed. rev., atual. e ampl. Sdo Paulo, Atlas, 2001.

CANOTILHO, J.J. Gomes e MOREIRA, Vital — Os poderes do Presidente da
Republica, Coimbra Ed., 1991.

GAGLIANO, Plablo Stolze & PAMPLONA FILHO, Rodolfo. Novo curso de direito
civil, v. 5 ed. Sao Paulo: Saraiva. 2004.

GONCALVES, Carlos Roberto. Direito Civil Brasileiro, vol I: Parte Geral. S&o Paulo:
Saraiva, 2007.

GRECO, Marco Aurélio. Planejamento Fiscal e Interpretacdo da Lei Tributaria. Sdo
Paulo, Saraiva, 1998.

MARANHAO, Délio e CARVALHO, Luis Inacio B. - Direito do Trabalho. Fundacao
Getlio

MARTINS, Sérgio Pinto - Direito do Trabalho. Ed.Atlas.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 22.ed. S&o Paulo, RT,
1997.

PINTO, José Augusto Rodrigues - Curso de Direito Individual do Trabalho.Ed.LTR.
RODRIGUES, Silvio. Direito Civil, v. 1 - 34 ed. Sao Paulo: Saraiva. 2003.
SILVA, Antdnio Marcello da. ContratagBes administrativas. Sdo Paulo, RTs, 1971.

SOUZA, Ronald A. e - Manual de Legislagéo Social. Ed.LTR.

VENOSA, Silvio de Salvo. Direito Civil (Parte Geral), v.1 — 3 ed. Sao Paulo: Atlas.
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2003.
ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Sociologia do Trabalho

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

11 30 10 2 40
EMENTA

A Sociologia do Trabalho. Trabalho e os trabalhadores na Sociologia Classica &
Contemporéanea.
Processo de trabalho, inovagbes organizacionais e tecnolégicas na

contemporaneidade. Reestruturacdo produtiva, trabalho e mercado de trabalho no
mundo capitalista. Estratificagdo e Mobilidade Social. Classe trabalhadora,
movimentos Sociais, acdo coletiva e sindicalismo.
PERFIL PROFISSIONAL
Graduacao em Sociologia ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO

Introducéo as organizag6es e administracdo. Educacao e diversidade.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Conceituar e diferenciar processo de trabalho e inovacao tecnoldgica.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Identificar, analisar e comparar diferentes discursos sobre as concepcdes
classicas e contemporaneas da sociologia do trabalho e da divisdo social e
sexual do trabalho. Processo de trabalho e inovacdo tecnoldgica.
Reestruturacdo produtiva e mercado de trabalho. Organizacdo dos

trabalhadores e do mundo do trabalho

CONTEUDO PROGRAMATICO

A Sociologia do Trabalho
— O surgimento- contexto historico
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— Principais correntes e objetos de pesquisa na atualidade.

Trabalho e os trabalhadores na Sociologia Classica & Contemporéanea.
— As concepgdes de trabalho: Marx, Durkheim e Weber
— A divisdo social e sexual do trabalho

Processo de trabalho, inovacdes organizacionais e tecnoldgicas na
contemporaneidade.

— Inovacdes tecnoldgicas e organizacionais no contexto da globalizacéo:
aspectos materiais, imateriais e subjetivos.

Reestruturacdo produtiva, trabalho e mercado de trabalho no mundo
capitalista.

— Trabalho e emprego no contexto da globalizacao

— As mudancas no trabalho, no emprego e a divisdo sexual do trabalho em
setores especificos.

— A questdo da formacéo e qualificacdo profissional: tendéncias e andlises
recentes

Estratificacao e Mobilidade Social.

-Estratificagcao Social

- Mobilidade social;

- Divisdo da sociedade em Camadas ou Estratos Sociais: Castas sociais,
Estamentos, Classe Social, o Prestigio Social.

Classe trabalhadora, movimentos Sociais, acao coletiva e sindicalismo.

— Classe e ac¢dao coletiva: o debate contemporaneo

— Acéo dos sindicatos e organizacdes dos trabalhadores no local de trabalho

— Direitos e garantias aos trabalhadores: um debate sobre as tendéncias em

Curso
BIBLIOGRAFIA BASICA:

ABRAMO, L; MONTERO, C. A Sociologia do Trabalho na América Latina:
Paradigmas Tedricos e Paradigmas Produtivos. BIB, Rio de Janeiro, n.40,
2° semestre 1995, pp.65-83.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

OLIVEIRA, Pérsio Santos. Introducdo a Sociologia. Sdo Paulo: Atica,
2002.

Santos, Luciano dos. Sociologia do trabalho / Luciano dos Santos. — —
Inhumas: IFG; Santa Maria: Universidade Federal de Santa Maria, 2012 76p.:
II.; 21.

TAUILE, José Ricardo. Para (re) construir o Brasil contemporaneo; trabalho,
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tecnologia e acumulacao, Rio de Janeiro, Contraponto, 2001.

PADILHA Valquiria (orgs). Retratos do trabalho no Brasil. Uberlandia:
EDUFU, 2009.

POCHMANN, Marcio. O emprego na globalizacdo, Sao Paulo, Boitempo,
200.

ELABORADO POR:

Maria José Lopes da Silva

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Lingua Espanhola Instrumental

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

" 30 10 2 40
EMENTA

Desenvolvimento das quatro habilidades: fala, leitura, audicdo e escrita em lingua
espanhola. Estudo do vocabulario especifico da area da salde. Busca de
compreensdo de diferentes tipologias textuais que envolvem o ambito da saude.
Compreenséo bésica da lingua espanhola, a fim de comunicar-se nas situacdes
essenciais do dia a dia da esfera profissional.
PERFIL PROFISSIONAL
Profissional com formagédo minima exigida em Licenciatura Plena em Espanhol.
AREAS DE INTEGRACAO

Linguisticas Letras e Artes.

PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Projetar através do conhecimento e desenvolvimento da lingua espanhola,
desenvolvendo entre eles o aprendizado e cultura de outras linguas, importantes
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para habilidades profissionais.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Proporcionar por meio da aprendizagem das quatro habilidades
comunicativas da lingua: a fala, a leitura, a audicdo e a escrita, através de
atividades elaboradas com o intuito de adquirir vocabulario e estruturas

gramaticais, e ainda desenvolver o vocabulario especifico da area da saude.

CONTEUDO PROGRAMATICO

El alfabeto;

Saudacdes y despedidas;Nacionalidades;
Profesiones y ocupaciones;

Dias de la semanay los meses delafio;
Los numerales y las horas;

Estructura urbana;

La familia;

El vestuario y objetos personales;

Los colores;

El cuerpo humano;

Los alimentos;

Vocabulario especifico

BIBLIOGRAFIA BASICA:

GARCIA, Sofia Acerbo. Esencial: diccionario de lalenguaespafiola. Sdo Paulo:
WMF Martins Fontes, 2010. HERMOSO, Alfredo, Gonzélez. Conjugar es facil
enespafiol de Espafia y de América. Madrid: Edelsa, 1996. HERMOSO,
Gonzalez A.; CUENOT, J.R.; ALFARO, Sanchez. Gramatica de Espafiol Iégua
extranjera.Espafia: EDELSA, 2007. .ALVES, Adda-Nari M e MELLO, Angélica
Mucho - Espafiol para brasilefios. Sdo Paulo, Editora Moderna, 2000.
GARCIA, Maria De Los Angeles; Hernandez, Josephine Sanchez,
Espafiolsinfronteras. Ed. Scipicione, Sao Paulo, 2007. MILANI, Ester Maria,
Gramética de espanhol para brasileiros. 2° Ed. S&o Paulo, Editora Saraiva,
2002

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ALZUGARAY, Pilar; BARRIOS, Maria José; HERNANDEZ, Carmen. Dele:
preparacion al diploma de espafiol. Espafia: Edelsa, 2009. OSMAN, Soraia.
Enlaces: espafiol para jévenesbrasilefios. S&o Paulo: Macmillan, 2013.
FONTES, Martins. SENAS: diccionario para laensefianza de Técnico de
Nivel Médio em Enfermagem

lalenguaespafola para brasilefios. S&o Paulo: Martins Fontes, 2001

ELABORADO POR:

Sinara Jobim Dutra
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Lingua Indigena ll

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

[l 30 10 2H/A 40
EMENTA

Elementos da cultura e no¢Bes basicas da gramatica das linguas cooficiais
do Municipio de Sao Gabriel; Baniwa, Tukano, Nheengatu, Yanomami
PERFIL PROFISSIONAL
Professor de Letra — Liguistica ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Portugués instrumental, Lingua indigena | e Educacao e diversidade.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Fortalecimento da Politica Linguisticas com énfases em Linguas indigenas
para o estudo, pesquisa das linguas indigenas da regido.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Proporcionar o instrumento teérico e pratico das Linguas e linguagens para

o fortalecimento das ac6es comunicativas, assim como, 0 processo de
socializacdo da oralidade e escrita das Linguas cooficiais do Municipio saber;
baniwa, tukano, Nheengatu e Yanomami e outros.

CONTEUDO PROGRAMATICO

- Glotopolitica: Reflexdo e acéo

- Linguistica e Politica

- As ideologias Linguisticas

- Politica Linguistica, Planejamento e Gestéo (Linguas Indigenas) para
formacédo no Curso de Secretariado.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

MELGUEIRO, Zilma, A Situacdo Sociolinguistica nas Escolas Indigenas
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Irm& Inés Penha e Dom Miguel Alagna na cidade de Sao Gabriel da
Cachoeira (AM). Dissertacao de Mestrado defendida em 2012, UFPE.
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

Formando escritores Indigenas: Wilmar da Rocha D Angelis, MEC , 2008

LABOV, W. Padrdes Sociolinguisticos. Traducdo Marcos Bagno, Maria Marta
Pereira Schere, Caroline Rodrigues Cardoso. Sdo Paulo: Parabola Editorial,
2008.

Lagares, Xoan Carlos, 1971. Qual a politica linguistica: desafios glotopoliticos
contemporaneos/Xoan Carlos Lagares. 1 ed.- Sdo Paulo: Pardbola 2018.

ELABORADO POR:

Edilson Martins Melgueiro
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Politica e Legislacdo Educacional Brasileira

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

[l 40 20 3H/A 60
EMENTA

Politica e Legislagdo: aspectos determinantes do sistema de ensino brasileiro. A
educacgao no contexto da Teoria Sistémica. A estrutura administrativa e normativa da
educagao contemporanea. Constituicao Federal — Capitulo da Educacao; Emenda
Constitucional n® 14/96.Visdes macro-politicas da educacgao no Brasil: as condi¢des
socio-historicas na elaboracdo das leis 4.024/61; 5.540/68; 5692/71; 7.044/82 e
9.394/96.Leis Federais: 9.424/96 e 10.172/2001, Leis complementares, decretos e
medidas provisérias; niveis de administracdo dos sistemas de ensino: federal,
estadual e municipal; calendario escolar, dias letivos, carga horaria, frequéncia,
reclassificagéo, classificagdo, progresséo parcial, avangos progressivos, aceleragao
de estudos, aproveitamento de estudos, avaliagdo do rendimento escolar (conceito,
nota, avaliagdo descritiva), recuperagido, progressdo parcial, certificacdo de
conclusao (artigos 23 e 24 da LDB); curriculo (artigos 26, 27 e 28 da LDB); Atos do
Conselho Nacional de Educacéao: Pareceres, Resolugcbes e Portarias

Andlise, compreensao e critica a nova LDB: principais aspectos técnicos e sua
aplicacao.

As politicas publicas para a educagcdo contemporénea: o Plano Nacional de

Educacao; O financiamento e a avaliacdo da Educacéo Bésica.
PERFIL PROFISSIONAL
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Graduacdo em Pedagogia ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Indicadores educacionais, abordagem antropolégica e indicadores educacionais.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Organizar, através da necessaria fundamentacéo teérica, a compreensao da

organizacao educacional brasileira, analisando o0 ensino nos seus diferentes niveis e
procurando demarcar as tendéncias e significados de seu desenvolvimento,

indicando seus principais problemas.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Compreender as politicas em educagao no percurso historico brasileiro discutindo
suas implicacdes no sistema educacional e contexto escolar.

Propiciar a reflexdo sobre a importancia de se entender a educacdo, em uma
perspectiva de totalidade, explicitando os determinantes sociais, econémicos,
politicos e culturais.

Analisar a organizagédo e funcionamento dos sistemas de ensino, identificando o
inter-relacionamento entre 0os elementos que participam do processo educacional.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Politica e Legislacio: aspectos determinantes do sistema de ensino brasileiro.

A educacgao no contexto da Teoria Sistémica.

A estrutura administrativa e normativa da educagao contemporéanea.

Constituicao Federal — Capitulo da Educacao; Emenda Constitucional n° 14/96
Visbes macro-politicas da educacdo no Brasil: as condigdes sdcio-historicas na
elaboracio das leis 4.024/61; 5.540/68; 5692/71; 7.044/82 e 9.394/96.

Leis Federais: 9.424/96 e 10.172/2001, Leis complementares, decretos e medidas
provisorias; niveis de administracdo dos sistemas de ensino: federal, estadual e
municipal; calendario escolar, dias letivos, carga horaria, frequéncia, reclassificagao,
classificagéo, progressao parcial, avangos progressivos, aceleragao de estudos,
aproveitamento de estudos, avaliagdo do rendimento escolar (conceito, nota,
avaliagdo descritiva), recuperagéo, progressao parcial, certificacdo de conclusao
(artigos 23 e 24 da LDB); curriculo (artigos 26, 27 e 28 da LDB); Atos do Conselho
Nacional de Educacgao: Pareceres, Resolug¢des e Portarias

Analise, compreensao e critica a nova LDB: principais aspectos técnicos e sua
aplicacao.

As politicas publicas para a educagdo contemporanea: o Plano Nacional de
Educacao; o financiamento e a avaliagdo da Educacao Basica.

BIBLIOGRAFIA BASICA:
BOSSAN, Fernanda Mazer — UEL/PR e PLATT, Adreana Dulcina — UEL/PR. A

ampliacdo do ensino fundamental: a nova primeira série.

Disponivel em:
http://www.pucpr.br/eventos/educere/educere2009/anais/pdf/3396 1837.pdf
BRASIL. Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispfes sobre o Estatuto da Crianca
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e do Adolescente e da outras providencias. Estatuto da Crianga e do Adolescente.
Brasilia, DF,1990. Disponivel em: www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm
. Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e

Bases da Educagdo Nacional. Brasilia, DF, 2006. Disponivel em:

www.planalto.gov.br

Constituicdo: RepuUblica Federativa do Brasil. Disponivel em:
www.planalto.gov.br/.../constituicao
BRASIL, Ministério da Educacao. LEI 9.394/96. (Nova LDB- LEI 9.424/96 (Fundo de

Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valorizacdo do

Magistério)
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9424.htm
, PLANO NACIONAL DE EDUCACAO. Disponivel em:

portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/pne.pdf

DEMO, Pedro. A nova LDB: rangos e avangos. Sdo Paulo. Cortez. 1997

MIGUEL, Maria Elisabeth Blanck. A legislacdo educacional: uma das fontes de
estudo para a  histéria da educacdo brasileira. Disponivel em:
www.cp.utfpr.edu.br/.../Maria_Elisabeth Blanck Miguel artigo.pdf

ZANETTI,Maria Aparecida. Politica educacional e LDB: algumas reflexdes.
Disponivel em: www.milenio.com.br/ifil/Biblioteca/zanetti.htm

http://www.prolei.inep.gov.br/

http://www.cnte.org.br/legislacao/leqgislacao.htm

http://www.histedbr.fae.unicamp.br/navegando/periodo imperial legislacao.html

http://www.lite.fae.unicamp.br/grupos/links/linkpolit.htm

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

LIBANEO, José Carlos et. al. Educac&o Escolar: politicas, estrutura e organizacao.
S&o Paulo:Cortez, 2003

LIBANEO, J. C. Democratizacdo da Escola Publica. Sdo Paulo: Loyola, 1985.
LUCKESI, C. O Papel do Estado na Educacédo. Salvador: UFBA/EGBA, 1989.
OLIVEIRA, Delvana Lucia de — UEPG, SAVELI, Esméria Lourdes — UEPG.
Ampliacdo do ensino fundamental: resgate dos aspectos histéricos e legais.

Disponivel em: www.pucpr.br/eventos/educere/educere2008/anais/.../244 475.pdf
SAVIANI, D. Escola e Democracia. Sao Paulo: Cortez, 1984.

. Da nova LDB ao novo plano nacional de educacéo: por uma outra politica

educacional. Sdo Paulo: Cortez/Autores Associados, 1998.

. A nova lei da educacgéo (LDB): trajetoria, limites e perspectivas. Sao Paulo:
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Cortez/Autores Associados, 1997.
ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnholdgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Organizacéo de Eventos

Modulo: CH Teorica: | CH Pratica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

v 30 10 2H/A 40
EMENTA

Conceito de evento. Classificacdo e tipos de eventos. Fases do evento.
Planejamento do evento. Roteiros de eventos em geral. Producdo de eventos.
Critérios de precedéncia. A utilizacdo dos simbolos nacionais.

PERFIL PROFISSIONAL

Graduacgéo com especializacéo da area de eventos ou areas afins.
AREAS DE INTEGRACAO
Portugués instrumental, cerimonial e etiquetas e Planejamento.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Distinguir as especificidades dos diferentes tipos de eventos.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Distinguir as especificidades dos diferentes tipos de eventos.
Organizar eventos de acordo com sua tipologia.

Escolher o tipo de evento adequado as necessidades da promogao.

CONTEUDO PROGRAMATICO
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Conceito de evento: o0 que € evento, suas divisdes e tipos.

Classificacdo e tipos de eventos: culturais, esportivos, corporativos, sociais,
virtuais, escolares, etc..

Fases do evento: Principais ferramentas utilizadas no planejamento e organizacéo
de um evento. Diagnostico estratégico.

Planejamento do evento: Importancia e contribuicdo dos eventos na atividade
econdmica; - Conceitos gerais; - Fatores basicos do planejamento; - Instrumentos
de controle do planejamento; Pré-evento, evento e pés evento.

Roteiros de eventos em geral: roteiro pratico para o planejamento de eventos.

Producdo de eventos: precedéncia, seminarios, simpdésios, conferencias, painéis,
mesa-redonda, convencdes, comemoracdes internas, cerimdnias de formatura,
cerimobnias de posse.

Critérios de precedéncia: Analise de planejamento, andlise da organizacgéo,
analise da execucdo, analise do controle.
BIBLIOGRAFIA BASICA:

FREUND, Franscisco Tommy. Festas & Recp¢des — Gastronomia, organizagao e
cerimonial. Rio de Janeiro: Senac Nacional, 2002.

FUNARI, Pedro Paulo Abreu; PINSKY, Jaime. Turismo e patrimdnio cultural. 3.
ed. rev. E ampl.com novos textos. S&o Paulo : Contexto, 2003.

GIACAGLIA, Maria Cecilia. Organizagdo de eventos: teoria e pratica. Sdo Paulo:
Pioneira Thomson Learning, 2003.

LUKOWER, Ana. Cerimonial e Protocolo. Sdo Paulo. Contexto, 2003.

MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos. Sao Paulo: Atlas, 2003.

MARTIN, Vanessa. Manual pratico de eventos. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

MATIAS, Marlene. Organizacao de eventos: Procedimentos e técnicas. 2
ed.Barueri, SP: Manole,

ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de organizagao de eventos. S&o Paulo: Atlas,

2003
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

ALLEN, Johnny, et al. Organizacéo e Gestdo de Eventos. 3 ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2003.

BRITTO, Janaina; FONTES, Nena D. Estratégias para eventos. Sao Paulo: Aleph,
2006.

CAMPQS, Luiz Claudio de A. Menescal. et al. Eventos: oportunidade de novos
negoécios.Rio de Janeiro: Senac Nacional, 2000.

D’ARCANCHY, Maria Lucia Souza Araujo. Cerimonial publico e privado. Curitiba:
ed. Do Autor, 1998.

ELABORADO POR:

Raimundo Santarem
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Curso: Técnico de Nivel Médio em Secretaria Escolar
Forma: Subsequente | Eixo Tecnoldgico: Apoio Educacional

Disciplina: | Programas e Projetos Educacionais

Maodulo: CH Tedrica: | CH Préatica: | CH EAD: | CH Semanal: | CH Anual:

VI 30 10 2 40
EMENTA

Programas de financiamento a educacdo, PDDE, PNAE, FUNDEB, projetos da

educacao.

PERFIL PROFISSIONAL

Licenciatura em Pedagogia e ou Especializagdo em Gestdo escolar/administracao

escolar.

AREAS DE INTEGRACAO

Legislacéo educacional, PCN e DCN.
PROGRAMA

OBJETIVO GERAL:

Conhecer os programas e projetos educacionais existentes nas esferas municipais,
estaduais e federais de ensino.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Compreender os programas de politicas publicas que financia a educacédo
nas esferas educacionais.
Analisar a aplicabilidade dos programas e sua importancia para o
desenvolvimento da educagao.
Refletir sobre os projetos educacionais enviados pelas esferas e os criados
pela escola e sua influéncia nos resultados internos e externos.

CONTEUDO PROGRAMATICO
Programas educacionais, PDDE, PNAE, ENEM, Prova Brasil, ANA,

FUNDEB, projetos internos das escolas, projetos externos da escola, a

influencia dos projetos nos avangos educacionais, o financiamento da
educacao.
BIBLIOGRAFIA BASICA:

http://www.gestaodeprojeto.info/
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http://www.gerenciamentodeprojeto.com/
VERZUH, Eric. MBA Compacto: Gestdo de Projetos. 52 ed. Rio de
Janeiro: Campus, 2000. 398 p.

DINSMORE, Paul C. Geréncia de Programas e Projetos. Sdo Paulo:
Pini, 1992. 176 p.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:
CLELAND, D. I; IRELAND, L. R. Geréncia de Projetos. Rio de Janeiro:
Reichmann & Affonso, 2002

http://pdeinterativo.mec.gov.br/

http://portal.mec.gov.br/par/195-secretarias-112877938/seb-educacao
basica-2007048997/16691-programa-nacional-de-alimentacao-escolar-pnae

http://portal.mec.gov.br/component/tags/tag/32200-fnde
ELABORADO POR:

Jefferson Aristiano Vargas
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ANEXO A

APENDICE A - FORMULARIO DO PRE-PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO

APENDICE B - FORMULARIO DE AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA
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APENDICE A - FORMULARIO DO PRE-PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO

DADOS DOS ALUNOS

NOME DO ALUNO:
NUMERO DE MATRICULA:
E-MAIL:

TELEFONE:

NOME DO ALUNO:
NUMERO DE MATRICULA:
E-MAIL:

TELEFONE:

NOME DO ALUNO:
NUMERO DE MATRICULA:
E-MAIL:

TELEFONE:

NOME DO ALUNO:
NUMERO DE MATRICULA:
E-MAIL:

TELEFONE:

DADOS DOS ORIENTADORES

NOME DO ORIENTADOR:
NUMERO SIAPE:
LATTES (Link):

NOME DO COORIENTADOR:
NUMERO SIAPE:
LATTES (Link):
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PRE-PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO TECNICO

TITULO DO PROJETO:
RESUMO:
PALAVRAS-CHAVES:

CONSTRUCAO E APRESENTACAO DO OBJETO (PROBLEMA) A SER
INVESTIGADO:

OBJETIVO GERAL:
OBJETIVOS ESPECIFICOS:
JUSTIFICATIVA:
METODOS DE PESQUISA:

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:
Atividade Marco | Abril | Maio | Jun. | Jul. | Ago. | Set. | Out. | Nov.

RESULTADOS ESPERADOS:

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
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APENDICE B - FORMULARIO DE AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA

DADOS DOS ALUNOS E ORIENTADORES

NOME DO ALUNO:
NOME DO ALUNO:
NOME DO ALUNO:
NOME DO ALUNO:

NOME DO ORIENTADOR:
NOME DO COORIENTADOR:

TITULO DO PROJETO:

DADOS DO AVALIADOR

AVALIADOR:
CRITERIOS DE AVALIAGAO
1. Introducéo Graus Obtido
Justificativa da escolha, relevancia do tema e definicao
do problema. 00-10
2. Definicdo dos Objetivos Graus Obtido
Apresentacdo com coeréncia e clareza do problema
pesquisado. 0,0-1,0
3. Reviséo Bibliografica Graus Obtido
Fundamentacdo do tema com fontes, citacdes e
atendimentos as normas da ABNT. Redag&o com 00-05
clareza, terminologia técnica, conceitos cientificos, |’ '
ortografia e concordancia.
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Abordagens sequencial logica, equilibrada e
ordenada. Revisdo com abrangéncia razoavel sobre | 0,0 — 0,5
o problema investigado.

4. Orientacdo Metodologica Graus Obtido
Procedimentos Adequados e bem definidos 0,0-1,0
5. Apresentacgéo e Discussao dos Resultados Graus Obtido
Clareza e objetividade na apresentacao dos
resultados.
Confronto dos dados atuais com estudos anteriores
- . ~ 0,0-1,0
contribuindo para a discussdo do problema.
Conteudo: significativo, criativo e/ou relevante para
area.
7. Desenvolvimento do Sistema Graus Obtido

Avaliacdo da elaboragdo do software, da
conformidade do software com os objetivos do
trabalho, interface, os métodos e as tecnologias de |0,0 - 2,0
desenvolvimento responderam adequadamente ao
propasito do trabalho.

6. Apresentacgéo Graus Obtido
Apresentagdo oral do trabalho (qualidade do
material audiovisual, utilizacdo de linguagem
adequada, resposta aos questionamentos da
banca). Cumprimento do tempo estabelecido

0,0-3,0

NOTA FINAL:
Sao Gabriel da Cachoeira, de de
Assinatura do Avaliador
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Termo de Compromisso de Orientacdo de PCCT

| - Dados de identificacdo do aluno:

Nome:
1. Matricula
Nome:
2. Matricula
Nome:
3. Matricula
Nome:
4. Matricula

Il. - Dados de Identificacdo do Trabalho:
Titulo:

Area:

Palavras-chave:

Nome do orientador:

Co-orientador (se houver):

Previsdo de defesa do trabalho: () 1° ( ) 2° semestre do ano

Il - Compromisso de realizacdo do Projeto de Conclusdo de Curso

Técnico:
“Eu’ ,

comprometo-me a realizar o trabalho acima referido, de acordo com as normas

e 0s prazos determinados pelo IFAM — Campus S&o Gabriel da Cachoeira.”
Assinatura do

aluno:

IV - Compromisso de orientacdo do Projeto de Conclusdo de Curso

Técnico:
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“EU, ’

comprometo-me a orientar o trabalho acima referido, de acordo com as normas

e o0s prazos determinados pelo IFAM — Campus S&o Gabriel da Cachoeira.”

Assinatura do orientador:

Sao Gabriel da Cachoeira, de de

Obs:

Termo de Alteracédo de Orientacdo de PCCT

| - Dados de identificacdo do aluno:

Nome:

1. Matricula
Nome:

2. Matricula
Nome:

3. Matricula
Nome:

4. Matricula___

Il. - Dados de Ildentificacdo do Trabalho:
Titulo:

Area:

Palavras-chave:

Nome do orientador:
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Co-orientador (se houver):

Previsdo de defesa do trabalho: () 1° () 2° semestre do ano

Ill — Ciéncia da alteracao de orientacdo do Projeto de Conclusdo de Curso

Técnico:
“EU, ,

atual orientador do Projeto de Conclusdo de Curso Técnico acima identificado,

declaro-me ciente e de acordo com a alteracédo de orientagdo proposta,
conforme as normas e os prazos determinados pelo IFAM — Campus Sao
Gabriel da Cachoeira.”

Assinatura do atual

orientador:

IV - Compromisso de orientacdo do Projeto de Conclusdo de Curso

Técnico:
“Eu’

comprometo-me a orientar o trabalho acima referido, a partir da presente data

de acordo com as normas e os prazos determinados pela IFAM — Campus S&o
Gabriel da Cachoeira.”
Assinatura do novo

orientador:

Sao Gabriel da Cachoeira, de de

Obs:
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