MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

TITULOI
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
CAPITULOI
DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas, criado nos termos da
Lei n° 11892, de 29 de dezembro de 2008, vinculado a Secretaria de
Educacédo Profissional e Tecnoldgica (SETEC), do Ministério da Educacdo (MEC), possui natureza
juridica de autarquia, sendo detentora de autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-
pedagogica e disciplinar.

Art. 2°. Os cursos de POs-Graduacdo Lato Sensu do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Amazonas - IFAM sdo regidos pelo disposto neste Regulamento, segundo a
Lei n®9.394 de 20 de dezembro de 1996, a Resolugcdo CES/CNE n° 01/2018, de 06 de abril de 2018, a
Lei n®11.741, de 16 de julhode 2008, Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008 e demais normas.

Paragrafo Unico. A Pds-Graduacao Lato Sensu do IFAM compreende os cursos de Especializacéo.

Art. 3°. Conforme sua natureza e seus objetivos, a pds-graduacdo lato sensu do IFAM tem por
finalidade:

I - complementar e aprofundar conhecimentos em area de estudo especifica;

Il - promover a formacdo continuada, nos aspectos cultural, cientifico, profissional e tecnolégica em
diversas areas do conhecimento;

I11 - desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuagdo no mundo do
trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados para o
setor publico, as empresas e as organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento
do pais;

IV - contribuir com a verticalizagdo do ensino no IFAM e integrar os diversos niveis em atividades de
ensino, pesquisa e extens&o.

Art. 4° Os cursos de Pds-Graduacgéo Lato Sensu serdo realizados nas modalidades:

| - presencial caracterizado por atividades desenvolvidas presencialmente em ambiente dindmico
que facilita a troca de experiéncia entre docentes e discente, permitindo a oferta de
disciplinas/componentes curriculares na modalidade a distancia definido pelo Projeto Pedagdgico
de Curso (PPC).

Il - ensino a distancia (EAD), caracterizado pelo processo de ensino-aprendizagem mediado por
tecnologias, em que docentes e discentes estdo separados fisicamente e/ou temporalmente.

Paragrafo unico. Os cursos de especializacdo, na modalidade a distancia, poderdo seguir normas
especificas vigentes.
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TITULOII
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
CAPITULOI
DA CRIACAO E DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 5°. Os cursos de pds-graduacdo lato sensu serdo criados por demandas especificas dos
departamentos académicos ou 6rgaos equivalentes dos campi do IFAM e/ou por meio de parcerias,
acordos ou convénios, com outras instituicdes e/ou no atendimento de demanda governamental ou da
sociedade, em editais e programas especiais.

Paragrafo unico. Os cursos de pds-graduacdo lato sensu poderdo ser ofertados de forma regular ou
eventual, dependendo da demanda local e /ou regional.

Art. 6°. Os cursos de pds-graduacdo Lato Sensu propostos pelos campi deverdo ser criados a partir
das Areas de Conhecimento e/ou Eixos Tecnoldgicos de cada campus, privilegiando a verticalizagdo
do ensino, da pesquisa e da extenséo, conforme definido pelo Artigo 6°, inciso |11 da Lei n° 11.892 de
29 de dezembro de 2008.

Paragrafo Unico. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu serdo identificados pela area de
conhecimento, tomando como base a relacdo definida pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPQ).

Art. 7°. Os cursos de pds-graduacao lato sensu deverdo apresentar seu Projeto Pedag6gico de Curso
(PPC) elaborados em formulario especifico, anexo I, e serem encaminhados a Pré—Reitoria de
Pesquisa, Pés—Graduacdo e Inovagdo (PPGI), para emissdo de parecer técnico, que serda encaminhado
ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) para emissdo de parecer conclusivo prévio
ao Conselho Superior (CONSUP) sobre o PPC.

§1°. Cabe a Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo dos Campi, ou 6rgdo equivalente, subsidiar a
elaboracdo do PPC e acompanhar a execuc¢do académica, administrativa e financeira dos cursos.

§2°. A aprovacdo pelo CONSUP se constitui no reconhecimento definitivo do curso proposto,
devendo a Resolucdo que o0 aprovou, sempre que necessario, ser citada, para efeito de comprovacao.

83°. Os cursos aprovados e implementados pelos campi poderdo ter seus projetos atualizados ou
reformulados desde que o novo PPC seja submetido a nova aprovacdo pelos 6rgdos competentes,
conforme descrito no caput deste artigo.

84°. O inicio do funcionamento dos cursos aprovados esta condicionado ao cadastro no e-MEC,
conforme legislacédo vigente.

Art. 8°. A implantagdo de um curso de p6s-graduacgdo lato sensu esté sujeita as normas definidas pelo
IFAM, em consonancia com a legislacdo vigente e condicionada a:

I.  disponibilidade de recursos humanos, materiais e financeiros;

Il. qualificagdo do corpo docente na &rea de concentracdo do curso e comprovada atuagdo
profissional, académica, artistica ou cientifica e a sua disponibilidade para orientacdo discente;

I1l. existéncia de demanda que justifique sua criag&o.
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CAPITULOIl
DO INGRESSO E DA MATRICULA

Art. 9°. Os cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu destinam-se aos portadores de diplomas de cursos
superiores reconhecidos pelo MEC.

Art. 10. O processo de ingresso aos cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu far-se-a por processo
seletivo regido por Edital.

Art. 11. O Edital de selecdo obedecera as normativas interna do IFAM e do PPC, contendo no
minimo:

I - numero de vagas;

Il - qualificacdes especificas do candidato;

Il - cronograma e critérios do processo seletivo;

IV - forma de divulgacdo dos resultados de cada uma das etapas do processo seletivo.

Art. 12. A selecdo de candidatos aos cursos sera realizada por comissdo designada pela Direcdo Geral
do Campus, presidida pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. A selecdo tera validade somente para a matricula no curso e periodo para o qual o
candidato foi aprovado.

Art. 13. Os candidatos classificados na sele¢do deverdo efetuar sua matricula junto a secretaria da
pos-graduacdo, ou 6rgdo equivalente, do Campus, dentro do prazo fixado no edital.

Art. 14. A matricula é o ato de vinculagcdo académica do discente ao curso de pés-graduacdo lato
sensu do IFAM, por meio de convocacdo conforme numero de vagas disponiveis e a apresentacdo dos
documentos exigidos em edital.

81°. A nio efetivacdo da matricula, no prazo fixado, implica na desisténcia do candidato em
matricular-se no curso, bem como na perda dos direitos adquiridos pela classificacdo no processo
seletivo, e na consequente convocacao dos demais classificados para ocupar a vaga.

§2°. E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto de disciplinas, ha
excecao se o curso tiver oferta regular prevista no PPC.

Art. 15. O cancelamento de matricula é o ato de desligamento do discente do curso de pos-graduagéo
Lato Sensu do IFAM, a qualquer tempo, por solicitacdo prépria via Protocolo ou automaticamente,
nas seguintes situacoes:

I. quando o discente ndo comparecer as aulas apds o inicio do curso transcorridos 10 (dez) dias
letivos efetivos initerruptos sem justificativa,

Il. por vencimento do prazo para integralizagdo do curso;

I11. por comprovacgéo de irregularidade da matricula.
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CAPITULO II
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 16. A organizacdo curricular dos cursos de pos-graduacdo lato sensu obedecera ao definido no
PPC.

Art. 17. Os cursos de Especializacéo terdo carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas-
aula.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.18. O aproveitamento de estudos é o processo de reconhecimento de componentes
curriculares/disciplinas cursadas com aprovagao:

I - observando a correspondéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de conteudos e
cargas horarias, com aprovacdo em cursos concluidos de Pos-graduacdo de outras instituicdes
de ensino superior ou do préoprio IFAM.

Il - obedecendo a um limite de até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria total do curso.

Il - num prazo maximo de 04 (quatro) anos, decorridos entre o final do periodo em que a disciplina
foi cursada e a data de requerimento de solicitacdo de aproveitamento de estudo.

IV - cujo resultado for expresso em conceitos, deverd ser feita a conversdo em nota.

V - o Trabalho de Conclusdo de Curso ndo sera objeto de aproveitamento de estudos.

Art. 19. O discente, no prazo de até 60 dias a partir da matricula no curso, devera requerer a Diretoria
de Pesquisa e P6s-Graduacdo, ou 6rgdo equivalente do campus, o aproveitamento de estudos por meio
de formulario via protocolo do campus ao qual esta vinculado, com os seguintes documentos:

I - histérico escolar, carimbado e assinado pela Instituicdo de origem ou eletronicamente, que
possa ser constatado sua veracidade;

Il - ementério referente aos estudos, carimbado e assinado pela Instituicdo de origem;

Il - indicacdo, no formuldrio mencionado, dos componentes curriculares/disciplinas para
aproveitamento.

Art. 20. O parecer conclusivo sobre o aproveitamento dos componentes curriculares/disciplinas
devera ser emitido pelo Professor em comum acordo com o Coordenador do Curso.

Paragrafo unico. O discente devera frequentar as aulas do componente curricular/ disciplina a ser
aproveitado e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido do aproveitamento.
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) CAPITULOV
DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO E DO CURSO

Art. 21. O desempenho académico por componente curricular/disciplina compreendera a avaliacdo da
aprendizagem e a verificacdo da frequéncia.

Art. 22. Os processos, instrumentos, critérios e valores da avaliagdo adotados pelo docente deverdo
ser explicitados aos discentes no inicio das aulas, quando da apresentacdo do plano de ensino.

81°. A avaliacdo da aprendizagem devera ser diversificada, podendo ser realizada por meio de provas
escritas, trabalhos individuais ou em equipe, artigo técnico-cientifico, pesquisa de campo, elaboragédo
e execucao de projetos, aula praticas laboratoriais, seminarios e autoavaliacdo entre outros.

8§2°. Aos discentes sera assegurado o direito de conhecer os resultados das avaliagdes, mediante vistas
dos instrumentos utilizados, conforme cronogramas de desenvolvimento dos cursos.

Art. 23. O discente que faltar a qualquer atividade avaliativa podera justificar sua auséncia no prazo
de 48 (quarenta e oito horas) apos a realizagdo da mesma, e solicitar avaliagdo em segunda chamada,
via requerimento junto ao protocolo, enderecado a coordenacdo de curso de pds-graduacéo lato sensu,
mediante apresentacdo de um dos seguintes documentos:

| - atestado médico endossado pelo Setor de Saude dos campi, quando houver;

Il - certiddo de dbito de parente ou cOnjuge;

Il - solicitacdo judicial ou da justica eleitoral;

IV - declaracdo de corporacdo militar comprovando que, no horario da realizacdo da avaliacdo, foi
convocado ou estava em Servico.

Paragrafo Unico. A avaliagdo de segunda chamada sera aplicada pelo docente responsavel ou pelo
coordenador do curso em data estabelecida em comum acordo com o discente.

Art. 24. A nota final das avaliagbes do componente curricular/disciplina sera expressa em notas
graduadas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, permitindo-se o fracionamento de 5 (cinco) décimos.

Art. 25. Considera-se Aprovado o discente que obtiver, no componente curricular/disciplina, nota
igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setente e cinco por cento) das aulas dadas.

Art. 26. Considera-se Reprovado:

I - o discente que obtiver frequéncia menor que 75% (setente e cinco por cento) das aulas dadas,
independente da média final do componente curricular/disciplina que tiver alcancado;

Il - o discente que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
dadas e que tenha obtido na media final do componente curricular/disciplina menor que 7,0
(sete).

Art. 27. O discente que ndo atingir o minimo de 7,0 (sete) para aprovacdo, tera oportunidade de
refazer seu estudo em um ou, no maximo, dois componentes curriculares/disciplinas por meio de um
Plano de Estudo sob a orientacdo do professor.

Paragrafo unico. O discente que tiver trés reprovaces em componente curricular/disciplina distintas
sera automaticamente desligado do curso de pds-graduacdo lato sensu.
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Art. 28. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é obrigatoria, devendo o discente
computar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia, realizada de forma presencial,
salvo nas atividades ndo presenciais da modalidade de Educacéo a Distancia.

Paragrafo Unico. As faltas ndo serdo abonadas, todavia poderdo ser analisadas e justificadas com
base nas situagOes elencadas no Artigo 23 deste Regulamento.

Art. 29. A avaliacdo e acompanhamento dos cursos de pos-graduacdo serdo realizados pela
coordenacao dos mesmos e, se for o caso, pela entidade parceira ou contratante.

Paragrafo Unico. A avaliacdo dos cursos abrangera aspectos pedagdgicos e administrativos nas
dimensGes de ensino, da docéncia, da gestdo académico-administrativa e da infraestrutura por meio do
estabelecimento de critérios e instrumentos especificos.

CAPITULOVI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 30. O Trabalho de Conclusao de Curso, também designado como TCC, constitui-se em atividade
académica que, guiada pela relevancia cientifica e social, tem como objeto a &rea de conhecimento
relacionada ao curso de pos-graduacdo lato sensu, desenvolvido mediante orientacdo,
acompanhamento e avaliacdo docente, conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 31. Cada curso devera incluir no Projeto Pedagégico de Curso (PPC), além da modalidade,
também as especificacdes e recomendacdes relativas a elaboracdo do TCC que fornecam o vinculo
dos temas pertinentes ao perfil profissional que se pretende formar.

8 1°. Na conducéo do TCC e das atividades de pesquisa, 0s estudantes serdo orientados pelos docentes
vinculados ao curso de pos-graduacdo lato sensu.

§ 2°. O TCC devera ser avaliado por uma Banca Examinadora, composta por trés integrantes, cuja
presidéncia cabera ao professor orientador.

8 3°. O resultado da avaliagdo do TCC sera expresso por APROVADO ou REPROVADO.

Art. 32. Em caso de Reprovacao, o discente podera requerer ao Coordenador do curso, com anuéncia
do orientador, nova apresentacdo do TCC, considerando o cronograma de desenvolvimento do curso.

81°. A reapresentacéo do trabalho podera ser requerida apenas uma Unica vez.

§2°%. A reapresentacdo do trabalho ndo podera exceder o tempo maximo para a integralizacdo do curso
definido no PPC.

Art. 33. As demais regras referentes ao TCC devera considerar o Regulamento do Trabalho de
Conclusao de Cursos de Graduacéo e Pés-Graduacao Lato Sensu do IFAM.
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CAPITULOVII
DA EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 34. Os certificados dos cursos de Pds-Graduagdo lato sensu serdo emitidos
aos discentes que cumpriram os requisitos obrigatdrios para conclusao do curso.

Paragra unico. O certificado de conclusdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu devera ser
expedido de acordo com as normativas do IFAM.

Art. 35. Os certificados de conclusdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu tém validade
nacional.

TITULO HlI
DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE
CAPITULOI
DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 36. A coordenacdo de curso de pos-graduacdo lato sensu serd exercida por um docente, com
formacdo minima em Mestrado, pertencente ao quadro permanente do IFAM com comprovada
experiéncia na area especifica do curso.

Art. 37. Compete ao coordenador de curso:

l. designar os docentes que atuardo como orientadores do trabalho final de curso (TCC) e tomar
outras providéncias para este fim;

. participar da elaboracdo dos editais dos processos seletivos a pos-graduacdo junto ao 6rgdo
competente da Instituicao;

I1l.  organizar e presidir o Processo de Selecao;

IV.  convocar e presidir reunides com os docentes e discentes do curso;

V. participar da reestruturacao curricular, quando necessario;

VI.  organizar o horério das atividades académicas do curso;

VII.  zelar pelo funcionamento regulamentar do Curso, avaliar o resultado do mesmo e elaborar
relatorio final, submetendo-o a Diretoria da Pesquisa e P6s-Graduacéo, ou 6rgdo equivalente
nos campi.

Paragrafo Gnico. E vedado o exercicio de coordenacio de mais de um curso lato sensu, pelo mesmo
docente.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art. 38. O corpo docente dos cursos de pds-graduacédo lato sensu do IFAM devera ser constituido por
60% com os titulos de Mestre e Doutor, obtidos em curso de pds-graduacéo stricto sensu reconhecido
pela CAPES/MEC, pertencente ao quadro permanente do IFAM com comprovada formacdo e
experiéncia na area especifica do curso proposto.



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

Paragrafo Unico. Excepcionalmente os cursos, cuja area de conhecimento apresente caréncia de
profissionais com formacgdo em pos-graduacdo stricto sensu, poderdo ser compostos por corpo
docente com titulo de especialista.

Art. 39. O Corpo Docente dos Cursos sera constituido, prioritariamente, por docentes dos Campi do
IFAM, sendo que profissionais de outras instituicGes poderdo atuar nos Cursos desde que seu numero
ndo ultrapasse 1/3 (um terco) do total de docentes ou da responsabilidade da carga horéaria total do
Curso.

8 1° Aos profissionais externos ao IFAM ndo implicard nenhum vinculo empregaticio com esta
instituicdo, nem acarretara qualquer responsabilidade por parte dela.

§ 2° Poderdo compor o corpo docente do curso, 0s servidores técnico-administrativos
como membros colaboradores, desde que tenham formacdo e publicacdes especificas na area do
componente curricular/disciplina que ira ministrar e ser detentor, no minimo, do titulo de Mestre em
curso reconhecido pelo MEC.

Art. 40. Constituem atividades do Curso de Pds-Graduacao lato sensu a serem exercidas por seu
Corpo Docente:

I. atividades de ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagdgicos e relacionadas
a docéncia dos componente curriculares/disciplinas do curso;

Il. atividades complementares de ensino: atividades de orientacdo dos discentes de pos-graduacao
para realizacdo do TCC,;

I11. atividades de extensdo: atividades regulares, extracurriculares, voltadas para a integracdo e o
aprimoramento das disciplinas (seminarios, palestras, visitas técnicas etc.);

IV. atividades de pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou tecnoldgica, envolvendo
discentes.

Art. 41. Séo atribuicdes do Corpo Docente:
I. planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas do componente
curricular/disciplina;
Il. ministrar as aulas teoricas e/ou praticas programadas para o Curso;
I1l. acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos;
IV. orientar, participar e presidir banca de avaliagdo de TCC;
V. participar das reunies do Curso, quando for convocado pelo coordenador.

CAPITULO I
DO CORPO DISCENTE

Art. 42. O corpo discente do curso € formado por alunos regularmente matriculados nos cursos de
pos-graduacéo lato senso da instituigéo.

Art. 43. Constituem deveres do discente:

| - possuir, no minimo, 75% de frequéncia nos componentes curriculares/disciplinas e atividades do
seu curso de pos-graduacdo lato sensu;

Il - participar das atividades complementares (jornadas internas, defesas, seminarios, entre outros)
do seu curso de pos-graduacéo lato sensu;
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Il - defender o TCC dentro do prazo estabelecido no PPC;

IV - fazer uso do Manual para Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Cursos de Graduacgdo Pos-
Graduacdo lato sensu do IFAM;

Art. 44. O discente seré desligado do curso quando:
I. tiver mais de duas reprovacfes em componentes curricular/disciplina;
Il. ultrapassar o prazo maximo de permanéncia do curso.

Art. 45. E vedada a participacdo de discentes na condicdo de ouvintes em componente
curricular/disciplina nos cursos de pds-graduacao lato sensu.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. E facultado a Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagdo, ou 6rgdo equivalente no campus,
constituir um colegiado de p6s-graduacdo lato sensu.

Art. 47. Os Cursos de Pos-Graduacdo lato sensu poderdo ser reeditados mediante parecer favoravel
do Conselho Superior (CONSUP) do IFAM, o qual levard em conta o relatério final do Curso
anterior, viabilidade técnica, financeira e didatico-pedagdgica da nova versao.

Art. 48. No caso de oferta de Curso de Pds-Graduacdo lato sensu a distancia, deverdo ser
elaboradas normas especificas e complementares a este Regulamento, de acordo com a legislacdo
vigente.

Art. 49. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo, ou 6rgédo
equivalente nos campi e homologados pela Pr6—Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovacgédo (PR-
PPGI) do IFAM.

Art. 50. Este regulamento entrard em vigor na data da sua aprovacdo pelo Conselho Superior do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas.

Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a Resolucdo 37/2011
CONSUP/IFAM, de 07 de dezembro de 2011.





