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	O Relatório Final deve ser apresentado conforme sequência abaixo:



 3 cm 
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c) SUMÁRIO (obrigatório): É a visão geral do Relatório e facilita a localização dos assuntos, devendo conter o indicativo numérico de cada seção, o título da seção e a paginação, separados por uma linha pontilhada, a partir da IDENTIFICAÇÃO, em números arábicos (3, 4, 5....) e em espaço duplo (NBR 6027). 


d) DADOS DE IDENTIFICAÇÃO (obrigatório): Apresentação de dados tais como:

DADOS DO ESTAGIÁRIO: Nome completo do (a) estagiário (a); Endereço, telefone, e-mail, curso, ano de conclusão e registro na COESTE/CMDI.
DADOS DA EMPRESA: Nome e endereço da empresa, número do telefone e do fax, e-mail;

Do setor em que estagiou;

Função que ocupou e período de estágio (início, término e horas de duração).

e) INTRODUÇÃO (obrigatório): informações sobre:

· Como o aluno foi encaminhado à empresa: se pela Instituição de Ensino, por amigos, pela leitura de anúncios, provas de seleções, agências etc.;

· Como o aluno foi recebido na empresa: se fez testes, entrevistas. Listar os documentos exigidos, etc.;

· Citar as características da empresa: sua área de atuação, o que produz, seu sistema de trabalho e seus aspectos físicos (locação, prédios, oficinas, etc.);

· Explicitar o objetivo do Relatório e descrever em linhas gerais as atividades que irá relatar no Desenvolvimento.

f) DESENVOLVIMENTO (obrigatório):

      É o relato de todas as atividades desenvolvidas pelo (a) estagiário (a) ou funcionário (a) na empresa: o que fez, como fez, local, o que utilizou, tempo gasto e demais características do trabalho, conforme o Programa de Atividades de Estágio.
      Devem ser especificados os termos técnicos e as siglas;

      Não deve ser cópia de textos como: Livros, apostilas, manuais técnicos, rotinas de serviços, descrição de processos, instruções de testes/ajustes, instruções de montagens. O aluno pode ilustrar o relatório, sendo que as figuras devem estar na parte "anexo".

Seu conteúdo deverá ter, no mínimo, cinco páginas completas.

g) CONCLUSÃO (obrigatório): É a parte final do trabalho e deve conter o fechamento geral das ideias. Deve relatar o que achou do curso, da empresa, do estágio ou trabalho.

 Deve-se registrar o que você conseguiu melhorar na empresa, seus acertos ou erros cometidos.
     Opinar sobre sua participação como estagiário e seu aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente frente ao mercado de trabalho. 
     Finalize seu relatório com recomendações ao IFAM/CMDI, sobre curso, as instalações, estrutura ao conteúdo programático do seu curso. Essas informações são importantes para nós.
h) REFERÊNCIAS : Devem constar nas referências todas as fontes das consultas feitas durante o trabalho;
      Elas devem estar dispostas em ordem alfabética e seguir as normas da ABNT.
      Caso não houve nenhuma consulta bibliográfica, favor informar no relatório. 
i) ANEXOS (opcional): Caso existam gráficos, tabelas, fotos, esquemas, formulários, desenhos etc., devem ser enumerados conforme citados no texto.  Servem para fundamentação, comprovação e ilustração. A página do anexo não é numerada, mas sua paginação é progressiva, sendo centralizado o título ANEXO (NBR 14724).
INFORMAÇÕES GERAIS


Relatório de Estágio: Documento que contém relato completo e objetivo do cumprimento de estágio exigido regimentalmente por algumas instituições que lhe dão, às vezes, outras características próprias e peculiares, contendo experiências vividas, programas desenvolvidos, objetivos propostos e alcançados e observações técnicas realizadas, além de outras informações exigidas.

O Relatório Final de Estágio deve ser apresentado no original com os verbos na 1ª pessoa do singular, em folha de papel branco tamanho A4, digitado em Word, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, cor preta, espaçamento 1,5 entre linhas (em todo o texto), parágrafos em modo justificado e automático, páginas com margens superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2 cm.

A paginação das folhas deverá ser a partir da Identificação, porém, devem ser contadas desde a Folha de Rosto. Devem ser feitas em algarismos arábicos, dentro da margem direita superior, a 2 cm da borda superior da folha. Todo o trabalho textual deverá ser numerado, incluindo os anexos (NBR 6024). Para fazer a inserção personalizada de números das páginas, utilize o recurso quebra de seção (válido apenas para Word 2003 e anteriores). 

As referências devem ser antecedidas da expressão Referências, em negrito. A primeira referência deve ser redigida na segunda linha abaixo dessa expressão. As referências devem seguir a NBR 6023 da ABNT: os autores devem ser citados em ordem alfabética, sem numeração, com espaço simples entre as referências e sem adentramento; o principal sobrenome do autor em maiúsculas, seguido de vírgula e iniciais dos demais nomes do autor. Ex: PEREIRA, Fábio Souza. Física II. 3. ed. São Paulo. Editora Ática, 2000.

A identificação dos anexos deve ser feita com letras maiúsculas, seguida de travessão e o título. Ex: ANEXO A – Plantas do Pavimento Inferior.


O aluno tem que se fazer presente no processo, dizendo o que ele fez e não a máquina (atividades desenvolvidas). 

Encaminhar o Relatório em mídia à COESTE ou enviar por e-mail para verificar se o mesmo está de acordo com o modelo padronizado. Após verificação, anexar 2 (duas) vias do Relatório Final ao requerimento para solicitar a expedição do Diploma junto ao setor de protocolo.

Durante a Avaliação do Relatório, feita pela Comissão de Avaliação de Estágio, o aluno poderá ser convocado a vir prestar esclarecimento sobre o conteúdo do mesmo.


O prazo de entrega do Relatório Final é IMEDIATO, após o encerramento da carga horária de estágio.

Se o Relatório Final for reprovado, o estagiário terá o prazo de 20 dias para reformulação, a contar da data de sua devolução.


O resultado de aprovação ou não será comunicado ao aluno até 15 dias após sua apresentação.
             O modelo do RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO está de acordo com as normas da ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas)/2007 e do livro Normas Técnicas para o Trabalho Científico. Explicitação das Normas da ABNT. – 13ª ed. - 2005. Furasté, Pedro Augusto.
NÃO ENCADERNE O RELATÓRIO!
Trazer em 02 vias!
BOM TRABALHO!
Contatos: estagios_cmdi@ifam.edu.br 
Fone/Fax: 3614-6209/6229 

(Campus Manaus Distrito Industrial)
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a) CAPA (obrigatório): Proteção externa do trabalho
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b) FOLHA DE ROSTO (obrigatório): vide modelo abaixo.
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Relatório Final de Estágio apresentado ao Curso Técnico em ....... do Campus Manaus-Distrito Industrial do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas,  como requisito final para obtenção do Diploma de Técnico.
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