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mmsréluo DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCKO N° 43-CONSUP/IFAM, de 22 de agosto de 2017.

Que aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagao e Pos-
Graduagdo Lato Sensu do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas.

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Amazonas — IFAM, neste ato como Presidente do Conselho Superior, 6rgdo de cariter
consultivo e deliberativo da Administragdo Superior, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo § 3°
do Art. 10 da Lei n.°11.892, de 29.12.2008 e art. 12 do Regimento Geral do IFAM;

CONSIDERANDO o que consta nos autos do processo n°
23443.009343/2017-82, Minuta do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo e P6s-
Graduacgao Lato Sensu do IFAM, elaborada pela PROEN;

CONSIDERANDO a designacdo do conselheiro Tarcisio Luiz Ledo e Souza,
como relator do processo acima identificado, item 1.5.1.12 letra (a) que constou na Pauta da 34 reunido
ordindria do Conselho Superior;

CONSIDERANDO o Parecer e -Voto do Conselhelro relator, que votou
favordvel a aprovacdo da matéria com as alteragdes sugeridas no Parecer;

CONSIDERANDO a votagio nominal, a matéria foi aprovada por
unanimidade pelos conselheiros, de acordo com o parecer do conselheiro relator, em sessdo da 34* Reunido
Ordinaria do CONSUP realizada em 17 de agosto de 2017;

CONSIDERANDO o Art. 12, combinado com o inciso X do Art. 42, do
Regimento Geral do IFAM, aprovado pela Resolucdo n° 2, de 28 de marco de 2011.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso de
Graduacdo e P6s-Graduagdo Lato Sensu, nas modalidades presencial e a distancia, ofertados pelo Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas, processo n® 23443.009343/2017-82, apreciado
e aprovado na sessao da 34* Reunido Ordinéaria do Conselho, realizada no dia 17 de agosto de 2017,
que com esta baixa.

Art. 2° Esta Resolug@o e seus anexos, entram em vigor na data de sua
edi¢d@o, com a publicagdo no Boletim Interno da Reitoria.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

o ———e

ANTONIO VENA
Reitor e Presidente do

CASTELO BRANCO
nsetho Superior do IFAM
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Anexo a RESOLUCKO N° 43-CONSUP/IFAM, de 22 de agosto de 2017, que aprova
o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo e Pés-Graduagdo Lato Sensu do Instituto
Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM.

TITULO I i
DO ENSINO DE GRADUACAO E POS-GRADUACAO LATO SENSU
CAPITULOI
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Este Regulamento disciplina as atividades de elaboragdo e avaliagdo de Trabalhos de
Conclusdo de Curso dos Cursos do Ensino de Graduagdo e de P6s-Graduacdo Lato Sensu, nas
modalidades presencial e a distancia, ofertados pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas — IFAM.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdao de Curso, também designado como TCC, constitui-se em
atividade académica que, guiada pelos principios da relevéncia cientifica e social, tem como objeto
de estudo a drea de conhecimento relacionada ao Curso, desenvolvido mediante orientagao,
acompanhamento e avaliacdo docente, conforme estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 3°. Sao objetivos do TCC:

I- desenvolver no discente o espirito critico, reflexivo e a interdisciplinaridade, bem como a
capacidade de aplicagdo dos conceitos, teorias e técnicas adquiridas durante o curso, por meio do
desenvolvimento de um projeto de TCC;

II- fomentar a pesquisa cientifica e tecnolégica como meio para a resolugio de problemas
cientificos, sociais e culturais; e

III- promover a inovagao e o empreendedorismo por meio da elaboragdo e execugdo de projetos que
levem ao desenvolvimento de produtos ou processos inovadores, possibilitando, assim, a
comercializac@o e/ou registro de patente.

Art. 4°. O TCC podera ser desenvolvido como produgdo académica, técnica ou tecnolégica, de
modo a produzir conhecimento e desenvolver metodologia, técnica, processo, intervencdao ou
produto relacionado a 4rea de formac@o do discente.

Paragrafo tnico. Cada curso deverd incluir no Projeto Pedagégico do Curso (PPC), especificagoes
e recomendagdes relativas a elaboragdo do TCC que favoregam o vinculo dos temas pertinentes ao
perfil profissional que se pretende formar.

Art. 5°. O TCC serd desenvolvido por meio de projeto e versard sobre um assunto ou tema
relacionado com as Areas de Conhecimento ou Eixos Tecnolégicos pertinentes ao curso.

Paragrafo tnico. Em todas as habilitacdes obrigatoriamente o TCC serd composto de uma
apresentacdo escrita e terd sua carga hordria ¢ modalidade definida pelo Projeto Pedagdgico do
Curso.
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Art. 6°. Sdo consideradas modalidades de TCC no ambito do IFAM:

I- monografia;

II- artigo cientifico aceito e/ou apresentado em periédico com ISSN ou Evento Técnico-Cientifico
Internacional ou Nacional, reconhecido pela comunidade académica na Area de Conhecimento ou
Eixo Tecnolégico do Curso, com texto completo publicado em Anais indexados;

I1I- livro ou capitulo de livro com ISBN na Area de Conhecimento ou Eixo Tecnol6gico do Curso;
IV- relatério técnico cientifico;

V- campanha publicitdria completa com: atendimento; planejamento; criagao; midia e produgéo;

VI- maquete com memorial descritivo; ou

VII- protétipo e/ou software, com manual técnico.

§ 1° Serdo aceitas como modalidades de TCC as atividades desenvolvidas durante o curso,
atendendo as especificidades definidas pelo Projeto Pedagégico do Curso;

§ 2° Para os cursos de P6s-Graduag@o Lato Sensu serd aceito como modalidade de TCC o artigo
cientifico que ainda néo foi publicado, cabendo a sua defesa.

CAPITULO IT
DAS COMPETENCIAS

Art. 7°. Compete ao orientado do Curso de Graduagdo e Pés-Graduagdo Lato Sensu, na modalidade
presencial:

I- escolher, sob consulta, o seu orientador, comunicando oficialmente a Coordenacao de Curso,
mediante apresentacdo do termo de compromisso do orientado sobre as normas/regulamentos do
trabalho de conclusao de curso; (Anexo 02)

II- escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser desenvolvido no TCC;

ITI- comparecer em dia e hora marcados para os encontros de orientacao;

IV- conhecer e cumprir as normas e os prazos estabelecidos ao TCC;

V- respeitar e tratar com urbanidade o orientador e demais pessoas envolvidas com o TCC;

VI- demonstrar iniciativa e sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

VII- buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VIII- expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a realizacao do
TCC, para que sejam buscadas as solugdes;

IX- submeter o TCC a avaliagdo prévia do docente-orientador, visando obter deste, as devidas
correcdes e/ou sugestoes;

X- em caso de artigos, livros ou capitulos de livros como modalidade de TCC, citar sua vinculagido
ao IFAM e ao seu Campus e incluir o nome do docente-orientador como colaborador, sendo
facultativo inclui-lo como co-autor;

XI- comunicar a0 Coordenador do Curso, quaisquer irregularidades ocorridas durante e apés a
realizacao do TCC, visando seu aperfeicoamento, observados os principios éticos;

XII- responsabilizar-se pela correta citacdo das fontes de informacdo, resguardando os direitos
autorais de terceiros e preservando a ética no processo de composic¢do do TCC;

XIII- pautar-se nas prerrogativas ético-culturais de criatividade, percep¢do e cosmovisdo para a
producao do TCC, considerando a cultura material local;

XIV- comparecer em dia, hora e local determinados para a apresentagao ou defesa da versao final do
TCC, conforme a sistematica de apresentagdo definida pela Coordenagdo do Curso;

XV- realizar as observacgdes sinalizadas na Ficha de Avaliagdo do TCC (Anexo 06), no prazo
previsto;
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XVI- protocolar no Setor de Protocolo do campus, encaminhando a Coordenagdo do Curso, o termo
de autorizagdo de entrega do TCC assinado pelo docente-orientador (Anexo 04), o termo de
compromisso de originalidade do trabalho de conclusdo de curso (Anexo 03) e 03 (trés) vias
impressas e/ou em formato digital da versao do TCC para avaliagdo da Banca Examinadora com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias;

XVII- protocolar no Setor de Protocolo do Campus:

a) termo de autorizagdo de entrega da versdo definitiva do TCC com a assinatura do docente-
orientador (Anexo 09);

b) 01 (uma) vers@o impressa, se solicitado pelo campus, conforme Parédgrafo Unico do Art. 44 deste
Regulamento;

¢) 01 (uma) versao digital (CD-ROM com texto no formato PDF) da versdo definitiva do TCC; e/ou
d) produtos derivados do trabalho, por exemplo, software de cédigo livre e cédigo aberto, cartilhas,
jogos e roteiros didaticos.

XVIII- ser ouvido em suas solicitagdes e sugestdes pelo orientador, quando tiverem por objetivo o
aprimoramento do TCC;

XIX- solicitar a Coordena¢ao do Curso a substituicdo do orientador, mediante documento
devidamente justificado; e

XX- a versao definitiva do TCC deve ser entregue no prazo de, no maximo, 60 (sessenta) dias apés a
defesa, encaminhando a Coordenagao do Curso.

Art. 8°. Compete ao orientado do Curso de Graduagdo e P6s-Graduagdo Lato Sensu, na modalidade
Educacao a Distancia:

I- participar dos encontros presenciais agendados para o componente curricular/disciplina de TCC
ofertada de forma presencial no polo;

II- participar em dia/hora estabelecidos para orientagdo por meio de mediagdo por computador, ou
presencialmente;

ITI- conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC;

IV- apresentar os resultados parciais obtidos durante a elaboragdo do TCC e eventuais revisoes
recomendadas pelo docente-orientador;

V- respeitar e tratar com urbanidade o orientador e demais pessoas envolvidas com o TCC;

VI- demonstrar iniciativa e sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

VII- buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VIII- expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a realizagio do
TCC, para que sejam buscadas as solugdes;

IX- atentar para as consideragdes do docente-orientador;

X- responsabilizar-se pela correta citagdo das fontes de informagdo, resguardando os direitos
autorais de terceiros e preservando a ética no processo de composi¢ao do TCC;

XI- submeter a versdo final do TCC para andlise e avaliagdo do docente-orientador dentro do prazo
previsto;

XII- em caso de artigos, livros ou capitulos de livros como modalidade de TCC, citar sua vinculag¢do
ao IFAM e ao seu Campus/Polo e incluir o nome do docente-orientador como colaborador, sendo
facultativo inclui-lo como co-autor;

XIII- pautar-se nas prerrogativas ético-culturais de criatividade, percep¢do e cosmovisdo para a
producdo do TCC, considerando a cultura material local;

XIV- realizar as observagdes sinalizadas na Ata de defesa do TCC, no prazo previsto;

XV- protocolar com o Coordenador do Polo:
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a) formuldrio de recebimento do trabalho de conclusdo de curso para avaliagdo pela banca
examinadora; (Anexo 05)

b) termo de autorizagdo de entrega do TCC assinado pelo docente-orientador; (Anexo 04)

c) termo de compromisso de originalidade do trabalho de conclusdo de curso; e (Anexo 03)

d) 03 (trés) vias impressas e/ou em formato digital da versdo do TCC para avaliagdo da Banca
Examinadora, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, encaminhando a Coordenag@o do Curso;

XVI- protocolar com o Coordenador do Polo apés aprovagao do TCC:

a) termo de autorizacdo de entrega da versdo definitiva, com a assinatura do docente-orientador
(Anexo 09); )

b) 01 (uma) versdo impressa, se solicitado pelo campus, conforme Pardgrafo Unico do Art. 44 deste
Regulamento;

¢) 01 (uma) versio digital (CD-ROM com texto no formato PDF) da vers@o definitiva do TCC; e/ou

d) produtos derivados do trabalho, por exemplo, software de cédigo livre e cédigo aberto, cartilhas,
jogos e roteiros didéticos.

XVII- ser ouvido em suas solicitagdes e sugestdes pelo orientador, quando tiverem por objetivo o
aprimoramento do TCC;

XVIII- solicitar 2 Coordenagdo do Curso, a substituicdo do orientador, mediante documento
devidamente justificado; e

XIX- a versdo definitiva do TCC dever4 ser entregue no prazo de, no maximo, 60 (sessenta) dias
ap6s a defesa, encaminhando a Coordenag@o de Polo.

Art. 9°. Compete ao docente-orientador:

I- confirmar o aceite como orientador do discente, assinando o termo de aceite de orientagdo do
Trabalho de Conclusao de Curso; (Anexo 01)

II- orientar o discente na elaborag@o, desenvolvimento e redagido do TCC;

III- zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

IV- indicar o co-orientador, quando for o caso;

V- sugerir membros para a banca examinadora do TCC;

VI- diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no desempenho do discente e
orienta-lo na busca de solugdes;

VII- agir com ética na orientacgao do discente;

VIII- manter a Coordenagdo do Curso informada oficialmente, sobre qualquer eventualidade nas
atividades desenvolvidas pelo orientado;

IX- solicitar a intervengdo da Coordenagdo de Curso, em caso de impedimentos legais e/ou
eventuais;

X- participar da apresentacdo e/ou banca de defesa do TCC que orientou, como presidente;

XI- entregar ao Coordenador de Curso, apés a realiza¢dao da banca examinadora em que atuou como
presidente, as fichas de avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 06) e a Ata de defesa
publica do Trabalho de Conclusao de Curso assinada pelos membros da banca; (Anexo 07);

XII- assinar e entregar ao discente o termo de autorizacao da entrega do TCC com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias para avaliagdao da Banca Examinadora (Anexo 04);

XIII- assinar e entregar ao discente o termo de autorizagio de entrega da versdo definitiva do TCC,
ap6s as corregdes sugeridas pela Banca Examinadora (Anexo 09), no prazo méximo de 60 (sessenta)
dias;

XIV- solicitar ajuda do Coordenador de Curso para os casos em que o orientado nao esteja
cumprindo com as atividades de orientac@o e desenvolvimento do TCC;
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XV- solicitar 2 Coordenagdo de Curso o cancelamento da orientacdo, mediante documento

devidamente justificado; e
XVI- solicitar 2 Coordenagdo de Curso um espaco adequado para as atividades de orientagao.

Art. 10. Compete a Coordenacao de Curso:

I- orientar o discente na escolha do docente-orientador;

I1- definir, no inicio da elaboragdo do TCC, o cronograma das atividades;

III- encaminhar o cronograma de defesa do TCC para o setor responsédvel pelos tramites legais de
defesa e registro do TCC, tais como, agendamento de espago fisico, recursos didaticos e/ou emissdao
de portaria constituindo a banca examinadora;

IV- tornar publico o cronograma de apresentacao e/ou defesa do TCC, com antecedéncia minima de
07 (sete) dias, em que constard: Nome do Discente, Titulo do TCC, Resumo do TCC, os nomes dos
membros da Banca Examinadora, Local, Data e Horério da Apresentagao;

V- emitir certificado de participagao em Banca Examinadora, anotando em Livro de Registro;

VI- convocar, sempre que necessirio, docente-orientador e/ou orientado para discutir questdes
relativas ao andamento e avaliagdo do TCC;

VII- designar a Banca Examinadora do TCC, sob a sugestdo do docente-orientador;

VIII- entregar para cada membro da Banca Examinadora uma (01) cépia do TCC, com antecedéncia
de, no minimo, 15 (quinze) dias da data da defesa;

IX- analisar recursos e situagOes ndo previstas neste regulamento, referentes ao TCC, emitindo
parecer;

X- receber do Setor de Protocolo a versao definitiva impressa e digital do TCC, bem como o termo
de autorizag@o para publicacdo digital (Anexo 08) e termo de autorizagao de entrega da versao
definitiva do TCC; e (Anexo 09)

XI- encaminhar a biblioteca do campus os documentos solicitados no inciso X deste artigo.

Paragrafo dnico. Caso sejam encontradas pendéncias, o discente e o orientador deverdo ser
informados para ajustes no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 11. Compete aos membros da Banca Examinadora:

I- avaliar o TCC na sua forma escrita e na comunicagao oral;

II- executar seus trabalhos com a presenga dos membros designados ou, em casos de impedimento
destes, com a presenga dos membros suplentes;

III- atribuir notas apés o encerramento da etapa de arguic@o, obedecendo ao sistema de notas
individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, as fichas de avaliagdo do
Trabalho de Conclusio de Curso (Anexo 06) e a Ata de defesa piblica do Trabalho de Concluséo de
Curso assinada pelos membros da banca; (Anexo 07)

IV- sugerir ao discente, apds a defesa, que reformule aspectos do seu TCC, se necessério; e

V- comunicar ao orientador caso plagio parcial ou total seja detectado.

Art. 12. Compete ao bibliotecario do Campus:

I- confeccionar a Ficha Catalogréfica no prazo de 10 (dez) dias titeis ap6s a solicitagdo do orientado;
II- orientar a confec¢@o da capa dura; e

III- receber a versdo definitiva impressa e digital do TCC, bem como o termo de autorizagdo para
publicacdo digital (Anexo 08) e termo de autorizacdo de entrega da versdo definitiva do TCC.
(Anexo 09)
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CAPITULO III
DA ELABORACAO

Art. 13. Para a elaboracdo do TCC o discente terd, na matriz curricular, o componente curricular
obrigatério Trabalho de Conclusdo de Curso, obedecendo as particularidades do Projeto Pedagégico

de Curso.

Art. 14. A elaboragao do TCC envolve duas etapas:
I- elaborag@o de um Projeto de TCC; e
II- desenvolvimento de um Projeto de TCC.

Paragrafo tnico. Os elementos minimos para elaboragdo do TCC sdo: tema, justificativa,
problematiza¢@o, objetivos (geral e especificos), referencial teérico, metodologia de pesquisa,
resultados e discussdes, consideragdes finais e referéncias, conforme a Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Art. 15. O discente é responsavel pela elaboragdo e execugdo do projeto de TCC, sob a orientagdo
do docente da Instituicao.

Paragrafo Gnico. Cursos na modalidade de Educag@o a Distancia poderdo ter como orientadores
docentes colaboradores vinculados aos Programas Institucionais.

Art. 16. O TCC serd desenvolvido durante o Curso, nos termos do seu Projeto Pedagégico,
conforme legislagdo vigente, para a obtencdo de grau nos Cursos de Graduacdo e P6s-Graduagao
Lato Sensu exigidos pelo MEC.

CAPITULO IV )
DA ORIENTACAO E DA EXECUCAO

Art. 17. O discente regularmente matriculado nos Cursos de Ensino de Graduagdo ou Poés-
Graduacao Lato Sensu do IFAM terd um docente-orientador, que orientard e supervisionard seu
TCC.

Art. 18. A orientacao de TCC sera formalizada por meio do Termo de Aceite de Orientagao do TCC
(Anexo 01) em que o docente-orientador compromete-se em orientar e supervisionar a execugao do
Projeto de TCC.

Paragrafo tnico. O discente podera ter um co-orientador interno ou externo, mediante aprovagao
do docente-orientador e comunicado oficialmente a Coordenagdo de Curso, assegurando, assim, que
o nome do co-orientador conste no TCC.

Art. 19. O niimero maximo de TCC que cada docente-orientador poderé orientar serd definido pela
Resolug@o vigente que estabelece os Procedimentos e Critérios para a distribui¢do da Carga Horéria
dos Docentes no ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas.
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Art. 20. A orientagio e supervisdo do TCC podera ter inicio ap6s a conclusdo de 1/3 (um tergo) da
carga hordria prevista para o curso.

Art. 21. Em caso de impedimentos legais e eventuais do orientador e/ou do orientado, caberd ao
Coordenador de Curso a indicacdo de um parecer, ouvidas as partes.

Art. 22. O TCC, se indicado no Projeto Pedagégico do Curso, serd composto de uma das
modalidades do Art. 6° deste Regulamento, conforme a ABNT e/ou as normas do periédico ou do
evento no qual foi submetido.

Art. 23. O projeto de TCC que envolver pesquisa com seres humanos, conforme Resolugao CNS N.
466, de 12 de dezembro de 2012, deverd ser submetido a avaliagdo, preferencialmente, pela
Plataforma Brasil ou um sistema regulamentado pela Comissdao Nacional de Etica em Pesquisa
(CONEP).

Art. 24. O projeto de TCC que envolver pesquisa com animais, conforme a Lei 11.764/2008,
devera ser submetido a avaliac@o, preferencialmente, pela Comissdao de Etica no Uso de Animais
(CEUA) do IFAM, ou outra Comissdo, desde que credenciada pelo Conselho Nacional de Controle
de Experimentacao Animal — CONCEA.

CAPITULO V i
DA DEFESA E DA AVALIACAO

Art. 25. O TCC deve estar em conformidade com este Regulamento, com as Normas de
Formatagao de Trabalho Cientifico do IFAM, as disposicdes normativas da ABNT e/ou as
disposic¢oes do periédico ou evento, no caso de artigo.

Art. 26. A defesa do TCC sera realizada na modalidade comunicagdao oral e € obrigatoria,
incumbindo aos docentes-orientadores e a Coordenag@o de Curso a organizacdo da apresentacao e a
designacao da banca examinadora.

Paragrafo dnico. Excetua-se a necessidade de defesa para uma banca examinadora no caso de
artigos publicados em periédicos ou anais de eventos, assim como livro ou capitulo de livro,
conforme preconiza o Art. 5 do Cap. I, no entanto, faz-se necessdria a apresentagdo oral para a
comunidade académica.

Art. 27. Para a defesa do TCC, apresentag@o oral, deverdo ser entregues 03 (trés) cpias impressas
e/ou coépia digital a Coordenag@ao do Curso, com 20 (vinte) dias de antecedéncia, a qual emitird ao
discente um protocolo de recebimento do trabalho de conclusdo de curso para avaliagdo pela banca
examinadora. (Anexo 05)

Art. 28. A defesa do TCC sera realizada em sessdo publica, perante uma banca examinadora, exceto
aquelas relacionadas ao registro de patente.

Paragrafo dnico. Nio é permitido aos membros da banca examinadora tornar piblico o conteido
do TCC, antes de sua defesa e no caso de TCC com registro de patente, antes do seu registro.
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Art. 29. A banca examinadora serd composta por, no minimo, trés membros titulares e dois

suplentes, sendo presidida pelo docente-orientador:

I- no caso da existéncia de um co-orientador, este poderd integrar a banca examinadora, sendo
acrescida sua participa¢@o ao nimero minimo de componentes; €

II- a banca podera ser composta por membros externos, indicados pelo docente-orientador, deste que
nao acarrete 6nus para o IFAM.

Art. 30. A defesa do TCC somente ocorrera no tltimo periodo para a integralizagdo do curso.

Art. 31. Em casos eventuais a defesa do TCC poderé ser a distancia, desde que autorizada pela
Coordenacgao de Curso.

Art. 32. A defesa do TCC somente ocorrerd com o comparecimento de pelo menos trés membros da
banca examinadora, sendo obrigatéria a presenca do docente-orientador.

Art. 33. O discente tera de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para defesa do TCC, sendo que a banca
examinadora ndo deverd ultrapassar sessenta (60) minutos para argui¢c@o e sugestoes.

Art. 34. Encerrada a defesa do TCC, a banca examinadora se reunird para preenchimento da ficha
de avaliac@o do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 06) e registro em Ata de defesa publica do
Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo 07), que sera assinada pelos seus membros e pelo discente,
e entregue pelo Presidente da Banca a Coordenacgdo de Curso.

Paragrafo dnico. A atribuicdo das notas dar-se-4 apGs o encerramento da etapa de arguicdo,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideracdo as fichas
individuais de avaliag@o.

Art. 35. O TCC sera avaliado considerando os critérios estabelecidos na Ficha de Avaliagdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 06), sendo atribuidas as notas no intervalo que varia de 0,0
(zero) a 10,0 (dez).

§ 1°. A nota do TCC serd a média aritmética das notas atribuidas pela banca examinadora, sendo
considerado aprovado o discente que alcangar nota minima 6,0 (seis).

§ 2°. Ao término dos trabalhos da avaliagdo do TCC a nota atribuida pela banca examinadora serd
informada unicamente ao discente.

§ 3°. A leitura da Ata de defesa aos presentes ndo poderd anunciar a nota atribuida pela banca
examinadora.

Art. 36. O discente que faltar a defesa do TCC deverd requerer, via protocolo, nova data a
Coordenagido de Curso, com justificativas e anexando documentos comprobatérios.

§ 1°. A Coordenagdo de Curso terd o prazo de dez (10) dias, a contar do recebimento do
requerimento, para se pronunciar.

§ 2°. Caso o requerimento seja aprovado, a Coordenagio de Curso agendard uma nova data para a
defesa do TCC, de acordo com a disponibilidade do calendédrio académico.

Art.37. Para trabalhos aprovados, defendidos e/ou publicados em eventos cientificos e/ou
periédicos, serd necessdria apenas a apresentagdo do TCC a comunidade académica.
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§ 1°. A atribuicd@o de nota serd relativa ao Qualis do periédico ou evento, no caso de Qualis Al, A2
e B1 a nota ser4 10,0 (dez), para o Qualis B2 e B3 a nota serd 9,0 (nove), e para o Qualis B4 a nota
sera 8,0 (oito).

§ 2°. Para o artigo apresentado em eventos cientificos ou periédicos sem Qualis, a nota serd atribuida
por uma banca constituida pelo orientador, dispensando a necessidade da defesa publica.

Art. 38. Para livros ou capitulos de livros publicados serd atribuida a nota maxima.

Art. 39. Em caso do discente ndo ser aprovado no TCC, deverd se matricular novamente no
componente curricular/disciplina referente ao TCC, respeitando o prazo de integraliza¢do do curso.

Art. 40. Em caso de fraude académica na elaboragdo do TCC, o discente serd sumariamente
reprovado no componente curricular/disciplina referente a0 TCC, no momento em que a fraude for

detectada.

Paragrafo tnico. Considera-se fraude académica a apropriac@o de 8, compra ou venda de trabalhos,
violagdo de direitos autorais, terceirizacdo de tarefas, falsificacdo de titulos, declaragbes e
documentos de qualquer natureza apropriados indevidamente.

Art. 41. Se houver a comprovagao de plagio:

I- na elaboragdo do TCC pelo docente-orientador, durante o periodo de orientagdo, este comunicara
oficialmente ao discente de suas responsabilidades académicas, civis e criminais, € havendo
reincidéncia o discente serd automaticamente reprovado no componente curricular/disciplina,
assegurando-o o contraditério; e

II- pela banca examinadora o discente estard automaticamente reprovado, ndo o eximindo de suas
responsabilidades administrativas, civis e criminais.

Paragrafo tnico. Considera-se plagio, para os fins deste regulamento, quando, intencionalmente ou
ndo, sdo utilizadas palavras ou ideias de outro autor sem o devido crédito a esse, conforme a NBR
n.10.520 da ABNT.

TITULO I
DO ARQUIVAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO I
DO ARQUIVAMENTO

Art. 42. Ap6és a realizacdo da defesa do TCC, o discente deverd realizar as alteragdes e as corregdes
propostas pela Banca Examinadora e solicitar a Biblioteca do campus a confecgdo da Ficha
Catalogréfica.

Art. 43. ApOs a realizacdo da defesa, o discente deverd entregar a versao definitiva do TCC para o
Setor de Protocolo do campus no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, encaminhando a Coordenagao
do Curso.

§ 1°. A Coordenagdo de Curso devera entregar até o final do primeiro més do perfodo letivo, na
Biblioteca do Campus, os TCC defendidos no periodo letivo anterior.
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§ 2°. Ser4 entregue 01 (uma) cépia impressa do TCC em capa dura e/ou versao digital, constando a
Ficha Catalogréfica, para a disponibilizagdo na biblioteca do campus, contemplando as alteragoes e
as correcdes propostas pelos examinadores e registradas na Ficha de Avaliagdo do TCC (Anexo 06).
A cépia digital (CD-ROM e com texto no formato PDF) na caixa para DVD, etiquetada € os
produtos derivados do trabalho, por exemplo, software de cédigo livre e cédigo aberto, cartilhas,
jogos e roteiros diddticos, com seus respectivos manuais técnicos.

§ 3°. A capa dura da encadernag@o da vers@o impressa devera ser preta, gravada em letras douradas:
I- na lombada: IFAM Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — titulo do
trabalho — ano de elaboragdo, de acordo com a norma NBR 12.225 da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas e suas alteragoes;

II- na capa: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas - IFAM,
Departamento Académico ou Coordenagdo, Nome do Curso, Nome do autor/participante, Titulo do
Trabalho, Local e ano de elaboragao;

ITI- Contra capa: deveré conter o Logo do Campus;

§ 4°. A caixa etiquetada da versdo digital contendo a versao final do TCC, gravada no formato PDF
(desprotegido), devera apresentar:

I- na lombada: IFAM Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — titulo do
trabalho — ano de elaborag@o, de acordo com a norma NBR 12225 da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas e suas alteragdes; e

II- na capa: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM,
Departamento Académico ou Coordenagdo, Nome do Curso, Nome do autor/participante, Titulo do
Trabalho, Local e ano de elaboragao.

§ 5° A versao final do TCC adotard os seguintes pardmetros:

I- para imagens: arquivos tipo PNG ou JPG;

II- para dudios: arquivos tipo WAV ou MPEG; e

III- para videos: arquivos tipo MPEG ou AVL

§ 6°. No caso de TCC na modalidade artigo, o discente deverd entregar: 01 (uma) c6pia do artigo,
uma cépia do aceite do artigo, o certificado de apresentacao (no caso de Anais de Evento) e os
produtos derivados, para arquivamento na pasta do discente e outra cépia da publicac@o devera ser
disponibilizada na Biblioteca do Campus.

§ 7°. No caso de TCC na modalidade livro ou capitulo de livro, o discente deveré entregar 01 (um)
exemplar da publicac@o para disponibiliza¢do na Biblioteca do Campus.

§ 8°. A Normalizagdo do TCC (referéncias, citacdo entre outros) deve seguir a ABNT com as
devidas orientagdes do bibliotecdrio do Campus.

Art. 44. A Coordenagdo de Curso devera entregar diretamente na Biblioteca do Campus os
seguintes documentos impressos e assinados:

I- termo de autorizac@o para publicagéo;

II- declaracdo de autorizacdo de entrega do TCC;

ITI- 01 (uma) versao definitiva impressa;

IV- 01 (uma) versao definitiva digital.

Paragrafo dnico. Fica a critério de cada Campus/Biblioteca o recebimento do TCC nas versoes
impressa e digital, ou somente na versao digital.
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_CAPITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 45. A emissdo do Diploma estd condicionada a entrega da versdo definitiva do TCC, quando
este for requisito obrigatério.

Art. 46. Qualquer publicacdo decorrente do Trabalho de Conclusdo de Curso deverd citar sua
vinculag@o ao IFAM e ao seu Campus.

Art. 47. Qualquer publicagdo como modalidade de TCC e/ou decorrente de TCC deverd conter a
logomarca do Instituto Federal de Educac@o, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas. (Anexo 10)

Art. 48. Os casos omissos neste regulamento ser@o resolvidos pelo (a) Coordenador (a) de Curso ou
o Colegiado de Curso, sob a orientagdo da Pro-reitora de Ensino, quando necesséria.

Art. 49. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo € os anexos:

ANEXO 1- TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 2-TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADO SOBRE AS NORMAS/REGULAMENTOS
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 3- TERMO DE COMPROMISSO DE ORIGINALIDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

ANEXO 4- TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO PARA A BANCA EXAMINADORA

ANEXO 5-_FORMULARIO DE RECEBIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA
AVALIACAO PELA BANCA EXAMINADORA

ANEXO 6- FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 7- ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 8- TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DIGITAL

ANEXO 9- TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 10- LOGOMARCA DA INSTITUICAO

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

P—y /8 <

—— / '

ANTONIO VENANCIO.GASTELO BRANCO
Reitor e Presidenge do Conselho Superior
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ANEXO 1

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, Docente (a) , Siape
n° , manifesto, por meio deste, minha participagdo como orientador do discente
matricula

, do Curso Superior de )

comprometendo-me a acompanhar, analisar e orientar o referido discente nas etapas necessérias ao

desenvolvimento do Trabalho de Conclusado de Curso proposto.

Cidade — AM, de de 20___.

Docente (a) Orientador (a)

Ciente em, de de 20

Coordenador (a) do Curso
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ANEXO 2

TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADO SOBRE AS NORMAS/REGULAMENTOS
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , estudante  regularmente

matriculado no Curso Superior de

do Instituto Federal do

Amazonas, Campus , estou ciente e concordo com as

normas/regulamentos instituidos para o desenvolvimento do meu Trabalho de Conclusdo de Curso.

Outrossim, declaro seguir tal regimento. Por estar plenamente de acordo firmo o presente.

Cidade, AM, de de 20 .

Assinatura do estudante
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ANEXO 3
TERMO DE COMPROMISSO DE ORIGINALIDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

O presente termo é documento integrante de todo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) a ser

submetido a avaliacao do IFAM Campus como requisito obrigatério a obtenc@o do
titulo de

Eu, v CRE , Registro de Identidade

, na qualidade @ de  estudante = do  Curso  Superior de

do IFAM Campus , declaro

que o Trabalho de Conclusdio de Curso apresentado em anexo, cujo titulo €
, encontra-se plenamente em conformidade

com os critérios técnicos, académicos e cientificos de originalidade.

Nesse sentido, declaro, para os devidos fins, que:

a) o referido TCC foi elaborado com minhas préprias palavras, ideias, opinides e juizos de valor, ndo
consistindo, portanto PLAGIO, por ndo reproduzir, como se meus fossem, pensamentos, ideias e
palavras de outra pessoa;

b) as citagOes diretas de trabalhos de outras pessoas, publicados ou néo, apresentadas em meu TCC,
estdo sempre claramente identificadas entre aspas e com a completa referéncia bibliogréfica de sua
fonte, de acordo com as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT;

¢) todas as séries de pequenas citagoes de diversas fontes diferentes foram identificadas como tais,
bem como as longas citagdes de uma unica fonte foram incorporadas suas respectivas referéncias,
pois fui devidamente informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que, caso contririo, as
mesmas constituiriam plagio;

d) todos os resumos e/ou sumadrios de ideias e julgamentos de outras pessoas estdo acompanhados da
indica¢do de suas fontes em seu texto e as mesmas constam das referéncias do TCC, pois fui
devidamente informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que a inobservéancia destas regras
poderia acarretar alegacao de fraude.

O (a) Docente (a) responsavel pela orientacdo de meu trabalho de conclusdo de curso (TCC)
apresentou-me a presente declaragio, requerendo o meu compromisso de nao praticar quaisquer atos
que pudessem ser entendidos como plagio na elaboragdo de meu TCC, razdo pela qual declaro ter
lido e entendido todo o seu contetido e submeto o documento em anexo para apreciagao do [FAM
Campus como fruto de meu exclusivo trabalho.

Cidade, AM, de de 20 ;

Assinatura do estudante
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ANEXO 4

TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO PARA A BANCA EXAMINADORA

Eu, Docente (a) , autorizo o (a)
estudante a entregar o Trabalho de
Conclusao de Curso, cujo titulo é

com

paginas, ao setor responsavel pelo protocolo.

Cidade, AM, de de 20___.

Docente-orientador
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ANEXO 5

FORMULARIO DE RECEBIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PARA AVALIACAO PELA BANCA EXAMINADORA

Data do Recebimento: / /

Campus/Polo:

Documentos Recebidos:

Nome do responsavel pela entrega:

Contato (e-mail e telefone):

Assinatura do responsével pelo recebimento
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ANEXO 6
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos __ dias do més de , de , as h, o (a) estudante
apresentou o seu Trabalho de Conclusido de Curso
para avaliagio da Banca Examinadora constituida pelos seguintes integrantes: Prof (a).
(docente-orientador/presidente da banca/IFAM), Prof (a).
(co-orientador — INSTITUICAO/OPCIONAL), Prof (a).
(Membro 1 - INSTITUICAO) e Prof (a).
(Membro 2 — INSTITUICAO). A sessdo publica de defesa foi
aberta pelo(a) Presidente da Banca, que apresentou a Banca Examinadora e deu continuidade aos
trabalhos, fazendo uma breve referéncia ao TCC que tem como titulo
Na sequéncia, o(a)
estudante teve até 30 minutos para a comunicaga@o oral de seu trabalho, e cada integrante da Banca
Examinadora fez suas argui¢des ap6s a defesa do mesmo. Ouvidas as explicagdes do(a) estudante, a
Banca Examinadora, reunida em caréter sigiloso, para proceder a avaliac@o final, deliberou suas
notas, conforme quadro:

Itaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa | Orientador(a) | Coorientador(a) Membro 1 Membro 2

Trabalho escrito (0 a 6)

Apresentacio oral (0 a 4)

Nota final (0 a 10)

Média Final

No item trabalho escrito, a banca examinadora avaliou a organizag¢@o sequencial, argumentagao,
profundidade do tema, corre¢do gramatical, clareza, apresentagio estética, adequac@o aos aspectos
formais as normas da ABNT, relevancia e contribui¢do académica da pesquisa.

No item apresentacido oral, a banca examinadora avaliou: dominio do conteddo, organizagao da
apresentacdo, habilidades de comunicagdo e expressdo, capacidade de argumentagdo, correc@o
gramatical e apresentagao estética do trabalho.

A média final foi calculada pela soma das notas finais atribuidas pelos membros da Banca
Avaliadora dividida pela quantidade de membros da Banca Avaliadora.

ALTERACOES PROPOSTAS PELA BANCA
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Prof.(a) Orientador(a) / Presidente:

Prof.(a) Avaliador 1:

Prof.(a) Avaliador 2:

Académico:
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ANEXO 7

ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos __ dias do més de , de , as h, o (a) estudante
apresentou o seu Trabalho de Conclusdo de Curso

para avaliacao da Banca Examinadora presidida pelo(a) Docente(a)
(orientador — IFAM) e composta pelos demais

examinadores: Docente (a). (co-orientador —
INSTITUICAO/OPCIONAL), Docente (a). (Membro 1
- INSTITUICAO) e Docente (a). (Membro 2 -

INSTITUICAO). A sessdo publica de defesa foi aberta pelo Presidente da Banca, que apresentou a
Banca Examinadora e deu continuidade aos trabalhos, fazendo uma breve referéncia ao TCC que
tem como titulo . Na
sequéncia, o(a) estudante teve até 30 minutos para a comunica¢do oral de seu trabalho, e cada
integrante da Banca Examinadora fez suas argui¢des apés a defesa do mesmo. Ouvidas as
explicagdes do(a) estudante, a Banca Examinadora, reunida em caréter sigiloso, para proceder a

avaliagdo final, deliberou e decidiu pela com média

( ) do referido Trabalho.

Foi dada ciéncia ao(2) estudante que a versdo final do trabalho deverd ser entregue até€ o dia /
' , com as devidas alteragdes sugeridas pela banca. Nada mais havendo a tratar, a sessao

foi encerrada as ___h ___min., sendo lavrada a presente ata, que, uma vez aprovada, foi assinada por
todos os membros da Banca Examinadora e pelo(a) estudante.

Prof.(a) Orientador(a) / Presidente:

Prof.(a) Avaliador 1:

Prof.(a) Avaliador 2:

Académico:
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ANEXO 8
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DIGITAL

1. IDENTIFICACAO DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO:

2. IDENTIFICACAO DO AUTOR

Nome:

RG: CPF. ; : - E-Mail:

Orientador: CPF: ; ; -
Co-orientador: CPF: . . -

3. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO
Curso:
Area de Conhecimento ou Eixo Tecnolégico:

Titulo:

4. INFORMACOES DE ACESSO AO DOCUMENTO

Este documento é confidencial? () Sim ( ) Nao
Este trabalho ocasionara registro de patente? () Sim ( ) Nao
Este trabalho pode ser liberado para reproducao? ( ) Sim ( ) Nao

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo supracitada, de acordo com a Lei no. 9610/98, autorizo o Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia do Amazonas a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinaladas acima, o
documento em meio eletrénico na Rede Mundial de Computadores, no formato digital PDF, para fins de leitura, impressao ou download, a titulo de

divulgagio cientifica gerada pelo Instituto, a partir desta data. Estou ciente que o contetido disponibilizado é de minha inteira responsabilidade.

Autor Orientador

Local: Data: / /
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ANEXO 9

TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, Professor (a) , autorizo o (a)

discente a entregar a versao definitiva do

seu TCC, cujo titulo é , com

paginas, a Coordenacao do Curso do campus

Cidade, AM, de de20___.
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ANEXO 10

LOGOMARCA DA INSTITUICAO

INSTITUTO FEDERAL
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