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APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM
tem a grata satisfacdo de apresentar o Manual de Trabalho de Conclusdo de Curso,
tendo este como objetivo maior dar suporte na elaboracéo de trabalhos académico e
cientificos, como também orientar na composicao de sua estrutura e formatacao,

utilizando com base, as normas da ABNT.

Este manual destina-se ao discentes concluintes de Cursos do Ensino Superior
(Licenciaturas, Tecnologias e Bacharelados) e P6s-Graduacao Lato Sensu do IFAM,
tendo a estruturacdo do trabalho como norteador desta construgcéo, ficando este

disponibilizado para consulta.

Ressalta-se que o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC é documento
obrigatério em varios Projetos Pedagdgicos de Cursos, podendo ser em diferentes
formas, priorizando o foco na area de atuacéao e perfil de conclusédo do curso. Neste
sentido, propde-se com o Manual de TCC uma forma apoio e suporte académico a

Comunidade interna e externa que busca orienta¢des nesta reta final de curso.

Livia de Souza Camurca Lima
Pro-Reitora de Ensino do IFAM



1 INTRODUCAO

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM
oferece cursos técnicos de nivel médio, de graduacao e de pés-graduacéo. Todos os
cursos, dependendo de seus projetos pedagoégicos, podem requerer um trabalho de
concluséo, cujas modalidades variam também conforme prévia determinacao.

O IFAM aprovou em 22 de agosto de 2017 o Regulamento do Trabalho de
Concluséo de Curso de Graduacédo e Pds-Graduagdo Lato Sensu e encontra-se em
vias de normatizar o Regulamento do Plano de Conclusdo de Curso Técnico.

Regulamentados, cabe ao IFAM a publicacédo de orientagcdes aos discentes
para a elaboracdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, compilando informacdes
majoritariamente extraidas das normas em vigor da Associacdo Brasileira de Normas
Técnica — ABNT, unidas as nossas proprias recomendacoes.

Partindo da necessidade de otimizacdo informacional e da nossa
responsabilidade e zelo para com nossos discentes, este Manual foi desenvolvido e
disponibilizado a comunidade para consulta e orientacao.

E valido ressaltar que este Manual ndo se trata de um passo-a-passo
obrigatério, mas de um material orientador e consultivo, o qual pretende caminhar
junto aos discentes e transformar-se conforme os avancos de nossa sociedade.

Ele especifica os principios gerais para a elaboracdo de Trabalhos de
Conclusédo de Curso, visando sua apresentacdo a Instituicdo, e aplica-se, no que
couber, aos trabalhos académicos e similares, intra e extraclasse por tratar de
elementos necessarios para o desenvolvimento de trabalhos monogréaficos e técnicos.

Este Manual divide-se em 4 (quatro) tépicos, quais sejam: Tipos de Trabalhos
Académicos; Elementos Gerais; Elementos de apoio ao texto; e outros tipos de TCC.

No primeiro topico, os tipos de Trabalhos s&o definidos e tém suas
especificidades introdutoriamente apresentadas. Sabe-se, contudo, que eles séo
constituidos de elementos comuns. Por essa razdo, o segundo topico trata dos
Elementos Gerais, incluindo a parte externa, os elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais. Esse topico traz ndo apenas definicbes como também modelos e/ou
sequéncias estruturais.

Outro elemento comum sao as normas de formatacéo do documento referentes
a numeracéo, citagdes, referéncias, dentre outras. Sobre esses elementos de apoio

ao texto trata nosso terceiro topico.



Por fim, com os elementos comuns orientados, o quarto tépico aprofunda-se
nos tipos de trabalhos de forma individual, com definicbes, sequéncias estruturais
especificas, dicas e modelos.

Assim como o caminho académico, este manual parte da abrangéncia para a
delimitagéo, conduzindo seus leitores nos trilhos da autonomia e do dominio cientifico-
académico.

O Manual estad atualizado conforme as normas em vigor da Associacéo
Brasileira de Normas Técnica (doravante ABNT) na presente data, e que devem ser

sempre consultadas, quais sejam:

ABNT NBR 6022 — Artigo em publicacéo periodica técnica e/ou cientifica;
ABNT NBR 6023 — Referéncias;

ABNT NBR 6024 — Numeracéao progressiva das se¢des de um documento;
ABNT NBR 6027 — Sumario;

ABNT NBR 6028 — Resumos;

ABNT NBR 6034 — indice;

ABNT NBR 10520 — Citagcdes em documentos;

ABNT NBR 10719 — Relatérios Técnico-cientificos;

ABNT NBR 12225 — Lombada;

ABNT NBR 14724 — Trabalhos Académicos;

ABNT NBR 15287 — Projeto de pesquisa.

2 TRABALHOS ACADEMICOS

2.1 DEFINICOES

Um trabalho académico € o documento que representa o resultado de um
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido [...] (MEDEIROS E
TOMASI, 2008).

Os trabalhos académicos sdo chamados de monograficos, pois séo resultados
de leituras, observacoes e reflexdes em torno de um tema. Comumente os TCC sao
chamados de monografias, mas deve-se atentar para seus diferentes tipos, conforme

nivel de estudo.


http://oferta.vc/omjy
http://oferta.vc/omjy

Os Trabalhos Monograficos poderdo ser solicitados para conclusédo de cursos
de Graduacédo e de Pos-Graduacao Lato e Stricto Sensu. Conforme a NBR 14724

(ABNT, 2011), possuem as seguintes definicbes:

e Monografia de Graduacao e de P6s-Graduacao Lato Sensu:

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa, e outros
ministrados; e deve ser feita sob a coordenagdo de um orientador. (ABNT,
2011, p. 4).

e Dissertacdo de Mestrado:

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencédo do titulo de
mestre. (ABNT, 2011, p. 2).

e Tese de Doutorado:

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢cdo de um estudo cientifico de tema Gnico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacéo de
um orientador (doutor) e visa a obten¢do do titulo de doutor, ou similar.
(ABNT, 2011, p. 4).

Estes trés tipos de trabalhos monograficos constituem-se de todos os
elementos apresentados na terceira se¢cao deste manual, sendo alguns opcionais ao
discente. Segue a estruturacdo com apresentacdo dos elementos opcionais e

obrigatorios:
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FIGURA 1- Estrutura dos trabalhos monogréficos

Capa (Obrigatdrio)
Lombada (Opcional)

Elementos
pré-textuais

Elementos
pré-textuais

Elementos
pre-textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatéria)
Dedicatdria (opcicnal)

Agradecimentos (opcional)

Eplgrafe (opcional)

Resumo na lingua verndcula (obrigatdario)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatario)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumério (obrigatario)

Intredugao
Desemvolvimento
Conclusao

Referéncias (obrigatério)
Glossdrio (opcional)
Apéndice [opconal)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: Associag&o Brasileira de Normas Técnicas (2018)

3 ELEMENTOS GERAIS DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 PARTE EXTERNA

3.1.1 Capa

Um elemento obrigatério de “protecdo externa do trabalho sobre a qual se

imprimem as informacg@es indispensaveis a sua identificacao” (NBR 14724, 2011, p.

2).

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

» Logotipo da instituic&o;



11

» Cabecalho com nome da instituicdo, seguido do nome do campus, nhome
da diretoria/departamento, programa de pos-graduacéo (se for o caso)
e/ou nome do curso;

= Nome do autor;

= Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e
possibilitando a indexacéo e recuperacédo da informacéo;

= Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacéo ao titulo;

= NuUmero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa
a especificacao do respectivo volume;

» Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado. Em caso de
cidades homdnimas, recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da
federacao;

* Ano de depdsito (da entrega), em algarismos arabicos.

Inicia-se na margem superior da folha/pagina com todas as informacdes
centralizadas, em letras mailsculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman,

tamanho 12 e espaco de 1,0 cm entre as linhas.
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FIGURA 2 - Modelo de capa

aEm
[ 1]
EER
L L]
INSTITUTO
FEDERAL

Amazonas

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
AMAZONAS
CAMPUS 0000000
DIRETORIA/DEPARTAMENTO/PROGRAMA JXOOONNX
CURSO 000000000

(5 espagos abaixo do cabegalho)
NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(8 espagos abaixo do nome do autor)
TITULO: SUBTITULOD (se houver)

Volume X (se houver)

(cidade)
OO0 - AM

20%X

Fonte: Elaborado pelos Autores.
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3.1.2 Lombada

Parte da capa que relne as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também
chamada de dorso (NBR 12225, 2004, p. 1)

Em casos de trabalhos impressos com capa dura, a lombada € um elemento
obrigatorio.

Deve seguir as seguintes orientacdes:

Sigla da Instituicdo e Campus na horizontal;

Conter o nome do autor. Se houver mais de um autor, 0S nomes devem ser
impressos um abaixo do outro. Abreviar ou omitir prenome(s), quando necessario;

Deve conter o titulo, abreviado caso necessario;

Conter o numero do volume (caso o trabalho tenha mais de um) e ano de
entrega.

Autor e titulos devem ser grafados longitudinal e legivelmente do alto para o pé
da lombada. Esta forma possibilita a leitura, quando o documento esta com a face
voltada para cima.

Deve ser feita em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e centralizada.



FIGURA 3 - Modelo de lombada

IFAM
CAMPUS

0NLIL
(s3)¥oLny

Fonte: Elaborado pelos Autores.
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3.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.2.1 Folha de rosto

Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho (NBR
NBR 14724, 2011, p. 3). Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

nome completo do autor. Quando houver mais de um, relaciona-los em

ordem alfabética ou pelos critérios estabelecidos pelo grupo;

e titulo e subtitulo, se houver, separado por dois pontos do titulo;

e numero do volume, se houver mais de um. Deve constar, em cada folha
de rosto, a especificacdo do respectivo volume;

¢ Nota especificando a natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao,
trabalho de conclusédo de curso e outros), nome da unidade de ensino
(departamento ou programa e curso) a que o trabalho é submetido, o
nome da Instituicdo de Ensino, qual seja: Instituto Federal de Educacéao,
Ciéncia e Tecnologia do Amazonas, e o nome do Campus, objetivo do
trabalho (aprovacéo em disciplina, grau pretendido e outros).

e nome do orientador e, se houver, do coorientador;

¢ local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

e ano de deposito (da entrega).

Inicia-se na margem superior da folha/pagina com o nome do autor e titulo
centralizados, em letras maiusculas, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e
espacamento 1,0 entre as linhas.

A natureza e objetivo do trabalho, a &rea de concentragédo e de formacéo, o
nome da instituicdo, o nome do orientador e coorientador, se houver, devem vir
alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita (recuo de 8 cm da
margem esquerda), em letras mailsculas/minasculas, fonte Arial ou Times New
Roman, tamanho 12, em espaco simples entre as linhas e alinhamento justificado.

O local e a data apresentam-se em letras maiusculas, fonte tamanho 12 e

espaco de 1,0 cm entre as linhas e alinhamento centralizado.



FIGURA 4 - Modelo de Folha de Rosto

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(22 esp#os simples abaixo do nome do autor)
TULO: SUBTITULO (se houver)

Volume X (se houver)

(2 espacos simples abaixo)

Recuode 82m Dissertaclo apresentada ac Programa de
Pos-Graduacao em XXXXX do Instituto
Federal do Amazonas comao requisito para
obtencdo do titulo de Mestre em
FOOOOK.

Orientador{a):

Coorientador(a);

(cidade)
X00OXX - AM
20XX

Fonte: Elaborado pelos Autores.

16




17

3.2.2 Ficha catalografica

A Resolucédo n. 184/2017, do Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB),
registra a obrigatoriedade de a ficha catalografica ser elaborada somente por
profissional Bibliotecéario, contendo o nome e o registro no CRB da jurisdicdo do
profissional “abaixo das fichas catalograficas”. (CFB, 2017).

A ficha catalografica € um recurso técnico obrigatorio que registra as
informacdes bibliografica e documental para identificar a publicacdo na situacdo em
que se encontra. (NBR 6029, 2002; NBR 14724, 2011).

Deve-se redigir nota para os elementos do item que acompanha o recurso
informacional, como o produto educacional desenvolvido juntamente com a
dissertacdo, ou mapas, desenhos técnicos, plantas de engenharias que integram o
trabalho de monografia ou relatorio. No caso do produto educacional, deve-se elaborar
uma outra ficha catalografica do item, redigindo-se em notas as informacfes
referentes a dissertacdo da qual faz parte. Registra-se, também, em notas caso o item
seja disponibilizado somente em ambiente digital, informando a situac&o iniciando
com modo de acesso: <......... >,

Os elementos a serem incluidos na ficha catalografica seguem as normas do
Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR), revisdo 2002, Cddigo de
Classificacdo Decimal de Dewey (CDD) e das regras da tabela de Cutter-Sanborn,
bem como o disposto na Resolucédo n. 184 do CFB.

A ficha catalografica deve estar localizada no verso da folha de rosto,
centralizada préxima a borda inferior da folha, com medida padréo de 7,5 cm de altura
x 12,5 cm de comprimento. Linhas de borda superior e inferior sdo as marcas graficas
gue delimitam o tamanho da ficha catalografica, conforme AACR2.

A fonte deve ser de tamanho 10, tipo Arial ou Times New Roman, espaco de
entrelinha simples, estilo normal de grafias maiusculas e minusculas, com
alinhamento a esquerda. Se o tamanho padréo da ficha ndo atender ao conteudo da
descricéo, deve ser usado um tamanho de fonte menor, evitando assim que a ficha se
apresente fora do padréo instituido.

Seguem exemplos de ficha catalografica.



FIGURA 5 - Modelo de Ficha Catalogréafica - Monografia

Dados Internacionais de CatalogagSo na Publicagdo (CIF)

Adddp

Alreida, Tanla Maria Souza de,
Processos metodaldgices do ensino de Libras | escola de surdo-muda
da zana Leste de Manaus / Ténia Maria de Almeida. — Manaus, 3018
1451, il [algumas calar, ).

Monografia (Especializag®s em Investigagies Educacionais) — Inatituta
Federal de Educagiio, Ciéncia ¢ Tecnologia do Amazonas, Campus Manaus
Centra, 2018,

Orientador. Profa, Ma. Roberta Alves Nogueira,

Inchui folheto: Guia de Libras. 468 p.

Tarnb&m dispanivel em
<hitpiirepositorioifam edu brjspuiTlocale=pt_BR=

1. Metedologia do ensing de Libras, 2, Lingua Brasileira de Sinais —
Processo de aprendizagem. 3. Educagdio - Processos formativos,
I. Magueira, Roberta Abves (Orient ). |l Institute Federal de Educacio, Ciéncia
& Tecnologia do Amazanas. 11, Titule,

COD 370.117

Elaborada por [nome do bibliotecdrio], registro n. F&F{CRE11)

Fonte: AACR2 (2002)
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FIGURA 6 - Modelo de Ficha Catalografica - Dissertacao e tese

Dados Intermacionais de Catalogacio na Publicagio (CIP)

N2die

Wascimenta, Samara de Lurdes Silva do.

Compasicde do solo para construgies residencials | proposta didédtica
para o estudo de solos [ Samara de Lurdes Silva do Mascimento, — Manaus,
2018,

187 p. ; Il, color

Digzartacio (Mestrado Profissional em Ensine Tecnoldgico) — Instituta
Federal de Educacdio, Clénca e Tecnologla do Amazonas, Campus Manaus
Centro, 2018,

Orientador: Profa. Dra. Ana Rodrigues de Hentkaok.

Acompanhada de produts educadonal; Origem, formacio e erosdo do
sala: um guia de metodologia para o processo ansino-aprendizagem. 94 p.

Também disponivel em:
<http:firepositonio ifam edu brispuilPlocale=pt_BR=,

1. Compasicio dos soles, 2, Teona Geassistémica 3. Frocessos de

ensing-aprendizagem. | Hentkok, Ana Rodrigues de (Drient ), 11, Instituta
Fedaral de Educaco, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas. Il Tiulo.

CDD 3713

Elaborada por (nome do biblobecdria), reglstro n, 7eF(CREL1}

Fonte: Elaborado pelos Autores
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FIGURA 7 - Modelo de Ficha Catalografica - Produto Educacional de Dissertacéo e

Tese

Dados Internacionais de Catalogacio na Publicagio (CIP)

N2die

Wascimenta, Samara de Lurdes Silva do.

Crigemn, farmasis & eroafio do sole | urn guia de metodalagia para o
processo ensino-aprendzagem ! Samara de Lurdes Silva do Mascimenio,
Ana Rodrigues de Hentkok. — Mansus, 2018.

84 p. ; il. calor.

Produte educacional gerado da dissertacio; Composicio do solo para
construgtes residenciais. proposta didatica para o eshudo de solos (Mestrado
Profissional em Ensino Tecnolégico). Instituta Faderal de Educagso, Ciéncia
& Tecnaologia do Amezonas, Campus Manaus Centro.

Inclui indice & glessirio,

Aceseo livre depais da 2028,

1. Solos — Origem & formagéo. 2. Erosdo do solo. 3. Processos de
enaing-aprendizagem. 4. Metodologia do ensino de geopgrafia — Guiss.
|. Henlkok, Ana Rodrigues de || Instibulo Federal de Educacia, Cigncia &
Tecnologia do Amazonas. Il Titula

cDD 371.3

Elabarada par {nome do bibliotesinio), registro n, TE7[CRB11}

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.3 Errata

A errata € um elemento opcional, condicionado a necessidade de retificar
algum aspecto do conteudo do trabalho que porventura interfira ou prejudique a
interpretacéo da informacéo apresentada.

Deve ser inserida logo apds a folha de rosto, constituida pela referéncia do
trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescida
ao trabalho depois de impresso. (NBR 14724, 2011, p. 7).

A palavra ERRATA deve estar centralizada na parte superior da folha, sem
indicativo numérico, em negrito, com tipo de fonte e tamanho iguais ao corpo do
trabalho.

Os erros com as devidas correcdes devem figurar em um quadro, com fonte
no tamanho 10. Deve conter o numero da folha e da linha onde ocorreu o erro, a

palavra escrita erradamente e a palavra corrigida, conforme exemplo.



FIGURA 8 - Modelo de Errata

22

ERRATA

ANDREAS FILHO, C. R, A. Tratamento de doengas dsseas em cdes com
implantagdo de enxerto 4sseo; cirurgia de preservacdo de membros em cies.
2013. 158 1. Dissertagdo (Mestrado Profissional em Ensino de Ciéncias Veterinarias)
— Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas, Campus
Zona Leste, Manaus, 2013,

Falha Linha Onde se |6 Leia-se
38 10 periddicos periodos
40 5 1989 1988
23 11 prevengao preservagio

Fonte: Adaptado da NBR 14724 (2011)
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3.2.4 Folha de aprovacéo

Trata-se de um elemento obrigatério essencial a validade do trabalho de
Monografias, Dissertacdes e Teses.

Deve ser inserida apds a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que € submetido, area de concentracdo), data de aprovacéo,
nome, titulacéo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicbes a
gue pertencem. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora devem ser colocadas apos a aprovacao do trabalho. (NBR 14724,
2011).

Deve-se usar o mesmo tipo e tamanho de fonte do corpo do trabalho, com os
elementos centralizados, com excecéo das informacgdes sobre a natureza do trabalho
gue devem ser alinhadas a um recuo de 8 cm da margem esquerda, justificada, com
entrelinha de espago simples, sem negrito.

O nome do autor localiza-se a margem gréfica superior da folha. O titulo em
negrito, com subtitulo (se houver) em letras mindsculas e negrito. A cidade e data

localizadas a margem grafica inferior da folha, em mailsculas sem negrito.
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FIGURA 9 - Modelo de Folha de Aprovacao

MARCIA DE FATIMA COELHO DE SOUZA

BUSCA E TRATAMENTO DA INFORMAGAO EM
SISTEMA GERENCIAL: um estudo do protitipo Emotions

Dissertacido submetida aoc Mestrado
Profissional em Ensino Tecnoldgico,
do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia & Tecnologia, como requisito
parcial para a obtengdo do titulo de
Mestra em Ensino Profissional e
Tecnologico, na linha de pesguisa
Recurso para o Ensino Tecnoldgico,
area de concentragdo Processos e
Recursos para o Ensing Tecnoldgico.

Ornentadora: Profa. Dra. Andréa Muniz

Furtado.
Coorientador; Prof. Dr. Henrigue Mello
Aguiar,

Aprovado em de de 2018,

BANCA EXAMINADORA

Profa. Dra. ANDREA MUNIZ FURTADO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnalogia do Amazanas (IFAM)

Prof. Or. GABRIEL MARTINS CORTEZAC
Universidade Federal do Amazonas (LIFAM)

Profa, Dra. ANDREA TOMINE FIGUEIREDO PAIVA
Universidade do Estado do Amazonas (UEA)

MANALIS-AM
2018

Fonte: Adaptado da NBR 14724 (2011)



25

3.2.5 Dedicatoéria

E um texto breve no qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

Como elemento opcional, deve ser inserido apos a folha de aprovagédo, sem
titulo e sem indicativo numérico. (NBR 14724, 2011).

Inicia-se alinhada a um recuo de 8 cm da margem esquerda, localizada

préximo a margem grafica inferior.



26

FIGURA 10 - Modelo de Dedicatéria

Aas meus pais ¢ irmdos pela inceniive
CONS I,

Aos mens filhos e a minha esposa pelo
carinhe ¢ apeio, e, sobretudo, pela
commpreensdo dos dias em gue estive
ansenfe

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.6 Agradecimentos

Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram
de maneira relevante para a elaboracéo do trabalho.

Como elemento opcional, devem ser inseridos apos a folha da dedicatéria.
(NBR 14724, 2011).

Titulo centralizado, negrito, tamanho 12, sem indicativo numérico.
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FIGURA 11 - Modelo de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar & Forga Suprema, por ter me guiado e
protegido durante esta jornada ao conhecimento.

Ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas
(IFAM), em particular ao Mestrado Profissional de Ensing Tecnologico (MPET), pela
oportunidade a mim concedida para a obieng8o de conhecimento.

A minha orientadora Prof. Dra. Simone Edeneida Ferreira Goulart, pelas
orientagdes e contribuigbes valiosas a esta pesquisa, mas principalmente, por ter
aceitado me orientar mesmo ciente de minhas limitagges tedricas e metodoldgicas.

Aos Professores e Professoras do MPET, em especial a prof. Marinildes
Caldas Torres, pelas aulas enriqguecedoras e relacies de amizade construidas

Aos colegas de turma que me compreenderam e me deram forga para
continuar nos momentos dificeis.

A minha guenda mae por todo apoio financeiro @ incentiva aos estudos,

Finalmente, a toda Comunidade Sharp que proporcionou a usurpagio de
seus momentos cotidianos para a realizacdo deste estudo. Sem essas pessoas,

esta disserlagdo ndo teria sido possivel. Dedicodnes os meus  sinceros
agradecimentos.

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.7 Epigrafe

E um pequeno texto em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de
indicacdo de autoria, relacionada com o assunto tratado no corpo do trabalho. (NBR
14724, 2011).

Como elemento opcional, deve ser inserido apos a folha de agradecimentos,
sem titulo e sem indicativo numérico. Elaborar conforme NBR 10520.

Inicia-se alinhada a um recuo de 8 cm da margem esquerda, localizada
proximo a margem gréfica inferior.

Pode-se incluir epigrafe nas folhas ou paginas de abertura das secdes

primarias.



FIGURA 12 - Modelo de Epigrafe

30

A maior rigueza do iomem ¢ a sna
ineompledide.

Nesse ponte sou abastado.

Palaveas que me aeeifam como son — eu ndo
aceifo.

Niio aguemnin Ser apenas um sujeiio gue abre
prowtas, gue paca vahadas, gue olha o relogio,
quae compra pio ds 6 horas da arde,

e vari e fora, gue aponta lapis, gue vé a wa
e, el

Perdoat. Mas en preciso ser Chrfros,

Eir pensa renovar o homem usando
borboletas.

Manoel de Barros, 1998)

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.8 Resumo nalingua vernacula

Como elemento de trabalhos académicos, no IFAM, o resumo é informativo,
devendo conter o tema, o objetivo geral, a metodologia, o(s) resultado(s) e a(s)
conclusao(6es) do trabalho, de modo que o leitor possa dispensar a consulta ao
trabalho em sua completude, composto de uma sequéncia de frases concisas e
afirmativas. Deve-se usar o0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Devem-se evitar:

a) simbolos e contra¢des que ndo sejam de uso corrente;

b) férmulas, equaces, diagramas, etc., que nao sejam absolutamente

necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na
primeira vez que aparecerem;

C) citacbes nem diretas ou indiretas.

Quanto a sua extenséo, o resumo deve conter:
a) de 150 a 500 palavras nos trabalhos académicos, como teses,
dissertacdes, monografias, etc. e em relatdrios técnico-cientificos;

b) de 100 a 250 palavras nos artigos cientificos.

Logo abaixo do Resumo, com a distancia de um espaco simples, devem ser
adicionadas no minimo 03 (trés) e no maximo 05 (cinco) Palavras-Chave.

As Palavras-Chave sédo aquelas que representam fortemente o trabalho. Elas
ndo precisam necessariamente ter sido utilizadas no corpo do resumo, porém
precisam ser palavras utilizadas ao longo do trabalho. Recomendamos que elas sejam
posicionadas por ordem de especificidade, indo da mais abrangente para a mais
especifica.

As palavras-chave, antecedidas da expressdo Palavras-Chave:, separadas
entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

Quanto a apresentacdo grafica, a palavra RESUMO deve ser em letras
maiusculas e negrito, seguido de dois pontos (:), fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, sem indicativo numeérico e alinhado a esquerda.

O texto do resumo deve ser digitado em paragrafo unico, espaco de 1,5 entre
as linhas, fonte tamanho 12 e alinhamento justificado, fonte Arial ou Times New

Roman.
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FIGURA 13 - Modelo de Resumo na Lingua Vernacula

RESUMO:

A educacdo escolar brasileira & constitulda por sujeitos heterogéneos gue vivem na
mesma conjuntura social, chamada por alguns tedricos de Pos-modema. Objetiva—
se, neste trabalho, evidenciar como o sentido de educagio escolar se constitui no
discurso da escola, dos docentes e discentes a fim de identificar se a filiacao ao
discurso pedagdgico autoritario @ & ideolegia modema ainda & a predominante
Trata-se de uma pesquisa bibliogréfica e de campe, de natureza qualitativa, em que
se& analisou os registros coletados com base na Analise de Discurso de linha france-
53, por meio do procedimento metodoldgico proposto por Souza. Apos a analise,
ratificou-s& o carater heterogéneo e contraditdrio dos sujeitos, de seus discursos
de suas identificactes. Foi possivel concluir que o desenvolvimento da educagdo
brasileira pode estar sendo prejudicado pela filiagdo da escola ao discurso mundia-
listafguantitativo inscrito na ideclogia Moderma, mas gue os professores e alunos
filiam-se, em sua maioria, ao discurso pedagogico polémico e a ideclogia pas-mao-
derna.

Palavras-chave: Pds-modemidade. Educacio Escolar. Andlise de Discurso. Discur-
s0 Pedagdgico. Processo de identificacio

Fonte: Elaborado pelos Autores



33

3.2.9 Resumo em lingua estrangeira

E a versdo do resumo em inglés e/ou espanhol ou na lingua determinada pelo

Curso ou programa, seguindo as mesmas orientacdes do resumo na lingua vernacula

As palavras-chave também devem ser traduzidas para a lingua estrangeira,

seguindo as mesmas normas das palavras-chave do Resumo na lingua vernacula.



FIGURA 14 - Modelo de Resumo na Lingua Estrangeira

34

ABSTRACT:

Brazilian education is composed of heterogeneous subjects who live in the
same social conjuncture known as Posimodern. The main purpose of this
research is to evidence how the meaning of school education is produced in the
school, teacher and student’s discourses in order to identify whether or not their
discourses are predominantly enrolled to Modem Ideology and to the
authoritarian pedagogical discourse. This is a theoretical and practical research.
We have made a qualitative analysis of the data based on the French Discourse
Analysis by mean of the methodological procedures proposed by Souza (2014).
As a result, we could confirm that the subjects as well as their discourses and
identifications are heterogeneous and coniradictory. We concluded that the
enroliment of the school's discourse to Modem ideology may have hamed
Brazilian school education. However, teacher and student's discourses are
already enrolied to the polemical pedagogical discourse and to the Postmodem
ideology.

Keywords: Postmodemity. School Education. Discourse Analysis. Pedagogical
Discourse. Process of identification.

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.10 Lista de ilustragéo

Elemento opcional que apresenta uma lista de ilustracdes, elaborada conforme
a ordem que cada item é apresentado no texto. Cada ilustracdo deve ser designada
por seu nome especifico, travessdo, titulo e respectivo numero da pagina.

Quando necessario, recomenda-se a elaboragédo de uma lista propria para cada
tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, figuras, quadros, organogramas, plantas,
fotografias, gréaficos, fluxogramas, retratos e outros), desde que a lista apresente no
minimo dois itens.

E necessario indicar o tipo de ilustragéo antes do nimero.

FIGURA 15 - Modelo de Lista llustracao

LISTA DE ILUSTRAGOES

L= T [ T T | (1o SRR 1
L L= T R USRS 2
Figura 2 - THUIO. o i i e i e i e
AT 1 = T, e e 4
LT T o I 5
AN 2 = Tl i i e e e e e e e e 6

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.11 Lista de tabelas

Elemento opcional que exibe a lista de tabelas elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina.

Nessa lista, apenas as tabelas que aparecem no texto devem ser incluidas,
precisam ser citadas na mesma ordem com que aparecem no texto, com seus

respectivos titulos e o nimero da pagina em que se localizam.

FIGURA 16 - Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

BLE= 1= = T R | (o R |
LE= Lo T I 1o 2
TABRIE 3 - TIRUID. oo 7

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional que consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas
por extenso.

A lista de abreviaturas tem como funcéo principal a otimizag&o do entendimento
do leitor de termos que talvez ele ndo conheca. No caso dessa lista, abreviaturas e
siglas que devem ser enumeradas com seus significados logo ao lado. A ordem deve
ser alfabética para facilitar a localizacdo da sigla ou abreviaturas, assim como um

glossério ou dicionério.

FIGURA 17 - modelo de Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABMNT Associagao Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.13 Lista de simbolos

Elemento opcional, no qual, os simbolos e seus respectivos significados sao
apresentados, de acordo com a ordem em que aparecem no texto.

Possui 0 objetivo de identificar e explicar cada elemento. Nesta lista devem
estar todos os simbolos usados pelo autor no texto, e logo ao lado os seus respectivos
significados. Podem estar organizados de forma alfabética ou usar a ordem em que

0s simbolos aparecem no texto.

FIGURA 18 - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SiMBOLOS

Dab Distancia euclidiana
O(n) Ordem de um algoritmao

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.2.14 Sumério

Enumeracdo das divisdes, secbes e outras partes de um documento, na

mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Elaborado conforme a ABNT NBR 6027, obedecendo as seguintes orientacoes:

a)

b)

f)

9)

h)

Deve iniciar em folha distinta, apds os resumos e as listas, concluido no
Verso, se necessario;

Quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda
a obra em todos os volumes, de forma que se tenha conhecimento do
conteudo, independentemente do volume consultado;

Escrito SUMARIO na parte superior da folha, e centralizado com o
mesmo tipo de fonte utilizada para as sec¢des primarias;

Os elementos pré-textuais ndo constam no SUMario;

Os indicativos numéricos das secbes e subsecBes sdo alinhados a
esquerda, conforme a ABNT NBR 6024, ap6s um espaco de 1,5 cm em
branco;

Cada secao ou parte deve apresentar os seguintes dados:

- indicativo numérico, quando houver;

- titulo;

- nimero da folha inicial, ligado ao titulo por uma linha pontilhada;
digitado em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espaco de
1,5 cm entre as linhas;

A subordinacao dos itens do sumario deve ser destacada com a mesma
apresentacao tipogréfica utilizada nas sec¢fes do documento;

Para documentos em meio eletrénico, recomenda-se a utilizacado de

hyperlink para cada item elencado.



FIGURA 19 - Modelo de Sumario

SUMARIO

ZARQUIVOS DE SISTEMA . e e
3 TESTES DE PERFORMANCE E DCUPACED DEDISCO ... ...
3.1 PRIMEIRO TESTE: ocumgio INICIAL DE DISCO ....eeeccimsmsmsesssasesassssns
3.3.1 Tempo de arquivo em diSCO ...
GCONCLUSAO e

REFERENCIAS oo

Fonte: Elaborado pelos Autores

VINTRODUGAD e

10
15
17
21

40
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3.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.3.1 Introducéao

Na Introducdo, incluir o tema, a delimitacao do tema, o objetivo geral, os objetivos
especificos, os procedimentos metodoldgicos, a justificativa e a(s) hipoteses do
trabalho. Em adicdo, deve-se apresentar a contribuicdo esperada do estudo.

E importante evitar citacdes, principalmente diretas, na Introducao.

E opcional incluir um paragrafo com indicacdo dos topicos ou capitulos do
trabalho.

3.3.2 Desenvolvimento

Parte crucial do trabalho que consiste na apresentacdo pormenorizada do
estudo a partir da exposi¢do ordenada do conteudo, que pode ser ordenado através
de secdes e subsecdes conforme a tipologia do trabalho.

Nessa parte é concentrada a estrutura de conteddo do trabalho,
independentemente do tipo do estudo: pesquisa bibliografica, pesquisa experimental,
pesquisa observacional, revisao sisteméatica, dentre outros. Constituem essa parte do
trabalho, basicamente, os seguintes elementos: revisdo de literatura ou revisédo
bibliografica; materiais e métodos ou metodologia; analise dos resultados e
consideracdes finais ou concluséo.

A divisdo, bem como a sequéncia das secdes e subsecbes nessa parte do
trabalho, devera ser clara, concisa e objetiva e o seu ordenamento dependera do tipo

de trabalho e da abordagem do tema.

3.3.3 Concluséo

Parte final do trabalho que traz a sintese dos resultados. Tem por finalidade
apresentar resumidamente os resultados da pesquisa elaborada, conforme os
objetivos ou hipoteses tratadas, bem como das deduc¢des logicas, fundamentadas no

gue foi apresentado e discutido anteriormente.
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O autor manifestara seu ponto de vista sobre os resultados obtidos, bem como
sobre o seu alcance, sugerindo novas abordagens a serem consideradas em
trabalhos semelhantes.

Conforme a NBR 14724:2011, a nomenclatura dos titulos dos elementos
textuais fica a critério do autor, ou seja, pode-se usar “CONCLUSAQ’,
“CONSIDERACOES FINAIS” ou outra nomenclatura que apresente os objetivos desta

parte do trabalho.

3.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.4.1 Referéncias

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificacdo. (NBR 6023). E um elemento obrigatério.

Devem ser ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citagdo no texto,
conforme NBR 10520. Indica-se a ordem alfabética, mas também pode ser pelo
sistema numérico (Ver se¢do 4.2.5).

Inicia-se em folha/péagina distinta, com a palavra REFERENCIAS, na margem
superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12, sem indicativo numérico, espaco de 1,5 entre as linhas e centralizada.

As referéncias devem ser digitadas, apds um espaco de 1,5 do titulo, em fonte
tamanho 12, espacgo simples entre as linhas, alinhadas a esquerda e separadas entre
si por um espaco duplo em branco.



FIGURA 20 - Modelo de Referéncias

REFERENCIAS

ALMEIDA, V. M. 5. de. Os drgdos coordenadores e a gestdo de sistemas
de bibliotecas universitarias das instituigbes federais de ensino superior.
2013. 217 . Dissertag3o (Mestrado Profissional em Administrac3o) — Programa
de Mestrado Profissional em Administracio, Faculdade de Estudos
Administrativos de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2013.

ALVES, J. B. da M. Teoria Geral de Sistemas. Florianopolis: Instituto Stela,
2012,

ANDRADE, M. T. D. de et al. Mudancas e inovagbes: novo modelo de
organizagao e gesto de biblioteca universitaria. Ci. Inf., Brasilia, v. 27, n_ 3,
set/dez. 1998

BECKER, C.da R. F_; FAQUETI, M. F. Panorama das bibliotecas da Rede
Federal de Educagéao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica: um olhar sobre
a gestdo. Blumenau, Instituto Federal Catarinense, 2016.

BEER, 5. Cibernética na administracdo: vis3o totalmente original de como
organizar e administrar desde uma pequena empresa até um pais. S3o Paulo:
IBRASA, 1979,

BEM, R. M. de. Framework de Gestdo do Conhecimento para bibliotecas
universitarias. 2015. 344p. Tese (Doutorado em Engenharia e Gest3o do
Conhecimento) — Programa de Pos-Graduacio em Engenharia e Gestao do
Conhecimento, Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis, 2015.

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.4.2 Glossaério

Consiste em uma apresentacéo ordenada, por meio de uma lista alfabética, de
palavras e expressodes técnicas de uso especifico ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, acompanhadas pelas suas respectivas definicdes (NBR 14724:2011, p.3). E um
elemento opcional.

Deve iniciar em folha ou péagina distinta com a palavra GLOSSARIO,
posicionado na parte superior, em letra maiuscula, em negrito, fonte tamanho 12, sem
indicativo numérico na folha ou pagina e no sumario, espaco de 1,5 entre as linhas e

centralizado.



FIGURA 21 — Modelo de Glosséario
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3cm

3 em

GLOSSARIO

Anais: Publicagdo que registra os resultados das atividades de
uma instituigao, resolugdes de convengdes, congressos, etc., ou
progressos no campo das ciencias, das artes, da literatura e outras
areas especializadas do conhecimento. O uso deste termo data da
Homa Antiga.

Base de dados de texto integral: Base de dados de fontes que
contém textos completos ou pares de documentos. Contém
revistas com acesso aos resumos dos artigos, tabela de conteudos
e texto integral.

Base de dados referencial: Aquela que remete para uma outra
fonte a obtengao da informagao. Permite apenas acesso aos
resumaos, as tabelas de conteddos e, eventualmente, as citagbes
dos artigos sobre ales,

Catalogagado na fonte: E aquela em que a ficha catalografica
acompanha o respectivo livro, impressa no verso da pagina de
rosto, feita quando o livro ainda esta em impressao. Hoje &
identificada pela sigla CIP (Cafaloguing in publication).

Correio eletrénico: Sistema gue permite o envio de mensagens
por computadores insendos em redes de comunicagao ou por
outro tipo de equipamento de comunicagies. As mensagens
poderado incluir voz, graficos, imagens e outras infformagdes. O
correio eletrinico (e-maif), por seu baxo custo e celendade,
transformou-se na principal forma de comunicagao para
transmissdo de documentos.

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.4.3 Apéndice

Consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, com o objetivo de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo ao entendimento central do trabalho
(NBR 14724:2011, p.2). Elemento opcional.

Deve ser apresentado com a palavra APENDICE, com um travessdo e o
respectivo titulo em seguida, posicionado na parte superior, em letra caixa alta
(maiuscula), em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico na folha ou pagina
e no sumario, paginado, espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado. Utilizam-se
letras mailsculas dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada Apéndice é considerado uma secéao primaria.



FIGURA 22 - Modelo de Apéndice
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APENDICE B - Etiquetas azuis tpm (anomalia solucionada)

Manutencio Produtva Tots $0 Produtiva Total
TPM PM
MANUTENCAD AUTONOMA MANUTENCAD AUTONOMA
LOCALDAANOMALIA LOCAL DA ANOMALIA
Codegodo Equpamenio Codkz0 50 Equpaments
Data daDeteccio Dats da Detecgio
Detextadio por Detectace por

Executer Dw» 7 2
CONTEUDO DA ANOMALIA

Responsaved Reparo: Operador

Erecowor_____ Om_i_J

CONTEUDO DA ANOMALIA

™

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.4.4 Anexo

Consiste em um texto ou documento néo elaborado pelo autor, que tem por
objetivo ilustrar, fundamentar, comprovar e aferir informacgdes sobre o trabalho (NBR
14724:2011, p.2). Elemento opcional.

Deve ser apresentado com a palavra ANEXO, com um travessao e o respectivo
titulo em seguida, posicionado na parte superior, em letra caixa alta (maiuscula), em
negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico na folha ou pagina e no sumario,
paginado, espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado. Utilizam-se letras mailsculas
dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada Anexo é considerado uma sec¢ao priméaria.



FIGURA 23 - Modelo de Anexo

ANEXO D -Modelo de formulirio para cadastramento de equipamentos

FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE EQUIPAMENTOS

Equipamento: W do painmone
Modelo: Lirapo ¢veculon
Codigo do exquipamenta | 1 |
Fabowcante Unidade do EAS Local da
Lmsdade
Marca;
ke seree RECURSOS Departamenio
Praprio [
T T Comadato [J
ssastincis |ocnica Doscso O —
Tel. Asamt. Tédenca
Lusto ¢m venc. da Contrato de | o d Mot Feeal Teletone Famal
LS5 Garantia At Bo
f s0x0
[hars da nstalagao Respoasavel pelo [vparamenta
[ Manwal (N Pasta) Tensdo (Volts) Fotencia (Watts)

H[I.A(’I‘] M} MATERIAL ENTRECUE COM O EQUIPAMENTO

U nmntidade Condigo’ ™ parn nember Descmigio do matenal

Fonte: Elaborado pelos Autores
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3.4.5 indice

Consiste na relacédo de palavras ou frases ordenadas conforme determinado

critério, que localiza e remete para as informacdes contidas no texto (NBR 6034:2004).

E um elemento opcional.

De acordo com a NBR 6034:2004 os indices podem ser classificados da

seguinte forma: ordenacéo e enfoque.

b)

Quanto a ordenacéo:

alfabético;
sistematico;
cronolégico;
NUMETrico;

alfabético

Quanto ao enfoque:
especial: quando organizado por autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou
entidades, citacbes, nhomes geograficos, anunciantes e matérias publicitarias.

geral: quando se combina duas ou mais categorias.

O indice devera ser impresso ao final, com paginacdo consecutiva ou em

volume separado. O titulo do indice deve definir a sua categoria.

Deve ser apresentado com a palavra INDICE, com um travess&o e o respectivo

titulo em seguida, posicionado na parte superior, em letra caixa alta (maildscula), em

negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numeérico na folha ou pégina, espaco de 1,5

entre as linhas e centralizado.



FIGURA 24 - Modelo de indice

3cm

3cm
R iNDICE DE ASSUNTOS 7~ :
! 1
g 1
g 1
: 1
Wdministracao e planejamento de bibliotecas Biblioteconomia :
: administracao, 007, 013, 015, 017, 018 informatica e, 263 :
: avaliacao de servicos, 011 teona, 001, 002 :
| Qestao da qualidade, 006, 012, 020 '
1
: inovacoes tecnologicas, 010 Catalogacdo '
1 marketing, 004 bibliografica, 099 :
| planejamento, 003, 014 codigo de, 094, 095, 096, 097, 106, 107, 108 !
,  estratégico, 005, 009, 016 cooperativa, 110, 111 .
| ensino de, 100, 104, 105 :
I
1Andlise descritiva ver Catalogacao MARC, 282, 287 :
I
1
: 1
Arquivos Ciéncia da Informagao !
|
, abertos, 057 graduacao, cursos de, 174 1
1
: automacao de, 267, 273 periadicos, 178, 180, 186, 189, 190 '
1
: teoria, 168-172, 175, 176 1
'Bibliotecério :
I élica, 028 Classificacao :
1
1 competéncias do, 024, 029, 030,032 CDD, 118 :
'
1 formagao profissional, 024, 026, 027, 029, 031, 032 CDU, 115,117,120, 123, 124 :
| mercado de trabalho, 024, 032 decimal de direito, 116 :
: 1
!
Bibliotecas Comunicagio '
1
, automagao, 308 cientifica, 151, 178, 179, 180, 183, 184,185,187, 1
!
: avaliagao de softwares, 268, 272, 213 188, 189, 190 '
1
: avaliacao dos servicos, 011 Iteratura cinzenta, 177 '
1 digitais, 045,046,049, 053, 267, 288 eletronica, 289 :
1
1 deteses e dissertagoes, 052, 291, 294 avaliacao, 290 :
|
1 eletronica, 055, 056 tecnologica, 182 :
| universitarias, 041, 042, 043, 044, 144, 147, 148, :
. 265, 269 '
1
g 1
4 1
! 1
! 1
! 1
! 1
: 1
o e e i o R o s
2cm

2cm

Fonte: Manual de Elaboracdo ABNT (2014)
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4 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

4.1 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES DE UM DOCUMENTO

Sistema de numeracdo que expde em uma sequéncia logica o inter-
relacionamento do conteddo e permite sua localizacdo. Deve ser elaborado conforme
a NBR 6024.

4.1.1 Termos e definicdes

a) alinea: cada uma das subdivisdes de uma secao de um documento

b) indicativo de secdo: nUmero ou grupo numérico que antecede cada sec¢ao do
documento;

c) secdo: Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as

matérias consideradas afins na exposi¢ao ordenada do assunto.

4.1.2 Indicativos de sec¢éo

Devem ser conforme as alineas a seguir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢ao quinaria;

c) o titulo das sec¢Bes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apés o indicativo de secéo, alinhado a margem esquerda,
separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da sec¢éo e seu titulo;

e) todas as secdes primarias deve conter textos relacionados a elas;

f) oindicativo das secdes primarias deve ser grafado em nameros inteiros a partir
de 1;

g) o indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo nimero da sec¢ao
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na sequéncia

do assunto e separado por ponto.
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h) errata, agradecimentos, listas de ilustraces, listas de tabelas, listas de

)

K)

abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice devem ser centralizados e ndo numerados,
com o0 mesmo destaque tipogréafico das secdes primarias;

titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira palavra do titulo.

os titulos das secdes devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primeira a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos
de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.

a organizacao dos titulos das secdes no texto deve ser a mesma empregada

no sumario (Figura 19).



FIGURA 25 - Modelo de Indicativo de Sec¢ao
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Secdo Secio Secdo Secdo Secdo
primaria zecundaria terciaria quatemaria guinaria
Principal Subdivisio do | Subdivisio  do | Subdivisds do | Subdivisio do texto
divizéo do texto | texto @ partr|texto & partrde |texo a parr |& partr de uma
de um | d¢ uma secdo [uma secdo | de uma secdo | secdo  guaterndria:
documento: o | secdo primaria: | secundaria: temciaria: somente a primeira
titulo dessa | o titulo desta | s=omente a | =omente a|lstra & escrita em
secdo deve ser | secdo deve ser | pimeim letra € [ primeira letra [ mailscula & dewe
escnito em | escrito em | escrita em | e e=crita em | ser utilizado o
letras letras mailscula, deve | mailscula. recurso  talico e

mailscu las, mailsculas. ser  utilizade o negrito
dewve ser usado recurss negrita.
0 recurso
negrio.
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2 1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.11.2
3 1.3 1.13 1.1.1.3 1.1.11.3
2.1 211 2114 211141
22 212 21.1.2 21112
23 213 21.1.3 211143
3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.1.2 31112
33 3.1.3 3.1.1.3 311143

Fonte: Elaborado pelos Autores




FIGURA 26 - Modelo de Secbes

1 COMO CONSTRUIR HIPOTESES? (SECAQ PRIMARIA)
1.1 QUE SAQ HIPOTESES? (SECAQ SECUNDARIA)

Consiste em oferecer uma solugdo possivel, mediante uma proposigdo, ou
seja, uma expressao verbal suscetivel de ser declarada verdadeira ou falsa. A essa
proposico da-se o nome de hipdtese. Assim, a hipdtese & a proposicio testavel
que pode vir a ser a solugéo do problema.

1.2 COMO PODEM SER CLASSIFICADOS AS HIPOTESES?
1.21 Algumas hipdteses sdo casuisticas (SECAO TERCIARIA)

Ha hipiteses gue se referem a algo gue ocorre em determinado caso:
afirmam gue um objeto, uma pessoa ou um fato especifico tem determinada
caracteristica.
1.2.1.1 Exemplo de hipiteses casuistas (SECADQ QUATERMNARIA )

Pode-se, como fez Freud (1973), formular a hipdtese de que Moisés era
egipcio e ndo judeu. Ou, entdo, a de que Cristovao Colombo nasceu em Portugal e
nac em Génova (BARRETO, 1988).

1.2.1.1.1 Hipdteses casuisticas na pesguisa histdrica (SECAO QUINARIA)

As hipdteses casuisticas sdo muito frequentes na pesquisa historica, em que

os fatos sdo tidos como Unicos.
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Fonte: Elaborado pelos Autores
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4.1.3 Alinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a)

b)

f)
g)

h)

)

K)

os diversos assuntos que nao possuam titulo, dentro de uma mesma secao,
devem ser subdivididos em alineas (Figura 27);

o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula,
seguida de paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as
letras do alfabeto;

as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a
margem esquerda,;

o texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto-e-
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira
letra do texto da propria alinea.

as subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco;

as subalineas devem aparecer recuo em relacao a alinea,;

o texto da subalinea deve comecar por mindscula e terminar em ponto-e-
virgula. A Ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver
alinea subsequente;

a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a

primeira letra do texto da propria subalinea.



FIGURA 27 - Modelo de Alineas e Subalineas

1 QUAIS OS5 ELEMENTOS DE UM PROJETO DE PESQUISA?

Os elementos habitualments requeridos num projeto 580 os seguintes:
a) Formulagio do problema;  (ALINIEAS)
by Construgéo de hipdteses ou objetivos especificos;
c) ldentificacdo do tipo de pesquisa;
- pesquisa exploratria; (SUBALINEAS)
- pesguisa descritiva
- pesguisa explicativa;
d) operacionalizacdo das variveis,

e) selecdo da amostra;
f) elaboragdo dos instrumentos e determinagic da estratégia de coleta
de dados.

Fonte: Elaborado pelos Autores
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4.2 CITACOES

Citacdo é a mencéo da informacao extraida de outra fonte (NBR 10520, 2002).
Possui 0 objetivo de esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto que o autor do trabalho
aborda.

As citagbes podem aparecer no texto ou em notas de rodape.

Toda ideia, texto e fragmentos de textos extraidos de outros documentos
devem ser citados. Podem ser apresentados como citacao direta, indireta e citacédo de

citacao.

4.2.1 Citacao direta

E a transcrig&o textual de parte da obra do autor consultado (ABNT NBR 10520:
2002, p. 2).

Devem especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(bes)
da fonte consultada. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e
precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada.

As chamadas sédo pelo sobrenome do autor, da instituicdo responséavel ou pelo
titulo incluido na sentenca que podem ser em letras mailsculas e mindsculas, quando
estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiulsculas.

As citacdes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre
aspas duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar citagdo no interior da

citacao.

Exemplos de citagéo direta, de até trés linhas:

“‘Nao se mova, faga de conta que estd morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.
72).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que
abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”

As citagOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e
sem as aspas. A citacdo devera ser separada do texto que a precede e a sucede por

um espaco simples entre as linhas.
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Exempilo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisédo, telefone, e computador. Através
de audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de
audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo. (NICHOLS, 1993,
p. 181).

4.2.2 Citagéo indireta

Texto baseado na obra do autor consultado, a interpretacdo que o autor do
trabalho coloca no texto baseado na leitura de uma obra, mantendo a ideia ou o
sentido do autor consultado. A apresentacdo da pagina parafraseada é opcional.

Exemplos de citacdes indiretas:

Autores como Demo (2003) e Galiazzi (2003) afirmam que é necessario valer-se da

pesquisa como um instrumento eficiente e eficaz para pratica docente.

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de
todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

4.2.3 Citacao de citacéao

Citacao direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.
Utilizar a expressdo apud — “citado por”, “conforme”, “segundo”™ em italico, para
indicar a citagéo de citacao.

Exemplos:
No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um

processamento serial que comeca com uma fixacdo ocular sobre o texto,

prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.
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“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172
apud SEGATTO, 1995, p. 214-215).

4.2.4 Regras gerais de apresentacao de citacao

As supressoes (retirar parte do texto), interpolacfes (descontinuar o texto),

comentarios, énfase ou destaques devem ser indicadas do seguinte modo:

a) supressoes: [...]
b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico

Dados obtidos por informacao verbal (palestras, debates, comunicacdes etc.),
devem ser indicados entre parénteses, a expressao informacao verbal, mencionando-
se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Trabalhos em fase de elaboracédo, deve ser mencionado o fato, indicando-se
os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracéo
com a expressao grifo nosso entre parénteses, apés a chamada da citacéo, ou grifo
do autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a
chamada da citagéo, a expressao traducéo nossa, entre parénteses.

Exemplo citacdo com supresséo, comentério e destaque:
Ao mencionar as iniciativas da Fundagédo Casa Nacional - FCN, Sales e Silva (2017,
p. 32, grifo nosso) destacaram que “Além de projetos sociais como o Abrigo Meu
[inaugurado em 2010], a FCN investiu na formacé&o profissional, mediante a criagao
[...] do UNIBAVE.”

Exemplo citagdo com informacao verbal:
No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacao

verbal)?.



61

No rodapé da pagina:

1
Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia
Genética, em Londres, em outubro de 2001.

As citacOes retiradas de meio eletronico (sites, artigos da internet, etc.) devem
seguir as mesmas orientacdes, também devem ser listadas na secédo referéncias ao
final do trabalho. Utilizar a expressao “Disponivel em” para indicar o enderego
eletrébnico completo, bem como a data de acesso utilizando a expressao “Acesso em:”,

indicando a data abreviada de acesso ao site.

Exemplo

No texto:
As citacfes sdo, a marca do dialogismo linguistico, feitas para sustentar uma hipotese,
reforcar uma ideia ou ilustrar um raciocinio (CITACAQ, 2016)

Na lista de referéncias:

CITACAO. Disponivel em:<https:/pt.wikipedia.org/wiki/Cita%C3%A7%C3%A30>.
Acesso em: 21 ago. 2017.

4.2.5 Sistema de chamada

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:
numerico ou autor-data. Ao adotar um sistema, deve-se usa-lo ao longo do trabalho
todo, e permitir sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

De acordo com a NBR 10520 (2012), o sistema autor-data (alfabético) a

indicacdo da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até
o primeiro sinal de pontuacao, seguido(s) da data de publicacdo do documento
e da(s) pagina(s) da citagdo, no caso de citagdo direta, separados por virgula
e entre parénteses.

b) pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem

indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do


https://pt.wikipedia.org/wiki/Cita%C3%A7%C3%A3o
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documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo direta, separados
por virgula e entre parénteses;
c) se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve

ser incluido na indicacao da fonte.

Exemplos:

No texto
A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora
integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na histéria. Sao Paulo: Max Limonad,
2000.

No texto:
‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987,
p. 55).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987

No texto:
“‘Em Nova Londrina (PR), as criangas sao levadas as lavouras a partir dos 5 anos.”
(NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12).

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16
jul. 1995. O Pais,p. 12.

4.3 ELABORACAO DE REFERENCIAS

Existem varios modelos de referéncias e sua composi¢ao ird depender do tipo
de documento que foi consultado. Apresentaremos aqui alguns exemplos de
documentos comumente consultados para elaboracdo de trabalhos técnicos e

cientificos.
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4.3.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edi¢éo, local, editora e data de
publicacdo. Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

PERFIL da administracdo publica paulista. 6. ed. Sdo Paulo: FUNDAP, 1994. 317 p.
Inclui indice. ISBN 85-7285-026-0.

SALES, Karina Batista de. Modelo de sistema de gestao viavel para bibliotecas do
IFAM. 214 p. Dissertacdo (Mestrado) - Universidade do Estado de Santa Catarina,
Centro de Ciéncias Humanas e da Educacéo, Mestrado Profissional em Gestao de
Unidades de Informacéo, Floriandpolis, 2015.

4.3.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catélogo, enciclopédia, dicionario, etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros), em meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as
informacgdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido
da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora,

minutos e segundos.

Exemplos:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcéo geral de André Koogan Breikmam. S&o Paulo: Delta: Estadéo, 1998. 5 CD-
ROM.
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QUEIROZ, Ana Patricia Cavalcanti. Escolas do século XIX, professores do século
XX e alunos do século XXI? : A subjetivacao no discurso sobre a educacgéo escolar.
2016. 120 f. Dissertacdo (Mestrado em Letras) - Universidade Federal do Amazonas,
Instituto de Ciéncias Humanas e Letras, Manaus, 2016. Disponivel
em:<https://tede.ufam.edu.br/handle/tede/5337>. Acesso em: 21 ago. 2018, 16:30.

4.3.3 Parte de monografia e parte de monografia em meio eletrénico

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es)
e/ou titulo proprios.

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao
“In:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se
informar a paginagéo ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Em meio eletrénico séo acrescidas das informacdes relativas a descri¢cao fisica
do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras

consultadas online.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (Org.). Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999

Um documento referenciado sucessivamente, na mesma pagina, também pode

ser substituido por um trago sublinear nas referéncias seguintes a primeira.

4.3.4 Publicagéo periddica no todo

Sé&o os fasciculos ou numero de revista, numero de jornal, caderno etc. na
integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de peridédico (artigos
cientificos de revistas, editoriais, reportagens etc.) (NBR 6023, 2002)

Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicacéo, editora, datas de inicio
e de encerramento da publicacdo, se houver. Acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.


https://tede.ufam.edu.br/handle/tede/5337
http://www.priberam.pt/dlDLPO
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Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral.
Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-
723X.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.

4.3.5 Parte de publicacdo periddica sem e com titulo proprio

Refere-se ao volume, fasciculo, nimeros especiais e suplementos, entre
outros, sem e com titulo préprio.

No caso de titulo préprio os elementos essenciais sdo: titulo da parte, titulo da
publicacao, local de publicacéo, numeracéo correspondente ao volume e/ou ano, data
e particularidades que identificam a parte.

Exemplo:

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios, Rio
de Janeiro; v. 7, 1983. Suplemento

Se nao houver titulo proprio, os elementos essenciais séo: titulo da publicagéo,
local de publicacao, editora, numeracao do ano e/ou volume, numeracéo do fasciculo,
informacdes de periodos e datas de sua publicacéo.

Exemplo:
DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

4.3.6 Evento como um todo

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento
(atas, anais, resultados, proceedings, entre outras denominacoes).

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeracéao (se houver), ano e
local (cidade) de realizagdo. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento
(anais, atas, topico tematico etc.), seguido dos dados de local de publicacao, editora

e data da publicagao.
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Evento em meio eletrbnico deve obedecer aos padrdes indicados para evento
como um todo, acrescidas das informacfes relativas a descrigdo fisica do meio
eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online, deve-se acrescentar as

expressodes “Disponivel em:” e “Acesso em:”:

Exemplos:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE GEOGRAFIA, 20., 2000, Rio de
Janeiro. Geografia: sociedade e cultura. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de
Geografia, 2000.

CONGRESSO DE INICIAQAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://'www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

4.3.7 Trabalho apresentado em evento (parte do evento)

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do trabalho apresentado,
seguido da expresséo In:, nome do evento, numeracéo do evento (se houver), ano e
local (cidade) de realizacéo, titulo do documento (anais, atas, etc.), local, editora, data
de publicacdo e péagina inicial e final da parte referenciada.

Quando se tratar de um trabalho apresentado em meio eletronico devem ser
acrescidas as informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico. Quando se
tratar de obras consultadas online, deve-se acrescentar as expressoes “Disponivel

em:” e “Acesso em:”:

Exemplos:
MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracfes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico vermelho-
escuro em diferentes sistemas de manejo. In. CONGRESSO BRASILEIRO DE
CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade
Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informacao: um meio de criar
Nnovos espacos competitivos a partir da tecnologia da informacgéo e melhor satisfazer
as necessidades dos clientes/usuarios. In: CONGRESSO REGIONAL DE
INFORMACAO EM CIENCIAS DA SAUDE, 3., 1996, Rio de Janeiro. Interligacdes da
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tecnologia da informacgao: um elo futuro. Disponivel em:
<http://www.bireme.br/cgibin/crics3/texto?titulo=VALOR+AGREGADO+NO+MUNDO
>, Acesso em: 26 jan. 1999

5 OUTROS TIPOS DE TCC NO IFAM

Nesta secao apresentaremos os elementos especificos de outras modalidades
de TCC, a saber: artigo cientifico, plano de negdcio, relatorio, e 0o PCCT que é trabalho

final do alunos do ensino técnico.

5.1 ARTIGO EM PUBLICACAO PERIODICA TECNICA E/OU CIENTIFICA

Conforme a ABNT NBR 6022:2018, os artigo técnico e/ou cientifico é parte de
uma publicacdo com autoria, de natureza técnica e/ou cientifica e pode ser:
a) artigo de revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute
informacdes ja publicadas;
b) artigo original: parte de uma publicacdo que apresenta temas ou

abordagens originais.

5.1.1 Estrutura do Artigo

A estrutura de um artigo € constituida de elementos pré-textuais e pds-textuais,

especificados conforme o Esquema a segquir:



FIGURA 28 — Esquema estrutura de artigo

- Titulo no idioma do documento (obrigatdrio)

- Titulo em outro idioma (opcional)

- Autor (obrigatdrio)

Elementos pré-textuais —- Resumo no idioma do documento (Obrigatdrio)

- Resumo em outro idioma (opcional)

- Datas de submisséo e aprovacio do artigo (obrigatdrio)
- ldentificacio e disponibilidade (opcional)

- Infroducéao (obngatornio)
Elementos textuais - Desenvolvimento (obrigatano)

- Consideracies finais (obrigatorio)

- Referéncias (obrigatdrio)

- Glossano (opcional)

- Apéndice (opcional)

- Anexo (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

Elementos pos-textuais

Fonte: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2018)

5.1.2 Elementos Pré-textuais Artigo

Segundo a ABNT NBR 6022, os elementos pré-textuais antecedem o texto com

informacgdes que ajudam na sua identificagao e utilizagdo e devem ser estruturados

na ordem a seguir.

5.1.2.1 Titulo

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura

do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos (:) e no idioma

do texto. Opcionalmente, pode-se incluir o titulo em outro idioma, inserido logo abaixo

do titulo no idioma do texto.

Apresentacdo grafica: iniciam-se na margem superior da folha/pagina,

centralizados, em letras mailsculas, em negrito, com fonte Arial ou Times new Roman,

tamanho 12 e espagcamento de 1,5 entre linhas.
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5.1.2.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome (abreviacdo ou
nao) e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes podem ser grafados na mesma
linha, separados por virgula, ou em linhas distintas. Deve constar o curriculo sucinto
de cada autor, com vinculagao corporativa e endereco de contato.

Recomenda-se que os dados de vinculacdo e endereco constem em nota, com
sistema de chamada préprio, diferente do sistema adotado para citacdes no texto.

Apresentacdo gréafica: deve(m) ser inserido(s) apos uma linha em branco com
espacamento de 1,5 do titulo, alinhado(s) a margem direita, em letras mailsculas e
minusculas, com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espacamento de

1,5 entre as linhas.

5.1.2.3 Resumo

Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028. O resumo em outro idioma,
se houver, deve suceder o resumo no idioma do documento e seguir a mesma
apresentacao grafica.

O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes
do documento. A ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo
(informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento
original. Deve ser precedido da referéncia do documento, com excec¢do do resumo
inserido no proprio documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de
frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de tépicos. Recomenda-se 0 uso
de paragrafo Unico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal
do documento. A seguir, deve-se indicar a informacé&o sobre a categoria do tratamento
(memodria, estudo de caso, analise da situacao etc.).

Deve-se usar o0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-
chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-
chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto e deve conter
de 100 a 250 palavras.

Apresentacdo grafica: deve ser inserido ap6s uma linha em branco com

espacamento de 1,5 do nome dos autores, com a palavra RESUMO na margem
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superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12, sem indicativo numeérico e centralizado.

O texto do resumo, antecedido por uma linha em branco com espacamento de
1,5, deve ser digitado em paragrafo Unico e sem recuo, com espacamento simples
entre as linhas, fonte tamanho 12 e alinhamento justificado, seguido, apds uma linha
em branco com espacamento de 1,5, das palavras-chave.

5.1.2.4 Datas de submissao e aprovacéao

Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submissao e aprovacgéo do
artigo para publicacao.

Apresentacdo grafica: devem ser inseridas ap6s uma linha em branco com
espacamento de 1,5 das palavras-chave, uma abaixo da outra, em letras maildsculas
e minusculas, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, alinhados a margem

esquerda.

5.1.2.5 Identificacdo e disponibilidade

Pode ser indicado enderecgo eletronico, Identificador Digital de Objetos (DOI),
suporte e outras informacdes relativas ao acesso do documento.

Apresentacdo grafica: deve ser inserida, apés uma linha em branco com
espacamento de 1,5 das datas de submisséo e aprovacdo, em letras maiusculas e
mindsculas, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, alinhados a margem

esquerda.



FIGURA 29 - modelo de artigo — resumo

MANUAL DE TRABALHOS ACADEMICOS DO INSTITUTO FEDERAL DO
AMAFOMNAS: TESES, DISSERTACOES, RELATORIC S E QUTROS

HANDECOK OF ACADEMIC WORKS OF THE FEDERAL INSTITUTE OF
AMAZOMNAS: THESES, DISSERTATIONS, REPORTS AND OTHERS

F.arina Batistade Sakes®
Ciardene Silveira Rodngues™

RESUMO

Este artigo apresents o usodo manual de trabalhos académicos do Instituto
Federsl do Amazonas. Tem como objetivo gersl promovera nomalizagdo dos
trabalhos académicos produzidos pordocentes, discentes e funcionariosdesss
instituigo. Os objetivos especificos séo: descrever os conceitos dos mais
varados tipos de trabslhosde conclusdo de curso; Demonstrar a estruturs de
cada tipo de trabslho, explicando sobre oselementos pre-textusais, elementos
textuais e elementos pos-textuais. Foi empregado o método de pesquiss
bibliografica a partirda ABNT (AssociacSo Brasileira de Momas Técnicas) NER
6022 (artigos), NBR 6028 (resumos), MBR 5027 (sumario), NER 6024
(numeracio progressive) MER 14724 {trabslhos de conclusso de curso) NBR
6023 (referéncias), NBR 10520 (citagdes). O objetivo principal que se pretendis
neste estudo foi alcangedo so demonstrars importéncia desse manual para &
nomnalizagso dos trabalhos produzidos pela comunidsde académica do IFARM,
mas, para isso & necessano uma eficaz divulgacdo pelos diversos canais de
comunicagio dainstituigio ou até mesmao, através de treinamentos agendados
pelos docentes.

Palavras-chave: Produgdo cientifica. Momslizagdo. Comunicagdo cientifica.
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FIGURA 30 - Modelo de Artigo - Abstract

ABSTRACT

This article presents the use of the academic papers of the Federal Institute of
Amazonas. Its general objective is to promote the standardization of academic
work produced by teachers, students and employees of this institution. The
spacific objectives are: to describe the concepts of the most vaned types of
course completion work, demonstrate the structure of each type of work,
explaining the pre-textual elemeants, textual elements and post-textual elemeants.
It was used the method of bibliographical research from the ABNT (Brazilian
Association of Technical Standards) NBR 6022 (articles), NEBR 6028 (abstracts),
MBR 6027 (summary), NBR 6024 {progressive numeration) NBR 14724 ) NBR
6023 (references), NBR 10520 (citations). The main objective of this study was
achieved by demonstrating the importance of this manual for the
standardization of the work produced by the academic community of IFAM, but
for this it is necessary an effective dissemination through the wvarous
communication channels of the institution or even, through training scheduled
by teachers.

Keywords: Scientific production. Standardization. Scientific communication.

Data de submissao: 23 jan, 2018
Data de aprovagio: 06 jun. 2018

wwwy . ifam.edu. br
DOI; 00,00000/exempla. 000,000
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Fonte: Elaborado pelos Autores
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5.1.3 Elementos Textuais do Artigo

Parte do trabalho em que € exposta a matéria. A nomenclatura dos titulos dos

elementos textuais fica a critério do autor.

5.1.3.1 Introducéo do artigo

Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitacdo do assunto tratado,

0S objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

5.1.3.2 Desenvolvimento do artigo

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢cao ordenada e pormenorizada

do assunto tratado. Divide-se em secdes e subsecdes, conforme a ABNT NBR 6024.

5.1.3.3 Consideracdes finais

Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracdes correspondentes

aos objetivos e/ou hipéteses.

5.1.4 Elementos Pds-textuais

A ordem dos elementos pOs-textuais devem ser conforme a seguir.

1) Referéncias, (Ver secdo 3.4.1)

2) Glossario, (Ver secéo 3.4.2)

3) Apéndice, (Ver secao 3.4.3)

4) Anexo, (Ver secdo 3.4.4)

5) Agradecimentos = Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles
que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do artigo. E um texto
sucinto aprovado pelo periddico em que sera publicado e devera ser o ultimo
elemento pos-textual.

5.2 PLANO DE NEGOCIO
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O plano de negocio é um documento técnico que tem por finalidade descrever
0S objetivos de um negdcio, orientar as acdes a serem tomadas para atingir os
objetivos propostos e diminuir os riscos de incerteza. O SEBRAE (2017) afirma que
ele € um instrumento essencial para para o planejamento de um negdcio, pois permite

a construcdo antecipada de conhecimentos l6gicos para empreender sem incertezas

5.2.1 Estrutura do Plano de Negdcio

O plano de negécio é descrito como um documento essencial para um
planejamento focado no empreendedorismo. Além de possui um caréater técnico,
também absorve um carater académico, pois ele pode ser desenvolvido como um
produto técnico-académico em um TCC (Parecer 436/2000 do Conselho Nacional de
Educacao).

O papel do documento € descrever todas as atividades, estratégias e diretrizes
gue subsidiam a construcdo de um plano empresarial, a fim de tornar-se um
instrumento gerencial. A estrutura do plano de negdécios pode ser divida em duas

partes: parte interna e parte externa. Segue abaixo a estrutura do plano de negécios:
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FIGURA 31 - Esquema plano de plano de negécios

Capa (Obrigatorio)
Lombada (Opcional)

Elementos
pré-textuais

Elementos
pré-textuais

Elementos
pre-textuais

Folha de rosto (obrigatdria)

Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatdric)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua verndcula (obrigatério)
Resurmo em lingua estrangeira (ochrigatdria)
Lista de ilustrag@es (opcional)

Lista de tabelas [opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos iopcional)

Sumdrio (ocbrigatéria)

Sumdrio executivo
Conceito do negéao
Andlise de mercado
Plano estratégico
Plano de marketing
Plano operacional
Plano financeiro

Refergéncias (obrigatdrio)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcianal)

A parte externa é composta por:

Capa, (Ver se¢ao 3.1.1)
lombada, (Ver secéo 3.1.2)

A parte interna é composta por:

Fonte: IFCE (2017)

elementos pré-textuais, (Ver secbes 3.2.1 a 3.2.14)

elementos textuais; a seguir apresentaremos o resumo dos elementos

elementos pos-textuais, (Ver secdes 3.4.1 a 3.4.5)
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5.2.1.1 Elementos textuais do plano de negdcios

O uso das nomenclaturas do elemento textual fica a critério do(a) autor(a), a
depender da tipologia do trabalho e desenvolvimento da proposta.

O plano de negdcios, em suma, deve conter 0s seguintes elementos:
Sumaério executivo

E a primeira parte do plano de negdcios. Consiste na apresentacéo logica dos
detalhes e informagdes que apresentam, de maneira sucinta e objetiva, a estrutura de
trabalho do plano. Ele também é conhecido como resumo executivo, pois deve ser
breve para convencer o leitor sobre a viabilidade do negécio.

Sua estrutura deve conter:

a) Conceitos sobre o negocio: breve analise sobre o empreendimento, 0s
objetivos do plano, metas, propostas e uma sintese do negdécio a ser
desenvolvido;

b) Dados do empreendimento: nome da empresa, registro, CNPJ, endereco, area
de atuacao e demais dados descritivos do negécio;

c) Dados dos empreendedores: identificacdo dos responsaveis pelo negécio;

d) Area de atuacdo: apresentacdo das informacées sobre a area de atuacéo da
empresa,

e) Misséao;

f) Visao;

g) Metas;

h) Capital social: os recursos utilizados no negocio;

i) Oportunidades;

J) Recursos: apresentagédo das formas de captacéo e utilizagdo dos recursos no

desenvolvimento do plano de negdcio.

Conceito de negocio

Etapa descritiva do plano de negdécios. Nessa parte deverdo ser inseridas as

principais informacdes da empresa, desde os dados técnicos do negdécio até os dados
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de identificacdo que norteardo o negocio: missdo, visdo, valores da empresa,

oportunidades, concorréncia e objetivos.

Analise de mercado

Etapa de elaboracédo das estratégias do plano de negdcio. Nessa parte deverdo
ser apresentada todo o conhecimento do mercado de atuacdo que permeiam o
desenvolvimento do plano de negécios. E a etapa de conhecimento do empreendedor
com base nas informacgfes captadas no mercado, ou seja, € a analise de mercado

que subsidiardo as estratégias de mercado.

a) Estudos clientes: publico alvo (real e potencial);

b) Estudo dos novos entrantes: denominado também de andlise de concorréncia;
c) Estudo dos fornecedores;

d) Estudo dos parceiros (stakeholders);

Plano estratégico

Etapa de definicdo das estratégias do plano de negdécio. Nessa parte € crucial
gue seja realizada uma andlise sistematica do ambiente interno e externo do mercado.
Nessa etapa € fundamental o uso de ferramentas de gestdo e andlise de mercado
para a realizacdo da analise do ambiente de mercado, como por exemplo: Matriz
SWOT (Oportunidades, Fraquezas, Ameacas e For¢as);

Plano de marketing

Etapa de construcédo do planejamento de marketing do plano de negdcio. E
uma etapa importante para definir o plano de a¢6es de marketing que sera utilizado
no desenvolvimento do negdcio. Os itens que deverdo compor essa etapa do plano

sao:

a) Descrigao dos produtos ou servigos;
b) Preco;

c) Estratégias de promocéo;



d)
e)

f)
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Estratégias de mercado;
Localizacdo do negdcio;

Motivo do negdcio;

Plano operacional

Etapa de execucéo das acdes operacionais no plano de negdcios. E a etapa

que tratara das acOes de operacao e logistica, infraestrutura, cadeia de suprimentos,

gestédo operacional, gestédo de vendas e potencialidade na capacidade produtiva da

empresa.

d)

f)

Nessa etapa deve conter 0s seguintes itens:

Arranjo fisico (layout);

Infraestrutura: descricdo da estrutura fisica da empresa, equipamentos e
operacoes;

Processos operacionais: descricdo dos procedimentos da empresa quanto a
producédo, execucdo dos servicos de atendimento ao cliente e relagdo com
fornecedores;

Capacidade produtiva;

Gestado operacional: descricdo do modus operandi de gerenciamento de
operacéo (logistica);

Gestéo de vendas: descrigao da relagdo de vendas e metodologia operacional
de alcance do publico-alvo.

Plano financeiro

Etapa de definicdo do planejamento financeiro do plano de negdcios. E a etapa

que tratard do planejamento dos gastos, apresentacdo dos custos gerenciais e

operacionais, previsbes orcamentarias da empresa e balangco de gastos e

investimentos.

Deverdo compor essa etapa 0s seguintes itens:

a) Estimativa de gastos: descricdo detalhada dos gastos e das previsdes

de gastos da empresa,;



f)

g)
h)
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Estimativa de investimento: detalhamento dos bens para que o negdécio
seja iniciado;

Capital de giro: montante necessario para o funcionamento da empresa;
Estimativa de faturamento: pré-analise do que lucro a médio e a longo
prazo (mensal e anual);

Estimativa do custo da matéria prima, gastos com funcionarios e
atividades terceirizadas;

Estimativa do fluxo de caixa: descricdo com detalhamento dos itens que
irdo compor a estrutura de investimento inicial do negécio (incluindo os
gastos fixos e variaveis);

Estimativa com depreciacgao;

Estimativa com méao de obra especializada.

5.3 PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO TECNICO

O Projeto de Conclusao de Curso Técnico (PCCT), no ambito do IFAM, € um

documento que trata da apresentacao estruturada de uma proposta de pesquisa de

natureza prética ou tedrica, desenvolvida a partir de temas relacionados com a

formacdo profissional do discente, que se finaliza com a sistematiza¢ao dos resultados

da pesquisa sob a forma de um Relatério Cientifico. (IFAM, 2015%).

A execucédo do PCCT implica em:

a)

Elaboracéo e apresentacdo de um pré-projeto;

b) Elaboracéo, apresentacdo e defesa de relatério cientifico.

A estrutura deve ser utilizada pelos Cursos Técnicos de Nivel Médio nas

Formas Integrada, Subsequente e Concomitante, inclusive nas Modalidades de

Educacao de Jovens e Adultos e na Educacao a Distancia.

5.3.1 Pré-projeto do PCCT

! Resolugdo n. 94. Regulamento da Organizacdo Didatico-Académica do IFAM
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Consiste na apresentacdo da pesquisa cientifica que serd realizada pelo

discente, com orientacdo de um professor.

A estrutura do pré-projeto de PCCT e a forma grafica seguem o que esta

estabelecido em Elementos gerais de apresentacdo de Trabalhos Académicos e

Elementos de apoio ao texto, secdes 3 e 4, respectivamente, ja descritas neste

Manual, devendo conter obrigatoriamente os seguintes elementos:

a)
b)

c)
d)

f)

)

h)

Capa, (Versecao 3.1.1)

Folha de Rosto, (Ver secéo 3.2.1)

Sumério, (Ver segdo 3.2.14)

Introducdo: Contextualiza o projeto a ser desenvolvido. Faz-se a
apresentacdo do tema, delimitacdo do assunto de pesquisa e a
identificagdo do problema em forma de pergunta.

Justificativa: Apresentam-se 0s motivos que levaram o aluno-
pesquisador a realizar o trabalho, enfatizando por que deseja pesquisar
sobre tal assunto; o que o levou a escolher tal tema; quais questdes
gostaria de responder com a pesquisa.

Menciona-se a importancia do estudo e as contribuicdes que a pesquisa
podera trazer para o campo do estudo. Pode enfatizar outros aspectos
gue julgar necessarios.

Objetivo Geral: Procura-se estabelecer uma visao abrangente e global
do tema, sintetizando o que se pretende alcancar.

Objetivos especificos: Trata-se de explicitar as a¢cBes que serdo
realizadas para atingir o objetivo geral. Sdo alcancaveis em menor
tempo e especificam os detalhes que serdo um desdobramento do

objetivo geral.

Atencédo: Os objetivos sédo redigidos com verbos no infinitivo, p.ex.: caracterizar,

identificar, compreender, analisar, verificar...

)

Metodologia da pesquisa: Detalha-se o caminho a ser percorrido. Indica
as etapas da pesquisa, 0 universo e a amostra (0 contexto onde os
dados serdo coletados junto aos participantes), guem serdo 0s

participantes (o publico-alvo). Deve apresentar o tipo de pesquisa, 0s
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procedimentos técnicos, as técnicas que serdo utilizadas, instrumentos
de coletas de dados e método de analise. Informar também sobre
possiveis materiais que serdo utilizados e a equipe envolvida.

j) Cronograma de atividades: Representacao grafica da previsdo do tempo
que sera dedicado a realizagdo da pesquisa. Dimensiona-se cada uma
das etapas do desenvolvimento da investigacdo. Deve constar todas as

atividades a serem executadas.

5.3.2 Relatério cientifico

O relatério cientifico € um documento que registra a sistematizacdo dos
resultados da pesquisa desenvolvida quando da execucéo do PCCT. (IFAM, 20152).

No relatorio cientifico devem ser relatadas as atividades desenvolvidas no
PCCT e realizadas pelo discente pesquisador: o que fez, como fez, local, o que
utilizou, tempo gasto, resultados e outras caracteristicas do trabalho. Devem ser
especificados os termos técnicos e as siglas.

Em consideragdes finais deve-se registrar — além da sintese dos resultados
alcancados com a pesquisa —, a opinido do discente sobre o curso realizado e sobre
a Instituicdo ou empresa (se for o caso) que o acolheu, analisando criticamente.

Deve relatar sobre sua participagcdo como pesquisador, seu aproveitamento,
sua capacidade profissional e sua visdo frente ao mercado de trabalho, registrando as
informacBes de forma sucinta. E recomendavel que o discente dé sugestdes para
melhoria da qualidade do PCCT e do ensino profissionalizante.

Os elementos textuais devem conter no minimo vinte e cinco paginas.

A estrutura do Relatério Cientifico e a forma grafica seguem o que esta
estabelecido em elementos gerais de apresentacdo de Trabalhos Académicos e
Elementos de apoio ao texto, secdes 3 e 4 e subsecdes, respectivamente, ja descritas

neste Manual, devendo conter obrigatoriamente 0s seguintes elementos:

a) Capa, (Ver secdo 3.1.1)
b) Folha de Rosto, (Ver se¢éo 3.2.1 e Figura 32)
c) Verso da Folha de Rosto, (Ver Figura 33)

2 Resolugao n. 94. Regulamento da Organizacéo Didatico-Académica do IFAM
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d) Ficha Catalogréfica, (Ver secao 3.2.2 e Figura 33)

e) Resumo na lingua vernacula, (Ver 3.2.8)

f) Sumario, (Ver secao 3.2.14)

g) Elementos textuais: Introducédo, conclusdo e consideracdes finais, (Ver
secOes 3.3.1 a 3.3.3)

h) Referéncias, (Ver secao 3.4.1)

Observar a necessidade de inserir elementos opcionais e seguir o instituido
na NBR 10719/2015, que trata do relat6rio técnico e/ou cientifico, para questdes
especificas de que ndo se trate neste manual.

Na folha de rosto, em nota que especifica a natureza do trabalho, devem ser
acrescentados o numero da matricula, acompanhada da sigla da Coordenacéo de
Rela¢cdes Empresa e Escola (CREE), dados sobre o curso e tema do trabalho. No
verso da folha de rosto devem-se incluir dados do pesquisador, da empresa e do
orientador, conforme figura 33.

A estrutura deve ser utilizada pelos Cursos Técnicos de Nivel Médio nas
Formas Integrada, Subsequente e Concomitante, inclusive nas Modalidades de
Educacao de Jovens e Adultos e na Educacao a Distancia.



FIGURA 32 - Modelo de Folha de rosto do Relatério Cientifico
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GABRIEL CORTEZAO DA ROCHA

DISTRIBUICAO DOS RECURSOS PESQUEIROS:
avaliagdo do uso nas cidades ribeirinhas do baixo Amazonas

Relatorio Cientifico apresentado ao Curso
Técnico de MNivel Médio em Recursos
Pesqueiros, pelo Institute Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas, Campus Manaus fona Leste,
como requisito para obtencio de diploma
de Técnico de MNivel Meédio, com
habilitagio em Recursos Pesqueiros.

Matricula n. 0042013-CREE.
Ornientador{a): Prof. Esp. Paulo Souza

Coonentador(a): Profa. Esp. Janete Pinto

Manaus - AM
2018

Fonte: Elaborado pelos Autores



FIGURA 33 - Modelo de verso da folha de rosto do relatério cientifico

Mame:

Curso:
Série:

Contatos:

Contatos:

Mame:

Contatos:

Endereco;

Dados do pesquisador/discente

Tema do trabalho:

Madulo: Turma; Ano de conclusdo;

Dados da Instituigdo/Empresa

Instituicdo/Emprasa onde desenvolveu o trabalho (se for o caso);
Endereco;
Selores pesquisados:
Dados do Orientador

Formagao académica;
Endereco:

Dados Internacionais de Catalogagio na Publicagio (CIP)

RE65d

Raocha, Gabriel Cortezéo da.

Distribuicle de recurses pesquelras - avaliacdo do uso nas cidades
ribeirinhas do baixe Amazonas [ Gabriel Cortezdo da Rocha, — Manaus,
2018,

84 p. ; I, eoler

Relatdrio Clentifica (Técnico de Nivel Médio em Recursos Pesqueiros) -
= Instituin Federal de Educagdn, Ciéncia e Tecnalogia do Amazonas, Campus
Manaus fona Leste, 2016,

Orientadar; Pral. Esp, Paula Souza

Coorientsdor: Profa. Esp. Janate Pinto.

Inciui mepses des localizegdes geagraficas estudadas.

Também dsponivel em;
=http:iirepositono.ifam edu brijspuilFlocale=pt_BR=.

1. Geoeconomia. 2. Recursos pesqueiros = Amazdnia. |, Souza, Paulo
[Crient ). Il. Pinto, Janete (Coorent ). 1. Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia & Tecnologia do Amazonas, V. Titule,

CDD 3339561100611

Elaborada por (nome do biblictecanio), registro n. YET{CREB11)

Fonte: Elaborado pelos Autores
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5.4 RELATORIO FINAL DE ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

O Relatorio Final de Estagio Profissional Supervisionado é um documento que
trata do exercicio da pratica profissional supervisionada em situacéo real de trabalho.
Relne elementos que comprovam o0 aproveitamento e a capacidade técnica do
discente durante o periodo da préatica profissional supervisionada, relatando o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacao
curricular. (IFAM, 201583).

Na parte introdutéria do relatério final devem ser descritas as informagfes
sobre: como o aluno foi encaminhado a instituicdo ou empresa (se pela instituicao de
ensino ou outros meios de encaminhamento); como o discente foi recebido pela
instituicdo/empresa (se foi submetido a testes ou entrevistas, quais documentos
exigidos entre outros); citar as caracteristicas da instituicio/empresa, sua area de
atuacao, o que a instituicdo/empresa produz, seu sistema de trabalho e seus aspectos
fisicos (locacdo, prédios, oficinas etc.); explicitar o objetivo do Relatorio Final e
descrever em linhas gerais as atividades que ira relatar na parte do desenvolvimento
do trabalho.

Na parte do desenvolvimento do conteddo devem ser relatadas todas as
atividades realizadas pelo estagiario no seu campo de estagio: o que fez, como fez,
em que local atuou, o que utilizou, tempo gasto e demais caracteristicas do trabalho.
A palavra desenvolvimento ndo deve ser usada como titulo de parte de uma secéo.
Devem ser especificados 0s termos técnicos e as siglas.

O contetdo do Relatério Final de Estagio Profissional Supervisionado néo
deve ser copia de textos de livros, apostilas, manuais técnicos, rotinas de servicos,
descricdo de processos, instrugdes de testes/ajustes, instru¢cdes de montagens. O
aluno pode ilustrar o relatorio, inserindo as figuras na parte pés-textual, como anexo
e/ou apéndice. O contetudo da parte do desenvolvimento deve ter no minimo cinco
paginas, com titulos e subtitulos estruturados em secdes e subsecdes,
respectivamente.

Em consideragdes finais deve conter o fechamento geral das ideias sobre
as atividades realizadas na pratica profissional. O aluno estagiario deve relatar sua

opinido sobre o curso, sobre a instituicdo/empresa que o acolheu, o relacionamento

3 Resolucao n. 94. Regulamento da Organizacéo Didatico-Académica do IFAM.
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com o superior imediato, com as demais chefias e com os outros funcionarios,
posicionando-se  criticamente  acerca da  experiéncia  vivenciada na
instituicdo/empresa. Deve relatar sobre sua participagdo como estagiario, seu
aproveitamento, sua capacidade profissional e como se sente frente ao mercado de
trabalho. E recomendavel que o aluno estagiario dé sugestdes para melhoria da
qualidade do estégio profissional supervisionado.

A estrutura do Relatério Final de Estagio Profissional Supervisionado e a
forma gréfica segue o que esta estabelecido em Elementos gerais de apresentacao
de Trabalhos Académicos e Elementos de apoio ao texto, secdes 3 e 4 e subsecodes,
respectivamente, jA descritas neste Manual, devendo conter obrigatoriamente os

seguintes elementos:

a) Capa (Ver secdo 3.1.1)

b) Folha de Rosto (Ver secao 3.2.1 e Figura 34)
c) Ficha Catalografica (Ver secao 3.2.2)

d) Resumo na lingua vernacula (Ver 3.2.8)

e) Sumario (Ver secdo 3.2.14)

f) Dados de Identificacdo do Estagio (Figura 35)
g) Elementos textuais: Seguir o descrito acima

h) Referéncias (Ver secao 3.4.1)

Observar a necessidade de inserir elementos opcionais. O Relatério Final ndo
deve ser encadernado.

Na folha de rosto, em nota que especifica a natureza do trabalho, deve ser
acrescentado o numero da matricula, acompanhada da sigla da Coordenacédo de
Integracdo Escola-Empresa (CIEE).

E obrigatorio constar no Relatorio Final de Estagio Profissional
Supervisionado o elemento Dados de Identificacdo, logo apdés o Sumario, conforme
figura 36.

A estrutura deve ser utilizada pelos Cursos Tecnicos de Nivel Médio nas
Formas Integrada, Subsequente e Concomitante, inclusive nas Modalidades de

Educacéo de Jovens e Adultos e na Educacao a Distancia.
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FIGURA 34 - Modelo Folha de rosto de Relatério Final de Estagio Profissional

Supervisionado

MIRIAM GUSTAVO MONTEIRO

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO:
Curso Técnico de Nivel Médio em Eletrdnica

Relatorioc Final de Estagio Profissional
Supervisionado apresentado ao Curso
Técnico de Mivel Médio em Eletrdnica, do
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia do  Amazonas, Campus
Manaus Distrito Industrial, como requisito
para obtencdo do diploma de Técnico
Mivel Meédio, com habilitacio em
Eletronica.

Matricula n. 0042018-CIEE.

Crientador(a). Prof. Esp. Herbert Levi

Manaus - AM
2018

Fonte: Elaborado pelos Autores
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FIGURA 35 - Dados de identificacdo Estagio Profissional Supervisionado

DADOS DE IDENTIFICAGAO

DADOS DO ESTAGIARIO
Mome:

Endereco:
Telefone:
E-mail:
Curso:

Ano de Conclusao:

DADOS DA INSTITUICAOQ/EMPRESA
Mame:

Endereco:

Telafone/Fax:

E-mail:

Setor gue estagiou;

Fungio que ocupou:

Supervisor{a) de campo: Cargo:

Periodo de estagio; Inicio / ! Térming: / /

Horas de duragao:

Fonte: Elaborado pelos Autores



89

REFERENCIAS

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6029: informacédo e
documentacéo: livros e folhetos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

NBR 14724: informagdo e documentacgdo: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA. Resolugcédo n. 184, de 29 de
setembro de 2017. Disp&e sobre a obrigatoriedade da indicacdo do nome e do registro
profissional do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e nas fichas
catalograficas em publicacbes de qualquer natureza. Diario Oficial da Uniéo,
Brasilia, DF, 06 out. 2017. Se¢do 1, p. 180. Disponivel em:
<http://portal.imprensanacional.gov.br/materia/-
/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/19340938/do1-2017-10-06-resolucao-n-
184-de-29-de-setembro-de-2017-19340882>. Acesso em: 26 jun. 2018.

FAQUETI, Marouva Fallgatter et al. Sistemas de bibliotecas: uma anélise a partir de
seus regimentos. RDBCI: Revista Digital de Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacao, Campinas, SP, v. 15, n. 3, p. 715-735, jun. 2017. ISSN 1678-765X.
Disponivel em: <https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/
8646300>. Acesso em:24 set. 2018. doi:https://doi.org/10.20396/rdbc
i.v15i3.8646300.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS.
Resolugdo n. 94-CONSUP-IFAM, de 23 de dezembro de 2015. Trata do Regulamento
da Organizacéao Didatico-Académica do IFAM. Disponivel em:
<http://www?2.ifam.edu.br/pro-reitorias/adminitracao/gestao-de-pessoas/atos-
regulamentares/arquivos/resolucao-no-94-2015-aprova-a-nova-org-did-do-ifam.pdf.>
Acesso em: 26 jun. 2018.

INSTITUTO FEDERAL DO CEARA (IFCE). Manual de normaliza¢&o de trabalhos
académicos do IFCE. 2. ed. Fortaleza: IFCE, 2018.

QUEIROZ, Ana Patricia Cavalcanti. Escolas do século XIX, professores do século
XX e alunos do século XXI? : A subjetivacdo no discurso sobre a educacao escolar.
2016. 120 f. Dissertacéo (Mestrado em Letras) - Universidade Federal do Amazonas,
Manaus, 2016.

TOMASI, Carolina; MEDEIROS, Jodo Bosco. Comunicacédo cientifica: normas
técnicas para redacao cientifica. Sdo Paulo, SP: Atlas, c2008. x,256 p. ISBN 978-85-
224-5120-3.


https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8646300
https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8646300
https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8646300
https://doi.org/10.20396/rdbci.v15i3.8646300
https://doi.org/10.20396/rdbci.v15i3.8646300
https://doi.org/10.20396/rdbci.v15i3.8646300

