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PROGRAMA DE ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

vome to @ Esagiro (- [

_ Seérie/Modulo/Periodo: 3° Ano: 2025
Telefone: (97) 98103-4508 e-mail: |||

Concedente: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — Campus Coari

Telefone: 3561-3330 E-mail: diretorcoari@ifam.edu.br

Carga Horaria Semanal:— Carga Horaria Total de estagio: 250 horas

l.- Atividades introdutérias: Visam proporcionar ao estagiario: O discente deve

preencher as Atividades
introdutdrias como o
“— exemplo ao lado. Elas sio
atividades mais gerais
que o aluno ira fazer ao
longo do Estéagio.

R

< Conhecer a missdo da Instituicéo;
< Apresentar a estrutura organizacional do IFAM e sua posi¢ao;

< Proporcionar noc¢des do fluxo de informag6es do Estagio.

Il.- Atividades Operacionais: Visam proporcionar a pratica profissional na &rea de formacgao do aluno.
Nome do Supervisor: lvanelison Melo de Souza Cargo: Assistente em Administracao

Relacéo das Atividades * (A¢des/atividades detalhadas a serem desenvolvidas durante o estagio):

Auxiliar nas atividades operacionais da Coordenacao de Estagio;
Elaboragéo de documentos de discentes que irdo iniciar o estagio;

Armazenar e manusear documentos de rotinas administrativas;
Elaborac&o de documentos em Word e Excel;

Envio e recebimentos de e-mails;

Comunicagéo entre professores e orientandos;

Rotinas administrativas em geral;

Organizacao, limpeza, catalogacao, digitalizacdo, armazenamento, arquivamento e descarte de

]

I
O discente deve preencher as Atividades Operacionais como o exemplo acima.
Elas sdo atividades mais especifica que o aluno ir& fazer ao longo do Estagio,
sendo sempre ligado ao curso que o discente estd matriculado.

documentos administrativos.
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Parecer da Instituicdo de Ensino — Estagio Curricular Obrigatorio:
Apos andlise, as atividades a serem desenvolvidas estdo compativeis com a area do curso. O docente Jackson

Mitoso Alho, serd o (a) Professor (a) orientador (a), responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das

atividades do estagio.

* Preencher em 03 (trés) vias: Concedente/Instituicdo de Ensino/Estagiario (a).

O campo abaixo é destinado para a assinatura da
concedente, e quem assina € a pessoa com maior Coari-AM, 18 de dezembro de 2024.
nivel hierarquico da empresa. A Unica exceg¢do é para
o Estagio Interno, neste caso o supervisor de qualquer
setor do IFAM podera assinar. Deixar este campo em branco.
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Ivanelison Melo de Souza Nome do Coordenador
Assistente em Administracdo Coordenador (a) do Curso
Concedente

Documento assinado digitalmente

ub JHONATHAN GUIMARAES DANTAS
g Data: 18/12/2024 12:14:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jhonathan Guimaraes Dantas
Estagiério (a)

O discente deve assinar no campo acima. A assinatura é feita de

forma digital, podera ser tanto a assinatura do GOV.BR como a

emitida pelo IFAM, neste caso, consultar a CGTI para a emissao
desta assinatura.
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