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EDITAL N° 03/2020/CAMPUS EIRUNEPE/IFAM

Dispoe sobre a abertura de inscri¢oes aos
Discentes regularmente matriculados nos
Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma
Subsequente para realizagdo do Estdgio
Curricular Supervisionado no ano letivo
2020 do IFAM/ Campus Eirunepé.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS EIRUNEPE, DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS - IFAM, nomeado pela
Portaria n° 1.991 - GR/IFAM, de 20 de setembro de 2018, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, que estdo abertas as inscrigdes dos discentes regularmente matriculados no
ultimo ano e/ou modulo dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Subsequente, aptos a
realizagdo de Estagio Curricular Supervisionado no ano letivo 2020, conforme as regras
dispostas neste edital, as quais os discentes, ao se inscreverem, declaram conhecer e estar de

acordo.

1. DA FINALIDADE

Realiza¢do do Estagio Curricular Supervisionado no ambito da Coordenacdo de Estagios e
Egressos do IFAM/Campus Eirunepé¢, de acordo com a Resolugdo 96/2015 -
CONSUP/IFAM, de 30 de novembro de 2015.

1.1. DA REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR

1.1.1. O Estagio Supervisionado ¢ o ato educativo escolar, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagcdo para o trabalho produtivo de discente/estagidrio que esteja
regularmente matriculado em um dos cursos do IFAM, nas suas diversas formas e
modalidades. Tendo o mesmo por finalidade desenvolver o processo educativo com vistas a
constru¢do de conhecimentos proprios da atividade profissional e a contextualizagdo

curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

1.1.2. O discente/estagiario devera atender aos seguintes requisitos:
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a) Possuir a idade minima de 16 anos, até a data de assinatura do Termo de Compromisso
de Estagio;
b) Estar regularmente matriculado em curso compativel a area e modalidade de estagio;

c) Estar apto a realizacdo de estagio, conforme periodo previsto no Plano de Curso.

1.2. DA CONVALIDACAO DE ESTAGIO
1.2.1. Trata-se da validagdo da participagdo dos discentes em projetos de pesquisa, €
monitoria, desde que correlacionados com a area de formacdo técnica Estidgio Curricular
supervisionado - carga horaria obrigatoria para cada curso conforme estabelecido no Plano de
Curso vigente.
1.2.2. Serdo considerados na convalidagao Projetos de Pesquisa para convalidagao
como Estagio Curricular:
a) Projetos de Inicia¢do Cientifica vinculados ao Edital institucional de bolsas de
Iniciagao Cientifico Junior desenvolvido pelo discente bolsista ou voluntario;
b) Projetos de Pesquisa devidamente cadastrados junto a PPGI e desenvolvidos por
discentes sem recebimento de bolsas;
c) Poderdao utilizar o mesmo projeto de pesquisa para convalidagdo como Estagio
Supervisionado até 03 (trés) discentes que constem na lista de participantes do Projeto
Cadastrado Institucionalmente.
d) Os relatorios finais dos projetos (de pesquisa ou de estdgio) serdo apreciados por
banca avaliadora, bem como apresentagdo oral, seguindo o formato estabelecido para

as apresentacdes de estagio.

1.3. DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

1.3.1. Trata-se do aproveitamento das experi€ncias profissionais vivenciadas pelo
discente como Estagio Curricular Supervisionado. Para efetivar o aproveitamento, o aluno
devera apresentar documento comprobatorio da relagdo trabalhista, desde que esta seja
correlata a 4area de habilitacdo profissional e tenha sido exercida por no
minimo seis meses a partir da etapa de habilitacdo a realizac¢do de estagio, conforme previsto

no Plano de Curso vigente.
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1.4. DO PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO TECNICO - PCCT

1.4.1. O Projeto de Conclusao de Curso Técnico — PCCT envolve a construgdo de um
projeto, seu desenvolvimento e sistematizacdo dos resultados sob a forma de um relatorio
cientifico. A elaboragdo do PCCT constitui-se numa atividade académica que objetiva a
aplica¢do e a ampliagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo relacionado a profissao,
a ser realizada mediante orientacdo, acompanhamento e avaliacdo docente (conforme
Resolugdo 94-CONSUP/IFAM).

1.4.2. A elaboragdo do PCCT sera obrigatoria a:

a) Todos os alunos menores de 16 anos conforme resolugdo n° 96/2015-
CONSUP/IFAM — que nao optaram ou ndo estdo aptos a Convalidagdo de Estagio,
regularmente matriculados na terceira série do curso técnico de nivel médio na forma
integrada.

b) Todos os alunos cujo pedido de convalidacdo ou aproveitamento profissional foi

negado conforme critérios estabelecidos neste edital.

2. DO PUBLICO - ALVO

2.1. Discentes regularmente matriculados nos Cursos Técnicos de Nivel Médio na
forma Subsequente.

2.2. E vedada a participacdo de aluno que ja tenha concluido Estagio Curricular

Supervisionado.

3. DAS LINHAS DE PESQUISA E PROFESSORES ENVOLVIDOS
3.1 Os discentes deverdao procurar os docentes para fins de orientagdo e
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado, relacionados aos seus respectivos

cursos.

4. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

4.1 A realizacdo do Processo estara a cargo da Coordenacdo de Estagios e Egressos
deste Campus, cabendo a responsabilidade de planejar, coordenar e executar, bem como
divulgar os prazos, calendario de defesas e todas as informagdes pertinentes ao Estdgio

Curricular Supervisionado.
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5. DA INSCRICAO
5.1 As inscrigdes deverao ser efetuadas conforme os procedimentos a seguir:

a) Cadastramento — por meio d¢ REQUERIMENTO DE MATRICULA - junto a
Coordenacdo de Estagios e Egressos do Campus/Eirunepé;
b) 2 (duas) fotos 3x4 (recentes);
c¢) Carta de Aceite do Professor Orientador — de acordo com modelo fornecido
pela Coordenacao de Estagios e Egressos — a ser anexada ao Requerimento de
Matricula.

d) Documentos complementares conforme a op¢ao 5.1.1, 5.1.2, 5.1.3 ou 5.1.4.

5.1.1 PARA CONVALIDACAO DE PROJETOS DE PESQUISA E EXTENSAO
COMO ESTAGIO:
a) Requerimento do aluno com a descricdo do Pedido de convalidacdo do projeto;
b) Copia do projeto aprovado junto a Coordenagdo correspondente;
c) Copia do comprovante de aprovagao do projeto (listagem de projetos aprovados
com visto da coordenacdo correspondente, declaragdo emitida pelo
Departamento/Coordenagdo de Vinculo ou portaria);
d) Relatorio final do projeto, no caso de projetos ja finalizados; Sera permitido ao
estudante submeter seu projeto em andamento a Coordenacdo de Estagios para
analise de enquadramento do mesmo ao processo de validacdo como Estagio
Profissional Supervisionado. Nesses casos, o pedido poderé ser apreciado mediante
condicionamento a entrega posterior de Relatorio final do projeto, com declaragao de

anuéncia do professor orientador responsavel pelo Projeto.

5.1.2 PARA CONVALIDACAO DE PROJETOS MONITORIA:
a) Copia do projeto de monitoria aprovado junto a Coordenagdo de Assisténcia ao
Educando;

b) Cépia do comprovante de aprovagao do projeto (Listagem de projetos aprovados
com visto da coordenagdo correspondente ou declaracdo emitida pelo Coordenador de
Assisténcia ao Educando);
c) Copia das fichas de frequéncia mensais conforme modelo estabelecido pela

Comissdao de Implementacdo de Projetos Integrais, assinada mensalmente pelo
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Coordenador do Projeto com descri¢do da carga horaria mensal dedicada as atividades
de monitoria;

d) Relatorio final do projeto, elaborado pelo discente, seguindo o formato estabelecido
para as apresentacdes de estagio;

e) Sera permitido ao estudante submeter seu projeto em andamento a Coordenacao de
Estagios para analise de enquadramento do mesmo. Nesses casos, a convalidagao sera
apreciada e caso aprovada, a efetivagado ficara condicionada a apresentacao de todos os

documentos mencionados nos itens 5.1.2.

5.1.3 PARA APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

5.1.3.1 No caso de funcionario da empresa atuando na area de formacao

a) 01 Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) (folhas de
identificacdo, frente e verso, folhas do contrato de trabalho) ou outro documento oficial
que comprove vinculo empregaticio, a saber: Copia de contrato de trabalho ou Copia de
portaria de nomeagao;

b) 01 via de declaracdo do empregador, assinada por representante legal da empresa,
com firma reconhecida em cartorio, constando de forma sucinta, a situacdo do
funcionario (discente/estagiario), data de admissdo, funcdo/cargo e avaliagdo livre e
direta a cerca do desempenho do funcionério.

5.1.3.2 No caso de proprietario de empresa com ramo de atividade na area
especifica do curso

a) 01 copia do contrato Social/ Inscricdo CNP, com duragdo minima de 06 meses,
caracterizando o exercicio de atividades no ramo do curso.

5.1.3.3 No caso de prestador de servico/ autonomo

a) comprovante de recolhimento de Imposto Sobre Servigos (ISS) dos ultimos seis

meses, caracterizando o exercicio de atividades no ramo do curso.

5.1.4. PARA ESTAGIO

5.1.4.1. O discente interessado em realizar Estagio Curricular devera protocolar
requerimento anexado aos itens mencionados em 5.1. (a, b e ¢).

5.1.4.2. O discente sé estard apto ao inicio do estdgio apds a assinatura dos Termos de
Compromisso ¢ entrega do Programa de Estagio devidamente preenchido e assinado

pelas institui¢cdes envolvidas.
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515 PARA O PROJETO DE CONCLUSAO DO CURSO - PCCT
5.1.5.1 Para cadastro do PCCT devera ser observado o prazo descrito no cronograma
deste edital;

5.1.5.2 Cada projeto deve envolver, no maximo, 03 (trés) discentes;

5.1.5.3 O discente interessado em realizar PCCT devera protocolar, individualmente, o

requerimento anexado aos itens mencionados em 5.1 (a, b e ¢).

6. DA EXECUCAO
6.1. Estagio Curricular Supervisionado tera, de acordo com os respectivos Planos de
Curso, as seguintes duragoes:
a) Curso Técnico Subsequente em Agroecologia — 300 horas;
b) Curso Técnico Subsequente em Florestas — 300 horas;
¢) Curso Técnico Subsequente em Vendas — 200 horas;
d) Curso Técnico Subsequente em Manutencdo e Suporte — 250 horas;

6.2. A Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado serd distribuida em
comum acordo entre o Professor Orientador e o(s) aluno(s) orientando(s), a ser executada nas
dependéncias da Institui¢do ou em pesquisas de campo;

6.3. Todos os discentes, independente das op¢des previstas no item 1 deste Edital,
em consonancia com a Resolucao 96/2015 — CONSUP/IFAM, de 30 de novembro de
2015, deverao apresentar o relatorio final do Estagio Curricular Supervisionado e
serao apreciados por banca avaliadora, com avaliacio escrita e oral, seguindo o formato
estabelecido para as apresentacdes.

6.4. Todas as opgdes previstas para o Estagio Curricular Supervisionado deverdo ser
desenvolvidas sob a orientagdo de um unico professor, excetuando-se o Projeto de Conclusao
de Curso Técnico — PCCT, o qual podera haver coorientador, quando for o caso.

6.5. O(s) aluno(s) devera (30) cumprir uma jornada semanal de 20 horas para a
execugdo do Estagio Curricular Supervisionado, a ser distribuida em comum acordo com seu
respectivo Professor Orientador;

6.6. Ao iniciar o Estagio Curricular Supervisionado, o aluno devera protocolar, junto a
Coordenacgdo de Estagios e Egressos, os seguintes documentos devidamente assinados pelo
Professor Orientador e aluno(s):

a) Folha de Frequéncia;

b) Ficha de Acompanhamento de Atividades.
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6.7. O discente podera desenvolver o Estagio Curricular Supervisionado nas
institui¢des parceiras ou no proprio IFAM.
6.8. O Estagio Curricular Supervisionado deverd ser realizado em instituicdes que

desempenham atividades relacionadas ao curso.

7. DA APRESENTACAO DO TRABALHO FINAL

7.1. Para conclusdo do Estdgio Curricular Supervisionado, o aluno devera realizar a
apresentacdo de seu Trabalho diante de uma banca examinadora;

7.2. A banca examinadora sera constituida pelo Orientador e 02 (dois) convidados;

7.3. Serao aprovados os discentes que obter o conceito “APROVADQO?”, a ser atribuido
pelos Professores componentes da banca examinadora, uma vez que o referido aluno tenha
alcangado nota igual ou superior a 6,0 (seis), obtida a partir da média simples resultante das
notas atribuidas por cada um dos membros da banca examinadora;

7.4. A avaliacdo das defesas finais sera realizada em uma apresentagao publica do
trabalho perante uma banca examinadora composta por 03 (trés) componentes titulares
incluindo o orientador que presidira a banca e 02 (dois) suplentes.

7.5. Na defesa, o aluno poderd utilizar de 15 a 20 minutos para apresentacdo do
trabalho, os examinadores até 30 (trinta) minutos para arguicao.

7.6. Da banca examinadora, serd lavrada uma Ata, na qual constardo os dados de
identificacdo do(s) aluno(s) e dos professores examinadores, o conceito atribuido pela banca
examinadora, a assinatura dos componentes da banca examinadora, a assinatura do
Coordenador de Estagios e Egressos e a assinatura do Chefe do Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensdo do Campus, para os fins legais e de constatagao;

7.7. Como condig¢do para o agendamento da banca, o aluno devera entregar ao seu
professor orientador a versdo digital (PDF) e 01 (uma) copia impressa do Trabalho Final com
uma antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis, considerando a data de apresentacao
prevista no Cronograma deste Edital;

7.8. Apbs a banca de defesa do Trabalho Final, o aluno tem um prazo maximo de 8
(oito) dias para entregar a versdo final impressa e digital (PDF) ao orientador, com as
alteragoes.

7.9. O discente que optar por desenvolver o Projeto de Conclusao de Curso Técnico —
PCCT devera realizar, também, a pré-defesa, com entrega do pré-projeto e apresentacao oral,

seguindo os prazos previstos neste edital.
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8. DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR
Sao competéncias do Professor Orientador:

a) Sugerir, propor e avaliar o Pré-Projeto de Conclusdo de Curso Técnico ou a elaboragdo
do Relatério Final de Estdgio, para que os mesmos atendam aos critérios da pesquisa
cientifica e de acordo com o modelo proposto pela Coordenagdo de Estagios e Egressos do
Campus;

b) Acompanhar a elaboracdo do Pré-Projeto e a realizagdo do Estdgio, bem como a
execucao de todas as etapas pré-definidas;

¢) Propor, quando necessario, a reelaboragdo e/ou adequacao do Projeto;

d) Fazer sugestdes de referéncias bibliograficas;

e) Atender o(s) orientando(s) naquilo que compete a orientacdo e avaliacdo das etapas do
Trabalho de Pesquisa, a fim de que seja mantida a relacdo entre a teoria e a pratica na
producao de conhecimentos;

f) Participar das reunides e/ou encontros promovidos pela Coordenacao de Estagios e
Egressos, nos quais podera ser discutido e compartilhado os estagios de desenvolvimento dos
Projetos;

g) Atender o(s) orientando(s) em encontros semanais, em horario previamente estabelecido
entre as partes;

h) protocolar o REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO, junto & Coordenacdo de
Estagios e Egressos do Campus, com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uuteis,
considerando a data de apresentagdo prevista no Cronograma deste Edital,

1) encaminhar aos membros da banca a versdo digital e/ou impressa do trabalho a ser
avaliado, com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tuteis, considerando a data de
apresentacgdo prevista no Cronograma deste Edital, confirmando o recebimento;

j) Participar da banca examinadora de seus orientandos, a qual presidira;

k) Assinar, em conjunto com os demais membros da banca examinadora, fichas de
avaliacdo de Projeto de Conclusdo de Curso Técnico — PCCT ou Relatério Final de Estagio, e
as atas de sessdo de defesa, a ser protocolada junto a Coordenagdo de Estagios e Egressos do
Campus.

1) entregar a versao final impressa e digital (PDF) do Trabalho com ajustes apds a banca de
defesa do Trabalho Final, com protocolo junto a Coordenacdo de Estagios e Egressos do

Campus, conforme data limite prevista no cronograma deste Edital.
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m) Comunicar a Coordenagdo de Estagios e Egressos do Campus qualquer ato, fato,
sugestao e/ou irregularidade relacionada as atividades do aluno orientando;

n) Visitar o local de estagio do orientando ao menos duas vezes, para averiguar o trabalho
que esta sendo realizado.

0) Sugerir e/ou convidar junto com o(a) orientando(a) dois professores da area de
concentracdo do Projeto ou Estagio para a composicao da banca examinadora; e

p) Orientar, simultaneamente e a partir deste edital, até 05 (cinco) alunos/projetos para

PCCT e até 08 (oito) alunos para o Estagio.

9. DAS COMPETENCIAS DO ALUNO ORIENTANDO
Sao competéncias do aluno orientando:

a) Cumprir rigorosamente todos os prazos do cronograma deste edital;

b) Entregar as frequéncias assinadas pelo Professor Orientador junto a Coordenacao de
Estagios e Egressos;

c) Entregar os documentos obrigatorios para acompanhamento das atividades do
Estagio Curricular Supervisionado, conforme cronograma deste Edital;

d) Sugerir, propor e cumprir as orientagcdes do Professor Orientador durante o processo
de desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado;

e) Citar as fontes — bibliografia, informagdes e documentos em geral — obtidos em
outros meios;

f) Apresentar, ao Professor Orientador, os trabalhos e pesquisas solicitados durante o
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado;

g) Zelar pela boa qualidade do conteido do trabalho de Estagio Curricular
Supervisionado, obedecendo a Norma Culta Padrao da Lingua Portuguesa e as normas de
formatacdo da ABNT em vigor;

h) Entregar, no prazo minimo de 07 (sete) dias antes da defesa (e pré-defesa, no caso de
PCCT), 01 (uma) copia do Trabalho Final (e Pré-Projeto, no caso de PCCT) ao professor
orientador, em versao impressa e digital (PDF);

1) Entregar ao orientador a versao final impressa e digital (PDF) do Trabalho de
Conclusdo de Curso, apos sugestdes da banca examinadora, conforme data limite prevista no

cronograma deste Edital.
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10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. A perda de quaisquer dos prazos descritos no Cronograma — anexo [ — ou
descumprimento de uma de suas cldusulas serd considerada como a desisténcia do Estagio
Curricular Supervisionado;

10.2. Caso o trabalho de Estagio Curricular Supervisionado seja aprovado no dia da
defesa e haja correg¢des a serem feitas por sugestdo da banca de examinadores, o aluno devera
corrigir o Trabalho e colher as assinaturas dos professores avaliadores e do orientador na ficha
de avaliag¢ao da banca;

10.3. Caso trabalho de conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado seja
REPROVADO, o aluno terd um prazo maximo de 30 (trinta) dias para refazé-lo e reapresentar
a banca examinadora;

10.4. Caso trabalho de conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado ndo seja
concluido até o periodo da defesa, o orientando e o orientador deverao solicitar a prorrogacao
de defesa, a partir de solicitagdo e justificativa apresentadas em ficha propria, junto a
Coordenagdo de Estagios e Egressos, para que esta proceda a verificagdo e decida pelo
deferimento ou ndo deferimento, bem como a possivel nova data para a realizagdo da defesa;

10.5. Os casos omissos serdao resolvidos pela Coordenagdo de Estagios e Egressos e
pelas instancias superiores; €

10.6. Outras informagdes poderdo ser obtidas pelo e-mail cee.ceiru@ifam.edu.br

Eirunepé — AM, 18 de fevereiro de 2020.

/ 77%@ AL J{) ﬁ/‘i’ @W‘/?

PATRICIA DA SILVA GOMES
Coordenadora de Extensao — IFAM/Campus Eirunepé
Portaria n. © 78— GDG/CEIRU/IFAM, de 15.08.2019

DRO AM RIM DA O
etor Geral - IFAM/Campus Elrunepe
Portaria n° 1.991 — GR/IFAM, de 20.09.2018.
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ANEXO1

CURSO TECNICO EM FLORESTAS

Cronograma de Execucio das Atividades do Estagio Supervisionado/ Convalidacao de

projetos de pesquisa e extensio e monitoria

Atividade

Periodo (Prazos)

Divulgagao do Edital

18/02/2020

Periodo de Inscricio do PCCT ou Estagio junto a

Coordenacao de Estagios e Egressos

18/02/2020a 21/02/2020

Deferimento das Inscrigdes

27/02/2020 a 28/02/2020

Inicio das Atividades do PCCT ou Estagio 02/03/2020
Entrega do Termo de Compromisso e Plano de Estagio 10/03/2020
Entrega do Pré-Projeto ( PCCT) Até o dia 17/04/2020

Agendamento da defesa do Pré-projeto (Protocolo)
OBS. Entregar 1 versao do trabalho para cada membro

da banca examinadora

20/04/2020 a 24/04/2020

Apresentacdo oral do Pré-Projeto

30/04/2020 a 07/05/2020

Entrega do Relatorio Periodico do Estidgio 1 (quando 06/05/2020
completar a metade da carga horaria do Estagio)

Entrega do Relatorio Periddico do Estagio 2, Ficha de

Auto-Avaliacdo, Frequéncias, etc. (todos os 19/06/2020

documentos do Estagio ou PCCT entregues no inicio)

Agendamento de defesa final do PCCT e/ou Estagio

(Protocolo)

01/06/2020 a 05/06/2020

Periodo de defesa ptblica do Projeto ou Estagio

22/06/2020 a 26/06/2020

Entrega da VERSAO FINAL (impressa e digital -
PDF) na Coordenacdo de Estigios e Egressos

(assinatura do orientador no formulario de entrega)

Até dia 01/07/2020

11
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CURSO TECNICO EM FLORESTAS

Cronograma de Execucido das Atividades do PCCT/ Convalidaciao de projetos de

pesquisa e extensio e monitoria

Atividade Periodo (Prazos)
Divulgacao do Edital 18/02/2020
Periodo de Inscrigdo do PCCT ou Estagio junto a 18/02/2020a 21/02/2020
Coordenacdo de Estagios e Egressos
Deferimento das Inscri¢des 27/02/2020 a 28/02/2020
Inicio das Atividades do PCCT ou Estagio 02/03/2020
Entrega do Termo de Compromisso e Plano de Estagio 10/03/2020
Entrega do Pré-Projeto ( PCCT) Até o dia 17/04/2020
Agendamento da defesa do Pré-projeto (Protocolo)
OBS. Entregar 1 versdo do trabalho para cada membro 20/04/2020 a 24/04/2020
da banca examinadora
Apresentacgdo oral do Pré-Projeto 30/04/2020 a 07/05/2020
Entrega do Relatorio Periodico do Estagio 1 (quando 06/05/2020

completar a metade da carga horaria do Estagio)

Entrega do Relatorio Periodico do Estagio 2, Ficha de

Auto-Avaliacdo, Frequéncias, etc... (todos os 19/06/2020
documentos do Estagio ou PCCT entregues no inicio)

Agendamento de defesa final do PCCT e/ou Estagio 01/06/2020 a 05/06/2020
(Protocolo)

Periodo de defesa publica do Projeto ou Estagio 22/06/2020 a 26/06/2020

12
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(=] J INSTITUTO FEDERAL DE
| ) EDUCACAQ, CIENCIA ETECNOLOGIA
INAS:

TECNICO EM AGROECOLOGIA / MANUTENCAO E SUPORTE EM
INFORMATICA / VENDAS

Cronograma de Execucio das Atividades do Estagio Supervisionado/ Convalidacao de

projetos de pesquisa e extensido e monitoria

Atividade Periodo (Prazos)
Divulgacao do Edital 18/02/2020
Periodo de Inscri¢do do Estagio junto a Coordenagdo 18/02/2020 a 28/02/2020
de Estagios e Egressos
Deferimento das Inscrigdes 02/03/2020 a 04/03/2020
Inicio das Atividades do Estagio 09/03/2020
Entrega do Termo de Compromisso e Plano de Estagio 17/03/2020
Entrega do Relatorio Periodico do Estidgio 1 (quando 19/05/2020
completar a metade da carga horaria do Estagio)
Agendamento de defesa final do Estagio (Protocolo) 28/09/2020 a 02/10/2020
Entrega do Relatério Final do Estagio, para que esta 30/09/2020

coordenacdo possa encaminhar aos membros das

bancas.

Entrega do Relatorio Periodico do Estagio 2, Ficha de

Auto-Avaliacdo, Frequéncias, etc... (todos os 08/10/2020
documentos do Estagio entregues no inicio)

Periodo de defesa publica do Relatério Final do 12/10/2020 a 30/10/2020
Estagio

Entrega da VERSAO FINAL (impressa e digital -

PDF) na Coordenacdo de Estigios e Egressos Até o dia 09/11/2020

(assinatura do orientador no formulério de entrega)
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TECNICO EM AGROECOLOGIA / MANUTENCAO E SUPORTE EM
INFORMATICA / VENDAS

Cronograma de Execucao das Atividades do PCCT/ Convalidacio de projetos de

pesquisa e extensio e monitoria

Atividade Periodo (Prazos)
Divulgagao do Edital 18/02/2020
Periodo de Inscricdo do PCCT junto a Coordenagdo 18/02/2020 a 28/02/2020
de Estagios e Egressos
Deferimento das Inscrigdes 02/03/2020 a 04/03/2020
Inicio das Atividades do PCCT 09/03/2020
Entrega do Pré-Projeto ( PCCT) Até o dia 08/05/2020

Agendamento da defesa do Pré-projeto (Protocolo)

11/05/2020 a 15/05/2020

Apresentagdo oral do Pré-Projeto (PCCT) 25/05/2020 a 12/06/2020
Agendamento de defesa final do PCCT e/ou Estagio 28/09/2020 a 02/10/2020
(Protocolo)

Entrega do Projeto final do PCCT, para que esta 30/09/2020

coordenagdo possa encaminhar aos membros das

bancas.

Entrega do Relatorio de Frequéncias. (todos os

documentos do PCCT entregues no inicio) 08/10/2020
Periodo de defesa publica do PCCT ou Estagio 12/10/2020 a 30/10/2020
Entrega da VERSAO FINAL (impressa e digital -

PDF) na Coordenacdo de Estigios e Egressos Até o dia 09/11/2020

(assinatura do orientador no formulério de entrega)
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ANEXO II
FICHA DE MATRICULA DE ESTAGIO

ILMO. (A) SENHOR (A) COORDENADOR (A) DE EXTENSAQ DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS — CAMPUS EIRUNEPE.

Eu,
aluno (a) do (a) _ Serie/Periodo/Modulo do Curso ,
ano de , filho (a) de e de
, nascido (a) no dia de de
, em / , residente na
Rua/Avenida: ,n° CEP69.800-000.
Bairro: 2(fones) / ,e-
mail: , solicita a Vossa Senhoria matricula nessa
Coordenagdo , a fim de que possa cumprir o Estagio Curricular Obrigatorio para obtengao do
DIPLOMA.

Declaro, igualmente, que de acordo com os calculos abaixo especificados baseados na
Jornada de Trabalho ou Estigio, devendo ser, esta, de 04 (quatro), 06 (seis) horas didrias,

conforme regulamento interno, Portaria n.° , aprovado pela
em seu paragrafo , publicado no DIARIO OFICIAL DA
UNIAO - (D.O.U)de / /
Carga Hor4ria Total: RELATORIOS PERIODICOS DE ESTAGIO C.H. /Periodo Dias uteis
horas
1° / / a / /
Horas por dia: 2° / / a / /
horas 3° / / a / /
Carga Hor4ria Total: RELATORIOS PERIODICOS DE ESTAGIO C.H. /Periodo Dias uteis
horas
1° / / a / /
Horas por dia: 2° / / a / /
horas 3° / / a / /
Observacoes:

1. Imediatamente apds a matricula no estdgio, o aluno recebera as instrugdes sobre os
procedimentos no estagio;

2. O (a) estagiario (a) devera comparecer a CEXT, no minimo, uma vez por més para receber
e/ou devolver os Relatorios Parciais de Estagio;

3. O (a) estagiario (a) devera apresentar o Relatorio Final no prazo de 90 (noventa) dias, apds
o término da carga horaria de estagio supervisionado.

4. Se o (a) estagiario (a) fizer matricula na CEXT e for para outra empresa, permanecera
valida a matricula anterior, bastando apenas, apresentar o documento comprobatério da nova
empresa.

5. O prazo méximo para o cumprimento de Estdgio Curricular com a respectiva apresentagao
do Relatorio Final sera de 05 anos, a contar do ingresso do aluno no curso.

Eirunepé-AM, de de

Requerente
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ANEXO III
TERMO DE ACEITE
A Coordenacdo de Estagio,
Eu professor (a),
, aceito
orientar o (a) aluno (a)
do curso
série/modulo na realizacao do Estagio Curricular Supervisionado no ano
letivo 2020.
Eirunepé-AM, de de

Assinatura do Orientador
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ANEXO 1V

PLANO DE ESTAGIO
Nome do aluno:
Curso do aluno: Série/modulo do aluno:
Nome do Orientador:
Nome do Supervisor:
Data de inicio: / / Data de término: / /
Carga hordria total: Carga horéria diaria:

Dias da semana:

Horario: Setor/Area:

Objetivos:

Atividades a serem desenvolvidas:

Estudo complementar / Referéncias Bibliograficas sugeridas:

Eirunepé-AM, de de

Ass. do Estagiario Ass. do Orientador Ass. do Supervisor
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ANEXO YV
RELATORIO PERIODICO DO ESTAGIARIO

ESTAGIARIO: MATRICULA NO CIEE:
CURSO: ANO:
N.° DE DIAS UTEIS TRABALHADOS: PERIODO:
LOCAL DO ESTAGIO:
NOME DO SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FUNCAO OCUPADA: SETOR:
TIPOS DE TRABALHO CONHECIMENTOS APLICADOS E ADQUIRIDOS
(Atividades) (Como foram realizadas as atividades)

18
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1) Vocé tem recebido orientagdes antes de iniciar novas atividades?

( )SIM ( )NAO
2) A orientagdo recebida esta sendo suficiente?
( )SIM ( )NAO

Comente:

3) Que dificuldades encontrou neste periodo para o desenvolvimento do seu Programa de Estagio?

4) De que maneira essas dificuldades foram resolvidas?
() Com os colegas de trabalho.

() Com o supervisor da empresa / Instituigao.

() Com o supervisor da escola.

() Através de pesquisas em livros, revistas e etc.

() Através de consultas a outras pessoas fora do trabalho.

5) Para o aprimoramento do estagio, faga criticas ou sugestoes:

6) Espaco reservado para apreciagdes suplementares:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a)
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ANEXO VI

FICHA PERIODICA DE AVALIACAO DO ESTAGIO
SUPERVISOR

Estagiario (a): Matricula na CIEE:

Curso: Ano:

Local de Estagio:

Enderego / Fone:

Funcao ocupada: Setor:

Inicio do Estagio: Periodo:

CH total do Estagio: CH total do Periodo: CH total realizada:

Nome do Supervisor:

1) Como vocé avalia o conhecimento teorico do Estagiario:
() Regular ( )Bom () Muito Bom () Otimo
2) Apresente sugestdes para que o (a) estagiario melhore o nivel de desempenho na

empresa / Institui¢do:

3) Quais as atividades desenvolvidas pelo Estagiario na Empresa?

4) Avaliagdo quanto a informagdes gerais: Cada topico a ser avaliado tem o valor de 0 a
10.

Descricao

Nota
1 Relacionamento Interpessoal e Intergrupal.

2 Responsabilidade.
3 Pontualidade / Assiduidade.
4 Iniciativa / Criatividade.

5 Evolucao do Aprendizado.

6 Organizacao.

Eirunepé-AM, de de
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CAMPUS EIRUNEPE
ITEM FEXCELENTE BOM REGULAR DEFICIENTE
Aprende facilments. Demonstra timos Aprende com relativa facilidade. | Aprende com Tacilidade. | Aprende com alzuma
1. FACILIDADEDE cenhecimentos dos principios basicos. Demonstra bons conhecimentos dos | Demonstra regulares | dificuldade. Nio demonstra
APRENDIZAGEM principios basicos. conhecimentos des  principios | conhecimento des principios
C | basicos. [1| basices.
& Demonstra grande mteresze pelo que The € | Demonstra prande nteresse pele que | Demonstra zlpum mteresse pelo | Desmteressade.  Nio  faz
= }}hrmsfg ensmado. Faz permunt= neceséinas. | ¢ ensmado. Procwrz zprender o | que lhe € ensmado. Faz permuntas | pergumtas. Nip  procura
Bp Procura aprender slpuma coisa 2 mais MERmE. Hecessanias. aprender.
Excepcionalments assiduo & pontual. Ocastonzimente  fatz= e chepa | Faltz e ztrasa repularmente. Nem | Faltz e atrasa muito. Usa muitas
) ﬁ%ﬂg&& i ¥ atrasado. Justificaas ocorréncias. sempre se justifica. desculpas para justificar as
e [ O [1| ocorréncias. O
Possul nogZo exata das obrigagbes | Observa com zelo as mstrugOes e | Em geral digno de confianca no | Frequentements  irresponsavel
¥ merentes 2o seu trabalhe. Sempre digno de | regulamentos e merece confianga | cumprimente de suas obnigagfes, | em s11as atitudes e
. RESEONGABILIDADE confianga quanto as  su= Praﬁmdes e | quantoac seu comportamento. masprr;i sempre 25 desempenha | comportzmento. Pouco
compottamento. com exatiddo. merecedor de confianga. ]
Estz sempre disposta a cooperar com os | Demonstra boa vontade em cooperar | Geralmente nZo se nega 2
colegas, oferecende auxilio  ou | quande solicitade, oferscende &s | cooperar, mais nem sempre faz | Raraments presta suxilio zos
5. COOPERACAONO colzboragdo. Otmo elemento para trabalho | vezes sumilic 203 colegas. Bom | com  boa  vontade  Ajusta-ze | colegas, negando-ze
LOCALDE TRABALHO | em squips. elemento para trabalhar sm equipe. razpavelmente 2o trabalhe =m | frequemtement= a  colaborar.
equipe. Dificilmentz 3¢ adapta 20
] ] (1| trabalho em equipe.
Apresentz trabalho muito zcima da média | Apresenta trzbalhes acima d2 media | Apresenta padr@o satisfatorio de | Apresenta trabalho abaixo do
6. QUALIDADE DO de trabalhos de mesma natureza. Tem | dos trabalhos da mesma natureza | trabalho necessirio de supervisdo | padro estabelecido.
TRABALHO condighes de realizar trabalhes mais | Com supervisdo, tem possibilidade de | paramelhora-los.
complexos. exeruter trabalhos mais complexos [ ] | ]
Frodugso constantemente elevada evita | Boa produciie, porem com alguma | Produgio em geral sahsistoria | Produgio  dehictente,  com
perdas de tempoe e apresenta trabalhos | observineia Chega 2 apresentsr | mas baixo da expectativa desejada | desperdicio de tempo e fora da
% %{ﬁ"g{_ﬂg}EDD acima da expectativa desejada pelo | trabalhos que se aprommma  da | pelacoordenacdo. expectativa  desejada  pela
coordenador. expectativa dessjada pela coordenacdo.
| coordenagso. [ [ [
e . Demenstra entusiasmo pelo seu trabalho. Tem mtﬂeresse ‘palo seu trabalho e | Demonstra mterssse normal pelo | Demonstra pouco imteresse pelo
TRABALHO procura corhecé-lo melhor. sen trabalhe e ndo procura

O

=

trabalhe mais muita preccupacio
de conhecé-lo melher. E

conhecé-lo melhor.
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ANEXO VII
FREQUENCIA
Estagiario (a):
Empresa/Setor:
Supervisor (a):
Orientador (a):
HORAS ASSINATURA DO (A)
DATA TRABALHADAS ESTAGIARIO (A) ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a):

Visto do (a) Supervisor (a):
Visto do (a) Orientador (a): --- -
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ANEXO VIII

FICHA DE AUTO-AVALIACAO
ESTAGIARIO

NOME DO ESTAGIARIO:

ENDERECO:

FONE: CIDADE/UF: CEP:

EMPRESA ONDE ESTAGIOU:

ENDERECO:

FONE: PERIODO DE ESTAGIO:

NUMERO DE DIAS: HORAS POR DIA:

RESPONSAVEL PELO ESTAGIARIO NA EMPRESA:

VALOR DA BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL:

1. Principais atividades desenvolvidas no estagio:

2. A selecao do estagiario pela empresa foi através de:
() TESTES () ENTREVISTAS () OUTROS (Especifique):

3. Houve rodizio de trabalho durante o estagio? quais setores?

4. Informe abaixo o nivel de satisfagao (N.S.) de 1 a 4, sendo:
1=FRACO; 2=REGULAR; 3=BOM; 4= OTIMO.

ITENS A SEREM AVALIADOS

1. Assisténcia e orientacdo dada para execucao de seu trabalho durante o estagio.

2. A apresentagao e cumprimento do Programa de Estagio.

3. Quanto a pratica dos conhecimentos teoricos.

4. Relacionamento humano na Empresa.

5. Seu comportamento face a lideranca.

6. Os conhecimentos adquiridos no estagio para sua futura profissionalizagao.
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7. Adequagao das condigoes fisicas do local de estagio.

8. Satisfacdo com estadgio na Empresa.

EMPRESA
5. Quanto a supervisdo, recebeu:
() Orientagdo técnica adequada () Ajuda para dirimir davidas.
() Visita de acompanhamento. () Nenhuma orientacdo técnica.

() Outras. Especifique:

6. Quanto aos resultados obtidos no estagio:
() Houve pratica dos conhecimentos teoricos .
() Complementou o processo ensino-aprendizagem.
() Beneficiou o relacionamento humano.

() Possibilitou a aquisi¢do de uma atitude de trabalho sistematico, desenvolvendo a consciéncia da
produtividade.
( ) Oportunizou o conhecimento da filosofia, diretrizes, organizagdao e funcionamento da empresa,

permitindo uma identifica¢cdo com o futuro campo de trabalho.
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RELACIONE:
7. O que a empresa poderia oportunizar durante o periodo de estagio para melhorar o desempenho do
estagiario:

o0

. O que o IFAM pode fazer para melhorar o nivel do estagiario:

9. Em sua opinido, ha deficiéncia em alguma disciplina do curso realizado? Sim( ) Nao( )
Qual (is)?
Motivo:

10. Opine sobre a carga horaria do estagio:

11. O curso realizado satisfez as suas aspiragdes? Sim( ) Nao( )
Por qué?

12. Pretende fazer algum curso superior? Sim( ) Nao( )
Em que area?

Motivo:

13. Na possibilidade do IFAM promover cursos de atualizacdao ou aperfeigoamento, indique os que gostaria de
participar:

14. Outros comentarios e informagdes que julgar necessario:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) Estagiario (a)

25




SERVIGO PUBLICO FEDERAL o
MINISTERIO DA EDUCAGAO [ 1]
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA T T—
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS [ ilocaneramoo
CAMPUS EIRUNEPE

ANEXO IX
FICHA DE AVALIACAO FINAL DO ESTAGIARIO
SUPERVISOR
NOMEDO ESTAGIARIO:
CURSO: ANO LETIVO:
EMPRESA:
ENDERECO:
N° DE DIAS TRABALHADOS: TOTAL / HORAS:
NOME DO
SUPERVISOR:
01. Notou lacuna(s) de conhecimento(s) profissional no Estagiario?
( )SIM ( )EM PARTE ( )NAO

02. Caso tenha assinalado a pergunta anterior, relatar em que aspecto.

03. Quais as atividades desenvolvidas pelo Estagiario? (Faga uma sintese, indicando
inclusive os materiais € equipamentos utilizados).

04. Considerando todos os aspectos abordados, que conceito final daria do Estagiario:

( ) EXCELENTE ( )BOM  ( )REGULAR ( )FRACO

05. O Estagiario encontra-se preparado para ser aproveitado como EMPREGADO na
Empresa?

( )SIM ( YNAO

O espaco abaixo se destina a outro(s) comentario(s) que julgue conveniente fazer sobre a
atuacao do Estagiario.

Eirunepé-AM, de de

Ass./Carimbo da Firma Ass. do Supervisor
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ANEXO X

TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZAGAO DE ESTAGIO

Em consonéncia com a Lei Federal N.° 11.788, de 30 de agosto de 2008, entre si celebram as partes
a seguir nomeadas:

UNIDADE CONCEDENTE

Razéao Social:

Nome Fantasia: . CNPJ n.°:

Ramo atividade:

Endereco: N°

Bairro: CEP: . Cidade / UF: Eirunepé/AM
Fone: Fax: . E-mail:

Representante: Cargo/Funcgao:

ESTAGIARIO

Nome:

CPF:

Endereco: N°

Bairro: . CEP: 69550-000 . Cidade / UF: Eirunepé/AM
Fone:  E-mail:

Curso: - Série/ Médulo: . Ano:

INSTITUICAO DE ENSINO
Nome: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas / Campus Eirunepé
CNPJ n.%; 10.792.928/0016-96 Tipo: Autarquia Publica Federal
Enderec¢o: Rua Otaviano Melo N°SIN
Bairro: N. Sra. de Fatima CEP 69880-000 §Cidade / UF: Eirunepé/AM
Fone: (97) 3481-1353 E-mail: gab.ceiru@ifam.edu.br
Representante: Leandro Amorim Damasceno Cargo/Funcgao: Diretor do Campus

Assinam entre si o presente Termo de Compromisso de Estagio, para periodo de estagio
supervisionado, que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula Primeira - Do Estagio:

a) O estagio de que trata o presente T.C.E. tem por objetivo propiciar ao estagiario (a)
treinamento pratico, aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento
humano, como complementagdo da sua formacao profissional em ambiente de trabalho,
cujas atividades devem ser compativeis com o curso ao qual se refere;

b) A carga horaria diaria do estagio sera de ............. horas, ndo ultrapassando 12 horas
semanais, contadas em dias Uteis, com acompanhamento e relatérios periddicos fornecidos

pelo Campus Eirunepé, do IFAM;

c) O estagio sera compativel com o horario escolar do (a) estagiario (a);
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d) A duragdo do estagio vigorara por seis meses no periodo de ........ccccccevvciiiiienennnn. a
............................ no horario de no setor/area
..................................... , podendo ser reincidido a qualquer tempo, mediante comunicacao
escrita pela parte solicitante as outras partes;

e) A prorrogacao do presente T.C.E dar-se-a através da emissdo de um TERMO ADITIVO
e sera firmado entre a empresa, o estagiario e a instituicdo de ensino, por seis meses, no
maximo, se o aluno estiver regularmente matriculado e cursando ou, se concluido, houver
interesse em contrata-lo;

Clausula Segunda — Das Obrigacées da Unidade

Concedente:

a) Designar 0 SUPEIVISOI .......cocoiiiieiiiii i para orientar e

acompanhar as atividades do Estagiario, com subsequente preenchimento e devolu¢do dos

relatérios de estagio emitidos pelo Campus Eirunepé, nos prazos estabelecidos, sobre o
desempenho geral nas atividades do estagio;

b) Elaborar e cumprir 0 Programa de Estagio de acordo com o curso do estagiario e
anexar ao TCE;

c) Oferecer a Instituicdo de Ensino subsidios que possibilitem a supervisao de estagio, a
coordenagao e avaliagado do estagio;

d) A empresa protegera o estagiario mediante respectivo Seguro de Acidentes Pessoais,
conforme Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, proporcionada pela apdlice n°
2000085 da RSA;

e) Prestar todo tipo de informagdes referentes a realizagéo do estagio a Coordenagao de
Estagios e Egressos/CE/DEPE, sempre que solicitado.

Clausula Terceira — As atividades do estagiario estdo descriminadas no Programa de
Estagio em anexo.

Clausula Quarta - Cabera ao estagiério:

a) Devolver, obrigatoriamente, a Empresa e ao Campus, uma via deste TCE devidamente
assinado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir da data de assinatura deste;

b) Respeitar as normas internas da empresa, conduzir-se dentro da ética profissional e
submeter-se a acompanhamento e avaliagédo do seu desempenho e aproveitamento;

c) Preencher e entregar os Relatérios de Estagios na forma, prazos e padrdes
estabelecidos pela Instituicdo de Ensino.

Clausula Quinta — Constitui motivo para cancelamento do presente T.C.E:

a) O descumprimento do mesmo;
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b) O cancelamento do TERMO DE CONVENIO;

c) O aluno que desista do Curso, caracterizando abandono de suas atividades escolares
ou efetue trancamento da matricula.

E, por estarem de comum acordo com as condi¢des acima, firmam o presente
compromisso em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Eirunepé - AM, .......... de oo, de 2020
Empresa Leandro Amorim Damasceno
(carimbo e assinatura) Diretor Geral- IFAM/Campus Eirunepé
Estagiario(a) Prof. Giancarlo Francisco Pontes Monteiro

Coordenador de Estagio — [IFAM/Campus Eirunepé.
Portaria n° 014 — GDG/CEIRU/IFAM, de 07.02.17
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ANEXO XI
ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

3cm

a)CAPA (obrigatorio): externa do

trabalho.

Protecdo

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO
COORDENACAO DE ESTAGIO E EGRESSOS

CAMPUS EIRUNEPE

Nome do aluno

-3cm -
-2cm -

Eirunepé-AM
Ano corrente

2cm

d) DADOS DE IDENTIFICACAO (obrigatorio):
Apresentagdo de dados tais como:

DADOS DO ESTAGIARIO: Nome completo do (a)
estagidrio (a); Endereco, telefone, e-mail, curso e ano
de conclusao.

DADOS DA EMPRESA: Nome e endereco da
empresa, nimero do telefone e do fax, e-mail;

Do setor em que estagiou;

Fung¢do que ocupou e periodo de estagio (inicio,
término e horas de duragao).

¢) INTRODUCAO (obrigatério): informagdes sobre:

» Como o aluno foi encaminhado a empresa: se pela
Unidade de Ensino, por amigos, pela leitura de
anuncios, provas de selecdes, agéncias etc.;

» Como o aluno foi recebido na empresa: se fez testes,
entrevistas. Listar os documentos exigidos, etc.;

» Citar as caracteristicas da empresa: sua area de
atuacdo, o que produz, seu sistema de trabalho e seus
aspectos fisicos (locagdo, prédios, oficinas, etc.);

b) FOLHA DE ROSTO (obrigatério): vide modelo abaixo.

Nome do aluno

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Relatorio Final de Estagio para a obtengao
do Diploma de Técnico em
XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

IFAM/Campus Eirunepé.

Matricula n°:

Orientador(a):

Eirunepé-AM
Ano corrente

» Explicitar o objetivo do Relatorio e descrever em
linhas gerais as atividades que ird relatar no
Desenvolvimento.

f) DESENVOLVIMENTO (obrigatério): E necessario
que o aluno escreva a palavra DESENVOLVIMENTO
no inicio desta parte do relatério. E o relato de todas as
atividades desenvolvidas pelo (a) estagiario (a) na
empresa: o que fez, como fez, local, o que utilizou,
tempo gasto e demais caracteristicas do trabalho.
Devem ser especificados os termos técnicos e as

siglas;
Nao deve ser copia de textos como: Livros,
apostilas, manuais técnicos, rotinas de servigos,

descricdo de processos, instrugdes de testes/ajustes,
instrugdes de montagens. O aluno pode ilustrar o
relatorio, sendo que as figuras devem estar na parte
"anexo".

g) CONCLUSAO (obrigatorio): E a parte final do
trabalho e deve conter o fechamento geral das id¢ias.
Deve relatar o que achou do curso, da empresa, do
estagio e como foi o relacionamento com o superior
imediato, com as demais chefias e com os outros
funcionarios. Enfim, posicionar-se criticamente acerca
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¢) SUMARIO (obrigatério): E a visdo geral do
Relatorio e facilita a localizagdo dos assuntos,
devendo conter o indicativo numérico de cada
secdo, o titulo da secdo e a paginacdo, separados
por uma linha pontilhada, a partir da
IDENTIFICACAO, em niimeros arabicos (3,4,5....)
e em espaco duplo (NBR 6027).

da experiéncia vivenciada na empresa.

Opinar sobre sua participacdo como estagiario € seu
aproveitamento, sua capacidade profissional e como se
sente frente ao mercado de trabalho.

h) OBRAS CONSULTADAS (opcional): Englobam
todas as obras utilizadas para a realizagdo do trabalho e
que nao foram, necessariamente, mencionadas no
mesmo: Livros, apostilas, manuais técnicos, sites etc.
(NBR 6023). Obedecendo a seguinte Ordem:

PADRAO: SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes,
Titulos, Edi¢do, Local, Editora, ano

i) SUGESTOES (opcional): Propor sugestdes para
analise e melhoria da qualidade do estagio e do ensino
profissionalizante (optativo).

j) ANEXOS (opcional): Caso existam graficos, tabelas,
fotos, esquemas,formularios, desenhos etc., devem ser
enumerados conforme citados no texto. Servem para
fundamentagdo, comprovacao e ilustracao.
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INFORMACOES GERAIS

Relatorio de Estagio: Documento que contém relato completo e objetivo do cumprimento de
estagio exigido regimentalmente por algumas instituicdes que lhe ddo, as vezes, outras caracteristicas
proprias e peculiares, contendo experiéncias vividas, programas desenvolvidos, objetivos propostos e
alcangados e observagdes técnicas realizadas, além de outras informag¢des exigidas.

O Relatorio Final devera ser apresentado no original, em folha de papel tamanho A4, digitado,
em espago 1,5 cm, com alinhamento do texto justificado, em fontes Times New Roman 12, as paginas
com margens superior e esquerda 3 ecmj; inferior e direita 2cm.

A paginagdo das folhas devera ser a partir da Identifica¢do, porém, devem ser contadas desde
a Folha de Rosto. Devem ser feitas em algarismos arabicos, dentro da margem direita superior, a 2cm
da borda superior da folha. Todo o trabalho textual devera ser numerado.

As Obras Consultadas devem conter os seguintes elementos: Autor (es); Titulo, subtitulo (se
houver); Edi¢do; Implenta (local, editora, ano de publicag@o).

O aluno tem que se fazer presente no processo, dizendo o que ele fez.

NAO ENCADERNE O RELATORIO!

BOM TRABALHO!
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ANEXO XII
i Matricula n® I
REQUERIMENTO DE MATRICULA Em: / /
Resp.:

ILMO.(A) SR.(A) COORDENADOR (A) DE ESTAGIOS E EGRESSOS DO CAMPUS
EIRUNEPE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DO AMAZONAS/IFAM.
Eu

, aluno (a) do (a) Série/Mddulo/Periodo do Curso ,
ano de s CPF . . - , RG , orgdo
expedidor: ,
nascido (a) no dia de de , N0 municipio
de /UF ,
residente na (Endereco)

n® , Bairro:

Celular: Fone Resid.: , e-
mail: , solicita a V.S% matricula

nessa Coordenacdo, a fim de que possa regularizar o Projeto de Conclusdo de Curso de Nivel

Médio em para obtencao do Diploma.

Declara, outrossim, que cumprirei os prazos definidos no Pré-Projeto anexo a este

formulario.

Eirunepé - AM, de de

Assinatura do Requerente
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ANEXO XIII

RELATORIO PERIODICO DO PCCT

DISCENTE:

CURSO: ANO:

N.° DE DIAS UTEIS (PESQUISA): PERIODO:
LOCAL DA PESQUISA:

NOME DO SUPERVISOR DO PCCT:

FUNCAO OCUPADA:
TIPOS DE TRABALHO CONHECIMENTOS APLICADOS E ADQUIRIDOS
(Atividades) (Como foram realizadas as atividades)
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1) Vocé tem recebido orientagdes antes de iniciar as novas atividades?

( )SIM ( )NAO
2) A orientacdo recebida esta sendo suficiente?
( )SIM ( )NAO

Comente:

3) Que dificuldades encontrou neste periodo para o desenvolvimento do seu PCCT?

4) De que maneira essas dificuldades foram resolvidas?
() Com os colegas de trabalho.

() Com o supervisor da empresa / Instituigao.

() Com o supervisor da escola.

() Através de pesquisas em livros, revistas e etc.

() Através de consultas a outras pessoas fora do trabalho.

5) Para o aprimoramento o PCCT, faca criticas ou sugestdes:

6) Espaco reservado para apreciagdes suplementares:

Eirunepé-AM, de de

Assinatura do (a) discente
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ANEXO X1V

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO CIENTIFICO

(PCCT)
a) CAPA: vide modelo de capa abaixo. ¢) SUMARIO: Constitui-se de um sumario de todas
as partes do relatdrio, contando as paginas a partir da
3 cm CONTRA CAPA e enumerando a partir da
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E Introdugdo, em numeros arabicos (4,5....).
TECNOLOGIA DO AMAZONAS
DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
COORDENAGAO DE ESTAGIO E EGRESSOS
CAMPUS EIRUNEPE SUMARIO (CENTRALIZADO)
NOME DO ALUNO INTRODUCAO ..o 04
OBJETIVO ..ottt 05
NOME DO ALUNO _
REVISAO DE LITERATURA..........cccvveveeeveeeen 06
METODOLOGIA .......ccooooiiieieeeeeeeeee e 15
3em Zem RESULTADO E DISCUSSOES.............ccovmmrrrrrrrrrrann. 20
TITULO: PROJETO DE CONCLUSAO CONCLUSAO --------------------------------------------------------- 30
REFERENCIAS ..ot 32
ANEXOS ..o 33
d)INTRODUCAO: consta das informacdes e
caracteristicas gerais do trabalho
EIRUNEPE-AM o _
ANO... ¢)OBJETIVOS: o objetivo Geral e Especifico (se
houver).
2 cm
f) REVISAO DE LITERATURA: Refere-se ao
b) Contra capa: levantamento do assunto do tema pesquisado.
Abrange artigos com resultados de pesquisas, pontos
NOME DO ALUNO de vista diversificados de autorfes, livros técnicos,
etc. O levantamento deve cobrir o assunto a ser
NOME DO ALUNO pesquisado
3 g)METODOLOGIA:
TITULO: PROJETO DE CONCLUSAO E o relato de todas as atividades (etapas)
desenvolvidas pelo aluno pesquisador: o que fez,
Relatdrio Cientifico apresentado pelo como fez', local, o que utilizou, e demais
Aluno XXX, Matricula N° - , como caracteristicas do trabalho.
Conclusdo do Curso Técnico em XXX. | Devem ser especificados os termos técnicos e as
(4 cm da margem esquerda) siglas;
Nao deve ser copia de textos como: Livros,
Orientador(a): apostilas, manuais técnicos, rotinas de servigos,

36



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA T ——
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS ~ [f] ®siabicaticmoosn
CAMPUS EIRUNEPE

descricdo de processos, instrugdes de testes/ajustes,
instrugdes de montagens. O aluno pode ilustrar o
relatorio, sendo que as figuras devem estar na parte

EIRUNEPE-AM . .
anexo .

ANO...
. h) RESULTADOS E DISCUSSOES
os resultadosde sua pesquisa e uma

discussao sobre eles. ApOs apresentar o método, seu texto deve trazer
INFORMACOES GERAIS
i)CONCLUSAO: Registra-se os resultados. E
ainda o que achou do curso, da empresa (se for o |O Relatério Cientifico deverd ser apresentado no
caso) e da experiéncia de pesquisar, analisando |original, encadernado, em folha de papel tamanho
criticamente. Opinar sobre sua participagdo como |oficio ou A4, digitado, em espago 1,5, com margens
pesquisador e seu aproveitamento, sua capacidade | justificadas em fontes Times New Roman 12.
profissional e como se sente frente ao mercado de | A numeracdo das paginas deve aparecer a partir da
trabalho. pagina da Introdugdo, mas contadas desde a Folha de
Rosto, apds a Capa. Devem ser feitas em algarismos
jJ)REFERENCIAS: Citar as fontes bibliograficas | arabicos, dentro da margem direita superior. Todo o
consultadas: Livros, Artigos, apostilas, manuais |trabalho devera ser numerado, incluindo os anexos.
técnicos etc. No PCCT, relatar as atividades desenvolvidas
OBS. verificar a Guia de citacdo e referencias durante a pesquisa e os resultados.

Se o Relatdrio final for reprovado, o estagiario tera o
Kk)ANEXO: Caso tenha graficos, tabelas, fotos, |prazo de 30 dias para reformulagdo, a contar da data
esquemas formuldrios, desenhos em geral e etc. | de sua devolugao.

Devem ser enumerados conforme citados no texto | O resultado de aprovag¢do ou ndo sera comunicado
ao aluno no dia da sua apresentacgao.

Apo6s as corregoes do PCCT, o discente devera
encadernar e entregar uma via do PCCT no Setor de
MARGENS 3cm Protocolo/Coordenagao de Estagio.

3em — “em OBS. Quaisquer duvidas procurar a coordenagao
de Estagio para esclarecimentos.

2cm
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ANEXO XV

REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO DE APRESENTACAO DO TRABALHO

FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
Eirunepé-AM, XX de XX de 2020.

A Coordenacio do Estagios e Egressos do IFAM/Campus Eirunepé

Giancarlo Francisco Pontes Monteiro

Assunto: Agendamento de Defesas de Estagio Supervisionado do Curso Técnico em XXXX

Conforme o Edital n° 003 /2020 — DG/Campus Eirunepé€, apresento abaixo minhas

sugestdes, na condi¢do de orientador, de datas e membros de banca para APRESENTACAO
DO TRABALHO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO do Curso

Técnico em XXX.

() ESTAGIO CURRICULAR

() CONVALIDACAO DE ESTAGIO

() APROVEITAMENTO PROFISSIONAL

() PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO TECNICO — PCCT
Data: Horério:
Titulo:
Aluno (s):
XXXXXX Orientador
XXXXXX Titular 1
XXXXXX Titular 2
XXXXXX Suplente 1
XXXXXX Suplente 2
Atenciosamente,

Assinatura do Orientador
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