INSTRUCOES PARA O TREINAMENTO DO
PORTAL DE PERIODICOS CAPES
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1- CADASTRO NO PORTAL DE PERIODICOS

- Acessar o “Meu Espaco”: http://www.periodicos.capes.gov.br/?
option=com_plogin

Meu espaco

Esta opcdo permite guardar conteldo de interesse no
IMeu Espago, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos que 0 acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de gualguer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituigdes participantes, sem necessidade de
cadastramento.

Mome do usuario:

Senha:

Enviar Esqueci minha senha

Movo usudrio

y

Clicar em “Novo
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- Preencher o cadastro e clicar em “Enviar”:

Criar Perfil
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2- CONFIRMACAO DO CADASTRO DO “MEU
ESPACO”

- Aguardar o e-mail de confirmacao
- Abrir o seu e-mail e clicar no link para homologacao

- Se vocé nao receber o e-mail de confirmacao, acessar o link:
http://www.periodicos.capes.gov.br/?
option=com_plogin&view=ploginresendnew
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3- RECUPERACAO DO USUARIO / SENHA DO
“MEU ESPACO”

- Acessar o Meu Espaco na pagina do Portal de Periddicos Capes

v pan e eaiaae l | K pann (i Rn 8 MEUESPAGD  AC ILDADE  ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Portal de

Periddicos

CAPES/MEC

Acesso livre Perguntas frequentes = Contato

- Clicar em “Esqueci minha senha”

Nome do usuario:

Senha
Esqueci minha senha

Novo usuario

- Digitar o seu e-mail, enviar e aguardar o envio do e-mail

Lembrar minha senha

Importante

O sistema utilizado para lembrar sua senha trata apenas da senha de cadastro no Portal de Periddicos da
CAPES. As senhas da sua instituicdo s&o gerenciadas pela propria instituigdo.

Digite o seu e-mail:

Enviar

- Se 0 e-mail ndao chegar em 24 horas, acessar a opcao de “Contato” para o
suporte técnico

¥ s e — Vs s e MEUESPACO  ACESSIBILIDADE  ALTL CONTRASTE  MAPADOSITE

Portal de

Periddicos

CAPES/MEC

Acesso livre Perguntas frequentes  Contato




4- INSCRICAO NO TREINAMENTO

Assim, para fazer a inscricao em qualquer treinamento é necessario
previamente:

— Se cadastrar no “Meu Espaco” no Portal de Periédicos

- Clicar no link de confirmacao enviado para o seu e-mail para ativar
0 seu cadastro no “Meu Espaco”

- Para fazer a inscricao no treinamento, acessar o link:

http://www.periodicos.capes.gov.br/index.php?
option=com_ptreinaments&mn=72&smn=82

- Escolher o treinamento desejado e clicar em “Solicitar Inscricao”

Solicitar Inscrigdo

- Confirmar a inscricao no treinamento

Portal de Periddicos

Confirmar inscrigdo ne treinamento ?

- Aguardar a confirmacdo da inscricao em até 48 horas
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5- CERTIFICADO

- Acessar o seu certificado apés uma semana da realizacdao do treinamento

- Acessar o “Meu Espaco”: http://www.periodicos.capes.gov.br/?

option=com_plogin

(Caso nao tenha o cadastro, iniciar o passo 1 desse tutorial)

- Acessar o “Meu Espaco”

Meu espaco

Esta opgdo permite guardar conteldo de interesse no
Meu Espaco, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos gue o acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de qualquer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituicbes participantes, sem necessidade de
cadastramento.

Nome do usuario:

Senha:

v

Digitar o seu nome de

Enviar Esqueci minha senha
|

Movo usudrio

\4

Digitar a sua senha
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- Confirmar se o nome é exibido na parte superior da tela

BRASIL Acesso & Informacio Particlpe Servicos Legislagdo Canals

Ir para o conteddo ] Irparm o menu[]  Ir paraa busca [ Ir para o rodspé ]

Portal de

Periddicos

CAPES/MEC

Acesso livre Pergunta: frequentes = Contato

(Se nao estiver exibindo, repetir o processo do inicio)

- Verificar se o nome esta correto. Se necessario, fazer a correcdo em
“Editar perfil”

- Se houver correcao do nome, enviar um e-mail comunicando a mudanca
para que o certificado seja modificado também
(treinamento.periodicos@capes.rnp.br)

- Acessar o menu lateral esquerdo, em “Meus Certificados”

pincdites.
CSCAPES

BUSCA

Buscar assunto
Buscar periddico
Buscar livro

Buscar base

INSTITUCIONAL

Histarico

Missdo e objetivos
Quem participa
Documentos

Estatisticas de uso

ACERVO

NOTICIAS

SUPORTE

Treinamentos

Meus certificados
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- Escolher o treinamento desejado

Treinamento Portal de FURG - UNIVERSIDADE FEDERAL Universidade 01/08/2014 02/09/2014 vl

Periédicos-U dade DO RIO GRANDE Federal do

Federal do Rio Grande Rio Grande -
Auditdrio 03
- CIDEC-5UL -
Campus
Carreiros -
Av. Italia, Km
8- Rio
Grande/RS -
CEP: 96201-
500

- Fazer a avaliacao do treinamento (opcional)

- Realizar a impressao do Arquivo

Impres=s3o do certificado

Ao solicitar a impressdo, o sistema do Portal de Perigdicos gera um certificado em formato pdf. O certificado pode ser impresso a
gualguer hora e ficara disponivel ao usuario toda vez que ele se identificar no Portal.

Fazer o download do certificado (PDF, 0,090 MB)
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6- CANCELAMENTO DO TREINAMENTO
(ATE 48 HORAS ANTES DO TREINAMENTO)

- Acessar o “Meu Espacgo”: http://www.periodicos.capes.qgov.br/?
option=com_plogin

Meu espaco

Esta opgdo permite guardar contelido de interesse no
Meu Espago, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos gue o acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de qualguer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituigdies participantes, sem necessidade de

cadastramento.
Nome do usudrio:

» | Digitar o seu nome de
Senha:

» | Digitar a sua senha

Enviar Esgueci minha senha

Movo usudrio

- Ir para a pagina de treinamentos

- Escolher o treinamento em que vocé se inscreveu, que exibe a mensagem
“Inscricaq Aprovada”

¥ —— | Clicar na seta para baixo
para abrir a descricao
detalhada do

Cancelar Inscrigio

- Acionar o botao de “Cancelar Inscricao”
- Confirmar o cancelamento

- O treinamento sera cancelado automaticamente (ndo é possivel desfazer o
cancelamento, porém é possivel realizar outra inscricdo para o mesmo
treinamento, caso ainda haja vagas)
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- Nao haverd mais opcao de cancelamento nos dois dias que antecedem o
treinamento, portanto, acessar a opgdo de desisténcia com antecedéncia

7- INFORMACOES SOBRE OS TREINAMENTOS
INSCRITOS

- Seqguir o item “5 CERTIFICADO”

- Acessar todos os treinamentos inscritos, verificando a data do evento e o
periodo (manha, tarde ou noite)

CIENCIAS AMBIENTAIS - CAPES - COORDENACAO DE WebTreinangegto
Treinamento 3 APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR

20/04/2016 20/04/2016 X

CIENCIAS BIOLOGICAS - CAPES - COORDENAGAO DE WebTreinament 25/04/2016 25/04/2016 X
Treinamento 6 APERFEICOAMENTO DE

PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
2017 Portal de Periddicos Capes  CAPES - COORDENAGAO DE WebTreinamento 16/01/2017 16/01/2017 X
- Treinamento 1 - Noite APERFEICOAMENTO DE

PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR

- Os treinamentos geralmente ocorrem nos seguintes hordrios
- Manha: das 9h as 12h
- Tarde: das 14h as 17h
- Noite: das 19h as 21h

- Os hordérios dos treinamentos voltados para as instituicdes (exclusivos)
apresentam horérios diferenciados

- VOCE RECEBERA UM CONVITE POR E-MAIL CONTENDO DETALHES DO
TREINAMENTO EM ATE 24 HORAS ANTES DO EVENTO




8- E-MAIL PARA DUVIDAS

- Entre em contato conosco: treinamento.periodicos@capes.rnp.br
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